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ESTUDIOS PREVIO
S :
CONTRATACION DIRE oTA CC)DlG(()). F-BS-05
VERSION: | 04

villavicencio, Fecha: 24 de febrero de 2021

AREA SOLICITANTE: SECRETARIA DE COMUNICACIONES

FUNCIONARIO CON CAPACIDAD p

LEGAL U ORDENADOR DEL GASTO): L g 1ori O
de ciudadania nimero 28.838.981 de
Comunicaciones, nombrado(a) mediante

MARY TOBlR EL CONTRATO. (REPRESENTANTE
Mesdeat RRE§ MARTINEZ identificado(a) con cédula
Des:g:gltij o(ngTaé 'er11‘I calidad de Secretaria de
: - _ : ,
porsaeségr:l;g?a(fza:er?ourr;bt:rznsta en el Acta No.184 de fecha 11 de nowerc:'ebrzo(;/ele%t;rg fc;ecuﬁggg(a);
e 22 de mayo de 202 Y reépresentacion del Departamento del Meta mediante Decreto No. 275
del 22 de mayo de 2020, quien en adelante se denominara EL DEPARTAMENTO '

| PRE :
RUBRO SUPUESTO: Los gastos que se ocasionen del presente contrato se pagaran con

cargo al:
[ No. FECHA CPC
VALOR A
CDP_| EXPEDICION 7o RUBRO PRESUPUESTAL | VALORCDP| EJECUTAR
0301-
1112 | 24/02/2021 2.3.23.02.0400.002.2.02.02.008- | $12.500.000 | $12.500.000
- 20
TOTALES $12.500.000 | $12.500.000

OBJETO A CONTRATAR: La Gobermacion del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales
requiere contratar: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA FORTALECER LA
SECRETARIA DE COMUNICACIONES, EN LA ELABORACION DE INFORMES NOTICIOSOS
INSTITUCIONALES DE LA ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL DEL META, EN EJECUCION
DEL PROYECTO “DESARROLLO DE ACCIONES PARA COMUNICAR LA GESTION DEL
GOBIERNO, GENERANDO CREDIBILIDAD Y CONFIANZA EN LA ADMINISTRACION
DEPARTAMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL META”.

CLASIFICACION UNSPSC

CODIGO UNSPSC CLASE 0 PRODUCTO
80111600 Servicios de personal temporal

JECUCION. E! contrato tendra un término de ejecucién de CINCO (05)
| Acta de Inicio, la cual debe ser firmada maximo dentro de
miento del supervisor, previo el cumplimiento de
EL LUGAR de ejecucion del presente contrato

TERMINO Y LUGAR DE E
MESES, contados a partir de la firma de
los cinco (05) dias siguientes a la fecha de pompra
los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion;
sera en los 29 municipios del Departamento del Meta.
VALOR DEL CONTRATO: El presupuesto estimado para el contrato es la suma de: doce millones
quinientos mil PESOS M/CTE ($12.500.000).

DESEMBOLSOS Y PAGOS: El Departamento del Meta desembolsara los dineros presupuestados
para la futura contratacion de la siguiente manera:
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1. PAGOS.
La Gobernacion del Departamentg
p - d .
asi: CINCO (05) mensualidades Venc?(: Meta pagars al contratista | val jecucio
PESOS M/CTE ($2.500.000) pre as cada una por valor de DOS ﬁﬁ[doif;’gc&f,'fﬁ Celiconitee
IENTOS MIL

. .2 via CGl’t'f‘ ‘e

tacion de que fitcacion d fns

y acredi que se encue e cumplimi : .
nra a paz y salvo con Icio)s apetnr:::spglr g?sr::rgzllrs'nltjggerwll?r gel mlzmg

al de Segurida

{TEM DEL PLAN ANUAL DE ADQ
de Anual de Adquisici UISICIONES: i
:ilan Quisiciones, publicado en ol sis'ti! rg:lelto a contratar se encugntra'in_scrito en el
electronico de contratacién pablica SECOP

CODIGO UNSPSC
D
80111600 Comunicacion SCRIPCION NALOR TOTAL

es — o)
temporal S — Servicios de personal $12.500.000

ESTUDIO TECNICO:
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD - OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA:

Es deber del Gobiemo rendir cue
. ntas de . . ] _
y efectiva de hacerlo a través de los difern;ﬁ?:sr;‘;?meg te a la comunidad y la forma mas eficiente
v . ’ jos de COmun' .2 .
garantizar que la informacion llegue a todos los municipios del Me;gaclon locales y regionales, para

Es por ello que la admini i6 ; .
im SCten de qmanera :)n lQ_IStrac|on pondre en marcha diferentes estrategias comunicativas que
cha)Ies <on las inversiopn :; va at'la poblacion del Departamento del Meta, con fin de que conozca
Educacion, Salud, Vivi d' ges JONS=s pr'oglramas y proyectos que se adelantan en los sectores de:

., , Vivienda, $ervucms Publicos, Competitividad, Infraestructura, Social entre otros y
que permiten mejorar la calidad de vida de los metenses y darle cumplimientos a las metas
propuestas en el plan de desarrollo.

La Igy 143.7 de 2011, establece: a. En virtud del principio de transparencia, que la actividad
administrativa s_alvo reserva legal y b. En virtud del principio de publicidad las autoridades daran a
conocer al publico y a los interesados, en forma sistematica y permanente sin que medie peticion
alguna, sus actos, contratos y resoluciones, mediante las comunicaciones, notificaciones y
publicaciones que ordene la Ley, incluyendo el empleo de tecnologias que permitan difundir de

manera masiva tal informacion.

| documento CONPES 3654 de 2010, se establece la necesidad de
mantener y crear nuevos espacios de didlogo entre la administracién publica y los ciudadanos,
fomentar la peticion de cuentas y control social por parte de los ciudadanos e implementar en las
entidades del Gobierno el uso del lenguaje ciudadano en todos los canales de comunicacion,

adicionalmente: 1) Las entidades publicas utilizaran un lenguaje simple y comprensible; 2) La
diversos medios; 3) Las entidades publicas generaran

Igualmente, en desarrollo de

informacion publica estara disponible por : dade .
rutina de dialogo con los ciudadanos, informando, explicando y justificando las acciones
) La creacién de canales nuevos de comunicacion para

desarrolladas y el uso de los recurs

retroalimentacién de los ciudadanos a

Esta estrategia se e

ncuentra dentro de la estructu

os; 4
| Estado.

ra del Plan de Desarrollo “HAGAMOS GRANDE
de al meta mas seguro y con gobernanza, Sector

AL META" 2020-2023", dimension 4. hagamos gran ober
Fomentar el desarrollo de aplicaciones software

23. Comunicaciones, programa 2302- i
opiacion de las tecnologias d

ta. Meta 2 crear y ejecutar e

y contenidos para impulsar la apr
(TIC) en el departamento del Me
para posesionar la imagen del gob
generar confianza en la entidad.

WeLiRisanne  SCLIRINN BeCHNRILIEY

‘programa 2. : d  SOft
e la informacion y las comunicaciones

| plan estratégico de comunicaciones

iero departamental, mantener informada a la comunidad y
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solo para | Ya que los servicios a contratar se requieren

do: Desarr|oe||\:)a£j : cabo tareas relacionadas con la ejecucgén del

| Meta, registrad eStrat'eglas de comunicacién efectivas, para la
ado con codigo BPPID No. 2020005500169.

actualmente en forma temporay
royecto de Inversién denomina
administracion Departamental de

ALTERNATIVA DE SOLUCION - CARACTERISTICAS TECNICAS: (técnico):

cretario de Comunicaci
Eless osarrollo "HAG AMmggcg%isng'ED:Earta mento cumpliendo los objetivos trazados desde el Plan
habilidades en locucién de radi META , considera necesario contratar un técnico con
Comunicaciones de la Gobe? oy television que preste servicios de apoyo a la Secretaria de
tenga como minimo tres (3) gggff:j ecie;xDsparta]mento del Meta, calificado y competente, que
establecida el Decreto 115 del 31 de eneropd:ezr(])czlg laboral, de acuerdo a la tabla de honorarios

DOCUMENTOS QUE ACOMPANAN EL ESTUDIO PREVIO:
DOCUMENTOS DE LA ENTIDAD:

| No. . _ DOCUMENTO
1 Certificado del Registrado en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion

Departamental BPPID. (Para contratos con recursos de inversion)
Perfiles, obligaciones y certificado de no existencia de personal (si aplica)
Presupuesto Oficial. -

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Invitacion a presentar propuesta

Ficha técnica datos proponente

Test de Competencias

Certificado idoneidad del proponente

|

o|o|N|o|o|s|wlr

DOCUMENTOS DE ORDEN TECNICO REQUERIDOS AL PROPONENTE:

DOCUMENTOS DEL PROVEEDOR

Propuesta.

Formato Unico Hoja de Vida de la Funcion Plblica persona natural.

Declaracién Juramentada de Bienes de la Funcion Publica. '
da en la Hoja de Vida en un solo archivo

B WIN -

Soportes que acrediten la informacion académica consigna
en PDF. 5n de experiencia consignada en la Hoja de Vida e

n un solo

0o |IN[O »

—

Soportes que acrediten Ia informaci

archivo en PDF. - .
Copia del Documento de Identificacion legible.
_ RUT actualizado.

Copia del Registro Unico Tributario = R%- I—
Copia de la libreta militar legible y/o certificado de su situacion militar
menoresde 50afos).  __  —
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I

rtificacion bancaria de la cuen 5 icid
; gue thcaclén bano: ta en que se haran los pagos pactados con fecha de expedicién no
— [ Copia del certificado de afiliacién g sistema de
10 | g} pago del :portte del mes en el que se firma e contrato
— i C i ipli i .
- cernﬁcadod ean eczﬁ'd.gntes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién inferior
a3 meszs de ex;t)e IC::;OH. Persona Natura| Persona Juridica)
—] i i T
= Certificado de a(;u_ ecedentes fiscales expedido por Ia Contraloria General da 1 Repblica inferior a 3
meses de expedicion. (Persona Natura| Persona Juridica)
% Certificacion de ?r&tecede_ntes Judiciales Policia Nacional de Colombia y Certificado del Sistema
S Re l'stro Nacpcr}a e Medldas Correctivas RNMC en un solo archivo PDF.
” Certificado médico de’mgreso legible (cuya vigencia maxima es por tres (3) afos, de acuerdo con lo
contemplado en el articulo 18 del Decreto 723 de 2013). ,
Certificados de antecedentes disciplinarios expedido por la Entidad correspondiente cuando aplique

15 | segun la profesién legible. (Ejemplo: para los ; i . .
Judicatura). P abogados certificacién del Consejo Superior de la

salud y pension o copia de la planilla en la que conste

E Tarjeta Profesional legible. (Si es 6| caso).

ESTUDIOS ECONOMICOS Y DE MERCADO:

Para la futura contratacu_)n Se cuenta con un presupuesto oficial, el cual fue obtenido teniendo como
base la }abla de honor'a!“los establecida en el Decreto 115 del 31 de enero de 2020, “Mediante el cual
se mOdlﬁCE.lfj los requlglt'os, equivalencias y criterios para establecer los honorarios de contratistas
de prestacion de servicios profesionales y apoyo a al a gestion de la administracién central del
departamento del meta.

ESTUDIOS JURIDICOS:

Para la prestacion de servicios profesionales, la entidad podra contratar directamente con la persona
que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que demuestre experiencia en el area
solicitada en el presente estudio previo, sin que se requiera previamente de varias ofertas, tal como
lo establece la Ley 80 de 1993 art. 32, Ley 1150 de 2007 literal h numeral 4 art. 2, y los articulos
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

OBLIGACION DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. En desarrollo y cumplimiento del objeto del contrato el
Departamento se obliga a:

1. Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.

2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el

supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.
3. Nombrar un servidor publico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que no afecten

el desarrollo normal del mismo.
4. Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista

establecidos para tal fin.
5. Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato.
6. Concurrir a la Finalizacién y/o Liquidacién del contrato en el término legal.
7. Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

SUPERVISION. El Departamento del Meta ejercera la supervision del presente contrato, a través del
SECRETARIO DE COMUNICACIONES o quien este designd, el cual tendra las siguientes
obligaciones:
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ir informes escritos |
1. Rendir in itos los cuales de
9. Suscribir Actas de Inicio, Finalizac; o sontener el resumen del desarrollo dal contrato.
3

Informar oportunamente a |5 Secf;’;r)‘l/OJLiqui_dacién del contrato.
" del contratista. a Juridica cualquier anomalia o incumplimiento por parte

4. Todas aquellas actividades que garanticen | jecuci
: a normal ejecucic imi
acuerdo con el programa establecido y las demas conteLig:glce)rr: ?;Tgypllmlento el contato de

5. Los supervisores responderan disc; linaria, civi ' [
LS Suncion contramg) Serén térm?no @, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en

. s de la constitucis {
1993 y art{cqlo 84 del Estatuto Anticorrupcion - Leys1|2u7(20:ey2l;1 I1e)y ISl St CSRIESY S0ICE

9. Publicar en pagina SECOP ij, . . .
liquidacion del procese, odos los documentos Y actuaciones que hagan de la ejecucion y

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso

5 IE;aS dza;rnaslconft_?nlc_igs en la Propuesta y que hacen parte integral del presente contrato.

3. Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos
enlaley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones Y ARL) y presentar constancia de pago durante
la ejecucion del contrato.

4. El contratista debera allegar certificacion del examen pre ocupacional respectivo una vez
legalizado el contrato, dando cumplimiento al capitulo 5 articulo 18 del decreto No. 0723 de 2013
reglamentario de la ley 1562 de 2012.

5. El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte, materiales,
insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto del contrato.

6. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

7. Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio serg previamente
autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.

8. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como
mensajes de inclinacién politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o
causar agravio a un grupo de personas.

9. Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la Gobernacién
del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el
cumplimiento de los fines sociales que busca la contratacion, acorde con el estatuto contractual.
Por lo cual, ademas debera avisar oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar
obstaculo para el desarrollo de la prestacién del servicio.

10.Presentar Informe de Ejecucion previo a los pagos y demas soporte documental y cada vez que
sea requerido por el Supervisor.

11.Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacién del contrato.

12.Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al
contrato, para lo cual debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos en
los formatos del Sistema Integrado de Gestion de la Gobernacién del Meta, que se encuentran
publicados en la pagina web de la entidad.

13.Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o
tenga conocimiento con ocasién de la ejecucion del contrato; asi mismo abstenerse de hacer uso
de la informacion de la poblacién objeto obtenida con ocasion o como consecuencia directa de la

ejecucién del contrato.
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lesiones, enfermedades y victima mortal i - .
: . por ocasion d licable a los
trabajadores en términos de Seguridad y salud en el trae;;;gbajo SHERmEOTeIRIan

16.Cumplir todas las disposiciones y directrices en favor de la prevencién de la contaminacion y la

proteccion del medio ambiente a través del control ad i esponsable
de recursos. ecuado de residuos y consumo resp

17'C°”°fer.dy s Tumplimigntq a las politicas y procedimientos de seguridad de la informacién
establecida por |a organizacién, pertinente al desarrollo del objeto contractual, de conformidad
con lo estipulado en el Sistema Integrado de Gestion,.

18.Publicar en la plataforma del sistema electrénico para la contratacién publica Secop I, los

dpcgmentos soporten d_e cada pago realizado a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la elaboracion del mismo.

19.Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la misma.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. apoyar en la elaboracion de contenidos institucionales para la creacién de spots.

2. apoyar la presentacion de eventos y actividades institucionales de la Secretaria de
Comunicaciones

3. apoyar el cubrimiento de eventos de las fuentes asignadas por la Secretaria de Comunicaciones.
4. acompanar el desplazamiento a los diferentes municipios del Departamento del Meta segun la
programacion de actividades y eventos institucionales. .

5.apoyar en la elaboracion de contenidos de radio ylo television.

MODALIDAD DE CONTRATACION:

En consideracion al objeto de la contratacion y su cuantia y de acuerdo con lo establecido en el
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 numeral 4 literal h, la contratacién se adelantara mediante la
modalidad de seleccion: “Contratacion Directa”. En este sentido el articulo 32 de la Ley 80 de
1993, en el numeral 3° define los Contratos de prestacion de Servicios como los que: “Celebran las
entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento
de la entidad, estos contratos, solo podran celebrasen con personas naturales cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados.
En ninguin caso estos contratos general relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebran por el

termino estrictamente indispensable.”.

A su vez el decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.4.9. Prevé: “Contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucién de trabajos artisticos que
solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las entidades estatales
pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestaciéon de servicios profesionales
y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto
del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.
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r las anteriores razon .
Z?ldamentosjuridicos desiz,to:s'lt;t'?s la modalidad de seleccion “contratacién directa” y los
Justifican el contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion.

JUSTIFIQACION DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION:
Latm;gzgd:g ff,?ttrgzggl que se adoptara en el presente proceso se sustenta en normas que rigen
Zf cajel “rticulo 2° de I:a: I[]eestla;gl(') €Omo son: el articulo 32 de la ley 80 de 1993, literal h del numeral
iablecen que las entid v de 2007, y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015,
es l q # ida es estatales podran celebrar, directamente, contratos con personas
e T juridicas que estén en capacidad de ejecutar y dar pleno cumplimiento de los objetos
cont(aCtUS es PFOPU_eStOS y que hayan demostrado la suficiente idoneidad y experiencia intimamente
relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesaria la obtencién previa de varias ofertas
de lo cual, el ordenador del gasto debera dejar constancia escrita. '

Lps fundameptos legales citados en estos estudios, se sefialan de conformidad con la normatividad
vigente que rige esta clase de actuaciones.

DE LAS INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

En términos generales, las inhabilidades e incompatibilidades son aquellas circunstancias creadas
por la Constitucion o la ley que constituyen limitaciones a la capacidad para contratar con las
entidades estatales y obedecen a la falta de aptitud o a la carencia de una cualidad, calidad o
requisito del sujeto que lo incapacita para poder ser parte en una relacién contractual con dichas
entidades, por razones vinculadas con los altos intereses publicos envueltos en las operaciones
contractuales que exigen que éstas se realicen con arreglo a criterios de imparcialidad, eficacia,

eficiencia, moralidad y transparencia.

nhabilidades e incompatibilidades excluye a ciertas categorias de personas del
erando incapacidades especiales, impedimentos y prohibiciones de
rta medida afectan el derecho a la personalidad juridica traducido, a
de capacidad legal. La inobservancia a este régimen es causal de

El régimen de i
proceso de contratacién, gen
variada naturaleza, que en cie
su turno, en el principio general
nulidad del contrato celebrado

UCION DE LOS RIESGOS:
a en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 en desarrollo

| contratista en cuanto a variaciones de las condiciones

originalmente pactadas, deben ser considerados. Se entiende por rie?:sgo cualquier posibilipaq de
afectacion del bien o servicio que limite, retrase o suspenda la ejecucion del contrato, o perjudique

en cualquier forma y de acuerdo con |a tipificacion de los riesgos, su integridad.

ANALISIS, TIPIFICACION Y DISTRIB
De conformidad con la disposicién contenid
del futuro contrato, los riesgos que afecten a

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con la elaboracion
detallada y coherente de estos estudios previos, @ través de los cuales se determinaron claramente
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l Orlo anterior y con base en el analisis de riesgos sustentado en el estudio
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GARANTIAS: No se exi

giran garantias de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2212145
Decreto 1082 de 2015: “En la contratacion directa la exigencia de garantias est
ll de las disposicione

ablecidas en el Titulo
s especiales del presente decreto no es obligatoria y la justificacion para
exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos.” y lo
ley 1150 del 2007;

previsto en el articulo 7 de la
! “Las garantias no seran obligatorias en los con
mteradministrativos,

tratos de Empréstitos, en los
en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de |a menor
Cuantia a que se refiere esta ley,

caso en el cual correspondera a la entidad determinar la necesidad
de exigirla, atendiendo a la natu

raleza del objeto contrato y a la forma de pago, asi como en los
Itiemas que sefiale el reglamento.”

previo y en razén a que
S pagos se realizaran por mensualidades vencidas y ademas de exigira al contratista la
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