PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C. Marzo 16 de 2021

Seior (a)

MAGALY LEON LLANOS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2222634

Coordinadora Académica de los Programas Integracion con la Media, Desplazados, Normalizaciéon, Evaluacion y
Certificacion de Competencias Laborales

Centro de Gestion Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual mes Marzo de 2021

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2222634 del afio 2021

SANDRA SANTOS SANDOVAL CHACON, identificada con la cédula de ciudadania No. 51.963.784 de Bogotd, en mi
calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacién de los programas integracidon con la media, desplazados,
normalizacién, evaluacion y certificacion de competencias laborales, en cumplimiento del Contrato de Prestacién
de Servicios de la referencia, continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA MILLONES
OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($40.820.000)COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a
gue pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN
(1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES QUINIENTQOS DIEZ MIL
PESOS ($3.510.000) COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de
2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final
correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS
(52.210.000) COP.

Plazo: Sera hasta el 17 diciembre de 2021.

OBIJETO:

Prestacion de Servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional Integral
mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucién de acciones de Formacién
Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del Talento Humano,
Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de la Informacién, del Centro de Gestion
Administrativa y Gestion Documental de la Informacién del Centro de Gestién Administrativa, subsede
y organizaciones, asi como las actividades de capacitacién o de auditoria en el Sistema Integrado de
gestion de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y
Proyectos desarrollando Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar respuesta a la
politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la
poblacién; en las jornadas, diurna, nocturna, madrugada y fines de semana; desarrollando las
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Competencias de: Producir los documentos que se originen de las funciones administrativas, siguiendo
la norma técnica y legislacion vigente. Procesar la informacién de acuerdo con las necesidades de la
organizacién y apoyar el sistema de informacién contable en concordancia con la normatividad.

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Atender la formacién
de aprendices en el
area especifica del
respectivo programa de
formacion, en las fases
o Competencias
establecidas y
programadas

Orientar  formacion
grado decimo;

> Ficha unoy dos
Colegio Villa Rica
Competencia: Reconocer
recursos contables

y financieros.

» Fichaunoy dos
Colegio Antonio Narifio
Competencia: Reconocer
recursos contables

y financieros.

» Fichauno

Colegio Diana Turbay
Competencia: Reconocer
recursos contables

y financieros.

> Fichauno

Colegio El Nogal
Competencia: Reconocer
recursos contables

y financieros.

fichas

Orientar formacion fichas
grado undecimo;

» Ficha 2020314 y 2020306
Colegio Antonio Narifio
Competencia: Reconocer
recursos contables

y financieros.

Crear las fichas en la
plataforma classroom
Contactar a los coordinadores
de los colegios asignados; con
el fin de informar el inicio de
la formacion.
Empezar el
induccion.

proceso de

Programacion asignada por parte
de la coordinacion de
Articulacidn. En este link se
encuentra una capeta marcada
con mi nombre; con subcarpetas
tematizadas con las evidencias
correspondientes.

https://drive.google.com/drive/fo
Iders/111JHrF5deEOolgiO04ig24k
WEhBiO56H

Ver cuadro excel donde se
ingresa el link de la formacién
diaria.

https://docs.google.com/spreads
heets/d/1e4545r-KRk-
uyDSOokGIXWIV8U3GOXvpb2rKT
vbQ30I/edit#gid=1451964835
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Dar inicio a la formacién, con
la induccién a la competencia.

Orientar y apoyar a los
aprendices en el
desarrollo de proyectos
formativos y/o
productivos en las
respectivas etapas de
formacion

1. Desde la competencia
que apoyo; orientar el
proyecto prouctivo.

2. Revisar tematica
correspondiente a las
competencias a orientar

3. Organizar el material
correspondiente  a la
competencia asignada.

El link de casa encuentro con los
aprendices.

1. Reunién instructores de la
competencia que oriento;

Programacion asignada por parte
de la coordinacion de Articulacién

Garantizar la con el fin de  compartir | . Los cuadros con la informacidn
actualizacion de los material y lineamientos | de las tematicas orientas y el
contenidos y con las tematicas a | tiempo dedicado para ello; se
tecnologias, de las fases desarrollar. encuentra en la capeta del drive
o Competencias en las 2. Organizar el material de | marcada con mi nombre.
cuales se desarrolla la apoyo para la
formacion de los competencia de
aprendices RECONOCIMIENTO DE

RECURSOS CONTABLES Y

FINANCIEROS
Asi mismo, de acuerdo 1. Hacer la respectiva | En el drive en la capeta:

con el drea de
desempefio para la cual
fue seleccionado
debera orientar la
formacion, para
desarrollar en los
aprendices las
competencias del
programa.

induccién a los aprendices
de las diferentes fichas y
colegios a la competencia
que oriento.

2. Actualizar los contenidos
correspondientes a la
competencia que oriento.

3. Organizar el material de
apoyo para las
competencias que oriento.

portafolio virtual de instructor,
marcada con mi nombre se
encuentra los pantallazos de la
cada clase.

https://drive.google.com/drive
/folders/111JHrF5deEOolgiO04
iq24kWEhBIiIO56H

Aplicar durante el
periodo de duracién del
contrato, al proceso de
certificacién de
competencias segun
normas de
competencias que
aplica a la funcién
Instructor, asi como a

1. Lacertificacion de la
norma se encuentra
vigente.

2. Asi mismos los cursos de
bienvenida y procesos
pedagdgicos que nuestro
centro de formacion
certifica.

En el SECOP Il se encuentran los
documentos que certifican mi
idoneidad, y me califican para
orientar la formacion, en el
programa técnico en asistencia
administrativa.

\ sENALOMUNICA
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los procesos, que el
SENA adelante para
certificar habilidades
pedagdgicas

Cumplimiento oportuno
con las entregas de los
distintos formatos y
documentos requeridos
en el proceso
administrativo.

1. Elaboracién de actas de
induccién Senay actas de
induccién a la
competencia que oriento.

Cuadros de excell con los
diferentes requerimientos.
La planilla de pago.

Los diferentes informes
solicitados

Todos estos documentos se
encuentran en el drive.

Cumplimiento del
manual, estdndares y
lineamientos vigentes
para la orientacidn de
procesos de formacidn
a través de ambientes
virtuales de aprendizaje

Hay adaptacion a las
circunstancias actuales; pero no la
dinamica de que trata el
instructivo SENA.

Para contrarrestar la situacion
actual; se han adaptado las
diferentes  posibilidades para
facilitar la formacidon de nuestros
aprendices.; logrando orientar la
formacion a través de medios
virtuales.

Formacion a través de meet,
classroom, Team y zoom.

Los videos de las diferentes
sesiones.

El informe diario, con los
pantallazos de las sesiones diarias
de formacion.

Se encuentran en el drive.

https://drive.google.com/drive/fo
Iders/1Q3yi4Ds-
Ug_KWMNaTj3CN5zVzq7bVrbk

Adicionalmente, para
los instructores de
Formacidn Virtual en
todos los niveles, se
requiere “Cumplir la
ejecucion de la
formacidn que se
asigne para el
acompanamiento de
aprendices en
Ambientes Virtuales de
Aprendizaje SENA,
segln lo descrito en el
instructivo para
orientar el desempefio
del instructor en
Ambientes Virtuales de
Aprendizaje SENA,
entregado porel a
Direccién de Formacion
Profesional

No aplica.

No aplica.

omunica
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A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIo FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, copia de la planilla- recibo
de pago de aportes a salud, pensiones y ARL No. de la planilla, 49050101 operador Ml PLANILLA del mes
de FEBRERO de 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Cordialmente,

SANDRA SANTOS SANDOVAL CHACON
Contratista
C.C. No. 51.963.784 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

MAGALY LEON LLANOS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2222634 de 2021

Coordinadora Académica de los Programas Integracion con la Media, Desplazados, Normalizacién,
Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales
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reunitin se esta grabandao, Al unirte, das tu consentimiento para g nlitica de privacidad

Contactos
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LALFRA Do NIFES LS TE] A ADRIANA 113 CATHERIN Bl
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A La grabacién se inici6. Fsta reunion se esta grabando. Al unirte. das tu consentimiento para que se grabe, Politica de privacidad
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A 1= grabacién se inici6. reunion se esta grabando, Al unirte, das tu consentimiento para que se grabe, Politica de privacidad

GUSTAVO ADOLFO M \ 3 'YESENIA SALAZ, DEYMAR ALEXIS VF@

LAURA DANIELA SAN ADRIANA LUCEA MED] CATHERIN BRIGITHE 7
¥ vesENA saLAZAR APARCIO
SHARITH MELIZA - MARIA VALENTINA DX

208 p. m.
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A 15 grabacién se inici6. Fsta reunion se esta grabando, Al unirte, das tu consentimiento para que se grabe, Politica de prvacidad

MARIA VALENTINA D@ YESEMIA SALAZ, @ CATHERIN ll\mmie

YURI NATALIA MURFTC! SHARITH MELIZA VAL DEYMAR ALEXIS VEGA!
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A 1= grabacién se inicié. Fsta reunion se esta grabando, Al unirte, das tu consentimiento para que se grabe, Politica de prvacidad
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A La grabacién se inici6. Fsta reunion se esta grabando. Al unirte. das tu consentimiento para que se grabe, Politica de privacidad
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A L2 grabaci6n se inici6. Esta reunitn se esta grabando. Al unirte. das tu consentimiento para que se grabe, Politica de prvacidad Descartar
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A La grabacién se inici6. Fsta reunion se esta grabando. Al unirte. das tu consentimiento para que se grabe, Politica de privacidad

MARIA VALENTINA DIA YESEMIA SALAZAR A@ CATHERIN Ilk;m“e

YURI NATALIA MURETO! SHARITH MELIZA VAL DEYMAR ALEXIS VEGA

JAN FELIPE NIRO MO

2 Esuibe aqul para buscar




A L2 grabaci6n se inici6. Esta reunitn se esta grabando. Al unirte. das tu consentimiento para que se grabe, Politica de prvacidad
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A L2 grabaci6n se inici6. Esta reunitn se esta grabando. Al unirte. das tu consentimiento para que se grabe, Politica de prvacidad
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A 1= grabacién se inici6. Fsta reunion se

MARIA VALENTINA Db

YURI NATALIA MURETC

KAREN TATANA GRAJAL

esta grabando, Al unirte, das tu consentimiento para que s

@ vesenia saaz

SHARITH MELIZA VAL

e grabe.

, Politica de privacidad

CATHERIN BRIGITHE 7

YENSY VALENTINA VA

DEYMAR ALEXIS VEGA!

ASISTENCIA
APELLIDO NUMERO

Marca |S NOMBRES _Il\_IILEJII_\AET::%?\“ TIPO DE |DE
tempor | COMPLET |COMPLET | CORREO co DOCUME | DOCUMEN
al 0S 0S ELECTRONICO NTO TO
3/9/202

1 keyner.cantorpe329 |322919205
14:02:4 | Cantor Keyner @educacionbogota.e | 3

8 | Perez Gerardo du.co T.1. 1014479329
3/9/202

1 313364195
14:07:1 | Castillo Laura lauragranados4017 |0

7 | Granados | Daniela @gmail.com T.l. 1027401742
3/9/202

1 Edwin.clavijogu656 |319223741
14:05:5 | Clavijo Edwin @educacionbogota.e |0

2 | Gualteros | santiago du.co T.l. 1010840656
3/9/202

1 andres.diazbe755@e | 318802231
14:07:3 | Diaz Andres ducacionbogota.edu. |2

8 | Bejarano Camilo co T.1. 1027524755
3/9/202

1 322476925
13:59:5 Maria mariavalentinadiaz20 | 1

7 | Diaz pefia | Valentina | 16@gmail.com T.1. 1105304331
3/9/202

1 313818678
14:11:3 | Gémez Joseph jsgt.1405gomezt@g |9

0 | tibocha steven mail.com T.1. 1032798195

karen.grajalespi198

3/9/202 | Grajales Karen @educacionbogota.e 217464854

1| Pinilla Tatiana du.co T.1. 1033683198




14:00:1

1
3/9/202

1 319341104
13:59:3 | Jimenez Juan nikolast1516@gmail. |8

0| Pefia Nicolas com T.l. 1011083510
3/9/202

1 320302254
14:07:0 | Medina Adriana Adriana31medina@g | 3

1| Rincon Lucia mail.com T.1. 1051980022
3/9/202 315516058

1 lizeth.meloco003@b | 6-
14:04:5 Lizeth ogotaeducacion.edu. | 323583017

7 | Melo Cortes | Johanna co 7 T. 1026257003
3/9/202

1 322743941
14:00:5 | Montoya Dylan Dylanmontoya20052 |9

9 | escobar montoya 711@gmail.com T. 1032401857
3/9/202

1 kevin.morenome297 | 314712948
14:04:2 | Moreno Kevin @educacionbogota.e | 7

4| Mesa Fabian du.co T.I. 1019842297
3/9/202

1 313837163
14:13:1 | Mufieton Yuri Ymunecosnaranjo@ |5

5 | Naranjo Natalia gmail.com T.1. 1028780924
3/9/202

1 juan.ninomo630@ed | 311884048
14:33:2 Juan ucacionbogota.edu.c |3

6 | Nifio Mora | Felipe 0 T.I. 1011095630
3/9/202

1 312411168
14:00:3 maria Mariaangelaotecald |7

3 | Oteca angela @gmail.com T.l. 1019604435
3/9/202

1 321205201
14:02:5 | Panche Katerine kpancherey@gmail.c | 7

0| Rey Eliana om T.l. 1021665288
3/9/202

1 luna.puentesan905@ | 310252472
14:03:1 | Puentes Luna educacionbogota.edu | 6

5 | Angulo esmeralda |.co T.1. 1010961905
3/9/202

1 320292153
14:04:2 | Rodriguez | Maria valentina2004.ska@ |1

4 | duefias Valentina | gmail.com T.1. 1000017905
3/9/202

1 DILAN Rodriguezmoradilana | 320317181
14:10:2 | Rodriguez | ALEXAND |lexander5@gmail.co |7

0 | Mora ER m T.1. 1028782357
3/9/202

1 Yesenia.salazarap92 | 314453398
14:15:5 | Salazar O@educacionbogota. | 9

7 | Aparicio Yesenia edu.co T.1. 1002262920




3/9/202

1 laura.sanabriach983 | 313317863
14:01:2 | Sanabria Laura @educacionbogota.e | 5

4 | Chavez Daniela du.co T.1 1028781983
3/9/202

1 kevin.solerso266@e
14:11:3 Kevin ducacionbogota.edu. 7714617

3| Soler Soto | Alejandro | co T.1. 1033694266
3/9/202

1 322278815
14:05:4 | Trujillo Laura trujillolaura722@gma | 5

7 | Cardenas Ximena il.com T.I. 1021394976
3/9/202

1 sharith.valenciadu70 | 320854896
14:00:2 | Valencia Sharith l@educacionbogota. |9

7 | duran Melissa edu.co T. 1120955701
3/9/202

1 yensy.vargasca603 | 314319773
14:15:4 | Vargas yensy @educacionbogota.e |9

1| Camargo valentina | du.co T.l. 1000004603
3/9/202

1 deymar.vegaza750@ | 320
14:12:3 | Vega Deymar educacionbogota.edu | 6412715

5| Zarate Alexis .con C.C 1032796750
3/9/202

1 Catherin.zaratech168 | 322479545
14:01:4 | Zarate Caterin @educacionbogota.e | 1

2 | Chavez Brigithe du.co T.I. 1033678168
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PEEAY o INSERTAR. DSERIO DEPAGINA - FORMULAS  DATDS  REVISAR  VISTA Sandra Santos Sandoval Chacon v
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[ * [ - A A E=0 #- SeAjutrimt [General E _ﬁ-'_| 3 == Bx LTJ 2 Autosum: Ay ﬁ
1 By~ | ! i = R P & H H 5] Rellerar - Z
Pegar ¥ N K 5~ e+ M- A-=E== &% = Combinarycentiar + § « 9% w0 58 03 F:nr.rr.'a':o Dar formato Ectilos de  Insertar Eiminar Formato @ iniiars Ordenary  Buscary
' condicional - como tabla - celda- . - 2 = HOITAr filtrar - seleccionar~
Fortapapeles = Fuente ! r] Mimero 7 Estilas Celdas Madificar -
E30 # fe :
LA B : L. o E F e H : | ; S I K |
1 NOMBRES COMPLE CORRED ELECTROMCO MNUMERD TELEFONIC] TIPD DE DOJNUMERD DE DODIRECCICN |
Keyner Cerardo keyner.cantorpe 325@ educacionbogots.e du [ 3239152063 TL 1014479323 |Trangversal 5c#51-20
Laurz Danicla lauragranades4017 @gmail. com 133641850 Tl 1027401742 |ora. 4B #482-485
302 Edwin santiaga Edwin o avi|ngub SeEeducac onoogata edu 4 3192237410 £ 1010840555 |Cr 3340-61 sur
IWE021 140 Diaz Bejzrane Andras Camilo andrec.dizzbe b E@educacionbogots edu.c 3188022312 A 1027524755 |calle 48 x sur =

02021 13
3 91202

Diaz pefia Waria Valentina mariavalentinadiaz201 E@gmail com 3224760251 . 1105304231 |Carrera t5c #4825 1 sur
Gomeztibocha |Joseph steven isgt 140500mezt@amail.com |3138186783 E 1032796195 | Calle 48x5ur#-61

Karen Talians karer grajalespil I8 @educacion bagola eoul 3174648542 Tl 1033683193 [T 20 este #50-30 sur

Micalds nixolastist GEgmal om 3192411043 T 1011083310 | Cl49sur #33-12

Adriana Lucia driana3imedina 3202022543 1. 1051920023 |Crr 1b oste # 49 a 88 sur
1h. melcmﬂﬂ@hﬁgoiae@cmnn =du.co|3155150585- 1235830( T 1025257003 [Calle48UzurM 28-03
¥ D anmantoya 200527 11 @ gmail com 3227439419 1] 1032401857 |AC 480 SUR #3—38
3012021 140 Keun Fanian kevin morenome297 Eeducacionbogots eof 3147129487 | 1012847297 [r2lle 48 7 35 AIT sur
2021 144 Yuri Metaliz Ymunecosnaranjoi@gmail.com 3138371635 1022720924 |Calla 49850 £65 Sur bamio San Agustin

|
/0i2021 1433 Juan Felipe juan.ninomoE30@educacionbogota edu.co [3112840483 | 1011025530 |C1.504 Sur #11-23
13902021 14.00:33[0teca maria angelz Marizangzlzoteca 146 omail.com 3124111587 i 1012604435 |Calledfubis#2-48s5ur
3/AMZ02 y Katerine Eliana kpanch ersyE@gmail com 3212052017 1 1021655288 [Calle 480 # 2 A 26 Sur
3202 Luna esmeraldz | luna puentesand05@educacionbogota adu 4 3102524725 i3 1010921905 K2 d agte Mddxsur 47
| 3100202 Wana Valentina valentina2304.ska@gmail com 3202921531 1 1000017305 | Crda £48-38 Sur
3RI202 DILAN ALEXKANDER | Rodriguezmoradilanaleszndersi@gmail. com| 3203171817 iR 10258762357 |Carrera 1este 459 a sur
Tesenis Yesenid salararapd 20 @educacionhogota e 3144533253 i 1002262920 |Calle 50 B Sur #5C 20 Fl Poral
Laura Dani laura sanabnachd83@eduracionnogata edy 3133178535 Tl 10ZE7TE1983 |Cra 1 aaste s 49353 sur
3102021 1411:33|Solar Scto Kevin Algjandro kavin selarsa265@educacionbogota.adu co| 7714617 T 1032624265 |Calle 48 u bis # 1a 3 sur
2021 140 Trujillo Cardenas  |Laura Ximena trujillofaura? 22 @gmail.com 3222788165 Bk 1021354375 |Cra 2 AEste #49 A 22 Sur
32021 14.0 Valencia duran Sharith Melissa sharith.valenciz du 701 educacionbogots. = 4 320854636 T 1120955701 |Carrera 30 este ndmero 43 ¢ 08 sur
30r2021 14 15.41|Vargas Camargo  [vensy valenting yensyvargascafoi@educacionbogola edu § 314319773 TL 1000004503 |krd | #5254 SUR-38
S| 31072021 14:12:36|Vega Jarste Ciaymar Alsyis deymarvagazafsl@educacionbogots.edy ¢ 320 6412715 5 1032706750 |AC 480 SUR 24 08
31212021 14:01:42) Zarate Chavez Caterin Brigithe Cathenn.zaraiech 16 3@educacionbogota.edf 3224795451 Tl 1033670168 | Carera2D#48p24sur |
o
31| -
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