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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Marzo 16 de 2021

Sefior (a)

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2171376
Coordinadora de Formacion Profesional
Formacién Profesional

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Marzo del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2171376 del afio 2021

Mario Alfonso Ojeda Lobo, identificado con la cédula de ciudadania No. 13.540.315 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Formacién Profesional, en cumplimiento
del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de CUARENTA Y TRES
MILLONES CIENTO NOVENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS 00/100
M.N. ($43.196.868) incluido iva. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) un primer pago por los dias ejecutados durante el mes de enero de 2021 y b) pagos
iguales por los meses de febrero a noviembre de 2021, por valor de TRES MILLONES
NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS 00/100 M.N.
($3.926.988) Incluido Iva y ¢) un ultimo pago por los dias ejecutados en el mes de diciembre de
2021. Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido
por la Direcciébn Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de Ahorros del
BBVA Colombia No. 355094590 cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 24 de Diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para el seguimiento a la
ejecucion técnico - pedagogica de la formacion profesional en las Instituciones en
convenio del Programa de Ampliacién de Cobertura.
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Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Articular los procesos de planeacion, | Gestionar Reunion dudas | Correos
registro y control académico, técnico pedagdgico, Actas | Electronicos
alistamiento, ejecucion, y proceso de Certificacion
programacion y orientacion de las de Aprendices de
actividades correspondientes a la Ampliacién de Cobertura
formacion integral, entre el centro de | con los Centros de
formacion y la institucién conviniente, | Formacion.
garantizando el
debido cumplimiento de la
programacion de la formacion y
el registro en los sistemas de
informacién dispuestos por el SENA
tanto en etapa lectiva como en etapa
productiva.

2 | Acompafar la formacion profesional | Realizar seguimiento Correos
integral impartida por las técnico pedagdgico a los Electronicos
instituciones de formacion para el proceso
trabajo y desarrollo humano e de ejecucion de la
instituciones de educacioén superior, | formacién solicitando y
verificando que se desarrollen en el verificando el desarrollo
marco de la normatividad; del portafolio a las
procedimientos y lineamientos entidades de ampliacion
vigentes del SENA de cobertura

3 | Realizar y articular la transferencia Realizar contextualizacion | Correos
de programas; proyectos, pautas y sobre la informacion Electronicos
lineamientos concernientes a las técnico pedagdgica a las
acciones de formacion a impartir por | entidades de ampliacion
parte de las instituciones de de cobertura
formacion para el trabajo y desarrollo
humano e instituciones de
educacién superior

4 | Presentar informes de la gestién Presentar Informe Informe mensual
realizada mensualmente. mensual de ejecucion del

contrato

5 | Presentar informe final de la gestién | Presentar Informe Informe mensual
realizada que garantice el mensual de ejecucion del
cumplimiento del objeto contrato
contractual.

6 | Apoyar las actividades propias de la | Apoyar el proceso de Correos
Coordinacién de Formacion autoevaluacion y registro | Electronicosy
Profesional de la Regional. calificado, visita de pares | videoconferencias

del MEN con los centros
de formacién de la
Regional Santander.
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Apoyar el desarrollo de
matriz de pertinencia para
la oferta de la Regional
Santander

Correo electrénico
y Matriz Excel

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato.

Apoyar la revision de
Autorizaciones de
contratacion de
instructores de los
Centros de Formacion.

Correos
Electronicos

Vigilar y salvaguardar los bienes que
hagan parte del patrimonio del
SENA o de otras entidades o de
particulares al servicio de la entidad,
y que le hayan sido entregados para
el desarrollo del objeto del contrato,
por lo que son sujetos de control y
vigilancia. En consecuencia deberan
dar cuenta sobre la entrega de los
bienes al supervisor y/o interventor
del contrato respectivo y a los
organos de control fiscal y
disciplinario de ser procedente

Mantener Archivo Digital
de los documentos
producidos en el ejercicio
del contrato.

Archivo Digital
Drive

Los demas que se hagan necesarios
para el cabal cumplimiento del objeto
contractual.

Apoyo a las procesos de
pruebas TYT en la
Regional Santander

Correos
Electronicos

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O 7

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 1036167624 de la planilla, operador SIMPLE del mes de febrero. (Decreto Ley 2106 de 2019
— “ Decreto Ley Antitramites”)
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Evidencias en (dos) folios

Cordialmente,

Firma

MARIO ALFONSO OJEDA LOBO
Contratista

C.C. No. 13.540.315

Recibi a satisfaccion:

Firma

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
Supervisora CO1.PCCNTR.2171376 de 2021
Coordinadora de Formacion Profesional
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 1 AL 31 DE MARZO DE 2021

1. Gestionar Reunion dudas técnico pedagogico, Actas y proceso de Certificacion de

Aerendices de AmBIiacién de Cobertura con los Centros de Formacion.

E Visita técnico pedagdgica - IT

i 2:30 PM
G cAPACITACION ITAE - INSTRUCTORES DIRECCION | seguimiento |
VENTAS
o) Este evento ocurridd el hace 2 semanas (Lun 1/03/2021, 'de' 8:00 AN a S:00 AN)
Q Reunian de Teams
= Magda Carolina Reyes Rincdn <academia@itae.edu.co> le ha invitado
Aceptados: 3. 4 asistentes no han respondido
Mensajes Detalles de la reunicn
. Usuario ha aceptado la reunidén. Lun 1/02/2021 7:20 AM
EI Magda Carcolina Reyes Rincan ha enviado una convocatoria de reunian.

Wie 26/02/2021 12:34 PM

Tutorial Territorium
Mario Alfonso Ojeda Lobo
Buenos dias, Me permito compartir link de videos de capacitacion. Grabacidmn... Lun 150372021 12:06 PM

SOFIA QUINTERO <sofia.sqs.30@gmail.com =
Lun 15032021 11:13 AM |ff b ] 9
Para: Mario Alfonso

L
[ =a

eda Lobo; Liliana del Pilar Diaz; enka.garcia@docentes.itas.edu.co

Cordial saludo
Estimado Mario

Solicito el favor de enviar tutorial sobre Territorium

rMuchas gracias

Cordialmente,

2. Realizar seguimiento técnico pedagoégico a los procesos de ejecucién de la
formacion solicitando y verificando el desarrollo del portafolio a las entidades de

ampliacion de cobertura

Solicitud de organizaciéon del portafolio del Instructor SENA convenio 2~
ITAE

Mario Alfonso Ojeda Lobo
9 Vie 12/03/2021 ':u“‘l- A b = © “ —>

v UsA 2021 s:US AW

Para: Ampliacion Cobertura SENA - ITAE <sena-itae@itae.edu.co>

D FICHA Mo wxoooorar @ LCHZ_PORTAFOLIO.docx
201 KB 36 KB

Buenos dias,

Cordial saludo, de acuerdo a su solicitud yo no puedo avalar comunicaciones internas de la
institucién, ese le corresponde a usted como coordinadoer, lo Unice que puedo hacer es
facilitar los procedimientos SENA para que los apropie y haga el alistamiento necesario
debido a que nosotros nos cefiimos a los procedimientos que nos indica Direccién Nacional,
por lo tanto le comparto la lista de chequeo del portafolio del instructor para que lo
apropie, dicha lista ya se le ha compartido en varias ocasiones y se realizd reunidn con los
instructores para despeiar dudas el 1 de marze de 2020.



3. Apoyar el desarrollo de matriz de pertinencia para la oferta de la Regional Santander

Ajuste acta IV oferta w

Marca para seguimiento.

Mario Alfonso Ojeda Lobo
e vlene Alfense D=ae © >

CUARTA OFERTA TOTAL 2021....

182 KB

G
J

Buenos dias,

De manera atenta envid informacidn en Excel con el ajuste a la informacidn del acta IV
oferta debido a que al diligenciar una casilla no existia formula no tomo el Excel la
informaciéon como era, se hizo el respective ajuste se modificé la oferta de CGAO v CIMI

adjunto excel definitivo

atentamente

4. Apoyar el proceso de autoevaluacion y registro calificado, visita de pares del MEN
con los centros de formacion de la Regional Santander.

Reunion Registro Calificado Santander Resultados Visita MEN ADSO

Mario Alfonso Ojeda Lobo
<
e Jue 4/03/2021 10:00 AM = 9 S =
Para: Edwin Mawuricio Fajardo Olarte; Lady Patricia Jimenez Villay 7 mas
CC: Dolly yerly Valenzuela Suarez

e

Mas del T5% de los destinatarios ha abierto este correo.
Ver mas conclusiones Comentarios

Buenos dias,

Cordial saludo, de manera atenta envid informe en reunidén que se llewvd a cabo el martes 2
de marzo de 2021 por TEAMS Registro Calificado Santander Resultados Visita MEN ADSO,
donde se trataron los siguientes temas:

1. Visita del Ministerio de Educacidn a los 10 lugares de desarrollo, 8 centro de la
regional Santander con el propdsito de establecer el balancee de la visita:

2. Respuesta a necesidades de informacién que han llegado con relacidn a los programas
que se radicaron.

https://web.microsoftstream.com/video/9e66bech-85b7-4296-9976-d9950db82d90

5. Mantener Archivo Digital de los documentos producidos en el ejercicio del

contrato.
)’) —
Dolly Mayerly Valenzuela T Cargar v & Compartir @ Copiarvinculo 7.3 Sincronizar & Descargar o = Organizar = ®

21 Mis archivos

Nuestros archivos

> A- AMPLIACION COBERTURA - LILIANA > 2021 > INFORME MENSUAL DE SEGUIMIENTO > 2-MARIO

[ Nombre Modificado Modificado por Tamario de arch... Compartir
1- AMPLIACION DE COBERTURA 12 de febrero Lizeth Tatiana Ballester. 2 elementos of Compartido

2- FORMACION PROFESIONAL 12 de febrero Lizeth Tatiana Ballester. 3 elementos f Compartido


https://web.microsoftstream.com/video/9e66becb-85b7-4296-9976-d9950db82d90

6. Mantener Apoyar la revisién de Autorizaciones de contrataciéon de instructores de los
Centros de Formacion.

CPE Mo. 9-2021-004653 - SOLICITUD DE AUTORIZACION W9~

Dolly Mayerly Valenzuela Suarez 1l
Cordial saludo, Dre manera me permito remitir para firma la CPE No. 9-2021-... Lum 8/03,/2021 11:13 AM

e Mario Alfonso Ojeda Lobo

<
Wie 5/03,/2021 4:55 PM =5 = = -

Para: Dolly Mayerly Valenzuela Suarez

pa] DTOS DESARROLLADOR FRO...
= 1 MB

Cordial saludo,

De manera me paermito remitir para firma la CPE No. 9-2021-004653 - SOLICITUD DE
AUTORIZACION CIDNM FLORIDABLANCA |a cual se revisd v se APRUEBA |a Informacidon de los
siguientes ITEMS:

Se aprusba |

7. Apoyo a los procesos de pruebas TYT en la Regional Santander

Solicitud datos icfes.
Mario Alfonso Ojeda Lobo
(Sin texto de mensaje) Vie 12/03/2021 15:54
tytSantander
< 9
o Wie 12/03/,2021 16:01 = © <

Para: tytnacicnal
CC: Jose Manuel Ariza Ariza; tyt9308

Buenas tardes,

Cordial saludo, de manera atenta solicito la colaboracidn con el caso del CSET de Bucaramanga correo
que precede manifiesta " Mo puedo realizar la inscripcion si del icfes me indican gue mi registro esta a
nombre de BRAYAM MAMNUEL MARTINEZ, mi nombre es MARGGY VANESSA MARTINEZ."

Aprendiz le repito esto lo envid el ICFES:

Aprendiz en la Base de Datos del ICFES usted estd registrada con los datos correctos:

12343402949

Ademas, esta habilitada para presentar las pruebas con PAGO SENA.

FIRMA

Mario Alfonso Ojeda Lobo

C.C. 13.540.315

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2171376



