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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Marzo 15 de 2021

Sefor (a)

DOLLY MAYERLY VALENZUELA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2110604
Coordinadora de Formacién Profesional Integral
Coordinacion de Formacion Profesional Integral

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Marzo del afio 2021

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2110604 del afio 2021

Luz Amparo Rodriguez Builes identificado con la cédula de ciudadania No. 63398555 de Malaga,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Ampliacion de Cobertura, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de SESENTA MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N. ($60.500.000) incluido IVA de conformidad con el régimen
tributario a que pertenezca el futuro contratista). Esta suma sera pagado por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) un primer pago proporcional por los dias ejecutados durante
el mes de enero de 2021 b) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2021, por
valor de CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N. ($5.500.000) Incluido Iva y c)
un ultimo pago por los dias ejecutados durante el mes de diciembre de 2021

Plazo: Sera hasta el 10 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como apoyo a la supervision
administrativa de los convenios Marco y derivados por liquidar, en ejecucién y los suscritos por
el SENA para la ejecucién del programa ampliacion de cobertura durante la vigencia fiscal 2021

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

2 Acompafar al supervisor en la vigilancia | Apoyar la revision de las | Correos electronicos
de la ejecucion del convenio para que | actas de las Vvisitas de
se realice conforme a lo estipulado en el | Supervision e informe final de
mismo supervision del mes de enero
de 2021 de los 7 convenios
(UTC, ITAE, EFORSALUD,
CORPOCIDES,
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Congregacion Mariana,
MULTICOMPUTO y Colombia
College).
3 Apoyar al supervisor en el cumplimiento | Apoyar la revision de las | Correos electronicos
de la ejecucion del convenio; para la | actas de las \visitas de
elaboracién de: a) Acta de iniciacion | Supervision e informe final de
cuando se estipule expresamente en el | supervisién del mes de enero
convenio, b) Actas o informes de | de 2021 de los 7 convenios
avance parcial a efectos de controlar el | (UTC, ITAE, EFORSALUD,
desarrollo del objeto, c) Acta o informe | CORPOCIDES,
definitivo de recibo a satisfaccion. Congregacién Mariana,
MULTICOMPUTO y Colombia
College).
4 Apoyar en el control del archivo en | Atender la visita del area de | Correo electrénico
forma permanente, sobre el desarrollo | gestion Documental para la
del convenio, con la finalidad de lograr | medicion del archivo de
una adecuada y oportuna toma de | gestion de Ampliacion de
decisiones en el proceso de ejecuciéon | Cobertura dando
del objeto cumplimiento a la Circular
General No. 01-3-2021-
000023
Gestionar la clasificacion y | Fotografias
organizacion de los convenios
vigencia 2013 al 2018, con el
apoyo de la contratista
Maricelly del area de gestion
documental.
Organizar, clasificar, rotular y | Fotografias
foliar los convenios derivados | Hojas de control
N° 007/2019 Eforsalud y N°
019/2019 UDES
15 | Apoyar al supervisor en la elaboracion | Apoyar la revision de las | Correos electronicos
de las observaciones o | actas de las \visitas de
recomendaciones que estime oportunas | Supervision e informe final de
y procedentes para el mejor | supervision del mes de enero
cumplimiento del servicio. de 2021 de los 7 convenios
(UTC, ITAE, EFORSALUD,
CORPOCIDES,
Congregacién Mariana,
MULTICOMPUTO y Colombia
College).
19 | Presentar los informes de ejecucion del | Apoyar la revision de las | Correos electrénicos
convenio. actas de las Vvisitas de

Supervision e informe final de
supervision del mes de enero
de 2021 de los 7 convenios
(UTC, ITAE, EFORSALUD,
CORPOCIDES,

Congregacioén Mariana,
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MULTICOMPUTO y Colombia
College).

25 | Apoyar las actividades propias de la
Coordinacion de Formacion Profesional
de la Regional

Consolidar la oferta de
formacion complementaria
marzo de 2021, enviada por
los 8 centros de formacién de
la Regional Santander.

Apoyar a la Coordinacion de
formacién profesional en la
capacitacién de los procesos
misionales en el tema de
Formacion Complementaria,
donde se elabor6 la
presentacion y desarrollo de
acuerdo con la solicitud de la
Dra Dolly.

Atender la solicitud de la
Zona Franca de Santander
sobre cuales empresas
recibieron formacién
complementaria en la
vigencia 2020 de las 41
empresas relacionadas.

Correo electrénico

Evidencia fotografica

Correo Electronico

26 | Atender oportunamente los
requerimientos que haga el supervisor
del contrato

Apoyar la gestion con la
ejecucion del Convenio 010
de 2019 Registraduria- SENA

Apoyar el diligenciamiento de
la Matriz de los activos de
informacion de area de
ampliacién de cobertura.

Corresos electrénicos

Pantallazo reunién

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacioén el soporte de la legalizaciéon de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE INICIO
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

FINALIZACION

1.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntaré el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucién contractual,
debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No.48361588 de la planilla de ARUS correspondiente al mes de Febrero de 2021. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en 14 folios

Cordialmente,

Luz Amparo Rodriguez Builes
Contratista
C.C. No. 63.398.555

Recibi a satisfaccion:

Firma

Dolly Mayerly Valenzuela

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.2110604 de 2021
Coordinadora de Formacion Profesional Integral
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2021
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.2110604 DE 2021
LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES

1. Apoyar la revision de las actas de las visitas de Supervision e informe final de supervisiéon del mes de
enero de 2021 de los 7 convenios (UTC, ITAE, EFORSALUD, CORPOCIDES, Congregacion Mariana,
MULTICOMPUTO y Colombia College).

Borrador Acta visita ITAE b~

o Luz Amparo Rodriguez S 5
Mar 2/03/2021 12:13 AM ) ‘

Para: Mario Alfonse Ojeda Lobe; Liliana del Pilar Diaz
CC: Monica Chaparro Aza

[t Acta D02 ITAE ok.doox

Hola Mario y Lili,

Porfa me ayudan a revisar si el tema pedagogico quedo bien de esa manera y a complementarlo, asi como dejar
los compromisos gue quedaran uniendo lo de noviembre, diciembre y enero,

Adjunto acta borrador gue solo tiene lo pedagdgico jejeje, es decir hata donde dice SUPERVISION FINANCIERA

Gracias

INFORME SUPERVISION UTC PARA PRESENTAR ACTA 3~

Reenvid este mensaje el Mar 2/03/2021 1:48 PM.

@ Luz Amparo Rodriguez 65 & S

Para: Alexandra Guerrero Mora <alexa.guerreroi@cograsan.coms

S

Enero 2021 Informe Supervisi...

Hola Alexa

Comparto el informe de supervisidn del mes de enero de 2021 de UTC con las correcciones en el tema
administrativo resaltado en color fuscia, de acuerdo a la visita del 24 de febrero y las recomendaciones dadas por

la Dra Delly
Atte,
INFORME Y ACTA MES DE ENERO DE 2021 - COLLEGE hev G
Monica Chaparro Aza
Listo Lucesita gracias ya voy hacer ajustes Manica Chaparro Aza Ampliacién de Co.. ue 470372021 845 AN
Luz Al Rodri
O i 5 6 5

Para: Monica Chaparro Aza

[t Acta 003 COLLEGE.docx gt Enero 2021 Informe Supervisi...

@- 537 K2 @- 22 KB
vy o oz 3 datos adjun & K Descargar todo Guardar tedo en OneDrive - Senvicio ionzl de Aprendizaje
Hola MOni

Comparto unas sugerencias de forma y estructura al acta y los dos informes (pedagdgico y supervision) de
COLOMBIA COLLEGE, resaltadas en amarillo y rojo.

Atte,
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CONTRATO N° CO1.PCCNTR.2110604 DE 2021
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ACTA CON AJUSTES CORPOCIDES

Luz Amparo Rodriguez
Mié 3/03/2021 &15 PM

Para: Monica Chaparro Aza

[k
")

Monica Chaparro Aza
Gracias Lucesita... ya realizo ajustes &) Manica Chaparro Aza Ampliacion de Cob... Jue 4/03)

m_“— Acta 003 CORPOCIDES ok.docx

1MB

Hela Moni

Realice unos ajustes sendcillos al acta de CORPOCIDES resaltadas en amarillo y rojo.

Arte,
CORPOQCIDES -ACTA E INFORME DE SUPERVISION s~
Luz Amparo Rodriguez . w
@ Mié 3/03/2021 9:21 PM = 9 - >
Para: Monica Chaparro Aza
=1 Enero 2021 Informe Supervisi... = Informe pedagogico Corpoci...
EE a7 KB ° - 85 KE P ’

2 archivos adjuntos (162 KB) Descargartodo  Guardar todo en OneDrive - Servicio Macdonal de Aprendizaje

Hola Moni

Adjunto algunas cerreccionas al informe pedagdgico & informe de supervisién de CORPOCIDES respecto al mes de
enero de 2021,

Atte,

INFORME DE SUPERVISION ENERO UTC/ACTA 003 E INFORME =
PEDAGOGICO

Lug Amparo Redriguez AP
Mig 3/03/2021 1046 PM 4

Para: Alexandra Guerrera Mora <alexa.guerrero@cograsan.com:>
CC: Diana Carclina Mendez Velez: Liliana del Pilar Diaz

226 KB 91 KB

E ACTA 003 UTC DEFINITIVA .d... s Enerc 2021 Informe Supervisi...

“ Mostrar los 3 datos adjuntos (384 KB) Descargar todo  Guardar todo en Onelrive - Servicio Macional de Aprendizaje

Haola Alexa

Comparto algunas sugerencias resaltadas en rojo y amarillo para la revision del acta, informe pedagogico e
informe de supervision del convenio UTC respecto al mes de enero de 2021..

Quedo atenta,
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CONGREGACION MARIANA - ENERO 2021 ba~

Luz Amparo Rodriguez
Ao TechgY A 6 6 >
Jue 4 2021 12:18 AN

Para: Clara |sabel Serrano Quintero; Mario Alfonso Ojeda Lobo; Alexandra Guerrerc Mara
CC: Liliana del Pilar Diaz
Cco: Monica Chaparro Aza

m_‘_— Acta 003 CONGREGACION M...

1ME

Mas del 75% de los destinatarios ha abierto este comeo.
Ver mas conclusiones  Comentarios

Cordial saludo Clarita y Mario

Favor escuchar la grabacion de la reunidon con congregacidn mariana y corregir el acta de acuerdo a lo
que se manifestd, encontré inconsistencias en lo escrito, anexo el acta con algunas sugerencias, las
subsanaciones no estdn en el orden de como se dijo en la reunidn, yo cambie el orden de acuerdo a lo
que se dijo en la reunién, pero no termine de escucharlo todo.

favor no olvidar que en las actas debe quedar lo que la entidad también manifiesta.
Alexa favor verificar los numerales financieros.

Mario apoye a clarita en |la redaccidn del acta, para g se visualice el tema pedagdgico como se expuso
en la reunion.

cuando corrijan el acta, debe cuadrar con el informe pedagdgico y de supervision, me lo envian para
nuevamente revisar, sin el acta completo no puedo/validarlos informes!

Gracias, quedo atenta,

Acta de visita, informe pedagogico e informe de supervision ITAE b1~
Luz Amparo Rodriguez 46 % N
Mar 2/03/2021 4:23 PM = b
Para: Maria Alfonso Ojeda Lobo; Alexandra Guerrero Moray 3 mas
Ei‘- Enerc 2021 Informe Supervisi... EE‘- Informe Enerc Pedagogico IT...
| ovkB T

“% Mostrar los 3 datos adjuntos (583 KB)  Descargartodo  Guardar todo en OneDrive - 5

icio Macional de Aprendizaje

Mas del 75% de los destinatarios ha abierto este comeo.
Ver mas conclusiones  Comentarios

Cordial saludo Compafieritos

De acuerdo al compromiso, anexo el acta de visita del 25 de febrero a ITAE para revisidn del informe de enero de
2021. Agradezco complementar la informacion del acta, esta separado por tema.

De acuerdo al acta realice unas modificaciones en el informe pedagogico e informe de supervision, claro dejando
lo g Uds. me enviaron, sin embarge, agradezco revisarlo nuevamente y enviarme ya el final.

Los compromisos que estan en los informes son los finales producto del acta. favor verificar.
Alexa agradezco enviarme los documentos que le subsanaron para anexarlo al acta.
5i tienen observaciones y modificaciones me lo identifican con un color distinte o lo dejan ya como final.

Quedo atenta
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FINALES - Actas e informes Eforsalud Enero 2021 e~

Monica Chaparro Aza
izto |Uz... remplaza por estos.. le hice ajustes me llamas cuando los abras. Monica ... Jue 4/03/2027 4:55 PM

Luz Amparo Rodriguez

@ Jue 4/03/2021 4:03 PM

Para: Monica Chaparro Aza

64 KB 25

o Informe Pedagdgico Eforsalu... E_— Acta 002 EFORSALUD ok.docx

Enero 2021 Informe Supervisi...

QD KB

3 archivos adjurtos (405 KB) Descargar todo  Guandar todo en

Hala Moni
Me ayuda complementando la infermacion del acta en el tema téconico de Eforsalud.

¥ porfa, reviseme todos los 3 documentos anexos (acta visita, informe pedagdgico e informe supervision), ya los
revise con lili, clara y alexa.

Afte,

2. Consolidar la oferta de formaciéon complementaria marzo de 2021, enviada por los 8 centros de
formacidn de la Regional Santander

Formacion complementaria CIMI

@ Luz Amparo Rodriguez

Para: Javier Tolosa Hernandez
CC: Gerardo Rueda Sanchez; Ella Johanna Mendoza Pedraza

Cordial saludo Dr Javier,
gracias por su colaboracion en |a informacion requerida.

Atte,

Oferta Formacion Complementaria Marzo de 2021- CGAQ i &

Responder Reenviar

& Pnajr:thaRueda‘i\:I.cTc.lada a1 5 G >

mparo Rodriguez

OFERTA COMPLEMENTARIA S...

Buen dia Amparito,

Le comparto el archivo de la oferta de marzo del Centro de Gestidén Agroempresarial del
QOriente

Feliz dia

[ ] Martha Rueda Moncada
—

Instructor, Coordinacion académica
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=

&

Viakxmir Rables Marin
1/03/2021 12:10 PM

Para: Luz Amparc Rodriguez

CC: Jose Gabriel Sanmiguel Cubillos

OFERTA COMPLEMEMTARIA 5...

CAKB

Buenos dias estimada Luz amparo, comparto los cursos que ya estan proyectados en Sofia para iniciar

en el mes de marzo, gracias.

O Vlakxmir Robles Marin
SENA

;A§ vroblesm@sena.edu.co

Formacion complementaria CAT Marzo

Luz Amparo Rodriguez
Mar 2,/03/2021 4:54 PM
Para: Oscar William Vergara Romero

Cardial saludo Oscar,
Muchas gracias por su colaboracion

Afte,

Solicitud Oferta Formacion Complementaria Marzo de 2021

20 00® 0 0O

Gustavo Adolfo Quinones Gomez

Heola Amparito Te adjunta lo solicitado Un abrazo Gustave Adolfo Quifiones Gom...

Luz Amparo Rodriguez

Cordial saludo Jhonatan Muchas gracias por su colaboracion en la informacion. A...

Jonathan David Morales Mendez
Cordial Szludo, remito |a oferta complementaria abierta para marzo Un salude,

Luz Amparo Rodriguez
Halz Algjita y Rubencite Un faver, es posible que uds me puedan apoyar para q .

Luz Amparo Rodriguez
Cordial saludo Gyna Muchas gracias por su colaboracion en la informacion feliz

Gynna Pzola Carvajal Correa

Cordial saludo Comedidamente me permito adjuntar la informacion solicitada, co..

Luz Amparo Rodriguez

Cordial saludo estimades subdirectores, Es para recerdar la\$olicitlsd dela/oferal i

Luz Amparo Rodriguez

ta...

Profesional Grado 2 - Coordinacion de formacién

b 14+~

L

Mié 3/03/2021 9:21 AM

Mar 2/03/2021 €:26 PM

L
Mar 2/03/2021 5:49 PM

L
Mar 2/03/2021 5:00 PM

Mar 2/03/2021 4:57 PM

L
Mar 2/03/2021 3:58 PM

L

Lun 1/03/2021 11:35 AM

S
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Solicitud Oferta Formacion Complementaria Marzo de 2021 014+~ L
Gynna Pacla Carvajal Correa
Cordial saludo Comedidamente me permito adjuntar la informacién solicitada, co... Mar 2/03/2021 3:58 P/
Luz Amparo Rodriguez
Bty G 6 9 >
Lun 1/03/2021 11:35 AM

Para: Zegrid Francisco Cadena Castafieda; Tulio Alexander Bautista Rodriguez y 1 usuarios mas
CC: Dolly Mayerly Valenzuela Suarez

Datos Coordinadores Centros... m OFERTA COMPLEMENTARIA S...

T4KE | 40KB

Gu:

todo en OneDriv rvicio Nacional d= Apr

Cordial saludo estimados subdirectores.

Es para recordar |a solicitud de Ia oferta complementaria del mes de marzo de 2021
Agradezco su pronta respuesta.

Afte,

Luz Amparo Rodriguez Builes
Ampliacién de Cobertura - Apoyo Direccidn

Oferta Formacion Complementaria Marzo 2021-Regional Santander b~
1 Carlos Alberto Diaz Caldas ha enviado una respuesta automatica. 0]
@ Luz Alnlparo Rodriguez B s o S
Migé 3/03/202

Para: Joss Leonardo Silva Rivera: Zegrid Francisco Cadena Castafieday 13 mds
CC: Francisco Luis Gamica Corrales; Morman Carrillo Ramirezy 30 mas

i MARZO OFERTA COMPLEME...

163 KB

El 91% de destinatarios ha abierto este comeo.
Ver mas conclusiones  Comentarios

Estimados subdirectores y Coordinadoras

Con el fin de manejar una misma informacion se conselido la oferta de formacion complementaria de los B
Centros de la Regional Santander para el mes de Marzo de 2021.

Comparts archivo en Excel "MARZO OFERTA COMPLENMENTARIA REGIONAL SANTANDER" para su conocimiento y
apoyo en |a oferta en los diferentes servicios que la entidad presta al momento de solicitar informacion de los
programas complementarios a nivel de Santander.

Cordialmente,

- Luz Amparo Rodrizuez Builes
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3. Apoyar la gestion con la ejecucion del Convenio 010 de 2019 Registraduria- SENA

Oferta Formacion Complementaria Marzo 2021 b~

Luz Amparo Rodriguez
Vie 5/03/2021 11:17 AM

Para: bmreyes@registraduria.gov.co

s MARZO OFERTA COMPLEME...

163 KB

Cordial saludo Dra. Bertha

En pro de continuar la ejecucion del Convenio 010 de 2019 Registraduria-SENA, me permito
anexar la oferta de la formacion complementaria (marzo de 2021) para su conocimiento e
interés con el fin de que puedan afianzar los conocimientos en temas relacionados a las areas
administrativas.

En caso de tener un interés en un programa complementario, se requiere enviar una
comunicacian escrita dirigida a la Dra. Dolly Valenzuela, Coordinadora de formacion Profesional
Regional Santander, especificando el programa, minimo 30 participantes, municipio de
ejecucion, y horario requerido.

Quedo atenta a cualquier inquistud.

Atte,

Luz Amparo Rodriguez Builes

Armmlincidn do Cabhactors Ao Mirmeridn

Proximo a finalizar convenio 010 de 2019 Registraduria

Luz Amparo Rodriguez
ie 5/03/2021 12:02 PM

Para: Dolly Mayerly Valenzuela Suarez

Cordial saludo Dra. Delly

Teniendo en cuenta que por medio de comunicacidn 68-2-2020-008700 fui designada como
miembro del comité coordinador del Convenio 010 de2015 Registraduria-SENA, me permito
informar que el convenio esta proximo a finalizar el 25 de marzo de 2021, debido a que el plazo
es de dos afios. Sin embargo, en conversacién con la Dra. Bertha Reyes Sylva, manifiesta el
interés de continuar cen el convenio.

De acuerdo a lo anterior, agradezco sus orientaciones para el desarrolle de los tramites
requeridos.

Quedo atenta,

Luz Amparo Rodriguez Builes

Amnliacidan da Cahartura - Anawn Niraccidn
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Dctos de inicio Aprendiz Brayan Jesus Pinzon b2~
Laura Yaneth Cespedes Cuevas ]
Buena tarde Luz Amparo, Gradas por la informadon remitida con la cual se solicit.. ie 5/03/2021 3:55 PM

4
o

Luz Amparo Rodriguez

Vie 5/03/2021 3:38 PM

Para: Laura Yaneth Cespedes Cugvas
CC: Lizeth Tatiana Ballesteros Rodriguez

ACTA DE INICIO -SENApdf

541 KB

POSITIVA BRAYAN PINZON.pdf

109 KB

artodo  Guardar todo en OneDrive - 5

2 archivos adjuntos (741 KB)

Cordial saludo Dra Laura

e permito anexar los documentos de inicies y afiliacién ARL del aprendiz Brayan Jesus Pinzén del Programa de
Gestion Administrativa del Centro de Servicios Empresariales y Turisticos, guien inicio desarrollando la pasantia en
el mes de diciembre de 2020.

Gracias por su colaboracion,

Atte,

Pasantias Aprendices Convenio N°010 de 2019 Registraduria

LUZ AMparo Hoanguez
Jus 1103/ 111 AM

Parac Jose Leonardo Sihv
CC: Dolly Mayerly Valerzus

Zegrid Francisoo Cadens Casta
=z Jonathan David Morales Ren

a; Juan Manuel Castillo Calderon; Patricia Rodriguez Marti
Swarer Francisco Luis Garnica Corrales; Morman Can

MINUTA - Conv No. 010 de 2...

S

IME

Cordial saludo Estimades Subdirectores y Coordinadores

da: Ozcar Alfonso Pefiz Amayay 4 méas
=zy 31 mas

b5~

o =

=]

For medio del Convenio Interadminisirativo N°010 de 2019 con la Registraduria Nacional del Estado Civil -Delegacion Deportomenial de Santangder, s= ha
venido vinculando a esta enfidad a través de la modalidod Pasantias, aprendices de los diferentes Centros de formacion de la Regional Santander de
los programas de formacion relacionados a los dreas administrativas, sstemas. o mercadeo.

De acuerdo a lo anterior. me permito extender lo bisqueda de nuevos aprendices que quisran desarrollar su pasantia en la Regisiraduria. quien asume el
pogo de la ARL.

Agraderco tener presente este Convenio M 010 de 2019 Registraduria- 3EMA, y si en el franscumso de la vigencio existen aprendices interesodos, favor

comunicarse conmige Luz Amparo Rodrigusz ol comeo lorodriguezb

documento de idenfidad y = cerificodo de afiiocidn a salud del aprendiz inferesado.

Mombre
e Programal FAUNICIPED
Centoge  (opelico . .. (Comen TEMPO
) B cldula de|Taiéfong o EPt [DOMDE  [CeEPCMIBILDAD
formacion  [ges . siactrinico "
formeocian [VIVEN

aprendiz

ena.edu.co, diligenciondo los siguientes doatos, adjuntando la copia del
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Pasantias Aprendices Convenio N°010 de 2019 Registraduria

O~ 0@

o {_:I

Laura Yaneth Cespedes Cuevas
Buen dia para todos, En atencidn al cores antecedants me permito indicar gue |a informacion me fue remitid...

Tatiana Andrea Villamizar Jaimes
Buen dia Aprendices Representantes, Vioceros y Suplentes de grupo Comparto informacion de Pasantias Apren...

Jose Guillermo Hernandez Carreno
Cordial saludo Ing Luz Amparo, envio datos de aprendiz disponible para Pasantiz, igualmente adjunto envio h..

Catherin Rocio De Alba Mendez
Buen dia Cordial salude, Atendiendo 3 a5 indicacionss, acabo de compartir |3 informacidn a los aprendices Di...

Parte del comtenido de este mensaje 52 ha bloguesdo po
Confic en el contenido de larodrigus

rqus gl zrte no 2513 2n 1z lists de remitentes seguUros
ezb@sena edu.co. | Mostrar contenido blogqueado

Luz Ampare Rodriguez

Wie 12/03/2021 3:09 AM

Para: Luz Marina Arenas Villar

CC Catherin Rodio De Alba Mendez; Maria Delia Arenas Majia; Silvia Vanessa Gonzalez Pico;

]

M3s del T5% de los destinatarios ha abierto este comeo.
Ver méds conclusiones  Comentarios

Cordial saludo Dra Luz Marina

/2021 8:55 AM

(2021 &:31 AM

)

Tulio Alexander Bautista Rodriguez

El correo enviado en referencia al Convenio 019 de 2019 Registraduria-SENA, tiene alcance a todos los centros de formacion,
teniendo presente que la Registraduria tiene cobertura en todos los municipios de Santander. 5in embargo, actualmente se
requisren urgentes aprendices para realizar pasanta en Floridablanca, pero se aceptan aprendices que deseen realizar su
pasantia en el municipio que considere de acuerdo a su necesidad en dreas administrativas, sistemias o mercadea, si alll existe

una sede de la Registraduria.

Se ha encontrado aprendices gue estudian en Bucaramanga, y su pasantia la realizan en Malaga, por ello se extiende a todos los

Aprendiz Técnico en Recursos Humanos - Pasantia Floridablanca

Bertha Magdoly Reyes Silva
Buenas tardes Luz amparo, £

Luz Amparo Rodriguez

Vie 12/03/2021 12:45 PM

Para: bmreyes@registraduriz.gov
CC Jose Guillermo Hernandez Carmeno

m" PERFIL OCUPACIOMAL TECNI... HOMA DE VIDA SEMA.pdf
'] 21 KE 451€E
2 archix (532 KE) Guan n Onelrive - Servicio Macional de Aprendizaje

Cordial saludo Dra Bertha

ez un sol, mil gradias por tu apoyo siempre. Ya Nos Vamos 3 ponsr &n comtacto c..

Me permito anexar dctos de la Aprendiz Deyci Johana Ballesteros del Programa Técnico en Recursos Humanos, del
Centro Industrial del Disefio v la Manufactura interesada en realizar la pasantia en el Municipio de

Floridablanca como parte del Convenio N2010 de 2019 Registraduria -SENA.

Mombrey apcilido Frograma do

ALINICIFIC DOMDE

TIEWFD

de fonmacidn el aprendiz cidula formadan Tebtfon: (Conrea cloctrbnico EP= WTWEN DI SPOMIBILIDAD RECUERIDO
CENTRO

INDUSTRIAL DEL DEICY WOIHANA [TECHICD EM Sabud

DEERD ¥ LA B ESTESIOS BEY 1ID0E91R55 RECUREE 3157322160 neaibe i RaS0d ] Pl Loy tiotal FLORIDASLANCA, TOD B MEZES
FLANLIFACTLRA T - HULAANOS EPZ

FLORIDS BLAKCA

Quedo atenta a su confirmacion,
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4. Apoyar a la Coordinacion de formacidn profesional en la capacitacidn de los procesos misionales en
el tema de Formacién Complementaria, donde se elabord la presentacion y desarrollo de acuerdo
con la solicitud de la Dra Dolly.

Solicitud Induccion procesos misionales

v Maverh Z) a;
. Dcull_J Mayerly Valenzuela Suarez T T Y

Para: Adda Marin Diaz; Luz Amparo Rodriguez; Lili z; Ana Milena Pena Davila
CC: Lizeth Tatiana Ballesteros Rodriguez

Cordlial saludo,

En cumplimiento de lo ordenado por el Director Regional (E] y por solicitud del Coerdinador del
Grupo de Relaciones Corporativas, me permito hacer extensivas las instrucciones a fin de que
se proceda o la parlficipocion a traveés de la capocitacidn sobre los servicios misionales de la
entidad, en los femas que se relocionan:

Formacidn fitulada-Liiana del Pilar Dioz

Formacion complementaric- Luz Amparo Rodriguez

Certificacién de Competencios Laborales- Adda Mayerly Marin

Normalizacién de Competencios Laborales- Ana Milena

La programacién de estas actividades se realizard en el Auditorio Low Murlra, en el horaric de
8:00 am. o 10:30 am. del martes ¢ de marzo de 2021
Agradezco su amable atencién, quedo atenta a sus comentarios

Atentamente,

® Dolly Mayerly Valenzuela Suarez
=ERLA Coordinadora Grupe Formacién Profesional
Autoguardado (@ ) o s Presentacién Formacién COmplement... 0 Buscar Luz Amparo Rodriguez LA = =
Archivo Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacién con diapositivas Revisar Vista Ayuda Acrobat 153 Compartir

bp.| B @& =bm w2 b |8 &

Mueva  Volverausar N S € 4 AV. Aa A Organizar Edicién | Creary compartir | Dictar
=1 diapositiva ~ las diapositivas [ ~ -0 ' = - = PDF de Adabe -
Portapapeles & Diapaositivas Fuente Pérrafo Dibujo Adobe Aaabat Vor | Disefador
w Formacién Complementaria Eventos de Divulgacion Tecnoldgica "
5 6 7 8

GRACIAS

Rr:qmsilm de Ingresq
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5. Atender la visita del drea de gestién Documental para la medicion del archivo de gestidn de
Ampliacién de Cobertura dando cumplimiento a la Circular General No. 01-3-2021-000023

Radicacion Circular General No. 01-3-2021-000023

,_
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=
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fa
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- =
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(]

[

(-J Gy ) eas

4

lenzuela Suarez

Cordial zaludo Dra Dolly

De acuerdo a su sclicitud se recibic |a visita de Daniel, sin embargo, scle se pudo verificar la medicion del archivo
del area de ampliacion de cobertura. Se requiere |z presencia de las parsonas que apoyan &l archivo de las dreas
de certificacion de competencias, laborales, emprendimiento, plan de bienestar, apoyo coordinacion formacion,
para determinar la medicicn del archivo que actualmente tienen, debido a que no tengo acceso a ello, y son
quienes conocen gue documentos manejan.

Atie,

MATRIZ MEDICION ARCHIVOS GRUPO FORMACION INTEGRAL b2~ O©

Luz Amparc Redriguez -

Jue 8:39 AN
Para: Dolly Mayerly Valenzuela Suarez
Cco: Daniel Felipe Diaz

Cordial saludo Dra Dolly

Atendiendo lo solicitado por el drea de Gestion documental, me permito anexar la matriz con la fecha
probable de inicio v terminacion de intervencion de los documentos del drea de Ampliacion de
cobertura.

Quedo atenta a sus sugerencias,

Atte,

%  MATRIZ MEDICION GRUPO FORMACION INTEGRAL - Excel p Buscar Luz Amparo Rodriguez -

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Acrobat 1% Compartir 7 Comentaric

fﬁ[A Calibri Ji VA A == % B | [Genenl . = % ﬂ:"j ?‘;:’:ﬁ’r 'v Z= %? p 5

Pegar 00 N K § . A = — P Formato  Dar formato Estilos de Ordenary  Buscary deas
8 < S =A-| = ~ | B~ % 0w { = . .
- = 9~ % W30 condicional  como tabla~ celda~ | HEH Formato €~ fitrar~ seleccionar -
Portapapeles 1§ Fuente F] Alineacian F] Nimero [F] Estilos Celdas Edicién Ideas Confidencialidad
519 < fe De la vigencia 2019, ya se encuentran arreglados 2 mts, correspondientes & 3 convenios ITAE, MUTICOMPUTO , CONGREGACION MARIANA. Estan pendiente 2 convenios UDES y
EFORSALUD
. s o o e v s W . s « . n n 3 3 - " s '
'
. REQUERIMIENTO CIRCULAR 00023 DE 17 DE FEBRERO 2021
. CRONOGRAMA PROYECCION ACTIVIDADES ORGANIZACIGON DOCUMENTAL DE SERIES Y SUBSERIES POR DEPENDENCIAS
a REGIONAL SANTANDER 2021
H
UBICACION DE TIEMPO ESTIMADOD
e ESTADO ACTUAL DOCUMENTACION PARA LA ORGANIZACION D IRTERYENC O
.
ARCHIV [ ppchivo LEVANTAMI DESSAIPC! APTA PARA | METRO | DD/MM! | DDIMMIAR
UNIDAD | oenenen EE?_HD CENTRA |  SERIE SUBSERIE | YIGEN | CLASIFICA| ORDENA |FOLIAC E"ngu"‘“ ROTULA FUF"M":“D TRANSFERE| S AR FECHA
ITEMS | ADMINISTR 5 o L | DOCUMENT | DOCUMENTA | CIAS | CION (S10| CION (51 10N (st | OF | ciow e | PORMATO) " weia | uneaL | FEcHA | PROBABLE NECESIDADES
ATIVA (MARQU AL L (afio) | NO) ONO) | OND) ONO) PRIMARIA |ES (NTC| INICIO
(MARQU| oy [EPEIDED 0] (SIONO) | 5026) | LABOR | ENTREGA
* Ex1 ANELANTEL DOCUMEN
ETlC o pee——— T Convanior 35
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6. Atender la solicitud de la Zona Franca de Santander sobre cuales empresas recibieron formacién
complementaria en la vigencia 2020 de las 41 empresas relacionadas.

Solicitud informacion formacion bz~ &

Luz Amparo Rodriguez
R
@ Mie 10/03/2021 7:14 PM <9 e »
Para: Luz Adrizna Arguello Delgadillo

CC: Dolly Mayerty Valenzuela Suarez

MAR 10 Listado empresas 20...
14K8

Cordial saludo Adrianita

Reslizando la comparacidn de los datos enviados de las 41 empresas versus el informe de sofia plus P04 a
diciembre de 2020, se encontré gue 4 de ellas recibieron formacion SENA (8 programas) en la vigendia 2020. Tener
presente gue los dates del informe son los registrados por los centros de formacion cuando caracteizacizan el
programa.

Adjunto el resultade en el documente.

Autoguardado @ . = £ Buscar Luz Amparo Rodriguez 14 B —

Archivo  Inicio  Insertar  Disposicién de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat & Compartir & Comentarios.
i ?é Catior Jn A A % Genera B B g:gm, - v 5 O | 4
T |nrsclE[orA B % G| ST S o | 00 o | |
Portapapeles s Fuente Alneacion & Nimero & Estios Cetdas dicon ldess | Confidendalicad |~
043 - || APLICACION DE MEDIDAS DE CONTROL PARA LA INOCUIDAD DE ALIMENTOS
A 3 L c | o - | G | H | L
1]
2|
2] innovacion even{  aursase| 2| solpresenciaL
25| E INMOBILIARIA S A.S 010103772 |no registra en el informe p04
2| 23| GRUPO SURTITEX 8108 o registra en el informe pos
2| 2¢[ACEVEDO TRADING GROUP SAS 10642164_|no registra en el nforme pos
2 25|CECROPIA COLOVBIASAS 01067324 |no regisira en el informe pos
2| 26[FRIVAC ZONA FRANCA SA S 1135690 _|no regist en el informe po¢
20| 0110052 |no regisira en el informe pos
Bl 26[LABORATIO SAS. 118483 |no regisira en el informe pos
2| 25|PRECIVEC SAS. D0EBT2_|no regisira en el informe pos
33 30{NEPTUNO SMART SYSTEM S AS. 011648878 _|no registra en el informe p04.
COOPERATIVA NACIONAL DE DROGUISTAS PR
| o registr en el informe pos
35 32|SERCAFE SA 800.142.813 _|no registra en el informe p04.
36 33[SHAREPP SAS 1291765 |no regisira en el informe pos
31| 54| ORANGE EXPORT ZONA FRANCA SAS D121 |no regisra en el informe pos
38 35(ETALUMZFS SAS. 901.3%6.015-9 _|no registra en el informe p04.
39| 36| Smart Fluid Sosfons SAS. 013717401 |no registra en el informe p04
0 37[Secs 5A B0 1928513 |no regisira en el informe pos
x| 38| Megarchves SAS. U001 7141 |no regisira en el informe pos
P 35|FINANCIERA COMULTRASAN 0087529 | no registrs en el intorme pos
s 40|FRIMACS A 0197452 | APLICACION DE lcompLement]  2116160) 2| 25| pRESENCIAL [
Hojat | Hojsz | Hoi3 | @ [ j O

7. Gestionar la clasificacion y organizacidn de los convenios vigencia 2013 al 2018, con el apoyo de la
contratista Maricelly del area de gestién documental.
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8. Organizar, clasificar, rotular y foliar los convenios derivados N2 007/2019 Eforsalud y N 019/2019
UDES

"o K




EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2021
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.2110604 DE 2021
LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES

» Reporte luz » Carpetas dra Dolly » AMPLIACION DE COBERTURA » Marzo01al 15 » Archivo Convenio 007 de 2019 v | O Bu
~
) Mombre Fecha de modificacién Tipo Tamarfio
@ GD-F-003_Formato_Hoja_Centrol EFORSALUD Hoja de calculo d... 133 KB
@ GD-F-004_Formato_lnventario_Documental Hoja de calculo d.. A0 KB
Hi @ GD-F-017_Formato_ldentificacion_Rétulo_Carpeta Hoja de calculo d... T3 KB
e @ GD-F-018_ROTULO_CAJA_DE_ARCHIVO Documento de Mi... 44 KB

Reporte Luz » Carpetas dra Dolly » AMPLIACION DE COBERTURA » Marzo 01al 15 + Archiva Convenio 019 de 2019

s

] Mormbre Fecha de modificacidn Tipo Tamafic

!@ GD-F-003_Formato_Hoja_Control UDES 15/05/2021 19:42 Hoja de calculo d... 103 KB

9. Apoyar el diligenciamiento de la Matriz de los activos de informacién de area de ampliacién de
cobertura.

Liliana del Pilar Diaz

02:01:26

& Comparti jos. Participantes
Invite a alguien © marque un nimero

Actuiments en esta lamada
& Silenciar ato.

@ Luz Amparo Rodriguez

@ Liiana del Pilar Diaz

PROPIETARIO (NOMBRE DEL
CARGO / DEPENDENCIA /
GRUPO  DFICINA)

UsuARIOS (1004 LA

ENTIDAD / NOMBRE DEL

CARGG./ DEPENDENCIA /
aRljo / oFtcma)

GRUPO OEAMFUACION | OFICINADESISTEMAS/MESA  OFICINASISTE

2011 COBERTURA DE SERVICIO PROVEEDO |

Detalle Campos e Instructvo  Tipo de Adwos | Calficacion Valoracion

£ Escribe aqui para buscar

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES
C.C. 63.398.555
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2110604 DE 2021
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