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OBJETO:  

CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 

CORRECTIVO INCLUIDO REPUESTOS PARA EL PARQUE 

AUTOMOTOR DE LA REGIONAL AMAZONAS. 

 
I. RECOMENDACIONES PARA PRESENTAR LA PROPUESTA EN LA PLATAFORMA DEL 

SECOP II.  

 
 
1. La Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente ha diseñado los formatos y documentos tipos de 

información que las Entidades sujetas al Estatuto General de la Contratación Pública, deben utilizar 

para el manejo de la plataforma SECOP II, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 3 de la 

Ley 1150 de 2007. Por tal razón, los proveedores deben tener en cuenta la invitación es generada 

electrónicamente por la plataforma del SECOP II inmediatamente después de crear el proceso; 

este pliego electrónico es un formulario con seis secciones: Información general, Configuración, 

Cuestionario, Evaluación, Documentos del Proceso y Documentos de la oferta.    

 
2. El proponente debe presentar la oferta en la plataforma del SECOP II siguiendo el procedimiento 

paso a paso indicado por Colombia Compra Eficiente. Lo invitamos a consultar el siguiente link.  
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407_guia_mini
ma_cuantia_entidades.pdf  
 

3. El proponente debe presentar la oferta económica, ingresando en el campo “precio unitario” el 

valor que va a ofrecer a la Entidad Estatal. El valor total de su oferta será el precio unitario que ha 

ingresado multiplicado por las cantidades requeridas por la Entidad. 

 
En la sección de lista de precios la Entidad le indica cómo debe presentar su oferta económica por 
ejemplo (si tiene o no incluido IVA). Revise con cuidado esta información. No adjunte documentos 
con la información de la oferta económica ya indicada en los formatos y listas de artículos del 
SECOP II. Si lo hace, en caso de que exista alguna diferencia entre los documentos anexos de la 
oferta y el valor indicado en los formularios del SECOP II, la Entidad Estatal tendrá en cuenta el 
valor indicado en la plataforma y no en el documento adjunto. Para una mayor ilustración acerca 
de cómo presentar su oferta, realícelo consultando el siguiente link:   
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170719_presentar
_oferta_proveedor.pdf 

 
4. Si la propuesta es en CONSORCIO o en UNION TEMPORAL los proveedores deben crear un perfil 

es decir un usuario como unión temporal o consorcio de acuerdo a lo establecido por Colombia 

Compra Eficiente en los Manuales y Guías para Proveedores – Guía de creación de proponente 

plural en el Secop II. Lo anterior podrá ser consultado en el siguiente link:   

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170323_guia_prop
onente_plural_version_revisada.pdf  

 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407_guia_minima_cuantia_entidades.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407_guia_minima_cuantia_entidades.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170719_presentar_oferta_proveedor.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170719_presentar_oferta_proveedor.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170323_guia_proponente_plural_version_revisada.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170323_guia_proponente_plural_version_revisada.pdf
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5. En caso de indisponibilidad del SECOP II que afecta la presentación de las ofertas, el proponente 

puede presentar y entregar su oferta por correo electrónico contratos@migracioncolombia.gov.co  

dentro de las 8 horas siguientes al momento previsto para el cierre. Para que esta propuesta sea 

tenida en cuenta en el proceso debe cumplir con el procedimiento establecido por Colombia 

Compra denominado “COMO ACTUAR ANTE INDISPONIBILIDAD PARA PRESENTAR LA 

PROPUESTAS EN EL SECOP II “Lo invitamos a consultar el siguiente link.  

 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indispo

nibilidad_secop_ii.pdf , que establece el protocolo por indisponibilidad de la plataforma del SECOP 

II. 

 
“Este protocolo hace parte integral de los términos y condiciones del SECOP II por lo tanto es de obligatorio 

cumplimiento a partir del 19 de noviembre del 2018. El protocolo está dirigido a los Usuarios del SECOP II en los 

Eventos en los cuales la plataforma presenta Fallas Generales o Particulares que interrumpan el normal desarrollo de 

los Procesos de Contratación en el SECOP II. Las actuaciones que pueden ser afectados por las Fallas son: 

presentación o apertura de ofertas; presentación de manifestaciones de interés, observaciones o subsanaciones, 

aprobación de garantías, publicación de respuestas a las observaciones, publicación de informes de evaluación, 

habilitación y, elaboración o aplicación de Adendas en el SECOP II, y realización de una subasta, entre otros.” 

 

6. Así mismo, ante cualquier inconveniente que el oferente tenga respecto a la plataforma, deberá de 

forma inmediata realizar la consulta a la mesa de ayuda de COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, con 

el fin que sea solucionada por ésta. 

 

Plazo para presentación de 
observaciones a la invitación pública. 
 

24 DE MARZO DE 2021  
HASTA LAS 17:00 HORAS 

En la plataforma del SECOP II. Página www.colombiacompra.gov.co  

Plazo para generación de Adendas y 
respuestas a las observaciones. 

29 DE MARZO DE 2021 ADENDAS  
HASTA LAS 19:00 HORAS 

Podrán ser consultados en la Página Web www.colombiacompra.gov.co  
plataforma del SECOP II 

Plazo para presentar observaciones al 
informe de evaluación y/o subsanar. 

Dentro del día siguiente a la publicación de la evaluación.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:contratos@migracioncolombia.gov.co
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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1. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR: 

 
“CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO INCLUIDO 

REPUESTOS PARA EL PARQUE AUTOMOTOR DE LA REGIONAL AMAZONAS”. 

 
1.1.  Clasificación UNSPSC 
 
La clasificación de los bienes y servicios objeto del proceso de contratación, son los siguientes:  

 

Segmento Familia Clase Producto 

Código Nombre Código Nombre Código Nombre Código Nombre  

78 

Servicios de 

Transporte, 

Almacenaje y 

Correo 

18 

Servicios de 

mantenimient

o o 

reparaciones 

de transportes 

15 

Servicios de 

mantenimien

to y 

reparación 

de vehículos 

02 

03 

05 

07 

Todos los 

grupos 

asociados 

 

 

2. ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS: 

 
Contratar el mantenimiento preventivo y correctivo con suministro de repuestos nuevos, originales u 
homologados, incluidos servicio de lavado y despinche, para los vehículos MULTIMARCAS que conforman el 
parque automotor de la Unidad Administrativa Especial Migración Colombia de la Regional Amazonas - Leticia, 
así como lo vehículos marca CHEVROLET, TOYOTA, HONDA, FORD Y YAMAHA, que por su modelo o 
ubicación, queden excluidos de los contratos Monomarca, relacionados a continuación.  
 
No obstante, se podrán incrementar vehículos acordes con las compras que realice Migración Colombia o en caso 
de que se reciban en calidad de Comodato automotores por parte de otras entidades o se realicen traslados de 
parque automotor entre regionales por parte de la entidad. 
 
Los vehículos con los que cuenta la Regional Amazonas, son los siguientes:  
 

ITEM CLASE TIPO MARCA PLACA MODELO CILINDRAJE CIUDAD 

1 CAMIONETA 
LUV D-MAX 

V6 D.C. 4X4 
CHEVROLET CEW098 2007 3500 LETICIA 

2 CAMIONETA 
FORTUNER 

4X2 
TOYOTA KGF371 2012 2694 LETICIA 

3 MOTOCICLETA XR 125L HONDA QGZ04A 2012 124 LETICIA 

4 MOTOCICLETA XR 125L HONDA QGZ06A 2012 124 LETICIA 

5 MOTOCICLETA XR 125L HONDA XRJ01C 2013 124 LETICIA 

6 MOTOCICLETA XR 125L HONDA XRJ02C 2013 124 LETICIA 

7 BOTE CHALUPA FIGLAS 24531 COS21L 200HP LETICIA 
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8 MOTOCICLETA XR150L HONDA IWH28E 2017 149 LETICIA 

9 MOTOCICLETA XR150L HONDA IWH29E 2017 149 LETICIA 

10 MOTOCICLETA XR150L HONDA IWH30E 2017 149 LETICIA 

11 CAMIONETA 
WAGON - 

ECOSPORT 
FORD OZF216 2017 1999 LETICIA 

12 BOTE 
FUERA DE 

BORDA 
YAMAHA 4053686 2017  200HP LETICIA 

 

Visita de verificación: 

Migración Colombia dentro del proceso de evaluación determinará la conveniencia o no de adelantar una visita 

para verificar el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas. 

Capacidad Operativa: 
El proponente deberá cumplir con las siguientes exigencias mínimas en relación con las instalaciones, equipo 

de trabajo y personal, lo cual acreditará mediante certificación debidamente suscrita por el representante Legal. 

Instalaciones: 

El proponente dentro de sus instalaciones debe contar con las siguientes áreas como mínimo: 

 

CONCEPTO ÁREA MÍNIMA EN M2 

Recepción de vehículos 

75 Mts2 

Área de mantenimiento preventivo y correctivo 

Cuarto de herramientas 

Bodega o almacén de repuestos nuevos 

Lavadero 

 

NOTA: Las áreas deben estar demarcadas. 

Equipos básicos de trabajo: 
 

 

EQUIPO CANTIDAD MÍNIMA 

Scanner actualizado (motor gasolina) 1 

Multímetros 1 

Equipo de soldadura MIG 1 

 

Personal mínimo: 
 

El proponente debe indicar los estudios y la experiencia del personal que desarrollará las tareas de 
mantenimiento preventivo y correctivo que requiera la entidad, el personal mínimo solicitado es: 
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PERSONAL CANTIDAD MÍNIMA 

Jefe de Mantenimiento 1 

Mecánico General 1 

 

Para validar el cumplimiento del personal mínimo, durante la ejecución del contrato el supervisor podrá exigir 

la certificación de Vinculación Laboral en la que se evidencie la experiencia en el cargo.  

Cobertura: 
El proponente debe relacionar la cobertura a nivel regional para lo cual debe contar con la disponibilidad de 

prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo, garantizando cobertura del 100% en el 

Departamento del Amazonas en la ciudad de Leticia. 

 

CIUDAD CANTIDAD 

 

TALLER 

DIRECCION TELEFONO 

Leticia 12    

 

Mantenimientos preventivos: 

Desarrollo de cada una de las tareas sugeridas por los fabricantes programadas cada 5.000 km o 10.000 
kilómetros según el caso (especificaciones del fabricante), donde se inspeccionan, corrigen y cambian los 
componentes programados en las operaciones de verificación de los componentes básicos del motor, sistema 
de encendido, de combustible, de chasis, carrocería, cambios de aceite y demás componentes que conforman 
el automotor.  Lo anterior con la finalidad de mantener la garantía original del vehículo y su buen funcionamiento. 
 
Mantenimiento correctivo: 

Cambio inmediato de un componente, elemento o sistema que sufre avería por desgaste o fatiga de los 

materiales por uso, el servicio ofrecido debe ser especializado en la marca ya que el proveedor debe estar en 

capacidad de efectuar una reparación de motor o de cualquiera de los sistemas que conforman el vehículo. 

Tecno mecánicas: 

El contratista deberá realizar el alistamiento necesario del vehículo para la revisión tecno mecánica  a través 

de los CDA autorizados para tal fin. Así mismo realizara la gestión ante los CDA hasta la obtención de dicho 

documento. 

Garantía mínima solicitada: 

Mantenimiento Tiempo mínimo Kilometraje 

Mano de obra Preventivo 3 meses 5000 

Mano de obra Correctivo 6 meses 10000 

Repuestos preventivo 3 meses 5000 

Repuestos correctivo 6 meses 10000 
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Repuestos y Mano de Obra: 

El Mantenimiento preventivo y correctivo incluidos la mano de obra y el suministro de repuestos, deberá ser 
de excelente calidad, no se aceptan repuestos refaccionados. Los repuestos deben ser originales u 
homologados nuevos, la mano de obra debe ser realizada por personal idóneo, capacitado y calificado por el 
fabricante o sus representantes de la marca en Colombia. 

Trabajos especiales: 

Migración Colombia y el Contratista evaluarán y determinaran los trabajos de mantenimientos especiales, ya 

sea por la condición de precio, tiempo o prioridad de este y que no se relacionan dentro de los mantenimientos 

preventivos y que no son catalogados específicamente como normales dentro de los mantenimientos 

correctivos. Para este caso se aplicará el siguiente procedimiento en el momento que se requiera: 

• Migración Colombia y el Contratista evaluarán y determinarán el trabajo de mantenimiento especial a 
realizar. 

• El contratista tendrá que presentar dos cotizaciones del repuesto y mano de obra requeridos, para lo cual 
contará con máximo dos días hábiles. 

• Migración Colombia obtendrá una tercera cotización. 

• Con el conjunto de cotizaciones la Entidad y el Contratista establecerán el precio más favorable. 

• Con el precio más favorable el Contratista deberá suministrar el trabajo a realizar. 

3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: 

 
1. Realizar el Servicio de Mantenimiento Preventivo y Correctivo de acuerdo a lo establecido en el 
documento de estudios previos, las especificaciones técnicas, la invitación pública y en la oferta del 
contratista, en la periodicidad requerida. 
2. El mantenimiento preventivo y correctivo, el suministro de repuestos nuevos y la mano de obra deberán 
ser de excelente calidad, mediante el suministro de repuestos originales y nuevos, y teniendo en cuenta que 
la mano de obra debe ser realizada por personal debidamente capacitado y responsable de los servicios 
técnicos que se presten a los vehículos de Migración Colombia. 
3. Mantener vigentes durante el plazo de ejecución del contrato, los precios ofrecidos. 
4. Garantizar la programación de citas para mantenimiento preventivo el mismo día que la entidad la 
solicite, siempre y cuando esta solicitud se realice antes de las 14:00 horas. 
5. Garantizar en un periodo de tiempo no superior a 30 minutos, la recepción de vehículos en los talleres 
del proponente, una vez el vehículo hace presencia en las instalaciones del taller. 
6. Asignar de manera inmediata, mecánico(s) para efectuar el mantenimiento de cada vehículo una vez es 
puesto a disposición del taller por parte de la entidad. 
7. Garantizar para los mantenimientos correctivos, que el diagnostico se realizará en un periodo no superior 
a 24 horas. 
8. A partir del diagnóstico de mantenimientos los trabajos especiales, preventivos y/o correctivos, el 
contratista debe elaborar la cotización de mano de obra y repuestos que requiere el vehículo para su 
mantenimiento; esta cotización será remitida al supervisor del contrato por parte de Migración Colombia y 
al encargado del apoyo técnico a la supervisión informando a su vez el tiempo estimado en días (calendario) 
que se requiere para realizar el trabajo, tiempo que debe cumplir y el cual empezará a contarse una vez el 
supervisor o el encargado del apoyo técnico a la supervisión autoricen la reparación (este tiempo de trabajo 
estimado solo podrá ser reprogramado en casos especiales donde el retraso se deba a la importación de 
repuestos, para lo cual el supervisor del contrato verificará la situación y de ser viable aceptará la 
reprogramación de la fecha de entrega del vehículo). 
En caso que el Contratista deba importar los repuestos a instalar, debe informar en la misma cotización esta 

situación. 

9. Solo se iniciará el proceso de mantenimiento (este proceso será verificado durante toda su ejecución 
por personal técnico de la entidad) cuando el supervisor o el encargado del apoyo técnico a la supervisión 
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del contrato haya autorizado con su firma y remitido la cotización del mantenimiento al contratista. 
10. Cuando surjan imprevistos se debe informar inmediatamente al supervisor del contrato, siguiendo lo 
estipulado en los dos numerales anteriores. 
11. Una vez finalizado el mantenimiento del vehículo, el contratista está en la obligación de verificar la 
calidad del mismo mediante prueba de ruta la cual se realizará en compañía de un funcionario de la entidad. 
12. El vehículo debe ser entregado a la entidad en perfecto estado de aseo interno y externo. 
13. El vehículo será entregado a la entidad junto con la lista total de repuestos que fueron retirados del 
mismo, donde se evidencie el nombre del repuesto y su serial soportado por un registro fotográfico. 
14. En el momento mismo en que el contratista haga entrega a la entidad del vehículo reparado, se debe 
hacer firmar un recibo a satisfacción del mantenimiento realizado al automotor por parte del funcionario de 
la Entidad quien recibe el vehículo. 
15. Mensualmente se deben radicar en la entidad, las facturas originales junto con todos sus soportes 
correspondientes a los mantenimientos realizados en ese periodo, incluido el recibo a satisfacción firmado 
por parte del funcionario de la Entidad quien recibió el vehículo. 
16. Atender y solucionar en los tiempos establecidos, los reportes de incidentes realizados por la Entidad 
a través del supervisor del contrato. 
17. Velar por la seguridad y custodia de los vehículos y sus accesorios cuando se encuentren bajo su 
responsabilidad, es decir desde el momento de la entrega del vehículo en el taller hasta el recibo por parte 
del funcionario designado por MIGRACION COLOMBIA una vez realizado el mantenimiento, así mismo 
deberá responder por cualquier pérdida o daño de los automotores durante su permanencia en sus 
instalaciones. 
18. Presentar en SECOP II, la lista oficial de precios del total de repuestos manejado por el proponente. 
19. Las labores de mano de obra y repuestos que no estén contemplados en la lista oficial de precios y en 
la propuesta económica y que se quieran realizar e instalar durante la ejecución del contrato, tendrán que 
sujetarse a los precios promedios del mercado. Si el CONTRATANTE considera que el valor cotizado por 
el proponente seleccionado está por encima de los precios promedio del mercado, solicitará mínimo dos (2) 
cotizaciones a talleres de mantenimiento ubicados dentro del perímetro urbano/municipal de la ciudad o 
municipio en donde se vaya a realizar el mantenimiento para que el contratista ajuste el precio de acuerdo 
a las cotizaciones que le enviará el CONTRATANTE. 
20. Marcar, con el número de placa del vehículo, las baterías y repuestos homologados que se instalen 
con ocasión de los trabajos autorizados, a fin de autenticar su garantía. 
21. Hacer un seguimiento de la solicitud del servicio, desde el momento en que se solicita por la Entidad, 
hasta que se cierra el caso, para asegurar y verificar que el trabajo del personal técnico de campo se realice 
de acuerdo con los estándares técnicos y de servicios ofrecidos a la Entidad. 
22. Asegurar el cumplimiento del servicio solicitado por la Entidad hasta que se haya atendido y 
solucionado, luego el caso será cerrado por la Entidad a través de una notificación, previa validación de 
funcionalidad por parte del funcionario designado por la Entidad y aprobación del supervisor del contrato. 
23. Realizar la disposición final de residuos peligrosos, tales como baterías, filtros y aceites generados por 
las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de los vehículos de Migración Colombia con 
gestores |tales debidamente autorizados y/o licenciados y de acuerdo con el literal K) del artículo 2.2.6.1.3.1. 
y literal c) del artículo 2.2.6.1.3.7. del Decreto 1076 del 2015. 
24. Tramitar y entregar los certificados de almacenamiento temporal y disposición final de los residuos 
peligrosos, tales como baterías, filtros y aceites generados por las actividades de mantenimiento preventivo 
y correctivo de los vehículos de Migración Colombia, de acuerdo al literal d) del artículo 2.2.6.1.3.7. del 
Decreto 1076 del 2015. 
25. El contratista, a través del Representante Legal certificará para efecto de los pagos a que haya lugar, 
que cumple con las exigencias señaladas en el Decreto 1076 de 2015 (Por medio del cual se expide el 
Decreto Único Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible), específicamente con lo 
destacado en los artículos 2.2.3.3.4.16, 2.2.3.3.4.17 y la Sección 5 (De la obtención de los permisos de 
vertimiento y planes de cumplimiento), artículos 2.2.6.1.3.6, 2.2.6.1.3.7 y 2.2.6.1.3.8. De igual manera 
certificará el cumplimiento de lo estipulado en el Decreto Nacional 050 de 2018 (Por el cual se modifica 
parcialmente el Decreto 1076 de 2015, Decreto Único Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo 
Sostenible en relación con los Consejo Ambientales Regionales de la Macro cuencas (CARMAC), el 
Ordenamiento del Recurso Hídrico y Vertimientos y se dictan otras disposiciones), para que los residuos 



 
 
 

  
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACIÓN COLOMBIA 

INVITACIÓN PÚBLICA MÍNIMA CUANTÍA MC-016-2021. 
OBJETO: 

CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO INCLUIDO REPUESTOS PARA EL 
PARQUE AUTOMOTOR DE LA REGIONAL AMAZONAS. 

 

8 de 20 

 

 

peligrosos y vertimientos que se generen con el mantenimiento de los vehículos de la entidad, estén siendo 
gestionados de forma correcta. 
26. Atender oportunamente las solicitudes de información generadas por el Gestor Ambiental de Migración 
Colombia relacionada con trámites y requisitos legales aplicables que dependan del contratista. 
 

 
4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA GENERALES  
  
El contratista se obliga para con la Entidad a: 
 

1. Ejecutar el contrato con calidad, rapidez, seguridad y eficiencia. 
2. Cumplir el contrato a cabalidad teniendo en cuenta lo señalado en los estudios previos, la propuesta y 

el contrato. 
3. Presentar los informes y/o (productos) de conformidad con lo establecido en el contrato. 
4. Cumplir con las obligaciones frente al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensión y 

Riesgos laborales así como el pago de aportes a Parafiscales (ICBF, SENA y Cajas de compensación), 
cuando haya lugar a ello, y presentar los documentos respectivos que así lo acrediten, conforme lo 
establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de 2003, la Ley 1562 de 2012, el 
decreto 723 de 2013 y demás normas que regulen la materia. 

5. Reportar al supervisor de manera inmediata, cualquier novedad o anomalía que pueda afectar la 
ejecución del contrato. 

6. Guardar total reserva de la información que por razón de sus obligaciones y desarrollo de sus 
actividades obtenga. Esta es de propiedad de MIGRACIÓN COLOMBIA y solo salvo expreso 
requerimiento de autoridad competente podrá ser divulgada. 

7. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta MIGRACIÓN COLOMBIA, a 
través del supervisor del contrato. 

8. Suscribir conjuntamente con el supervisor del contrato las actas de inicio, terminación, liquidación y 
demás que se requieran. 

9. Responder por los documentos físicos o magnéticos elaborados o entregados con ocasión de la 
ejecución del contrato, así como responder por la seguridad y el debido manejo de los documentos y 
registros propios de la Entidad, para que reposen en la dependencia correspondiente. 

10. Suministrar al supervisor del contrato toda la información que le sea solicitada para verificar el correcto 
y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los artículos 4º y 5º de la 
Ley 80 de 1993. 

11. Constituir y mantener vigente la garantía única por el tiempo pactado en el contrato, así como de las 
modificaciones que se presenten en la ejecución del mismo. 

12. Responder en los plazos que la Unidad Administrativa Especial Migración Colombia establezca en 
cada caso, los requerimientos de aclaración o de información que le formule. 

13. En el evento de que exista inconsistencia y/o diferencia entre los estudios previos y el contrato, 
prevalecerá lo establecido en los estudios previos. 

14. Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecución del contrato, evitando dilaciones y trabas. 
15. Presentar oportunamente las facturas o cuentas de cobro, los soportes correspondientes y demás 

documentos necesarios para el pago al supervisor del contrato, la cual se requerirá para expedir la 
certificación del pago. 

16. Hacer uso adecuado, exclusivo y confidencial de la información suministrada por la Entidad. 
17. Responder por sus acciones u omisiones en el desarrollo de las actividades asignadas por la entidad. 
18. Observar excelente conducta frente a la Entidad y frente a particulares con ocasión del desarrollo del 

objeto contractual. 
19. Actuar diligentemente en todas las actividades que desarrolle con ocasión del presente contrato. 
20. Aportar para efectos de la firma del contrato, certificación bancaria expedida por entidad bancaria con 

una vigencia no mayor a noventa (90) días de expedición, en la que conste: Número de cuenta del 
proponente - cuenta-habiente, su identificación, el tipo de cuenta y si a la fecha está activa, de 
conformidad con el Decreto 2674 del 21 de diciembre de 2012. 

21. Aportar para efectos de la firma del contrato, formulario diligenciado de creación de terceros en el SIIF 
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22. Cumplir con los requisitos contemplados en el Decreto 1443 del 2014, que trata de la Política en Salud 
y Seguridad en el trabajo. 

23. Pagar a la UAEMC todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razón de la acción que 
contra ella inicien terceros que hayan sufrido daños por causa del contratista, durante la ejecución del 
contrato. 

24. El Contratista debe conocer y cumplir las normas de seguridad y salud en el trabajo establecidas por 
Migración Colombia en la sede donde se encuentre, dando cumplimiento a la Guía de Requerimientos 
Mínimos en Seguridad y Salud en el Trabajo SST- para adquisiciones y compras de Bienes y Servicios, 
así como los lineamientos establecidos en el Decreto 1072 de 2015 en especial en los artículos 
2.2.4.6.27 y 2.2.4.6.28. 

25. El Contratista deberá contar con un procedimiento para el reporte e investigación de incidentes y 
accidentes laborales de acuerdo con la legislación vigente, informando al supervisor del contrato la 
ocurrencia de los mismos mediante el envío del Formato Único de Reporte de Accidente de Trabajo. 

26. Las demás que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que por su naturaleza le 
sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo. 

 

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN. 

El valor del contrato será hasta por la suma de: DIECIOCHO MILLONES DE PESOS ($18.000.000), 

incluidos los impuestos a que haya lugar. 

 

Considerando que se trata de un contrato con ejecución acorde a la demanda de los servicios de 

mantenimiento preventivo y correctivo del parque automotor, la adjudicación se realizará por la totalidad del 

presupuesto oficial. El valor final del contrato corresponderá a la prestación efectiva y real del servicio de 

mantenimiento preventivo y correctivo del parque automotor.  

En caso de terminación anticipada, cesión o suspensión del contrato, sólo habrá lugar al pago proporcional 

de los servicios efectivamente prestados. 

La presente contratación se liquidará bajo el esquema de precios unitarios fijos durante toda la vigencia del 

contrato. Para tal efecto se tendrán en cuenta los valores presentados en la oferta económica. 

 

JUSTIFICACIÓN:  

 

Migración Colombia cuenta con 12 vehículos multimarca activos que soportan los servicios en la Regional 

Amazonas, para los cuales se hace necesario garantizar el mantenimiento preventivo y correctivo. 

 

El citado parque automotor, proyecta un costo de DIECIOCHO MILLONES DE PESOS M/CTE 

($18.000.000) en los mantenimientos mencionados, durante los nueve (9) meses de ejecución de la vigencia 

del año 2021. Teniendo en cuenta que, como consecuencia de la pandemia se han incrementado los 

traslados dentro de la ciudad de Leticia para el cumplimiento de sus funciones migratorias, el desgaste 

normal de los vehículos se ha visto afectado, así como los servicios de mantenimiento preventivo y 

correctivo, por lo cual, dicha situación ha aumentado las proyecciones presupuestales. 

 

Por lo anterior y en aras de dar cumplimiento integral al servicio de mantenimiento de los vehículos durante 

la vigencia 2021, se proyecta que serán realizados los mantenimientos periódicos preventivos y los 

correctivos, y a su vez permitirán la intervención de vehículos que presentan daños menores y que por 

restricción presupuestal no han podido ser atendidos. 

 

En tal sentido, el valor del servicio requerido se considera acorde con el presupuesto oficial asignado, así 
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como se presenta en el análisis del sector y la cantidad de vehículos que conforman actualmente el parque 

automotor de Migración Colombia en la Regional Amazonas. 

 

6. INFORMACION PRESUPUESTAL 

La presente contratación se encuentra amparada con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 
26021 del 09 de marzo de 2021, rubro: A-02-02-02-008-007, SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, 
REPARACION E INSTALACION (EXCEPTO SERVICIOS DE CONSTRUCCION), Fuente: Propios; 
Recurso: 20; Situación: CSF, expedido por el Grupo Financiero de la UAEMC, por valor de: DIECIOCHO 
MILLONES DE PESOS ($18.000.000), incluidos los impuestos a que haya lugar. 

 

7. DOCUMENTOS PARA ACREDITAR CAPACIDAD JURÍDICA: 

 
a) Carta de presentación de la propuesta. Siguiendo el modelo que para tal efecto se suministrará en la 

Invitación Pública, debidamente firmada por el Representante legal si es persona jurídica o por el propietario 
si es establecimiento de comercio, o por la persona que se encuentre debidamente autorizada para ello, o 
por el apoderado constituido para el efecto, según el caso, quien debe estar debidamente facultado, 
indicando el nombre, cargo y documento de identidad. En el caso de Consorcio, Unión Temporal, Promesa 
de Sociedad Futura u otra forma asociativa permitida por la Ley Colombiana, deberá estar firmada por el 
representante designado.  
 

Con la firma de la carta de presentación de la propuesta se presumirá la aprobación, legalidad y 

conocimiento de todos los documentos que acompañan la Invitación Pública.  

El oferente debe manifestar que no se encuentre incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad 

establecidas en los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011 y demás 

normas sobre la materia. 

En el evento en que sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad durante el desarrollo del proceso de 

selección, deberá informarlo  expresamente y se entenderá que renuncia a la participación en dicho proceso 

y a los derechos surgidos del mismo. Si se trata de un integrante de un consorcio o de una unión temporal 

Promesa de Sociedad Futura u otra forma asociativa permitida por la Ley Colombiana, cederá su 

participación a un tercero, previa autorización escrita de la entidad contratante. 

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene al contratista durante la ejecución del contrato, éste cederá 

el mismo, previa autorización escrita de la entidad contratante o, si ello no fuere posible, renunciará a su 

ejecución. En caso que el proponente o contratista según el caso, no informe que se encuentra en alguna 

de las causales antes descritas, incurrirá en las sanciones previstas en la ley. 

b) Certificado de Existencia y Representación Legal (o su equivalente) (Personas Jurídicas). El 
proponente, si es persona Jurídica, debe allegar con su propuesta el Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio, con fecha de expedición no 
superior a treinta (30) días calendario. Las personas naturales con establecimiento de comercio deben 
allegar el registro mercantil expedido por la Cámara de Comercio con fecha de expedición no superior a 
treinta (30) días calendario.   

 

Cuando el Representante Legal de la firma proponente, de conformidad con el Certificado de Existencia y 

Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio, tenga limitada su capacidad para licitar o 
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contratar, deberá acompañar la correspondiente autorización del órgano directivo de la sociedad, 

“autorizándolo para estos fines”. La misma condición aplica para los que integren el Consorcio, Unión 

Temporal, Promesa de Sociedad Futura u otra forma asociativa permitida por la Ley Colombiana.  

       Cuando se actúe en calidad de apoderado, deberá acreditarse tal condición mediante documento 

legalmente otorgado ante autoridad competente, con nota de presentación personal.  

 
Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas privadas 
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán presentar los documentos que 
acrediten su existencia y su representación legal prevista por la legislación del país de origen. 

 
Para el caso de Consorcio, Unión Temporal, Promesa de Sociedad Futura u otra forma asociativa permitida 

por la Ley Colombiana, cada uno de los integrantes debe presentar los documentos antes señalados. 

 
El objeto social de la firma proponente debe estar en concordancia con el objeto de la contratación. En caso 

de Consorcio, Unión Temporal, Promesa de Sociedad Futura u otra forma asociativa permitida por la Ley 

Colombiana, todos los integrantes deberán estar en concordancia con el objeto a contratar. 

AUTORIZACIÓN DE LA JUNTA DIRECTIVA DE SOCIOS O ASAMBLEA GENERAL:  

Si del certificado de Cámara de Comercio se desprende que las facultades del Representante Legal se 

encuentran limitadas para presentar la propuesta o para firmar el respectivo contrato, debe anexar la 

correspondiente autorización de la Junta Directiva, de Socios o Asamblea General, que lo faculte 

específicamente para presentar la propuesta en este Proceso de Selección y celebrar el contrato respectivo. 

La fecha de expedición de tal documento de autorización deberá contar con una vigencia no mayor a 30 

días calendario anteriores a la fecha establecida para la presentación de la propuesta.   

Para proponentes extranjeros deberá adjuntarse el acta de la junta de socios, acta de Asamblea General de 

Accionistas o el documento que haga las veces en el país de origen del proponente, en la que se faculte al 

representante legal para presentar oferta, celebrar el contrato y comprometer a la sociedad en cuantía igual 

o superior al valor de la oferta, en el evento en que el representante esté limitado en este aspecto.  

En igual sentido, debe aportar el acta de la junta de socios de la sociedad que en Colombia actúa como 
representante, autorizando la presentación de la oferta en caso de requerirse según los estatutos de la 
sociedad. 
 
Nota 1: Para las personas naturales no será necesaria la presentación de este documento. 

c) Certificación de pago de Aportes a Parafiscales y del pago de aportes al Sistema General de 
Seguridad Social: Los proponentes deberán acreditar el pago de los aportes de sus empleados al sistema 
de salud, pensión y riesgos laborales, y aportes a cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, si a ello 
hubiere lugar, durante los últimos seis (6) meses anteriores a la presentación de las propuestas. 

 
Igual obligación deberá cumplir y acreditar durante la ejecución del contrato si el proponente fuere 
favorecido, conforme al artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Las personas jurídicas lo harán mediante certificación expedida por el Revisor Fiscal, si la sociedad cuenta 
con éste o, por el representante legal.  Las personas naturales deberán acreditar el pago correspondiente. 
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Cuando se trate de Consorcio, Unión Temporal, Promesa de Sociedad Futura u otra forma asociativa 
permitida por la Ley Colombiana, cada uno de los integrantes deberá aportar, según corresponda, la 
certificación o la declaración.  
 
En caso de que el proponente no esté obligado a efectuar el pago, deberá indicar esta circunstancia. 
 
La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas EPS y demás entidades, la información 
suministrada. Si se advierten discrepancias entre la información suministrada y lo establecido por la entidad, 
la propuesta será rechazada. 

 

NOTA: A Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia no exigirán esta certificación.  

d) Constancia de afiliación y del pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, 
Pensiones y Riesgos Laborales (Personas Naturales). 

 
e) Certificación de Antecedentes Disciplinarios (Persona Natural y/o Representante Legal). Expedido por 

la Procuraduría General de la Nación, con fecha de expedición inferior a quince (15) días contados a partir 
de la fecha establecida para la presentación de la propuesta. 

 
f) Certificación de Antecedentes en el Boletín de Responsables Fiscales (Persona Natural y/o 

Representante Legal). Expedido por la Contraloría General de la República, con fecha de expedición 
inferior a quince (15) días contados a partir de la fecha establecida para la presentación de la propuesta.  

 
g) Certificación de Antecedentes Judiciales (Persona Natural y/o Representante Legal). Expedido por la 

Policía Nacional de Colombia, con fecha de expedición inferior a quince (15) días contados a partir de la 
fecha establecida para la presentación de la propuesta.  

 
h) Constancia expedida por la Policía Nacional (Persona Natural y/o Representante Legal): Expedida por 

el Portal de Atención al ciudadano – Consulta de Medidas Correctivas, donde se indique que la persona no 
se encuentra vinculado en el sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC) de la Policía 
Nacional de Colombia, como infractor de la Ley 1801 de 2016 Código Nacional de Policía y Convivencia, 
vigente y con fecha de expedición inferior a quince (15) días contados a partir de la fecha establecida para 
la presentación de la propuesta.   

 
i) Fotocopia legible de la Cédula de Ciudadanía o cedula de extranjería de la Persona Natural y/o 

Representante Legal). (según el caso) 
 

j) Consorcios, Uniones Temporales, Promesas de Sociedad Futura u otra forma asociativa permitida 
por la Ley Colombiana: Si se trata de Consorcio, Unión Temporal, Promesa de Sociedad Futura u otra 
forma asociativa permitida por la Ley Colombiana, los proponentes deberán anexar documento de 
constitución del mismo: Donde indicaran si su participación es a título de Consorcio, Unión Temporal, 
Promesa de Sociedad Futura o forma asociativa, y señalarán los términos, condiciones y porcentajes de 
participación en la propuesta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el 
consentimiento previo de la Unidad Administrativa Especial Migración Colombia.   
 

Así mismo, deben indicar la designación de la persona que para todos los efectos los representará, 

señalando las reglas básicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad. También se 

establecerá la forma como se adoptarán las decisiones, en caso contrario, la Entidad se atendrá a lo 

decidido por el Representante Legal designado. 

Cuando el Representante Legal de las personas jurídicas que integren el Consorcio, Unión Temporal, 
Promesa de Sociedad Futura u otra forma asociativa permitida por la Ley Colombiana, de conformidad con 
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el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio, tenga limitada su 
capacidad para licitar o contratar, deberá acompañar a la propuesta la correspondiente autorización del 
Órgano Directivo o Asamblea de Socios de las personas jurídicas u órgano directivo o a través de la cual lo 
autoriza para tales fines. 

 

8.   DOCUMENTOS PARA ACREDITAR CAPACIDAD FINANCIERA: 
 

a) Registro Único Tributario. Anexar fotocopia del Registro Único Tributario, expedido por la Dirección de 
Impuestos y Aduanas Nacionales. 

 
NOTA: Para el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, , Promesa de Sociedad Futura u otra forma 
asociativa permitida por la Ley Colombiana, sólo será necesario adjuntarlos una vez sea adjudicado el 
proceso y sea tramitado el RUT del Consorcio o Unión Temporal. 

 
b) Oferta Económica.  

 
Los proponentes deberán presentar su oferta de conformidad con las cantidades mínimas requeridas por la 
Entidad, en pesos colombianos, indicando el valor de los insumos y/o repuestos y el servicio, sin centavos. 
 
El valor ofertado por parte del proponente, debe incluir todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas, 
transporte y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta, de la 
suscripción y ejecución del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, ya que los mismos se 
entienden por cuenta del contratista. 
 
Estarán a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparación, elaboración y presentación de 
la oferta. Por lo tanto, la Unidad Administrativa de Migración Colombia, no reconocerá ningún rembolso por 
este concepto.  
 
La tarifa del IVA y el valor correspondiente a dicha tarifa deben sujetarse a lo dispuesto en el Estatuto 
Tributario; en caso de no ser así, la Entidad verificará el cálculo del valor correspondiente a la tarifa del IVA 
y efectuará la corrección necesaria y el valor corregido será el tenido en cuenta para la elaboración del 
contrato que se genere como resultado del presente proceso.  
 
Todos los valores de la propuesta económica, tales como costo básico, IVA y costo total de la propuesta 
deben ajustarse al peso, bien sea por exceso o por defecto. 
 
De conformidad a lo dispuesto en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y de cuenta del país es el peso 
colombiano, en tanto que las fracciones denominadas Centavos no volvieron a ser acuñadas por dicha 
autoridad y por lo mismo no hacen parte de la unidad monetaria ni de cuenta en Colombia. En este sentido 
se llama la atención a que no deben presentarse ofertas con centavos sino que deberá hacerse siempre 
aproximaciones de la siguiente manera:  
  

CENTAVOS APROXIMACIONES 

0.01 centavos a 0.49 centavos  Al peso colombiano inmediatamente anterior  

0.50 centavos a 0.99 centavos  Al peso colombiano inmediatamente siguiente  

 

Si llegare a presentarse una oferta con los decimales expresados, la Unidad la asumirá como error aritmético 
y le aplicará los ajustes de acuerdo al criterio anterior. 

 

• Formato Oferta Económica para ser diligenciado por el proponente en el SECOP II:  
 

El formato de oferta económica debe ser diligenciado por el proponente, en la plataforma de SECOP II, en 
la Link  2. Cuestionario, Lista desplegable 2. Oferta Económica y seleccionar la opción 2.1. 
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Para facilidad de los proponentes se publica en el SECOP II el Cuadro Anexo en Excel para la 
presentación de la oferta económica, el cual deberá ser diligenciado.  Así mismo,  en el cuestionario del 
SECOP II se deberá diligenciar el total de la propuesta ya que se hará la adjudicación por el valor total 
del presupuesto. 

 

Oferta económica incluido el valor de IVA 

Ref. 
Artículo 

Código 
UNSPSC 

Descripción Cantidad Unidad 
Precio unitario 

estimado 
Precio total 
estimado 

1 78181500 

SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO INCLUIDO 
REPUESTOS PARA EL 
PARQUE AUTOMOTOR 
DE LA REGIONAL 
AMAZONAS 

1 UN $18.000.000 $18.000.000 

 

Instructivo de diligenciamiento: 
 

• Precio Unitario Estimado: En esta casilla que debe ser diligencia por el proponente, se deberá tener 
en cuenta que el valor consignado. 

• Precio total estimado: En esta casilla se realizará la operación aritmética de multiplicación entre el 
valor consignado en las casillas de  cantidad y precio unitario estimado 

 
Se debe tener en cuenta para el diligenciamiento del Cuadro Excel Formato de presentación de Oferta, lo 
siguiente: 
 

• El proponente debe cotizar la totalidad de ítems y no se aceptarán las casillas de Precio Unitario 
Estimado y Precio Total Estimado en blanco. 

• Se sumará el valor total de mantenimientos cotizados por tipo de vehículo. 

• Se sumarán los valores cotizados por tipo de vehículo y se dividirá entre la cantidad de tipos de 
vehículos para determinar el valor promedio.  

• El menor valor promedio corresponderá a la oferta más económica. 

• En caso que alguno de los ítems relacionados para cada vehículo sea cotizado con valor $0 se 
asume que dicho valor corresponderá al bien o servicio requerido.  

 
Teniendo en cuenta que el proceso se realizará bajo la modalidad de mínima cuantía, la entidad podrá reinvertir 
hasta donde lo considere necesario el ahorro obtenido, para adquirir más repuestos y mantenimientos, con las 
mismas características técnicas y servicios asociados de la oferta seleccionada. 
 
Nota 1: El proponente deberá ofertar todos los Ítems solicitados por la Entidad en los formatos indicados, de 
no hacerlo su oferta será RECHAZADA, por consiguiente, no podrá continuar en el proceso de selección. 
 
Nota 2: El Valor de la Oferta Económica, no podrán superar el Presupuesto Oficial estimado, de hacerlo su 
oferta será RECHAZADA y por consiguiente, no podrá continuar en el proceso de selección. 
 
Nota 3: Por la modalidad de selección a emplear se determina que la adjudicación es por todos los ítems y 
servicios, no se aceptara ofertas parciales, y su oferta económica debe contemplar todas las Especificaciones 
y condiciones Técnicas del objeto del Proceso de Contratación. 
 
Nota 4: El valor ofertado por parte del proponente debe incluir todos los gastos, costos, derechos, impuestos, 
tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta, de la suscripción y 
ejecución del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, ya que los mismos se entienden por cuenta 
del contratista. 
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9. DOCUMENTOS PARA ACREDITAR CAPACIDAD TÉCNICA: 

a) Oferta Técnica: 

El proponente deberá presentar en su propuesta, la oferta técnica del objeto del presente proceso, la cual 
deberá corresponder a las condiciones técnicas básicas mínimas obligatorias que se encuentran contenidas 
en el Numeral 2.4.2 y 3 CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS de los estudios previos. 

 
10. OFRECIMIENTO MÁS FAVORABLE: 

 
El precio es el factor de selección del proponente. Es decir, MIGRACION debe adjudicar el proceso de 
contratación al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad en el estudio previo 
y en la invitación a participar, y que ofrezca el menor valor, por tal razón, no hay lugar a puntajes para 
evaluar las ofertas sobre las características del objeto a contratar, su calidad o condiciones. 

 
11. CRITERIOS DE DESEMPATE. 
 

 En caso de existir empate entre varios proponentes, es decir, que dos o más ofertas de precio coincidan 
en ser las más bajas presentadas, la adjudicación se hará a quien primero haya entregado la oferta entre 
los empatados, según el orden de entrega de las mismas, tal como se establece en los numerales 6 (seis) 
y 7 (siete) del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015. 

                  
12. PLAZO Y CONDICIONES DEL PAGO A CARGO DE LA ENTIDAD ESTATAL. 
 

El plazo de ejecución del contrato será hasta el 31 de diciembre de 2021 o hasta agotar presupuesto, lo 
primero que ocurra, contado a partir de la suscripción del acta de inicio correspondiente, previo el 
cumplimiento de los requisitos legales de ejecución, es decir, la expedición del registro presupuestal. 

 
13. FORMA DE PAGO: 

 
La Unidad Administrativa Especial Migración Colombia pagará al contratista el valor del contrato en 

mensualidades vencidas previa presentación de la factura o documento equivalente, con los respectivos 

soportes y de conformidad con los servicios efectivamente prestados y autorizados por el supervisor del 

contrato. 

NOTA 1: Los pagos se realizarán dentro de los quince (15) días calendario siguiente a la fecha de 

presentación y radicación en el sistema de Gestión Documental ORFEO de la cuenta de cobro, acompañada 

de las facturas, y dando previo cumplimiento de los requisitos para el pago, que deben estar soportados 

con los documentos originales de la certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el supervisor 

del contrato, certificación expedida por el Representante Legal o por el Revisor Fiscal, según sea el caso, 

certificado de paz y salvo del pago de los aportes de sus empleados al Sistema General de Seguridad Social 

en Salud, Pensión, Riesgos Laborales así como los aportes a parafiscales es decir a las Cajas de 

Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje 

SENA, si está obligada a contar con Revisoría Fiscal, (persona jurídica) o soporte del pago de los aportes 

al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensión y Riesgos Laborales (Persona Natural). 

 
NOTA 2: Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompañan los documentos requeridos para 
el pago, el término para éste sólo surtirá efecto desde la fecha en que se hayan aportado de forma correcta el último 
de los documentos. 
 
NOTA 3: Se entienden incluidos como parte del precio todos los impuestos, derechos, tasas, gastos directos o 
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indirectos y contribuciones que se generen con ocasión o como efecto del presente contrato, los cuales corren a 
cargo del CONTRATISTA. 
 
NOTA 4: Los pagos quedan sujetos igualmente al cumplimiento de los trámites administrativos a que haya 

lugar, a la expedición de la obligación y orden de pago SIIF, y a la aprobación del Programa Anual Mensualizado 

de Caja – PAC, por parte de la Dirección del Tesoro Nacional. Los documentos soportes para el pago deberán 

ser avalados por el supervisor del contrato y deberán ser incorporados en el Sistema de Gestión Documental 

ORFEO del expediente del contrato. 

NOTA 5: Tomando en cuenta el oficio S/N de fecha 30 de abril de 2013, suscrito por los funcionarios de la 
Secretaria Financiera y P.R, con funciones de fiscalización de la Alcaldía Municipal de Leticia, mediante el cual 
le obliga a la Regional Amazonas dar cumplimiento al Estatuto Tributario Municipal, adoptado mediante los 
acuerdos 093 de 2005 y Acuerdo Modificatorio 024 de 2008, por tal razón, nos precisan dar acatamiento a 
los artículos 106 al 120 del citado acuerdo, descuentos que aplican a Retención en la fuente de Industria y 
Comercio (Reteica) a toda la contratación que se suscriba o ejecute dentro de la jurisdicción del Municipio de 
Leticia. 
 
Dicho estatuto de igual manera establece en su artículo 234, la obligación de descontar el 2% a los contratos 
que se firmen y ejecuten en el Municipio de Leticia, recursos destinados a la Cuenta Municipal de Fomento 
y Desarrollo del Deporte. 
 
Así mismo, el Acuerdo Municipal No. 008 del 10 de marzo de 2013, registra que todos los contratos suscritos 
y ejecutados en el Municipio de Leticia y/o entidades descentralizadas, deben ser objeto de un descuento del 
2% sobre el valor del acto, contribución destinada a la estampilla Pro cultura. 
 
Los valores descontados por estos tres (3) conceptos deberán ser girados mensualmente a las arcas del 

Municipio de Leticia. 

 

Visto lo anterior, estos impuestos estarán a cargo del contratista favorecido y para tal fin, este hará entrega de 

los recibos correspondientes a las consignaciones realizadas en las cuentas corrientes enunciadas a 

continuación y por los valores respectivos al Supervisor del Contrato de la siguiente manera: 

 
 

A.- FONDO CUENTA MUNICIPAL DE FOMENTO Y DESARROLLO DEL DEPORTE  

TIPO 
NUMERO DE 

CUENTA 
DENOMINACION 

ENTIDAD 
BANCARIA 

CUENTAS 
CORRIENTE 

407-03267-1 
Pro deporte Municipio de 

Leticia 
Banco de 
Bogotá 

506-00555-2 
Contribución al Deporte 

Municipio de Leticia 
BBVA 

 
B.- PROCULTURA  

TIPO NUMERO DE 
CUENTA 

DENOMINACION ENTIDAD 
BANCARIA 

CUENTA 
CORRIENTE 

407-196757 Estampilla Pro Cultura 
Municipio de Leticia 

Banco de 
Bogotá 

 
C.- ESTAMPILLA PRO UNIVERSIDAD AMAZONIA  

ENTIDAD 
BANCARIA 

NUMERO DE 
CUENTA 

DENOMINACION 
ENTIDAD 

BANCARIA 

Banco de 
Bogotá 

407-210970 Estampilla Pro Univ. Amazonía 
Banco de 
Bogotá 

 

Migración Colombia consignara el valor retenido, así: 
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C.- RETENCIÓN EN LA FUENTE DE INDUSTRIA Y COMERCIO (RETEICA)  

ENTIDAD 
BANCARIA 

NUMERO DE 
CUENTA 

DENOMINACION 
ENTIDAD 

BANCARIA 

Banco de 
Bogotá 

407-18899-4 Recaudos Municipio de Leticia 
Banco de 
Bogotá 

 
Requisitos para el pago: 
 
a. Relación de los vehículos atendidos en el mes.  
b. Certificación de cumplimiento o recibo a satisfacción de los servicios pactados, suscrito por el supervisor 

del contrato. 
c. Fotocopia del recibo o constancia de pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, 

Pensión y Riesgos Laborales y pago de aportes Parafiscales, (cajas de compensación, ICBF Y SENA) la 
cual deberá corresponder a lo legalmente exigido. 

d. Factura o documento equivalente correspondiente. 
e. Informe periódico de supervisión expedido por el supervisor del contrato por parte de Migración Colombia 

por cada pago que autoriza. 
f. El contratista, a través del Representante Legal certificará para efecto de los pagos a que haya lugar, que 

cumple con las exigencias señaladas en el Decreto 1076 de 2015 (Por medio del cual se expide el Decreto 
Único Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible), específicamente con lo destacado en 
los artículos  2.2.3.3.4.16, 2.2.3.3.4.17 y la Sección 5 (De la obtención de los permisos de vertimiento y 
planes de cumplimiento), artículos 2.2.6.1.3.6, 2.2.6.1.3.7 y 2.2.6.1.3.8. De igual manera certificará el 
cumplimiento de lo estipulado en el Decreto Nacional 050 de 2018 (Por el cual se modifica parcialmente el 
Decreto 1076 de 2015, Decreto Único Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible en 
relación con los Consejo Ambientales Regionales de la Macro cuencas (CARMAC), el Ordenamiento del 
Recurso Hídrico y Vertimientos y se dictan otras disposiciones), para que los residuos peligrosos y 
vertimientos que se generen con el mantenimiento de los vehículos de la entidad, estén siendo gestionados 
de forma correcta. 

 

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la prestación real y efectiva de los 

servicios pactados y del cumplimiento de las obligaciones generales y específicas. 

14. CAUSALES DE RECHAZO Y/O DECLARATORIA DESIERTO DEL PROCESO 

 
Las propuestas se rechazarán en cualquiera de los siguientes eventos: 
 

a. Cuando la propuesta es presentada en lugar diferente a la plataforma del SECOP II en los términos y 
condiciones establecidos por Colombia Compra.  

b. Cuando el proponente presenta la propuesta sin seguir los lineamientos y procedimientos de Colombia 
compra eficiente diligenciando los formatos, plantillas, oferta económica, formularios y/o anexando los 
documentos en áreas de trabajos no correspondientes. Así mismo en el caso de indisponibilidad del 
SECOP II que afecta la presentación de las ofertas, el proponente no cumpla con el procedimiento 
establecido por Colombia Compra denominado; Protocolo de Indisponibilidad SECOP II, el cual lo 
puede consultar en el siguiente link. 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibil
idad_secop_ii.pdf 

c. Cuando frente a los requisitos habilitantes jurídicos, financieros y técnicos, y previo requerimiento de 
la Unidad Administrativa de Migración Colombia, no se presenten los documentos o aclaraciones 
solicitadas, o cuando habiéndose presentado, no logre subsanar, aclarar o, no cumplan con las 
condiciones para participar. 

d. Cuando la propuesta presentada no cumpla frente a la totalidad de las especificaciones técnicas 
exigidas por la Entidad en los estudios previos.  

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
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e. Cuando el proponente no se encuentre a paz y salvo, por concepto de pagos parafiscales y no tenga 
suscrito acuerdo de pago vigente de los aportes a Cajas de Compensación y sistemas de seguridad 
social en pensiones y salud de conformidad con las normas vigentes en la materia. 

f. Cuando el proponente aparezca registrado en el Boletín de responsables fiscales de la Contraloría 
General de la República.  

g. Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial estimado. 
h. Cuando no oferte la totalidad de los ítems. 
i. Cuando el objeto social de la firma incluido en el Certificado de Existencia y Representación Legal, no 

le permita cumplir o desarrollar la actividad materia de la futura contratación.  
j. Cuando una persona natural o jurídica, por sí o por interpuesta persona, forme parte de más de un 

Consorcio o Unión Temporal que presenten propuesta para este proceso de selección, así mismo, 
cuando una persona presente más de una oferta para este proceso. 

k. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que no correspondan a la realidad 
que le permita cumplir un requisito mínimo. 

l. Cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva. 
m. Cuando no se presente ninguna propuesta. 
n. Cuando ninguna propuesta se ajuste a las especificaciones técnicas requeridas a través del sistema 

electrónico de contratación pública SECOP II, en los respectivos estudios previos o condiciones 
jurídicas y financieras. 

o. Cuando la propuesta no cumpla con los requisitos requeridos a través del sistema electrónico de 
contratación pública SECOP II para la presentación de la propuesta. 
 

15. CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA: 

 
a. Deberá conocer los estudios previos y las condiciones generales contenidas en el presente documento y 

las normas que regulan la contratación de las entidades públicas y en especial todos los aspectos que 
puedan influir en la elaboración de su propuesta, la cual debe ser presentada en la plataforma del SECOP 
II. 

b. Deberá diligenciar los anexos y formatos requeridos del presente proceso de selección.  
c. Estarán a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparación, elaboración y presentación 

de la propuesta. Por lo tanto, la unidad administrativa especial migración Colombia, no reconocerá ningún 
rembolso por este concepto.  

d. MIGRACION COLOMBIA de conformidad con lo señalado en el artículo 83 de la Constitución Política, 
presume que toda la información que el proponente allegue a este proceso es veraz y corresponde a 
la realidad, no obstante Migración Colombia podrá verificar la información suministrada por el 
proponente. 

e. Los proponentes deberán darle estricto cumplimiento a las previsiones y exigencias indicadas en los 
estudios previos e invitación adelantados y publicados en la plataforma del SECOP II 

f. Sólo se aceptarán las propuestas que se presenten a través del sistema electrónico de contratación pública 

SECOP II dentro del término y hora señalado en el cronograma del proceso.  
g. Podrán participar las personas jurídicas, consorcios y uniones temporales, tanto nacionales como 

extranjeros que cuente con autorización para operar en Colombia que se encuentren inscritas en el sistema 
electrónico de contratación Pública SECOP II. 
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16. LUGAR DE EJECUCIÓN. 

Las actividades a realizar se ejecutarán en la Regional Amazonas – Leticia en las ciudades en las que se 
encuentran ubicados los vehículos objeto de contratación para los cuales el proponente ofrezca cobertura y de 
acuerdo con lo estipulado en el numeral de cobertura. 

 

17. MULTAS:  

 
La mora por parte del CONTRATISTA en el cumplimiento de alguna o algunas de las obligaciones del contrato, 

dará lugar a la aplicación de multas sucesivas por una suma equivalente al uno por ciento (1%) del valor del 

contrato por cada día de atraso sin sobrepasar el 10% del valor del contrato. EL CONTRATISTA y MIGRACION 

COLOMBIA acuerdan que el valor de las multas se descontará por MIGRACION COLOMBIA del saldo a favor 

del CONTRATISTA si lo hubiere, previa comunicación escrita a éste y de acuerdo al procedimiento establecido 

en la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 del 2011 y la Ley 1437 de 2011. 

 
Igualmente, habrá lugar a la imposición de multas sucesivas, cuando el CONTRATISTA incumpla con el pago 
de los aportes parafiscales y contribuciones al sistema de seguridad social integral, previa certificación de la 
mora mediante liquidación efectuada por la entidad administradora. 

 
Todo lo anterior previo previa comunicación escrita a CONTRATISTA y de acuerdo al procedimiento establecido 
en la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 del 2011 y la Ley 1437 de 2011.  

 

18. PENAL PECUNIARIA 

 
En caso de mora o retardo en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones señaladas en el presente 
contrato a cargo del CONTRATISTA, MIGRACION COLOMBIA podrá exigir a título de pena al CONTRATISTA 
y éste acepta que así sea, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. Esta 
cláusula se aplicará sin perjuicio de las demás acciones que correspondan a MIGRACION COLOMBIA para el 
cobro de los valores totales o perjuicios ocasionados por el no cumplimiento de las obligaciones a cargo del 
CONTRATISTA. 

 
EL CONTRATISTA autoriza a MIGRACION COLOMBIA a que le descuente los valores que a título de pena se 
exijan, directamente del saldo a su favor, si los hubiere.  

19. RESERVA DE LA OFERTA. 

 
Los oferentes deberán indicar en su oferta cuales son los documentos aportados de carácter reservado o 
invocar la norma que ampara dicha reserva para sí dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 4° del 
artículo 24 de la Ley 80 de 1993 de lo contrario se entenderá que la oferta es pública. 

20. PROCEDIMIENTO EN LA CORRECCIÓN DE ERRORES ARITMÉTICOS.  

 
En la evaluación de las propuestas la UAEMC determinará si existen errores en el producto de las operaciones 
aritméticas de los precios de la misma, caso en el cual la Unidad hará las correcciones correspondientes. Las 
correcciones establecidas en las ofertas, serán de forzosa aceptación para el proponente en relación con los 
precios, en caso de que se le adjudique el contrato.  
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21. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS  
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 MIGRACION COLOMBIA. 
Invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de 
Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren 
convenientes respecto del mismo, intervengan en sus audiencias y a que consulten los Documentos del 
Proceso en la plataforma del SECOP II. 
 
22. GARANTÍAS. 
 

Teniendo en cuenta que el valor del contrato es inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantía de 
Migración Colombia, así como la naturaleza, forma de pago, el plazo de ejecución, la previsión por parte de 
la Entidad de herramientas de seguimiento y control a la ejecución, se considera que no es necesario exigir 
garantías, de tal manera que se dará aplicación a lo dispuesto en el inciso 5º del artículo 7º de la Ley 1150 de 
2007 y el artículo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015. Así mismo para minimizar los riesgos la entidad 
realizará los pagos contra recibido a satisfacción de los bienes recibidos 
 

23.  VALIDEZ DE LA OFERTA. 

 
El término de validez de la propuesta no podrá ser inferior a dos (2) meses, el cual se contará a partir de la 
fecha fijada para el cierre del plazo del proceso, o del vencimiento de la prórroga de este si la hubiere. 
 
Cuando no se exprese el término de validez de la propuesta se entenderá que es el mínimo de dos (2) meses.  

 
24. LIQUIDACION.  
 
El contrato que resulte de la presente invitación se liquidará dentro de los seis (6) meses siguientes a la 
terminación de este, en cumplimiento de lo señalado en el artículo 60° de la Ley 80 de 1993, modificado por el 
artículo 217° del Decreto Ley 019 de 2012 y el artículo 11° de la Ley 1150 de 2007. 
 
 
25. INFORMES Y/O PRODUCTO. 
No aplica para la presente contratación. 
 
 
26. DOCUMENTOS TÉCNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO. 
 
El proponente debe presentar su oferta atendiendo la totalidad de las especificaciones técnicas establecidas 
en los numerales 2.4.2., y 3, condiciones generales y demás requerimientos establecidos de los estudios 
previos. 
 
 
27. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA LA EJECUCIÓN DEL OBJETO 

CONTRACTUAL: 
 

Social: No aplica para el presente proceso. 

Económico: No aplica para el presente proceso. 

Salud: No aplica de conformidad al tipo de contratación. 

Técnico: No aplica de conformidad al tipo de contratación. 

Ambiental: cumplimiento de las Obligaciones Específicas del Contratantita, numeral 2.4.2., de los Estudios 
Previos. 

// 


