INFORME DE GESTION

Nombre y Apellido del Contratista: JUAN CARLOS FRUTO BADILLO
No. Documento de Identificacion: C.C No.72.490.334 de Santo Tomas
No. De Contrato: CD -05-2021 - 1045

Tipo de Contrato: Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales
Interventor: Gianni Glisett Warff Samper

Plazo de Ejecucion - Desde: 16/02/2021- Hasta: 15/12/2021

Periodo: del 16 de febrero al 15 de marzo de 2021.

No. de Pago: 1/10

OBJETO DEL CONTRATO:

Prestacion de Servicios Profesionales para acompafiar los diferentes procesos de la oficina de

gestion administrativa docente de la secretaria distrital de educacion de barranquilla.

INFORME DE ACTIVIDADES

1. Analizar y revisar los desembargos que son previamente radicados en la oficina de atencion al
ciudadano para su posterior ingreso al Sistema de Informacién de Gestion de Recursos humanos
HUMANO.

Revision y registro en la base de datos de desembargos de manera continua.
Apoyo en la revision de la informacién exdgena.
Proyectar y/o generar la respuesta con calidad y oportunidad a las peticiones, quejas, reclamos
y sugerencias enviadas por los ciudadanos.
5. Alimentar los sistemas de informacion relacionados con los temas de la dependencia, de

acuerdo con las instrucciones del superior inmediato.



6. Apoyar y asistir al superior inmediato en las actividades relacionadas con el proceso a cargo de
la dependencia de acuerdo con lo definido en el sistema integrado de Gestibn y demas

normatividad vigente.

JUAN CARLOS FRUTO BADILLO
Contratista



