
 

PROCESO 
MEJORA E INNOVACIÓN 

 
FORMATO ACTA DE REUNIÓN 

O COMITÉ 

F9.P1.MI 20/02/2019 

 
Versión 6 

Página 1 de 
9 

 

                                                                                                                                  

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 
 

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012. 

ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N. 10 

Hora:  Fecha:  26 Agosto 2.020 

Lugar: INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 

Dependencia 
que 
Convoca: 

EQUIPO DE PRIMERA INFANCIA – SUPERVISIÓN HOGARES INFANTILES 

Proceso: GESTION DE PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN ATENCIÓN A LA PRIMERA INFANCIA 

Objetivo: 

Realizar comité técnico operativo extraordinario con el HOGAR INFANTIL 
DUENDECILLOS con el fin de realizar el informe sobre la entrega de la ración para 
preparar , kit pedagógico y cartilla mis manos te enseñan en el servicio de primera 
infancia causada por la propagación del covid -19, en cumplimiento de las directrices 
establecida por el ICBF, en relación con la prestación de los servicios de Atención a 
la Primera Infancia y en cumplimiento del contrato de aportes 1900 241 2020 del 24 
de febrero del año 2020. 
 

 

AGENDA:  

 
1. Saludo 
2. Organización del plan de compras y entrega de RPP, kit pedagógico y cartilla 
3. Informe entrega RPP 
4. Redistribución  y Aprobación de presupuesto 
5. Proposiciones y varios 

 
 
DESARROLLO:  

    1. Saludo, siendo las 9.00 a.m se inicia la reunión con la presencia de; Por parte del Hogar 
Infantil Duendecillos :Sandra Esperanza Ordoñez Ordoñez, Representante legal, Ana Diaz Del 
Castillo directora, Maritza Gallego asistente administrativo. Por parte del ICBF Maria Alejandra 
Dorado Supervisora del contrato de Aporte 1900241-2020.    

 

   2. Organización del plan de compras y entrega de RPP, la directora del Hogar Infantil 
Duendecillos de la ciudad de Popayán de manera detallada informa sobre el proceso adelantado 
con el fin de poder llevar a cabo la entrega de los paquetes alimenticios como lo había direccionado 
el ICBF, Así: 
 

 
➢ Se realizará la compra de los alimentos como (arroz, avena, pastas,  aceite, harina, harina 

de maíz, frijol) Al proveedor Deposito Cauca 

➢ Huevos con el proveedor  Huevos Kikes 

➢ Leche liquida con el proveedor Cooperativa de productos lácteos de Nariño 

➢ Bienestarina (por parte de icbf) 

    El atún es reemplazado por  30 unidades de huevos que tienen el mismo valor nutricional. 

Los productos y los proveedores son aprobados por la supervisora ya que cumplen con las fichas 
técnicas , registro sanitario, cámara de comercio y rut 

El valor aprobado por parte del ICBF, para cada paquete de RPP es de $ 85.000, incluyendo el 
empaque y logística de entrega por cada usuario. 
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A continuación se relacionan los productos  que se entregarán . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Siguiendo las directrices del memorando 202016000000119423 del 22 de Agosto 2020  para la 
entrega de un Kit STEM dirigido a niños de 2 a 5 años; El hogar Infantil Duendecillos, presentan a 
la supervisora dos cotizaciones para realizar la compra del kit pedagogico, de comercializadora la 
mejor del Cauca y distribuidora y papeleria luz,las cuales son revisadas mirando costos y que los 
elementos a entregar cumplan con todos los requisitos dados por el I.C.B.F. 

 

A continuación se presenta un cuadro comparativo de las dos cotizaciones realizadas por el Hogar 
Infantil Duendecillos. 

 

 

 

  

Ración para preparar mensual  en 

servicios de primera infancia 

Grupos 

de 

edad 6 meses a 5 años 

Ración para preparar mensual. 

Alimento Cantidad en peso bruto  

Arroz Blanco 1000 gr 

Pastas alimenticias 

enriquecidas 1000 gr 

Avena en Hojuelas 500 gr 

Harina de Trigo 500 gr 

Harina de Maíz 500 gr 

Leche liquida ( 13 bolsas 

de 1100cc  c/u) 14.300cc 

Huevo de gallina  

( 60 unidades) 3300 gr 

Frijol rojo 1000 gr 

Bienestarina Más 900 gr 

Aceite de Girasol o Maíz o 

Soya 1000 cc 
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 HOGAR INFANTIL DUENDECILLOS 

 NIT 891502253-4 

 CALLE 5A  12  62 BARRIO VALENCIA 

 TELEFONO 8339705 

 hiduendecillos@hotmail.com 

    

  

PRODUCTO 
COTIZACION 1  
PAPELERIA LUZ 

COTIZACION 2 
COMERCIALIZADORA LA 
MEJOR DEL CAUCA 

ELEMENTOS PARA OBSERVACION Y 
LA ATENCION 

LUPA DE 50 MM $2.500 $2.800 

ELEMENTOS PARA OBSERVACION Y 
LA ATENCION 

LINTERNA PEQUEÑA $6.500 $6.700 

ELEMENTOS PARA LA 
COMPARACIÓN Y MEDICIÓN 

CINTA METRICA DE 
MODISTERIA 150 CM 

$1.000 $1.200 

ELEMENTOS PARA LA 
COMPARACIÓN Y MEDICIÓN 

UN EMBUDO PEQUEÑO 
Y UNO GRANDE DE 
PLASTICO 

$4.800 $5.100 

ELEMENTOS PARA LA RESOLUCIÓN 
DE PROBLEMAS 

TARRO PLASTICO CON 
TAPA Y DISPOSITIVO 
PARA GENERAR 
BURBUJA 

$2.000 $2.100 

ELEMENTOS PARA LA RESOLUCIÓN 
DE PROBLEMAS 

PAQUETE ARENA DE 
COLORES 30 GRS  2 
UNIDADES 

$1.350 $1.400 

ELEMENTOS PARA LA RESOLUCIÓN 
DE PROBLEMAS 

PAQUETE DE GRAVA 
GRUESA DE COLORES  
50 GRS 1 UNID 

$1.450 $1.500 

  TOTAL $19.600 $20.800 

 

La directora Ana Diaz Del Castillo da una breve explicación del por que y para que se escogieron 
estos elementos para el kit pedagógico. 

KIT PEDAGOGICO SEPTIEMBRE 2020 
 
Explorar el entorno donde habitan los niños y las niñas es una de las actividades propias de primera 
infancia, de allí la importancia de enriquecer estas exploraciones, para contribuir al pensamiento 
logico-matematico, científico, investigativo, por lo que es de suma importancia suministrar 
elementos de fácil manipulación y que no ofrezcan riesgo a los niños y niñas, al contrario que las 
experiencias se vuelvan significativas y que desemboquen en grandes aprendizajes.  
 
Elementos para favorecer la observación y atención: 
 
 La lupa y linterna pequeña: fortalece la curiosidad, capacidad de asombro y observación, para 
construir sus propias explicaciones, juegos de luz y sombras, crear teatros de sombras, elementos 
traslucidos, máximos y mínimos. 

mailto:hiduendecillos@hotmail.com
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Elementos para favorecer procesos de comparación y medición:  
 
Cinta métrica y embudos: elementos que permiten acercarse a los procesos mentales y 
experimentales de medición, comparación, asociación, combinación, tiempo de envasar de 
permanencia.  
 
Elementos para favorecer procesos de resolución de problemas:  
 
Burbujero, arena de colores y grava: las burbujas fenómeno físico- químico fortalecen el 
pensamiento científico al indagar más sobre el fenómeno, arenas de colores   ideal para generar 
mezclas en combinación con los embudos, generar experiencias que potencializan el pensamiento 
lógico-matemático, tamaños, texturas, colores formas, nociones topológicas, espaciales. 
 

Una vez analizados por la supervisora del contrato se aprueba la cotización presentada por 
distribuidora y papelería luz  al tener los costos más bajos de $ 19.600 por cada kit . 

La cartilla tiene un costo unitario de $ 1.000 

A continuación se relacionan los productos  que se entregarán . 

 

  

 Servicios de primera infancia 

Grupos de 

edad 2 a 5 años 

KIT PEDAGÓGICO. 

MATERIAL Cantidad en peso bruto  

Lupa de 50MM 1 unidad 

Linterna pequeña 1 unidad 

Cinta métrica de 

modistería 150 cm 1 unidad 

Embudo pequeño 1  unidad 

Embudo grande 1 unidad 

Tarro plástico con tapa y 

dispositivo para generar 

burbujas 1 unidad 

Paquete de arena de 

colores de 30 grs cada 

una 2 paquetes  

Paquete de grava gruesa 

de colores de 50 grs 1paquete 

Cartilla mis manos te 

Enseñan a explorar 1 unidad 

 

 

 3.La directora la señora Ana Diaz Del Castillo , le informa a la supervisora el cronograma de las 
actividades que se van a desarrollar para la entrega del RPP, el kit pedagógico y la cartilla mis 
manos te enseñas a explorar en el mes de Septiembre. 
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El dia 3 de Septiembre , el personal de servicios Generales, las manipuladoras de alimentos se 
encargarán de la limpieza y desinfección de las instalaciones del Hogar Infantil, y adecuaran  los 
lugares donde llegarán los alimentos, la parte administrativa solicitarán a todos los proveedores 
los productos. 

 

El dia 4 de Septiembre, se recibirán   los productos entregados por el proveedor Deposito Cauca , 
el personal administrativo, servicios generales y manipuladoras de alimentos, se procederan a 
realizar la limpieza y desinfección de cada producto, a revisar minuciosamente  la cantidad, la 
fecha de vencimiento , y que se encuentren en buenas condiciones. 

 

El dia 7 Septiembre, se recibirán los huevos, la leche  y el kit pedágogico, se procederá a la limpieza 
y desinfección. 

 

El dia 8 Septiembre, Se procederá a relizar el  empacado de 115 RPP  y 115 del Kit  pedagógico. 
Y las cartillas. 

 

 

El dia 9  de Septiembre se Programan entregar  a los niños y niñas de Parvulario y a los niños y 
niñas de prejardin en total se entregarían a  55  usuarios. 

 

El dia 10 Septiembre se programan entregar a los niños y niñas de jardín 1 y 2 en total se 
entregarían a 60 usuarios. 

Una vez culminado el proceso el Hogar Infantil Duendecillos, entregará el informe de entrega RPP 
y kit pedagógico con todas las evidencias.  

   

 4.Para la Verificación de ahorros, redistribución y aprobación  se informa que 

 

  El hogar Infantil Duendecillos ha presentado en el mes de Agosto unos ahorros por valor de 
Servicios Públicos por valor de $ 625.767 y $ 487.966 en pago de talento humano. 

 

De  los ahorros que se han presentado, El hogar infantil Duendecillos solicita la  redistribución para 
el mes de Agosto de  $ 955.000 al rubro de cualificación pago de la enfermera auxiliar, una vez 

analizados los ahorros se aprueban las redistribuciones por parte de la supervisora del contrato. 

 

En el presupuesto del hogar infantil Duendecillos se debe realizar un  traslado que es . 

 

• Del rubro auxilio de transporte al auxilio de conectividad 
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A continuación se presenta el acuerdo  por parte del Hogar Infantil Duendecillos donde  se modifica 
el presupuesto, 

 

  

 

       

 

 

ACUERDO  No 5 

( AGOSTO 2020)  
        

Por la cual se modifica  el presupuesto de Ingresos  Y gastos de funcionamiento del Hogar Infantil  

Duendecillos, de Popayán,Cauca para el periodo comprendido  entre el 24 de Febrero  al 30 de Noviembre 

del 2.020 según contrato de aportes No 19002412020 

        

El Representante Legal del Hogar Infantil  Duendecillos, en uso de sus atribuciones legales que le confieren 

Los Estatutos y. 

        

CONSIDERANDO 

         

Por la emergencia sanitaria que está viviendo el pais  se hace necesario hacer modificaciones al presupuesto 

* Se hace un traslado del rubro 1030  AUXILIO DE TRANSPORTE AL RUBRO 1030-1 AUXILIO DE CONECTIVIDAD por 

valor 

de CUATRO MILLONES QUINIENTOS VEINTICINCO MIL QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE  PESOS $ 4.525.579 

        
quedando un valor total del presupuesto de  TRESCIENTOS NOVENTA Y OCHO  MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y 

SEIS MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y UN PESOS $  398.586.491 

 

        

ACUERDA.  

        

ARTICULO PRIMERO:  Aprobar la modificación del presupuesto de Ingresos del Hogar Infantil Duendecillos  

 para el periodo entre el 24 de Febrero al 30 de Noviembre de 2.020.  

 

PRESUPUESTO DE INGRESOS  

        
ARTICUL

O. OBJETO     VALOR  

        

100 TASAS COMPENSATORIAS     $         33.626.788,00  

400 APORTES I.C.B.F      $       358.705.378,00  

410 APORTES I.C.B.F TASAS COMPENSATORIAS-DESPLAZADOS   $          6.254.325,00  

        

 TOTAL PRESUPUESTO DE INGRESOS  $       398.586.491,00  

   

 

      

ARTICULO SEGUNDO: Aprobar con base a los articulos anteriores, las apropiaciones por el artículo objeto  

Del gasto, en el Hogar infantil Duendecillos, de popayán, Cauca, para el periodo comprendido entre el 24 de 

Febrero  al 30 de Noviembre de 2020. por la suma de TRESCIENTOS NOVENTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS     

OCHENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y UN PESOS  $ 398.586.491  

  

PRESUPUESTO DE GASTOS 

        

 GASTOS DE PERSONAL     $       279.298.494,00  

        

http://i.c.b.f/
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ARTICUL

O. OBJETO VALOR 

        

1005 SUELDO BASICO PERSONAL DE PLANTA  $              135.817.717  

1005 VACACIONES  $                5.878.522  

1010 SUELDO PERSONAL EVENTUAL  $                            -    

1020 PRIMA DE SERVICIOS  $               15.015.343  

1025 PRIMA DE VACACIONES  $                5.878.522  

1030 AUXILIO DE TRANSPORTE  $                 1.038.819  

1030-1 AUXILIO DE CONECTIVIDAD  $                6.788.367  

1035 CESANTIAS   $               13.051.022  

1040 INTERESES DE CESANTIAS  $                 1.188.895  

1045 SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES  $              29.728.323  

1050 COMFAMILIAR, SENA ,ICBF  $               13.755.742  

1055 DOTACION DE TRABAJADORES  $               6.600.000  

1060 

CAPACITACION, BIENESTAR SOCIAL, ESTIMULOS 

Y SALUD OCUPACIONAL  $                 1.677.303  

1065 CUALIFICACION  $             29.520.000  

1070 RETRIBUCIÓN PECUNIARIA  $               13.359.919  

   

        

 GASTOS GENERALES      $          112.674.117,00  

        

        
ARTICUL

O. OBJETO VALOR 

      

2005 MATERIAL DIDACTICO  $            7.727.573,00  

2010 RACIONES PARA MENORES  $        84.030.636,00  

2010-1 CALIDAD DEL SERVICIO  $           3.610.609,00  

2015 IMPRESOS PAPELERIA Y UTILES  $              501.944,00  

2020 MATERIAL DE ASEO Y COMBUSTIBLE  $             220.000,00  

2025 DOTACION DE BOTIQUINES  $             254.900,00  

2030 SERVICIOS PUBLICOS  $         10.000.000,00  

2035 COMUNICACIÓN Y TRANSPORTE  $             620.000,00  

2050 MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE EQUIP.  $              700.000,00  

2055 POLIZA DE LOS NIÑOS Y NIÑAS  $            1.150.000,00  

2060 COMPRA DE EQUIPO  $                            -    

2065 FOGAFIN- GASTOS FINANCIEROS  $              239.103,00  

2070 HONORARIOS  $           1.000.000,00  

2075 GASTOS OPERATIVOS  $           2.619.352,00  

        

 

INVERSION

ES       $                            -    

        

3005 CONSTRUCCION  $                            -    

3010 REMODELACION Y O AMPLIACION  $                            -    

3015 DOTACION HI  $                            -    

        

  RESUMEN DE TOTALES    

        

  ART OBJETO  VALOR 
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  1000 GASTOS DE PERSONAL  $                           279.298.494,00  

  2000 GASTOS GENERALES    $                              112.674.117,00  

                   ALISTAMIENTO    $                               6.613.880,00  

  TOTAL PRESUPUESTO DE GASTOS  $                           398.586.491,00  

        

ARTICULO TERCERO: El responsable del presupuesto del Hogar infantil Duendecillos, efectuará los  

Asientos respectivos, en los libros de control de acuerdo a las partidas establecidas en los artículos 

Anteriores del presente acuerdo. 

        

ARTICULO CUARTO: Los gastos por concepto de servicios personales se efectuarán de acuerdo a la  

Planta de personal  y asignaciones financieras con cargo a los aportes del I.C.B.F y establecidas para el 

Hogar Infantil. 

        

ARTICULO QUINTO: El presente contrato rige desde su fecha de espedición y surge efectos fiscales y 

Administrativos para el periodo del 24 Febrero  al  30 Noviembre 2020. 

        

COMUNIQUESE Y CUMPLASE 

        

Dado en Popayán el  tres (3) de Agosto de 2020 

        
 

         

SANDRA ORDOÑEZ                                                               

REPRESENTANTE LEGAL H.I.D                                             

 

5.En proposiciones y varios La directora Ana Diaz Del Castillo solicita a la supervisora la 

autorización para la compra de unos elementos de bioseguridad como es el termómetro digital 

y el punto de desinfección, elementos de suma necesidad. 

La supervisora Maria Alejandra Dorado , nos informa que va ha ser la consulta si estos elementos 

se pueden comprar con recursos de I.C.B.F, y nos informará. 

 

Compromisos: 

 

• Reportar la entrega diaria de el paquete RPP y kit pedagógico. 

• Entregar el informe final  con las evidencias. 
  

 

 

Agotados todos los temas se dio por terminado el comité, siendo las 11.00 am 

 

 

 

 

 

Compromisos / tareas Responsables Fechas 

http://i.c.b.f/
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FIRMA ASISTENTES  

Nombre Cargo / Dependencia Entidad Firma 

MARIA ALEJANDRA 
DORADO 

 
Supervisora 

I.C.B.F 
 

SANDRA ORDOÑEZ Representante Legal 
HI DUENDECILLOS 
  

ANA DIAZ DEL CASTILLO Directora 
HI DUENDECILLOS 
  

MARITZA GALLEGO Asistente Administrativo 
HI DUENDECILLOS 
  

    

Próxima reunión 
Fecha Hora Lugar 

  
CENTRO ZONAL 
POPAYAN 

 


