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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha: Monteria 17 Marzo de 2021

Sefior (a)
JIMMY TORRES BUSTILLO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.CO1.PCCNTR.2232128

Cargo del supervisor: Coordinador académico
Dependencia Agropecuario y de Biotecnologia el Porvenir
Ciudad: Monteria

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Marzo del afio 2021

Referencia: No.CO1.PCCNTR.2232128 del afio 2021

MARCELA MIREYA NEGRETE MERCADO identificado con la cédula de ciudadania No.
34989493 de Monteria, Coérdoba Contratista del SENA, Sena Emprende Rural “SER”, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: EI valor total del presente contrato es maximo TREINTA Y UN
MILLONES CIEN MIL CIENTO SESENTA PESOS MCTE. ($ 31.100.160), el SENA pagara al
CONTRATISTA de la siguiente manera: a) un (1) primer pago por valor de UN MILLON
QUINIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS MCTE
($ 1.594.880) b) ocho (8) pagos iguales por valor de TRES MILLONES CUATROSCIENTOS
DIESISIETE MIL SEISCIENTOS PESOS MCTE ($3.417.600) cada uno. c¢) un ultimo pago por
valor de DOS MILLONES CIENTO SESENTA Y CUATRO MIL CUATROSCIENTOS OCHENTA
PESOS MCTE ($ 2.164.480).

Plazo: Sera hasta el 19 de noviembre de 2021

OBJETO:

Prestar servicios profesionales de caracter temporal como instructor técnico y apoyo a
la gestion del emprendimiento y/o la empleabilidad rural, en la modalidad presencial y/o
a distancia, enmarcada en los lineamientos del programa SENA Emprende Rural SER -

Obligaciones Especificas:
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Participar en la
planeacion de los
procesos formativos
del acuerdo a lo
establecido en los
lineamientos
entregados por la
Coordinaciéon nacional
de emprendimiento.

No aplica para el mes objeto
de cobro

No aplica para el mes objeto de cobro

Realizar alistamiento
de la formacion, en la
formulacion de los
proyectos formativos
con caracter
empresarial, usando
tecnologias
adecuadas y
adaptadas a las
condiciones locales,
en aras de su
sostenibilidad, la
generacién de
ingresos y empleo, en
articulacién con los
instructores de
emprendimiento;
debidamente
costeados y con
actividades definidas
en el marco del uso de
estrategias didacticas
bajo la filosofia de
aprender haciendo;
priorizando el uso de
los materiales de
formacion.

Proyecto formativo esta en
proceso de modificacion
para adaptarlo a la regién y
subir a la plataforma
sofiaplus.

Planeacion pedagogica en
proceso de modificacion

No aplica para el mes objeto de cobro

Ejecutar las acciones
de formacién haciendo
uso de la estrategia
pedagdgica de
"formacion por
proyectos" y en la
modalidad blended
learning, de acuerdo
con los
procedimientos y

Se ejecutaron acciones de
formacion en las fichas
2277509 (Taller escrito de
elaboracion de mapa
parlante de predio, con
convenciones),Cuestionario
de conocimientos previos y
expectativas de la formacion
(virtual. Se ejecutaron
acciones de formacion en

Anexo #1 Captura de imagenes
fotograficas en formacion presencial y
virtual. Formatos: -Lista de
asistencia condiciones de salud
actividades presenciales. Plantilla
registro asistencia aprendices.
Ejecucion de la formacion con retorno
a la presencialidad

Esta en el portafolio (Drive)

https://drive.google.com/drive/folders/INH_0rUhMDBXi19rFNtJYNcljuvPneJi6?
usp=sharing
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lineamientos
establecidos en la
guia para la ejecucién
del programa SER.

las fichas 2278393 en
Emprendimiento  en la
produccién  de  cultivos
transitorios y ficha 2278379
Monitoreo de plagas en

sistemas productivos
agricolas. Cuestionario de
conocimientos previos y

expectativas de la formacion
(fisico).

Evaluar los resultados
de aprendizaje en un
plazo no mayor a ocho
dias habiles luego de
finalizada la formacion

No aplica para el mes objeto
de cobro

No aplica para el mes objeto de cobro

Reportar y
sistematizar las
actividades, acciones
y resultados
realizadas en el marco
del objeto contractual,
en los diferentes
sistemas, plataformas
y formatos
establecidos por el
SENA para el
seguimiento de la
informacion, tales
como Sofia Plus y
otros dispuestos
temporalmente para el
seguimiento de
actividades
especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato
y al Dinamizador Rural
de Centro SER o
quien cumpla sus
funciones.

Se reportaron y
sistematizaron las
actividades de alistamiento
de la formaciones
Monitoreo de plagas en
sistemas productivos
agricolas en los municipios
de Chima, y Pelayo.
Sistematizacién de horas de
formacion en la plataforma
sofia plus de las fichas
2278393 Emprendimiento
en la produccién de cultivos
transitorios y 2278379
Monitoreo de plagas en
sistemas productivos
agricolas. Ficha 2277509
Emprendimiento en la
produccién de cultivos
transitorios , se ve reflejada
en la plataforma pero no
estan generadas las horas.
Las fichas 2290023 y
2290933 se encuentran en
proceso de matricula

anexo # 2 Capturas de registro
aprendices en plataforma sofiaplus.
Reporte horas de formacion en
plataforma sofia plus.

Captura de fichas reflejadas en
plataforma sofiaplus

Esta en el portafolio (Drive)

https://drive.google.com/drive/folders/1NH_0rUhMDBXi19rFNtJYNcljuvPneJi6?
usp=sharing

Apoyar la articulacién
de las acciones del
programa SER con las
estrategias
institucionales tales
como SENNOVA,
AGROSENA, SIGC;
de acuerdo con las
orientaciones del

No aplica para el mes objeto
de cobro

No aplica para el mes objeto de cobro
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apoyo misional de
centro SER.

Entregar al
Dinamizador Rural de
Centro SER, la
informacion y
documentacion
requerida para la
creacion de la unidad
productiva en el
aplicativo Sofia Plus,
resultado de la
ejecucion de los
programas de
formacion
desarrollados en las
lineas de
autoconsumo y
negocios rurales.

No aplica para el mes objeto
de cobro

No aplica para el mes objeto de cobro

Realizar y/o gestionar
la inscripcién en el
sistema de
informacion de la
Agencia Publica de
Empleo del SENA, de
los aprendices que no
conformen parte de
las unidades
productivas a crear en
cada proyecto, de
manera informada y
consentida por los
mismos, asi como de
los aprendices
formados por la linea
de ocupaciones
rurales garantizando la
consignacion de
informacion veraz y
actualizada, asi como
informar los
mecanismos de
consulta a los
aprendices

No aplica para el mes objeto
de cobro

No aplica para el mes objeto de cobro

Programar y reportar a
Su supervisor de
contrato, con una
antelacion minima de
una semana los

No aplica para el mes objeto
de cobro

No aplica para el mes objeto de cobro
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ambientes de
aprendizaje y
unidades productivas
a visitar, de manera
que se autorice por
escrito su movilizacién
previa a la salida, en
el marco de su objeto
contractual

10

Participar cuando el
centro de formacion lo
requiera en jornadas
de disefno y desarrollo
curricular conforme a
las necesidades de la
Coordinacion Nacional
de Emprendimiento.

No aplica para el mes objeto
de cobro

No aplica para el mes objeto de cobro

11

Registrar, verificar y
hacer seguimiento
oportuno en el sistema
de informacion que la
entidad defina parala
Gestion de la
Formacion Profesional
Integral mediante las
siguientes actividades:
a). Verificando que la
totalidad de los
aprendices
seleccionados queden
en estado matriculado.
b). Proyecto formativo
aprobado. c) Ruta de
aprendizaje creada. d)
Aprendices Asociados
a laruta. e) Registro
de juicios evaluativos
evidenciando el
cumplimiento de los
resultados de
aprendizaje,
comunicando al
Coordinador
Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de
aprendices y hallazgos

Aprendices asociados a la
ficha 2278379 Monitoreo de
plagas en sistemas
productivos agricolas en el
municipio de San Bernardo
del Viento.

Anexo # 3 capturas de asocio de
aprendices a la ficha.

Esta en el portafolio (Drive)

https://drive.google.com/drive/folders/1NH_0rUhMDBXi19rFNtJYNcljuvPneJi6?
usp=sharing

GTH-F-062 V08




4
SENA

N

en el registro de la
informacion.

De apoyo a la gestion del emprendimiento rural:

12

Realizar el diagndstico
final,
georreferenciacion y
caracterizacion de las
unidades productivas
creadas, en el marco
de las acciones de
formacioén de la Fase |
del programa SER.

No aplica para el mes objeto
de cobro

No aplica para el mes objeto de cobro

13

Realizar diagndstico
final a las unidades
productivas que
participan en las
acciones de formacion
para el fortalecimiento
correspondiente a la
fase Il del programa
SER, cada vez que
una unidad participe
en una formacion.

No aplica para el mes objeto
de cobro

No aplica para el mes objeto de cobro

14

Apoyar al programa
SER en la ejecucién
de actividades
estratégicas tales
como: fortalecimiento
técnico,
acompafiamiento a
unidades productivas
participantes en
eventos de
comercializacién y
gestién empresarial y
financiera cuando se
requiera, sin que esta
accion afecte la
intensidad horaria de
los procesos
formativos asignados

No aplica para el mes objeto
de cobro

No aplica para el mes objeto de cobro

15

Formular y gestionar
en articulacién con el
instructor de
emprendimiento y el
emprendedor los
componentes de la
estructura integrada
de seguimiento como

No aplica para el mes objeto
de cobro

No aplica para el mes objeto de cobro
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entregable del proceso
formativo en la
creacion de la unidad
productiva

16

Participar en las
jornadas de
actualizacién y
transferencia
tecnoldgica
convocadas por
Dinamizador Rural de
Centro SER y/o por la
Coordinacion Nacional
de Emprendimiento,
para su
implementacion en las
acciones del mismo.

Se participo en la reunién de
Instructores Contratistas -
Coordinacion

anexo #4

Captura de la reunion Instructores
contratistas- coordinacién

Esta en el portafolio (Drive)

https://drive.google.com/drive/folders/1NH_0rUhMDBXi19rFNtJYNcljuvPneJi6?
usp=sharing

17

Apoyar la
identificacion y
sistematizacion los
casos exitosos de
unidades productivas
y empresas rurales

No aplica para el mes objeto
de cobro

No aplica para el mes objeto de cobro

18

Consolidar la creacion
de unidades
productivas rurales
sostenibles cuando su
linea de formacion
corresponda a
negocios rurales o
autoconsumo Este
item se ajusta de
acuerdo con los
disenos curriculares
que se asignen)

No aplica para el mes objeto
de cobro

No aplica para el mes objeto de cobro

19

El contratista se
compromete a
evidenciar Proyecto
formativo conjunto
cuando corresponda:
. Evidencia
induccion a
aprendices

. Guia de
aprendizaje

. Plan de
mejoramiento a
aprendices cuando
corresponda Juicios

Se trabaja guia de
aprendizaje #1 para las
fichas 2277509, 2278393
Emprendimiento en
produccién de Cultivos
Transitorios . La guia de
Monitoreo de plagas esta en
proceso elaboracion para
aplicacion en la formacion

Guia de aprendizaje #1 de
Emprendimiento esta en el portafolio
(Drive)

https://drive.google.com/drive/folders/INH_0rUhMDBXi19rFNtJYNcljuvPneJi6?
usp=sharing
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evaluativos en SOFIA
PLUS

Como evidencia de la
unidad Productiva de
Negocios Rurales la
estructura de
seguimiento integrada
en los siguientes
componentes:

. Herramienta
modelo de negocio
CANVAS

. Estructura
organizacional unidad
productiva

. Estructura de
costos modelo de
negocio

. Analisis
financiero modelo de
negocio

. Ficha técnica
que aplique del
producto (s) o servicio
(s).

Como evidencia de la
unidad productiva de
Autoconsumo:

. Evidencias de
aplicacion
Herramientas
Tropenbos (Mapa
territorio, Casita,
Calendarios)

. Evidencia de
aplicacion del
instrumento familiar
(encuesta) (Firma del
Aprendiz y colocar en
ORIVE)

. El modelo
CANVAS adaptado de
negocios para
Autoconsumo.

. OPCIONAL DE
ACUERDO CON LOS
DISENOS
CURRICULARES
ASIGNADOS
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. De apoyo a la
empleabilidad:
. Realizar

acciones de formacion
para la ocupacion rural
. Realizar
orientacion
ocupacional
personalizada y
grupal, para las
personas formadas en
el programa SER en
procura de mejorar
sus posibilidades de
insercion en el
mercado laboral.

. Apoyar la
gestion la inscripcién
de empresas rurales y
unidades productivas
en el aplicativo
establecido para este
fin.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DELA LUGAR DE INICIO FINALIZACION

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

N[—

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el N0.4380409311 de la planilla Febrero. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
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Evidencias en (9) folios

Cordialmente,

Firma

MARCELA MIREYA NEGRETE MERCADO
Contratista

C.C. No. 34989493

Recibi a satisfaccion:

Firma
JIMMY TORRES BUSTILLO

Supervisor(a) Contrato No.CO1.PCCNTR.2232128 de 2021
Cargo Coordinador académico
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Anexo # 1 Captura de imagenes de formacion presencial y virtual, y formatos
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PDF ©0:08 p. m. ~

PROGRAMA SER
EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE
CULTIVOS TRANSITORIOS

CUESTIONARIO

Responder con sus propias palabras las
siguientes preguntas (Individual).
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~ Direccién de Emplea y Trabajo
Formato Lista dé Asistencia Condiciones de Salud Actividades Presenciales
Programa SER y Atencidn a Victimas
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=rhia REGISTRO ASISTENCIA APRENDICES
7AT EJECUCION DE LA FORMACION CON RETORNO A LA PRESENCIALIDAD
Jornada
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Direccidn de Empleoy Trabajo
Formato Lista de Asistencia Condiciones de Salud Actividades Presenciales
Programa SER y Atencidn a Victimas
IREGIONAL: CORDORA

CENTAD DE FORMACION / DEPENDENCIA: CENTRO AGROPECUARID Y DE BIDTECNOLOGIA EL PMU[NII
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Firma de resporsable
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sefa REGISTRO ASISTENCIA APRENDICES
7/\T EJECUCION DE LA FORMACION CON RETORNO A LA PRESENCIALIDAD
] lornada
Diaz| \o [Mes | > Afio:| 203 1 [Madrugada: | Maftana: [Tarde: [ Noche:
CodigoFicha: 3298339 [Nembrelnstructor: ., .« \., Ao et tO
No. Nomhres yApellidos T: Dot"m:':m No. Dacumento Teléfono Contacto Correo electrnico FIRMA
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Anexo #2 Captura de registro aprendices en plataforma sofia plus
Se Formulario de registro para usuz X -+
< C A Noesseguro | oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/registra.html a » g8

5! Aplicaciones  mm Clasificador de bien.. @ Nueva pestafia @ & PORTAFOLIO S

ELOS MEDIA TECNICA

Antes de registrarse coﬂ Atencion

Este usuario ya existe, por favor ingrese
utilizando sus credenciales de usuario.
Recuerde gue si no recuerda su
contrasefia también la puede restablecer.

Ingrese los siguientes datos para

Tipo de documento de identidad Cédula de Ciudadania

Numero de documento 50984396

CEL PRI G “

£ Escribe aqui para buscar (o]

¢ ©€ @ €6 @ - U0 @ 8 H © ~mw gz e ORE

m B 21.Fichate B 1 Lis.orpdf [ Documento2 [ FormAT I [H] FICHADEC Birfo.pdf 2 x| + a B GoPremium | — @ X
=Meni v [ = v @ Insertar  Comentario Editar  Pagina Proteger  Herramientas S EE A
& Herramienta de mano T @ @ E @ 57% - Qe y 1 ? ﬁ“ EB (9 :j

2 ) . b . OO @ = o -5
b Herramienta de seleccion Editar texto  Editarimagen PDFaOffice™ PDFafoto Comentario L2 L) Giar B HH' ) Desplazar automaticamente ™  Modo de lectura  Fondo™  Capturary
TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION - .
M Herramientas.. tarea rapid: 3|
g INSTRUCTOR: MARCELA MIREYA NEGRETE MERCADO
CENTRO DE [ CrearPF
P FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO ¥ DE BIOTECNOLOGIA EL
FECHA INICIAL: 01/03/2021 00:00:00 r_/, Editar PDF
@j FECHA FINAL: 310372021 23:5959
ACTIVIDADES ACADEMICAS B ExpotarpOF

FICHA 2278303 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CULTIVOS
DE APRENDIZAJE: TRANSITORIOS

Resaltary marcar

i Famentar culum enprendedora seqin habiidades y g Rellenar y firmar
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ool S8 S ¥

JE  Combinar PDF
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE MANEJAR LABORES CULTURALES NO MECANIZABLES

SEGUN RECOMENDACION TECNICA Y CULTIVO

E] Imprimir

. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Poveciar el mercado segin ssgmentas y métodes de pandsico

PBI Comprimir
. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE 'Smﬂlnggu[n\mnfﬂcummm"mmﬁc"mv
HORAS DEDICADAS EN LAFICHA : 40,00
16RR1 0244 PU Page 1af2 -
= ! > 4% BOn O sree = —O— &
- - p 248 p.m,
- : " T Y w 2
18 © Escribe aqui para buscar O 8B ¢ & ‘ @ e n 0O & W @ ~ D) g EP 16/03/2021 L
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2 [ Documents? Erommanin «  [AFCHADECD | [Einfo.pdf T X | + o

m Insertar Comentario Editar Pagina Proteger Herramientas

&

Editarima

Ho®w &

gen PDFaOffice™ PDFafoto Comentario

aapy <« 2 =

FICHA ZZTE3TS - MONITOREQ DEPLAGAS EN SISTEMAS PRODUCTIVOS
DE APRENDIZAJE: AGRICOLAS

. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  DETECTAR PLAGAS DE ACUERDO CON METODO TECNICO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 200

TOTAL HORAS ACTIVIDADESACADEMICAS: 72,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
| Ficha | FECHAINCIO | FECHAFNAL | EVENTO | HORAS |

TOTAL TEMPO EDT's: op

ACTIVIDADES ADICIONALES
| FECKAINCIAL | FECHAFNAL | __ ACTVIDAD [ HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 000

INSTRUCTOR: MARCELA MIREYA NEGRETE MERCADO

CENTRO DE
FORMACION: CENTROAGROPECUARIO Y DE BIOTECNOLOGIA EL

BRIV 244 PM Page 2ol 2

B 4% 0N 0O
05 96e6en0ED

Be

i

3 Correo: MARCELA NEGRETE M X | ) Pagina principal de Microsoft ¢ X \ 3§ Correo: Marcela Negrete Merc X | @ Descargar archivo |ilovePDF X Sp Sofia plus

C A Noesseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces

e
* Aplicaciones mm Clasificador de bien...
Instructor A
& Diseiio Curricular <
[ Ejecucion de la Formacion &

Administrar Ruta de Aprendizaje ~

Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagdgica

Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

Reportes <

Solicitud de Segunda Evaluacién <

@ Nuevapestsia @ & PORTAFOLIO SUELOS MEDIA TECNICA

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
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Crear PDF

Editar PDF

Exportar PDF

Resaltary marca

Rellenar y firmar

Combinar PDF

Imprimir

Comprimir

249p.m.
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Fl E CARACTERIZACION

[Datos de la Busqueda ]

Debe seleccionar almenos un filtro.

9 2277509 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CULTIVOS TRANSITORIOS
9 2278379 - MONITOREQ DE PLAGAS EN SISTEMAS PRODUCTIVOS AGRICOLAS
9 2278393 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CULTIVOS TRANSITORIOS

Para cerrar esta ventana presione 1a tecla Esc.

www.senasofiaplus.edu.co/sofia/ejecucionformacion/popup/modalEjecucion faceslista=ef fichas_en_ejecucion_por_instructor_titulada_complementaria&params=7:7925035%
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Anexo # 3 Captura de asocio de aprendices a la ficha 2278379

123 B FH @ W
< REUNION: INSTRUCTORES CO._..

16 participantes (Invitado)

¥ 4 B 80 %

CHAT DETALLES

8 de marzo de 2021 @ 8:30 a. m.

8 de marzo 8:33 a. m.

Marcela Negrete Mercado se unio a la

b
conversacion

Javier Mendez (Invitado) se unid a la
conversacion

Ospina Acosta,Cristian Javier se unio a
la conversacion

Argemiro Padilla (Invitado) se unio a la
conversacion

Kelly Ramos (Invitado) se unio a la
conversacion

yohn Degiovanni se unio a la
conversacion
Kelly Ramos (Invitado) abandond la
conversacion.

— carloscastillo1232 se unio a la

conversacion

Crear mi propio formulario

- @ = 9

Escribe un mensaje

@®

- -

Anexo #4 Captura de la reunion Instructores contratistas- coordinacién

r

Con tecnologia de Microsoft Forms |
El propletario de este formulario no ha prog
privacidad sobre como utilizaran los datos
proporciones informacion personal o confid
| Términos de uso

& forms.office.com

REGISTRO DE ASISTENCIA -

INSTRUCTORES DE CONTRATO
CON LA COORDINACION
ACADEMICA Y DE FORMA

&) Gracias.

La respuesta se ha enviado.

Ver resultados

Enviar otra respuesta

Link para entrar a Drive, carpeta Marcela Mireya Negrete Mercado

https://drive.qoogle.com/drive/folders/ANH 0rUhMDBXi19rFNtJYNcljuvPneJi6?usp=sharing
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