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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

              Aguachica Marzo 2021  
 
Señor (a) 
JOSE ALEJANDRO OROZCO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2298985 
Cargo del supervisor Cordinador Academico 
Dependencia SER 
Aguachica 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes Marzo del año 2021 

Referencia: No CO1.PCCNTR.2298985 del año 2021 
 
DEISY YARURO CARRASCAL, identificado con la cédula de ciudadanía No. 49660503 de 
Aguachica - cesar, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa Ser, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago:  el valor total del presente contrato asciende a la suma de  
TREINTA Y SEIS  MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y SIETE  MIL  NOVECIENTOS 
CINCUENTA Y TRES  PESOS M/CTE ( $ 36.597.953) incluido IVA (de conformidad con el 
régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma será pagada por el SENA al 
contratista de la siguiente manera:   a. Nueve (9) Pagos iguales en los meses de MARZO 
A NOVIEMBRE por valor de DE TRES  MILLONES OCHOCIENTOS VEINTI CUATRO MIL 
CUATROCIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS M/CTE. (3.824.486), b. Un ultimo pago en 
el mes de DICIEMBRE por valor de DOS MILLONES CIENTO SETENTA  Y SIETE MIL 
QUINIENTOS SETENTA Y OCHO PESOS M/CTE. (2.177.578) incluido IVA (de 
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista cada uno. 
 
 
Plazo: El plazo  establecido para la ejecución del contrato está sujeto al plan de contratación 
de instructores el cual se proyecta con fecha máxima de terminación el 17 de diciembre de 
2021. 
 
 

OBJETO: Prestar servicios profesionales de carácter temporal como instructor de 
EMPRENDIMIENTO y apoyo a la gestión del emprendimiento rural, en la modalidad 
presencial y a distancia; enmarcada en los lineamientos del programa SENA Emprende 
Rural SER 
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

N
o 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar en 
la planeación 
de los 
procesos 
formativos del 
acuerdo a lo 
establecido en 
los 
lineamientos 
entregados 
por la 
Coordinación 
nacional de 
emprendimien
to 

 
Participe en la Reunión virtual Con el fin de 
conocer  las directrices  del Programa 
SENA Emprende Rural (SER), en cabeza, 
de la dinamizadora rural, líder regional, las 
actividades programadas por la 
Subdirección de Centro Agroempresarial, 
Coordinadora Mísional, Coordinador 
Académico y supervisor del contrato, en la 
cual se tratan temas de importancia y se 
imparten orientaciones para llevar a 
satisfacción todas las metas propuestas 
por parte del programa para la vigencia 
2021, (5 Marzo 2021). 
 
Se realiza planeación y concertación de 
las formaciones a impartir, asignando a 
cada instructor de las diferentes áreas de 
acuerdo con los componentes del 
programa SENA Emprende Rural (SER), 
teniendo en cuenta la asignación de horas 
durantes el primer semestre de la vigencia 
2021. 
 
Asistí a la reunión programada por la 

dinamizadora rural del programa SENA 

Emprende Rural (SER), donde se 

socializan las directrices del programa y se 

realiza entrega de materiales de 

bioseguridad, para cumplir con los 

protocolos establecidos por el centro con 

el fin de cumplir con el 70% de la formación 

presencial, aclarando las inquietudes 

generadas (9 de Marzo de 2021). 

 

Actas y fotos 
 
 
             

https://drive.google.com/drive/fol

ders/11VeWhVOxYLujkCYC6Br

y_mMLjPQWuAHI?usp=sharing 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/11VeWhVOxYLujkCYC6Bry_mMLjPQWuAHI?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11VeWhVOxYLujkCYC6Bry_mMLjPQWuAHI?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11VeWhVOxYLujkCYC6Bry_mMLjPQWuAHI?usp=sharing
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 Se socializó con los Municipios de 
Gonzalez, Rio de Oro y San Alberto  la 
oferta de los  programas de formación 
para el primer semestre, en las zonas de 
influencia del centro agroempresarial. 
 
Solicite mediante el DRIVE los Cursos 
que me fueron asignados, los cuales se 
encuentran en el proceso de designación 
de Código de empresa y Ficha para el 
proceso de Matricula de los aprendices. 

2 Realizar 
alistamiento 
de la 
formación, en 
la formulación 
de los 
proyectos 
formativos con 
carácter 
empresarial, 
usando 
tecnologías 
adecuadas y 
adaptadas a 
las 
condiciones 
locales, en 
aras de su 
sostenibilidad, 
la generación 
de ingresos y 
empleo, en 
articulación 
con los 
instructores 
técnicos ; 
debidamente 
costeados y 
con 
actividades 
definidas en el 
marco del uso 
de estrategias 
didácticas 

Se  realiza alistamiento correspondiente al  
mes de marzo  de de formación para los 
programas asignados  para este  semestre  
se revisaron proyectos con los  de los 
programas asignados.  
Se realizò estrategias didácticas de los 
proyectos formativos bajo la modalidad  
presencial y virtual para trasmitirlo en las 
horas de formación como son material de 
apoyo, videos,  diapositivas 

https://drive.google.c
om/drive/folders/11V
eWhVOxYLujkCYC6
Bry_mMLjPQWuAHI?
usp=sharing 
 

https://drive.google.com/drive/folders/11VeWhVOxYLujkCYC6Bry_mMLjPQWuAHI?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11VeWhVOxYLujkCYC6Bry_mMLjPQWuAHI?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11VeWhVOxYLujkCYC6Bry_mMLjPQWuAHI?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11VeWhVOxYLujkCYC6Bry_mMLjPQWuAHI?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11VeWhVOxYLujkCYC6Bry_mMLjPQWuAHI?usp=sharing
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bajo la filosofía 
de aprender 
haciendo; 
priorizando el 
uso de los 
materiales de 
formación 

3 Ejecutar las 
acciones de 
formación 
haciendo uso 
de la 
estrategia 
pedagógica de 
"formación por 
proyectos", y 
en la 
modalidad 
blended 
learning de 
acuerdo a los 
procedimiento
s y 
lineamientos 
establecidos 
por dirección 
de formación 
profesional 
integral. 

No aplica para el mes   

4 Reportar y 
sistematizar 
las 
actividades, 
acciones y 
resultados 
realizadas en 
el marco del 
objeto 
contractual, en 
los diferentes 
sistemas, 
plataformas y 
formatos 
establecidos 
por el SENA 

 Se hizo uso permanente de la plataforma 
virtual Sofía Plus para reportar y 
sistematizar las actividades, acciones y 
resultados realizadas en el marco del 
objeto contractual tales como: Enrutar y 
asociar apéndices, verificar los aprendices 
están debidamente matriculados, reporte 
de horas ante el supervisor del contrato 
entre otras acciones. 
 
Se suben al drive las  evidenicias de cada 
una de la fichas de formación ,de igual 
forma se suben evidencias sesión de 
Whataspa alistamiento  
 

https://drive.google.c
om/drive/folders/11V
eWhVOxYLujkCYC6
Bry_mMLjPQWuAHI?
usp=sharing 
 

https://drive.google.com/drive/folders/11VeWhVOxYLujkCYC6Bry_mMLjPQWuAHI?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11VeWhVOxYLujkCYC6Bry_mMLjPQWuAHI?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11VeWhVOxYLujkCYC6Bry_mMLjPQWuAHI?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11VeWhVOxYLujkCYC6Bry_mMLjPQWuAHI?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11VeWhVOxYLujkCYC6Bry_mMLjPQWuAHI?usp=sharing


                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

para el 
seguimiento 
de la 
información, 
tales como 
SOFIA plus y 
otros 
dispuestos 
temporalment
e para el 
seguimiento 
de actividades 
específicas, 
entregando 
informe al 
supervisor del 
contrato y al 
profesional de 
apoyo 
misional del 
programa 
SER de su 
centro de 
formación o 
quien cumpla 
sus funciones. 

5 En articulación 
con el 
instructor 
técnico crear 
unidad 
productiva 
rural 
sostenible 
resultado de la 
ejecución del 
respectivo 
programa de 
formación en 
las líneas de 
negocios 
rurales de la 
fase I del 
programa 
SER 

No aplica para el mes  
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6 Programar y 
reportar a su 
supervisor de 
contrato, con 
una antelación 
mínima de una 
semana los 
ambientes de 
aprendizaje y 
unidades 
productivas a 
visitar, de 
manera que se 
autorice por 
escrito su 
movilización 
previa a la 
salida, en el 
marco de su 
objeto 
contractual 

Se reportan a la líder de programa 
cronogramas de salida y agendas de 
deplazamiento debidamente autorizadas 
para el deplazamiento a los diferentes 
municipios donde se asignaron las 
formaciones 

https://drive.google.c
om/drive/folders/11V
eWhVOxYLujkCYC6
Bry_mMLjPQWuAHI?
usp=sharing 
 

 Apoyar la 
realización del 
diagnóstico 
final, 
georreferencia
ción y 
caracterizació
n de las 
unidades 
productivas 
creadas, en el 
marco de las 
acciones de 
formación de 
la Fase I del 
programa 
SER. 

No aplica para el mes   

8 Apoyar la 
realización de 
diagnóstico 
final a las 
unidades 
productivas 
que participan 

No aplica para el mes   

https://drive.google.com/drive/folders/11VeWhVOxYLujkCYC6Bry_mMLjPQWuAHI?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11VeWhVOxYLujkCYC6Bry_mMLjPQWuAHI?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11VeWhVOxYLujkCYC6Bry_mMLjPQWuAHI?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11VeWhVOxYLujkCYC6Bry_mMLjPQWuAHI?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11VeWhVOxYLujkCYC6Bry_mMLjPQWuAHI?usp=sharing
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en las 
acciones de 
formación 
para el 
fortalecimiento 
correspondien
te a la fase II 
del programa 
SER, cada vez 
que una 
unidad 
participe en 
una 
formación. 

9 Apoyar al 
programa 
SER en la 
ejecución de 
actividades 
estratégicas 
tales como: 
acompañamie
nto a unidades 
productivas 
participantes 
en eventos de 
comercializaci
ón, gestión 
empresarial y 
financiera 
cuando se 
requiera 

No aplica para el mes   

1
0 

Formular y 
gestionar en 
articulación 
con el 
instructor 
técnico y el 
emprendedor 
el modelo de 
negocios 
CANVAS que 
se encuentra 
inmerso en la 
estructura 

No aplica para el mes  
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integrada de 
seguimiento 
como 
entregable del 
proceso 
formativo en la 
creación de la 
unidad 
productiva 

1
1 

Participar en 
las jornadas 
de 
actualización y 
transferencia 
tecnológica 
convocadas 
por el Apoyo 
misional de 
centro SER 
y/o por la 
coordinación 
del programa 
SER, para su 
implementació
n en las 
acciones del 
mismo. 

No aplica para el mes  

1
2 

Apoyar la 
identificación y 
sistematizació
n los casos 
exitosos de 
unidades 
productivas 
rurales.. 

No aplica para el mes  

1
3 

Identificar 
fuentes de 
financiación 
disponibles, 
formular los 
planes de 
negocios y/o 
instrumentos 
para aplicar a 
las diversas 

No aplica para el mes   
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fuentes, y 
acompañar en 
la postulación 
a las 
convocatorias 
a por lo menos 
5 unidades 
productivas 

1
4 

Gestionar la 
certificación 
en la norma de 
competencia 
“Orientar 
proceso 
Formativos” 
presenciales 
con base en 
los planes de 
formación 
concertados y 
“orientar 
procesos 
formativos en 
la modalidada 
distancia con 
base a los 
planes de 
estudios”, 
cuando al 
momento de 
contratación 
no se cuenten 
con ellas 
dentro del 
primer 
trismetre 
2021. 

 Esta en proceso de certificación 
 

 

1
5 

Realizar su 
afiliación ante 
su 
administrador
a de riesgos 
tipo II 
relacionadas 

Se Realizó la Afiliación a la ARL 
POSITIVA por parte de la entidad bajo la 
clase Riesgo Tipo II, la cual se anexa 
como requisito de pago para la primera 
cuenta de cobro 
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con labores 
agrícolas. 
Las demás 
que sean 
asignadas por 
el supervisor 
de contrato en 
concertación 
con el apoyo 
misional de 
centro SER de 
acuerdo a los 
lineamientos 
del programa 
SER. 
 

 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 
 

ITEM 

 
No  DE LA 
ORDEN DE 

VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.           76       GONZALEZ     23-03-2021     23-03-2021 

2.           77    SAN ALBERTO     24-03-2021     24-03-2021 

3.          78     RIO DE ORO     25-03-2021     25-03-2021 

 
 
 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados, fotocopia  de la planilla No. 2327522572 – 2327983863, recibo de pago de 
aportes a Salud, Pension y Arl, expedido por SOI, conrrespondiente al mes de diciembre 
del año 2020. 
 
Evidencias en (xx) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
 
 
 
 
DEISY YARURO CARRASCAL. 
Contratista 
C.C. No.  49.660.503 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 

JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2298985  de 2021  
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                             EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES REALIZADAS  
 
 
 

Reunion Alcaldia de San Alberto. 
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Reunión Alcaldia Rio de oro 
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Reunion Alcaldia de Gonzalez 
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Reunion Virtual Lineamientos Programa sena Emprende Rural 2021 
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