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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Monteria, 31 de Marzo  de 2021  
 
Señor (a) 
LUDYS PASTRANA MARTINEZ  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2201812 

Dependencia Centro de comercio industria y turismo. 
Coordinador Academico 
Monteria  

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes de marzo  del año 2021 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2201812 del año 2021 
 
JESUS DAVID RUIZ URRUTIA , identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.067.091.441 de 
Buenavista, en mi calidad de Contratista del SENA, en CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y 
TURISMO DEL SENA REGIONAL CORDOBA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de 
Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes 
objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: valor total del presente contrato es máximo de VEINTI OCHO MILLONES 
DE PESOS M/CTE ($28.000.000), esta suma será pagada por el SENA de la siguiente manera:  
a) 10 pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2021  por valor de DOS MILLONES 
OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.800.000) cada uno.  
 
Plazo: Será hasta el 30 de Noviembre de 2021. 
 

OBJETO:  
CONTRATAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA 
PARA IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA DE ATENCIÓN POBLACIÓN 
VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO POR LA VIOLENCIA DEL CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO 
DEL SENA REGIONAL CÓRDOBA EN EL AREA DE PREVENIR FALLAS EN MOTOCICLETAS 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Planear procesos formativos de 

acuerdo al programa de 

formación y a los lineamientos 

institucionales. 

 se impartio formacion  
profesional, en las fichas 
2272375 – mantenimiento 
del sistema electrónico de 
la motocicleta.  
Competencia: reparar 
motocicletas de acuerdo 
con procedimientos y 
parámetros técnicos.  

Guias de 
aprendizajes y 
pantallazos de 
whatsapp 
interactuando con 
los aprendices 
anexadas en el 
informe. 
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Resultado de 
aprendizaje: alistar 
equipos, herramientas y 
manuales del sistemas 
electrico de la motocicleta 
de acuerdo con 
parametros del fabricante y 
lineamiento de la 
empresadiagnosticar el 
sistema decarga, arranque, 
encendido y circuitos de 
luces, según 
procedimientos y 
parametros del fabricante, 
normas de seguridad y 
salud en el trabajoreparar 
fallas y averías de los 
sistemas componentes 
elecricos de las 
motocicletas, de acuerdo 
con las normas 
ambientales, de salud 
ocupacional y 
especificaciones técnicas 
del fabricante. 
  
ficha: 2261905- 
mantenimiento preventivo 
de motocicletas y 
motocarros  
Compencia: prevenir 
fallas de los componentes 
de las motocicletas de 
acuerdo con 
procedimientos y 
parámetros del fabricante y 
normatividad.  
Resultado de aprendizaje: 
ajustar componentes de 
los sistemas de la 
motocicleta cumpliendo las 
normas de seguridad y 
salud en el trabajo y 
procedimientos del 
fabricante. 
cambiar componentes o 
fluidos de los sistemas de 
la motocicleta cumpliendo 
normas ambientales, 
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norma deseguridad y salud 
en el trabajo y 
procedimientos del 
fabricante.inspeccionar el 
estado y funcionamiento 
de los sistemas de la 
motocicleta cumpliendo 
con normas deseguridad y 
salud en el trabajo y 
procedimientos del 
fabricante. 

2 Ejecutar la formación profesional 

de acuerdo al programa de 

formación asignado, para el 

logro de los resultados de 

aprendizaje definidos.Conforme 

a los requerimientos del 

Gobierno nacional COVID 19 

Se ejecuto la formación 
profesional por medio de 
herramientas tecnológicas 
con los programa  2272375 
– mantenimiento del 
sistema electrónico de la 
motocicleta. 
ficha: 2261905- 
mantenimiento preventivo 
de motocicletas y 
motocarros  
 
 

pantallazos de 
whatsapp 
ajuntados en el 
informe mes de 
marzo. 

3 Evaluar los aprendizajes de cada 

aprendiz. 

se evaluaron las fichas 
2272375- mantenimiento 
del sistema electrónico de 
la motocicleta. 
2261905- mantenimiento 
preventivo de motocicletas 
y motocarros  
 

Pantallazos 
adjuntados en el 
informe mes de 
marzo.  

4 Llevar todos los documentos 

soportes del proceso de 

formación profesional, 

publicados en la plataforma 

SIGA. 

Se llevo acabo el proceso 
de formación en la 
socialización de la guía de 
aprendizaje del programa 
mantenimiento del sistema 
electrónico de la 
motocicleta. 
mantenimiento preventivo 
de motocicletas y 
motocarros  
 
 

Guías de 
aprendicaje y  
pantallazos de 
whatsapp. 

5 Registrar en el aplicativo SOFIA 

PLUS, todas las evidencias del 

proceso formativo. Para ello 

deben crear la rutas de 

aprendizaje, asignar aprendices 

Se crearon ruta y 
asociaron  las fichas: 
2261905 mantenimiento 
preventivo de motocicletas 
y motocarros.  

Pantallazos 
adjuntados en el 
informe mes de 
marzo. 
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y evaluarlos. 2272375 mantenimiento de 
sistema eléctrico de la 
motocicleta. 

6 Atender las solicitudes realizadas 

por el supervisor del contrato 

se atendieron todas las 
solicitudes programadas 
por el supervisor de 
contrato. 

asistencia a 
reunión. 

7 Reportar en el sistema Sofia Plus 

en un plazo máximo de tres (3) 

días, todas las actividades que 

de acuerdo con los procesos 

que son de su responsabilidad, 

garantizando la calidad de la 

información y su coherencia con 

el proceso formativo, tales como: 

El Registro de Juicios Evaluativos, 

Creación de rutas y asociación 

de aprendices, Registro de juicios 

evaluativos del reconocimiento 

de aprendizajes previos. 

Se presentan las 
actividades relacionadas 
con el programa de 
formacion matriculando los 
aprendices en la 
plataforma sofia plus con 
un plazo anticipado para  
el proceso de matricula.  

pantallazos de 
whassap donde se 
evidencia la gestión 
del curso 
compementario.  

8 Subir los documentos soportes 

del pago en la plataforma del 

SECOP II. 

Se encuentran los soportes 
de pago subidos en la 
plataforma secop II. 

Detallado  de pago 
adjuntado en el 
informe mes de 
marzo y subido a 
secop II. 

9 Comunicar al Supervisor del 

contrato en un plazo máximo de 

tres (3) días habiles anomalías, 

inconsistencias, novedades de 

aprendices y hallazgos en el 

registro de la información 

Hasta la fecha no se han 
presentado anomalías. 

No aplica aun, para 
este mes objeto de 
cobro.  

10 Cumplir con todo el Protocolo de 

Bioseguridad y SST y los 

lineamientos establecidos por el 

gobierno nacional frente la 

pandemia del COVID 19. 

Se cumplen con todos los 
protocolos de bioseguridad 
y  lineamientos 
establecidos frenta a la 
pandemia covid 19. 

se realizo la 
inducción de 
seguridad y salud 
en el trabajo 
adjuntadas en el 
mes de marzo  y 
adjuntadas en 
secop II.  

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 
presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de 
ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 4376275165 de la planilla, expedida por bancoomeva correspondiente al mes de febrero de 
2021 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (36) folios 
 
 
 
 
 
 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
JESUS DAVID RUIZ URRUTIA  
Contratista 
C.C. 1.061.091.441 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
LUDYS PASTRANA MARTINEZ  
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2201812 de 2021   
Coordinadora Academica  
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EVIDENCIAS 
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Creacion de ruta de la ficha 22619050 mantenimiento preventivo de motocicletas y motocarros.  
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Ficha : 2272375 Mantenimiento del sistema eléctrico de la motocicleta  
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Asociar fichas 2261905 Mantenimiento preventivo de motocicletas y motocarros y la ficha: 2272375 

Mantenimiento del sistema electrico de la motocicleta.  
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Evaluar fichas: 2261905 mantenimiento preventivo de motocicletas y motocarros y la ficha 2272375 

mantenimiento del sistema electrectrico de la motocarros.  
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JESUS DAVID RUIZ URRUTIA

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE
CORDOBA

17/02/2021 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 17/03/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2272375 - MANTENIMIENTO DEL SISTEMA ELECTRICO DE LA
MOTOCICLETA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Reparar motocicletas de acuerdo con procedimientos y
parámetros técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ALISTAR EQUIPOS, HERRAMIENTAS Y MANUALES DEL SISTEMAS ELECTTRICO  DE LA MOTOCICLETA DE ACUERDO CON
PARAMETROS DEL FABRICANTE Y LINEAMIENTO DE LA EMPRESA

DIAGNOSTICAR EL SISTEMA DECARGA, ARRANQUE, ENCENDIDO Y CIRCUITOS DE LUCES, SEGÚN PROCEDIMIENTOS Y
PARAMETROS DEL FABRICANTE, NORMAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

REPARAR FALLAS Y AVERÍAS DE LOS SISTEMAS COMPONENTES ELECRICOS  DE LAS MOTOCICLETAS, DE ACUERDO CON LAS
NORMAS AMBIENTALES, DE SALUD OCUPACIONAL Y ESPECIFICACIONES
TÉCNICAS DEL FABRICANTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

2261905 - MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE MOTOCICLETAS Y
MOTOCARROS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

PREVENIR FALLAS DE LOS COMPONENTES DE LAS
MOTOCICLETAS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS Y
PARÁMETROS DEL FABRICANTE Y NORMATIVIDAD

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
AJUSTAR COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DE LA MOTOCICLETA CUMPLIENDO LAS NORMAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO Y PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE.
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CAMBIAR COMPONENTES O FLUIDOS DE LOS SISTEMAS DE LA MOTOCICLETA CUMPLIENDO NORMAS AMBIENTALES, NORMA  DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE.

INSPECCIONAR EL ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS SISTEMAS DE LA MOTOCICLETA CUMPLIENDO CON NORMAS DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: JESUS DAVID RUIZ URRUTIA

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE
CORDOBA

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 72,00
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