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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Santa Marta, febrero de 2021  
 
Señor (a) 
CARLOS GAMEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2266395 
Coordinador Academico 
Centro de Logistica Y promoción Ecoturistica del Magdalena 
 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

periodo febrero del año 2021 

Referencia: No .2266395 Año 2021 

 
BLEIDY MILENA MORA CENTENO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 36.693.741 de 
Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en en el Centro de Logistica Y promoción 
Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de febrero.  
 
Valor y forma de Pago: El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor 
del contrato subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la 
siguiente manera:   
  
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y OCHO 
MILLONES SETESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($38.740.000). Esta suma será 
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 1) Un pago por valor de UN MILLÓN 
SEISCIENTOS NOVENTA MIL PESOS M/CTE ($1.690.000), correspondiente al mes de febrero b) 
NUEVE (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2021, por valor de TRES 
MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.900.000) cada uno c) Un ultimo pago 
proporcional al valor de los honorarios mensuales por los días efectivos de prestación de servicio 
del ultimo mes de diciembre por valor de UN MILLÓN NOVESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS 
M/CTE ($1,950.000). 
 
Plazo: Será hasta el 15 de diciembre de 2021 
 
 

OBJETO:  

Prestar los servicios personales de carácter temporal, como instructor para orientar la 
formación profesional programada por el  centro de logística y promoción ecoturística regional 
magdalena en los programas de formación titulada, titulada virtual, complementaria  y/o 
complementaria virtual del, en la especialidad de ética. 
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

2. Planear y ejecutar el 
desarrollo curricular del 
programa (s) que se le 
asignen durante la ejecución 
de su contrato (Proyecto de 
formación, Planeación 
pedagógica y los recursos 
didácticos que incluyen guía 
de aprendizaje, material de 
apoyo a la formación e 
instrumentos de evaluación). 

Se realizan guías de aprendizaje 

para el programa : Estrategias 

Administrativas Para Equipos de 

Trabajo 

Guías de aprendizajes 
diseñadas y publicadas en 
plataforma territorium 

13 Presentar el reporte de 

eventos en SOFIA PLUS 

(Programación con visto 

bueno del coordinador 

académico o misional) en los 

días establecidos  por el 

centro, al supervisor 

correspondiente y los demás 

soportes requeridos para la 

legalización del pago. 

 

Informe de Gestion  y entrega de 
soporte Pago de Planilla SGSS 

Plataforma sofia plus y 
Pago de Planilla 
Seguridad Social mes 
febrero 

16 Presentar en forma mensual a 

la supervisión los reportes de 

ejecución de actividades , 

cuenta de cobro para pago de 

honorarios y los demás 

informe que le sean solicitados 

Diligenciamiento cuenta de cobro y 

realizar el respectivo informe de 

ejecución contractual 

Presentar cuenta de cobro 

con el respectivo informe 

mensual y eventos. 

21

. 

El contratista deberá acreditar 

que se encuentra al día en el 

pago mensual de los aportes 

al sistema general de 

seguridad social integral y 

para la realización de cada 

pago derivado del mismo, 

estos pagos podrán 

acreditarse mes vencido y 

únicamente por el sistema pila 

o de planilla asistida o el que 

Generar el pago del mes de los 

aportes en la fecha estipulada. 

Planilla No 9416199283; 

correspondiente al mes de 

febrero de 2021 
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determine el ministerio del 

trabajo  

 

26 Atender oportunamente los 

requerimientos que haga el 

supervisor del contrato y 

presentar informes mensuales 

de la ejecución del contrato.   

Correos electrónicos de las 

gestoras académicas para 

asiganción de fichas de 

caraterización # 2275788 del curso 

apliaciión de la ética y habilidades 

sociales en el contexto laboral y la 

ficha # 2273373 para el curso de 

modalidad abierta, estrategias 

administrativas de trabajo en 

equipo, los cuales se van a 

desarrollar en el mes de marzo.  De 

las cuales enviaron diseño 

curricular para el respectivo apoyo 

técnico 

Se adjuntan correos 

enviados 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9416199283 de la planilla, expedida por aportes en línea, correspondiente al mes de febrero 
de 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (xx) folios 
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Cordialmente,  
 
 
 
 
 
BLEIDY MILENA MORA CENTENO 
Contratista 
C.C. No. 36.693.741 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
CARLOS GAMEZ 
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.2266395 
Coordinador Académico 



EVIDENCIA MES DE FEBRERO 

 

 

 

 

 



EVIDENCIA MES DE FEBRERO 

 

 

 

 



EVIDENCIA MES DE FEBRERO 

 

 

 

 

 

 

 

 



EVIDENCIA MES DE FEBRERO 

  

 

 

 

 

 

 



EVIDENCIA MES DE FEBRERO 

 

 


