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Asociado al procedimiento:
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CORDIS AQUÍ.  AHORRE PAPEL: NO USE MEMORANDO REMISORIO

1

Contrato 349-2020 de Prestación de servicios
CONTRATO / CONVENIO No.

23 de Junio de 2020
Fecha de suscripción:

SUPERVISOR:  DIEGO ALEJANDRO CONSTAIN ALVAREZ, *FUNCIONARIO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

CERTIFICA

OBJETO: Prestar el servicio de recolección, curso y entrega personalizada de los envíos postales urbana y nacional expresa para el desarrollo de

las actividades de la Secretaria Distrital de  Desarrollo Económico.

Que EXPRESSERVICES LTDA, identificado con NIT 900,280,994-0, cumplió el objeto contractual y obligaciones durante el periodo
comprendido entre el 1 de Diciembre de 2020 y el 31 de Diciembre de 2020 

DETALLES DE LA EJECUCIÓN DEL PERIODO Y ACUMULADA

Valor ejecutado este periodo: $         352,000.00 Valor ejecutado acumulado (incluyendo este periodo): $         455,500.00

Porcentaje acumulados de ejecución (Incluyen este periodo):       Ejecución Física  28.57 % Ejecución Financiera    6.51 %

APORTES A SEGURIDAD SOCIAL

Adjuntar el correspondiente certificado de aportes a parafiscales, seguridad social y demás de Ley.

AUTORIZACIÓN DE PAGO

Que teniendo en cuenta lo anterior, y en cumplimiento de la cláusula FORMA DE PAGO ó DE DESEMBOLSO DE LOS APORTES
según corresponda, del Contrato o Convenio de la referencia, el suscrito supervisor AUTORIZA el pago No. DOS (2), correspondiente
a la suma de TRESCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL PESOS M/L ($352,000.00) .

Por indicación del Contratista o Asociado, el valor neto del pago será consignado en la Cuenta Bancaria de Corriente No. 21950117248
de Bancolombia.

Se expide esta certificación para el correspondiente trámite de pago, en Bogotá D.C., el 17 de Marzo de 2021

FINANCIACIÓN DEL PAGO

RubroVigencia Valor

2020 3-1-2-02-02-01-0006-001 Servicios de mensajería         352,000.00

Los siguientes documentos deben ser entregados a la Dirección de Gestión Corporativa

Esta certificación, soportes y anexos, aceptados por el supervisor: Dos (2) ejemplares de cada documento.
Informes de ejecución aceptados por el supervisor: Un (1) ejemplar para el expediente contractual.

El recibo de la documentación adjunta no implica la verificación ni la aceptación de su contenido por parte de la Entidad. 

DIEGO ALEJANDRO CONSTAIN ALVAREZ
*FUNCIONARIO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO 20-
03-2021 12:54:41
Al Contestar Cite Este Nr.:2021IE1905 O 1 Fol:1 Anex:0
Origen: Sd:21 - *OFICINA DE
CORRESPONDENCIA/GONZALEZ MORALES BR
*DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA/QUINT
CUENTADECOBRO
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DATOS DEL INFORME 

Fecha de presentación (18/03/2021)                    Período del informe: Desde 01/12/2020) Hasta (31/12/2020) 

Nombre del Contratista/Asociado: EXPRESSERVICES LTDA 

Nombre Supervisor: DIEGO ALEJANDRO CONSTAIN 

DATOS DEL CONTRATO  

Contrato/convenio No.  349-2020  

Objeto: “Prestar el servicio de recolección, curso y entrega personalizada de los envíos postales urbana y 

nacional expresa para el desarrollo de las actividades de la Secretaria Distrital de Desarrollo Económico”. 
Plazo: SIETE: (7) meses.                                                                                                                                               

Valor Contrato: SIETE MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE (números $7,000,000.00)                                                                                                                                                                    

Fecha Acta de inicio (16/07/2020).                                                  

Fecha de Terminación (25/05/2021) 

Porcentaje de ejecución financiera: 6.51%              Porcentaje de ejecución en tiempo: 28.57%  

MODIFICACIONES AL CONTRATO/CONVENIO 

Modificación / Acta No 1:  Suspensión  

Fecha de Suscripción: 21/07/2021 

Adición al valor: _______________ (si aplica) 

Prórroga al Plazo: ______________ (si aplica) 

Plazo suspendido: 1 MES 10 DIAS CALENDARIO 

 

Modificación / Acta No 2: Suspensión  

Fecha de Suscripción: 01/09/2020 

Adición al valor: _______________ (si aplica) 

Prórroga al Plazo: _______________ (si aplica) 

Plazo suspendido: 1 MES 

  

Modificación / Acta No 3: Suspensión  

Fecha de Suscripción: 01/10/2020 

Adición al valor: _______________ (si aplica) 

Prórroga al Plazo: ______________ (si aplica) 

Plazo suspendido: 1 MES 

 

 

 

 

 

(En caso de tener anticipo, diligencie la siguiente información): 
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Anticipo $ _____________                                  Ejecución de Anticipo $ _______________   

Saldo por amortizar $ ________________                Rendimientos financieros generados:$____________ 

 

 

EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO 

REPORTADO 

Obligaciones Contractuales Actividades  realizadas Soportes (2) 

1. Cumplir con el objeto contractual 

acorde a lo establecido en el anexo 

técnico y estudios previos. 

Durante el periodo correspondiente al mes 

de diciembre, se dio cumplimiento a las 

especificaciones técnicas adquiridas 

contractualmente con la SDDE. 

N/A 

2. Disponer de los recursos logísticos, 

técnicos y humanos para el desarrollo 

de la prestación del servicio de 

correspondencia certificada a los 

destinos urbanos y nacionales, con 

recolección diaria en las instalaciones 

de la SDDE. 

Durante el periodo correspondiente al mes 

de diciembre, se asignó personal idóneo y 

fijo para la recolección y entrega de los 

documentos. 

N/A 

3. Entregar los documentos dirigidos a 

nivel urbano en un tiempo no mayor a 

24 horas, los envíos nacionales deben 

ser entregados en un tiempo máximo de 

48 horas. 

Durante el periodo correspondiente al mes 

de diciembre, se cumplió con el tiempo 

establecido 

Archivo de Excel 

enviado vía correo 

electrónico con las 

gestiones del mes 

Diciembre 2020.  Se 

envía CD de imágenes 

el cual se radicará en 

sus oficinas.  

4. Garantizar que las entregas deben ser 

validas judicialmente, por lo tanto 

deben ser bajo una firma de persona 

mayor de edad, que se encuentre en el 

destino del envió, adicionalmente debe 

dar su número de identificación y 

nombre claro. 

Durante el periodo correspondiente al mes 

de diciembre, se cumplió con los datos 

requeridos 

Archivo de Excel 

enviado vía correo 

electrónico con las 

gestiones del mes 

Diciembre 2020.  Se 

envía CD de imágenes 

el cual se radicará en 

sus oficinas. 

5. Garantizar la entrega de las 

comunicaciones, para lo cual el 

contratista deberá realizar hasta dos (2) 

visitas más sin costo para la SDDE, en 

Durante el periodo correspondiente al mes 

de diciembre, se cumplió con las dos 

visitas solicitadas a los envíos que 

generaron devolución por Cerrados 

Archivo de Excel 

enviado vía correo 

electrónico con las 

gestiones del mes 
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO 

REPORTADO 

Obligaciones Contractuales Actividades  realizadas Soportes (2) 

el caso de envíos urbanos o nacionales 

a los destinatarios finales, a quienes 

inicialmente no se logró la entrega, por 

encontrarse cerrado, no encontrarse 

quien recibe, o por cualquier otra 

causal. 

Diciembre 2020.  Se 

envía CD de imágenes 

el cual se radicara en 

sus oficinas. 

6. Contar con un sistema de APP o 

Pagina web, que permita la consulta y 

el seguimiento en línea del estado de 

las comunicaciones en tiempo real, 

mediante la visualización de la prueba 

de entrega. 

Durante el periodo correspondiente al mes 

de diciembre, se generó 1 usuario para la 

consulta de la información en la 

plataforma de ExpresServices  

N/A 

7. Garantizar que las comunicaciones 

lleguen a su destino en correcta 

presentación y sin mutilaciones, y se 

responsabiliza de las situaciones a él 

imputables en los casos de pérdida 

parcial o total de las comunicaciones, 

salvo los eventos de fuerza mayor o 

caso fortuito. 

Durante el periodo correspondiente al mes 

de diciembre, se entregó en buen estado 

los documentos que fueron entregados, 

devueltos en bosas plásticas transparentes 

como medio de protección de la 

información.    

  

N/A 

8. Realizar la devolución centralizada 

de las comunicaciones que no hayan 

sido entregadas, conforme a las 

causales de rechazo, como dirección 

errada, no reside y/o no responde para 

la prestación del servicio, con un plazo 

para el servicio de mensajería urbana 

de máximo al segundo día hábil 

siguiente a su último intento de entrega 

y para el servicio nacional se realizará 

con un plazo máximo de cinco (5) días 

hábiles posteriores al último intento de 

entrega. 

Durante el periodo correspondiente al mes 

de diciembre, se entregó las pruebas de 

entrega y devoluciones de forma física y 

digital a la SDDE (Informes)  

    

Archivo de Excel 

enviado vía correo 

electrónico con las 

gestiones del mes 

Diciembre 2020.  Se 

envía CD de imágenes 

el cual se radicara en 

sus oficinas. 
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO 

REPORTADO 

Obligaciones Contractuales Actividades  realizadas Soportes (2) 

9. Realizar las demás que por su 

naturaleza le sean atribuidas por la 

Secretaría, conforme al objeto del 

contrato. 

Durante el periodo correspondiente al mes 

de noviembre y diciembre, no se requirió 

      

N/A 

Utilice las filas que sean necesarias. (2) Relacione los registros que soportan el avance de la actividad: actas              

y/o memorias de reunión, oficios, memorandos, informes, etc.), indicando el número de radicación para los          

oficios y  memorandos. 

 

Relación de Productos a entregar acorde a 

lo pactado en el contrato/convenio 

Relación de Productos 

efectivamente entregados 

% Ejecución 

   

   

Utilice las filas que sean necesarias. Anexe los productos que correspondan al período. 

 

Relacione los productos entregados, los cuales deben guardar estricta relación con lo efectivamente pactado, y para el 

caso de bienes debe detallar su traslado al almacén con el respectivo documento soporte. 

 

RELACIÓN DE PRODUCTOS ENTREGADOS 

Indique Bien o Servicio entregado 

acorde a lo pactado en el 

contrato/convenio 

Actividades  realizadas referentes a cada 

producto 
Documentos Soportes 

Nombre del producto   

Nombre del producto   

Nombre del producto   

Utilice las filas que sean necesarias. 

 

RELACIÓN DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 

ITEM 

PERÍODO AL QUE 

CORRESPONDE  EL 

PAGO 

Año – Mes 

FECHA DE PAGO 

 

Año – Mes – Día 

VALOR APORTADO 

(Sobre el 40% del ingreso 

mensual) no debe ser 

inferior a un SMLV 

PENSION 2020-12 2021-01-08 $5.590.900 

SALUD 2021-01 2021-01-08 $1.399.100 
RIESGOS 

PROFESIONALES 
2021-01 2021-01-08 $916.800 
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RELACIÓN DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 
APORTES 

PARAFISCALES 

(Solo para personas naturales 

obligadas a ello y Personas 

Jurídicas) 

 

Fecha de certificación 

(Relacione todas las 

certificaciones presentadas 

durante la ejecución del 

contrato/convenio) 

 

 

                                                                   
____ENRIQUE BARRIGA AFANADOR________ 

NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRATISTA/ASOCIADO 

 

OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES FRENTE AL INFORME PRESENTADO POR EL 

CONTRATISTA Y/O ASOCIADO CORRESPONDIENTE AL PERIODO (desde  DDMMAAAA hasta 

DDMMAAA) 
(En este espacio el supervisor podrá realizar las observaciones y/o recomendaciones que considere  pertinentes frente al 

informe presentado en el citado período)  

 

El supervisor manifiesta que los bienes y/o servicios derivados del presente contrato/convenio en el período del presente 

informe: 

 

Cumplen:     X         No Cumplen:  

 

A cabalidad las especificaciones técnicas y los requisitos pactados para suplir la necesidad que se pretendió al emprender 

su contratación. 
 

 

 

__________________________________________________ 

NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR 

Vo. Bo. 

(EL SUPERVISOR DEBERÁ DAR VISTO BUENO AL INFORME PRESENTADO POR EL 

CONTRATISTA/ASOCIADO) 

 

 
Original: Expediente del Contrato 
Copias: Supervisor del Contrato y Contratista. 













DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

NIT 900280994 0 EXPRESSERVICES LTDA B - MENOS DE 200 COTIZANTES EXPRESSERVICES LTDA CALLE 63B 23 25 BOGOTA-BOGOTA D.E. 7450650 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2020-12 2021-01 855363803 9414976441 E 2021/01/26 2021/01/08 BANCOLOMBIA 0 $9,190,000

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 5) 37 $5,590,900 $0 $0 $5,590,900

     COLFONDOS 231001 800,227,940 6 2 $359,700 $0 $0 $359,700

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 3 $378,800 $0 $0 $378,800

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 14 $2,072,500 $0 $0 $2,072,500

     PROTECCION 230201 800,229,739 0 17 $2,603,900 $0 $0 $2,603,900

     SKANDIA 230901 800,253,055 2 1 $176,000 $0 $0 $176,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 37 $916,800 $0 $0 $916,800

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 37 $916,800 $0 $0 $916,800

CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 37 $1,283,200 $0 $0 $1,283,200

     COMPENSAR CCF24 860,066,942 7 37 $1,283,200 $0 $0 $1,283,200

EPS (ADMINISTRADORAS: 6) 37 $1,399,100 $0 $0 $1,399,100

     COMPENSAR EPS008 860,066,942 7 7 $257,100 $0 $0 $257,100

     EPS SURA (ANTES SUSALUD) EPS010 800,088,702 2 2 $70,400 $0 $0 $70,400

     FAMISANAR EPS017 830,003,564 7 11 $363,000 $0 $0 $363,000

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 2 $72,800 $0 $0 $72,800

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 5 $212,000 $0 $0 $212,000

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 10 $423,800 $0 $0 $423,800

TOTAL 37 $9,190,000 $0 $0 $9,190,000
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Nombre:

Direccion: Descripicion:

Ciudad: Fecha:

Telefono:

CONSOLIDADO MES DE 

DICIEMBRE

26 6

160 0 160

DESTINOS

CD

0 48

Bogota D.C

112 48

TOTALENTREGAS

BOGOTA / POB/NAL

INFORMACION GENERAL

SERVICIO A NIVEL URBANO Y NACIONAL

5

TOTALBOGOTA

CONCEPTO NECD2

5

NACIONAL

TOTAL 6

0 0

160

0

DDDI RH
CANTIDAD 

TOTAL

OFICIOS DIARIO

PENDIENTES

DETALLE DE DEVOLUCIONES

CL 63B No. 23-25  TEL: 7450650

cr 60 No. 63A-52 Plaza de los Artesanos

Bogotá D.C

DESTINO

CONCEPTO
DEVOLUCIONES

CLIENTE

SECRETARIA DISTRITAL DE 

DESARROLLO ECONOMICO

0

DETALLES

ENERO DE 2021

CONSOLIDADO MES DE DICIEMBRE

PRODUCTO



Nombre:

Direccion: Descripicion:

Ciudad: Mes:

Telefono:

112 48

ENTREGA 112 70,00%

DEVOLUCION 48 30,00%

PENDIENTES 0 0,00%

TOTAL 160 100,00%

26 6

160 0

160

PORCENTAJE 70,00% 30,00% 0,00% 100,00%

TOTAL 112 48 0

0

INFORMACION GENERAL
GESTION ENTREGA DEVOLUCION PENDIENTES TOTAL

cr 60 No. 63A-52 Plaza de los Artesanos CONSOLIDADO MES DE DICIEMBRE

Bogotá D.C ENERO DE 2021

GESTION

CLIENTE DETALLES

SERVICIO A NIVEL URBANO Y NACIONAL

CL 63B No. 23-25  TEL: 7450650

Bogota D.C

OFICIOS DIARIOS

SECRETARIA DISTRITAL DE 

DESARROLLO ECONOMICO

0

20

40

60

80

100

120

ENTREGA DEVOLUCION PENDIENTES

ENTREGA
112

DEVOLUCION
48

PENDIENTES
0

GESTION

ENTREGA
70,00%

DEVOLUCION
30,00%

PENDIENTES
0,00%

PORCENTAJE DE  EFECTIVIDAD



Nombre:

Direccion: Descripicion:

Ciudad: Mes:

Telefono:

I

Zona Alto Riesgo 6 5,88%

No existe Numero 112 42,60% 48

Direccion Incompleta 6 8,11%

Destinatario Desconocido 5 22,72%

Cambio de Domicilio 5 20,28%

Rehusado 0 0,41%

26 6

TOTAL 48 100,00% 160 0

0

CONSOLIDADO MES DE DICIEMBREcr 60 No. 63A-52 Plaza de los Artesanos

Bogota D.C

GESTION

CLIENTE

SECRETARIA DISTRITAL DE 

DESARROLLO ECONOMICO

DETALLES

OFICIOS DIARIOS

0,00%

54,17%26

Bogotá D.C

SERVICIO A NIVEL URBANO Y NACIONAL

CL 63B No. 23-25  TEL: 7450650

ENERO DE 2021

6

Destinatario 

Desconocido

Cambio de 

Domicilio

INFORMACION GENERAL

MOTIVO CANTIDAD

12,50%

No existe 

Numero

PORCENTAJE

Cerrado 

Definitivo

GRAFICAS DESCRIPTIVAS -

>

Rehusado

6 12,50%

5 10,42%

5 10,42%

0

Direccion 

Incompleta

Cerrado 
Definitivo

2%

No existe 
Numero

84%

Direccion 
Incompleta

4%

Destinatario 
Desconocido

4%

Cambio de 
Domicilio

4%

Rehusado
0%

PORCENTAJES POR TIPO DE 

DEVOLUCION

0 20 40 60 80 100 120

Zona Alto Riesgo

No existe Numero

Direccion Incompleta

Destinatario Desconocido

Cambio de Domicilio

Rehusado

6

1
1

2

6
5

5
0

CANTIDADES POR TIPO
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CERTIFICACIÓN Y VALIDACIÓN DE DOCUMENTOS SOPORTE DE LOS 
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