‘* SECRETARIA DE
BOGOT. GOBIERNO

CONDICIONES GENERALES
CLAUSULADO COMPLEMENTARIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS SECOP
Il FDLBOSACD 203-2021 (54731)
ALCALDIA LOCAL DE BOSA

OBJETO CONTRACTUAL: “Prestar los servicios de apoyo a la gestion documental de la alcaldia
local de bosa en la implementacién de los procesos de clasificacién, ordenacion, seleccion
natural, foliacion, identificacion, levantamiento de inventarios, almacenamiento y aplicacion de
protocolos de eliminacion y transferencias documentales”.

CLAUSULA PRIMERA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En el desarrollo del objeto del
contrato, EL CONTRATISTA se compromete ejecutar las siguientes obligaciones:

A. GENERALES: (LAS ESTIPULADAS EN LOS ESTUDIOS PREVIOS) B. ESPECIFICAS: 1.
Recibir la documentacién a intervenir, verificando mediante punteo cajas y carpetas entregadas
para el proceso técnico. 2. Realizar la intervencién de 8 metros lineales de la documentacion,
aplicando la metodologia prevista para la organizacién mediante la clasificacion de la misma de
acuerdo con los principios archivisticos de procedencia y orden original, depuracién, limpieza,
retiro de material metalico, identificacion de material afectado por biodeterioro, revisién, foliacién,
identificacion de las unidades documentales y cajas, almacenamiento respectivo de la
documentaciéon producida por la dependencia y elaboracion del inventario documental en el
formato establecido por la Direccién Administrativa de la SDG. 3. Elaborar el plan de trabajo en
conjunto con el supervisor del contrato pactando segun lo establecido en los planes de accién de
la dependencia una meta adecuada a las necesidades de la entidad y garantizando que el
proceso se cumpla de manera idonea. 4. Presentar informes mensuales de avance en el que se
describa la totalidad de la documentacion intervenida, los procesos efectuados, el resultado
acumulado y el faltante para cumplir la meta. 5. Las demas obligaciones que sean asignadas por
la Lider de Gestion Documental y de acuerdo con el objeto del contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL: 1. Verificar
a través del supervisor la correcta ejecucion del objeto contratado. 2. Suministrar oportunamente
la informacion, herramientas y apoyo logistico que se requiera para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales. 3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas. 4. Verificar
que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales,
ICBF, SENA y cajas de compensacién familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones
establecidas por la normatividad vigente. 5. Verificar a través del supervisor del contrato, que el
contratista de cumplimiento a las condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada
con la inclusion econdmica de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dindmica
productiva de la ciudad (cuando haya lugar). 6. A través de los Supervisores se liquidara de forma
mensual y anticipada el pago de aportes ARL correspondientes a los riesgos IV y V.

CLAUSULA TERCERA: PLAZO: El plazo de ejecucién de contrato es de NUEVE (09) MESES
contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio, previo el cumplimiento de los
requisitos perfeccionamiento, ejecucion y legalizacién, en todo caso el plazo de ejecucion del
contrato no podra exceder el 31 de diciembre de 2021.
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CLAUSULA CUARTA: SUSPENSION DEL CONTRATO: El plazo de ejecucion del contrato
podra suspenderse en los siguientes eventos: a) Por circunstancias de fuerza mayor o caso
fortuito que impidan su ejecucién, cuya existencia corresponde calificar a la Secretaria. b) Por
mutuo acuerdo, siempre que con ello no se causen perjuicios a la Entidad, ni deriven mayores
costos para ésta. La suspension se hara constar en acta suscrita por las partes. Como
consecuencia de la suspension el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de los amparos de
la garantia Unica en proporcién al término de la suspensién. El término de suspension no se
computara para efectos de los plazos del contrato.

CLAUSULA QUINTA: VALOR Y FORMA DE PAGO: El valor del contrato corresponde a la suma
de $20.700.000 (VEINTE MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE).

FORMA DE PAGO: a) El primer pago se cancelard mes vencido, en proporcion a los dias
ejecutados desde su fecha de inicio y hasta el tltimo dia del mes. b) Pagos mensuales vencidos
de $2.300.000 (Dos millones trescientos mil Pesos) M/Cte., previa presentacion de los
siguientes documentos: a. Informe de actividades mensual debidamente firmado por el supervisor
de contrato, el apoyo a la supervision (si aplica) y el contratista. b. Certificado de cumplimiento
expedido por el supervisor del contrato. c. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen
de seguridad social integral en proporcion al valor devengado en el mes anterior, de acuerdo con
lo consagrado en el Decreto 1273 de 2018. Nota: Para efectos del ultimo pago, debera entregar
"Formato de Control de Retiro", debidamente diligenciado y firmado por quienes corresponda.

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos seran cancelados en pesos colombianos por medio de la
Tesoreria Distrital a través de la consignacion en la cuenta corriente o de ahorros que EL
CONTRATISTA suministre a través de la pagina Web y/o radicado en fisico, la cual debe
corresponder a una de las 21 entidades financieras afiladas al sistema automéatico de pagos,
previos los descuentos de ley.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para la celebracion de contratos de venta de bienes y/o de prestacion
de servicios gravados por cuantia individual y superior a 3.500 UVT, las personas que cumplan
con las condiciones sefialadas en el paragrafo 3 del articulo 437 del Estatuto Tributario deberan
inscribirse previamente como responsables del impuesto sobre las ventas (IVA), formalidad que
debera exigirse por el contratista para la procedencia de costos y deducciones. Lo anterior
también sera aplicable cuando un mismo contratista celebre varios contratos que superen la suma
de 3.500 UVT. Los limites de que trata el paragrafo 3 de este articulo seran 4.000 UVT para
aquellos prestadores de servicios personas naturales que derivan sus ingresos de contratos con
el Estado.

Por lo anterior los contratistas que para el presente afio superen el monto establecido o quienes
ya estuvieren inscritos en el Régimen Comun, deberan presentar factura de venta, con los
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requisitos del articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA),
para cada pago.

CLAUSULA SEXTA: GARANTIA: EL CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE BOSA, CON NIT No. 899.999.061-9, de conformidad con
el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015: Contrato de seguro contenido en una péliza,
con los siguientes amparos:

1. A) CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO: por una suma equivalente al diez por
ciento (10%) del valor total del presente contrato con una vigencia igual al plazo de
ejecucion del mismo y seis (6) meses mas.

2. B) CALIDAD DEL SERVICIO: por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del presente contrato con una vigencia igual al plazo de ejecucién del mismo y seis
(6) meses méas.

PARAGRAFO PRIMERO: En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender
la ejecucion del presente contrato, o en cualquier otro evento, el contratista se obliga a modificar
la garantia Gnica de acuerdo con las normas legales vigentes. PARAGRAFO SEGUNDO: El
mecanismo de cobertura elegido por EL CONTRATISTA y que refiere esta clausula, allegarse a
través de la pagina Web www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii y/o radicado en fisico.

CLAUSULA SEPTIMA: SUPERVISION: La supervision del contrato serd ejercida por EL
ALCALDE LOCAL. El supervisor ejercerd sus obligaciones conforme a lo establecido en el
Manual de Contratacién de LA SECRETARIA, y esta obligado a vigilar permanentemente la
correcta ejecucion del objeto contratado. El supervisor debera realizar un seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en
concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011. Para tal fin deberd cumplir con las
facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demas normas concordantes vigentes
EL ALCALDE LOCAL., podra designar mediante comunicacion escrita un servidor Publico que se
denominara “apoyo a la supervision” y que tendra como funcién apoyar a este en la supervision
en la ejecucion de las obligaciones contractuales que se deriven del contrato. En ningin caso
ellla supervisor (a) del contrato/convenio podra delegar la supervision de contrato/convenio en un
tercero. En todo caso el Ordenador del Gasto, podra variar unilateralmente la designacion del
supervisor, comunicando su decisién por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y al
area de Contratacion.

CLAUSULA'OCTAVA: COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y DE NO TOLERANCIA CON LA
CORRUPCION: EI Contratista con la suscripcion del contrato se compromete a:
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1. Apoyar las acciones del Estado Colombiano y del Distrito de Bogota para fortalecer,
garantizar, preservar la transparencia y combatir la Corrupcién en la Contratacién Publica.

2. Dar aviso inmediato a la Secretaria Distrital de Gobierno 6 a las autoridades competentes
de cualquier ofrecimiento, favor, dadiva, prerrogativa 6 cualquier acto irregular que afecte
la transparencia y la seleccién objetiva en los procesos de Contratacién adelantados por
la Entidad.

3. No incurrir en falsedad o adulteracion de los documentos exigidos para cumplir con los
requisitos establecidos para la celebracion del contrato.

4. No aceptar, ni ofrecer ningun tipo de favor, soborno, prebenda, halago o dadiva que tenga
como fin el favorecimiento irregular en un proceso de contratacion 6 de cualquier indole
en el marco de cumplimiento de las obligaciones contractuales.

En caso de que el Contratista desconozca alguno de los compromisos sefialados, La Entidad
debera: dar por terminado el contrato de manera anticipada, imponer las sanciones que
correspondan e informar a las autoridades competentes de cualquier hecho irregular del que
tenga conocimiento.

CLAUSULA NOVENA: SANCION PENAL PECUNIARIA: De conformidad con la Ley 1150 del
16 de julio de 2007, EL (LA) CONTRATISTA se obliga a pagar al FONDO una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, a titulo de tasacion anticipada de perjuicios
gue ocasione en caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de sus
obligaciones contractuales. PARAGRAFO: El valor de la clausula penal pecuniaria ingresara a la
Tesoreria Distrital. EL (LA) CONTRATISTA autoriza con la firma del presente contrato al FONDO
para que dicho valor sea descontado directamente del saldo a su favor. De no existir saldo a favor
de EL (LA) CONTRATISTA, se haré efectiva la garantia Unica constituida y si esto no fuere
posible, se cobrara por la jurisdiccion competente.

CLAUSULA DECIMA: MULTAS: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley
1150 de 2007, en caso de mora y/o incumplimiento total o parcial de alguna(s) de las obligaciones
derivadas del objeto del presente contrato, EL (LA) CONTRATISTA pagara al FONDO multas
diarias y sucesivas del uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que la sumatoria de las
multas supere el diez por ciento (10%) de dicho valor, so pena de la aplicacién de la clausula
penal. PARAGRAFO PRIMERO: El valor de las multas ingresaréa a la Tesoreria Distrital. EL (LA)
CONTRATISTA autoriza con la firma del presente contrato al FONDO para que dicho valor sea
descontado directamente del saldo a su favor. De no existir saldo a favor de EL (LA)
CONTRATISTA, se haré efectiva la garantia constituida y si esto no fuere posible, se cobrara por
la jurisdiccion competente.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por
terminado en cualquiera de los siguientes eventos: a) Por mutuo acuerdo de las partes, siempre
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gue con ello no se causen perjuicios a la Entidad. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento
del plazo sin que se haya suscrito una prérroga. c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan
imposible continuar su ejecucion. PARAGRAFO: La terminacion anticipada del contrato se hara
constar en acta suscrita por las partes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: LIQUIDACION: Este contrato no sera objeto de liquidacion,
de acuerdo con lo sefialado en el articulo 217 del Decreto 019 de 2012.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA: El
CONTRATISTA: sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en ejercicio de
las actividades que desarrolle en virtud del presente contrato, cuando con ellos se cause
perjuicios al FONDO o a terceros, en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA CUARTA - CESION Y SUBCONTRATACION: EI CONTRATISTA no
podra ceder el presente contrato, ni los derechos u obligaciones derivados de él, ni subcontratar
total o parcialmente sin la autorizacién previa expresa y escrita del FONDO, sin perjuicio de lo
establecido en el articulo 90. de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: REGIMEN LEGAL APLICABLE Y JURISDICCION: Este
contrato se rige por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, los decretos reglamentarios y a falta
de regulacién expresa por las normas de los Cédigos de Comercio y Civil Colombiano. Las
eventuales controversias que surjan de la celebracién, ejecucion, terminacién o liquidacion del
contrato seran competencia de la Jurisdicciébn Contencioso Administrativa.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: SOLUCION DE CONFLICTOS: Las partes acuerdan que para la
solucién de las diferencias y discrepancias que surjan de la celebracion, ejecucién, terminacion o
liquidacion de este contrato acudiran a los procedimientos de transaccion o conciliacion, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 68 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: VEEDURIA: Este contrato esta sujeto a la vigilancia y control
ciudadano, en los términos que sefiala el articulo 66 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta
gue el contratista actlia con plena autonomia técnica y administrativa, y sin subordinacion frente
al FONDO, se excluye cualquier vinculo de tipo laboral entre EL FONDO y EL/LA CONTRATISTA.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El/La Contratista
declara bajo la gravedad del juramento no hallarse incurso en ninguna inhabilidad o
incompatibilidad legal para contratar con la Entidad y en particular en las establecidas en el
articulo 8° de la Ley 80 de 1993, ni en las del articulo 5° de la Ley 828 de 2003, articulo 66 de la
Ley 863 de 2003, articulo 2° de la Ley 901 de 2004 y, en el articulo 43 de la Ley 1955 de 2019 y
demas normas sobre la materia. PARAGRAFO: En caso de sobrevenir alguna inhabilidad e
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incompatibilidad con posterioridad a la firma del presente contrato, se procedera en la forma
establecida en el articulo 90. de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO: Para todos los efectos legales se fija como domicilio
contractual la ciudad de Bogota Distrito Capital.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DOCUMENTOS: Hacen parte integrante del presente
contrato los siguientes documentos: a) Los estudios y/o documentos previos. b) Los certificados
de disponibilidad y registro presupuestales. ¢) Los documentos, actas, acuerdos, comunicaciones
y demas actos que se produzcan en desarrollo del objeto del contrato.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: INCLUSION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES: En los
términos del numeral 2° del articulo 14 de la Ley 80 de 1.993, se pactan expresamente las
clausulas excepcionales al derecho comun.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: AFILIACION ARL: Segun lo dispuesto por la Ley 1562 de
2012, el Decreto reglamentario 723 de 2013, el(la) CONTRATISTA debera afiliarse a la
Administradora de Riesgos Laborales, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 7 del referido
decreto, previo a la suscripcion del acta de inicio. Paragrafo 1: De conformidad con lo sefialado
en el documento de Estudios Previos en relacion con el Centro de Trabajo el Contratista se
clasifica en el nivel de Riesgo | Paragrafo 2: En el evento en que el CONTRATISTA celebre o
realice simultAineamente varios contratos, debe estar afiliado al Sistema de Riesgos Laborales
por la totalidad de los contratos suscritos, en una misma Administradora de Riesgos Laborales.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO: En caso de surgir
hechos imprevistos a los cuales no se pueda resistir que impidan total o parcialmente el
cumplimiento por una u otra parte de las obligaciones contraidas por el presente contrato, el plazo
de cumplimiento de las obligaciones sera suspendido por las partes en un plazo igual al que duren
tales circunstancias o hasta que cesen las mismas. La parte contratante que resulte afectada por
tales hechos y que no pueda por ello cumplir con las obligaciones contractuales, debera notificar
por escrito a la otra parte, inmediatamente al surgimiento y a la terminacion de dichas
condiciones. PARAGRAFO: La suspensién constara por escrito suscrito entre las partes y se
debera realizar la respectiva modificacion a la garantia que ampara el contrato, si hay lugar a ello.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: De conformidad con
el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 este contrato se
entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para su ejecucién se requiere: a- por parte del
CONTRATISTA: Constituir la garantia Unica b- Por parte del FONDO DE DESARROLLO LOCAL
DE BOSA: la expedicion del registro presupuestal correspondiente y aprobacion de la garantia
Unica.
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CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: PUBLICACION: De conformidad con el articulo 223 del Decreto
Nacional 019 de 2012, el presente contrato se publicard en el Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica — SECOP.

Proyectd: Maria Carolina Cardenas — Abogada Grupo de Contratacion — FDLB.
Revis6: Nayive Carrasco — Lider Contratacion FDLB.
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