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INFORME No.  5. 
FECHA DEL 
INFORME 

dd Mm Aa 

26 03 2021 

 
 

  

INFORMACIÓN GENERAL 
 

  Instrucciones 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

OLGA ESPITIA VIVEROS 

Registre nombre y 
apellidos completos 

N° DE IDENTIFICACIÓN 52537562 de BOGOTÁ 
Registre el número de 
identificación 

OBJETO DEL CONTRATO 
Prestar sus servicios de apoyo a la gestión como 
TÉCNICO DE ENSEÑANZA DEL CENTRO DE INTERÉS. 

Registre el objeto del 
contrato 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

DOS (2) MESES Y QUINCE (15) DÍAS 

 

Registre el plazo total 
de ejecución en letras 
y números 

VALOR $ 7.007.000 (Siete millones siete mil pesos) 
Registre el valor total 
del contrato 

FECHA ACTA DE INICIO 17 DE NOVIEMBRE DE 2020 
Registre la fecha de 
inicio del acta 

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 
(solo cuando aplique) 
 

DIECISEIS (16) DÍAS $1´232.000 (Un millón 

doscientos treinta y dos mil pesos) 

Registre el tiempo, 
valor y plazo de la 
prorroga   

 

 
SUSPENSIONES 
(solo cuando aplique) 

16 DE DICIEMBRE 2020 AL 24 DE ENERO 2021 (1 MES 

Y 9 DÍAS) 

Registre para cada 
suspensión efectuada, 
las fechas y plazo de 
la suspensión 

FECHA DE TERMINACIÓN 26 DE MARZO 2021 

Registre fecha de 
terminación 
establecida en el 
contrato suscrito 

PERIODO DE 
ACTIVIDADES DE ESTE 
INFORME 

01 MARZO AL 26 DE MARZO 2021 

Registre las fechas 
entre las cuales se 
reportan las 
actividades 

 
  

No. DEL CONTRATO Y FECHA 

IDRD-CTO 2708 DEL 11 DE NOVIEMBRE DE 
2020 

No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL 

2020800201101782E 
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DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las 
actividades realizadas en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las 
evidencias y su ubicación (actas, documentos, planillas, listados, etc.). 

Obligaciones específicas Avance, evidencias y ubicación 

OBLIGACIÓN No 1. Apoyar de manera presencial y/o 
virtual la formación integral y deportiva de los usuarios 
pertenecientes a las Instituciones Educativas del Distrito 
atendidas por el proyecto de inversión. 
 
 
 

 

AVANCE: En este periodo de actividades, se realizó el impacto a escolares 

de la IED Estrella del Sur. Por medio de entrega de guías teniendo en cuanta: 
Desarrollo humano a los sujetos impactados según ciclo, en este caso ciclo 
4; También por medio de clases sincrónicas en plataforma Teams, con 
acompañamiento de docentes de área de Educación Física de la IED; A 
través de planeaciones teniendo en cuenta lo solicitado en planificación de la 
IED, como también los lineamientos del IDRD, que se refleja en las Guías 
entregadas para la IED Estrella del Sur. 
NOTA: Se relacionan los 2 días del mes anterior, es decir, 25 y 26 de Febrero. 
 

GRUPO SESIONES 
PROGRAMADAS 

SESIONES 
EJECUTADAS 

GRUPO 1 25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23 y 25 de 
Marzo  

25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23  de Marzo  

GRUPO 2 25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23 y 25 de 
Marzo 

25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23  de Marzo 

GRUPO 3 26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24 y 26 de 
Marzo 

26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24  de Marzo 

GRUPO 4 26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24 y 26 de 
Marzo 

26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24  de Marzo 

 
Evidencia: Plataforma SIM 
Ubicación: Plataforma SIM Secop II Carpeta Obligación #1 

 
OBLIGACIÓN No. 2. Presentar al apoyo a la 
supervisión, mediante el SIM, la sesión de clase del 
centro de interés asignado, conforme con los planes 
pedagógicos. 
 

 
 
  

AVANCE: Durante este periodo, se realizó el apoyo por medio de las guías 

y clases sincrónicas según parámetros de la IED, como en los ciclos 
asignados según centro de interés de Baloncesto, de esta manera se hizo 
entrega de estas propuestas en cuanto a planeaciones en SIM y guías 
reflejadas en las cartillas entregadas a los estudiantes en la IED Estrella del 
Sur y las clases en Teams. 
NOTA: NOTA: Se relacionan los 2 días del mes anterior, es decir, 25 y 26 de 
Febrero. 
 

GRUPO SESIONES 
PROGRAMADAS 

SESIONES 
EJECUTADAS 

25 de Febrero 
y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23 
y 25 de Marzo  

25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23 y 25 de 
Marzo  

25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23  de Marzo  

25 de Febrero 
y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23 
y 25 de Marzo 

25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23 y 25 de 
Marzo 

25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23  de Marzo 
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26 de Febrero 
03, 05, 10, 12, 
17, 19, 24 y 
26 de Marzo 

26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24 y 26 de 
Marzo 

26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24  de Marzo 

26 de Febrero 
03, 05, 10, 12, 
17, 19, 24 y 
26 de Marzo 

26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24 y 26 de 
Marzo 

26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24  de Marzo 

 
Evidencia: Plataforma SIM  
Ubicación: Plataforma SIM Secop II Carpeta Obligación #2.  

 
OBLIGACIÓN No. 3. Ejecutar de manera presencial y/o 
virtual las sesiones de clase establecidas por el proyecto 
TEC, que se compone de (1) hora de preparación 
(acreditada con la planeación de la sesión en el SIM), 
(2) horas de ejecución presencial (se acredita con la 
asistencia en el SIM) y (1) hora de acompañamiento 
(desplazamientos a los escenarios deportivos cuando 
sea requerido). 
 

 

 
AVANCE: En este periodo de actividades, se realizó el impacto a escolares 

de la IED Estrella del Sur. Por medio de entrega de guías teniendo en cuanta: 
Desarrollo humano a los sujetos impactados según ciclo, en este caso 
estudiantes de ciclo 4; También por medio de clases sincrónicas en 
plataforma Teams, con acompañamiento de docentes de área de Educación 
Física de la IED Estrella del Sur. 
NOTA: NOTA: Se relacionan los 2 días del mes anterior, es decir, 25 y 26 de 
Febrero. 
 

GRUPO SESIONES 
PROGRAMADAS 

SESIONES 
EJECUTADAS 

GRUPO 1 25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23 y 25 de 
Marzo  

25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23  de Marzo  

GRUPO 2 25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23 y 25 de 
Marzo 

25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23  de Marzo 

GRUPO 3 26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24 y 26 de 
Marzo 

26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24  de Marzo 

GRUPO 4 26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24 y 26 de 
Marzo 

26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24  de Marzo 

 
Evidencia: Plataforma SIM  
Ubicación: Plataforma SIM Secop II Carpeta Obligación #3. 

OBLIGACIÓN No. 4. Reclamar con el encargado del 
sistema de información el usuario y contraseña SIM 
dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la firma 
del acta de inicio. 

AVANCE: Se realizó la solicitud por medio del formato de Usuario y 

Contraseña, del cual ya se dio respuesta satisfactoria, se ha realizado el 
ingreso y debido proceso en la plataforma SIM. 
 
Evidencia: Pantallazo entrega de usuario y contraseña de la plataforma 

SIM 
Ubicación: Secop II Carpeta Obligación #4. 

OBLIGACIÓN No. 5. Elaborar de manera presencial 
y/o virtual las sesiones de clase en el Sistema de 
Información Misional basados en los programas 
pedagógicos por centro de interés según los 
parámetros establecidos por el proyecto. 

 
 

AVANCE: En este periodo de actividades, se realizó de manera virtual por 

medio de entrega de guías a los sujetos impactados según ciclo, en este 
caso estudiantes de ciclo 4; También por medio de clases sincrónicas en 
plataforma Teams, con acompañamiento de docentes de área de Educación 
Física de la IED Estrella del Sur. 
NOTA: NOTA: Se relacionan los 2 días del mes anterior, es decir, 25 y 26 de 
Febrero. 
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GRUPO SESIONES 
PROGRAMADAS 

SESIONES 
EJECUTADAS 

GRUPO 1 25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23 y 25 de 
Marzo  

25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23  de Marzo  

GRUPO 2 25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23 y 25 de 
Marzo 

25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23  de Marzo 

GRUPO 3 26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24 y 26 de 
Marzo 

26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24  de Marzo 

GRUPO 4 26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24 y 26 de 
Marzo 

26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24  de Marzo 

 
Evidencia: Plataforma SIM 
Ubicación: Plataforma SIM Secop II Carpeta Obligación #5. 

 
OBLIGACIÓN No. 6. Elaborar la planeación y 
publicación de la ejecución de cada una de las 
sesiones de clase implementadas al Sistema de 
Información Misional (SIM), de manera quincenal 
dentro de los dos (2) primeros días calendario de cada 
quincena. 

 

AVANCE: En este periodo de actividades, se realizó la elaboración de las 

sesiones de clase por medio de la publicación y ejecución, mediante la 
alimentación en la plataforma SIM, según ciclo, en este caso estudiantes de 
ciclo 4 de la IED Estrella del Sur. 
NOTA: NOTA: Se relacionan los 2 días del mes anterior, es decir, 25 y 26 de 
Febrero. 
 

GRUPO SESIONES 
PROGRAMADAS 

SESIONES 
EJECUTADAS 

GRUPO 1 25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23 y 25 de 
Marzo  

25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23  de Marzo  

GRUPO 2 25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23 y 25 de 
Marzo 

25 de Febrero y 02, 04, 09 
11, 16, 18, 23  de Marzo 

GRUPO 3 26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24 y 26 de 
Marzo 

26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24  de Marzo 

GRUPO 4 26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24 y 26 de 
Marzo 

26 de Febrero 03, 05, 10, 
12, 17, 19, 24  de Marzo 

 
Evidencia: Plataforma SIM 
Ubicación: Plataforma SIM Secop II Carpeta Obligación #6. 

OBLIGACIÓN No. 7. Apoyar de manera presencial y/o 
virtual la recopilación de los antecedentes o 
condiciones médicas de sus estudiantes para casos 
específicos (alergias, asma, patologías o lesiones 
musculoesqueléticas, etc.), y determinar el alcance de 
las actividades a realizar con los estudiantes. 

 
AVANCE: En este periodo de actividades el contacto y transversalidad ha 

sido por medio de los docentes de área de educación física. Los cuales nos 
indican que ningún estudiante que está inscrito en el proyecto de Jornada 
Escolar Complementaria de la IED Estrella del Sur, presenta condiciones o 
aspectos relevantes de salud o médicos, para la realización de las 
actividades propuestas en el centro de interés, Baloncesto.  

 
OBLIGACIÓN No. 8. Recopilar de manera presencial 
y/o virtual las copias de los carnés de EPS de todos los 
niños inscritos en el centro de interés. 

 
AVANCE: En este periodo de actividades el contacto y transversalidad ha 

sido por medio de los docentes de área de educación física de la IED 
Estrella del Sur, y como no se tiene contacto con los escolares 
directamente, el proceso de recopilación de documentos, es entregado a la 
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institución educativa, y no es posible obtener dichos documentos, ya que la 
IED Estrella del Sur, hace las inscripciones de los estudiantes, para que 
puedan ser partícipes en estas. 
  

 
OBLIGACIÓN No. 9. Apoyar de manera presencial y/o 
virtual las actividades programadas a nivel técnico, 
operativo o administrativo en las IED, el IDRD o la SED 
que tengan que ver con el cumplimiento de su objeto 
contractual. 

AVANCE: En este periodo de actividades, se asistió a las reuniones que se 

me hicieron el llamado, y el acompañamiento por medio virtual con grupo 
de formadores y gestora del proyecto Jornada Escolar Complementaria, 
como por la IED Estrella del Sur.  
 
Reuniones pedagógicas – operativas y social 

 
 
Evidencia: Pantallazos y actas de reuniones.  
Ubicación: Archivo de pantallazos Secop II. Carpeta Obligación #9.  

OBLIGACIÓN No. 10. Llevar un registro de los 
estudiantes de los centros de interés que cumplen 
condiciones para entrenamiento en el proyecto de 
semilleros deportivos del proyecto y remitirlos al 
profesional IED. 

 
AVANCE: En este periodo de actividades del proyecto Jornada Escolar 

Complementaria, se tiene en cuenta, sin embargo hasta el momento no se 
ha identificado, escolares con estas características, pero se está pendiente, 
con el fin de dar cumplimiento. 

 
OBLIGACIÓN No. 11. Entregar para la firma del acta 
de inicio y mantener vigente durante la ejecución del 
contrato, la certificación del curso de primer 
respondiente o curso de primeros auxilios o curso de 
soporte vital básico o curso de salvamento acuático o 
cursos relacionados, expedido por institución con 
autorización oficial. 

AVANCE: En el contrato 2708 de 2020, aparece como Acta de inicio, el 

pantallazo del numeral 1 de Secop II, y se adjunta certificación del curso de 
primer respondiente.  
Evidencia: Acta de inicio Pantallazo #1 Secop II. Certificado de primer 

respondiente en PDF. 
Ubicación: Acta de inicio Pantallazo #1 Secop II y Certificado de primer 

respondiente en PDF evidencias Secop II. Carpeta  Obligación #11. 

OBLIGACIÓN No. 12. Cumplir con los lineamientos 
determinados operativa y pedagógicamente en el 
centro de interés asignado. 

AVANCE: En este periodo de actividades, se cumplen con los lineamientos 

operativos y pedagógicos, mediante el acompañamiento en la entrega de las 
guías dadas a los estudiantes impactados del Centro de Interés Baloncesto, 

FECHA TIPO DE REUNIÓN LINK

01/03/2021

REUNIÓN OPERATIVA: Entrega de videos 

tutoriales a docentes de área de educación física 

sobre las guías a la IED Estrella del Sur, ; 

Asignación de horarios para clases sincrónicas 

para los grupos en la IED y plataforma SIM. 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_MWYxN2MwM2EtNzA0OS00

OGMwLWIwNDktMmJmZGI2OGJkYWRl%40thread

.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%2251c89e2c-

0ac9-4024-80f1-

05/03/2021

REUNIÓN OPERATIVA: Entrega de videos 

tutoriales a docentes de área de educación física 

sobre las guías a la IED Estrella del Sur, 

Asignación de horarios para clases sincrónicas 

para los grupos en la IED y plataforma SIM. 

Aportes de las sesiones sincrónicas por parte de 

los docentes IED y formadores Jornada Escolar 

Complementaría.

https://meet.google.com/rbt-hiwy-bzo

12/03/2021

REUNIÓN OPERATIVA: Entrega de videos 

tutoriales a docentes de área de educación física 

sobre las guías a la IED Estrella del Sur. 

Asignación de horarios para clases sincrónicas 

para los grupos en la IED y plataforma SIM. 

Ubicación de clases sincronicas y grupos a 

impactar después de semana santa, según 

centros de interés y sedes de la institución.

https://meet.google.com/dad-zony-uft

18/03/2021

REUNIÓN PEDAGÓGICA: Evaluación guías en 

plataforma SIM, con la gestora Emma Torres, 

por medio de video - chat Teems.

https://meet.google.com/dfi-sote-nvt

19/03/2021

REUNIÓN OPERATIVA: Asignación de horarios 

para clases sincrónicas para los grupos en la 

IED y plataforma SIM. Aviso de clases 

sincronicas en Abril en la IED Estrella del Sur y 

distribución de Sedes y grados para los 

formadores.

https://meet.google.com/skc-thvu-fka?hs=224

26/03/2021
REUNIÓN OPERATIVA: Cierre de ejecución 

contractual, y quedar pendientes a cualquier 

aspecto o solicitud.

IED ESTRELLA DEL SUR
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y su retroalimentación en las clases sincrónicas a los grupos de la IED 
Estrella del Sur 

 
OBLIGACIÓN No. 13. Participar de manera presencial 
y/o virtual en eventos locales, distritales, nacionales o 
internacionales que le sean asignados para la 
representación de la entidad o para apoyar el 
desarrollo de actividades o para el acompañamiento de 
las delegaciones a diferentes eventos relacionadas 
con la misión de la entidad. 

AVANCE: En este periodo de actividades del proyecto Jornada Escolar 

Complementaria, no se ha realizado, ya que no se ha presentado el llamado 
a algún acompañamiento, y no se están realizando eventos de ninguna 
índole, sin embargo cuando se den las condiciones o sea necesario, se 
acudirá a realizar los acompañamientos. 

OBLIGACIÓN No. 14. Promover las competencias 
básicas, socioemocionales y ciudadanas de niñas, 
niños, adolescentes y jóvenes en las IED atendidas, 
conforme con los lineamientos establecidos por el 
proyecto y los documentos guía incluidos en el Sistema 
de Información Misional SIM. 

AVANCE: En este periodo de actividades, se cumplen con las competencias 

básicas, socioemocionales y ciudadanas, en la IED Estrella del Sur, según  
los lineamientos operativos y pedagógicos, a través de las clases sincrónicas 
del Centro de Interés Baloncesto, como también por medio de las Guías 
entregadas a la institución educativa, para que los escolares las apliquen 
desde su habitad. 

Declaración: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades 
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el período 
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve 
como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 
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INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES  
 

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO 
PAGO APORTES SALUD EPS COMPENSAR $115.500.00 
PAGO APORTES PENSIÓN COLFONDOS $147.900.00 
PAGO RIESGOS PROFESIONALES POSITIVA COMPAÑÍA DE 

SEGUROS 
$22.600.00 

 TOTAL $286.000.00 

 
ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificación Cumplimiento Requisitos Tributarios, etc). 

 
 
 
_____________________________       
Firma Contratista      
OLGA ESPITIA VIVEROS. 
C.C. 52537562 
 

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________ 
 
 
 
 
  
                                                                                                                                                                   
VoBo Supervisor del contrato                                                                                                               
Nombre: Wilson Alejandro González Cárdenas.                                               
N° de Identificación: CC 79.747.015                                                                                                           
Cargo: Asesor de Dirección General Código 105 Grado 02                            
 
 
 
 
 

              


