MNSTITUTO DISTRITAL
OE LAS ARTES

BOGOT’\ IDARTES

Bogota D.C., Miercoles 17 de Marzo de 2021

PARA: ANA MILENA GOMEZ CRUZ
Profesional Especializado de Talento Humano

DE: PAULA CECILIA VILLEGAS HINCAPIE
Subdirectora de las Artes

ASUNTO: SOLICITUD CERTIFICACION INEXISTENCIA Y/O INSUFICIENCIA DE PERSONAL

Respetad(a) sefior(a)

De manera atenta, solicito informar por medio de certificacion escrita si dentro de la planta de personal del Instituto
Distrital de Artes - IDARTES, existe una persona idonea para "Prestar servicios profesionales al Instituto Distrital
de las Artes- Idartes- Subdireccién de las artes, para el fortalecimiento misional, agenciamiento, seguimiento e
implementacion de espacios, encuentros de creacién artistica, procesos de formacién, trabajo colaborativo
entre el sector y ciudadania, en el componente: Promocién de actividades culturales, del proyecto de inversion
7571 “Reconciliacion Arte y Memoria Sin Fronteras Bogota D.C”, en el marco del Plan de Desarrollo “Un nuevo
contrato social y ambiental para la Bogota de Siglo XXI""

Perfil requerido: Una persona natural con titulo profesional en el area del conocimiento de Bellas Artes, y experiencia
profesional de 1 afio 0 mas.

OBLIGACIONES CONTRATISTA

En desarrollo de la ejecucion contractual y en cumplimiento del objeto descrito anteriormente, se considera necesario el
desarrollo de las siguintes actividades por parte del contratista:

1. Desarrollar los procesos misionales que se requieran para la implementacion de las estrategias y acciones del
componente: Promocién de actividades culturales del proyecto de Inversion “Reconciliacién Arte y Memoria Sin
Fronteras Bogota D.C.”

2. Agenciar con las diferentes areas de la entidad, el acompafiamiento requerido para la adecuada ejecucion de
los proyectos de la linea “Arte y Memoria Sin Fronteras” en términos transversales.

3. Colaborar y contribuir en el seguimiento misional que se requiera para la implementacion de las estrategias y
acciones del proyecto de Inversion “Reconciliacién Arte y Memoria Sin Fronteras Bogota D.C.”

4. Fortalecer, acompafiar y agenciar acciones artisticas participativas y de autogestion cultural en los territorios,
por medio de “Laboratorios de los comunes” espacios de encuentros permanentes de creacion artistica,
formacion, experimentacion, trabajo colaborativo entre el sector y ciudadania a cargo de la linea “Arte y Memoria
Sin Fronteras”.

5. Agenciar la organizacién, produccion y realizacion de actividades y eventos en el marco del proyecto de
Inversion “Reconciliacion Arte y Memoria Sin Fronteras Bogota D.C.”

6. Gestionar las alianzas sectoriales e interinstitucionales que le sean asignadas.

7. Proyectar los contenidos de informacion que divulguen las actividades, iniciativas artisticas y culturales
comunitarias de la linea estratégica “Arte y Memoria Sin Fronteras”, en concordancia con las directrices de la
oficina de comunicaciones de la entidad.

8. Asistir a las reuniones a las que sea convocado en favor del desarrollo del objeto del contrato.

9. Atender el tramite oportuno y la administracion eficiente del SDQS relacionados con el portafolio de estimulos y
de la linea estratégica “Arte y Memoria Sin Fronteras”, o en las que ésta haga parte.

10. Garantizar a la entidad la realizacién del contrato por su cuenta y riesgo, mediante la utilizacion de
herramientas tecnolégicas e informativas a efectos de realizar la entrega de los productos en los términos que se
requieren segun las asignaciones de tareas.

11. Garantizar el recaudo y soporte necesario de las actividades realizadas, los cuales deberan poderse consultar
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por medio digital o fisico, bien sea mediante actividades presenciales o no presenciales.

12. Radicar los informes para pago acorde con los procedimientos de gestion documental de la entidad.

13. Subir los informes para pago y soportes correspondientes a la plataforma transaccional Secopll, acorde con
los lineamientos y guias de la Agencia Nacional para la Contratacion Publica-Colombia Compra Eficiente.

14. Acceder a la plataforma transaccional Secop Il con el usuario asignado por el usuario administrador
designado por el instituto y reportar cualquier novedad o requerimiento a través del correo electrénico
secopiidartes@idartes.gov.co.

15. Reportar por medio idoneo al supervisor del contrato la informacion en materia de incapacidades o
circunstancias de fuerza mayor por las cuales no pueda atender las obligaciones contractuales maximo dentro de
los tres (3) dias siguientes a su causacion.

16. Responder y reponer los bienes que le hayan sido asignados por inventario acorde con los procedimientos
definidos por la entidad.

17. Mantener actualizada la hoja de vida de la funcién publica y la declaracién de bienes y rentas en el SIDEAP y
reportar o solicitar al personal asignado en la oficina asesora juridica sobre los inconvenientes de acceso o
solicitud de usuario para acceder al sistema.

18. Las demas que se le asignen acorde con el objeto contractual.

Cordialmente,

Jf \[‘\\W

PAULA CECILIA VILLEGAS HINCAPIE
Subdirectora de las Artes
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Proyect6:LIZETH PAOLA FRANCO SAAVEDRA - Contratista "t
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