
Contrato:

Contratista:

Objeto:

Fecha de Inicio:

Fecha de Terminación:

Periodo del Informe:
Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones pactadas.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS  PROFESIONALES No. 4230000-555-2021.

NELSON EMIR CICUAMIA SUAREZ

Prestar los servicios profesionales como realizador audiovisual para el desarrollo conceptual,
grabación en campo, realización, locución y edición de los productos audiovisuales requeridos en el
marco de la estrategia de comunicación de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá¿.
17 de febrero de 2021

2 de enero de 2022

Desde el 1 de marzo de 2021 hasta el 31 de marzo de 2021

OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC

TO CUANDO HAYA LUGAR)

Participar en la creación de campañas institucionales y
estrategias de carácter interno, según las necesidades
de las diferentes áreas de la Secretaría General.

Apoyar en la conceptualización y presentar propuestas
creativas, guiones y tratamientos para la producción de
los productos audiovisuales requeridos para la Secretaria
General para cumplir con sus objetivos estratégicos. 
2. Apoyar en la conceptualización y presentar propuestas
creativas, guiones y tratamientos para la producción de
los productos audiovisuales requeridos para la Secretaria
General para cumplir con sus objetivos estratégicos. 

Apoyar el proceso de pre-producción audiovisual:
investigación, reuniones creativas, visitas a locaciones,
castings y demás actividades de campo necesarias para
determinar los elementos que harán parte de la
producción de las piezas audiovisuales.

Asistencia a Reunión Digital Reunión Video - Punto de
encuentro de
 Comunicaciones¿ (01 y 08 de Marzo de 2021). 

 
 Asistencia a Reunión Digital Reunión Video - Punto de
encuentro de
 Comunicaciones¿ (01 y 08 de Marzo de 2021).  Anexos 

Se escribieron el guion para los videos:
- Libreto Rendición de cuentas

- Video de los antiguos funcionarios de la Secretaria General,
video editado en Premier Pro y animado con After Effects,
duración 2:45. 
- Video de los nuevos funcionarios de la Secretaria General,
video editado en Premier Pro y animado con After Effects,
duración 1:32.
- Video conmemorativo de la mujer 1 Secretaria General,
video editado en Premier Pro y animado con After Effects,
duración 1:07.
-  Video conmemorativo de la mujer 2 Secretaria General,
video editado en Premier Pro y animado con After Effects,
duración 0:44.
- Video conmemorativo de la mujer 3 Secretaria General,
video editado en Premier Pro y animado con After Effects,

 Anexos cargados en Secop II

Anexos cargados en Secop II

Anexos cargados en Secop II

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

4231000-FT-422 Versión 03
Pag.   1 de   5



OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC

TO CUANDO HAYA LUGAR)

Acompañar el proceso de postproducción para asegurar
la estructura narrativa del material audiovisual tanto en el
proceso de edición como de postproducción de audio,
hasta que las piezas obtengan aprobación por parte de la
supervisión, y finalizadas, se publiquen en los medios de
comunicación internos y externos de la entidad.

duración 0:56.
- Video de bienvenida a los nuevos funcionarios Secretaria
General,, video editado en Premier Pro y animado con After
Effects, duración 1:17.
- Video informativo sobre protección animal Secretaria
General, video editado en Premier Pro y animado con After
Effects, duración 1:00.
- Video rendición de cuentas marzo Secretaria General,
video editado en Premier Pro y animado con After Effects,
duración 7:28.
- Video Soy 10 aprende ¨Curso Gobierno Abierto en Línea¨
Secretaria General, video editado en Premier Pro y animado
con After Effects, duración 4:05.
- Video Soy 10 aprende ¨Curso Gobierno Abierto en Línea¨
Secretaria General Presupuestos Participativos, video
editado en Premier Pro y animado con After Effects, duración
3:31.
- Video Soy 10 aprende ¨Curso Gobierno Abierto en Línea¨
Secretaria General 3, video editado en Premier Pro y
animado con After Effects, duración 2:38.
- Video Youtuber Soy 10 Aprende Transparencia en la
Contratación, video editado en Premier Pro y animado con
After Effects, duración 2:21.
- Video soy 10 aprendre sobre reconocimiento de Colombia
Agil, video editado en Premier Pro y animado con After
Effects, duración 3:02.
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Se acompañó el proceso de postproducción de los videos:

- Video de los antiguos funcionarios de la Secretaria General,
video editado en Premier Pro y animado con After Effects,
duración 2:45. 
- Video de los nuevos funcionarios de la Secretaria General,
video editado en Premier Pro y animado con After Effects,
duración 1:32.
- Video conmemorativo de la mujer 1 Secretaria General,
video editado en Premier Pro y animado con After Effects,
duración 1:07.
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC

TO CUANDO HAYA LUGAR)

Garantizar la calidad técnica y estética de la imagen de
todas las piezas audiovisuales que se produzcan,
coordinando la iluminación y encuadre de los planos
audiovisuales grabados.

-  Video conmemorativo de la mujer 2 Secretaria General,
video editado en Premier Pro y animado con After Effects,
duración 0:44.
- Video conmemorativo de la mujer 3 Secretaria General,
video editado en Premier Pro y animado con After Effects,
duración 0:56.
- Video de bienvenida a los nuevos funcionarios Secretaria
General,, video editado en Premier Pro y animado con After
Effects, duración 1:17.
- Video informativo sobre protección animal Secretaria
General, video editado en Premier Pro y animado con After
Effects, duración 1:00.
- Video rendición de cuentas marzo Secretaria General,
video editado en Premier Pro y animado con After Effects,
duración 7:28.
- Video Soy 10 aprende ¨Curso Gobierno Abierto en Línea¨
Secretaria General, video editado en Premier Pro y animado
con After Effects, duración 4:05.
- Video Soy 10 aprende ¨Curso Gobierno Abierto en Línea¨
Secretaria General Presupuestos Participativos, video
editado en Premier Pro y animado con After Effects, duración
3:31.
- Video Soy 10 aprende ¨Curso Gobierno Abierto en Línea¨
Secretaria General 3, video editado en Premier Pro y
animado con After Effects, duración 2:38.
- Video Youtuber Soy 10 Aprende Transparencia en la
Contratación, video editado en Premier Pro y animado con
After Effects, duración 2:21.
- Video soy 10 aprendre sobre reconocimiento de Colombia
Agil, video editado en Premier Pro y animado con After
Effects, duración 3:02.

Video Streaming Rendicion de cuentas

Se garantizo la calidad  técnica y estética de los videos:
Se apoyo el proceso de realización de los videos:
- Video 01 Soy 10, Bienvenida nuevos funcionarios de la
Secretaria General, Video editado en Adobe Premiere y
animado con After Effects, Duración 1:34
- Video 02, Video informativo Secretaria General Campaña
Detalles que Salvan, video editado con Adobe Premier y
animado con After Effects, duración 1:21
- Video 03. Video informativo sobre los Juegos Distritales e
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC

TO CUANDO HAYA LUGAR)

Presentar oportunamente, con periodicidad mensual y/o
cuando el/la supervisor/a del contrato lo requiera, los
informes con la totalidad de las actuaciones surtidas en
los asuntos a su cargo, con los datos que le sean
solicitados y anexando los soportes documentales del
caso, de conformidad con los procedimientos
establecidos.

invitación a participar, video editado con Adobe Premier y
animado con After Effects, duración 1:44
- Video 05, Video en memoria de Julio Roberto Gómez
Esguerra, video editado con Adobe Premier y animado After
Effects, duración 2:06
- Video 06, video informativo sobre la apertura de vacantes
para los empleos con las diferentes entidades del distrito,
video editado con Adobe Premier y animado con After
Effects, duración 1:39
- Video 07, video informativo soy 10 Gabo Acuerdo de Firma
Laboral, video editado con Adobe Premier y animado con
After Effects, duración 3:21
- Video 08, video live grabado sobre Cololombia Compra
Eficiente, video editado con Adobe Premier y animado con
After Effects, Duración 1:00 hora
- Video 09, Invitación Youtuber Gabo para ser parte de os
Youttubers de la Secretaría General, video editado con
Adobe Premier y Editado en After Effects, Duración 0.37
- Video 10, Video Conmemorativo de Día de la Mujer, video
editado con Adobe Premier y animado con After Effects,
duración 0:54
- Video 11, Video Youtuber Gabo Informativo sobre la
participación de Bogotá en la estrategia internacional de
transparencia y anticorrupción COST, video editado con
Adobe Premier y Editado en After Effects, duración 4:10
- Video streaming rendicion de cuentas

Se presentó el debido informe correspondiente a las
actividades realizadas en el mes de Marzo 2021 

Anexos cargados en Secop II

Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud y pensiones de conformidad con lo señalado por la Ley.

Cordialmente
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC

TO CUANDO HAYA LUGAR)

NELSON EMIR CICUAMIA SUAREZ
C.C. 80063016

Vº  Bº  Interventor(es)
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