INFORME DE ACTIVIDADES

No. DE CONTRATO CD-48-2021-0723
NOMBRE CONTRATISTA | TERESA DE JESUS RODRIGUEZ PERTUZ
PERIODO AL MES DE MARZO DEL 2021

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES A LA GESTION EN EL
PROCESO DE RECEPCION Y TRAMITE DE CUENTAS, EN EL DISTRITO
ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA.

Dicho objeto fue desarrollado con las siguientes actividades bajo la
modalidad de trabajo en casa en razén de la pandemia:

En aplicativo de Dozzier enfrada en mi usuario y tramitar una a una las
cuentas recibidas.

Se ingresd en una carpeta documentos anexos a cada contratista para la
gestion de pago, en el proceso de trabajo en casa. Actualmente los
contratistas suben toda la informacion excepto RP y CDP el cual es tomado
de una base de datos.

Una vez subida la documentacion requerida en la plataforma Dozzier se
inicia la revision de cada cuenta de cobro 6 factura; Informe del supervisor
o Interventoria; Informe de Actividad, Impuestos, RP, CDP, y planilla de
seguridad social (parafiscales para PJ) segun corresponda al periodo.

Se veld por que las cuentas por cobrar cumplan con los previsto en la norma,
reglamento, procedimiento y demds disposiciones de cardcter general y las
estipuladas por la Administraciéon Distrital.

Valide en Treasury los pagos que haya tenido lugar dicho contrato y radiqué
dichas cuentas, si se cumplen todos los requisitos previos para aprobarla.
Se ingresa nuevamente en Dozzier a fin de cargar RP, CPD, N° de radicado
de Treasury, valor y se le da avanzar a la cuenta que se encuentre
debidamente soportada, documentada y correcta.



e En caso de devoluciéon se escribe de manera clara, precisa y concisa las
causales de devolucion de la cuenta.

e Se realizd el proceso de remision cuando se tiene un cierto nUmero de
cuentas ya aprobadas y radicadas se realiza el proceso de Remisidon para
elaboracion de Ordenes de pago a través de la Plataforma Treasury. En
total se aprobaron para elaboracidon de 206 cuentas durante el periodo.
Cada remisidon reposa en una carpeta compartida a nombre de esta
funcionaria en carpeta “Cuentas” en el servidor.

e Se participd en la reunidn para capacitacion de Secop 2 el dia 23 de marzo
a las 8:00am.

Cordialmente,

%%M
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