FORMATO: INFORME DE SUPERVISION PARA | .
HOSPITAL MILITAR CENTRAL TRAMITES A PAGO : _ CODIGO: GA—GECO—MN. 02-FT-05

UNIDAD: COMPRAS , LICITACIONES Y BIENES | FECHA DE EMISION: 05-02-2021

ACTIVOS VERSION: 06

PROCESO: GESTION DE ADQUISICIONES .
. PAGINA: 1de 3

e ]

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO SGI

H3

CPSENTH-0042-
22

Transversal 3C# 49 - 02 Bogotd, Colombia - Conmutador (57 1) 348 6868 - www.hespitalmilitar. gov.co
Redes sociales Facebook: hospital. militarcentral Twitter: @HOSMILC



1. Recepcionar, analizar, clasificar, tramitar
y dar respuesta tanto a la documentacion
interna como extemna que llega al area.

2. Velar por el cumplimiento de los plazos
internos y externos establecidos.

3. Realizar los pedidos semanales tanto de
insumos, como papeleria que requiere el
servicio para su funcionamiento.

4. Consolidar y mantener actualizadas las
estadisticas de la unidad de investigacion
5. Elaborar el plan de compras.

6. Gestionar la logistica de los eventos
académicos organizados por la unidad de
investigacion cientifica.

7. Mantener organizado y actualizado el
archivo documental y la correspondencia
de la unidad de investigacion.

8. Cumplir requisits, normas Y
procedimientos establecidos por el Area de
Sequridad y Salud en el Trabajo del
Hospital Militar Central.

9. Procurar el cuidado de su salud y
suministrar informacion clara, veraz y
completa sobre su estado de -salud.
10.Hacer uso de los elementos de
proteccion personal necesarios para la
actividad contratada. :
11.Mantener una actitud proactiva en el
ejercicio diario de su profesion.

12.Cumplir y velar por el seguimiento de
las normas de bioseguridad, salud
ocupacional, gestion ambiental y calidad,
con el fin de disminuir los riesgos fanto
para los funcionarios como para la
comunidad y el medio ambiente.
13.Promover en el grupo, la cultura de
valores 'y principios de la institucion.
14 Las demés actividades asignadas
por la autoridad competente, de
acuerdo con el nivel, naturaleza y el
‘area de desempefio del conirato.
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Forma de pago: Contrato prestacién de servicios, pago a 30 los 5 de cada mes.

VALOR AUTORIZADO PARA PAGO: POR LA SUMA DE ($1.294.000) LETRAS UN MILLON DOSCIENTOS
NOVENTA Y CUATRO MIL PESOS.

Nota 1: El nimero de planilla 9416735210 referente al pago de paraflscales para el mes de febrero con un
valor de $ 281.200.

Informacién que debe trascribir para el informe de supervision de Bienes y/o Servicios a recibir:

En mi condicién de supervisor del contrato, certifico que el/la contratista efectud los aportes al sistema de
seguridad social de acuerdo con la normatividad vigente; asi mismo certifico que el/la) contratista presento el
informe de actividades o la relacién de bienes y servicios contratados, e! cual es parte integral del presente
documento dando cumplimiento a lo contenido en el objeto vy las obligaciones del mismo.

Observaciones: Como supervisor del presente contrato certifico que se verificaron los datos de la
planilla de pago de parafiscales allegados por el contratista correspondiente al mes de febrero 2021
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