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Barranquila Atlantico, 1 De Diclembre de 2020
Doctora:

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE

Sub secretaria de servicios administrativos
Superviscra contrato No. 202002316/
Barranquilla - Atlantico

/
Referencia: Presenlacion de Geslion de aclividades desarrolladas durante el (1) primer informe de
gestion correspondiente, al perioda comprendido desde el 4 de-septiembre al 3 de octubre
de 2020, ~~ e
INFDRM@N DEL CONTRATO
NUMERO DE CONTRATO 202002316~
OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA

EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS,
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA
DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE

LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL

ATLANTICO.

VALOR ONCE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MIL -
{$11.600.000.00)

FLAZO EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA

HASTA EL 31 DE DICIEMBERE DE 2020, CONTADOS A PARTIR ~|'
DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

A continuacioén, me permito presentar informe de gestidn de actividades desarrolladas durante el periodo
descrito en la referenma en cumplimiento de la obligacién contenida en la CLAUSULA 5 del contrato suscrito
con el DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO, asl:

Obligaclén Contractual Producto
1- Apoyar en |a entrega de elementos de almacén a las diferentes | Se coordiné la distribucidn de elementos de almacén a las
dependencias del edificio de {a Gobernacidn del Atldntico y sus diferentes oficinas de la gobernacidn de acuerdo a les a fos ~
dependencias. requerimientos de cada una
2. Apoyar a la Subsecretaria de Senvicios Administrativos en la Se brindd apoyo por asignacién de la subsecretaria de
ejecucidn de actividades logisticas solicitadas por las demds servicios administrativos en las actividades logisticas con el
dependencias de la Gobernacién del Departamento de) Atlantico; fin de facilitar [a adquisicién, dalacion de suministros,

materiales, equipos y demds elementos que requieran las
diferentes secretarias de la Gobernacidn.

4- Apoyar en el seguimiento de la corespondencia asignada a Se hizo la distribucién a cada uno de las dependencias de

cada proceso de a Subsecretaria de Servicios Administrativos. la correspondencia recibida en el pericdo.

6- Las demas que el supervisor le asigne y que guarden relacion Se redactaron informes solicitados por la subsecretaria de

con el objeto del contrata. Servicios Administrativos, para la secretaria general,
gestidn elaborada y enviada por medio de correo
electrénico.

Se organizaron mesas de trabajo para fa socializacion de
Ios protocotos de bioseguridad, la importancia de ellos. La
atencidn lelefdnica, manejo de agenda, erientacion e
instruceidn en las distintas dependencias.

Atentamente,

ELIZABETH JESSY CEPEDA ANAYA.
CC No. 1.129.575.022 de Barranguilla - Atlantico.

JTAPIA-02459205132953-634813-000475381-A




Barranquilla Atlantico, 1 de diciembre de 2020 .~

Dactora:

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE

Sub secretaria de servicios administrativos

Supervisora centrato No. 202002316
Barranquilla - Atlantico

Referencia:

Presentacién de Gestion de actividades desarrolladas durante el (2) seg/undo informe de

gestion correspondiente, al periodo comprendido desde el 4 ¢ oclubre al 3 de noviembre

de 2020

INFORMAC!ON DEL CONTRATO

NUMERO DE CONTRATO

202002316

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA"GESTION PARA
EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS,
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA
DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE

LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO.

VALOR

ONCE MILLONES SEISCIENTOS MIL FESOS MIL —
{$11.600.000.00)

PLAZO

EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA //

HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2020, CONTADOS A PARTIR

DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

A continuacién, me permito presentar informe de gestién de actividades desarrolladas durante el periodo
descrito en la referencia, en cumplimiento de la obligacién contenida en la CLAUSULA 5 del contrate suserito

con el DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO, asl:

Obligacién Contractual

Producto

1- Apoyar en la entrega de elementos de almacén a las diferentes
dependencias del edificio de la Gobernacion del Atléntico y sus
dependencias. '

Se coording la distribuctén de elementos de almacén a las
diferentes oficinas de la gobernacion de acuerdo a fos a los
requerimientos de ¢ada una

2- Apoyar a Ja Subsecretaria de Servicios Administrativos en la
ejecucion de actividades logisticas solicitadas por las demas
dependencias de la Gobernacién del Departamento del Alldntico,

Se brindo apoyo por asignacicn de la Subsecretaria de
Servicios Administratives , a las Secretarias de
Infraestructura, de Desamolio Econdmico y de Agua Potable
y Saneamiento, en las aclividades logisticas con el fin de
facilitar la adquisicién, dotacidn de suministros, materisles,
equipos ¥ demas elementos que se reguieran.

3- Apoyar en el seguimlento de la correspondencia asignada a
cada procese de la Subsecretaria de Servicios Administrativos.,

Se hizo !a distribucién a cada uno de las dependencias de
la comespondencia recibida en el perodo comprendido de
Qctiubre 4 y noviembre 3 del 2020,

4-Las demas que e! supervisor le asigne y que guarden relacion
con el objeta del contrato.

Se redactaron informes solicitados por la Subsecretaria de
Servicios Administrativas, para la Secretaria General,
gestion elaborada y enviada por medio de comeo
electronico.

Se organizaron equipes de trabajo para socializar la
importancia de los profocolos de bioseguridad.

Se realizaron llamadas telefénicas, manejo de agenda,
orientacidn e Inslruccion en fas distintas dependencias en
todos los eventos logisticos realizados en este periodo..

Atentamente,

ELIZABETH JESSY CEPEDA ANAYA.

CC No. 1.129.575.022 de Barranquilla - Atlantico.

JTAPIA-02459205132953-634813-000475381-A




/
Barranquilla Atfantico, 3 de diciembre de 2020

Doctora:

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE

Sub secretaria de servicios administrativos
Supervisora contrato No. 202002316
Barranquilla - Atlantico

Referencia: Presentacion de Gestion de actividades desarrclladas durante el(3) éer informe de
gestion correspondien/te, al periodo comprendido desde ¢l 4 de noviembre al 3 de

diciembre de 2020.

INFORMACION DEL CONTRATOQ

NUMERO DE CONTRATO 202002316

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE AFOYO A LA GESTION PARA
EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGiSTICAS,
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA

DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE xfb
LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL

ATLANTICO,

VALOR ONCE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MIL
{$11.600.000.00)

FLAZO EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA -
HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2020, CONTADOS A PARTIR
DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

A continuacion, me permito presentar informe de gestion de actividades desarrolladas durante el periodo
descrito en |a referencia, en cumplimiento de la obligacién contenida en Ja CLAUSULA 5 del contrato suscrito

con ¢l DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO, asi:

Obllgacidn Contractual

Producto

edificlo de la Gobemnacién de! Alldntico y sus dependencias.

1- Apoyar en |a entrega de elemenlos de slmacén a las diferantes dependencias del

Se prepard la distribucién de pedidos organizados por dependencias y
clasificacion segin &l tipe de material requerido,
5o elabord salidas provisionales de materiales.

del Atlantico.

2- Apoyar a la Subsecretaria de Servicios Administratives en la ejecucion de actividades
logisticas solicitadas por las demas dependencias de la Gabernacidn det Departamento

Sa brindd apoyo por asignacion de [a Subsecretaria de Servicios
Administratives , a las Secretarias de Infraastructura, de Desarrolio
Econdmics ¥ de Agua Potable y Saneamiento, en [as actividades
logisticas con el fin de faciltar la adquisicién, dofacion de suministros,
maleriales, equipos y demas elementos que Se requieran.

Se envid los pedidos que se solicitaron de manera urgente a las distintas
dependencias que requirtiarmn el sarvicio.

Subsecretaria de Servicios Adminlstrativos,

3- Apoyar en el seguimiento de la correspondencia asignada a cada procesode 1a

Se brindd apoyo en {a recopilacién de las cuentas del personal
contratista a cargo de la Subsecretaria de Sapvicios Administrativos da la
Gobemacion,

Se radico documentzcion de correspondencia internas para diferentes
Secretarias de la Gobemacion del Attantico,

Se hizo la distribucddn a cada unp de las dependenciasdela
correspondgncia recibida en el periodo comprendide de noviembre y
Diciembre del 2020.

contrate.

4- Las demds que ef supervisor le aslgne y que guarden relacién con el objeto del

Se redactaron informes solicitados per la Subsecretarfa de Servicios
Administrativos, para la Secretaria General, gostién elaborada y enviada
por medio de cores electrdnico. )

Se organizaron equipos de trabajo para socializar la Importancia de los
protocalos e binseguridad.

Se reallzaron llamadas tefefonicas, manejo de agenda, orientacién e
instruccién en las distintas dependencias en todos los eventos loglsticos
realizados en este pariado.

Atentamente,

ELIZABETH JESSY CEPEDA ANAYA.

CC No. 1,129.575.022 de Barranquilla - Atlantico.

JTAPIA-02459205132953-634813-000475381-A




