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CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO _

CONTRATISTA | VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ e

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1,052,392,956 | DE | DUITAMA |<:

TELEFONO DE CONTACTO | 313-5521001 | FlJo EXT. :I a

E-MAIL PERSONAL | vipapi31@yahoo.es 2

E-MAIL INSTITUCIONAL | viviana.pirazan@supernotariado.gov.co |<:

BANCO | BANCOLOMBIA Ja  NoDECUENTA [ 26275397465 | cA[ X |¢ cc|

CONTRATO ACTUAL

No Afio VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ $ 8.461.880,00 |«
1128 DE 2020 e HONORARIOS MENSUALES [ § 1.986.870,00 |«

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO de apoyo al
desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de produccion bajo los lineamientos dsl
OBJETO DEL CONTRATO |programa de gestién documental de la SNR. Para la recepci6n, alistamiento, organizacion, digitalizacién, tipificacién,| €
control de calidad y disposicidn en unidades de conservacion de los documentos misionales en Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos (DUITAMA)

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATC | BLADIMIR ORLANDO ROJAS ORTEGA E
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL |a
CDP No. 31121 @ CRP No. 31121 &
rchacr 02/01/2021 | FECHACRY 02/01/2021 P o TN Dia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 24 | 12 | 2020 ](ﬁ
CIUDAD ~DUITAMA @ . Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOYACA a CONTRATO [ 30 | 04 | 2021 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO | 24 | 12 | 2020 |.;: - - ¢

g +

;.,’.‘;FECHA DE INICIO DE LA

i ADICION Y/O PRORROGA | l | [a ;- cnp No.
¥ FEGHAFINAL DE LA ADICIION S0 D Mes Mo :ME.SE?, DIAS - z
i YIO PRORROGA‘ Wy Sr e en I gt § &
B, COBRA com, FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.886.870,00 |« = 'No'de factura’
VALOR TOTAL # DE DIAS ]q ) e
3 986870:°°] Dia Mes Afio ‘ MES A COBRAR
DEL| 01 [03] 2021 |o PAGONo. NoDiAs [ MARZO |

PERIODO DE PAGO

AL| 31 (03] 2021 |a| 04 lo| 30 |100% MARZO |
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Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPARIA DE SALUD (EPS}) 113600 MEDIMAS EPS S.A. a 125%
: : ADMINISTRADORA DE FONDCS DE o
- FONDO DE PENSION 145400 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION 8A |© 19%
ASEGURADORA DE RIESGOS - &
- LABORALES (ARL) 4800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 263.800 PLANILLA DE PAGO No. 4379560332

a

SALDC PCR

- VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 8.461.880,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | $ 450.100,00 [[& | $ 450.100,00 $ 8.011.780,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 1.986.870,00 ¢ $  2.436.970,00 $ 6.024.910,00
PAGO 03 * VALORDELPAGO | § 1.986.870,00 (& | $  4.423.840,00 $ 4.038.040,00
PAGO 04 VALORDELPAGO | § 1.986.870,00 [« || $§  6.410.710,00 $ 2.051,170,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO afs - $ -
PAGO 06 VALCR DEL PAGO afl $ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO a[$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO all$ - $ _
PAGO 09 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO afl $ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO al s - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO a$ - S -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO als - $ -
Dia Mes Afo
ERIODO DE PAGO peL[ 01 [ 03] 2021 | pacono. | MARZQ
A 31 Jo3] 2021 | [ maRrzo

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Carta21.59cmx 27.94 cm
tamafio a 78%
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FORMATO INFORME DE SUPERVIS[ON DE, CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION L
- DE SERVICIOS; SOLICITUDY AUTORIZACION DE RPAGO ..

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Diariamente se eliminan todos los elementos metalicos del documento fisico, como ganchos de
cosedora, clips, ademas otros elementos como post-it, bolsas plasticas, bandas elasticas, se|
eliminaron los bordes maltratados perfilando el documento y se repararon algunos con cinta
magica. Se realiz6 diariamente conteo de los folios y anexos de los documento para realizar su
digitalizacion. ’

Se realiza el proceso de tipificacion y calidad junto a la custodia de los documentos en espera de|
su segunda digitalizacion.

Se realiza segunda digitalizacion y armado para entrega a los funcionarios de ventanilia de la
ORIP de Duitama

Se realiza la digitalizacion de los turnos de radicado correspondientes a Correcciones (94), dicho
procedimiento se entrega a los funcionarios de la ORIP correspondientes al mes de Marzo,
Se digitalizan 89 Antiguo Sistema correspondiente al mes de Marzo para el funcionario en
teletrabajo.

Del mes de Marzo fueron digitalizados hasta 965 turnos en la oficina de Gestion Documental de
la ciudad de Duitama. Se realiza
segunda ARMADO a 820 turnos correspondiente al mes de Marzo de Formularios de Calificacién
y Notas Devolutivas con un total de 106 relacicnes emitidas por el Registrador en plataforma REL
folio desde teletrabajo.
Se arman los documentos que bajan en las relaciones del mes de Febrero y Marzo impresas por
el funcionaric encargado y desanctadas directamente por e! Registrador Seccional en teletrabajo.
Se continua con la digitalizacion de las nolificaciones hechas a los usuarios de las notas
devolutivas _ del afio 2020
Se continua con el orden del archivo que se produce en la oficina de Gestidn teniendo en cuenta
los parametros establecidos en la circular 808.
Se modifica el proceso de segunda ditalizacién de las calificaciones de los funcionarios ya que
esltan en telefrabajo y dicho cargue se hace electronicamente, se debe verificar unicamente que
el proceso continue en la malla de digitalizacion.
Los uricos documentos gue se imprimen fisicamente en la oficina ya que los funcionarios la
mayoria estan en teletrabajo son la correcciones, pertenencias, anliguo sistema y los mayores
valores.

Se apoya a los funcionarios con la entrega de las correcciones y pertenencias ya que los
funcionarios encargados se encuentran en tele trabajo.
Se apoya con el diligenciamiento durante el contrato de los oficios para ser escaneados por
correo en los libros correspondientes y su respectiva desanotacion en el aplicativo ANITA,
Se sigue prestando apoyo en la oficina de Gestion Documental mientras se realiza el proceso de
contratacién.

Ingresa compariera en el mes de Enero para adelantar los procesos del informe que no se
realizaron en el 2020
Se realiza 1 entrega 3 cajas de archivo correspondiente a Gestion Documental correspondientes)
al mes en curso
Se realiza diligenciamiento de formato Entrega Catastro con un total de 820 turnos del mes de
Marzo para el envio del funcionario encargado a Tunja

Informe mensual turnos diarios

Se digitalizo la totalidad de notas devolutivas, se ha cumplido|
con la segunda digitalizacion de los turnos a desanotar,
entregados al funcionario de la ORIP.

Formalos de recibo de turnos de correcciones y Antiguo
sistema.

De acuerdo a la disposicion final se hace el debido proceso de
archivo seglin la Ley General de Archivos.

Se inicia a digitalizar los documentos de correspondencia
entregados por el funcionario de la ORIP, teniendo en cuenta
siempre el radicado que este les asigne y trabajando con el
programa IRIS DOCUMENTAL.
Se digitaliza la respuesta final que da el funcionario de la ORIP
sobre las correcciones y el antiguo sistema en el programa
IRIS para que en futuras consultas todo este alli.

Se llevan las planillas adecuadas por las contratisias de
Gestion Documental para llevar el debido proceso y control de
todos los documentos que a esta oficina ingresan y se les da|
su respectiva dispocision final. Se continua los procesos
de guarda y custodia de los documentos que ingresan a la|
ORIP. Se anexan los soportes de|
planiltas entregadas y fimadas a el funcionario de los
documentos que ingresan por ventanilla para un mejor control
del mismo. Se revisa los
formularios y notas devolutivas emitidas por el funcionario
calificador y se realizan las correcciones parciales encontradas
del documento que no coincidan (fecha elaboracion. -cédula,
valor, nombres, etc), se devuelven para la correccion, se da
una segunda revision y [luego se pasan para realizar la relacién
de documentos a armar.
Se continua con las funciones descritas segtn el contrato 1128,
para cumplir los procesos respectivos para la Linea de
Produccion de la ORIP Duitama. Se|
maneja planillas creadas por el contratista para el soporte de la
entrega de los funcionarios de los documentos para su praceso
tales como (antiguo, correcciones, entrega catastro),
Se escanea paginas del libro como evidencia de entrega de los
documentos para su finalizacién y entrega en ventanilla ya que
los funcioarios de estos roles se encuentran en tele trabajo.
Se asiste a reunion virtual con el registrador para la adecuacion
de nuevos horarios y la toma de decisiones con respecto al
servicio registral en la oficina y el servicio registral en

|teletrabajo.

Se realiza diligenciamiento del formato de catasiro entregado
por el funcionario encargado para enviar como evidencia de
contenido a el IGAC pra su entrega y conservacion final.
Se retoma la realizacion del informe y envi-cargue de los|
formatos en la plataforma secop ii para su verificacion y|
cumplimiento del contrato.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o iméagenes, favor

colocarlas como anexes.
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Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia gque e
(la) - contratista " VIVIANA PACLA 'PﬂRAZAN SUAREZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1,062,392,956 " de . DUITAMA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones|

del contrato de Prestacion de Servicios No 4428 de 2020 conforme las normas, especificaciones, procedimientcs,
y demds normas técnicas exigibles. ’

det CRP No. . 34129 CDPNo. . 31121
Se autoriza el pago por la suma de : ‘ $ . 1.986.8790, 00 .
" Valor en Ielr;s- UN MILLON NCOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL OCHOCHENTOS SE'II'IENTA PESOS

CON 00 CTVOS

r

Dia ‘Mes ' Aifie P . ;

PERIODO DE_PA(;O - on| ,‘01 [ 03[ 2021 | ~ PAGONo. ! 'MARZO | ‘ :
au[ 31 Jos] 2021 | [o04] | MARZO |
_|Para constancia se firma en - DUITAMA l alos 05 dias del mesde:. " ABRIL de 2021

) Firma Supervisor
BLADIMIR ORLANDO ROJAS ORTEGA
REGISTRADOR SECCIONAL.

Firma Contratista
VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ
Cedula de Ciudadania No
1,052,392956 DE DUITAMA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Sup. {4cm Inferior 14cm Carta 24.59 emx 27.94 cm Cata?e N 1349 (:s 2m ’Z;:; "1;3952121
"Bogotd DC; - Colomitis
lzg. 08cm Derecha  0.8cm- tamaflo a 79% s ftgifwecersupdroladsdo.gov.co

Enc. 08cm  P.depag. 08cm .. FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION:




i o DATOS GENERALES DEL APDRTANTE

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
. SOPORTE DE PAGO GENERAL

DAﬂEDELGﬁEﬂﬂE

CCF

TE e o P = o - g e o A PN (3 R = e P _amm§3ﬁzw§geumnu' & S0 e
TIPO IDENTIFICACION: - ‘CEDULA DE CIUDADANIA. NUMERQ DE IDENTIFICACIING 105228235 | NUMERO PLANILLA: 4379560332  TIPO DE FLANILLA: . LINDEPENDIENTES
NOMERE & RAZON SOCIAL: - VIVIANAPAOLA PIRAZAN SUAREZ || BERIGOD COTIZACION OTROS MES febrens ARO PERIOEO COTIZACION $ALUD: “tgbrora ARO ) 2021
e BUTANA  DEPARTAVENTO: . BOYACA OF MORAY o .
DIRECCIGN: CALLE20NO 22430 TELEFONO: 7603921 1 N : !
TIPD APORTANTE: R G2NDEFENDIENTE  GLASE APRTANTE: |NDEPENDIENTE FECHA PAGQ (aaaa/mm/dd): 2021704105 UMERO AUTORIZACION: PIM518549
TIPO EMPRESA: PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA: ¥ 4 -
FORMA DE PRESENTACION: UNICD -
APORTANTE EXONERADQ PAGQ APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMATRIBuTNuAr - NO . B - N -
A A N AP i S AR DR AR T T : = i T TS R T TR i
ADMINISTRADORA o o FSP | O ToTAES
COUIGa - . NOMEBRE SOLDARDAD | SUBSISTENCIA [ COTEZAGION APORTES _ MORA VALOR PAGADO.
#3200 - PROTECCION ; 1 i - 30 30 30 39 §1d S8 37
BUBYGTALES: ™ ™7 T - PR L P - R S . = i = 7 154N Sl 1] - $143.A40
S z 7 PN T R BT z T " FOTAL APORTES A BALUD, v T T PR TS ; & T i I PG
ADMINISTRADORA " 'Nw‘écﬂ'agg;)m LICENGIA MATERNIDAD SALDIO A FAVOR LIGUIBACION MORA TOTALES
. NGMERG NUMERO -
conigo NOMBRE AUTORIZAGKON |, VALOR AUTORIZACIONI VALOR PLANLLA l VALOR COTIZAGION wpe COTRZACION I - APORTES MORA DESCUENTO VALORPAGADD
EPS6 SHINEDMAS : 1 e ¥ - ‘|-—w-‘.. L { 34 S 113600 ] 39 [REEL Y| [XIE]
BUSTOTALES:. [ = - r"d 7 - § R 5 PRI 59 $113600,
R e R i o By d i m EER nsawsvmsnum g S e P s i A
INCAPACIOAD iR SALDD A FAVOR T T
TEDIGD - FUNIEA | ALOR COTZACION APGRTES NGRA DESCUENTO [+ VALOR PAGADD
- ET5TOSHIVA COMPANIA DE SEGURGS S A, v S350 | 32
suaro‘rm.ss. - T - B [ FER) L T S A
£ izt SR T T S BT ]
PARAFISCALES

SENA | ICBF ; ESAP MINEDU

o | v
Tl

oo
. Pelszl 1111 .
SEam EALE e LR T E
. 35| =
EC . IRAZAN IDEPENDIE S ona.s2q NO
REZ -
m.e
FADLA
5 :
FERVICIOS

I R R I
. 2 o &

YPROTECC|

$o08528  § 113600 ;|

TOTAL
PO

TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL

PORTEAPORTEAPORTE]

50

30 sq 0 L

20H1/04MI55AM  USUARIO; SO1 ASOTO .

& ‘?fm/a Pa%ae"a"*’*"

Mmm«'ﬂ"

|

$ 263.800,
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

De acuerdo con fa Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningtn ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo’, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) ﬁmés trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2020
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl NO_Y.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO’_(__

4. Dependiente Econdmico: SI___ NO__ Y (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NOY

6. Realiza ahorfo en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
S| NO_X adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO _)ﬁ_ adjuntar extracto bancario del crédito de.
vivienda. '

En constancia de lo anterior, se firma a los 05 dias del mes de abril de 2021.

Atentamente,

Q%’ﬁ@%‘ﬁ%@%h@m&éﬂ Sxflrﬁ%

cc. A.052-392 856 Dbra.

@ . Superintendencia de Notariado y Registro
£ 2, Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
s | 57 R XE ) Bogota D.C. — Colombia

=) http:/fiwww.supemotariado.gov.co

e =




