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UNIDAD: TALENTO HUMANO (AREA ADMINISTRACIÓN 
DE PERSONAL) 

FECHA DE EMISIÓN: 24-03-2020 

VERSIÓN: 01 

PROCESO: GESTION HUMANA  
PÁGINA  1 de 2 

 SISTEMA DE GESTIÓN INTEGRADO SGI 

 

 

Área:  SDIC-UNIDAD DE INVESTIGACIÓN  

Responsable de área:   Coronel Médico Hans Fred Garcia Araque   

Nombre:    Mónica Liseth Díaz Cardozo  

Cargo: Auxiliar de Gestión  

Fecha: 01 de marzo al 31 de marzo 2021 

Actividades realizadas 

 

1. RECEPCIONAR, ANALIZAR, CLASIFICAR, TRAMITAR Y DAR RESPUESTA TANTO A LA DOCUMENTACIÓN 

INTERNA COMO  EXTERNA QUE LLEGA AL ÁREA. 

 2. VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PLAZOS INTERNOS Y EXTERNOS ESTABLECIDOS.  

3. REALIZAR LOS PEDIDOS SEMANALES TANTO DE INSUMOS, COMO PAPELERÍA QUE REQUIERE EL SERVICIO 

PARA SU FUNCIONAMIENTO.  

4. CONSOLIDAR Y MANTENER ACTUALIZADAS LAS ESTADÍSTICAS DE LA UNIDAD DE INVESTIGACIÓN 

 5. ELABORAR EL PLAN DE COMPRAS. 

 6. GESTIONAR LA LOGÍSTICA DE LOS EVENTOS ACADÉMICOS ORGANIZADOS POR LA UNIDAD DE 

INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA.  

7. MANTENER ORGANIZADO Y ACTUALIZADO EL ARCHIVO DOCUMENTAL Y LA CORRESPONDENCIA DE LA 

UNIDAD DE INVESTIGACIÓN.  

8. CUMPLIR REQUISITOS, NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR EL ÁREA DE SEGURIDAD Y SALUD 

EN EL TRABAJO DEL HOSPITAL MILITAR CENTRAL.  

9. PROCURAR EL CUIDADO DE SU SALUD Y SUMINISTRAR INFORMACIÓN CLARA, VERAZ Y COMPLETA SOBRE SU 

ESTADO DE SALUD.  

10.HACER USO DE LOS ELEMENTOS DE PROTECCIÓN PERSONAL NECESARIOS PARA LA ACTIVIDAD 

CONTRATADA.  

11.MANTENER UNA ACTITUD PROACTIVA EN EL EJERCICIO DIARIO DE SU PROFESIÓN.  

12.CUMPLIR Y VELAR POR EL SEGUIMIENTO DE LAS NORMAS DE BIOSEGURIDAD, SALUD OCUPACIONAL, 
GESTIÓN AMBIENTAL Y CALIDAD, CON EL FIN DE DISMINUIR LOS RIESGOS TANTO PARA LOS FUNCIONARIOS 
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COMO PARA LA COMUNIDAD Y EL MEDIO AMBIENTE.  

13.PROMOVER EN EL GRUPO, LA CULTURA DE VALORES Y PRINCIPIOS DE LA INSTITUCIÓN.  

14.LAS DEMÁS ACTIVIDADES ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD COMPETENTE, DE ACUERDO CON EL NIVEL, 
NATURALEZA Y EL ÁREA DE DESEMPEÑO DEL CONTRATO. 

 



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $908,526 $145,400 $908,526 $113,600 $0 $0 $908,526 $22,200 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $908,526 $145,400 $908,526 $113,600 $0 $0 $908,526 $22,200 $0 $0

Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiliados) $908,526 $145,400 $908,526 $113,600 $0 $0 $908,526 $22,200 $0 $0

1 CC 1033753938 DIAZ MONICA 230201 30 $908,526 $145,400 EPS008 30 $908,526 $113,600 0 $0 $0 14-25 30 $908,526 $22,200 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $908,526 $145,400 $908,526 $113,600 $0 $0 $908,526 $22,200 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1033753938 DIAZ CARDOZO MONICA LISETH INDEPENDIENTE PRINCIPAL CR 74B # 62G-21 SUR BOGOTA-BOGOTA D.E. 7828984 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2021-02 2021-02 9210752200462315 9416735210 I 2021/03/09 2021/03/16 BANCO DE OCCIDENTE 0 $281,200
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1033753938 DIAZ CARDOZO MONICA LISETH INDEPENDIENTE PRINCIPAL CR 74B # 62G-21 SUR BOGOTA-BOGOTA D.E. 7828984 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2021-02 2021-02 9210752200462315 9416735210 I 2021/03/09 2021/03/16 BANCO DE OCCIDENTE 0 $281,200

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $145,400 $0 $0 $145,400

     PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $145,400 $0 $0 $145,400

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $22,200 $0 $0 $22,200

     COLMENA 14-25 800,226,175 3 1 $22,200 $0 $0 $22,200

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $113,600 $0 $0 $113,600

     COMPENSAR EPS008 860,066,942 7 1 $113,600 $0 $0 $113,600

TOTAL 1 $281,200 $0 $0 $281,200
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