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@ El futuro Gobierno

PROTOCOLO PARA LA AUDIENCIA DE TIPIFICACION, ASIGNACION Y ESTIMACION DE LOS
RIESGOS PREVISIBLES Y DE ACLARACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES DEL PROCESO DE
LICITACION PUBLICA NO. LP-01-2021.

De conformidad con el numeral 4 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo
220 del Decreto 019 de 2012 y articulo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015, CPE celebrara
audiencia de tipificacién, asignacién y estimacion de los riesgos previsibles y de aclaracion del pliego
de condiciones del proceso de licitacién publica No. 01-2021, con el objeto de que la entidad estatal
presente el analisis de riesgos efectuado, escuche a los interesados y haga la asignacion definitiva
de los mismos.

Que atendiendo las disposiciones de la Resolucién No. 222 del 25 de febrero de 2021 “Por la cual se
prorroga la emergencia sanitaria por el nuevo coronavirus COVID 19, declarada mediante
Resolucién 385 de 2020 y prorrogada a su vez por las Resoluciones 844, 1462 y 2230 de 2020”, se
prorroga la emergencia sanitaria hasta el 31 de mayo de 2021; por lo cual CPE en el marco de lo
expuesta realizard virtualmente la audiencia de tipificacién, asignacién y estimacién de los riesgos
previsibles y de aclaracién del pliego de condiciones del proceso de licitacion publica No. 01-2021.

En concordancia con la Resolucién anteriormente citada, el articulo 35 de la Ley 1437 de 2011,
Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, sefiala:

“TRAMITE DE LA ACTUACION Y AUDIENCIAS.” Los procedimientos administrativos se
adelantardn por escrito, verbalmente, o por medios electrénicos de conformidad con lo
dispuesto en este Cddigo o la ley. Cuando las autoridades procedan de oficio, los
procedimientos administrativos unicamente podrdn iniciarse mediante escrito, y por
medio electrdnico sélo cuando lo autoricen este Cédigo o la ley, debiendo informar de la
iniciacion de la actuacion al interesado para el ejercicio del derecho de defensa. Las
autoridades podrdn decretar la prdctica de audiencias en el curso de las actuaciones con
el objeto de promover la participacion ciudadana, asegurar el derecho de contradiccion, o
contribuir a la pronta adopcion de decisiones. De toda audiencia se dejard constancia de
lo acontecido en ella.”

En consecuencia, y atendiendo los lineamientos normativos citados, se da a conocer el protocolo
para la realizacién de la audiencia de tipificacion, asignacién y estimacidn de los riesgos previsibles
y de aclaracidon del pliego de condiciones del proceso de licitacién publica No. 02-2021, de
conformidad con lo dispuesto en el numeral 6 capitulo IV del pliego de condiciones. La fecha sera la
establecida en el cronograma del presente proceso de seleccion.
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En esta audiencia se resolveran todas las observaciones que sobre la matriz de riesgos se tengan,
asi como sobre los pliegos de condiciones, la intervencidn se hara con una duracion limitada como
mas adelante se indicara.

CPE podra, dependiendo de la complejidad de las preguntas formuladas por los interesados,
contestar las inquietudes de los participantes ya sea en la misma audiencia o posterior a ella
mediante documento escrito que sera publicado en el SECOP II.

Como resultado de lo debatido en la audiencia y cuando resulte conveniente, el representante legal
o quien éste delegue expedira las modificaciones pertinentes al Pliego de Condiciones.

ORDEN DEL DiA

1. Presentacion de la Mesa por parte del jefe de la Oficina de Contratacidn.

2. Apertura de la audiencia por parte del Representante Legal o quien éste delegue.

3. Verificacién de la asistencia: La verificacidn se realizara a través del chat dispuesto para
tal fin.

Los interesados deberan remitir hasta un dia antes de la realizacidn de la audiencia, esto es, el
dia 8 de abril de 2021, una direccién de correo electrénico activo a través de la modalidad de
mensaje de la plataforma transaccional del Secop Il en el proceso LP 01-21, con el cual se dara
acceso al aplicativo para participar.

4. Observaciones presentadas por los interesados: De conformidad a la hora de llegada de
los mensajes, la entidad en ese mismo orden otorgarda el uso de la palabra a los
interesados que decidan participar; si durante el transcurso de la audiencia CPE llegare a
recibir mensajes a través de la plataforma para ingresar a la audiencia virtual, retomamos
lo dispuesto en el numeral anterior, el interesado deberd sefialar la direccién de correo
electrénico, en cuyo caso su participacion sera la dltima en el listado, o podra remitir la
observacion a través de la plataforma, en este escenario la respuesta se dard en el escrito
de respuestas que publicara la entidad en la fecha estipulada en el cronograma para tal
fin.

Uso de la palabra: se le dara el uso de la palabra (por Unica vez) a cada uno de los
interesados que aceptaron la invitacion a la audiencia, durante un lapso de hasta maximo
diez (10) minutos para que presenten sus observaciones a la matriz de riesgos o al pliego
de condiciones.
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6. Respuesta a las observaciones presentadas durante la audiencia. CPE podrd ir dando
respuesta a las observaciones presentadas por cada uno de los interesados, asi como
también podrd dar respuesta de forma escrita dependiendo de la complejidad de la
misma o, si esta requiera un analisis adicional por parte de la entidad.

8. Fin de la audiencia. Todo el desarrollo de la audiencia serd gravado por parte de la
entidad.

ASPECTOS TECNICOS

Con el fin de garantizar el desarrollo de la audiencia, garantizando la transparencia y la participacién
de los interesados, veedurias, érganos de control y demas personas interesadas, a continuacion, se
dan unas recomendaciones tanto técnicas como de usabilidad.

Con base en lo anterior, es responsabilidad de los interesados en participar de la audiencia publica,
garantizar la disposicidn de los requerimientos técnicos en sus dispositivos y las condiciones de
usabilidad durante la audiencia.

Teniendo en cuenta los componentes tecnoldgicos con los que cuenta Computadores para Educar,
la audiencia de tipificacién, asignacidn y estimacion de los riesgos previsibles y de aclaracion del
pliego de condiciones del proceso de licitacion publica No. 01-2021 se realizara usando el aplicativo
Microsoft TEAMS, mediante la herramienta de “reunidn virtual”. Por lo cual, los interesados
recibirdn una invitacion a dicha reunion a través del correo electrénico suministrado, con un enlace
de tal manera que puedan conectarse mediante una versidon web de la herramienta y asi participar
e intervenir en la audiencia.

1. REQUERIMIENTOS TECNICOS DURANTE LA AUDIENCIA

Con el fin de que los interesados puedan establecer una conexién adecuada y dptima se recomienda
(sin tratarse de condiciones obligatorias):

Computadora y procesador: Minimo 2 GHz (o superior) (32 bits o 64 bits).

¢ Memoria: 4,0 GB de RAM

Monitor: Resolucién de pantalla de 1024 x 768

Hardware de graficos: Minimo de 128 MB de memoria grafica

¢ Sistema operativo: Windows Server 2012 R2 +, Windows 10 o Windows 8.1 en 32 bits y 64 bits.
Para la mejor experiencia, use la Ultima versién de su sistema operativo.

¢ Video: Cdmara de video USB 2.0

e Dispositivos: Cdmara estandar para computadora portatil, micréfono y parlantes
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e Conexiodn a Internet de minimo 15 Megas
¢ Serecomienda que el equipo esté conectado por red cableada.

2. USABILIDAD Al momento de conectarse:

e Todas las personas se conectaran mediante el enlace que recibieron en sus correos
electrénicos.

e Siel navegador le pide permisos para acceder a su cdmaray micréfono es necesario que
den la autorizacién ya que estos recursos se necesitan para la audiencia virtual.

¢ Siga el manual de conexién y uso que se indica.

e Cuando esté conectado se recomienda desactivar el audio y el video. Esto con el fin de
que durante la audiencia su equipo esté en silencio, a menos que se le otorgue el turno
para intervenir. (ver manual).

Durante la reunidn

e El jefe de la oficina de contratacién serd el moderador de la audiencia, esta persona
podra silenciar el micréfono de todos los asistentes con el fin de mantener el orden y
asignar los turnos de intervencion, tal como se realiza de manera presencial.

e Como se indicd previamente, la participacién sera segun el orden de llegada de los
mensajes, no obstante, si algun participante requiere hablar, debera indicarlo por el chat
con el que cuenta la herramienta (ver manual).

e  Cuando sea el turno de participar, active el micréfono y si desea que lo vean active el video
(ver manual).

e Cuando finalice su intervencién debera desactivar nuevamente el micréfono vy el video
(ver manual). Asi se garantiza que la audiencia mantenga un orden y los demas asistentes
tengan oportunidad de participar y ser escuchados.

¢ Tenga en cuenta que al desactivar su propio micréfono y video, podra seguir escuchando
y participando en la audiencia. Solo se activaran estos, para atender el turno de
participacién dado por el moderador.

e Si algun interesado no quiere participar o desea abandonar la audiencia, debe dejar
constancia en el chat solo para efectos de control. Si algin interesado tiene fallas o
dificultades en la conexidon que impida su participacion, deberd manifestarlo por medio
de mensaje a través de la plataforma SECOP Il. Si una proporcidn igual a la mitad o mayor
de los interesados que estén participando en la reunién virtual, manifiesten dificultades
o fallas en la conexidn que impida su participacién, la audiencia se suspenderd hasta tanto
se verifiquen las razones, con el fin de mantener la trasparencia en la audiencia.
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MANUAL DE CONEXION Y USO

1. Revisar la bandeja de correo (en las direcciones que remitié previamente) ya que recibira
la invitacion a la audiencia a través de este medio.

p inglés ~ > espafiol ~ Traducir mensaje Desactivar para: inglés x

[ mar. | prueba Agenda

1 9 Miralo en Google Calendar jue 19 de mar
jue. pr Cuando jue 19 de mar de 2020 00:00 — 00:30 (COT) No hay ev
Participantes Edgar Mauricio Vargas Gutierrez* 00:00 prueba
No hay eventos posteriores

Join Microsoft Teams Meeting

+57 13161601 Colombia, Bogota (Toll)

Conference ID: 172 850 546#%

Local numbers | Reset PIN | Learn more about Teams | Meeting options

2. Al dar clic en el enlace “Join Microsoft Teams Meeting” su navegador abrird una ventana
donde estara el aplicativo para conectarse. Para acceder no es necesario descargar o
instalar ningun aplicativo, puede ingresar desde la version web si lo desea.

@ Unirse a la conversacion x o+ =

C O @ teamsmicrosoftcom/dliauncher/Iuncher htmiturl =321 5%23%2M1%2imeetup join%219% Sameeting YIGMBIOTEZDZIOSODGSIMWINAL. # A @ & @

Microsoft Teams

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacion de escritorio

Descargar la aplicacién de Windows Unirse por Internet en su lugar

2Ya tiene la aplicacién de Teams? Iniciario ahora

3. Al presionar “Unirse por internet en su lugar”, el aplicativo abrird una ventana donde le pedira
que digite su nombre, con el cual serd visible por todos los miembros de la reunién. Aqui se
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recomienda indicar el nombre del interesado que esta participando en el proceso licitatorio.
(no nombres de personas naturales a menos que asi esté registrado en el proceso). Para
finalizar presione: “Unirse ahora”.

@ Reunion | Microsoft Teams. X 4+

< C (Y @ teamsmicrosoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_YTdIMjBjOTEEZDZkOS00ODCSLWIINJAINTIAN2QwMTcAOWQz @thread.v2 =% 8 a8 @ :

, Audio del teléfono

4. Le aparecera el siguiente mensaje, mientras el moderador de la audiencia autoriza la
inclusién a la reunién, una vez sea verificado que la direccion de correo a ingresar
corresponde a la que el interesado registré previamente en el SECOP Il, seccién mensaje.

Algun participante de la reunion deberia
permitirle entrar pronto
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5. Cuando sea autorizado, el interesado ingresard a la reunién y vera a los demas participantes.

JANTIAN2QWMTe40WQz@thread.y - e o wn @ :

@ Reunion | Microsoft Teams @ X =
* c O & tean

6. NOTA: Si la conexidn se pierde por alguna razén debe volver a iniciar el proceso de
conexién con los pasos anteriormente indicados. Durante la audiencia se recomienda
navegar en las paginas estrictamente necesarias, asi evita sobrecargar su navegacion.

Cuando ya esté conectado, cada interesado debera desactivar el micréfono y el video, con el
fin de recibir las instrucciones y conocer el orden del dia por parte del moderador.

AUDIO (MICROFONO)

Este icono activa y desactiva el micréfono, al posicionar el cursor sobre el icono este indicara la

accion que puede realizar.

Este icono activa y desactiva el video, al posicionar el cursor sobre el icono este indicard la
accion que puede realizar. Si no cuenta con camara la opcién aparecera deshabilitada.

S iy =

VIDEO
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CHAT

Este icono activa y desactiva el chat, al posicionar el cursor sobre el icono este indicara la
accién que puede realizar.

5

- u] x
@ Reunion | Microsoft Teams @ X +

<« e O @ teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_YTdIMjBjOTEtZDZkOS00ODCSLWIINJAtNTIAN2QWMTc4OWQz@thread.v2 - Y e a8 = o H

Chat de la reunién x

] Pedro Perez se ha unido a la reunién.

[E]  Rafael bautista s

conversacién.

0551

[scribe un mensaje nuevo

A B

Cuando el chat aparezca podra escribir en el recuadro inferior derecho, entonces, los mensajes
apareceran publicos para todos los participantes de la reunién, cuando sea necesario manifestar
algun dafio en la comunicacion.

Para finalizar la reunién, cada interesado deberd presionar el botdn rojo con el cual se retira de
la audiencia y finaliza su sesién en la reunion.
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SIMULACRO DE AUDIENCIA

Con el fin de familiarizar a los interesados con la plataforma a través de la cual se celebrara la
audiencia de tipificacién, asignacidn y estimacion de los riesgos previsibles y de aclaracion del
pliego de condiciones del proceso de licitacidon publica No. 01-2021, la entidad abrira para los
interesados que asi lo deseen, el canal de comunicacién a través de la herramienta Microsoft
teems media hora antes del inicio de la mima, Unica y exclusivamente para efectos de reconocer
la manera de intervenir durante la audiencia y las herramientas que brinda la plataforma.
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