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ESTUDIOS PREVIOS

El Fondo Nacional del Ahorro FNA, de acuerdo con el numeral 1.5 del Manual de Contratacion
aprobado mediante Acuerdo de Junta Directiva 2332 de 2020, establece las condiciones a
considerar en los procesos de contratacion adelantados bajo las condiciones del citado Manual,
orientado a la optimizacién de las compras publicas de la Entidad, cumplimiento de los
principios de planificacién, responsabilidad y transparencia.

Conforme con lo anterior, el presente documento contiene los requisitos minimos juridicos,
técnicos, econdémicos y financieros que deben considerarse para adelantar el proceso de
seleccidn al que se refiere el presente documento

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
ANTECEDENTES Y ASPECTOS NORMATIVOS

El propésito del FNA esta directamente relacionado con los fines del Estado, especialmente en
promover y garantizar el derecho de todos los colombianos a acceder a tener una vivienda
digna y acceder a la educacién. De igual manera, sus objetivos, procesos y actividades
propenden por brindar una adecuada y oportuna atenciéon a los consumidores financieros
referente al portafolio de la Entidad.

Que en desarrollo de los objetivos estratégicos en materia de vivienda y educacion, el FNA ha
orientado su Marco Estratégico al crecimiento econémico del pais, lo que ha incrementado el
desembolso de créditos, estableciendo multiples estrategias entre las cuales se encuentra el
fortalecimiento de la plataforma de operacion de la Entidad, apoyandose en la tercerizacién de
servicios que son netamente de apoyo para alcanzar los objetivos corporativos y misionales; se
orienta en dos pilares que son Efectividad Operacional: Entendido como La gestion optima en
el proceso de custodia y administracion de las garantias, asi como de los demas documentos
constitutivos de los créditos vigentes y futuros, permitirA un mejor seguimiento y control
documental, facilitando entre otros aspectos, obtener informacion oportuna para el FNA,
entidades externas, entes de control y requerimientos por parte de los clientes y Experiencia
de Cliente: La eficiencia en el proceso de custodia y administracién de garantias, beneficiara al
consumidor financiero en la disminucién de reprocesos de los tramites en curso. (Disminucién
de los tiempos de desembolso).

El FNA debe manejar toda la documentacion relacionada con los tramites de préstamos de
vivienda, educacion, constructor y ser custodio de los documentos legales que respaldan las
obligaciones a favor de la entidad. Al respecto, el servicio especializado en gestion documental
en el proceso de crédito y garantias consiste en actividades como mantener actualizadas y
custodiadas en debida forma las garantias y los documentos constitutivos de los créditos
otorgados por el FNA; asi mismo, garantizar la recoleccion, custodia, y demas actividades
propias a la custodia de la documentacién que se genera en el otorgamiento de crédito para
vivienda, educacién y constructor.

El Fondo Nacional del Ahorro en busca del desarrollo y fortalecimiento de la Entidad, puede
llegar a solicitar con otras entidades publicas o privadas apoyos de liquidez que obligan a un
estricto cumplimiento en la gestion documental de los titulos valor cedidos, motivo por el cual la
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Entidad se ve obligada a contar con contratista es que se encuentran debidamente certificados
por el Depésito Central de Valores.

La Ley 594 de 2000 conocida como la Ley General de Archivo dicta las politicas archivisticas
para las entidades publicas, a saber:

e En el titulo IV sobre la “Administracion de Archivos” establecié en el paragrafo 1 del
Articulo 14: “la administracion publica podra contratar con personas naturales o juridicas
los servicios de custodia, organizacion, reprografia y conservacion de documentos de
archivo”.

e En el Titulo V de la citada Ley denominado como “Gestién de Documentos” establece
que: “Las entidades publicas deberan elaborar programas de gestion de documentos,
pudiendo contemplar el uso de nuevas tecnologias y soportes, en cuya aplicacion
deberan observarse los principios y procesos archivisticos”, y en el Articulo 19 “las
entidades del Estado podran incorporar tecnologias de avanzada en la administracion y
conservacion de sus archivos, empleando cualquier medio técnico, electrénico,
informatico, 6ptico o telematico.”

e Que de acuerdo con el Articulo 21 de la Ley 594 de 2000, las entidades de la
administracién publica y las empresas privadas que cumplen funciones publicas
deberan elaborar programas de gestiébn documental, en cuya aplicacién atenderan los
principios y procesos archivisticos; el Articulo 22 de la misma ley prevé que la gestion
de documentos dentro del concepto de archivo total, comprende procesos tales como:
la produccién o recepcion, la distribucién, la consulta, la organizacion, la recuperacién y
la disposicion final de los documentos.

Dado lo anterior y teniendo en cuenta que el FNA previo cumplimiento de requisitos otorga
créditos, celebrando para el efecto contratos contenidos en escritura publica, documento
privado, pagarés, carta de instrucciones, entre otros, se debe remitir Anexo No. 5 “Tipologias
Documentales Garantias” y Anexo No. 6 “Tipologias documentales Generales” y Anexo No. 7
“GCR-FO-317 Lista de chequeo documental legalizacion”. Dicha actividad genera la produccion
de documentaciéon de gran importancia para los intereses del FNA, ya que éstos contienen el
derecho de la entidad que soportan y prueban la existencia de la obligacion crediticia y su
respectiva garantia. Razon por la cual, se considera importante proteger y conservar los
expedientes contentivos de tal informacién de acuerdo con las normas archivisticas vigentes y
las autoridades regulatorias del sector, asi como contar con tecnologias existentes y las que
llegasen a implementarse.

Asi las cosas, se hace necesaria la contratacion de una empresa especializada en la custodia
de documentos que realice la recepcidén en el momento de inicio del contrato, el procesamiento
normal de la documentacion diaria, desmonte o arqueo de los documentos y garantias que
soportan los créditos otorgados por el FNA al finalizar el contrato. Con este proceso se
propende por mejorar el servicio de crédito del FNA y brindar al proceso soluciones eficientes
en cuanto a la tecnologia y el acceso a la informacion.

La presente solicitud se aprob6 mediante Comité No. 10 del 23 de febrero del afio 2021.
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2. OBJETO DEL PROCESO, ESPECIFICACIONES TECNICAS E IDENTIFICACION DEL

CONTRATO.

2.1. Objeto:

“Prestar los servicios especializados en custodia, administracién y control de los documentos
constitutivos de las obligaciones crediticias y garantias que contienen los créditos otorgados

por el FNA”

2.2. Alcance Objeto contractual

Se debera prestar el servicio especializado en custodia y administracion de documentos desde
la recepcidn inicial, procesamiento de solicitudes hasta el inventario al cierre del contrato por
desmonte o arqueo, este Ultimo en el caso de cambio de contratista, de los documentos
constitutivos de las obligaciones crediticias y garantias que contienen los créditos otorgados

por el FNA

2.3. Especificaciones técnicas del bien o servicio:

El servicio objeto del presente Proceso de Contratacidn esta codificada en el Clasificador de
Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), hasta el tercer nivel como se indica en la

siguiente tabla:

Clasificacion
UNSPSC Grupo Segmento Familia Clase
Cuarto nivel
44
E Equipos de oficina 4411 441115
44111500 Productos de uso q . ’ Accesorios de Agendas y
final accesorios y oficina y escritorio accesorios
suministros
78
. 781316
F Servicios de 7813 :
78131600 Servicios transporte, Almacenaje Almacenam|ento de
; bienes generales
almacenaje y correo
78 781318
78131800 F Servicios de 7813 Bodegaje_ y
Servicios transporte, Almacenaje almacenamiento
almacenaje y correo especializado
81
Servicios basados en 8111
F : o . 811120
81112000 Servicios __Ingenieria, . Serwg_os Servicios de datos
investigacion y informaticos
tecnologia
841218
F 84 8412 Servicios de
84121800 Servicios Servicios financieros y Banca e inversiones mercados de titulos
de seguros valores y
commodities
80
Ser_V|_C|os de ggstlon, 8_0_16 801615
F servicios profesionales Servicios de -
80161500 - o . Servicios de apoyo
Servicios de empresay administracion de .
- gerencial
servicios empresas
administrativos
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A continuacion, se describen las actividades que componen la custodia de los documentos
constitutivos de las obligaciones crediticias y garantias que contienen los créditos otorgados
por el FNA, de conformidad con lo establecido en el Anexo No. 1 “Especificaciones Técnicas”, a
saber:

1. RECEPCION INICIAL: Consiste en el recibo inicial, inventariado por obligacién y tipo
documental por parte de la empresa especializada en custodia de los documentos
constitutivos de las obligaciones crediticias y garantias que se encuentren en custodia
del actual contratista o de la Entidad, actividad a realizarse en caso de contar con un
nuevo contratista.

2. PROCESAMIENTO NORMAL.: Es el conjunto de operaciones tendientes a procesar
la informacion que recibe o entrega el contratista en instalaciones que defina el FNA. En
todo caso se requiere, inventariar, custodiar y confirmar el recibo o entrega por
obligacién y tipo documental al FNA en los tiempos requeridos. Atencién a consultas,
solicitudes, requerimientos y reportes; la trazabilidad y actividades por obligacion y tipo
documental deben estar contenidas en un aplicativo del contratista, para que se pueda
consultar por el FNA.

En cuanto a la recepcion titulos valor cedidos, el contratista seleccionado debera estar
acreditado por DECEVAL y tener experiencia en los procesos de desmaterializacion e
inmovilizacion de pagarés para Apoyos Transitorios de Liquidez o REPOS de cartera,
teniendo en cuenta que deberd aceptar y suscribir la cesién del Contrato que se
encuentra vigente para la administracion de los mencionados pagarés para Apoyos
Transitorios de Liquidez o REPOS de cartera, con las condiciones que se encuentran
pactadas en el mismo; en caso de que aplique. (Ver contrato tripartita y anexos).

» ARQUEO: Esta actividad se realiza en los siguientes eventos:

e Al inicio del contrato, cuando el contratista actual sea el adjudicatario
del presente proceso de seleccion y las actividades seran realizadas
entre el contratista y LA INTERVENTORIA asignada por el FNA y en cuyo
caso el contratista y la interventoria realizaran arqueo FISICO Y DIGITAL
al acervo documental que se encuentra en custodia.

e Para el cierre del contrato, en el evento que se vuelva adjudicar al
mismo contratista el préximo proceso de seleccion y las actividades se
realizaran con quien designe el supervisor del contrato del FNA.

» DESMONTE: Esta actividad se realiza en los siguientes eventos:
e Al inicio del contrato, en el evento que el contratista sea nuevo realizara
las actividades de recepcion inicial y el contratista actual(saliente)

realizara el desmonte el cual no se pagara con la contratacion actual,
dado que ya se encuentra costeada en el contrato vigente.
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e Para el cierre del contrato, el contratista adjudicatario del presente
proceso, realizara la entrega final de la custodia de garantias, donde la
empresa saliente entrega a la empresa adjudicataria los documentos
constitutivos de las obligaciones crediticias y garantias que contienen los
créditos otorgados por el FNA y que se encuentren bajo su custodia.

2.3. TIPOLOGIA CONTRACTUAL:

De conformidad con el objeto a contratar, el contrato a suscribir corresponde a un contrato de
PRESTACION DE SERVICIOS.

2.4. Obligaciones de las partes.

2.4.1. Obligaciones Generales del Contratista.

1.

Cumplir todas las especificaciones técnicas y demas anexos, para lo cual empleara todos
Sus recursos técnicos, econdmicos, fisicos y logisticos, necesarios para garantizar el
normal desarrollo del objeto contractual, sin costo adicional para el FNA.

Hacer entrega oportuna del servicio objeto del contrato en los plazos acordados segun el
cronograma, con el Fondo Nacional del Ahorro.

Informar al interventor o supervisor segun corresponda, la ocurrencia de hechos que
impidan el uso adecuado del servicio o sobre cualquier circunstancia que afecte la
ejecucion del contrato.

Atender oportunamente los requerimientos que realice el supervisor o el interventor del
contrato segun corresponda.

Acreditar en las oportunidades que asi se requiera, de conformidad con lo establecido en el
inciso segundo del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, adicionado mediante el articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007, que se encuentra al dia en el pago de aportes al Sistema de
Seguridad Social integral, asi como los parafiscales relativos al Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA) Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cajas de
compensaciéon familiar, de todo el personal vinculado directamente a la ejecucion del
contrato.

Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la
celebracioén y ejecucion del contrato, y cierre o liberacion de saldos del contrato.

Presentar la respectiva factura o su documento equivalente de acuerdo con el régimen
tributario aplicable, acompafada de los documentos soporte que permitan establecer el
cumplimiento de las condiciones pactadas.

Ejecutar todas las actividades y tramites necesarios para el correcto y total cumplimiento
del objeto.
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Dar cumplimiento a las politicas de seguridad de la informacion del FNA, y asegurar que su
personal las cumpla, asi como los demés procedimientos establecidos por la Entidad.

Las demas que se deriven de la naturaleza, objeto y alcance del contrato.
Garantizar la buena calidad de los servicios objeto del contrato.

Abstenerse de divulgar por cualquier medio, el contenido total o parcial de documentos que
le sean encomendados para el desarrollo o ejecucion del presente contrato, salvo expresa
autorizacion escrita del FNA.

Guardar la debida confidencialidad de la informacion que pueda llegar a conocer con,
ocasion de la ejecucién del contrato, frente a personal no autorizado por el FNA y a
terceros en general.

Asegurar que para todas las actividades derivadas del contrato asignara los recursos
especializados necesarios para lograr el cumplimiento de las mismas.

Todo el personal empleado por el CONTRATISTA debera dar cumplimiento a las politicas
de seguridad informética del FONDO NACIONAL DEL AHORRO, asi como a todos los
procedimientos establecidos por la Entidad, Cumpliendo con los siguientes lineamientos y
marco regulatorio establecido por la Superintendencia Financiera en la Circular Externa
042 de 2012 concernientes a los servicios tecnoldgicos enunciados.

Cumplir con las instrucciones y directrices que para el desarrollo del objeto contractual le
realice el supervisor del FNA o el interventor segin corresponda; y de manera general
obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y en
trabamientos que pudieran presentarse.

Informar al FNA la existencia de situaciones que ameriten modificar actividades
relacionadas con el objeto del contrato o cuando se presenten imprevistos; de no realizarlo
asumira la responsabilidad a que haya lugar.

Informar sobre los actos o conductas irregulares o ilicitas de los cuales tenga conocimiento,
que sean realizados por cualquier persona relacionada con las funciones, objetivos y
actividades a cargo de la Entidad.

Presentar factura con una descripcion detallada de los servicios prestados, cumpliendo con
los requisitos establecidos en el estatuto tributario y adjuntando el informe de cumplimiento
de las obligaciones contractuales expedido por parte del supervisor o interventor del
contrato segun corresponda.

Entregar los informes pactados y los requeridos por el Supervisor o interventor, cumpliendo
los requisitos que se establezcan para ello.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia sobre la ejecucién del
contrato, al Supervisor o interventor del mismo segun corresponda.
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Atender los lineamientos que durante el desarrollo del contrato emita el FNA.

No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes acttan por fuera de la Ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando se presenten tales peticiones o
amenazas, el Contratista debera informar inmediatamente de su ocurrencia al FNA y a las
demas autoridades correspondientes para que ellas adopten las medidas y correctivos que
fueren necesarios.

Colaborar con ElI FNA en el suministro y respuesta a los requerimientos efectuados por los
organismos de control, en relacion con la ejecucion, desarrollo o implementacion del
presente contrato.

Utilizar la imagen del FNA de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. Salvo
autorizacion expresa y escrita de las partes, ningun funcionario podra utilizar el nombre,
emblema o sello oficial de la otra parte para fines publicitarios o de cualquier otra indole.
Asumir la responsabilidad civil que genere la demanda o las demandas interpuestas por
terceros derivada del servicio prestado al FNA en ejecucién del contrato.

Cumplir con el protocolo establecido por parte del Fondo Nacional del Ahorro para efectos
de mitigar y realizar el adecuado manejo de la pandemia del Coronavirus COVID-19. Asi
mismo debera garantizar la capacitacion, aplicacién y cumplimiento de dicho protocolo por
parte de sus contratistas o personal a cargo asignado para la ejecucion del contrato.

El Contratista deberd disponer de planes de contingencia y continuidad debidamente
documentados y probados, los cuales deberan ser suministrados a la Entidad al momento
de la suscripcion del contrato y avalados dentro de los tres dias siguientes por el FNA,
quien podra verificar en cualquier momento durante la ejecucion del contrato que los
planes, en lo que corresponde a los servicios convenidos, cumplen con las condiciones
pactadas.

El contratista debera considerar dentro del plan de continuidad del negocio la respuesta,
recuperacion, reanudacion de la operaciébn en contingencia y restauracion ante un
escenario que requiera de Teletrabajo, o cualquier mecanismo que implique trabajo
remoto.

El contratista deberd garantizar el cumplimiento de los asuntos relacionados en las
clausulas de continuidad de negocio. EI FNA podra realizar la verificacibn de dicho
cumplimiento ya sea a través de visitas 0 cualquier mecanismo que considere conveniente.
Si como resultado de dicha visita 0 mecanismos de verificacién establecidos, se generan
oportunidades de mejora, ya sea de tipo correctivo o preventivo, el contratista establecera
los correspondientes planes de accion e informara al FNA para su respectiva revision y
cierre.

El contratista debera dar cumplimiento a lo establecido en el Manual de Politicas de
Seguridad de la Informacion - GR-MN-SGSI del FNA Unicamente en los apartados
gue le sean aplicables de acuerdo con el objeto contractual.

2.4.2. Obligaciones Especificas del Contratista.
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La empresa especializada en custodia de los documentos constitutivos de las obligaciones
crediticias y garantias que contienen los créditos otorgados por el FNA que sea seleccionada
en el proceso de Convocatoria Publica, debera cumplir como minimo las siguientes
obligaciones, a saber:

1.

El contratista debera presentar su plan de trabajo y plan de continuidad para la
respectiva validacion, al momento de suscribir el Acta de inicio, la cual debera
suscribirse a mas tardar el dia siguiente hébil de la aprobacién de las polizas del
contrato.

El contratista deberd remitir las hojas de vida de conformidad con el Anexo No. 2
“Perfiles Personal Requerido para La Ejecucion” y el plan de trabajo, con sus respectivos
soportes a la supervision o interventoria segun corresponda, para su validacion y
aprobacién al momento de suscribir el Acta de Inicio

Desde el inicio del contrato, el Contratista debera contar con la infraestructura y el
personal minimo requerido para la operacion.

Durante el término de ejecucién del contrato, incluidas sus adicciones y prérrogas el
contratista debera tener certificacion vigente por el Depdésito Central de Valores
(DECEVAL).

El Contratista, debera aceptar y suscribir la cesién del Contrato que se encuentre vigente
para la administracién de pagarés para Apoyos Transitorios de Liquidez o REPOS de
cartera, con las condiciones que se encuentran pactadas en el mismo; en caso de que
aplique. (Ver contrato tripartita y anexos).

Revisar de manera conjunta con el supervisor del FNA o el interventor segun
corresponda, el alcance de las actividades para el debido desarrollo del objeto y
determinar la planeacion mensual de las actividades, la presentacién de los informes, su
contenido y oportunidad.

Determinan y reglamentar conjuntamente con el Interventor o Supervisor, las mesas de
trabajo mensual o0 extraordinario que sean necesarias para la verificacion del
cumplimiento del contrato y llevar las actas, trazabilidad y seguimiento a los
compromisos acordados en desarrollo de las mismas, asi como el detalle, estructura y
contenido de los informes periédicos o eventuales que le sean requeridos por el
interventor o la Entidad Contratante a través de la supervision.

Presentar de manera mensual los informes solicitados en el Anexo 1 “Actividades de
supervision y control”.

Prestar los servicios de recoleccion en la ciudad de Bogot4, conforme a las
especificaciones técnicas establecidas.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Suscribir y cumplir con las especificaciones establecidas en el Anexo No. 3 “Acuerdos
de Niveles de Servicio”. acordados entre las partes y que tendran sanciones por
incumplimientos.

Custodiar toda la documentacidon recibida en bévedas ubicadas a una hora de
desplazamiento (vehicular) de la ciudad de Bogota.

El contratista debe suministrar las tulas y precintos de seguridad necesarios para el
transporte de la documentacion enviada y recibida.

Contar con el software que garantice la inclusion, trafico, perfilamiento, consulta
documental e informes en cualquier herramienta y bajo los estandares de seguridad
requeridos por el FNA.

Custodiar y administrar los documentos constitutivos de las obligaciones crediticias y
garantias que contienen los créditos otorgados por el FNA, en las condiciones y
caracteristicas establecidas por el Archivo General de la Nacion en bévedas exclusivas
para la documentacion del FNA o en espacios exclusivos para el FNA, cumpliendo con
los lineamientos del Acuerdo 008 de 2014 - “Por el cual se establecen las
especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacion de los servicios de depdsito,
custodia, organizacién, reprografia y conservacion de documentos de archivo y demas
procesos de la funcién archivistica en desarrollo de los articulos 13° y 14° y sus
paragrafos 1° y 3° de la Ley 594 de 2000”.

Custodiar y administrar los titulos valor cedidos a terceros en procesos de Apoyos
Transitorios de Liquidez y bajo los parametros establecidos.

Cumplir y aplicar la normatividad vigente por el Archivo General de la Nacion, y la
Superintendencia Financiera en los procesos solicitados por el FNA, a saber:

Ley General de archivos 594 de 2000, Titulo IV articulo 11 “administracion de archivos”
Articulo cuarto del acuerdo 042 de 2002 “criterios para la organizacion de archivos de
gestion”.

Acuerdo 1080 de 2015 del Ministerio de cultura “Por el cual se expide el Decreto Unico
reglamentario del sector Cultura, y se dictan otras disposiciones relativas a la
administracién de los archivos del Estado”.

Acuerdo 008 de 2014 por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los
requisitos para la prestacion de los servicios de depdsito, custodia, organizacion,
reprografia y conservacion de documentos de archivo (...).

Paragrafo del articulo 12 de Acuerdo N° 02 de 2014.

Articulo 26 de la Ley 594 de 2000 y el articulo 7 del Acuerdo 042 de 2002.

Ley 1409 de 2010 “por la cual se reglamenta el Ejercicio profesional de la Archivistica,
se dicta el Cddigo de Etica y otras disposiciones”
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Nota:

Circular 052 de 2007 “Requerimientos minimos de seguridad y calidad en el manejo de
informacién a través de medios y canales de distribucién de productos y servicios”

Articulo 28 Ley 962 de 2005 “Racionalizacion de la conservacién de libros y papeles de
comercio”.

Articulo 96 del Estatuto Organico del Sistema Financiero.

El contratista debe cumplir con todas las demas normas que modifiquen, aclaren,

adicionen o que estén relacionadas con el objeto del contrato.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Contar con la infraestructura fisica, tecnologica y de personal para atender todo el flujo
documental que se recibir4 por los diferentes canales o la que deba entregar al FNA
para la atencibn de los requerimientos, en cada uno de los procesos,
independientemente de los volimenes en cada temporada por producto.

Recibir y entregar en las instalaciones de la entidad o donde ésta determine, realizando
el punteo y verificacion de toda la documentacion recibida, teniendo en cuenta
temporadas de altos voliumenes de los diferentes procesos documentales del FNA.

Realizar proceso de apertura, validacibn documental y custodia de cada uno de los
documentos y garantias que el FNA requiera para la prestacion del servicio bajo audio y
video.

Generar los reportes necesarios para consulta, control y gestion de todas las actividades
en cualquier etapa o proceso, adicionalmente debe permitir la conexién e interaccion sin
inconvenientes con la plataforma que disponga el FNA.

Garantizar la infraestructura técnica, administrativa, fisica y financiera que permita el
desarrollo del objeto del contrato sin contratiempos y adicionalmente disponer de los
planes de contingencia que se puedan requerir.

Responder por el licenciamiento de software que utilice para la prestacion de los
servicios contratados y disponer de los respectivos controles a fin de no contravenir los
derechos de autor.

Restitucion en caso de pérdida de un documento imputable al contratista; éste debera
garantizar la recuperacion del o los documentos y que cumplan con los requisitos
definidos para ser validos por la entidad, asumiendo todos los costos y actuaciones.

Atender los requerimientos y solicitudes del FNA en los tiempos y cantidades sefialadas
en los ANS.

Confirmar el recibo o entrega documental, corroborando los documentos recibidos o
entregados y emitir respuesta relacionando la completitud, los sobrantes o faltantes de
los documentos constitutivos de las obligaciones crediticias y garantias que contienen
los créditos otorgados por el FNA o las diferencias que se presenten entre los
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

documentos recibidos y la calidad informada en el envio. Esta respuesta se realiza
mediante archivo en formato .txt que sera cargado al aplicativo “control de garantias” y
cuya estructura esta definida por el FNA.

En caso de que el FNA cambie el formato o estructura de los informes requeridos, el
Contratista deberd asumir dichos cambios sin costos adicionales para el FNA.

Todas las actividades dispuestas en el contrato se ejecutardn desde el primer dia sin
lugar limitaciones por capacidad operativa del Contratista

Los inventarios documentales seran construidos y actualizados de con la dinamica de la
operacion diaria.

El contratista debera estar en la capacidad de realizar las actividades diarias del contrato
en conjunto con la recepcion inicial o arqueo segun corresponda.

El contratista deberd contar con un aplicativo en el cual cargue la trazabilidad por
obligacién y tipo documental. Se debe poder visualizar y descargar la informacién por
trdmite y general de la documentacién en custodia.

Los informes y el contenido de estos, que debera estar a disposicion del FNA de manera
diaria, donde se refleje en tiempo real las siguientes condiciones minimas:

Numero de la obligacion.

Identificacion del cliente.

Tipo de obligacion.

Descripcion del documento (por tipo documental)

Fecha de recepcion del documento

Fecha del préstamo.

Cantidad de folios.

Originalidad.

Ubicacién de la documentacion (Boveda, prestado a FNA).
Motivo de préstamo.

Estado e informacion de lo faltante (no recibido o faltante en la carpeta).
Observaciones.

Las condiciones adicionales que se requieran adicionar en los informes seran definidas
entre el contratista, el supervisor o interventor y el FNA.

32.

33.

El contratista tendr& la obligacion de mantener los inventarios actualizados acordes con
la dindmica del proceso diario.

El contratista debe atender un aproximado de 700 solicitudes diarias de recepcion,
consulta y prestamos, cuando esta cantidad sea superada, debera informarlo a la
supervision o interventoria del contrato, segun corresponda y emitir plan de accién para
atender el requerimiento.
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

2.4.3.

Llevar control y seguimiento diario de las actividades con el fin de emitir claramente la
facturacion y sus debidos soportes, toda vez que los recursos del contrato se ejecutaran
y pagaran por consumo real.

Guardar estricta reserva sobre los documentos, la informacién a la cual se tiene acceso
y los asuntos de su competencia.

Garantizar la conexion a internet en sus instalaciones para el personal que asi lo
requiera y con previa solicitud de la Entidad.

El contratista debera garantizar que los Vehiculos cuenten con la tarjeta de propiedad;
las respectivas licencias, SOAT, Seguro todo riesgo, kit de carretera, revision técnico-
mecanica al dia cuando asi lo requiera, que estén tributados y mantenidos de
conformidad con la normatividad vigente.

Sera responsabilidad del contratista proporcionar un Vehiculo adecuado y en buen
estado, asi como el equipo suficiente para la operatividad de este, garantizando ademas
que los conductores y el personal sean competentes y hayan recibido instrucciones
suficientes para el uso seguro del vehiculo y para asegurar la documentacion
transportada.

En el caso de que el contratista, de manera razonable, considere que la finalizacion de la
operacion diaria de transporte segun lo establecido en el Contrato no podra ser
completada en el tiempo acordado, lo notificardn con la debida justificacion a la
supervision o al interventor del contrato segun lo definido por parte de la Entidad.

El Contratista deberd asumir los gastos y la realizacion de los tramites a los que haya
lugar y en el menor tiempo posible, en caso de presentarse pérdidas, hurto o dafios de la
documentacion transportada ocasionados por sus acciones/omisiones.

Es responsabilidad del contratista el correcto uso de los vehiculos y libra de cualquier
responsabilidad al FNA en caso de que se presente algun evento que ocasione dafio,
perdida, lesiones personales, accidentes, muerte, entre otros.

El contratista debera realizar el inventario al cierre del contrato.

Las demas definidas por la entidad y relacionadas con el cumplimiento del objeto
contractual.

Obligaciones del FNA.

Son obligaciones del Fondo Nacional del Ahorro - FNA las siguientes:

1. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato en la forma de pago establecida en el
contrato, previa aprobacion del interventor o el supervisor segin corresponda y demas
requisitos establecidos.
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2. Exigir al CONTRATISTA a través del interventor o el supervisor segin corresponda la
ejecucion idonea y oportuna del objeto contractual y velar por el cumplimiento de este.

3. Suministrar la informacién necesaria que el contratista requiera para la ejecucion del
contrato.

4. Ejercer el seguimiento técnico, juridico, administrativo y financiero de la ejecucion del
contrato a través del interventor o el supervisor seguin corresponda

5. Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el
desarrollo del contrato.

6. Las demas obligaciones que surjan de acuerdo con la naturaleza del contrato )
3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS
QUE LA SOPORTAN.

EL FONDO NACIONAL DEL AHORRO es una Empresa Industrial y Comercial del Estado de
caracter financiero del orden nacional, organizado como establecimiento de crédito de
naturaleza especial, vinculada al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y vigilada por la
Superintendencia Financiera de Colombia. En desarrollo de sus operaciones, el FNA se rige
por la Ley 432 de 1998, el Estatuto Organico del Sistema Financiero y sus propios estatutos. El
régimen juridico aplicable al presente proceso de seleccion y al contrato que de él se derive,
sera el previsto en:

- Constitucién Politica de Colombia Articulos 209 y 267.

- Cddigo de Comercio de Colombia

- Cddigo Civil Colombiano

- Ley 80 de 1993 Articulos 8 y 9.

- Ley 432 de 1998

- Ley 734 de 2002

- Ley 1952 de 2019

- Ley 1114 de 2006

- Ley 1150 de 2007 Articulos 13, 14, 15y 18.

- Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion)

- Ley 1469 de 2011

- Decreto 2555 de 2010

- Decreto 19 de 2012

- Ley 816 de 2013

- Ley 1712 de 2014

- Decreto 1082 de 2015

- Acuerdos de Etica; Gobierno Corporativo y Conflicto de Intereses.
- Manual de Contratacion del FNA Acuerdo No. 2306 de 2020.

El presente proceso de seleccion se adelanta mediante la modalidad de seleccion de
Convocatoria Publica qué trata el numeral 2.1 del Manual de Contratacion Vigente del FNA,
adoptado mediante el Acuerdo No. 2332 del 15 de septiembre de 2020, teniendo en cuenta que
se trata de la contratacion de un servicio cuya cuantia es superior a MIL QUINIENTOS
SALARIOS MINIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES.
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El FNA ha abierto el presente proceso de seleccion de Convocatoria Puablica, el cual NO
constituye oferta de negocio juridico por lo cual, el FNA tendra siempre derecho a seleccionar o
no alguna(s) de las Ofertas, e incluso podra suspender o terminar en cualquier momento la
presente convocatoria, por lo que la participacién de un Oferente no le otorga derecho alguno al
agotamiento y finiquito del procedimiento iniciado, de acuerdo con lo previsto en el humeral 4.4.
del Capitulo 1V del Manual de Contratacion del FNA.

4. PRESUPUESTO OFICIAL DEL PROCESO DE SELECCION.

Para el cumplimiento del objeto del contrato derivado del presente proceso de seleccion se
tiene un PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO de hasta VEINTISIETE MIL NOVECIENTOS
VEINTIOCHO MILLONES CIENTO SESENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS PESOS
($27.928.169.900,00), M/cte, incluido, IVA, costos directos e indirectos y demas tributos que se
causen con ocasion de su celebracién, ejecucion y liquidacion del contrato.

El presupuesto mencionado, se encuentra incluido en el presupuesto del FNA y cuenta con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal-CDP relacionado en el siguiente cuadro:

Fecha Posicion Centro
No. CDP : Proyecto Monto
CDP Presupuestaria Gestor y
OPER.000
Abril 07 de 2.1.2.1.04.00.06 - | F1000000 - Vice | proyecto $12.965.075.363
10001298 2021 Tercerizacion Cesantias y Operativo
Proces Cre 9.9_.9.9.99.01.04 $ 14.963.094.537
—Vigencia futura
TOTAL $27.928.169.900

Expedido por el Jefe de la Division de Presupuesto del Fondo Nacional del Ahorro.

Asi como con el Acuerdo No. 2385 de 2021 “Por el cual se declara de importancia estratégica
un proyecto y se autoriza cupo de Vigencias Futuras Ordinarias para la prestacion de servicios
especializados en custodia, administracion y control de los documentos constitutivos de las
obligaciones crediticias y garantias que contienen los créditos otorgados por el FNA,
correspondiente a la vigencia 2022, 2023 y 2024”; el cual establece que el valor total de la
vigencia futura es por: CATORCE MIL NOVECIENTOS SESENTA Y TRES MILLONES
NOVENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS ($14.963.094.537)
M/CTE., distribuido de la siguiente manera:

Vigencia Valor
2022 $6.121.211.348
2023 $6.471.040.323
2024 $2.370.842.866

4.1 Metodologia de Célculo — POE

Inicialmente se procedi6é a contactar a prestadores de este tipo de servicios, y se socializ6 las
especificaciones puntuales de la necesidad.
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En virtud de ello, se realizd solicitud de cotizacién a veinte (20) empresas que manifestaron
posibilidad de participar en el proceso, cuyo objeto social corresponde con lo requerido para el
presente proceso de contratacion asi:

PROCESO DE CONTRATACION Version: 1

EMPRESAS CONTACTADAS

THOMAS MTI

GESTION DOCUMENTAL
ALARCHIVO - ALPOPULAR

DATAFILE
INTERNACIONAL

MEMORY CORP

PROCESOS & CANJE -
EPAGO DE COLOMBIA

IRON MOUNTAIN: DATA &
RECORDS MANAGEMENT

ARCADOC

ALMAVIVA LOGISTICA
INTEGRAL

PRODYGYTEK —
PROCESS, DOCUMENT

AND DATA SOLUTIONS
BITECA SOLUCIONES EN
INFORMACION BOGOTA

COLOMBIA

GRUPO TIEDOT S.A.S.

SETCOLTEC SECURITY
TECHNOLOGY DE

DELOGIC - LOGISTICA
INTEGRAL

TI GLOBAL SAS
JORGE PARRAY

FILETEK LTDA

JA&COM TECHNOLOGIES SAS
SOFT & DI — GESTION

DOCUMENTAL ASOCIADOS SAS COLOMBIA SAS
ARCHIVO GENERAL DE LA
GESCAD S.AS. NACION

Se recibieron cotizaciones de las empresas ARCADOC, DATAFILE INTERNACIONAL e IRON
MOUNTAIN: DATA & RECORDS MANAGEMENT y GESTION DOCUMENTAL ALARCHIVO -
ALPOPULAR respectivamente.

Para la solicitud de cotizacion se adjunté el Formato de cotizacion establecido por la
Vicepresidencia de Cesantias y Crédito.

Posteriormente, se recibe solicitud de incluir transporte a Nivel Nacional, para lo que se remitié
la Ficha Técnica del requerimiento a los interesados, que respondieron a la cotizacién
inicialmente. De esta solicitud se recibi6 respuesta Unicamente de un (1) contratista; a partir de
dicha informacién, se procedié a realizar el ajuste al presupuesto del proceso radicado de
manera preliminar.

1. - El 15% representa $4.189.225.485

- 20% representa $5.585.633.980
o 30% representa $8.378.450.970

2. Revisando el contrato TRIPARTITA los % estan contenidos es decir, son inferiores o
iguales a los aqui establecidos

3. Enrelacién al contrato 2019, existe similitud en cumplimiento y responsabilidad civil
extracontractual, sin embargo, considero que si deberia ampliase el % en calidad de
servicio teniendo en cuenta el presupuesto y el tiempo de ejecucion del contrato.

4. Considere incluir el de vehiculos en el de responsabilidad civil extracontractual, sin
embargo, al conversarlo con el &rea y teniendo en cuenta que solo estamos hablando
de transporte en la ciudad de Bogota, que no existe una obligacion legal de terne
vehiculos blindados, custodiados o similares para el transporte de las garantias, no se
estimo pertinente incluirla.

5. Todo lo anterior a demas en cumplimiento del Decreto 1082 de 2015 y lo establecido en
el Manual de Contratacion del FNA vigente
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PRESUPUESTO ESTIMADO

Para determinar el valor oficial de cada uno de los items que componen el presente proceso se
utilizé diversas metodologias estadisticas para cada uno de los periodos de tiempo a saber:

Media arménica de las cotizaciones 1, 2, 3y 4, item 4. Media armonica cotizaciones 1, 2 y 4,
item 5. Media armoénica cotizaciones 1y 3; item 20. Media armdnica de las cotizaciones 1, 3y
4; item 23. Media armoénica cotizaciones 2 y 3; items 24 y 28. Media armdnica de las
cotizaciones 3 y 4; item 29. Media geométrica de las cotizaciones 1, 2, 3y 4; items 9 y 11.
Media geométrica de las cotizaciones 1, 2 y 4; items 15, 17, 18, 25 y 30. Media geométrica
cotizaciones 1, 2 y 4; items 6 y 8. Media geométrica de las cotizaciones 1, 3y 4; items 10, 13,
14 y 22. Media geométrica cotizaciones 1y 4, items 7 y 19. Media geométrica cotizaciones 3 y
4; item 8. Media geométrica de las cotizaciones 1y 3; item 1. Promedio cotizaciones 1y 2;
item 21. Promedio de las cotizaciones 1 y 3; item 16. Promedio de las cotizaciones 1, 3 y 4;
item 27. Promedio de las cotizaciones 1y 4; item 26.

No se considerd los valores que se encontraban dispersos de los datos obtenidos que se
describen a continuacion: item 1 cotizacién 2. item 3, cotizacién 3. item 4 cotizacion 3. item 5
cotizacién 3. item 6 cotizacién 3. item 8 cotizacién 2. item 12 cotizacion 2. item 13 cotizacion 2.
ftem 14 cotizacion 3. item 16 cotizacién 3. item 17 cotizacion 3. item 18 cotizacion 3. item 19
cotizacion 4. item 20 cotizacion 3. item 21 cotizacion 4. item 22 cotizacién 3. item 23 cotizacién
3. Item 24 cotizacién 2. item 25 cotizacion 4. item 26 cotizacién 1. item 27 cotizacion 2.

Para el calculo de los valores de las proyecciones de ejecucion de veinticuatro (24) y treinta y
seis (36) meses se utilizd6 como factor de ajuste de los valores obtenidos el aumento del salario
minimo mensual legal vigente estimado a partir del promedio de los diez (10) ultimos afios a
saber:

Afio Salario minimo Variaci?ngl)jc;centual
2021 $908.526,00 3.50%
2020 $877.803,00 6.00%
2019 $828.116,00 6.00%
2018 $781.242,00 5.90%
2017 $ 737.717,00 7.00%
2016 $ 689.455,00 7.00%
2015 $ 644.350,00 4.60%
2014 $ 616.000,00 4.50%
2013 $ 589.500,00 4.02%
2012 $566.700,00 5.80%
PROMEDIO INCREMENTO 5.4%

De acuerdo con lo anteriormente expuesto, para determinar el valor del presente analisis,
acorde con la solicitud se procedio6 a calcular el valor de la ejecucion del futuro contrato a doce
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(12), veinticuatro (24) y treinta y seis (36) meses respectivamente. (Ver Formato Analisis de
Mercado)

A partir de lo anterior se tiene que el valor estimado para la proyeccion a doce (12) meses de
ejecucion se establece en CATORCE MIL VEINTIOCHO MILLONES SEISCIENTOS TRES
MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS ($14.028.603.456,00) moneda legal
colombiana, incluidos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y
cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucion del contrato.

El valor estimado para la proyeccion a veinticuatro (24) meses de ejecucién se establece en
VEINTE MIL SEISCIENTOS SESENTA MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL
CUATROCIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS ($20.660.786.487, 00) moneda legal
colombiana, incluidos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y
cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucion del contrato.

Finamente el valor estimado para la proyeccion a treinta y seis (36) meses de ejecucion se
establece en VEINTISIETE MIL NOVECIENTOS VEINTIOCHO MILLONES CIENTO
SESENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS ($27.928.169.899,
00) moneda legal colombiana, incluidos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas,
contribuciones y cualquier otra erogacién necesaria para la ejecucion del contrato.

5. CRITERIOS DE SELECCION.

5.1. REQUISITOS HABILITANTES.

Los requisitos habilitantes son aquellos que se refieren a la capacidad juridica, financiera y de
organizacion, y técnica de los oferentes y son objeto de verificacion de cumplimiento para la
participacién en el proceso de seleccion.

La verificacién de los requisitos habilitantes que se sefalan a continuacion se calificard como
cumple o no cumple y el cumplimiento o no de la totalidad de los mismos dara como resultado

la habilitaciéon o no habilitacion del oferente.

El oferente habilitado podra continuar en el proceso con la siguiente etapa, la cual corresponde
a la calificacion de las ofertas, como resultado de esta, se establecera el orden de elegibilidad.

Teniendo en cuenta las actividades que se desarrollaran durante la ejecucién del contrato, se
ha determinado que el oferente debe cumplir con los siguientes requisitos minimos.

REQUISITOS HABILITANTES
ORDEN CRITERIO VERIFICACION RESULTADO
1 JURIDICOS Cumple / No Cumple
2 TECNICOS Cumple / No Cumple Habilitado / No Habilitado
3 FINANCIEROS Cumple / No Cumple

5.1.1. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS.

5.1.1.1 Carta De Presentacion De La Propuesta
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La carta de presentacion de la propuesta debera ser diligenciada por el proponente en forma
completa y siguiendo el modelo que se presenta en las Reglas de Participacion FORMATO
No. 1, la cual debe estar suscrita por el proponente o su representante legal o por el
apoderado debidamente facultado.

Esta carta debe ser allegada con la propuesta en la fecha establecida para el cierre. En el
evento gue la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se deberd adjuntar el
poder que asi lo faculte.

En caso de presentacion de la propuesta como proponente plural, la carta de presentacion
debe estar firmada por el representante designado por los miembros del proponente plural.

El proponente no deberd estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar con el Estado, dicha declaracidon debera estar expresa en la
carta de presentacion de la propuesta y deberé involucrar no solo la Persona Juridica sino a su
representante legal, accionistas y cada uno de los integrantes del proponente plural.

En el caso de proponente plural, ninguno de los integrantes podrd estar incurso en las
inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el Estado.

Los Proponentes podran presentar Propuestas directamente o por intermedio de apoderado,
evento en el cual deberan anexar con la Propuesta el poder otorgado en legal forma o el
documento pertinente donde se encuentren claramente establecidas las facultades del mismo
para actuar en nombre y representacion de la empresa sin restriccion alguna para el presente
proceso, de manera clara y expresa, las facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y
responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del presente proceso y en la
suscripcién del Contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso deberd tener
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera
estar facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del
Proponente Plural.

Los poderes especiales para actuar en los Procesos de Contratacion requieren nota de
presentaciéon personal.

Con la firma del FORMATO No. 1, el oferente declara bajo la gravedad de juramento, que no
se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad para presentar
oferta, y acepta y conviene expresamente en los procedimientos, contenidos y obligaciones
reciprocas derivadas del presente proceso de seleccion.

Cuando la carta de presentacion de la oferta esté suscrita por representantes legales
suplentes o0 apoderados se debera adjuntar la respectiva autorizacion de los érganos de
direccion competentes.

51111 Oferta por intermedio de un Representante
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Si el OFERENTE participa en el presente proceso de contratacién por intermedio de un
representante, deberd acompafiar a la OFERTA el documento idéneo que lo acredite como tal
de conformidad con la ley.

Si la OFERTA esté firmada por una persona diferente del representante legal, necesariamente
debera anexarse una constancia del funcionario o del 6rgano de administracion competente de
la sociedad segun su naturaleza juridica y estatutos, que indique que dicha persona ejercia en
la fecha de presentacion de la OFERTA, las facultades de representante legal y, por tanto, se
encontraba debidamente facultada para firmar la OFERTA y comprometer al OFERENTE.

5.1.1.2 Certificado de existenciay representacion legal e inscripcion de documentos.

El oferente debera presentar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Céamara de Comercio con fecha no superior a treinta (30) dias calendario de antelacion a la
fecha de cierre de la convocatoria, donde conste que el objeto social de la compaiiia le permite
desarrollar el objeto del contrato que se derive del presente proceso de seleccién, asi como las
facultades del representante legal.

Para contratar, la persona juridica OFERENTE nacional o extranjera deberd demostrar que su
duracion no serd inferior a la vigencia del contrato y cinco (5) afios mas. En caso de resultar
adjudicatario debera comprometerse a extender la vigencia en caso de prorrogas del contrato.

Si el representante legal tiene limitadas las facultades para comprometer al OFERENTE, de
acuerdo con la cuantia o materia del contrato a celebrar, debera acreditar la autorizacion del
funcionario o del érgano social competente segun los estatutos para otorgar tal autorizacion.

Para que dicha autorizacién sea valida dentro del presente procedimiento de seleccion, debera
haber sido otorgada antes de la fecha en que el oferente presenté la oferta al FNA.

En el caso de estructuras plurales, sus miembros deberan acreditar que dentro de su objeto
social se encuentra comprendido el objeto de la presente convocatoria que se compromete a
desarrollar en el acuerdo de conformacién correspondiente. En todo caso tal estructura plural
debera en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden la totalidad del objeto de la
convocatoria.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el
oferente allegard la correspondiente autorizacion la cual debe ser impartida por la Junta de
Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcion.

En el caso que del contenido del Certificado expedido por la Camara de Comercio o la entidad
competente se haga la remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades
del Representante Legal, el oferente deberd anexar copia de la parte pertinente de dichos
estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacion para presentar la propuesta en cuanto
a su monto, se debera igualmente allegar la correspondiente autorizacion la cual debe ser
impartida por la Junta de socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcion.
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Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberdn anexar los Certificados
tanto de la Sucursal como de la Casa principal.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes de la Estructura plural, o uno de ellos, sea
persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado
certificado, cumpliendo ademés con todos los requisitos sefialados con antelacion.

Las personas juridicas extranjeras sin Domicio o sucursal en Colombia deben acreditar su
existencia y representacion legal con el documento idéneo expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio, la cual no podra tener una fecha de expedicion anterior
a tres (3) meses contados a partir de la fecha de presentacion de la Oferta, en el cual conste
gue el representante legal no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la
persona juridica, o aportando la autorizacién o documento correspondiente del érgano social
directo que lo faculta.

5.1.1.3 Fotocopia cédula del representante legal:

Toda persona natural colombiana que funja como representante legal en el presente proceso
de seleccion, debera allegar la fotocopia legible de su cédula de ciudadania amarilla de
hologramas, de conformidad con la Ley 757 de 2002, modificada por la Ley 999 de 2005,
reglamentada por el Decreto 4969 de 2009. Igualmente lo debera hacer el representante legal
de la persona juridica, el representante legal de la union temporal o consorcio y el
representante legal de cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal que se
constituya para el efecto.

5.1.1.4 Documento de Constitucion del Consorcio o Unién Temporal

El oferente, con la oferta, debera anexar el documento FORMATO No. 8 (Consorcio) o
FORMATO 8 A (Union Temporal) suscrito por todos los integrantes de la forma asociativa
escogida, o por sus representantes debidamente facultados, en el que conste la constitucién
de la unién temporal o el consorcio, segun corresponda, en el cual se exprese lo siguiente:

a) ldentificacion de cada uno de sus integrantes: Nombre o razén social, tipo y nimero del
documento de identificacién y domicilio.

b) Designacion del representante: Debera allegarse su identificacion. En cualquier caso, el
representante del consorcio o union temporal que se designe debe ser aquel integrante
gue tenga la mayor participacion porcentual dentro del consorcio o unién temporal. En
caso de que éste integrante sea una persona juridica, el representante del consorcio o
union temporal que se designe, debe ser el representante legal de dicha persona
juridica.

c) Indicacion de los términos y extension de la participacion en la oferta y en la ejecucion
del contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, asi como las reglas
bésicas que regularan sus relaciones.

d) Indicacion de la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma
asociativa correspondiente. La sumatoria de los porcentajes de participacion no podra
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exceder del 100%

Con la suscripcién del documento de constitucion del consorcio o unién temporal, se entendera
para todos los efectos legales y contractuales que el representante del consorcio o unién
temporal tiene las siguientes facultades referentes a la etapa precontractual, contractual y
potscontractual:

v Presentacion de la oferta y representacion del consorcio o union temporal en todas las
diligencias del proceso de seleccion.

v Suscribir el contrato y sus modificaciones.

v Suscribir el acta de liquidacion.

Con la suscripcién del documento de constitucion del consorcio o unién temporal, se entendera
para todos los efectos legales y contractuales que la duraciéon de la forma de asociacién
escogida no sera inferior a la vigencia del contrato y cinco (5) afios mas. En caso de resultar
adjudicatario debera comprometerse a extender la vigencia en caso de prorrogas del contrato.

Cualquier manifestacién contraria a lo previsto en los incisos precedentes o0 que condicione
tales preceptos, se entendera por no escrita.

El documento debera ir acompafnado de aquellos otros que acrediten que quienes lo suscriben
tienen la representacion y capacidad necesarias para dicha constitucion y para adquirir las
obligaciones solidarias derivadas de la oferta y del contrato resultante.

Cualquier modificacion al documento de constitucion del consorcio o uniéon temporal debera ser
suscrita por la totalidad de integrantes del consorcio o union temporal, y deber& tener la
aprobacioén previa de FNA.

Sin perjuicio de lo anterior, el oferente debera tener en cuenta que después de la presentacion
de la oferta, no podra modificar los literales a, b y d, ni tampoco alguno de los integrantes
podra desistir o ser excluido en la participacion, so pena de incurrir en causal de rechazo, de
acuerdo con lo establecido en el numeral 2.6 de las Reglas de Participacion.

El oferente debera tener en cuenta la Guia para la creacidon de proponentes plurales en el
SECOP - www.colombiacompra.gov.co. En la cual establece “Para participar en Procesos de
Contratacion como proponente plural (ya sea para manifestar interés, enviar observaciones,
ofertas o firmar contratos), debe actuar exclusivamente desde su cuenta de proponente plural.
Cualquier accidn realizada desde la cuenta de cualquiera de los integrantes no es vélida para
el proponente plural...”.

5.1.1.5Registro Unico de Proponentes - RUP

El oferente persona natural o juridica, nacionales o extranjeras con domicilio en Colombia o
cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debera acreditar que se encuentra
inscrito al momento de presentar la oferta, en el Registro Unico de Oferentes — RUP,
documento que debera encontrarse actualizado, vigente y en firme de acuerdo con la
normatividad vigente, salvo las excepciones previstas de forma taxativa en la ley. La
presentacion del Certificado Unico de Oferentes - RUP se debera entregar junto con la oferta y
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la fecha de expedicion de dicho documento no puede ser superior a 30 DIAS CALENDARIO,
contados a partir de la fecha sefialada de la finalizacion del término para presentar la oferta.

Para los oferentes plurales, cada uno de los integrantes del Oferente (en caso de que éste sea
un Consorcio o una Unién Temporal), debe (n) presentar el Registro Unico de Proponentes
RUP.

Nota: Las personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia no
deben presentar este requisito.

5.1.1.6 Registro Unico Tributario - RUT
El proponente debe allegar fotocopia de la inscripcion en el Registro Unico Tributario, de la
persona juridica nacional o extranjera, o de cada uno de los miembros del Consorcio o Unién

Temporal segun el caso.

Nota: Las personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia no
deben presentar este requisito.

5.1.1.7 Garantia de Seriedad de la Oferta

El oferente deberd anexar a su oferta, en favor del Fondo Nacional del Ahorro - FNA, una
garantia que ampare la seriedad de su oferta, por un valor equivalente, como minimo, al diez
por ciento (10%) del valor del Presupuesto Oficial Estimado, debe estar vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato.

La propuesta deberd incluir la Garantia de Seriedad de la Oferta, que debera amparar los
riesgos con el alcance y condiciones previstos en la Ley y en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Decreto 1082 de 2015, de conformidad con lo siguiente:

Beneficiario/Asegurado: FONDO NACIONAL DEL AHORRO

Tomador/Garantizado: El oferente

Vigencia: Desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacién de la
garantia de cumplimiento del contrato

Valor asegurado: Equivalente a: $2.792.816.990.

En caso de presentarse participacion de oferente plural, la péliza de seriedad de la propuesta
debera ser tomada a nombre del oferente plural, indicando el nombre de cada uno de sus
integrantes y debe estar suscrita por el representante de este.

En el evento de prérroga del plazo del proceso, el oferente debera ampliar la garantia de

seriedad por el periodo de la prorroga, si la vigencia inicial no cubre este nuevo término, previa
solicitud del FONDO NACIONAL DEL AHORRO.
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Nota: La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no serd subsanable y
seré causal de rechazo de esta.

5.1.1.8 Certificacion de Pagos al Sistema de Seguridad Social y de Aportes Parafiscales
PERSONAS JURIDICAS:

El Proponente persona juridica debe presentar el Formato 3 — CERTIFICACION DE
CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 - PERSONA
JURIDICA, suscrito por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el
Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en
la que acredite estar al dia y haber realizado el pago de los aportes correspondientes a los seis
(6) meses anteriores a la fecha de entrega de propuestas del presente proceso de seleccion,
de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley
1819 de 2016 debe indicarlo en el Formato 3 — CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 - PERSONA JURIDICA. Esta misma
prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia
las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

Nota: Cuando la certificacion de que trata los acapites anteriores sea realizada por el revisor
fiscal, se debera a llegar a la misma copia de la cédula de ciudadania, copia de la tarjeta
profesional y certificado antecedentes profesionales vigente.

PROPONENTES PLURALES:

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe suscribir por separado la declaracion
de la que tratan los anteriores numerales.

Nota: En caso de proponentes nacionales o extranjeros con sucursal en Colombia cuando la
certificacion sea expedida por Revisor Fiscal debera acompanfarse de la copia de la cedula de
ciudadania, copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes expedido por la Junta
Central de Contadores vigente.

5.1.1.9 Certificado de Antecedentes Fiscales de la Contraloria General de la Republica

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la obligacion contenida en el articulo 60 de la Ley 610
de 2000, el FNA verificara en el ultimo boletin de responsables fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica que el oferente y cada uno de sus integrantes cuando el
mismo sea un consorcio o unién temporal no se encuentre(n) reportado(s) en dicho boletin., asi
como, el Representante de cada uno de los Consorciados y de la figura asociativa, no se
encuentra reportada en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria General
de la Republica con periodicidad trimestral.
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Este requisito no serd aplicable a las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia
ni a las personas juridicas extranjeras sin sucursal establecida en Colombia.

5.1.1.10 Verificacién del Sistema de Informacion de Registro de Sanciones y Causas
de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduria General de la Nacion

En cumplimiento de lo previsto en el Articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y con el fin de verificar
los antecedentes disciplinarios del oferente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea
un oferente plural, el FNA verificara e imprimira la consulta de los antecedentes disciplinarios
realizada a través de la pagina web de la Procuraduria General de la Nacién

5.1.1.11 Verificacién de Antecedentes Judiciales del Ministerio de Defensa Nacional -
Policia Nacional

En cumplimiento de lo previsto en el Articulo 94 del Decreto 0019 de 2012 y con el fin de
verificar los antecedentes judiciales del oferente (persona natural o representante legal de
persona juridica, consorcio o unién temporal), el FNA verificard e imprimira la consulta de los
antecedentes judiciales realizada a través de la pagina web de la Policia Nacional.

En caso de que el oferente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
proponente plural, segun el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia
judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion de derechos y funciones publicas, la
oferta seré rechazada.

5.1.1.12 Verificacién de Medidas Correctivas

En cumplimiento de lo previsto en el Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 Cédigo Nacional de
Policia y Convivencia y con el fin de verificar que el oferente (representante legal de persona
juridica, consorcio o unién temporal) se encuentra al dia en el pago de las multas establecidas
en el Cédigo Nacional de Policia y Convivencia, el FNA verificara e imprimir4 la consulta
realizada a través de la pagina web de la Policia Nacional.

En caso de que el oferente representante legal de la persona juridica o proponente plural
registre multas en el Registro Nacional de Medidas Correctivas y que las mismas no hayan sido
canceladas en el plazo previsto para ello, incurrira en causal de rechazo.

https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx

5.1.1.13 Compromiso Anticorrupcién

El proponente debera suscribir en original el Compromiso Anticorrupcién contenido en el
FORMATO No. 4 en el cual manifiesta su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado
Colombiano contra la corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del proponente, sus
empleados, representantes, asesores 0 de cualquier otra persona que en la ejecucion del
contrato actie en su nombre, habra causal suficiente para la terminacion anticipada del
contrato, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.
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5.1.1.14 Autorizacién para la Notificacién Electronica de las Comunicaciones Emitidas
por el Fondo Nacional Del Ahorro

El oferente deberd suscribir por intermedio del representante legal o apoderado el formato de
autorizacion expresando que acepta y se acoge al tramite de notificacion electrénica de las
comunicaciones emitidas por el Fondo Nacional del Ahorro, conforme al FORMATO No 5 que
se publicara con los deméas documentos que hacen parte del proceso de seleccion. Igualmente
se entendera notificado de las comunicaciones emitidas con la publicacion realizada en la
plataforma SECOP II.

5.1.1.15 Acuerdo de Confidencialidad

El oferente debe presentar debidamente diligenciado el acuerdo de confidencialidad segun
FORMATO No. 12, junto con los documentos habilitantes del proceso de contratacion en la
plataforma SECOP II.

5.1.1.16 Prevencion de lavado de activos y financiacion del terrorismo

EL CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado con la
suscripcion del presente contrato, que los ingresos percibidos y recursos que componen su
patrimonio no provienen de cualquier delito fuente relacionado con el lavado de activos y
financiacion del terrorismo, contemplados en el Cddigo Penal Colombiano; de igual manera
manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no serdn destinados a
ninguna de las actividades antes descritas. Para efectos de lo anterior, el contratista autoriza
expresamente a FNA, para que consulte los listados, sistemas de informacion y bases de datos
a los que haya lugar y, de encontrar algun reporte, FNA procedera a adelantar las acciones
contractuales y/o legales que correspondan.

EL CONTRATISTA se obliga a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar que todos
sus socios, administradores, clientes, contratista es, empleados, etc., y los recursos de estos, no
se encuentren relacionados o provengan, de actividades ilicitas, particularmente, de las
anteriormente enunciadas.

Para efectos Qe lo anterior, el ofgrente debe diligenciar el FORMATO No. 9 denominado
VERIFICACION PARTICIPACION ACCIONARIA.

NOTA: Adicionalmente se debe allegar la consulta de los socios y accionistas de la persona
juridica) los Certificados de:

i) Antecedentes Fiscales De La Contraloria General De La Republica.

ii) Sistema De Informacién De Registro De Sanciones Y Causas De Inhabilidad (Siri) De La
Procuraduria General De La Nacion.

iif) Antecedentes Judiciales del Ministerio de Defensa Nacional - Policia Nacional.

iv) Medidas Correctivas Policia Nacional.

5.1.2. REQUISITOS TECNICOS

51.2.1. REQUERIMIENTO MINIMOS OBLIGATORIOS
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El proponente deberd manifestar mediante la suscripcion por el Representante Legal del
Formato No. 15, que entiende, acepta y cumple con las especificaciones y requerimientos
minimos de los bienes y servicios obligatorios exigidos en los Estudios previos, Reglas de
Participacion y en los Anexos 1, 2, y 3 los cuales han sido dados a conocer. sin perjuicio de
que en la ejecucion del contrato se acuerden entre las partes requerimientos técnicos y
Acuerdos de Niveles de Servicio adicionales a los establecidos en el proceso de seleccion.

5.1.2.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA

El oferente debe acreditar en su oferta, que cuenta con experiencia especifica en :
Custodia y administracién de garantias o titulos valores.

Adicionalmente deber& acreditar las siguientes condiciones:

a) La experiencia debera ser acreditada con certificaciones de contratos (MINIMO UNO (1)
y MAXIMO (5) CONTRATOS) iniciados, ejecutados o en ejecucion.

Para contratos que se encuentren en ejecucion se tendra en cuenta el valor ejecutado
gue se reporte en la certificacion; en caso de no reportar fecha de corte de los recursos
ejecutados, para su célculo en SMMLYV se tomara el afio de expedicion de la misma.

b) La sumatoria de los contratos aportados debera tener un valor igual o superior al 50%
del presupuesto oficial del proceso expresado en SMMLYV a la fecha de terminacion.

c) UNO (01) de los contratos, debera haber tenido un namero igual o superior a 180.000
carpetas custodiadas o procesadas, dentro de su ejecucion.

d) UNO (01) de los contratos, deberd haberse suscrito con una entidad vigilada por la
Superintendencia Financiera de Colombia.

Los requisitos establecidos anteriormente se establecieron teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

- Los literales a 'y b, se estiman teniendo en cuenta el monto del presupuesto oficial y toda
vez que los proponentes deberan estar certificados por el Depdsito Central de Valores
(DECEVAL), lo anterior en aras de garantizar la pluralidad de oferentes.

- El literal c, se estima teniendo en cuenta, que al 16/2/2020 los créditos aprobados y
desembolsados por el FNA fueron 181.069 lo que equivale a un namero igual de
carpetas, por lo anterior es importante contar con un contratista que acredite una
capacidad de custodia y procesamiento de un numero de carpetas similares a las
manejadas actualmente por el FNA

- Elliteral d, se establece dado que el FNA es una entidad vigilada por la Superfinanciera.

5.1.2.2.1. Certificacion Depoésito Central de Valores (DECEVAL)
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Se debera aportar el certificado de acreditacion de operaciones de gestion documental emitido
por el Depdsito Central de Valores (DECEVAL) vigente, teniendo en cuenta que estas
certificaciones se expiden por una Unica vez. Su vigencia serd validada por el Fondo nacional
del Ahorro directamente con DECEVAL.

El anterior requisito se solicita en cumplimiento de la Circular Externa No. 02 de 2020 expedida
por la Superintendencia Financiera de Colombia, que establece: “Por medio de la cual imparte
instrucciones relacionadas con la gestién operativa de la administracion del riesgo de liquidez
de los establecimientos de crédito”. Dentro de las instrucciones alli establecidas se precisa
también que, los establecimientos de crédito deben mantener desmaterializados o
inmaterializados pagarés que incorporen obligaciones cuyo saldo pendiente de pago una vez
aplicado el porcentaje de recibo que el Banco de la Republica sefiale mediante reglamentacion
de cardcter general, represente por |o menos el cupo 0 monto maximo para apoyos transitorios
de liquidez definido por esa autoridad. Los establecimientos de crédito que no cuenten con
cartera que les permita cumplir con el porcentaje minimo, deberan desmaterializar o
inmaterializar pagarés hasta el porcentaje que sea posible, teniendo en cuenta el monto de su
cartera.

Asi mismo, el Fondo Nacional del Ahorro cumple lo establecido en la Circular Reglamentaria
Externa No. DGPC-413 expedida por el Banco de la Republica, que sefiala en su numeral 6.2.
“Unicamente se recibiran pagarés en fisico cuando su entrega se haga por intermedio de
gestores documentales (GD) y estos correspondan a alguna de las entidades sefialadas por el
deposito centralizado de valores autorizado...”

Nota 1: En caso de que la propuesta sea presentada bajo la figura de unién temporal o
consorcio, cada uno de los integrantes debera aportar la 5.1.2.3 Certificacion Depoésito Central
de Valores (DECEVAL).

5.1.2.3. Acreditacion Experiencia Especifica del Oferente

Los contratos con los que pretendan acreditar la experiencia especifica deben cumplir o tener
en cuenta lo siguiente:

1. Paralas PERSONAS JURIDICAS NACIONALES, cada uno de los contratos aportados para
efectos de acreditacion de la EXPERIENCIA ESPECIFICA, deben encontrarse inscritos en
el Registro Unico de Proponentes — RUP.

2. Cada uno de los contratos aportados para efectos de acreditacion de la EXPERIENCIA
ESPECIFICA tanto para PERSONAS JURIDICAS NACIONALES como para PERSONAS
JURIDICAS EXTRANJERAS CON DOMICILIO EN COLOMBIA deberan estar relacionados
en los FORMATOS No.6y 7

Los contratos aportados para ser validos, para acreditar la experiencia del oferente, deberan

estar inscritos en el RUP bajo alguno de los siguientes codigos hasta el tercer nivel:

Clasificacién

UNSPSC Producto

441115
Agendas y accesorios

44111500
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Clasificacion
UNSPSC Producto
78131600 _ 181316
Almacenamiento de bienes generales
78131800 . /81318 -
Bodegaje y almacenamiento especializado

811120

81112000 Servicios de datos

80161500 801615 _

Servicios de apoyo gerencial

841218

84121800 Servicios de mercados de titulos valores y commodities

Nota 1: Los contratos terminados con corte al 07 de julio de 2020, que se pretendan acreditar
deberan estar inscritos y registrados en el RUP. !

Nota 2: Los contratos que se hayan terminado después del 07 de julio de 2020 o se encuentren
en ejecucioén, bastara con la certificacion

3. En caso de oferentes plurales, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias
especificas de los integrantes que la tengan. Si la totalidad de la experiencia especifica es
acreditada por uno solo de los integrantes del oferente plural, este debera tener una
participacién igual o superior al 51%. Si la experiencia especifica es acreditada por mas de
uno de los integrantes del oferente plural, aquel que aporte el mayor valor en contratos,
respecto de los otros integrantes, debera tener una participacion en el mismo igual o
superior al 34%. De igual manera los demas integrantes del oferente plural que aporten la
experiencia especifica deben tener un porcentaje de participacion en el mismo de MINIMO
del 30% cada uno. En todo caso, aquel integrante que no aporte experiencia especifica no
podra tener una participacion mayor que aquel o aquellos que la acreditan. (Aplica para
requisitos habilitantes).

4. Podra acreditarse la experiencia a través de subcontratos, siempre y cuando, el oferente
quien presenta la experiencia haya sido quien ejecut6 el contrato, en consecuencia, si el
oferente subcontratd, dicha experiencia no sera tenida en cuenta, sin perjuicio de lo anterior,
la subcontratacion solo se avalara hasta el segundo nivel.

5. EIl oferente debera presentar para la acreditacion de la experiencia, ademas del Registro
Unico de Proponentes, las certificaciones, constancias o cualquier otro documento expedido
por el contratante, su representante o por el interventor o supervisor del contrato. La
documentacion presentada para la acreditacion de la experiencia debera permitir en
conjunto la verificacion de la siguiente informacion:

Nombre del contratante.

Nombre del contratista.

Objeto del contrato.

Valor total del contrato que se pretende acreditar.
Lugar de ejecucion.

Decreto 434 de 2020, Articulo 2. “Renovacion del Registro Unico de Proponentes ”.
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Fecha de inicio del contrato.

Actividades desarrolladas en la ejecucién del contrato

Fecha de terminacién del contrato.

Si el contrato se ejecutd por un oferente plural, deberd indicar el nombre de sus
integrantes y el porcentaje de participacion de cada uno de ellos. Cuando en la
certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse copia del
documento de constitucién del oferente plural, o copia del contrato celebrado cuando en
este consten tales porcentajes de participacion.

6.La experiencia de los socios de una persona juridica se podra acumular a la de esta cuando
no cuente con mas de tres (3) aflos de constituida. La acreditaciébn de esta experiencia se
sujetard a las exigencias en los numerales anteriores. El proponente cuya constituciéon sea
inferior a tres (3) afios, podra acreditar la experiencia solicitada, aportando certificaciones de
los socios, accionistas o constituyentes, conforme a lo establecido en el numeral 2.5 del articulo
2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 ajustar redaccion

7.

No se permite presentar auto-certificaciones, entendidas como:

a. Cualquier certificacion expedida por el oferente para acreditar su propia experiencia.
b. Cualquier certificacion expedida por Consorcios en los cuales el oferente o los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal hayan hecho parte.

En los casos en que las actividades hayan sido ejecutadas en virtud de un contrato de
fiducia mercantil, debera presentarse certificacion expedida por la sociedad fiduciaria titular
del patrimonio auténomo, en la que se indique, el nombre del o los fideicomitentes y el
nombre de la persona natural o juridica que llevo a cabo el contrato.

El valor total del o los contratos celebrados que se aporten para acreditar la experiencia
especifica, serd aquel que tuvieron a la fecha del informe de recibo final o la del acta de
recibo final o la fecha de terminacion del contrato, suscrito por el contratante o su
representante, y la conversion a salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) se
hara conforme al vigente en el afio de recibo final o terminacién.

Para los contratos en ejecucién se tomara la fecha de expedicion de la certificacion
En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicara lo siguiente:

a. Cuando el valor del contrato esté dado en délares americanos (USD) se convertirq a
pesos colombianos utilizando para esa conversion la tasa representativa del mercado
(TRM) vigente para la fecha de recibo final o terminacion. Cuando la fecha de recibo
final o de terminacién del contrato no especifique el dia, pero si el mes vy el afio,
se tomard para su conversion la tasa representativa del mercado (TRM) vigente
para el ultimo dia habil del mes en gue haya terminado el contrato o se haya
realizado su recibo final.

b. Cuando el valor del contrato esté dado en moneda extranjera diferente al ddlar
americano, se realizard su conversion a délares americanos de acuerdo con las tasas
de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica, teniendo en cuenta la
fecha de recibo final o de su terminacion y, posteriormente, se procedera a su
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conversién a pesos colombianos de conformidad con la TRM vigente para la fecha de
recibo final o de su terminacion, segun corresponda. Cuando la fecha de recibo final o
de terminacion del contrato no _especifique el dia, pero si el mes y el afio, se
tomara para su conversion la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para
el tltimo dia habil del mes en que haya terminado el contrato o se haya realizado
su recibo final.

10. El Comité Evaluador podra solicitar otros documentos para acreditar la experiencia, dentro
de los cuales se encuentran entre otros, las facturas cambiarias de compraventa que
cumplan con los requisitos previstos en los articulos 772 y 774 del Cédigo de Comercio.

NOTA 1: Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del
juramento y por tanto el contenido se desvirtia con prueba en contrario.

NOTA 2: Cuando el objeto requerido como experiencia sea una parte del objeto contractual de
la(s) certificacion(es) aportada(s), no sera tenido en cuenta, salvo que se acredite debidamente
discriminados la experiencia requerida y su valor. En este evento, el valor que se tendra en
cuenta para efectos de la verificacién de la experiencia del oferente sera el correspondiente al
valor discriminado de la experiencia solicitada.

NOTA 3: El oferente debera diligenciar el Formato No.6, en donde relacionara los datos de los
contratos, sobre los cuales acreditara su experiencia, de acuerdo con los requisitos
establecidos anteriormente.

NOTA 4: El Proponente extranjero no obligado a tener RUP debe acreditar su experiencia con
el Formato No. 7, cuyos soportes deberan cumplir con los requisitos exigidos para el
proponente nacional o extranjero con sucursal en Colombia.

5.1.2.3.1. INVOCACION DE MERITOS DE EXPERIENCIA

El Oferente podra invocar méritos, es decir aportar la experiencia de que trata el presente
numeral, a través de su empresa matriz y/o de su(s) subordinada(s) o controlada(s) o filial(es).
Las compafiias de las cuales se invoquen méritos, asumen la responsabilidad solidaria con el
Oferente, por las obligaciones derivadas de la oferta y del eventual contrato a suscribir, para tal
fin el Oferente debe obtener por parte del Representante Legal de dichas compafiias una
manifestacion expresa en la que se haga constar que en el evento en que le sea adjudicado el
contrato, éste se compromete a ejecutar y a suscribir el contrato en calidad de obligadas
solidarias y a constituir un apoderado en Colombia con facultades para notificarse de
actuaciones administrativas y judiciales. El Oferente debera obtener de dichas compafiias
manifestacion expresa de que se ha proferido la autorizacién respectiva de su maximo 6rgano
directivo.

Para que la invocacion de méritos de experiencia sea valida, ademas de lo anterior, el
Oferente deberda demostrar que la casa matriz, cuenta con una participacién accionaria en la
filial de minimo el treinta por ciento (30%). El cual se verificara en el certificado de existencia y
representacion legal de la camara de comercio.
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NOTA: Lo anterior NO APLICA en el caso de las sucursales, las cuales a la luz del articulo
263 del Cddigo de Comercio Colombiano, no son mas que establecimientos de comercio
establecidos para el desarrollo total o parcial de los negocios sociales dentro o fuera del
domicilio de una sociedad, razén por la cual, no son entes autébnomos distintos de la sociedad
comercial dado que no gozan de personeria juridica independiente y por el contrario, surgen
como una prolongacion de la misma.

5.1.2.4. CERTIFICACION DEL EQUIPO DE TRABAJO MINIMO REQUERIDO PARA LA
EJECUCION DEL CONTRATO

El proponente deberd manifestar mediante la suscripcidbn por el Representante Legal del
formato No. 13 (CARTA DE COMPROMISO PERSONAL MINIMO REQUERIDO), en el cual
manifieste bajo la gravedad de juramento que acepta y cuenta con el personal requerido para
la ejecucion del contrato, la idoneidad y experiencia de sus colaboradores, la capacidad
tecnolégica y de infraestructura para poder cumplir con el objeto a contratar, de acuerdo con lo
referido en el Anexo No. 2. PERFILES PERSONAL MINIMO REQUERIDO

Las hojas de vida del equipo minimo requerido deberan ser presentadas por el contratista, con
Sus respectivos soportes a la supervision o interventoria segun corresponda, para su validacion
y aprobacién al momento de suscribir el Acta de Inicio, de conformidad con lo establecido en el
Anexo No. 2. PERFILES PERSONAL MINIMO REQUERIDO.

5.1.3. REQUISITOS FINANCIEROS Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Consiste en revisar y analizar la informacion financiera suministrada por cada uno de los
oferentes, de acuerdo con las normas en materia contable y financiera y la presente
convocatoria publica, determinando cuéles oferentes tienen o no la capacidad financiera para la
ejecucion del objeto contractual.

Los indices financieros requeridos en el presente proceso son calculados con base al objeto,
condiciones, complejidad y valor del proyecto, permitiendo asi, contar con un futuro contratista
que refleje la Capacidad Financiera adecuada para desarrollar eficazmente el objeto del
contrato.

La capacidad financiera del oferente, como requisito minimo, se verificar4, con base en los
factores financieros denominados: a) capital de trabajo, b) indice de liquidez, c) nivel de
endeudamiento.

La capacidad de organizacion se verificara con base en los indicadores: a) Rentabilidad del
Activo y b) Rentabilidad del Patrimonio.

Para lo anterior, el oferente o cada uno de los integrantes del Oferente (en caso de Consorcio o
Unién Temporal), debe (n) presentar el Registro Unico de Proponentes RUP expedido por la
Céamara de Comercio con una antelacion no superior a treinta (30) dias calendario a la fecha de
cierre del presente proceso, documento que deberd encontrarse vigente, actualizado y en firme
conforme a la normatividad vigente.

5.1.3.1. Capacidad Financiera
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La verificacion financiera se realizara teniendo en cuenta la informacion de los indices
financieros calculados de acuerdo con la informacién reportada en el Registro Unico de
Proponente RUP que debe aportar cada oferente. Serd aceptada la informacion financiera con
corte a 31/12/2019 o corte 31/12/2020, la cual deberd encontrarse vigente, actualizada y en
firme en el RUP.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, para acreditar la
capacidad financiera y la capacidad organizacional deberan aportar certificados suscritos por el
representante legal y el revisor fiscal o auditor del proponente, y si el proponente no esta
obligado a tener revisor fiscal, por su contador, y estar acompafnado de los estados financieros
auditados de corte anual mas reciente. Para el efecto deberan utilizar el Formato No 14.

NOTA 1: Fecha de corte de los Estados Financieros - Los oferentes extranjeros deben
presentar sus estados financieros a la fecha de corte establecida en los paises de origen o en
Sus estatutos sociales.

NOTA 2: Moneda — Los oferentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal
del pais en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y la
Entidad Estatal para efectos de acreditar y verificar los requisitos habilitantes tendran en
cuenta la tasa representativa del mercado vigente en la fecha en la cual los estados financieros
fueron expedidos. Para el efecto, el proponente y la Entidad Estatal tendrdn en cuenta las
tasas de cambio certificadas por la Superintendencia Financiera.?

Los indicadores financieros solicitados son los siguientes:

Capital de trabajo: Este indicador representa la liquidez operativa del oferente, es decir luego
de liquidar sus activos corrientes (convertirlos en efectivo) y pagar el pasivo de corto plazo. Un
capital de trabajo positivo contribuye con el desarrollo eficiente de la actividad econémica del
oferente. Es recomendable su uso cuando la Entidad Estatal requiere analizar el nivel de
liquidez en términos absolutos.

indice de liquidez: Determina la capacidad que tiene un oferente para cumplir con sus
obligaciones de corto plazo. A mayor indice de liqguidez, menor es la probabilidad de que el
oferente incumpla sus obligaciones de corto plazo.

Nivel de Endeudamiento: Determina el grado de endeudamiento en la estructura de
financiacion (pasivos y patrimonio) del oferente. A mayor indice de endeudamiento, mayor es
la probabilidad del oferente de no poder cumplir con sus pasivos.

La verificacion sefialada se realizard de acuerdo con el cumplimiento de los pardmetros
minimos exigidos del oferente persona natural o juridica, como se detallan a continuacion:

PARAMETRO
INDICADOR ~ FORMULA \iNIMO EXIGIDO

2 Informacion tomada del Capitulo VIII del manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de

contratacion de Colombia Compra Eficiente
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Capital de Trabajo Activo corriente — Pasivo corriente > $2,327,347,492
indice de Liquidez Activo Corriente / Pasivo Corriente >1.46
Nivel de Endeudamiento Pasivo Total / Activo Total Menor o igual al 70%

Para la verificacién de los requisitos habilitantes financieros, la Entidad tomara la informacién
del certificado de Registro Unico de Proponentes — RUP el cual debera encontrarse
actualizado, vigente y en firme, tomando como base la informacién financiera reportada al
cierre del 31 de diciembre de 2019 o 31 de diciembre de 2020.

La verificacion del indicador del capital de trabajo para el oferente plural, se realizara aplicando
la formula de la sumatoria de los indicadores de cada uno de los integrantes del oferente
plural, asi:

n

Capital de Trabajo = Z indicador

i=1
Donde n es el numero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa
de sociedad futura) y el indicador es el Activo Corriente — Pasivo Corriente (AC-PC), del
integrante (i ).

Para los demas indicadores, la Entidad verificara que cada uno de los integrantes del oferente
plural aporte al valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participaciéon
en la figura del oferente plural. La siguiente es la férmula aplicable para los indicadores (a
excepcién del Capital de Trabajo) establecidos en el presente numeral.

(XL, Componente 1 del indicador X porcentaje de participacion)

mdicador —
mdicador (X, Componente 2 del indicador X porcentaje de participacion)

Donde n es el numero de integrantes del oferente plural y el componente corresponde a las
cuentas de los estados financieros de acuerdo con las formulas establecidas en cuadro
anterior.

5.1.3.2. Capacidad organizacional

La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y
cabalmente el objeto del contrato en funcién de su organizacion interna. Teniendo en cuenta el
objeto del proyecto, la complejidad y el valor del mismo, se considera conveniente que el futuro
contratista cuente con la capacidad organizacional adecuada para desarrollar eficazmente el
objeto del contrato.

La verificacion de los requisitos habilitantes de capacidad organizacional, la Entidad tomara la
informacion del certificado de Registro Unico de Proponentes — RUP el cual debera
encontrarse actualizado, vigente y en firme, tomando como base la informacién reportada al
cierre de 31 de diciembre del 2019 o 31 de diciembre de 2020.

3563



FORMATO ESTUDIOS PREVIOS Codigo: GCONT-FO-027

’na PROCESO DE CONTRATACION Version: 1

Rentabilidad sobre patrimonio: determina la rentabilidad del patrimonio del oferente, es
decir, la capacidad de generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el
patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los
accionistas y mejor la capacidad organizacional del oferente.

Rentabilidad sobre activos: Determina la rentabilidad de los activos del oferente, es decir, la
capacidad de generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor
rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad
organizacional del oferente. Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de
rentabilidad sobre patrimonio.

La verificacion sefialada se realizara de acuerdo con el cumplimiento de los parametros
minimos exigidos al oferente persona natural o juridica, como se detallan a continuacion:

PARAMETRO
INDICADOR - FORMULA piNIMO EXIGIDO

Rentabilidad sobre Utilidad Operacional / > 002
Patrimonio Patrimonio -
Rentabilidad sobre Activo Utilidad Op(;rgf;?nal / Activo = 0,01

La entidad tomara la informacion del certificado de Registro Unico de Proponentes — RUP el
cual debera encontrarse actualizado, vigente y en firme, tomando como base la informacién
financiera reportada al cierre del 31 de diciembre de 2019 o al 31 de diciembre de 2020.

Las cifras correspondientes a la capacidad financiera y capacidad organizacional se podran
expresar hasta con un maximo de dos decimales, sin aproximaciones.

El resultado de las operaciones para determinar los indicadores de la capacidad financiera y
capacidad organizacional, cuando se trate de divisiones de cifras en donde el divisor es “0”
sera igual a “indeterminado”. Cuando el dividendo y el divisor sean “0”, su resultado sera
“Indeterminado”.

Para los indicadores de capacidad organizacional, la Entidad verificara que cada uno de los
integrantes del oferente plural aporte al valor total de cada componente del indicador, de
acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural. La siguiente es la férmula
aplicable para los indicadores establecidos en el presente numeral.

(X2, Componente 1 del indicador X porcentaje de participacién)

indicador =
(L=, Componente 2 del indicador X porcentaje de participacion)

Donde n es el nimero de integrantes del oferente plural y el componente corresponde a las
cuentas de los estados financieros de acuerdo con las férmulas establecidas en cuadro
anterior.

Nota: Para los indicadores financieros y de capacidad organizacional, en relacién con la fecha
de corte para presentacion del RUP, la entidad tendr4 en cuenta la fecha de corte de los
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estados financieros mas reciente reportada a la Cadmara de Comercio ya sea 31/12/2019 o
31/12/2020.

6. CRITERIOS DE CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS — PONDERABLES

El Comité Evaluador designado para el presente proceso sera el 6rgano responsable de la
evaluacién de las ofertas presentadas y de la determinacion del orden de estas, con sujecién
a lo siguiente:

Una vez establecidos los oferentes que cumplen con los requisitos de orden juridico,
financiero de organizacion y técnicos, el Comité Evaluador procedera a otorgarles el
correspondiente puntaje de conformidad a la evaluacion de los factores ponderables que a
continuacion se establecen.

La evaluacion de los requisitos que otorgan puntaje solo se realizara a los oferentes
habilitados, de acuerdo con los siguientes criterios:

FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION

ECONOMICO 89 PUNTOS
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10 PUNTOS
PERSONAL EN CONDICION DE DISCAPACIDAD 1 PUNTO

6.1. Oferta Econémica

El oferente debe formular su oferta econdmica exclusivamente en el Formato 9, el cual debera
presentarse junto con su oferta en la plataforma SECOP 2, de acuerdo con las siguientes
reglas:

a) Se verificara que el valor de la oferta econémica — Formato 9, no presente diferencias. En
todo caso, de presentarse diferencias, el Comité Evaluador hara las correcciones
aritméticas pertinentes, sin que con ello se entienda que el oferente pueda modificar el valor
unitario de cada item.

b) El valor unitario de cada item antes de IVA, no podra ser superior al valor unitario antes de
IVA, de referencia, establecido por el FNA en el Estudio Previo para cada item y tampoco
podra ser cero (0).

c) Se verificara que la sumatoria de los valores unitarios ofertados, no supere la sumatoria de
valores unitarios de referencia establecidos por la entidad en el formato de oferta
economica.

d) En caso de no expresar un valor para el IVA, el FNA dara por entendido que el valor
correspondiente, de acuerdo con las normas tributarias pertinentes, se encuentra incluido
en el valor total de la oferta.

e) Todos los valores deben estar expresados en pesos colombianos.
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Todos los valores deberan estar ajustados al peso, es decir, sin decimales. Para el efecto,
se aplicard la férmula de REDONDEAR de Excel.

Debera diligenciar la totalidad de las casillas indicadas en el Formato 9.
No podréd, en ningun caso, modificar las caracteristicas y especificaciones requeridas, por

alguna otra de caracteristicas técnicas inferiores a las descritas en las especificaciones
técnicas.

6.1.1. Asignacidon de Puntaje Oferta Econdémica

1.

Se contemplan dos (2) formulas y se escogera entre ellas, para ello se tomara la TRM
vigente del dia habil siguiente establecido para el cierre del proceso, conforme a los
primeros dos digitos decimales de la TRM que rija ese dia publicada por el Banco de la
Republica. EI método debe ser escogido de acuerdo a los rangos establecidos en la tabla
gue se presenta a continuacion:

Rango (inclusive) Nimero Alternativa
De 00 a 50 1 Media Aritmética
De 51 a 99 2 Media Geométrica

Se calculara la media seleccionada y la desviacion estandar con las ofertas habilitadas,
posteriormente se calcularan los limites inferior y superior sumando y restando
respectivamente a la media seleccionada la desviacion estandar obtenida.

Nota: Para efectos de la comparacion de las ofertas, se tomara la sumatoria de precios
unitarios ofertados sin IVA.

Las ofertas que no estén dentro del rango de una (1) desviacién estandar hacia arriba o
hacia abajo, se retiraran del célculo para la ponderacién de este factor y obtendran puntaje
de cero (0) puntos.

Nota: Para el calculo de la Desviacion Estandar se utilizara la formula DESVEST de Excel.

Se calculara nuevamente la media seleccionada con las ofertas habilitadas que contindien
dentro del rango, una vez realizado el paso anterior.

Posteriormente se ponderara asi: Ochenta y nueve (89) puntos a la propuesta que presente
el valor mas cercano a la Media Seleccionada por debajo. Las demas propuestas se
ponderaran aplicando una regla de tres inversamente proporcional a las que estén por
encima de X y regla de tres simple a las que estén por debajo. Para los célculos que
otorgan puntaje de este factor y para la ponderacion total de todos los factores que otorgan
puntaje se utilizaran hasta diez (10) decimales.

Finalmente, para efectos del calculo de las diferentes medias se muestran a continuacion
las formulas matematicas que se utilizaran:

e Media Aritmética
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La Media Aritmética se calculara mediante la aplicacion de la siguiente ecuacion:

=Kt XotXst X,

N
Donde:
X = Media Aritmética
X1, X2, X3, Xn = Oferta de cada uno de los proponentes habilitados.
N = Total de Proponentes Habilitados

e Media Geométrica

- Para determinar la media geométrica se aplicara la siguiente formula:

G= r{/{Pl x P, x P, xP,...xP,}

Donde:

G = Media geométrica.

P(...n) = Valor Total de las propuestas HABILITADAS.
n = Numero de propuestas HABILITADAS.

Nota 1: La propuesta econémica debe presentarse con los valores expresados en Moneda
Legal Colombiana. Cualquier inconveniente que se presente durante la ejecucién del contrato
debida a una mala elaboracién del calculo del costo de la propuesta sera responsabilidad
exclusiva del proponente, teniendo que asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven
de dichos errores u omisiones. El valor resultante obtenido de la verificacion aritmética sera el
utilizado en el célculo de las diferentes medias. Debera presentarse en el Formato No. 9.

6.2. Apoyo alalndustria Nacional (10 Puntos)

En los términos de la Ley 816 de 2003 “por medio de la cual se apoya a la Industria Nacional a
través de la Contrataciéon Publica”, EI FNA asignara un maximo de 10 puntos asi:

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL PUNTAJE
El oferente cuya empresa se haya constituido por personas naturales
de Colombia o por residentes en Colombia de acuerdo con la 10

legislacion nacional o aplica principio de reciprocidad

El oferente cuya empresa se haya constituido por personas naturales
de Colombia o por residentes en Colombia y personas extranjeras de 8
acuerdo con la legislacion nacional sin aplicacion principio de
reciprocidad

El oferente cuya empresa se haya constituido por personas 5
extranjeras de acuerdo con la legislacion nacional

El Representante Legal debera suscribir el Formato No. 11, de no adjuntarse este con la oferta
la Entidad no otorgara el puntaje referido en el presente criterio de ponderacion.
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6.2.1. Reciprocidad

La reciprocidad aplica para aquellos Oferentes extranjeros, que participen individualmente o
como integrantes de estructuras plurales, que deseen el tratamiento de Oferente colombiano,
para lo cual se aplicaran las siguientes reglas:

Servicios Nacionales: Son los servicios prestados por Oferentes Singulares: personas
naturales colombianas o residentes en Colombia, o por personas juridicas constituidas de
conformidad con la legislacién colombiana.

La Entidad concedera trato nacional a:

a) los oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales Colombia
tenga Acuerdos Comerciales, en los términos establecidos en tales Acuerdos
Comerciales;

b) a los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un Acuerdo
Comercial, pero respecto de los cuales el Gobierno Nacional haya certificado que los
oferentes de bienes y servicios nacionales gozan de trato nacional, con base en la
revision y comparacion de la hormativa en materia de compras y contratacién publica de
dicho estado; y

c) alos servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de Naciones
teniendo en cuenta la regulacion andina aplicable a la materia.

El Ministerio de Relaciones Exteriores deberd expedir el certificado por medio del cual se
acredite la situacion mencionada en el literal b) anterior en relacién con un estado en particular.

Tanto las certificaciones como la informacién sobre los acuerdos comerciales suscritos por
Colombia estén disponibles en la pagina del SECOP.

El oferente podra presentar las respectivas consultas del SECOP y en una carta indicara que
su_oferta_ cumple con los requisitos para que se le otorgue tratamiento de bienes y servicios
nacionales pese a ser de origen extranjero, en virtud del principio de reciprocidad. La entidad
verificara dicha informacion.

Para el presente proceso, se atenderan las siguientes definiciones:

- Se entiende como bienes nacionales, aquellos bienes totalmente obtenidos, bienes
elaborados con materiales nacionales o productos que sufran una transformacion
sustancial de conformidad con lo previsto en el Decreto 2680 de 2009.

- Son servicios de origen nacional aquellos prestados por empresas constituidas de
acuerdo con la legislacion nacional, por personas naturales colombianas o por
residentes en Colombia.

- Para el caso de bienes de origen nacional, el oferente deberéa estar inscrito en el registro
de productores de bienes nacionales.
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Por su parte, tratandose de servicios de origen nacional la forma de acreditarlo seré certificado
en la Camara de Comercio o estatutos si se trata de empresas constituidas de acuerdo con la
legislacion nacional o siguiendo lo establecido en el presente numeral sobre la reciprocidad.

En todo caso, la inexistencia del acuerdo o certificacion mencionados no restringe la
participacion de sociedades o personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo de su
propuesta.

La informacién para acreditar reciprocidad en el evento que un Oferente Extranjero sin sucursal
o domicilio en Colombia pretenda recibir trato nacional sera la que corresponda a la publicada
en el SECOP.

En caso de que la informacién anterior no esté publicada en el SECOP, el Oferente debera
aportarla en su oferta, en caso de no hacerlo no sera causal de rechazo de la Oferta, pero hara
que el factor de Apoyo a la Industria Nacional y Reciprocidad sea calificado con cero (0)
puntos.

NOTA: Sdlo los Oferentes que NO acrediten el principio de reciprocidad de acuerdo con lo
dispuesto en la Ley 816 de 2003, deben suscribir el FORMATO 10 “DECLARACION DE
PORCENTAJE DE PERSONAL CALIFICADO COLOMBIANQ”, anexo al presente documento.

6.2.1.1. Incentivo alaIncorporacion de Componente Colombiano:

Para la aplicacion de este criterio se tendra en cuenta lo dispuesto por el segundo inciso del
Articulo 2° de la Ley 816 de 2003: a los proponentes de origen extranjero que ofrezcan
determinado porcentaje de componente colombiano incorporado, referido a la totalidad del
personal calificado del contrato, se les otorgard puntaje de conformidad con la tabla de
componente nacional que se establece mas adelante para la evaluacion correspondiente.

Por Personal calificado se entiende aquel que requiere de un titulo universitario otorgado por
una institucibn de educacion superior, conforme a la Ley 749 de 2002, para ejercer
determinada profesion.

Para estos efectos, los oferentes extranjeros que no hayan acreditado reciprocidad, deberan
sefialar en el FORMATO 10 DE DECLARACION DE PORCENTAJE DE PERSONAL
CALIFICADO COLOMBIANO anexo al presente documento, el porcentaje ofrecido de
componente nacional incorporado, referido a la totalidad del personal calificado que empleara
para la ejecucion del contrato.

Dado que la Proteccién a la Industria Nacional es factor de evaluacion de las propuestas, el
oferente no podra modificar los porcentajes totales de componente nacional y extranjero
ofrecidos en la ejecucion del contrato.

Habida cuenta de lo anterior, el presente factor de escogencia y su puntaje, se calificardn de
conformidad con los siguientes criterios y ponderaciones:

FACTOR PROTECCION A LA INDUSTRIA NACIONAL

Puntaje maximo posible en este factor = 10 PUNTOS
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SUBCRITERIO CONDICIONES PUNTAJE
La totalidad de la estructura plural o
proponente individual deben cumplir y
ser:

Oferentes Singulares, es decir: Personas
naturales nacionales, personas naturales
SERVICIOS DE extranjeras residentes en Colombia,

ORIGEN personas juridicas nacionales y; 10
NACIONAL
(subcriterio 1) Oferentes Singulares, es decir: Personas

juridicas extranjeras o las personas
naturales extranjeras no residentes en el
pais que hayan acreditado la reciprocidad
o la existencia de un acuerdo comercial
vigente, asi como las Estructuras
Plurales integradas por dichas personas.

En caso que el Oferentes plural no ofrezca en su totalidad bienes y/o servicios de
origen nacional, de acuerdo con las condiciones sefialadas anteriormente, se le
otorgara el puntaje proporcional al porcentaje de participacién en la estructura
plural del integrante que ostente el componente nacional.

Oferentes extranjeros y Estructurales
Plurales de origen extranjero que no

INCENTIVO A LA | hayan acreditado la reciprocidad o la
INCORPORACION | existencia de un acuerdo comercial

DE vigente, que ofrezcan determinado
COMPONENTE porcentaje de componente nacional Maximo 8
NACIONAL incorporado, referido a la totalidad del puntos,
(subcriterio 2) personal calificado del contrato, de segun tabla:

conformidad con la tabla de componente
nacional que se establece a continuacion:

COMPONENTE NACIONAL OFRECIDO DEL PERSONAL
CALIFICADO [Medido en términos de % referido a la totalidad
del personal calificado del contrato]

Hasta el 80 % de componente nacional incorporado 0 PUNTOS
Mas del 80% de componente nacional y hasta el 85% 3 PUNTOS
Mas del 85% de componente nacional y hasta el 90% 5 PUNTOS
Més del 90% de componente nacional 8 PUNTOS
NOTA 1: Para efectos de lo anterior: para el subcriterio 1: el oferente debe  suscribir el

FORMATO 11 “APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL", y para el subcriterio 2: el oferente
debe suscribir el FORMATO 10 “DECLARACION DE PORCENTAJE DE PERSONAL
CALIFICADO COLOMBIANQ?”, anexos al presente documento.
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NOTA 2: Podran acumularse puntajes del subcriterio 1y 2, pero en ningln caso podran sumar
para este factor mas de diez (10) puntos.

6.3. PERSONAL EN CONDICION DE DISCAPACIDAD. 1 PUNTO

De conformidad con el régimen de contratacion del FNA, en consonancia con lo previsto en el
Decreto No. 392 de 2018, sobre incentivos en Procesos de Contratacion en favor de
personas con discapacidad y en concordancia con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del
aludido Decreto, se otorgara puntaje maximo de UN (1) PUNTO. De acuerdo con los
siguientes requisitos:

1. La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segln
corresponda, certificard el numero total de trabajadores vinculados a  la planta de personal
del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

El oferente debe diligenciar el FORMATOL16.
2. Para acreditar el nimero minimo de personas con discapacidad en su planta de personal, el
oferente debe presentar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debera

estar vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Verificados los anteriores requisitos, se asignard UN (1) PUNTO, a quienes acrediten el
namero minimo de trabajadores con discapacidad, sefialados a continuacion:

Numero total de trabajadores de la NUumero minimo de trabajadores
planta de personal del proponente con discapacidad exigido
Entre 1y 30 1
Entre 31y 100 2
Entre 101 y 150 3
Entre 151 y 200 4
Mas de 200 5

NOTA: Para efectos de lo sefalado en el presente numeral, si la oferta es presentada por un
consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura, se tendrd en cuenta la planta de
personal del integrante del proponente plural que aporte como minimo el cuarenta por ciento
(40%) de la experiencia requerida para la respectiva contratacion.

6.4. Orden de Elegibilidad
Una vez aplicados los criterios anteriormente sefialados, el primer lugar en el orden, lo ocupara

la oferta que haya obtenido el mayor puntaje, y el segundo lugar la que obtenga el puntaje
inmediatamente inferior al que ocupo el primer lugar, y asi sucesivamente.
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OFERENTE PUNTAJE FACTOR ORDEN
Primer lugar
Segundo lugar
Tercer Lugar

7. COBERTURA POR ACUERDOS COMERCIALES:

No Aplica, ya que el FNA se encuentra excepcionado, segun los numerales 31 y 47 del Anexo
4 “Lista de excepciones a la aplicacion de los Acuerdos Comerciales”, del manual de Colombia
Compra Eficiente

8. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO.
Plazo de ejecucion.

El plazo de ejecucion sera de treinta y seis (36) meses y/o hasta agotar presupuesto lo que
primero ocurra, contado a partir de la suscripcién del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato

8.1. Valor del contrato

El valor total del contrato sera hasta por VEINTISIETE MIL NOVECIENTOS VEINTIOCHO
MILLONES CIENTO SESENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS PESOS ($27.928.169.900,00),
M/cte, incluido IVA y los demas costos directos, indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y
cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucion del contrato.

8.2. Forma de Pago.

El FNA efectuard pagos mensuales por los servicios efectivamente prestados, junto con
la presentacion de los requisitos para pago, previa aprobacion del supervisor del
contrato conforme a los valores unitarios ofertados en la propuesta econdémica
presentada por el contratista, de la siguiente manera:

A. REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE PAGO.
1. Primer pago:
Para este pago el Contratista debera entregar:
e Informe de los Planes de Trabajo y de continuidad de la Operacién debidamente aprobados
tanto por el supervisor como por el interventor del contrato.
e Las hojas de vida del personal de conformidad con el Anexo No. 2 “Perfiles Personal

Requerido para La Ejecucion”, debidamente tanto por el supervisor como por el interventor
del contrato.
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Informe mensual de gestion debidamente aprobado por el supervisor del contrato, en el
cual debe detallar las cantidades y unidades objeto de facturacion, con los soportes
respectivos.

Reporte de control de temperatura y humedad de la béveda.

Informe de cumplimiento de Acuerdos de Niveles de Servicio (ANS).

Informe de control de plagas.

Entregar el certificado de porcentaje de avance del inventario de acervo documental.
Informe de inventario mensual de los documentos en custodia y que debera reflejarse en el
aplicativo del proveedor con las especificaciones establecidas en el Anexo 1.
CONDICIONES TECNICAS CUSTODIA DE GARANTIAS, numeral 3.12 Informe de
inventario.

Certificado de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social integral, asi como los
parafiscales relativos al Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar (ICBF) y las cajas de compensacion familiar, de todo el personal
vinculado directamente a la ejecucion del contrato.

Certificacion bancaria de la cuenta a la cual se hara el pago.

Certificado de Registro Unico Tributario (RUT).

2. Pago 2 a 8: el contratista debera entregar:

Informe mensual de gestion debidamente aprobado tanto por el supervisor como por la
interventoria del contrato, en el cual debe detallar las cantidades y unidades objeto de
facturacion

Informe de cumplimiento de Acuerdos de Niveles de Servicio (ANS).

Reporte de control de temperatura y humedad de la béveda durante el mes.

Informe de control de plagas.

Entregar el certificado de porcentaje de avance del inventario de acervo documental.
Informe de inventario mensual de los documentos en custodia y que debera reflejarse en el
aplicativo del proveedor con las especificaciones establecidas en el anexo 1.
CONDICIONES TECNICAS CUSTODIA DE GARANTIAS, numeral 3.12 Informe de
inventario.

Certificado de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social integral, asi como los
parafiscales relativos al Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar (ICBF) y las cajas de compensacion familiar, de todo el personal
vinculado directamente a la ejecucidn del contrato.

Certificado de Registro Gnico Tributario (RUT).

3. Del pago numero 9y hasta el 36: el contratista debera entregar:

Informe mensual de gestion debidamente aprobado tanto por el supervisor como por la
interventoria del contrato, en el cual debe detallar las cantidades y unidades objeto de
facturacion

Informe de cumplimiento de Acuerdos de Niveles de Servicio (ANS).

Reporte de control de temperatura y humedad de la béveda durante el mes.

Informe de control de plagas.

Informe de inventario mensual de los documentos en custodia y que debera reflejarse en el
aplicativo del proveedor con las especificaciones establecidas en el anexo 1.
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CONDICIONES TECNICAS CUSTODIA DE GARANTIAS, numeral 3.12 Informe de
inventario.

Certificado de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social integral, asi como los
parafiscales relativos al Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar (ICBF) y las cajas de compensacion familiar, de todo el personal
vinculado directamente a la ejecucion del contrato.

Certificado de Registro unico Tributario (RUT).

Pago final No. 37: el contratista deberé entregar:

Suscripcion del acta de recibo final a satisfaccion.

Informe final del total de ejecucion.

Informe de cumplimiento de las obligaciones contractuales.
Informe se seguimiento presupuestal.

Informe de inventario total de garantias fisico y digital.

Nota 1: El FNA pagara al CONTRATISTA el valor del contrato en mensualidades cumplidas de
acuerdo con los servicios efectivamente prestados y liquidados, conforme a los valores
unitarios de la oferta econémica.

Nota 2: Se beberéa tener en cuenta para el desarrollo de las actividades de arqueo y desmonte
lo siguiente:

» ARQUEO: Esta actividad se realiza en los siguientes eventos:

e Al inicio del contrato, cuando el contratista actual sea el adjudicatario del
presente proceso de seleccion y las actividades seran realizadas entre el
contratista y LA INTERVENTORIA asignada por el FNA y en cuyo caso el
contratista y la interventoria realizaran arqueo FiSICO Y DIGITAL al acervo
documental que se encuentra en custodia.

e Para el cierre del contrato, en el evento que se vuelva adjudicar al mismo
contratista el préximo proceso de seleccién y las actividades se realizaran con
quien designe el supervisor del contrato del FNA.

» DESMONTE: Esta actividad se realiza en los siguientes eventos:

o Al inicio del contrato, en el evento que el contratista sea nuevo realizara las
actividades de recepcion inicial y el contratista actual(saliente) realizara el
desmonte el cual no se pagara con la contratacion actual, dado que ya se
encuentra costeada en el contrato vigente.

o Para el cierre del contrato, el contratista adjudicatario del presente proceso,

realizara la entrega final de la custodia de garantias, donde la empresa saliente
entrega a la empresa adjudicataria los documentos constitutivos de las
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obligaciones crediticias y garantias que contienen los créditos otorgados por el
FNA 'y que se encuentren bajo su custodia.

PARAGRAFO PRIMERO: En caso de facturacion electronica deberan cumplirse todos los
archivos electronicos referente a factura electronica solamente, al correo electrénico
facturacionelectronica@fna.gov.co esto previa validacion y entrega de los numeros de
aceptacion por el Supervisor o interventor del contrato segun corresponda, de lo contrario su
factura para el mes correspondiente serd rechazada por el Fondo Nacional del Ahorro; a esta
direccion de correo no se deben enviar soportes y/o anexos en imagen o archivos electrénicos
diferentes a la factura electrénica; los soportes y demas anexos se deben seguir radicando en
el punto de atencién.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para efectos del desembolso de los que trata la presente clausula,
EL CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes parafiscales y su afiliacién
obligatoria y pago actualizado al sistema de Seguridad Social, Salud y Pensién conforme a la
Ley 100 de 1993, Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003, Ley 797 de 2003,
Decreto 1703 de 2002 y Decreto 510 de 2003, so pena de hacerse acreedor a las sanciones
establecidas en la misma ademas deberd presentar todos los soportes documentales que
acrediten la efectiva prestacion del servicio.

PARAGRAFO TERCERO: Una vez suscrito el contrato el contratista debera presentar la
certificacion de la cuenta bancaria donde se consignaran los recursos derivados del contrato,
con fecha de expedicién no mayor a 30 dias anteriores a la recepcion de la misma.

8.3. Garantias.

El oferente debera presentar una garantia que ampare la seriedad de su oferta y/o
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que surjan a cargo del contratista frente

a la entidad. Esta garantia podra consistir en pdliza de seguro y debera contar con los
siguientes amparos:

GARANTIAS CONTRACTUALES
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
PORCENTAJE

AMPARO VIGENCIA

Con una vigencia igual al plazo de
ejecucion del contrato y 28 meses
méas.(Termino méximo contemplado
para la liguidacion del contrato)

Con una vigencia igual al plazo de

Cumplimiento 10% del valor del contrato

Pago de salarios y
Prestaciones sociales

15% del valor del contrato

ejecucion del contrato y tres (3)
afios mas

Calidad del servicio prestado

30% del valor del contrato

Con una vigencia igual al plazo del
contratoy un (1) afio mas.

GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EX

TRACONTRACTIUAL

Responsabilidad civil
extracontractual

5% del valor del contrato

Con una vigencia igual al plazo de

ejecucién del contrato
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Nota: Las garantias contractuales se establecieron teniendo en cuenta el valor del contrato
versus la cuantificacion del porcentaje para cada amparo.

8.4. Supervision o Interventor.

La supervision del contrato la ejercera el VICEPRESIDENTE DE CESANTIAS Y CREDITO o
quien haga sus veces o la INTERVENTORIA segun corresponda, quien ejercera el control y
seguimiento administrativo, juridico y financiero y demas que le correspondan al FNA, de
conformidad con el Manual de Supervision vigente en la entidad.

O podra ser ejercida la vigilancia y control por una interventoria contratada para tal efecto por el
FNA.

El supervisor o interventor segun corresponda, estan facultados a solicitar informes,
aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual y sera responsable
por mantener informado al FNA de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de
corrupcion tipificados como conductas punibles o que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente. En ningln caso goza de la
facultad de modificar el contenido y alcance del contrato suscrito entre EL CONTRATISTA y el
FNA, ni de eximir, a ninguno de ellos, de sus obligaciones y responsabilidades.

8.5. Lugar de ejecucion y domicilio contractual.
El servicio se debera prestar en la ciudad de Bogota D.C.
9. ANALISIS DEL SECTOR

En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015: “La
Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacién el analisis necesario para conocer el
sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, técnica, y de analisis de riesgo, a continuacién, se realiza el
siguiente analisis del sector:

9.1. ASPECTOS GENERALES

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1. Del Decreto 1082 de 2015 el
FNA, realiz6 el siguiente estudio para llevar a cabo un analisis de la situacién econémica del
pais, analizando variables que pudiesen afectar los procesos de contrataciéon que la entidad
pretende contratar.

El presente proceso corresponde al sector servicios, mas especificamente al servicio de
Transporte, Almacenaje y Correo, en donde incluye bodegaje, instalacién y software.

El proceso de Gestiébn Documental en el pais, se encuentran en cabeza del Archivo General de
la Nacion; “Entidad de la orden nacional adscrita al Ministerio de Cultura, encargada de la
organizacion y direccion del sistema nacional de Archivos —SNA, de regir la politica archivistica
en Colombia y de custodiar, resguardar y proteger el patrimonio documental del Pais y ponerlo
al servicio de la comunidad”.
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Se entiende por Gestion documental como el: “Conjunto de actividades administrativas y
técnicas tendientes a la planificaciébn, manejo y organizacién de los documentos producidos y
recibidos por las entidades en desarrollo de sus funciones, desde su origen hasta su destino
final, con el objeto de facilitar su tramite, utilizacion, conservacion y consulta.”

En cuanto a la propiedad, manejo y aprovechamiento de los archivos publicos, el paragrafo 3
del articulo 14 de la Ley General de Archivos, autoriza la contratacion con personas naturales o
juridicas los servicios de depdsito, custodia, organizacion, reprografia y conservacion de
documentos de archivo o administracion de archivos historicos.

En desarrollo de lo anterior, el Archivo General de la Nacion — AGN expidio el Acuerdo 008 de
2014 “Por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacion
de los servicios de depoésito, custodia, organizacion, reprografia y conservacion de archivo y
demas procesos de la funcion archivistica” en desarrollo de los articulos 13° y 14° y sus
paragrafos 1° y 3° de la Ley 594 de 2000”, establecieron los lineamientos y especificaciones
técnicas que se requieran para tal fin.

En el aspecto organizacional los entes publicos estdn contratando por la modalidad de
outsourcing algunos de los procesos archivisticos, en particular aquellos que de acuerdo con
las normas expedidas por el Archivo General de la Nacion, se deben atender obligatoriamente;
los procesos que suelen contratarse con mayor frecuencia son:

e Elaboracion de tablas de retencion documental y organizacién de fondos acumulados.

e Deposito, Almacenamiento y/o Administracion Integral de archivos

e Capacitacién que facilitan el cumplimiento de las normas legales y el desarrollo de sus
archivos.

El desarrollo tecnolégico en los archivos publicos del pais se puede dividir en tres grupos:

a. Por una parte, los archivos privados, quienes han avanzado en forma simultanea con el
desarrollo de los sistemas computacionales, el desarrollo de los sistemas de
informacion corporativos, los proyectos de automatizacion de oficinas, el desarrollo de
las telecomunicaciones e internet.

b. Los archivos de la administracién publica central, especialmente los Ministerios y
Superintendencias cuya estructura es homogénea en la mayoria de los casos; dentro de
estos se encuentran los archivos de los organismos de control y de la rama judicial y
finalmente los de las entidades descentralizadas del gobierno, cada una con una
dinamica muy distinta, caracterizada por niveles tecnolégicos diferenciados.

c. Los archivos publicos municipales, es el de menor desarrollo en todos los &mbitos de la
funcion archivistica particularmente con un desarrollo tecnoldgico incipiente y en
muchos casos inexistente.

9.2. PRODUCTOS INCLUIDOS DENTRO DEL SECTOR

En este sector se encuentran los siguientes servicios y/o productos:
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e Servicios de gestibn Documental.
e Custodia y resguardo del patrimonio documental.
e Suministro y transportes asociados a los servicios de gestiobn documental.

En relacion con las perspectivas de crecimiento del sector es muy positiva puesto que las
organizaciones muestran interés a los cambios que se vienen presentando en la actualidad,
con los nuevos sistemas de administracion documental, e instrumentos que monitorean
constantemente las condiciones de la documentacion para facilitar su conservacion y los
gestores documentales como instrumento para actualizacién constante de los inventarios, han
facilitado el crecimiento de este sector econémico, sin embargo adn tienen una limitacion y
hace relacion a la disponibilidad de una superficie o espacio fisico extenso para la conservaciéon
de mas documentacion.

Hoy en dia, es un servicio mas requerido por las empresas, puesto que a lo largo de los afios
fueron almacenando una serie de documentacion sin ningin parametro o relevancia, que
desean disponer uno de un espacio antes ocupado por la documentacion y dos resolver
consultas tomando como base un documento que reposa dentro de ese fondo acumulado y
gue de forma dispendiosa se debe buscar, de tal manera que constituye un factor importante
en donde se debe invertir dinero para no obtener beneficios de esta inversion (costo beneficio).

Prueba de ello es que es un sector que cobra relevancia aun en la era de lo digitalizado, del
cero papel, puesto que provee de una mejor perspectiva a las empresas, frente a la
documentacion sometida a archivo.

En Colombia existen empresas dedicadas a la prestacién de este servicio las cuales cuentan
con los espacios fisicos adecuados para el almacenamiento y la administracién de la
documentacién, sin embargo, se sefialaba que corresponde a un sector econdémico uniforme es
decir reglado, por tanto el factor que resulta adverso corresponde a la competencia dado que
las grandes superficies pueden disminuir mas costos, por tanto, notoriamente el precio por los
servicios, relegando a las empresas mas pequefias que no se cuentan con una bodega propia
que conlleva a mayores costos mayor precio

9.3. ESTUDIO DE LA OFERTA

Debido a la gran importancia que ha cobrado el mercado de archivos de gestién, centrales e
historicos en el ambito nacional, cada vez mas compafiias se especializan en esta materia, a
través de actividades de capacitacion, administracion, custodia, implementos, equipos y
tecnologia de punta, entre otros, para ofrecer un buen servicio en la gestiéon de documentos.

Algunas de estas organizaciones cuentan con una infraestructura fisica y un equipo profesional
que les permite ofrecer a los archivos publicos y privados del pais, todos los servicios
involucrados en la recuperacion y salvaguarda del patrimonio documental colombiano, acorde
con la legislaciéon archivistica, la gestion documental, la conservacion, la reprografia y la
sistematizacion.
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Con el fin de satisfacer las grandes y variadas necesidades del mercado, éstas han disefiado
un amplio portafolio de servicios que comprende la organizacion, administracion,
almacenamiento, guarda, custodia y transporte de archivos fisicos y medios magnéticos.

Entre los cuales se encuentran: Outsourcing en la administracion de archivos, programas de
capacitacion archivistica, diagnosticos y disefios de programas de gestion documental,
consultoria e interventoria externa sobre los procesos para la organizacion archivistica, disefio
de programas de transferencia documental, procesos de organizacion archivistica,
almacenamiento de archivos, disefio y elaboracion de tablas de retencion y valoracion
documental, microfilmacién y digitalizacién de documentos, automatizacion (bases de datos),
destruccién de archivos, organizacion de archivos de gestion, fondos documentales
acumulados, centros de documentacion y bibliotecas, elaboracion de manuales de normas y
procedimientos para archivos, correspondencia, disefio e implementacién con software
especializados en administracion documental, digitalizacion de documentos y transporte
especializado de documentos.

Estos servicios estan orientados a brindar a las organizaciones la tranquilidad de saber cuéles
son sus recursos de informacion luego de cumplirse procesos de recoleccion, clasificacion,
ordenacion, codificacion, inventario y ponerlos de esta manera a disposicion de quienes
requieran dicha informacion como apoyo en sus decisiones de tipo administrativo.

Clasificacion fisica de los archivos: Hasta hace poco tiempo la mayoria de las transacciones
oficiales se realizaban mediante documentos escritos en papel: cartas, memorandos, cuentas,
actas, directrices, informes, formularios y demas documentos manuscritos o impresos; sin
embargo, la tecnologia estad cambiando rapidamente la manera en que las organizaciones
(publicas o privadas) realizan su trabajo y, por lo mismo, modificando la naturaleza de los
archivos.

En consecuencia, con estos grandes avances, los archivos adoptaron diversas formas
materiales, cada una de las cuales presenta exigencias especiales en cuanto a
almacenamiento, conservacion y utilizacion.

Tercerizacion de los servicios de consulta y administraciéon de los archivos:

Por definicién, el outsourcing seria “una practica utilizada por diferentes empresas para reducir
costes por transferencia de partes de trabajo a contratista es externos en lugar de
complementarlo internamente”.

El panorama econdmico actual ha convertido en indispensable la externalizacién de ciertas
actividades de las empresas, con el objeto de adaptarse eficazmente a los cambios
tecnolégicos, operativos, funcionales y de gestion, caracterizados por la necesidad de obtener
soluciones rapidas y eficaces a problemas complejos.

El outsourcing tiene ademas otra serie de ventajas:

e Disminuye los costes operacionales y laborales.
¢ Mejora la productividad y competitividad de la empresa.
¢ Aumenta la flexibilidad.
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¢ Mejora la credibilidad de la empresa a través de la puesta en marcha de servicios que
garantiza una mayor calidad y fiabilidad.

e Resuelve la falta de conocimientos internos.

e Ahorra esfuerzos y gastos en formacion especifica de poca utilidad para el
funcionamiento general de la organizacion.

e Garantiza el control y seguridad de los documentos en cuanto a acceso,
confidencialidad y proteccion de documentos vitales

Pero cuando las entidades no cuentan con el personal suficiente para atender los volimenes
de consultas y préstamos de documentos, una posible solucién es contratar los servicios de
alguna empresa de outsourcing documental.

Muchas de estas empresas de outsourcing han sabido adaptarse a los nuevos tiempos y
necesidades empresariales, especializandose y diversificando sus servicios, lo que las sitia en
condiciones de ofrecer con todas las garantias soluciones tan completas e interesantes como:

Digitalizacion.

Administracion de Archivos
Atencion de consultas y préstamos.
Impresion de documentos.
Transporte

Custodia

Con el Outsourcing en gestion documental se busca generar una alianza estratégica entre el
contratista y la Entidad, donde el contratista aporta su experiencia, recursos y capital humano,
abarcando actividades como la atencién de usuarios internos y externos, la consulta y
préstamo de documentos que se encuentran centralizados en el Archivo Central, la entidad
busca economizar tiempos de busqueda y avocarse exclusivamente a la actividad principal,
incrementando la productividad y obteniendo un control permanente e inmediato de consulta.
Se puede concluir, que la externalizacion del tratamiento documental, sea cual sea la
modalidad, representa una alternativa eficaz y segura para muchas empresas, que de esta
forma pueden centrar su tiempo y recursos materiales y humanos en la consecucion de los
objetivos empresariales propuestos mediante la realizacion de tareas de mas calidad y valor
afnadido.

9.4. Analisis Indicadores Financieros

Los indicadores se calcularon teniendo en cuenta la informacion reportada por la
Superintendencia de Sociedades en el Portal de Informacion Empresarial — PIE de la base de
datos de las PYMES de la informacion financiera con corte a 31 de diciembre de 2019.

Estas bases de datos contienen la informacion financiera del Estado de Situacion Financiera,
Estado de Resultado Integral, Otro Resultado Integral y el Flujo de Efectivo, segun Norma
Internacional de Informacién Financiera-NIIF, con corte a 31 de diciembre de 2019, de las
empresas requeridas por la Superintendencia de Sociedades.

Identificacion del sector y subsector de la economia en el que se ubica el servicio:
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La actividad econdmica especifica que fue analizada y que se relaciona con el objeto
contractual del presente proceso, se encuentra clasificada con la Clasificacion Industrial
Internacional Uniforme de todas las Actividades Economicas ClIU Rev. 4 A.C.:

e Seccidn N :(Actividades de servicios administrativos y de apoyo)

e Division 82: (Actividades administrativas y de apoyo de oficina y otras actividades de
apoyo a las empresas)

o Grupo 821: (Actividades administrativas y de apoyo de oficina)

o Clase 8211: (Actividades combinadas de servicios administrativos de oficina)

De conformidad con la base de datos disponible, el sistema arroja un nimero de 32 registros
de empresas, dedicadas a las actividades antes descritas a nivel nacional, sin embargo,
revisado el objeto social de las empresas, se evidencio que no tenian relacion directa con el
objeto contractual, asi las cosas, se modifico el criterio de busqueda no por Actividad
Econdmica si no por objeto social, encontrando en total de 28 empresas, relacionadas con
archivo y gestién documental, las cuales se muestran a continuacion:

Clasificaciéon Industrial
Nit Punto Entrada Razon social de la sociedad Internacional Uniforme
Version 4 A.C

900997819 10 .N.”F Plenas - Administracion Documental del Cauca S.A.S. H5210
Individuales
10 NIIF Plenas -

900156826 | ;0 M1l e OFIXPRES SAS G4690
10 NIIF Plenas - COMPARIA DE SERVICIOS ARCHISVISTICOS Y

830080727 | |\ yividuales TECNOLOGICOS S.A.S J6209
20 NIIF Plenas - LA CUSTODIA, ALMACENAMIENTO Y MOVILIZACION

900011545 | 5o harados DE ARCHIVOS MAGNETICOS H5210

810006068 | 20 NIIF Pymes - GESTION DOCUMENTAL SA R9101
Individuales
40 NIIF Pymes - GADIER SISTEMAS PROFESIONALES DE

800042343 | |\ jividuales INFORMACION LTDA M7010

900234554 | 40 NIIF Pymes - SKAPHE TECNOLOGIA SAS R9101
Individuales

890806968 | 40 NIIF Pymes - MOLANO LONDORIO E HIJOS SAS ANTES LTDA G4761
Individuales

900692170 | 40 NIIF Pymes - SKY GROUP MINERALS S.A.S B0722
Individuales
40 NIIF Pymes -

860515402 | 0 M- VT LEXCO S.A. G4651

830102216 | 20 NIIF Pymes - PROCESOS Y SERVICIOS SAS 16201
Individuales

830083523 | 40 NIIF Pymes - INFORMATICA DOCUMENTAL S.A.S. 16209
Individuales

860519930 | 20 NIIF Pymes - MICROPROCOL SAS N7730
Individuales
40 NIIF Pymes - ESTRUCTURA ORGANIZACION DATOS Y

900176392 | |\ yividuales DOCUMENTOS S.A.S. J6311

806005329 | 40 NIIF Pymes - TEMPO EXPRESS S.A.S H5320
Individuales

830049724 | 40 NIIF Pymes - TECNOIMAGENES SAS J6311
Individuales

83004153g | 40 NIIF Pymes - CONTROL ON LINE 6201
Individuales

830109862 | 20 NIIF Pymes - CRC OUTSOURCING SAS M7020
Individuales
40 NIIF Pymes - SOLUCION EN GESTION DOCUMENTAL

860510669 | |\ yividuales ALAMRCHIVOS SA N8299
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Clasificacién Industrial
Nit Punto Entrada Razén social de la sociedad Internacional Uniforme
Versién 4 A.C

900032370 | 40 NIIF Pymes - KAMBIACOL KMC SAS F4290
Individuales

860054781 | 40 NIIF Pymes - IRON MOUNTAIN COLOMBIA SAS N8299
Individuales

800240660 | 20 NIIF Pymes - SERVISOFT S.A. 16201
Individuales

830046588 | 20 NIIF Pymes - TOTAL QUALITY MANAGEMENT SA 16311
Separados

630110734 | 50 NIIF Pymes - SERVICIO DE INGENIERIA TRANSITO Y TECNOLOGIA 8299
Separados SAS

860024628 | 20 NIIF Pymes - SERVIS OUTSOURCING INFORMATICO S.A.S. 6311
Separados

802009465 | 20 NIIF Pymes - INMOBILIARIA E INVERSIONES ISAN SAS M7110
Separados
50 NIIF Pymes - DATA FILE INTERNACIONAL SA SUCURSAL

900306163 Separados COLOMBIA R9101
10 NIIF Plenas -

830007399 | ;0L S PROCESOS & CANJE S.A. N8211

Para obtener los indices financieros se utilizo la siguiente metodologia:

1. Se tabularon los datos y se calcularon los indices de cada empresa.
2. Se calculo el promedio con las 28 empresas.
3. Se calculo la desviacién estandar de los datos de las 28 empresas.
4. Se calculé un limite inferior y un limite superior restando y sumando respectivamente
una (1) desviacién estandar.
5. Se identificaron los datos que estaban entre el limite inferior y superior calculado.
Ganancia (pérdida) por actividades de Capital de indice de Nivel de Renstgl;i:édad Rentabilidad
operacion Trabajo Liquidez Endeudamiento Patrimonio sobre Activo
$
PROMEDIO 5,470,575 6.77 0.58 0.20 0.04
$ $ $ $
DESVIACION ESTANDAR 8,080,335.62 13.69| $ 0.62 0.21 0.36
$ $ $ $
LIMITE INFERIOR (2,609,760.17) (6.92)| $ (0.04) (0.01) (0.32)
$ $ $ $
LIMITE SUPERIOR 13,550,911.06 2046 | $ 1.20 0.41 0.40
$
INDICADOR AJUSTADO 2,327,347,492 1.46 0.70 0.02 0.01
EMPRESAS QUE CUMPLEN EL
INDICADOR 16 25 25 26 25
% EMPRESAS QUE CUMPLEN EL
INDICADOR 53.57% 85.71% 89.29% 92.86% 89.29%

El Capital de Trabajo se solicita teniendo en cuenta que el proponente tenga la capacidad de
cubrir los gastos del contrato de tres (3) meses, asi las cosas, se estima en $2.327.347.492.

CAPITAL DE TRABAJO = Para efectos del presente proceso, quedara habilitado si su capital
de trabajo es igual o superior al $2.327.347.492.

LIQUIDEZ = Para efectos del presente proceso, el proponente quedara habilitado si su indice
de liquidez es igual o superior a 1.46.
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ENDEUDAMIENTO = Para efectos del presente proceso, el proponente quedara habilitado con
un indice de endeudamiento menor o igual al 70,00%. (para que se refleje un nivel de
endeudamiento adecuado)

Indicadores de capacidad organizacional
La capacidad organizacional se evaluara teniendo en cuenta los siguientes indicadores:

RENTABILIDAD DE PATRIMONIO = Para efectos del presente proceso, el proponente
quedara habilitado cuando su rentabilidad de patrimonio sea igual o superior a 0,02.

RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS = Para efectos del presente proceso, el proponente
quedara habilitado cuando su rentabilidad sobre activos sea o igual o superior a 0,01.

Los indices base de la evaluacion de capacidad financiera y organizacional solicitados son
inferiores a los de la mediana, considerando que los indicadores son acordes y proporcionales
frente al presupuesto de la entidad, y que en todo momento garantizan la libre concurrencia en
este proceso.

10. ESTUDIO DE LA DEMANDA
10.1. Procesos adelantados con anterioridad en el FNA

El servicio de Gestor Documental de Garantias es un proceso que se ha contratado en el FNA,
y gue contiene la prestacion de servicios especializados por la naturaleza de los documentos
que hacen parte del objeto contractual. En general, los servicios de gestion documental son
contratados por otras entidades publicas de manera usual, pero para la gestion de los archivos
de gestion de las diferentes actividades, por lo que especificamente la custodia de garantias de
créditos no es de comun contratacion, por esta razén se consultara procesos de gestidon
documental.

En general se encuentran procesos para el manejo de archivos y puesta en marcha de este
tipo de servicios de manera propia por las entidades, o a través de contratos de prestacién de
servicios para el funcionamiento de este tipo de servicios; también se encuentra procesos
similares al objeto requerido, vale la pena destacar que no en la proporcion del servicio
requerido por el FNA en el presente proceso.

Por ello, se consulté los contratos suscritos por la entidad en vigencias anteriores y entidades
similares, encontrandose la informacion que se detalla a continuacion.

10.1.1. Comparativo Histoérico de la Entidad

Se relacionan los dos ultimos contratos suscrito por el FNA y sus modificaciones respectivas,
de acuerdo a la informacion que se encuentra en la pagina web de la entidad.
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NUmero o consecutivo de
proceso:

FNA-VCC-CP-001-2019

No. Contrato suscrito:

N/A (declarado terminado)

Objeto del contrato:

RECEPCION

PRESTAR LOS SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE CUSTODIA PARA LA
INICIAL, PROCESAMIENTO NORMAL Y DESMONTE DE LOS
DOCUMENTOS CONSTITUTIVOS DE LAS OBLIGACIONES CREDITICIAS Y
GARANTIAS DE LOS CREDITOS OTORGADOS POR EL FNA.

Modalidad de seleccion:

Convocatoria Publica

Nombre Contratista:

N/A

Valor del contrato:

Presupuesto oficial ($10.444.584.242,00)

Forma de pago:

El FNA pagara al CONTRATISTA el valor del contrato en mensualidades cumplidas y de
acuerdo con los servicios efectivamente prestados y liquidados con base en las tarifas
establecidas en la oferta econémica (Anexo No. 3 “OFERTA ECONOMICA”).

El pago correspondiente al tltimo desembolso sera pagado por el FNA una vez se haya
liquidado el contrato, previa suscripcion del acta de recibo final a satisfaccion por parte
de la interventoria y/o supervision del FNA.

Vigencia del contrato:

Treinta y seis (36) Meses.

Requisitos Habilitantes:

CRITERIO VERIFICACION

JURIDICA HABILITADO/ NO HABILITADO
FINANCIERA HABILITADO/ NO HABILITADO

TECNICO HABILITADO/ NO HABILITADO

Juridicos;

Habilitantes financieros;

NOMBRE DEFINICION VALOR
LIQUIDEZ. Activo Cctfé’ Pasivo Mayor o igual a 1,80
RENTABILIDAD DEL Utilidad operativa / .
PATRIMONIO Patrimonio Mayor o igual a 9,00%
RENTABILIDAD DEL Utilidad operativa / . o
ACTIVO activo total Mayor o igual a 5,00%
INDICE DE Pasivo Total / Activo Menor o iqual a 56%
ENDEUDAMIENTO. Total. 9 °
RAZON DE - .
COBERTURA lg'gg%ds 25?;";‘;:22:'5’ Mayor o igual a 1,70
DE INTERESES
CAPITAL DE Capital de trabajo / . o
TRABAJO /P.O Presupuesto oficial Menor o igual a 35%
- - - 5
ACTIVOS FIJOS / P.O Activos fuos_/ _ Mayor o igual al 6%
Presupuesto oficial del presupuesto

Valor base; El valor base de referencia se calculara con fundamento en los anteriores
indicadores financieros (sin aproximaciones, ni redondeos) y determina la probabilidad
de quiebra de una empresa en el mediano plazo.

Mayor o igual a 1,22

Carta de cupo de crédito pre-aprobado; Para el caso de los oferentes que opten por
la Carta de Cupo de Crédito Pre-Aprobado como opcidn para ser habilitados desde el
punto de vista de capacidad financiera, la misma debera ser por un monto igual o
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superior a $2.611.146.061 m/cte.
Técnicos;

Experiencia; El oferente debe acreditar en su oferta, que cuenta con experiencia

especifica en custodia y administracion de garantias y titulos valores.

. La experiencia debera ser acreditada con la ejecucién de MINIMO UNO (1) Y
MAXIMO (5) CONTRATOS TERMINADOS.

. MINIMO UNO (01) de los contratos aportados, debera tener un valor igual o
superior al 0.5 veces el valor del POE, expresado en SMMLV a la fecha de
terminacion.

. MINIMO UNO (01) de los contratos, debera haber tenido dentro de su objeto el
manejo, procesamiento y custodia de garantias de créditos hipotecarios por un
namero igual o superior a 40.000 a la fecha de su terminacion.

. MINIMO UNO (01) de los contratos, debera haberse suscrito con una entidad
vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

Una vez establecidos los oferentes que cumplen con los requisitos de orden econémico,
juridicos, financieros y de organizacion, capacidad residual (cuando aplique) y técnicos,
el Comité Evaluador procedera a otorgarles el correspondiente puntaje de conformidad
a la evaluacién de los factores ponderables que a continuacién se establecen:

La evaluacién de los requisitos que otorgan puntaje solo se realizard a los oferentes
habilitados, de acuerdo con los siguientes criterios:

Factor de escogencia y calificacion Puntaje
Experiencia especifica 49
Apoyo a la industria nacional 10
Trabajadores con discapacidad 1
Oferta econémica 40
TOTAL PUNTAJE 100

Para el presente proceso de seleccién se asignara puntaje maximo de 49 PUNTOS en
funcion de la presentacion de contratos ADICIONALES a los exigidos dentro del
numeral Requisitos de Experiencia Especifica del Oferente del presente documento,
descritos de la siguiente manera:

El oferente allegara hasta tres (3) contratos adicionales a los relacionados en el formato
No. 7 de las reglas de participacion, los cuales deberan cumplir con los requerimientos
para lo cual deberd diligenciar el Formato No. 7A, de acuerdo con lo que se define a
continuacion:

CRITERIO Puntaje
Méaximo con dos (2) contratos donde se

Método de evaluacion:

acredite 2.0 veces el POE 24
Méaximo con dos (2) contratos donde se 12
acredite 1.5 veces el POE

Méaximo con dos (2) contratos donde se 6
acredite 1.0 veces el POE

Experiencia adicional;
CRITERIO Puntaje

Un (1) contrato donde se acredite que se

hayan digitalizado 3 millones de documentos 25

durante su ejecucion

Un (1) contrato donde se acredite que se
hayan digitalizado 2.5 millones de documentos 20
durante su ejecucion

Un (1) contrato donde se acredite que se
hayan digitalizado 2 millones de documentos 10
durante su ejecucion

Un (1) contrato donde se acredite que se
hayan digitalizado 1.5 millones de documentos 5
durante su ejecucion

Factor econdémico;
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Se determinara punta de acuerdo a estadistica por TRM.

De cumplimiento: equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y
con vigencia igual al plazo del contrato y 4 meses mas.

De salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: equivalente al diez por ciento
(10%) del valor total del contrato y con vigencia igual al plazo del contrato y tres (3) afios
mas.

Garantias: Calidad del servicio: equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, con
una vigencia igual al plazo del contrato y cuatro (4) meses mas.
De responsabilidad civil extracontractual; equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor del contrato, con una vigencia igual a la del contrato y un afio mas.
Pdliza todo riesgo dafios materiales; equivalente al diez por ciento (10%) del valor del
contrato, con una vigencia igual al plazo del contrato.
DATAFILE S.A

Oferentes: ALPOPULAR
ARCADOC

Observaciones:

Se encuentran en la pagina web del FNA los documentos DEL PROCESO DE
contratacion, entre los que se destaca el acto de cancelacién del proceso dado que se
encontraron no ajustadas a la realidad de la necesidad de la entidad las condiciones
presentadas en las reglas de participacion, y al no encontrar los supuestos necesarios
que permitieran que se adjudicara el proceso dentro del marco del principio de seleccién
objetiva.

NUmero o consecutivo de
proceso:

FNA-DA-SPRIV-040-2015

No. Contrato suscrito:

32 de 2015

Objeto del contrato:

Prestar el servicio de una persona juridica especializada en el manejo de gestion
documental, que optimice e implemente las herramientas requeridas para el manejo
documental de las carpetas que contienen la documentacién de los créditos de vivienda y
educacion que otorga el Fondo Nacional del Ahorro, que permita atender de forma
integral actividades operativas, en especial en os procesos para la operacion y soporte de
actividades de la fabrica de crédito y sus derivados, incluyendo la custodia temporal y
definitiva y la administracion de los documentos durante la vigencia de los créditos,
colocando a disposicién del FONDO, software y el recurso humano idéneo requerido para
el procesamiento de la documentacién entregada.

Modalidad de seleccién:

Convocatoria Privada

Nombre Contratista:

DATAFILE S.A

Valor del contrato:

$17.139.830.560,00

Forma de pago:

Se pagaran de forma mensual, previo cumplimiento del servicio certificad por el
interventor designado por la entidad, de acuerdo a los procesos y procedimientos de la
operacion y acuerdos de servicio entregados por el contratista.
El contratista debera cumplir con los siguientes requisitos, para efectos del pago mensual
respectivo:
e Informe de gestion del mes que se esta facturando, sefialando el nimero de
operaciones por actividad.
e  Factura original.
e  Certificacion de cumplimiento integral del pago de obligaciones parafiscales por
parte del contratista.
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Vigencia del contrato:

Treinta y seis (36) Meses.

Requisitos Habilitantes:

CRITERIO VERIFICACION
JURIDICA HABILITADO/ NO HABILITADO
FINANCIERA HABILITADO/ NO HABILITADO
TECNICO HABILITADO/ NO HABILITADO
Juridicos;
Habilitantes financieros;
NOMBRE DEFINICION VALOR
RAZON CORRIENTE. | Activo Cé‘fé’ Pasivo Mayor o igual a 2,00
Pasivo Total
RAZON DE .
ENDEUDAMIENTO. ) / Menor o igual a 60%
Activo Total.
RAZON DE Utilidad Operacional
COBERTURA / Mayor o igual a 3,00
DE INTERESES Gastos de Intereses
Activo Total .
: e 0 e
Pasivo Total. P P

Experiencia; El oferente deber4d manifestar cumplimiento de las especificaciones
técnicas detalladas en el numeral 2. Alcance del objeto y 2.1 especificaciones técnicas, el
oferente sera declarado NO habilitado.

El proponente debera aportar las certificaciones y diligenciar el Anexo No. 5, con el fin de
acreditar la experiencia requerida en el presente numeral, las cuales deben ser
expedidas por las entidades publicas o privadas con las que se ha celebrado y ejecutado
los contratos, firmada por la persona autorizada, con los datos de contacto para poder
verificar la veracidad de su contenido y como minimo la siguiente informacion:

(...) el proponente podra aportar en su propuesta copia de los contratos o actas de
liquidacion, y asi mismo, el FNA podra solicitar esta documentacién para verificar la
informacién requerida en este numeral.

Método de evaluacion:

El FNA efectuara los estudios del caso y el andlisis comparativo entre las propuestas
presentadas por los oferentes que hayan acreditado el cumplimiento del requisito
habilitantes, cuya propuesta sea la méas favorable a la entidad.

Factor de escogencia y calificacién Puntaje
Evaluacion econémica 40
Evaluacion factor técnico 60
TOTAL PUNTAJE 100

Evaluacién econdmica; otorgando los puntos maximos a la propuesta habilitada que
proponga el menor valor total integral guardando correspondencia con el anterior criterio,
siendo esta la mas favorable al FNA.

Factores técnicos;

FACTORES TECNICOS Puntaje
Experiencia y acreditacion del contratista
como prestador de servicios de gestién 10

documental de mas de 3 afios

El porcentaje de las personas que se
encuentran  capacitadas en teas de
documentacién, prevencion de fraudes, 20
deteccion de documentacion falsa, grafologia
y dactiloscopia.

Cumplimiento de requisitos  técnicos
funcionales, de seguridad y de solucion 30
alterna_para contingencia y continuidad del
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negocio divididas asf:

*Requisitos técnicos funcionales: 5 puntos
Continuidad del negocio: 10 puntos.
Requisitos de seguridad: 15 puntos

De cumplimiento: equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con
vigencia igual al plazo del contrato y 4 meses mas.

Calidad del servicio y ben funcionamiento de los programas y procesos técnicos:
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al
plazo del contrato y dos (2) afios mas.

Garantias:
De salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: equivalente al cinco por ciento
(5%) del valor total del contrato y con vigencia igual al plazo del contrato y tres (3) afios
mas.

De responsabilidad civil extracontractual; equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor del contrato, con una vigencia igual a la del contrato y dos afios mas.

Oferentes: DATAFILE S.A

Se encuentran en la pagina web del FNA los documentos analisis de conveniencia,
Observaciones: invitacion, otrosies 2, 3, 4, 5, 6, 7 y 32, prérrogas 4, 6. No se encuentra condiciones de
ejecucién o novedades presentadas durante la ejecucién del mismo.

10.2. Comparativo Historico de Otras Entidades

Se analizé el comportamiento de la demanda de la prestacién de gestion documental en los
que se destacan procesos adelantados por otras entidades para el manejo documental del
archivo de gestién, no de garantias.

GOBERNACION DE SANTANDER

Numero o consecutivo

GR-LP-20-04
de proceso:

No. Contrato suscrito: | CO1.PCCNTR.1714017

PRESTAR APOYO EN LOS SERVICIOS DE GESTION DOCUMENTAL PARA LAS
ACTIVIDADES DE ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE GESTION DENTRO DEL MARCO
Objeto del contrato: DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO, MODERNIZACION, MANTENIMIENTO Y
ACTUALIZACION DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DOCUMENTAL EN EL
DEPARTAMENTO DE SANTANDER

Modalidad de

C Licitacién Publica
seleccion:

Nombre Contratista: INGENIEROS CON SOLUCIONES OPTIMAS LIMITADA ISSO LTDA

Valor del contrato: $898.184.154,00

Mediante actas parciales mensuales previa presentacion de la respectiva factura, actas de
ejecucion e informes aprobados por la supervision del contrato del Departamento, acorde con el
valor total de los servicios prestados por mes, de conformidad con la oferta finalmente
presentada por el contratista en relacién con el componente fijo y el componente variable del
presupuesto. 2) Para el Ultimo pago se requerira acta de liquidacién final del contrato. Para
ordenar cualquier pago se deber& allegar por el contratista la constancia de cumplimiento a
satisfaccion del objeto contractual expedido por el supervisor designado por el Departamento, al
igual que el pago del sistema de seguridad social integral y para fiscal.

Forma de pago:
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Vigencia del contrato:

CINCO (5) MESES

De cumplimiento: equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con vigencia
igual al plazo del contrato y seis (6) meses mas.

Calidad del servicio: equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y con
vigencia igual al plazo del contrato y seis (6) meses mas.

Garantias:
De salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total del contrato y con vigencia igual al plazo del contrato y tres (3) afios mas.
Péliza De Responsabilidad Civil Extracontractual; por un valor de 200 SMLMV con una
vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato

Oferentes: INGENIEROS CON SOLUCIONES OPTIMAS LIMITADA ISSO LTDA

Observaciones:

Se encuentra en la pagina del SECOP Il informacion respecto de la aprobacién de pdélizas y acta
de inicio, pero no se encuentran informes de ejecucién o evidencia alguna que permita identificar
novedades ocurridas durante la ejecucién del contrato.

No se evidencia novedades durante la ejecucién del contrato que permitan establecer
condiciones adicionales a ser consideradas en el presente proceso de contratacion.

GOBERNACION DEL MAGDALENA

NUmero o consecutivo
de proceso:

LP-004-2020

No. Contrato suscrito:

RESOLUCION No. 0441

Objeto del contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE DEPOSITO, ALMACENAMIENTO Y
ADMINISTRACION INTEGRAL DEL ARCHIVO CENTRAL Y FONDOS ACUMULADOS DE LA
GOBERNACION DEL MAGDALENA

Modalidad de
seleccion:

Licitacién publica

Nombre Contratista:

iDoc Servicios Inteligentes SAS

Valor del contrato:

$ 794.985.531,00

Forma de pago:

El Departamento del Magdalena, de conformidad con la naturaleza del objeto, cancelara de la
siguiente manera:

1) El servicio de depésito se cancelard en mensualidades anticipadas de acuerdo con lo estipulado
por el Archivo general de la nacién Jorge Palacios Preciado -AGN-en resolucién 088 del 19 de
febrero de 2020 en la nota 1 del numeral 11 “Servicios de Deposito”.

2) Los servicios correspondientes a la administracion integral de archivos y complementarios,
inventarios documentales, se cancelaran en pagos parciales de acuerdo con los avances
mensuales de los servicios prestados durante el periodo facturado.

Vigencia del contrato:

135 (Dias)

Garantias:

De cumplimiento: equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con vigencia
igual al plazo del contrato y seis (6) meses mas.

Calidad del servicio: equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con
vigencia igual al plazo del contrato y seis (6) meses mas.

De salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: equivalente al ocho por ciento (8%) del
valor total del contrato y con vigencia igual al plazo del contrato y tres (3) afios mas.
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Oferentes:

iDoc
MERCADATOS SA
UNION TEMPORAL GESTION EN ARCHIVOS — GM - 2020

Observaciones:

Se encuentra en la pagina del SECOP Il informacién respecto de la adjudicacion, pero no se
encuentran informes de ejecucion o evidencia alguna que permita identificar novedades ocurridas
durante la ejecucion del contrato.

No se evidencia novedades durante la ejecucion del contrato que permitan establecer condiciones
adicionales a ser consideradas en el presente proceso de contratacién.

AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS

Nimero o consecutivo
de proceso:

ANT-LP-003-2020

No. Contrato suscrito:

1253-2020

Objeto del contrato:

CONTRATAR EL SERVICIO ESPECIALIZADO DE GESTION DOCUMENTAL, PARA
DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES A LA ORGANIZACION TECNICA
DE ARCHIVOS, LA DIGITALIZACION DE LOS EXPEDIENTES, PLANOS Y LA INDIZACION EN
EL SISTEMA DE INFORMACION QUE ESTABLEZCA LA AGENCIA

Modalidad de
seleccion:

Licitacién publica

Nombre Contratista:

PROCESOS Y SERVICIOS S.A.S

Valor del contrato:

$2.601.029.902,00

Forma de pago:

LA AGENCIA pagard al CONTRATISTA el valor de los servicios ejecutados mediante pagos
mensuales vencidos dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la presentacion de la
respectiva factura y previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato de los metros
lineales de archivo organizados, digitalizados e indizados, y los planos digitalizados conforme a las
obligaciones del contrato.

Para efectos del pago, el contratista debera adjuntar con la factura, la constancia de encontrarse al
dia en el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral y Parafiscales,
conforme a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

Vigencia del contrato:

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 15 de diciembre de 2020, contado a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, y de la aprobacion de la péliza
correspondiente

De cumplimiento: equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y con vigencia
igual al plazo del contrato y seis (6) meses mas.

Calidad del servicio: equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y con
vigencia igual al plazo del contrato y dos (2) afios mas.

Garantias:
De salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: equivalente al quince por ciento (15%) del
valor total del contrato y con vigencia igual al plazo del contrato y tres (3) afios mas.
Responsabilidad civil extracontractual; Por valor equivalente a 400 SMMLV, y con vigencia igual
al plazo de ejecucién del contrato.
UT CONTROL ARCHIVOS ANT ]
UNION TEMPORAL GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICA APLICADA 2020
TANDEM S.A.S

Oferentes: UT GESDOC ITM-CSA

UT-EXPRESS-JPC
ALMARCHIVOS S.A.
SIAS.AS.

PROTECH INGENIERIA
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UT TRUST - QTECH ARCHIVISTICA
DATATOOLS S.A

PYS

SKAPHE SAS

UT GESTION DOCUMENTAL CADENA VALORES
NUEVA TRANSPORTADORA SIGLO XXI SAS
UNION TEMPORAL FILENX 2020

BOS

UT GT-EGS ANT 2020

DATAFILE

AUREA SAS

CONSORCIO ARCADOC-ANT

Observaciones:

Se encuentra en la pagina del SECOP Il informacion respecto de la adjudicacion, pero no se
encuentran informes de ejecucién o evidencia alguna que permita identificar novedades ocurridas

durante la ejecucion del contrato.

No se evidencia novedades durante la ejecucién del contrato que permitan establecer condiciones

adicionales a ser consideradas en el presente proceso de contratacion.

11. ANALISIS DE RIESGOS

Se adjunta la Matriz de Riesgos del proceso de contratacion como Anexo No. 04.

ALBERTO

Firmado digitalmente por ALBERTO
GONZALEZ GONZALEZ AMADO

Fecha: 2021.04.09 14:38:59 -05'00"
AMADO

ALBERTO GONZALEZ AMADO
Vicepresidente de Cesantias y Crédito

Aprob6: Judith Milldn Duran — Grupo de Contratacion
Revisd: Ruby Arias Castro - Grupo de Contratacion

Proyectd: Marcela Nomelin Ruiz — Vicepresidencia de Cesantias y Crédito
Edward David Puentes Colmenares— Grupo Contratacion
Sergio Alejandro Pino Rojas— Grupo Contratacion
Elsy Esmeralda Martinez Romero — Grupo Contratacion
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