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REGLAS DE PARTICIPACION
CAPITULO PRIMERO
1. INFORMACION GENERAL DEL PROCESO DE SELECCION
1.1. NECESIDAD DE LA CONTRATACION.

El propésito del FNA esta directamente relacionado con los fines del Estado,
especialmente en promover y garantizar el derecho de todos los colombianos a acceder a
tener una vivienda digna y acceder a la educacion. De igual manera, sus objetivos,
procesos y actividades propenden por brindar una adecuada y oportuna atencién a los
consumidores financieros referente al portafolio de la Entidad.

Que en desarrollo de los objetivos estratégicos en materia de vivienda y edueaeion, el FNA
ha orientado su Marco Estratégico al crecimiento economico del pais, I00 que ha
incrementado el desembolso de créditos, estableciendo multiples estrategias” entre las
cuales se encuentra el fortalecimiento de la plataforma de operaciong,de la Entidad,
apoyandose en la tercerizacion de servicios que son netamente de.apoyo para alcanzar los
objetivos corporativos y misionales; se orienta en dos pilares .que son Efectividad
Operacional: Entendido como La gestién optima en el proces@’de custodia y administracion
de las garantias, asi como de los demas documentos constitutivos de los créditos vigentes
y futuros, permitird un mejor seguimiento y control décumental, facilitando entre otros
aspectos, obtener informacion oportuna para el FNA,entidades externas, entes de control
y requerimientos por parte de los clientes y Expériencia“de Cliente: La eficiencia en el
proceso de custodia y administracién de garantias, beneficiara al consumidor financiero en
la disminucion de reprocesos de los tramites” en curso. (Disminucion de los tiempos de
desembolso).

El FNA debe manejar toda la documentacion relacionada con los trdmites de préstamos de
vivienda, educacioén, constructor y sersetistodio de los documentos legales que respaldan
las obligaciones a favor de la entidad. Al respecto, el servicio especializado en gestion
documental en el proceso de crédito y garantias consiste en actividades como mantener
actualizadas y custodiadas¢€n debida forma las garantias y los documentos constitutivos
de los créditos otorgados por el FNA; asi mismo, garantizar la recoleccion, custodia, y
demas actividades propias a“la custodia de la documentacién que se genera en el
otorgamiento de crédito*para vivienda, educacién y constructor.

El Fondo Nacional 'del Ahorro en busca del desarrollo y fortalecimiento de la Entidad,
puede llegar=a ‘solicitar con otras entidades publicas o privadas apoyos de liquidez que
obligan a un eSstricto cumplimiento en la gestion documental de los titulos valor cedidos,
motivopor el cual la Entidad se ve obligada a contar con contratista es que se encuentran
debidamente certificados por el Depdsito Central de Valores.

Lastey 594 de 2000 conocida como la Ley General de Archivo dicta las politicas
archivisticas para las entidades publicas, a saber:

o En eltitulo IV sobre la “Administracion de Archivos” establecio en el paragrafo 1 del
Articulo 14: “la administracién publica podra contratar con personas naturales o
juridicas los servicios de custodia, organizacion, reprografia y conservacion de
documentos de archivo”.

e En el Titulo V de la citada Ley denominado como “Gestion de Documentos”
establece que: “Las entidades publicas deberan elaborar programas de gestion de
documentos, pudiendo contemplar el uso de nuevas tecnologias y soportes, en
cuya aplicacion deberan observarse los principios y procesos archivisticos”, y en el
Articulo 19 “las entidades del Estado podran incorporar tecnologias de avanzada en
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la administracién y conservacion de sus archivos, empleando cualquier medio
técnico, electrénico, informatico, éptico o telematico.”

e Que de acuerdo con el Articulo 21 de la Ley 594 de 2000, las entidades de la
administracién publica y las empresas privadas que cumplen funciones publicas
deberan elaborar programas de gestién documental, en cuya aplicacién atenderan
los principios y procesos archivisticos; el Articulo 22 de la misma ley prevé que la
gestién de documentos dentro del concepto de archivo total, comprende procesos
tales como: la produccién o recepcion, la distribucion, la consulta, la organizacion,
la recuperacién y la disposicion final de los documentos.

Dado lo anterior y teniendo en cuenta que el FNA previo cumplimiento de requisitos otorga
créditos, celebrando para el efecto contratos contenidos en escritura publica, doeumento
privado, pagarés, carta de instrucciones, entre otros, se debe remitir Anexe..No. 5
“Tipologias Documentales Garantias” y Anexo No. 6 “Tipologias documentalestGenerales”
y Anexo No. 7 “GCR-FO-317 Lista de chequeo documental legalizacion”. Dicha actividad
genera la producciéon de documentacion de gran importancia para los intereses=del FNA, ya
gue éstos contienen el derecho de la entidad que soportan y prueban la existencia de la
obligacién crediticia y su respectiva garantia. Razén por la cual,se censidera importante
proteger y conservar los expedientes contentivos de tal informacién“de acuerdo con las
normas archivisticas vigentes y las autoridades regulatorias’del sector, asi como contar
con tecnologias existentes y las que llegasen a implementarse.

Asi las cosas, se hace necesaria la contratacion de ‘una empresa especializada en la
custodia de documentos que realice la recepcion en elmomento de inicio del contrato, el
procesamiento normal de la documentacién diaria, desmonte o arqueo de los documentos
y garantias que soportan los créditos otorgades por el FNA al finalizar el contrato. Con este
proceso se propende por mejorar el seryicio¥de crédito del FNA y brindar al proceso
soluciones eficientes en cuanto a la tecnologiawy,el acceso a la informacion.

La presente solicitud se aprob6 medianté Comité No. 10 del 23 de febrero del afio 2021.
1.2. GLOSARIO

Las siguientes son las definiciones que se deberan tener en cuenta para la ejecucion de la
presente Contratacion;

Aclaraciones: Es ‘eltinstrtumento mediante el cual el FNA puede, aclarar o modificar la
presente Carta de invitacion a ofertar integrando con estas una totalidad. Las aclaraciones
una vez publicadas hacen parte de la invitacion.

Acta: Documento que deja constancia escrita de lo acaecido en una sesion, etapa,
reunion,sactuacion o evento en el proceso de seleccion, o durante la ejecucién contractual.

Anexo: Corresponde a documentos que obran como material informativo y los cuales
serviran de base a los oferentes para la elaboracion de su oferta, los que se consideran
parte integral de la misma.

Comité Evaluador: Es el Grupo designado por el FNA para verificar y evaluar las
propuestas recibidas de acuerdo con los criterios definidos en la invitacion a ofertar

Companiia de Seguros: Es una compafiia de seguros legalmente autorizada para operar
en Colombia y debidamente vigilada por la Superintendencia Financiera.

Consorcio: Alianza de dos o mas personas naturales o juridicas que en forma conjunta
presenta una misma propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecuciéon de un
contrato, respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones derivadas
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de la propuesta y del contrato. En consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que
se presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato, afectaran a todos los miembros
que lo conforman.

Contratista: Es el Oferente seleccionado del Contrato objeto de la presente invitacién a
ofertar, que se obliga a cumplir una determinada prestacion, segun las especificaciones del
objeto del contrato, a cambio de una contraprestacion.

Cronograma del proceso: Calendario de los actos y actuaciones del proceso de seleccion
contractual.

Estudio de Necesidad: Documento que soporta la contratacién, para satisfacer el
requerimiento de la dependencia que genera la necesidad.

FNA: Fondo Nacional del Ahorro

Fuerza Mayor o Caso Fortuito: De conformidad con lo estipulado en.elharticdlo 1 de la
Ley 95 de 1890, se entendera por Fuerza Mayor o Caso Fortuito el imprevisto que no es
posible de resistir. La ocurrencia de hechos que sean considerades como/Fuerza Mayor o
Caso Fortuito tendré las consecuencias previstas en el Contrato

Garantia: Es la garantia que debe otorgar el contratista para asegurar el cumplimiento de
las obligaciones adquiridas por este bajo el Contrato a celebrar

Garantia de Seriedad de la Propuesta: Es el documento; que respalda las condiciones
de la seriedad de la oferta, y que garantiza la suscripeion del correspondiente contrato
Interesados o proponente: Personas juridicas dispuestas a presentar ofertas en la
invitacion.

Oferente: Es la persona juridica qué presenta una Oferta o Propuesta para que sea
evaluada y ponderada en el presente praceso de seleccion.

Oferta o Propuesta: Constituyesel ofrecimiento realizado por el Oferente u Oferente
acorde con las Invitacion a @fertar ylas disposiciones legales vigentes.

Pesos 0 $: Es la moneda de curso legal en la Republica de Colombia.

Reglas de participaeion® Es el documento que contiene el conjunto de requerimientos
juridicos, técnicos, fihancieros, operacionales, administrativos y econémicos y que sirven
de base tante, para_gue los interesados presenten la respectiva oferta, para que, dado el
caso, se celebre, el respectivo contrato o se suscriba la Aceptacion de Oferta. Contiene las
reglas gue se_constituiran en la ley particular de la contratacion y, por lo tanto, deberan ser
clarasprecisas y coherentes.

Riesgo: Corresponde a un evento aleatorio respecto del cual no se tiene certeza sobre su
probabilidad de ocurrencia, pero que es susceptible de mitigacion a través de un proceso
de evaluacion y de adopcién de medidas de prevencién o de manejo del riesgo.

Riesgo Imprevisible: Hechos o circunstancias donde no es factible su prevision, es decir
el acontecimiento de su ocurrencia.

Riesgo previsible: Hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la
actividad a ejecutar es factible su ocurrencia

Seleccién del contratista. Es la escogencia objetiva que hace el FNA, de la oferta mas
conveniente, para lo cual se tendra en cuenta el resultado final de la evaluacion que se
hace de las ofertas habilitadas.
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Sitio Web del FNA: Pagina Web de la entidad cuya direccion es www.fna.gov.co y
mediante el cual se publican los procesos de contratacion.

Tipificacion del riesgo: Es la enunciacion que la entidad hace de aquellos hechos
previsibles constitutivos de riesgo que en su criterio pueden presentarse durante y con
ocasioén de la ejecucién del contrato.

Unién Temporal: Alianza de dos o mas personas naturales o juridicas que en forma
conjunta presentan una misma propuesta, para la adjudicacion, celebracién y ejecucién de
un contrato, respondiendo solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y del
objeto contratado, pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas
de la propuesta y del contrato se impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucion
de cada uno de los miembros de la unién temporal.

1.3. OBJETO DEL PROCESO DE SELECCION

PRESTAR LOS SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN CUSTODIA, ADMINISTRACION Y
CONTROL DE LOS DOCUMENTOS CONSTITUTIVOS DE LAS QBLIGACIONES
CREDITICIAS Y GARANTIAS QUE CONTIENEN LOS CREDITOS, OTOGRGADOS POR EL
FNA.

1.4. ALCANCE.

Se deberéa prestar el servicio especializado en custadia y administraciéon de documentos
desde la recepcién inicial, procesamiento de solicitudes ‘hasta el inventario al cierre del
contrato por desmonte o arqueo, este Ultimo en‘el ¢éaso de cambio de contratista, de los
documentos constitutivos de las obligaciones creditiCias y garantias que contienen los
créditos otorgados por el FNA

1.5. ESPECIFICACIONES TECNICAS)DEL BIEN O SERVICIO:
El servicio objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificada en el Clasificador

de Bienes y Servicios de Naciones'Unidas (UNSPSC), hasta el tercer nivel como se indica
en la siguiente tabla:

Clasificacion
UNSPSC Grupo Segmento Familia Clase
Cuarto nivel
44
E Equipos de oficina 4411 441115
44111500 Productos de uso quip ) ' Accesorios de Agendas y
final accesorios y oficina y escritorio accesorios
suministros
= 78 7813 781316
78131600 Servicios Servicios de transporte, Almacenaie Almacenamiento de
almacenaje y correo ! bienes generales
78 781318
F . 7813 Bodegaje y
131 - rvici ranspor . .
GE5>800 Servicios Servicios dFT‘ transporte, Almacenaje almacenamiento
almacenaje y correo L
especializado
81
F Servn_:los b_asgdos en 81_11' 811120
81112000 . ingenieria, Servicios L
Servicios . S . L Servicios de datos
investigacion y informéticos
tecnologia
841218
= 84 8412 Servicios de
84121800 - Servicios financieros y . . mercados de titulos
Servicios Banca e inversiones
de seguros valores y
commodities
80
F Servicios de gestion, Sera?:?oi de 801615
161 e rvici rofesional - - rvici
80161500 Servicios SEIVICIoS prolesionales administracion de Servicios de_ apoyo
de empresa y servicios gerencial
o . empresas
administrativos
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A continuacion, se describen las actividades que componen la custodia de los documentos
constitutivos de las obligaciones crediticias y garantias que contienen los créditos
otorgados por el FNA, de conformidad con lo establecido en el Anexo No. 1
“Especificaciones Técnicas”, a saber:

1. RECEPCION INICIAL: Consiste en el recibo inicial, inventariado por obligacion y
tipo documental por parte de la empresa especializada en custodia de los
documentos constitutivos de las obligaciones crediticias y garantias que se
encuentren en custodia del actual contratista o de la Entidad, actividad a realizarse
en caso de contar con un nuevo contratista.

2. PROCESAMIENTO NORMAL: Es el conjunto de operaciones tendientes a procesar
la informacién que recibe o entrega el contratista en instalaciones que defina el
FNA. En todo caso se requiere, inventariar, custodiar y confirmar el recibe-e.entrega
por obligacién y tipo documental al FNA en los tiempos requeridos:=Atencion a
consultas, solicitudes, requerimientos y reportes; la trazabilidad y actividades por
obligacion y tipo documental deben estar contenidas en un aplicative,del-contratista,
para que se pueda consultar por el FNA.

En cuanto a la recepcion titulos valor cedidos, el contratista Seleccionado debera
estar acreditado por DECEVAL y tener experiencia en los procesos de
desmaterializaciébn e inmovilizacion de pagarés ‘para Apoyos Transitorios de
Liguidez o REPOS de cartera, teniendo en cuenta que‘debera aceptar y suscribir la
cesion del Contrato que se encuentra vigente para la administracion de los
mencionados pagarés para Apoyos Transitariossde*Liquidez o REPOS de cartera,
con las condiciones que se encuentran_pactadas en el mismo; en caso de que
aplique. (Ver contrato tripartita y anexos).

» ARQUEQ: Esta actividad se realiza‘enjles’siguientes eventos:

o Al inicio del contrato, ‘eiando el contratista actual sea el adjudicatario del
presente procesagsde,seleecion y las actividades seran realizadas entre el
contratista y LA INFERVENTORIA asignada por el FNA y en cuyo caso el
contratista y & interventoria realizaran arqueo FISICO Y DIGITAL al acervo
documental que se encuentra en custodia.

e Para el ¢ierre del contrato, en el evento que se vuelva adjudicar al mismo
contratista el proximo proceso de seleccién y las actividades se realizaran
con quien designe el supervisor del contrato del FNA.

» DESMONTE: Esta actividad se realiza en los siguientes eventos:

e » Al inicio del contrato, en el evento que el contratista sea nuevo realizara
las actividades de recepcion inicial y el contratista actual(saliente) realizara
el desmonte el cual no se pagara con la contratacion actual, dado que ya se
encuentra costeada en el contrato vigente.

e Para el cierre del contrato, el contratista adjudicatario del presente
proceso, realizara la entrega final de la custodia de garantias, donde la
empresa saliente entrega a la empresa adjudicataria los documentos
constitutivos de las obligaciones crediticias y garantias que contienen los
créditos otorgados por el FNA y que se encuentren bajo su custodia.

1.6. LUGARY CONDICIONES DE ENTREGA

El servicio se debera prestar en la ciudad de Bogota D.C.
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1.7. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

Se ha estimado, para el cumplimiento del objeto del contrato derivado del presente proceso
de seleccion, un PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO de hasta VEINTISIETE MIL
NOVECIENTOS VEINTIOCHO MILLONES CIENTO SESENTA Y NUEVE MIL
NOVECIENTOS PESOS ($27.928.169.900,00), M/cte, incluido, IVA, costos directos e
indirectos y demas tributos que se causen con ocasion de su celebracion, ejecucion y
liguidacion del contrato.

El presupuesto mencionado, se encuentra incluido en el presupuesto del FNA y cuenta con
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal-CDP relacionado en el siguiente cuadro:

Fecha Posicion Centro
No. CDP . Proyecto Monto
CDP Presupuestaria Gestor y
OPER.000 5 965.075.363
Abril 07 de | 2.1.2.1.04.00.06 F1000000 - Vi proyecto B1296507
10001298 " €| &1.e. 20800, - 00 - Vice | operativo
2021 Tercerizacion Proces Cesantias y Cre
9.9.9.9.90.01.04 | $14.963.094.537
—Vigencia futura

TOTAL $27.928.169.900

Expedido por el Jefe de la Division de Presupuestodel Fondo Nacional del Ahorro.

Asi como con el Acuerdo No. 2385 de 2021 “Por el cual se declara de importancia
estratégica un proyecto y se autoriza cupo ‘de Vigencias Futuras Ordinarias para la
prestacion de servicios especializados en.eustodia, administracién y control de los
documentos constitutivos de las obligaciones crediticias y garantias que contienen los
créditos otorgados por el FNA, correspéndiente a la vigencia 2022, 2023 y 2024”; el cual
establece que el valor total de la vigencia futura es por: CATORCE MIL NOVECIENTOS
SESENTA Y TRES MILLONESWNOVENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS TREINTA Y
SEIS PESOS ($14.963.094637) M/ICTE., distribuido de la siguiente manera:

Vigencia Valor
2022 $6.121.211.348
2023 $6.471.040.323
2024 $2.370.842.866

1.8. PLAZO DE EJECUCION

El plazo‘de €jecucion sera de treinta y seis (36) meses y/o hasta agotar presupuesto lo que
pfimere.ocurra, contado a partir de la suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato

REGIMEN JURIDICO Y FUNDAMENTOS DE LA MODALIDAD DE
SELECCION

1.9.

EL FONDO NACIONAL DEL AHORRO es una Empresa Industrial y Comercial del Estado
de cardcter financiero del orden nacional, organizado como establecimiento de crédito de
naturaleza especial, vinculada al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y vigilada por la
Superintendencia Financiera de Colombia. En desarrollo de sus operaciones, el FNA se
rige por la Ley 432 de 1998, el Estatuto Orgénico del Sistema Financiero y sus propios
estatutos. El régimen juridico aplicable al presente proceso de seleccion y al contrato que
de él se derive, serd el previsto en:
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- Constitucion Politica de Colombia Articulos 209 y 267.
- Cabdigo de Comercio de Colombia

- Cadigo Civil Colombiano

- Ley 80 de 1993 Articulos 8 y 9.

- Ley 432 de 1998

- Ley 734 de 2002

- Ley 1952 de 2019

- Ley 1114 de 2006

- Ley 1150 de 2007 Articulos 13, 14, 15y 18.

- Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion)

- Ley 1469 de 2011

- Decreto 2555 de 2010

- Decreto 19 de 2012

- Ley 816 de 2013

- Ley 1712 de 2014

- Decreto 1082 de 2015

- Acuerdos de Etica; Gobierno Corporativo y Conflicto de Intereses.
- Manual de Contratacion del FNA.

De igual forma le corresponde al FONDO NACIONAL DEL AHORRO dar aplicacion a lo
previsto por el Art. 100 EOSF (Estatuto Organico del Sistema Financiero) numeral 2; el
Decreto 2555 de 2010, Articulo 10.5.1.1.2 y el Articulo” 32ydel Acuerdo 941 de 1998
aprobado por el Decreto 1454 del mismo afo, Decretos, 673 de 2014 y 1534 de 2016, las
Circulares 022 de 2014 y 003 de 2017, la CirculargBasica™Juridica de la Superintendencia
Financiera No.7 de 1996, Titulo | Capitulo VI numerah3°, y siguientes.

El presente proceso de seleccion se adelanta mediante la modalidad de seleccién de
Convocatoria Publica de qué trata el numerab2.r del Manual de Contratacion Vigente del
FNA, teniendo en cuenta que se trata de la contratacion de un servicio cuya cuantia es
superior a MIL QUINIENTOS SALARIOS MINIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES.

El FNA ha abierto el presente proCese de seleccion de Convocatoria Puablica, el cual NO
constituye oferta de negogio juridico por lo cual, el FNA tendrda siempre derecho a
seleccionar o no alguna(s) de la(s) Oferta(s), e incluso podra suspender o terminar en
cualquier momento la jgresente‘convocatoria, por lo que la participacion de un Oferente no
le otorga derecho alguno al)agotamiento y finiquito del procedimiento iniciado, de acuerdo
con lo previsto en, ehnumeral 4.4. del Capitulo IV del Manual de Procedimientos de
Contratacion del FNA.

1.10. PROGRAMA PRESIDENCIAL DE LUCHA CONTRA LA
CORRUPCION

En"el/evento de conocerse casos especiales de corrupcién, se debe reportar el hecho a la
Seefetarfa de Transparencia a los nameros telefénicos: (571) 5870555, (571) 5629300
ext.3633; correo electronico: contacto@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias del
programa, en la pagina de Internet: www.Secretariatransparencia.gov.co; por
correspondencia o personalmente, en la direccién Calle 7 No. 6-54, Bogota, D.C. También
puede reportar el hecho al Grupo Gestidén Antifraudes de la Vicepresidencia de Riesgos del
FNA, a la linea gratuita 018000-112669, correo electronico: denuncie@fna.gov.co o en la
pagina web: www.fna.gov.co.
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1.11. DEFINICIONES GENERALES DE TERMINOS APLICABLES A LOS
PROCESOS DEL FONDO NACIONAL DEL AHORRO - FNA.

Para todos los efectos del presente proceso, se tendran en cuenta las definiciones
contenidas en la version 3 del Manual de Contratacion del FNA el cual hace parte integral
del presente documento.

1.12. PREVALENCIA DE LETRAS SOBRE NUMEROS EN LOS VALORES Y
CANTIDADES.

En el evento de que se presenten en las ofertas correspondientes a este proceso
discrepancias entre cantidades expresadas en letras y numeros, prevaleceran las
expresadas en letras.

1.13. PARTICIPACION DE LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

El Fondo Nacional del Ahorro — FNA, convoca a las Veedurias Ciudadanasyreglamentadas
mediante la Ley 850 de 2003, establecidas de conformidad con la ley, a realizar el control
social al presente proceso de contratacion; igualmente a los organismes_de control y a la
ciudadania en general, para que conozcan las condiciones establecidas.en la Convocatoria
Publica, realicen el control pertinente a la citada Gonvocatoria, presenten las
observaciones que estimen pertinentes y a que consulten les‘documentos del proceso en
el sitio web del FNA www.fna.gov.co y en el SECORP II.

1.14. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Quienes participen en este proceso de selec€ion, no podran encontrarse incursos dentro
de alguna de las causales de inhabilidad o“incompatibilidad para contratar a que se
refieren la Constitucién Politica, el Articulo'8 de,la Ley 80 de 1993, el Articulo 18 de la Ley
1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 ysdemas normas concordantes. El Oferente declarara
en la Carta de Presentacion de la propuésta (Formato No. 1) que no se encuentra incurso
dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

1.15. CONFLICTOS DE INTERESES

No podran participar gn“este proceso de seleccidon quienes se encuentren en cualquier
situacion que impliquela existencia de un conflicto de interés que afecte los principios que
rigen la contratacignwestatal en Colombia, en especial los principios de transparencia,
seleccion objetiva el igualdad, atendiendo ademas lo dispuesto por el Codigo de Buen
Gobierno delENA, oscualquier otro que regule la materia a nivel interno.

Sumado a le_ anterior; para los precisos efectos de esta convocatoria, se considerara que,
bien_Sea’de,manera individual o como integrante de un consorcio o unién temporal, un
oferente ‘w0 podra presentar propuesta ni suscribir contrato, por encontrarse incurso en
conflictode interés, cuando:

a) Se incurra en las causales previstas en la Ley 1952 de 2019, articulo 10 de la Ley
1437 de 2011 y demés normas concordantes.

b) Hayan participado en la estructuracion, evaluacion, aprobacion, viabilizarian,
financiacion del proyecto objeto de la presente convocatoria, asi como en la
estructuracion de las reglas de participacién y en la evaluacién y seleccion del
proceso de contratacion. El conflicto de interés se predicara igualmente, respecto de
los beneficiarios reales de las mismas personas.

1.16. POLITICA ANTICORRUPCION

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente documento y del
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contrato que forma parte de este, el oferente obraré con la transparencia y la moralidad que
la Constitucién Politica y las leyes consagran.

Si el FNA comprobare hechos constitutivos de corrupcion por parte de un oferente durante
el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podra
rechazar la respectiva propuesta.

Si los hechos constitutivos de corrupcién tuvieran lugar dentro del plazo de ejecucién del
contrato, tales circunstancias podran dar lugar a la terminacién anticipada el mismo, de
conformidad con las reglas previstas para el efecto en la Ley y en el respectivo contrato.

El oferente debe apoyar la accion del Estado colombiano para fortalecer la transparencia y
la rendicién de cuentas de la administracion publica.

El oferente, debe manifestar que no se encuentra en causal de inhabilidad=alguna para
celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratacion.

El oferente se compromete a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos (0 cualquier forma de
halago, retribuciones o prebenda a servidores publicos del FNA, directamente o a través de
sus empleados, contratistas o tercero.

El oferente, se compromete a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que
tengan por objeto o efecto la colusion en el Proceso de Contratacion.

El oferente se compromete a revelar la informacion” que,sobre el Proceso de Contrataciéon
soliciten los organismos de control.

El oferente se compromete a comunicar (cuando aplique) a sus trabajadores y contratistas
el contenido del presente Compromiso ‘Antieorrupcion, explicar su importancia y las
consecuencias de su incumplimiento#por nuestra parte, y la de nuestros empleados vy
contratistas.

El oferente es conocedor de las'consecuencias derivadas del incumplimiento del presente
compromiso anticorrupcion.
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CAPITULO SEGUNDO

2. TRAMITE DEL PROCESO DE SELECCION

2.1 CRONOGRAMA

NO

ACTIVIDAD

FECHA

FECHA

INICIO

TERMINACION

PUBLICACION DE ACTA DE
APERTURA, REGLAS DE
PARTICIPACION Y ANEXOS,

Se publicaran en la pagina del SECOP
1.

9 DE ABRIL DE 2021

OBSERVACIONES A LAS REGLAS
DE PARTICIPACION
(a través de la pagina SECOP II)

12 DE ABRIL
DE 2021

14 DE ABRIL BE
2021

RESPUESTAS A OBSERVACIONES
DE REGLAS DE PARTICIPACION.

Se publicaran en la pagina del SECOP
1.

19 DE ABRIL'BE 2021

RECEPCION DE OFERTAS

26 DE,ABRIL DE 2021
Hora 10:00 A.M.

PUBLICACION CIERRE DEL
PROCESO @] ACTA DE
DECLARATORIA DE DESIERTO BEL
PROCESO DE SELECCION.

Se publicaran en la pagina del SECOPR
Il.

26 DE ABRIL DE 2021

SOLICITUD DE SUBSANACION Y/O
ACLARACION.

Se publicarén en la pagina del SECOP
Il.

30 DE ABRIL DE 2021

10

SUBSANACION Y/Q/4 ACLARACION
POR LOS OFERENTES

Se publicardn enda pagina del SECOP
Il.

03 DE MAYO
DE 2021

04 DE MAYO DE
2021

11

INFORME DE EVALUACION DE LAS
OFERTAS

Se publicaran en la pagina del SECOP
Ii.

07 DE MAYO DE 2021

12

OBSERVAQIONES AL INFORME DE
EVALUACION
A través de SECOP II.

10 DE MAYO
DE 2021

11 DE MAYO DE
2021

13

INFORME DE RESPUESTA A LAS
OBSERVACIONES AL INFORME DE
EVALUACION Y AUDIENCIA DE
DETERMINACION DEL ORDEN DE
ELEGIBILIDAD Y RECOMENDACION
DE ACEPTACION DE LA OFERTA

Se publicaran en la pagina del SECOP
1.

19 DE MAYO DE 2021 DE 2021
Hora: 2:00 PM

14

ACTA DE SELECCION,
DECLARATORIA DE PROCESO
FALLIDO O CANCELACION DEL

20 DE MAYO DE 2021
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FECHA FECHA
INICIO TERMINACION

N° ACTIVIDAD

PROCESO DE SELECCION.
Se publicaran en la pagina del SECOP
Il

PRESENTACION DE LA
15| DOCUMENTACION PARA LA
SUSCRIPCION DEL CONTRATO.

ELABORACION DEL CONTRATO EN

24 DE MAYO DE 2021

16 PLATAFORMA SECOP I Y
APROBACION DEL ORDENADOR 25 DE MAYO DE 2021
DEL GASTO.

FIRMA DEL CONTRATO EN
17| PLATAFORMA SECORP Il POR PARTE
DEL OFERENTE

18 | PRESENTACION DE GARANTIAS 31 DE MAYO ( DE 2021

26 DE MAYO DE 2021

2.2. DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION
Hacen parte del presente proceso de seleccion:

Justificacién de Necesidad y sus Anexos.

El certificado de disponibilidad presupuestal

Estudios Previos

Reglas de Participacion.

Las respuestas a las observaciones realizadas a las Reglas de Participacion (cuando

apligue) emitidas por el FNA en los medigs dispuestos para ello.

Anexos

Adendas.

Las ofertas que sean presentadas.

Las solicitudes de aclaraeién 0,subsanacion de requisitos habilitantes o ponderables y

Sus respectivas respuestas.

10. Los informes preliminar y definitivo de habilitacion, asi como los informes preliminar y
definitivo de calificacién, de las ofertas habilitadas, las observaciones presentadas en
relacion a estoswy. las,respuestas a los mismos.

11. Acta Audiencia‘’de™determinacion del orden de elegibilidad y recomendacion de
aceptacionide la oferta

12. Los demas documentos que se expidan en desarrollo del proceso de seleccion.

A A

©CoNOo

NOTA(1: Esresponsabilidad del oferente su consulta y verificacion.

NOTA “2: JLos documentos que sirvieron de soporte para elaborar el estudio de
necesidad se encuentran a disposicion para consulta de los interesados en la plataforma
del SECOP II. Es responsabilidad del interesado como de los oferentes su consulta y
verificacion.

a. COMUNICACION CON LOS INTERESADOS Y OFERENTES
El Fondo Nacional del Ahorro — FNA, publicara en el portal SECOP Il la totalidad de los
documentos relacionados en el numeral anterior y tal publicacion se encontrara sujeta su
obligatoriedad frente a los interesados y oferentes, bajo el numero FNA-VCC-CP-001-
2021.

Los documentos oficiales del proceso son los publicados exclusivamente en el SECOP 1.
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Los interesados y oferentes podran enviar comunicaciones Unicamente a través del
aplicativo SECOP Il en las condiciones establecidas para tal fin por la Agencia Colombiana
de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente (SECOP lI).

Las horas sefialadas en las presentes reglas de participacion para la expedicion de
documentos por parte del FNA y/o para la recepcibn de aquellos que deban ser
presentados por los interesados u oferentes, se sujetaran a lo establecido en el
cronograma del proceso y sus modificaciones publicadas a través del SECOP II.

2.3. ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION.
El proceso de seleccidon se encuentra dividido en las siguientes etapas:
2.3.1. Publicacion de las Reglas de Participacion

Estas serdn publicadas en el SECOP II, en la fecha sefialada en el _Cronograma del
proceso de seleccion.

1. El cronograma podra ser modificado por el FNA. Cualquier variacién sera comunicada
a través de la pagina del SECOP II.

2. Las horas sefialadas en el anterior cronograma, en especial la relativa a la hora limite
para presentacion de la propuesta, se tomaran desfacuerdo’ con lo establecido en el
cronograma del proceso y de acuerdo al pretocolo jestablecido por la Agencia
Colombiana de Contratacién Publica para tal fing

3. Sélo se entenderan por recibidas lasgobservaciones y documentos habilitantes
presentados a través de la plataforma SECQP II.

2.3.2. Observaciones a las Reglas de Participacion.

Los interesados y oferentes deberan, foermular las observaciones frente al contenido vy
alcance de las Reglas de Participacion que estimen pertinentes, de acuerdo con la regla
general establecida en el pdmeralh2.3 (Comunicacién con los interesados y oferentes) y
dentro del término indicado en el humeral 2.1. (Cronograma) en el SECOP II.

El FNA, mediante documento que sera publicado de conformidad con lo establecido en el
numeral 2.3 (Comunieacién con los interesados y oferentes), respondera las observaciones
formuladas, en la fecha indicada en el Cronograma del proceso de seleccion a través del
SECORP Il

La entidad,»nosatenderd consultas personales, ni telefénicas; tan solo atendera aquellas
realizadaS dentro de la plataforma SECOP Il y durante el tiempo establecido en el
cronograma.

2.3:8. Modificacién de las Reglas de Participacion

El FNA podra modificar las presentes reglas de participacion Unicamente mediante adenda
gue serd publicada en el SECOP Il de acuerdo con lo sefialado en el numeral 2.3
(Comunicacion con los interesados y oferentes).

Con posteridad a la “finalizacion del término para presentar ofertas”, el FNA podra
modificar el Cronograma, exclusivamente, mediante comunicacién escrita publicada en
SECOP lI, con sujecion a las normas legales y reglamentarias pertinentes.

2.3.4. Recepcion de ofertas.
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Una vez llegado el plazo sefialado para presentar las ofertas en la plataforma del SECOP
I, se procedera a la publicacion en dicha plataforma, el acto de cierre o acta de
declaratoria de desierto, en caso tal de no haberse recibido ofertas.

NOTA 1: En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma del SECOP Il antes
o durante la diligencia de cierre del proceso, el FNA seguird el procedimiento establecido
por Colombia Compra Eficiente en la Guia de Indisponibilidad del SECOP Il para presentar
ofertas, la cual para todos los efectos establece los requisitos que se deben acreditar para
considerar la existencia de tal indisponibilidad. En caso de indisponibilidad, las propuestas
podran ser presentadas Unicamente al correo contratacionfna@fna.gov.co.

NOTA 2: En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma del SECOP Il antes
o durante la diligencia de cierre del proceso, EL FNA verificara que los interesados se
hayan registrado previamente y la forma como lo han realizado, es decir, si elsinteresado
en el proceso se registré como oferente individual de esta misma manera debera presentar
oferta dentro del plazo adicional que se genere en caso de indisponibilidad, esta)condicion
aplica de la misma forma para el caso de consorcios o uniones temporales.

2.3.5. Verificaciéon del cumplimiento de los requisitos.

En desarrollo de su labor, el Comité Evaluador procedera a lafverificacion del cumplimiento
de los requisitos habilitantes y publicard en SECOP Il lasycomunicaciones mediante las
cuales se soliciten aclaraciones o subsanaciones, las cual€s deberan ser allegadas por los
oferentes durante el plazo establecido en el numeral 2,1 Crognograma.

Recibidas las aclaraciones o subsanaciones requeridas, €l Comité Evaluador las analizara
y expedira el Informe de Evaluacion de Ofertas, al cual se dara traslado por el término
establecido en el cronograma del proceso, publicandolo en el SECOP Il para que los
interesados presenten observaciones.

Las observaciones al Informe de EvaluaCion se resolveran por parte del Comité Evaluador
dentro del plazo establecido parasel efecto en el cronograma del proceso.

NOTA 1: El FNA se reserva‘el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud
y coherencia de la informacién aportada por el oferente, pudiendo acudir para ello a las
personas, empresas o/Entidades respectivas de donde provenga la informacion.

NOTA 2: El FNA se“reserva el derecho de verificar y solicitar, complementar, subsanar o
aclarar la informacidn presentada por el oferente para la acreditaciéon de las exigencias
establecidas=emel presente documento, en cualquier estado en que se encuentre el
proceso de seléecion hasta antes de la adjudicacion de este.

NOTA3sLarespuesta a la solicitud de aclaraciones debera ser presentada por el oferente
dentro del’plazo que, dadas las condiciones particulares del requerimiento, conceda el
Comite Evaluador Unicamente a través de la plataforma SECORP II.

2.3.6. Subsanabilidad

En atencion a los principios de igualdad, prevalencia del interés general y primacia del
derecho sustancial, en los procesos de seleccion de contratistas que adelante el FNA,
prevalecera lo sustancial sobre lo formal, de modo que la ausencia de requisitos o la falta
de documentos habilitantes no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los
ofrecimientos hechos y podran ser subsanados, conforme lo sefialado en el Manual de
Contratacion del FNA. El defecto, el error, lo incompleto podra corregirse dentro del plazo
previsto para tal fin, conforme a lo establecido en el presente documento.
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En la etapa de verificacion de los requisitos habilitantes, el FNA podra solicitar a los
oferentes las aclaraciones y explicaciones que estime indispensables.

Tratdndose de los requisitos habilitantes, el Comité Evaluador podra solicitar, si resulta
necesario, las aclaraciones y explicaciones que estime indispensables. La documentacién
solicitada o aquella que bajo los mismos términos aporte el oferente debe corresponder a
los contratos o proyectos o experiencias relacionados en la oferta, razén por la cual, no
podra solicitarse, ni aceptarse el aporte de documentos de proyectos o experiencias
diferentes a los alli aportados.

Los oferentes deberan allegar mediante la plataforma SECOP IlI, dentro del término
preclusivo y perentorio que para el efecto se fije en el cronograma o sus adendas, las
respectivas respuestas y sus anexos correspondientes. No seran tenidas en cuenta las
recibidas de manera extempordnea o por otro medio diferente al SECORwll, hi las
radicadas en el Punto de Atencion o lugar distinto al sefialado.

En el evento en que la entidad no haya advertido la ausencia de un requisitoshabilitante y
por ende, no lo haya requerido en el documento de solicitud de subisanacién, o advierta
la necesidad de aclaracion o explicaciéon en cualquier momento de la‘eonyocatoria, podra
solicitar a los oferentes para que alleguen los documentos, aclaraciones o explicaciones
faltantes en el término que para el efecto le fije en el requerimiento.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la, asignacion de puntaje o
relacionados con la falta de capacidad, no podran ser.bjeto de subsanacion, por lo que, los
mismos deben ser aportados por los oferentes desdé el'momento mismo de la presentacion
de los documentos habilitantes. Con ocasion de la(s) solicitud(es) de subsanacion para
habilitar la propuesta o de aclaracion, los @oferentes no podran modificar, adicionar o
mejorar sus ofertas.

2.3.7. Publicacion del informe de evaluacion de las ofertas

Este ser& publicado en el SECOP 1|, en'la fecha sefialada en el Cronograma del proceso
de seleccion.

2.3.8. Observaciones al Inferme de Evaluacion

Los oferentes podran obSeryvar el informe de evaluacion mediante la plataforma SECOP Il y
dentro del tiempo establecido en el cronograma, plasmado en el numeral 2.1 del presente
documento.

2.3.9. Respuesta’a las observaciones al informe de evaluacion.

El Comité evaluador designado para el proceso, revisara y respondera mediante el
doCumentg correspondiente las observaciones presentadas al informe de evaluacién, de
sene€l caso, hara los ajustes correspondientes al informe de evaluacion y procedera a la
publicacion de estos documentos en la plataforma SECOP Il dentro del plazo establecido
en el cronograma del presente proceso.

2.3.10. Audiencia de Determinacion del Orden de Elegibilidad Y Recomendacién de
Aceptacién de la Oferta

El Fondo Nacional del Ahorro realizard Audiencia de Determinacion del Orden de
Elegibilidad y Recomendacion de Aceptacion de la Oferta, lo anterior teniendo en cuenta el
cumplimiento y la acreditacién de los requisitos habilitantes y ponderables que hacen parte
del presente proceso.
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La Audiencia de Determinacion del Orden de Elegibilidad y Recomendacion de Aceptacion
de la Oferta se realizara en la fecha y hora establecidas en el cronograma del proceso en
el auditorio ubicado en el edificio de Convenciones de la sede del FNA, ubicado Carrera 65
No. 11-83 de la ciudad de Bogota.

Se aclara que de persistir el Estado de Emergencia y las medidas de control sanitario
decretadas, el Fondo Nacional del Ahorro recurrira al uso de medios tecnolégicos como
mecanismo idoneo en el desarrollo de la citada audiencia de adjudicacion conforme con lo
establecido por Colombia Compra Eficiente?!, para lo cual se da a conocer la metodologia y
las reglas que los proponentes deberan tener en cuenta para participar en la audiencia
virtual, asi:

1. Se va a utilizar la plataforma TEAMS.

2. La Entidad habilitard en teams, los correos reportados por los proponeniessen,la carta
de presentacion de la oferta, y los correos de las personas participantes por parte del
FNA.

NOTA. En caso de existir varios correos reportados por los proponentes en la carta de
presentacion, se tomara el primero que aparezca registrado.

3. En el dia y antes de la hora indicada en el cronograma del‘proceso, desde la Direccion
de Contratacién del FNA, se enviara un enlace al corfeo electronico reportado por cada
proponente, por lo que se recomienda revisar el correo electronico constantemente, asi
como la verificacion en los correos no deseados, e informar al FNA por mensaje
enviado en el SECOP Il si pasados 5 minutos deyla hora establecida para el envio, no
ha recibido dicho enlace. También se solicita para este evento enviar correo electrénico
informando esta situacién a contratacionfna@fna.gov.co.

4. Una vez recibido el correo con elfenlace de acceso debera dar clic para unirse a la
audiencia de determinacion del orden de elegibilidad y recomendacion de aceptaciéon
de oferta.

5. Se recuerda a los proponentes que quien debe participar en la audiencia es el
Representante Legal o el Suplente o apoderado, en caso de que sea mediante
apoderado debergsallegar poder debidamente suscrito con presentacion personal el
cual sera verificado*por parte del abogado evaluador del proceso de seleccién, este
documento deberd.allegarse mediante mensaje en la Plataforma SECOP Il una hora
antes de la audiencia y al correo electrénico contratacionfna@fna.gov.co.

6. De igual forma; los participantes de la audiencia deberan tener a la mano la Cédula de
Ciudadaniascon el fin de que los funcionarios del FNA verifiquen la calidad en que
partieipa.

7. %\Con anterioridad los proponentes deberan verificar la conexién a internet de su equipo
de computo de manera continua que les permita el desarrollo de la audiencia, asi como
el buen funcionamiento de la cadmara y el micréfono.

8. Se solicita a los proponentes y participantes mantener el micréfono apagado mientras
se les concede el uso de la palabra por parte de quien dirige la audiencia por parte del
FNA. En lo posible deben tener audifonos.

9. La plataforma Teams permite utilizar un chat que puede utilizarse en caso de que se
considere conveniente.

1 CCE-DES-FM-17. Concepto Colombia Compra Eficiente
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10. Los asistentes podran solicitar el uso de la palabra a través del chat indicado y sera
otorgado conforme quien dirige la audiencia por parte del FNA lo sefiale, para lo cual
una vez concedido el uso de la palabra deberan activar el micréfono. El uso de la
palabra sera dado bajo las reglas establecidas al inicio de la audiencia y en todo caso
de acuerdo con las disposiciones legales.

11. En la presente audiencia se permitirA compartir la pantalla para los casos que se
considere conveniente y de acuerdo con lo indicado por los funcionarios del FNA
encargados del proceso.

12. En caso dado de pérdida de la conexion, el proponente debera acceder nuevamente a
través del enlace enviado al correo inicialmente.

Notas:

1. Cada proponente es responsable de la informacion o del uso del correo suministrado
para el desarrollo de la presente audiencia.

2. Laaudiencia sera grabada por el FNA.
2.3.11. Criterios De Desempate

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas’propuestas presentadas, el FNA
escogera al proponente aplicando los criterios de désempate previstos en el articulo
2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015 y en el Manual‘para’el manejo de los incentivos en
los Procesos de Contratacion (Codigo M-MIPC-01) expedido por Colombia Compra
Eficiente, asi:

a. Se seleccionara la oferta que haya obtenido el mayor puntaje en el factor OFERTA
ECONOMICA.

b. En caso de empate en el puntaje’ total de dos o mas ofertas, la Entidad Estatal
escogera el oferente que tenga el mayor puntaje en el primero de los factores de
escogencia y calificacion establegidos en las reglas de participacion del Proceso de
Contratacion. Si persisté el'empate, escogera al oferente que tenga el mayor puntaje
en el segundo de los factores de escogencia y calificacion establecidos en las reglas
de participacion del*Proceso de Contratacion y asi sucesivamente hasta agotar la
totalidad de los faetores de escogencia y calificacion establecidos en las reglas de
participacion. Artieul672.2.1.1.2.2.9. Decreto 1082 de 2015.

Si persiste«eltempate, la Entidad Estatal debe utilizar las siguientes reglas de forma
sucesival y gexcluyente para seleccionar el oferente favorecido, respetando los
compromises.adquiridos por Acuerdos Comerciales:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
Servicios extranjeros.

2> Preferir la oferta presentada por una Mipyme nacional; o, consorcio, union temporal
0 promesa de sociedad futura constituida por exclusivamente por Mipyme.

3. Preferir la oferta presentada por un consorcio, union temporal o promesa de
sociedad futura siempre que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme
nacional que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%); (b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta (experiencia habilitante en SMMLV registrados
en el RUP de las clasificaciones descritas en el proceso; y (c) ni la Mipyme, ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas
de los miembros del consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta
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en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, el
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndémina esta
en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union
temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

NOTA: Se verificard por medio del certificado expedido por el Ministerio del
Trabajo.

5. Se tomarén los ultimos dos digitos de la Cédula de Ciudadania de los proponentes
empatados. 2. Se saca el certificado de la TRM que pueden encontrar en la
Superfinanciera. 3. Si los ultimos dos digitos de la TRM son pares, se van a tomar
para la elegibilidad los nimeros méas cercanos por encima a la TRM y si e€s impar
los nimeros mas cercanos por debajo a la TRM. 4 se toma los digites, de las
cédulas y se busca cual esta mas cercano a los dos digitos con basesen,la regla
anterior.

La TRM valida sera la que emita la Superfinanciera y que esté vigente el dia'y hora en que
se realice la verificacion del requisito de desempate en la audiencia de orden de
elegibilidad y seleccion.

Nota 1: Al momento de esta diligencia los oferentes deberan’ acreditar la facultad legal
para participar en el mismo, ya sea por ser el proponente, su representante legal, o por
estar debidamente autorizado por este Ultimo mediante poder para actuar a su nombre.

Nota 2: Para efectos de los factores de desempatejpunicCamente seran tenidos en cuenta
los formatos y certificaciones presentados copla/propuesta HASTA la fecha de cierre, por
lo cual en NINGUN caso seran recibidos de manera posterior.

Nota 3: CERTIFICACION DE MIPYME 3DECRETO 957 DE 2019 (aplica como criterio
de desempate)

Para efectos de medir el tamafesempresarial se tendra en cuenta lo contemplado en el
Decreto 957 de 2019 articulo 1% Elfoferente debera acreditar tal circunstancia mediante
certificacion, expedida dentronde Jos treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso, por el
revisor fiscal cuando eloferente cuente o se encuentre obligado.a tenerlo o por contador
publico debidamente registrado en la Junta Central de Contadores, en los demas casos, 0
mediante certificade ‘de Registro Unico de Proponentes del oferente o de los miembros del
consorcio o unién temporal en el que conste tal circunstancia.

Para efectos déyla’acreditacion de esta circunstancia por parte de oferentes individuales o
integrantes‘de_oferentes plurales, que ostenten la condicion de extranjeros sin sucursal en
Colomhia, se dara aplicacion al principio de reciprocidad, para tal efecto deberan aportar
certificacion, expedida dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso,
firmada por representante legal y avalada por contador publico registrado en la Junta
Central de Contadores de Colombia. .

La certificacién, debe acompafarse de la fotocopia de la Cédula de Ciudadania, de la
tarjeta profesional de contador y de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta
Central de Contadores.

Adicionalmente y con independencia a que esta condicion de MIPYME pueda constatarse
mediante verificacion en el certificado de Registro Unico de Proponentes, si la oferta es
presentada por un consorcio, unidon temporal o promesa de sociedad futura, cada uno de
los miembros del consorcio o unién temporal o promesa de sociedad futura que ostente la
condicion de MIPYME deberd acreditar mediante certificacion expedida por el
representante legal de la'persona juridica y por el revisor fiscal cuando el oferente cuente o
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se encuentre obligado a tenerlo o por contador publico debidamente registrado en la Junta
Central de Contadores en los demas casos, que ni la Mipyme, ni sus accionistas, Ssocios
0__representantes legales son empleados, socios o accionistas de los otros
miembros del Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura.

Nota: La omision de la informacion requerida en este numeral al momento de la
presentacion de la oferta, no sera subsanable por ser criterio de desempate, en todo
caso, la no presentacion de la informacion requerida no restringe la participacion
del oferente, ni es causal de rechazo de la oferta, salvo que la informaciéon o
documentacién omitida constituya parcial o totalmente un requisito juridico, técnico
o financiero habilitante (cédula de ciudadania y certificado de antecedentes
disciplinarios del Revisor Fiscal, entre otros).

ACREDITACION DE PERSONAL CON LIMITACIONES - LEY 361 DE 1997=(APLICA
COMO CRITERIO DE DESEMPATE) Si persiste el empate, se preferira al propenente que
acredite tener vinculado laboralmente por Io menos un minimo del 10% de 'sus empleados
en las condiciones de discapacidad y el cumplimiento de los presupuestos contenidos en la
ley 361 de 1997.

Los documentos para acreditar el vinculo laboral de sus empleades en,las condiciones de
discapacidad corresponden a:

1.La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segln
corresponda, certificara el numero total de trabajadores, ‘vinculados mediante el
diligenciamiento del FORMATO No. 13.

2. Presentar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo.”.
2.3.12. No Obligatoriedad de Seleccién

La presente convocatoria publica, nosonstituye oferta para contratar de conformidad con
lo dispuesto en el Codigo de Comereio, por lo tanto, no implica ninguna obligacion de
Seleccionar, ni compromete la responsabilidad del Fondo Nacional del Ahorro.

2.3.13. Acta de seleccion.

Una vez se realizadasla recomendacién del comité evaluador, el ordenador del gasto
actuando dentro del térming establecido en el cronograma, Suscribira el Acta de Seleccion.

Si dentro de un plaz@ maximo establecido en el cronograma siguientes a la publicacion del
Acta de Seleccion el oferente no hace entrega de la documentacion requerida para la
suscripcion delcontrato, se hara exigible la garantia de seriedad de la oferta y el FNA
podra gontratar«con el oferente que haya ocupado el segundo lugar si las condiciones de la
oferta“son igualmente favorables para Entidad o con el que siguiere en lista hasta
adjudicarse el proceso de ser posible. Lo anterior de conformidad con lo establecido en
Manual de Contratacion del FNA.

2.4. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION

El FNA hard declaracion de desierto del proceso de seleccion dentro del proceso de
Convocatoria Pablica cuando de los informes de evaluacion se determine que ninguna de
las ofertas es admisible o favorable para la entidad, cuando no se presenten ofertas y
cuando los valores ofertados por todos los oferentes superen el presupuesto establecido
por el FNA.

Ademas, si se llegare a presentar el caso de que las ofertas presentadas no se ajusten a
las REGLAS DE PARTICIPACION, se declarara desierto el proceso en su totalidad segun
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corresponda y se procedera a darle comunicacién mediante la plataforma SECOP IlI.
La declaratoria de desierta se hara mediante comunicacion escrita.

El Fondo Nacional del Ahorro, comunicara la decision a los oferentes que presentaron
oferta a través de la publicacién de la misma en la pagina del SECOP Il.

2.5. CAUSALES DE RECHAZO
El FNA rechazara las ofertas, Gnicamente, en los siguientes casos:

1. Cuando el oferente no cumpla con alguno de los requisitos minimos o las condiciones
de los requisitos minimos exigidos en el presente documento.

2. Cuando el comité evaluador haya solicitado presentar algin documento o subsanar o
aclarar alguna informacién necesaria para el cumplimiento de "Josy, requisitos
habilitantes, y el oferente no aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y
condiciones sefalados por el comité evaluador.

3. Cuando el FNA en cualquier estado del proceso de seleccién evidencie, que alguno(s)
de los documentos que conforman la oferta contiene(n) informacién/inconsistente o
contradictoria o evidencie una inexactitud en la informacién_contenida en la oferta que,
de haber sido advertida al momento de la verificaciongde dicha informacion, no le
hubiera permitido al oferente cumplir con uno o variosydeflos requisitos minimos y/o
ponderables.

4. Cuando la oferta sea presentada luego de la fecha,y hora exactas sefaladas para la
finalizacion del término para presentar ofertas o‘cuando sea radicada en un lugar
diferente al establecido en el presente documente.

5. Cuando la oferta sea alternativa o parcial o/cuando en ella se formulen condiciones
contractuales y/o técnicas diferentes a las eStablecidas en el presente documento, que
las contradigan o que contengan salvedades, excepciones o0 condicionamientos a
estas.

6. Cuando el objeto social de las personas juridicas o de cada uno de los integrantes del
consorcio o union temporalgen caso de un oferente plural, no permita adelantar las
actividades del presente preeeso, de seleccion, bien por no ser parte de su objeto
social 0, por no ser unadactividad relacionada a este.

7. Cuando para el mismo“proceso, una sociedad y su filial y/o subsidiaria, presenten
propuestas de forma separadas, en este caso se rechazard la propuesta radicada en
segundo lugar y sigdientes de acuerdo al acta del cierre.

8. Cuando en felacidbh con los comerciantes, la(s) actividad(es) econdmica(s)
contenida(s) en{ el registro mercantil, no permitan adelantar las actividades del
presente.procese de seleccion.

9. Cuando una, persona juridica participe en mas de una oferta, bien sea como oferente
individual o" como integrante de un consorcio y/o unién temporal. En este caso, se
rechazaran todas las ofertas que incurran en la situacién descrita.

107 Cuando esté incursa la persona juridica oferente individual o integrante en la situaciéon
descrita en el articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

11. Cuando esta incurso el oferente o alguno de los integrantes de la estructura plural en
causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacion
colombiana para contratar.

12. No incluir la propuesta econémica para el presente proceso de seleccion.

13. Adicionar, modificar, suprimir o alterar los items, la descripcion, las unidades o
cantidades establecidas en el Formato- Oferta Econémica.

14. Cuando la oferta econdmica no se encuentre firmada por el representante legal
del oferente, o su apoderado.

15. Cuando el valor total incluido IVA o después de IVA, sea superior al 100% del
presupuesto oficial indicado en el presente documento o cuando sea cero (0).
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16. Cuando el valor unitario de cada item antes de IVA, sea superior al valor unitario antes
de IVA de Referencia para cada item establecidos por el FNA en el Estudio de
Mercado o cuando sea cero (0).

17. Cuando la oferta no cumpla, con cualquiera de los requisitos minimos de caracter
juridico, financiero, técnico y de experiencia exigidos para participar, en el presente
proceso.

18. Cuando el oferente no presente la garantia de seriedad de la oferta.

19. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la persona juridica y no evidencie con el documento
pertinente que contaba al vencimiento del término para presentar ofertas, con la
autorizacion expresa del 6rgano competente.

20. Cuando el término de vigencia de la persona juridica sea inferior al plazo exigido
para el efecto en el presente documento.

21. Cuando el oferente, persona natural o juridica, su representante legaly=socios o
integrantes se encuentre(n) reportado(s) en el Boletin de ResponsablessFiscales de la
Contraloria General de la Republica o presente(n) antecedentes disciplinarios segun
certificacion expedida por la Procuraduria General de la Nacién ‘@ “antecedentes
penales segun certificacién expedida por la Policia Nacional.

22. Cuando el oferente de acuerdo con la normatividad vigente se encuentre obligado a
tener revisor fiscal y no cuente con este o su nhombramiento_noise"encuentre registrado
en el certificado de existencia y representacion legal de la‘persona juridica.

23. Cuando la oferente persona juridica 0 uno de los integrantes del Consorcio o Union
Temporal, haya participado como contratista o subgontratista en la elaboracién de los
estudios, disefios y proyectos que tengan relaciéntdirecta con el objeto del presente
proceso de seleccion. (Cuando aplique).

24. Cuando el oferente haya sido objeto de aplicagion ‘de clausula penal de apremio o
clausula penal pecuniaria por parte del FNA, dentro del afio en curso o de las dos
vigencias fiscales anteriores a la presentacién de la oferta.

25. Cuando dentro del afio en curso o‘denlas dos vigencias fiscales anteriores a la
presentaciéon de la oferta, el FNA haya iniciado el tramite contractual para exigir el
reconocimiento de perjuicios sopeftados en una Clausula Penal Pecuniaria o de
Apremio al oferente personagjuridica,*Consorcio o Union Temporal.

26. Cuando el contratista haya sido abjeto de cinco (5) o0 mas multas durante la ejecucion
de uno (1) o varios cehtratoswdurante una misma vigencia fiscal con una o varias
entidades estatales (Art.'90 - Ley 1474 de 2011).

27. Cuando el contratista haya sido objeto de declaratorias de incumplimiento
contractual en porses menos dos (2) contratos durante una misma vigencia fiscal, con
una o varias entidades estatales. (Art. 90. Ley 1474 de 2011).

28. Cuando el contratista haya sido objeto de imposicion de dos (2) multas y un (1)
incumplimiento 4durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades
estatales.(Art"90 — Ley 1474 de 2011).

29. Cuando, els oferente, persona natural o juridica, su representante legal, socios o
integrantes se encuentren registrados en alguna de las listas vinculantes o restrictivas
gue eonlleven una inhabilidad para contratar.

30nCuando el oferente, persona natural o alguno de los representantes legales de los
integrantes del Consorcio o Union Temporal, registre multas en el Registro Nacional
de Medidas Correctivas y que las mismas no hayan sido canceladas en el plazo
previsto para ello.

31. Cuando el oferente se halle incurso en alguna o algunas de las inhabilidades e
incompatibilidades para contratar o0 presentar propuestas, establecidas en la
legislacion colombiana vigente sobre la materia.

32. Cuando la propuesta contenga condicionamientos, requisitos y/o garantias de
imposible cumplimiento por parte del Fondo Nacional del Ahorro, a causa de
restricciones y/o disposiciones de orden legal y/o presupuestal o cuando la operacion
de la Entidad no permita su cumplimiento.

33. Cuando no se oferten todos los items que componen la oferta econémica.
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34. Cuando el oferente no suscriba la propuesta econdmica o la misma no sea clara y no
permita la comparacion con los demas oferentes.

35. Cuando el oferente presente varias propuestas dentro del mismo proceso
directamente o a través de Consorcio o Unién temporal.

36. Cuando, presentada la oferta mediante consorcio, unién temporal, o cualquier otra
modalidad de oferta conjunta, luego de la fecha sefialada para la entrega de ofertas,
se modifique el porcentaje de participacion de uno o varios de sus integrantes, o0 uno o
algunos de ellos desista 0 sea excluido de participar en el consorcio, unién temporal o
la modalidad de asociacion escogida.

37. Cuando el oferente al momento de formular su oferta, no se encuentre al dia en el
pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales.

38. Cuando el oferente plural al momento de presentar su oferta no cumpla con lo
establecido en la Guia para la creacién de proponentes plurales en el SECOP II-
www.colombiacompra.gov.co.

2.6. SUSPENSION Y CANCELACION DEL PROCESO DE SELECCION

Conforme al régimen de contratacion del FNA, las convocatorias qué realice en virtud de
cualquier modalidad de seleccion, para recibir ofertas o cotizar, en,ningén caso constituyen
propuesta con oferta de Contrato o legitima expectativa del propenente o cotizante para
gue su propuesta sea considerada, razon por la cual el FNAdendra siempre la facultad de
seleccionar o0 no alguna(s) de la(s) oferta(s) e incluso podral suspender o cancelar en
cualquier momento el respectivo proceso de selecciéngpor lo, que la participacién de un
oferente no le otorgara derecho alguno al agotamiento,del procedimiento iniciado o a la
aceptacion de la oferta.

Teniendo en cuenta lo anterior, el FNA podra’ suspender el proceso de seleccion en
cualquiera de sus etapas, cuando aparezcan circunstancias técnicas, legales, econdmicas,
de fuerza mayor, orden de autoridad, razones*de utilidad o conveniencia que puedan
justificar esta decision. La decision defsuspender el proceso serd motivada e informada a
los interesados u oferentes a través del(@s) medio(s) electrénico(s) de publicidad.

Asi mismo, si existen razones téchicas, legales, econdmicas, de fuerza mayor, orden de
autoridad, razones de utilidad %o “eonveniencia que puedan justificar esta decision, el
proceso de seleccion podrazser cancelado, hasta antes de la suscripcién del acta de
seleccion por parte del*ordenador del gasto. Esta decision requiere de la respectiva
justificacion y sera informiada mediante publicacion en la plataforma de SECORP |I.
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CAPITULO TERCERO
3. DEL OFERENTE Y SU OFERTA
3.1. CONDICIONES GENERALES
3.1.1. Modalidades de Participacién

Podran presentar oferta personas juridicas nacionales o extranjeras, asi como consorcios,
uniones temporales o cualquier otra modalidad de asociacion prevista en la ley.

Las condiciones de participacion previstas en las presentes reglas de participacion para los
consorcios o uniones temporales se haran extensivas a cualquier modalidad de asaciacion
prevista en la ley escogida por los oferentes.

Las ofertas deberan presentarse directamente por el OFERENTE o por_intermedio de su
representante o apoderado, cuyas facultades deberan acreditarse de_acterde<con la ley
colombiana.

3.1.2. Responsabilidad en la elaboracion de la oferta

Los oferentes deberan elaborar por su cuenta y riesgoSla“oferta, de acuerdo con lo
solicitado en estas reglas de participacion, las cuales haran parte integral del contrato. Se
consideran como documentos oficiales del procese de seleccion, las Reglas de
Participacion, los Estudios Previos, Matriz de Rigsgos, y*sus anexos, publicados en el
SECORP II.

La presentacion de la oferta lleva implicitos el"\¢onocimiento y la aceptacion, por parte de
oferente, de todas las condiciones conformeja,las cuales se ejecutara el contrato, de tal
manera que la oferta presentada debera reflejar la totalidad de los costos en que se
incurrira para alcanzar la realizacion del objeto del contrato derivado de este proceso de
seleccion.

La presentacion de la ofertadlleva,implicito para cada uno de los oferentes la aceptacion de
las condiciones y requisitos censignados en las reglas de participacion, en las adendas que
se profieran, de la infofmacion ‘contenida en los escritos que se surtan entre el FNA y los
oferentes en desarrollovdel presente proceso de seleccion y de los términos y condiciones
gue se estipulen en“el _contrato que llegare a suscribirse, en caso de aceptacion de la
oferta.

Asi misma@, implica para el oferente el conocimiento de la legislacion colombiana en
materia‘de egntratacion estatal y el régimen juridico aplicable y vigente de las actividades y
servicies/objeto del presente proceso de seleccion, asi como el Manual de Contratacion de
lasEntidadsPor lo tanto, la decisién de presentar o no oferta, es una decision exclusiva de
los\(intefesados derivada de sus propios andlisis, investigaciones, examenes e
inspeeciones correspondientes.

En consecuencia, de lo anterior, el oferente sera responsable por los datos, informes,
documentos y resultados que se suministren durante el proceso de seleccion, asi como de
aquellos que se entreguen durante la ejecucion del contrato, que llegare a suscribirse.

El solo hecho de presentacion de las ofertas, no obliga en forma alguna al FNA a
aceptarlas, ni confiere ningln derecho para celebrar contrato con quienes efectivamente
las presenten.

3.1.3. Costos derivados de participar en el proceso de contratacion
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Los costos y gastos en que incurran los interesados con ocasion del andlisis de los
documentos del proceso, la presentacion de observaciones, la preparacién y presentacion
de la oferta, y las observaciones a las mismas, y cualquier otro costo o gasto relacionado
con la participacion en el Proceso de Contratacion estaran a cargo exclusivo de los
interesados y Oferentes.

3.1.4. Vigencia De La Oferta

La oferta deberd permanecer vigente hasta la aprobacién de la garantia del contrato,
contados a partir de la fecha prevista para la finalizacion del término para presentar ofertas.
El FNA podra solicitar, si ello fuere necesario, la ampliacién de la vigencia de la oferta y,
por ende, la ampliacion de la garantia de seriedad de esta, por el término que se requiera.

Durante el periodo de su vigencia, la oferta sera irrevocable, de tal manera quesekoferente
no podra retirarla, ni modificar los términos o condiciones de esta, so pena‘de gue el FNA
haga efectiva la garantia de seriedad de la oferta.

Si por cualquier circunstancia se amplia el tramite del proceso de seleccignvy el oferente
presenta una ampliacion a la garantia de seriedad de la oferta ‘que/ comprenda tal
ampliacion, se entendera que amplia su oferta y mantiene la totalidad-de sus condiciones.

En el evento en que el proceso de seleccion supere el térming de vigencia de las ofertas
exigido en este numeral y alguna(s) oferta(s) venza(n) sin‘gue el(los) oferente(s) la(s)
haya(n) ampliado y/o sin que haya(n) ampliado la vigencia de la garantia de seriedad de la
oferta, se entendera que desiste(n) de participar en¢€l proceso de seleccion.

3.1.5. Idiomay Moneda De La Oferta

Toda la informacion y datos que tenga que‘presentar el oferente en su oferta deberan estar
en idioma castellano. En los casos ep’que deba aportar informacion que se encuentre en
un idioma diferente, debera presentar su‘correspondiente traduccion al castellano.

Todos los documentos e informacion relacionados con la oferta y el contrato deben
presentarse en idioma espanol. “Si alguno de ellos estd en cualquier otro idioma,
proveniente de paises signatarios de la convencién de La Haya, deberan ser presentados
acompafados de unastraduccion a este idioma deberd acompafarse de su respectiva
traduccién oficial al castéllano, de conformidad con los requisitos establecidos en el articulo
251 del Cédigo General del Proceso o efectuada por traductor o intérprete no oficial, pero
cumpliendo el tramite del Apostille.

Los documentOs ‘Otorgados en el exterior que no estén en idioma espafiol deberan
presentarses,acompafnados de una traduccion oficial a dicho idioma. Los documentos
otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados en la forma
prevista en’las normas vigentes sobre la materia, en especial en el articulo 480 del Codigo
de*€omercio y en la Resolucion 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de
Relaciones Exteriores de Colombia.

3.1.6. Documentos otorgados en el exterior

Los oferentes que alleguen con su oferta los documentos otorgados en el exterior deben
acreditarse y/o certificarse de acuerdo con las normas aplicables para la validez del
documento en Colombia, especialmente las certificaciones de los contratos para acreditar
la experiencia, teniendo en cuenta lo siguiente:
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3.1.6.1. Consularizacién

De conformidad con lo previsto en el articulo 480 del Cédigo de Comercio, los documentos
otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el
respectivo pais y la firma de tales funcionarios sera autenticada a su vez por el cénsul
colombiano o, a falta de éste, por el de una nacion amiga, sin perjuicio de lo establecido en
convenios internacionales sobre el régimen de los poderes. Tratandose de sociedades, al
autenticar los documentos a que se refiere el mencionado articulo los cénsules haran
constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais.

Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser
presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de apostilla y
legalizacion) para la correspondiente legalizacion de la firma del cénsul y demas+tramites
pertinentes.

3.1.6.2. Apostille

Tratandose de documentos de naturaleza publica otorgados en el gxteriory conforme lo
prevé la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de Ceonsularizacion sefalado
previamente, siempre que provenga de uno de los paises signatarios’de la Convencion de
La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre aboliciébn del requisito, de legalizacion para
documentos publicos extranjeros. En este caso solo sera éxigible la apostille, tramite que
consiste en el certificado mediante el cual se avala la attenticidad de la firma y el titulo a
que ha actuado la persona firmante del documento Y. que se surte ante la autoridad
competente en el pais de origen. Si la Apostilla estd dada en idioma distinto del castellano,
debera presentarse acompafiada de una traduccién,oficial a dicho idioma y la firma del
traductor legalizada de conformidad con las n@rmas vigentes.

Los Oferentes provenientes de aquellos paises,signatarios de la Convencion de La Haya.
podran optar, como procedimiento dé legalizacién de los documentos otorgados en el
exterior, la consularizacion descrita enfel numeral 3.1.6.1. o la Apostilla descrita en el
numeral 3.1.6.2.

La consularizacién o Apostillasdeslos documentos otorgados en el exterior deberan
presentarse en original so peha de tenerse como no presentadas.

3.1.6.3. Legalizacion de documentos:

Para que un documento emitido por un pais que NO hace parte de la “Convencion de la
Haya” tenga.validez.en el territorio colombiano, debe cumplir con la cadena de legalizacion
de documentasila‘cual se debe realizar de la siguiente manera:

a. \Realizar la Legalizacion de los documentos ante la autoridad competente en el pais
deyorigen. (donde fueron emitidos los documentos).

b Presentar los documentos, previamente legalizados, en el consulado de Colombia
ubicado en el pais en el cual se emiti6 el documento, para que el Cénsul
colombiano reconozca la firma de la autoridad que lo legalizé.

c. Legalizar la firma del Coénsul Colombiano ante el Ministerio de Relaciones
Exteriores de Colombia (Oficina de apostilla y legalizacion).

3.1.6.4. Excepciones de Consularizacion y Apostille:

Cuando se trate de documentos otorgados en el exterior, de conformidad con lo previsto en
la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de Consularizacion sefialado en el numeral
anterior, siempre que provengan de uno de los paises signatarios de la Convencién de La
Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicibn del requisito de legalizacion para
documentos publicos extranjeros, aprobada por la citada Ley 455 de 1998. En este caso
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sélo ser& exigible la apostille, trdmite que consiste en el certificado mediante el cual se
avala la autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona firmante del
documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen.

3.1.6.5. Titulos obtenidos en el exterior

El oferente que ofrezca personal con titulos académicos otorgados en el exterior debera
acreditar la convalidacion de estos titulos ante el Ministerio de Educacion Nacional, para lo
cual debera iniciar con suficiente anticipacion los tramites requeridos.

Este requisito no se exigira cuando se trate de profesionales titulados y domiciliados en el
exterior gue pretendan ejercer temporalmente la profesién en Colombia.

El Ministerio de Educacion Nacional homologa los estudios de pregrado (universitarios) por
disciplina y/o licenciatura y los de postgrado en los niveles de especializacionmmaestria y
doctorado.

3.1.6.6. Autorizacién para el ejercicio temporal de la profesion en Colombia

En el evento que el oferente a quien se le haya aceptado la oferta del’presente proceso de
seleccién hubiere ofrecido personal titulado y domiciliado en el exterior en los términos
sefialados en las presentes reglas de participacion, deber&presentar la autorizacion para
el ejercicio temporal de la profesion en Colombia expéedidaszpor el Consejo Profesional
Nacional de Ingenieria y sus Profesiones Auxiliares, para el caso de ingenieros y
profesionales afines, para las demas profesiones peor la‘autoridad respectiva.

3.1.6.7. Procedimiento para la verificacion decontratos o proyectos ejecutados
en moneda extranjera

1. Verificacion de la fecha de termiinacién o de la suscripcién del acta de entrega y
recibo final del contrato.

2. Verificacion e identificacion de la»moneda extranjera en la cual fue suscrito el
contrato o proyecto.

3. Conversion del valor déel contrato a dolar americano, cuando se trate de una moneda
diferente a éste y posteriormente conversibn a pesos colombianos. Cuando el
contrato se hayassSuscrito’en moneda extranjera, el valor del délar americano sera el
vigente al dia de+la fecha de terminacion o de la suscripcién del acta de entrega y
recibo final del centrato.

4. Se establecerd/directamente el valor del contrato o proyecto presentado en moneda
extranjerascuando exista informacion oficial que permita efectuar la conversion a la
monedascriterio de comparacion.

5. La conyversion a salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) se efectuara
desacuerdo con el valor total del contrato a la fecha de terminacion o de la
suseripcion del acta de entrega y recibo final del mismo.

6¢ Para efectos de la conversion a salarios minimos, en caso de que el oferente
presente soportes de la fecha de terminacion y de la fecha de suscripcion del acta de
entrega o recibo final, la fecha que sera tomada para la conversién sera la de
terminacion del contrato.

7. En el evento que el oferente, con la oferta o cuando se le requiera no presente
documentos que cumplan con las condiciones establecidas en las alternativas de
acreditacion de experiencia en donde se pueda verificar el valor total ejecutado del
contrato, con el objeto de realizar el célculo de los SMMLYV, dicho contrato o proyecto
no sera tenido en cuenta para acreditar este criterio de experiencia

3.1.7. Ofertas Alternativas o Parciales

No se aceptaran propuestas alternativas ni parciales
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3.1.8. Informacion Confidencial

Si en los documentos presentados, se incorpora informacion confidencial o privada de
acuerdo con la ley colombiana, deberd indicarse claramente tal circunstancia en un anexo
a la carta de presentacion de la oferta y en el documento considerado confidencial. En
caso de calificar una informacion como confidencial, el oferente debera sefialar, cual es la
norma legal que soporta tal calificacion.

El Fondo Nacional del Ahorro - FNA, se reserva el derecho a revelar dicha informacién a
sus funcionarios y asesores, con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos
exigidos en las reglas de participacion y ante solicitud de la autoridad competente. No
obstante, la entidad, sus funcionarios y asesores estan obligados a mantener la
confidencialidad de dicha informacion.

Asi mismo, el oferente debe presentar debidamente diligenciado, el acuerdo de
confidencialidad segun FORMATO No. 12, al momento presentar su oferta.
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CAPITULO CUARTO
4. REQUISITOS HABILITANTES Y FACTORES DE CALIFICACION
4.1. REQUISITOS HABILITANTES

Los requisitos habilitantes son aquellos que se refieren a la capacidad juridica, financiera 'y
de organizacién, y técnica de los oferentes y son objeto de verificacion de cumplimiento
para la participacion en el proceso de seleccion.

La verificacion de los requisitos habilitantes que se sefialan a continuacion se calificara
como cumple o no cumple y el cumplimiento o no de la totalidad de los mismos dara como
resultado la habilitacion o no habilitacibn del oferente. El oferente habilitade, podra
continuar en el proceso con la siguiente etapa, la cual corresponde a la calificacion_de las
ofertas, como resultado de esta, se establecera el orden de elegibilidad.

Teniendo en cuenta las actividades que se desarrollardn durante la ejecucién+del contrato,
se ha determinado que el oferente debe cumplir con los siguientes requisitos minimos:

REQUISITOS HABILITANTES

ORDEN CRITERIO VERIFICACION RESULTADO
1 JURIDICOS Cumple / No Cumple .
2 TECNICOS Cumplé 7 No'Cumple Haﬁ;&?ﬁg d’ONO
3 FINANCIEROS Cumple./ No Cumple

4.1.1. Requisitos Habilitantes Juridicos.
4.1.1.1. Carta De Presentacion De LaRropuesta

La carta de presentacion de la propdesta debera ser diligenciada por el proponente en
forma completa y siguiendo el modelotque se presenta en las Reglas de Participacion
FORMATO No. 1, la cual debe gstar suscrita por el proponente 0 su representante legal o
por el apoderado debidamente.facultado.

Esta carta debe ser allegada‘con la propuesta en la fecha establecida para el cierre. En el
evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se debera adjuntar el
poder que asi lo faculte.

En caso de presentacion de la propuesta como proponente plural, la carta de presentacion
debe estar firmada por el representante designado por los miembros del proponente plural.

El proponente#no debera estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar con el Estado, dicha declaracién deberé estar expresa en la
carta/de presentacion de la propuesta y deberd involucrar no solo la Persona Juridica sino
a surepresentante legal, accionistas y cada uno de los integrantes del proponente plural.

En el caso de proponente plural, ninguno de los integrantes podra estar incurso en las
inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el Estado.

Los Proponentes podran presentar Propuestas directamente o por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar con la Propuesta el poder otorgado en legal
forma o el documento pertinente donde se encuentren claramente establecidas las
facultades del mismo para actuar en nombre y representacion de la empresa sin restriccion
alguna para el presente proceso, de manera clara y expresa, las facultades amplias y
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en
el tramite del presente proceso y en la suscripcién del Contrato.
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El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y
debera estar facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los
integrantes del Proponente Plural.

Los poderes especiales para actuar en los Procesos de Contratacion requieren nota de
presentacion personal.

Con la firma del FORMATO No. 1, el oferente declara bajo la gravedad de juramento, que
no se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad para presentar
oferta, y acepta y conviene expresamente en los procedimientos, contenidos y obligaciones
reciprocas derivadas del presente proceso de seleccion.

Cuando la carta de presentacion de la oferta esté suscrita por representantes.légales
suplentes o apoderados se debera adjuntar la respectiva autorizacion de les*érganos de
direccién competentes.

Oferta por intermedio de un Representante

Si el OFERENTE participa en el presente proceso de contratacion_per intermedio de un
representante, debera acompafiar a la OFERTA el document@’iddnee que lo acredite como
tal de conformidad con la ley.

Si la OFERTA esta firmada por una persona (diferente del representante legal,
necesariamente debera anexarse una constangia del™funcionario o del 6rgano de
administracion competente de la sociedad segun su, naturaleza juridica y estatutos, que
indigue que dicha persona ejercia en la fecha de”presentacion de la OFERTA, las
facultades de representante legal y, por tanto,"se encontraba debidamente facultada para
firmar la OFERTA y comprometer al OFERENTE.

4.1.1.2. Certificado de existencia yfepresentacion legal e inscripciéon de
documentos.

El oferente debera presentar el‘cewntificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio, con fecha no superior a treinta (30) dias calendario de
antelacion a la fecha de Cierre de la convocatoria, donde conste que el objeto social de la
compainiia le permite desarrollar el objeto del contrato que se derive del presente proceso
de seleccion, asi come,lasfacultades del representante legal.

Para contratar, la persona juridica OFERENTE nacional o extranjera debera demostrar
gue su duraeidnyno sera inferior a la vigencia del contrato y cinco (5) afios mas. En caso
de resultar adjudicatario debera comprometerse a extender la vigencia en caso de
prorrogas del contrato.

Si el representante legal tiene limitadas las facultades para comprometer al OFERENTE,
de” acuerdo con la cuantia o materia del contrato a celebrar, deberd acreditar la
auterizacion del funcionario o del 6rgano social competente segun los estatutos para
otorgar tal autorizacion.

Para que dicha autorizacion sea valida dentro del presente procedimiento de seleccion,
debera haber sido otorgada antes de la fecha en que el oferente present6 la oferta al FNA.
En el caso de estructuras plurales, sus miembros deberadn acreditar que dentro de su
objeto social se encuentra comprendido el objeto de la presente convocatoria que se
compromete a desarrollar en el acuerdo de conformacion correspondiente. En todo caso
tal estructura plural deberd en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden la
totalidad del objeto de la convocatoria.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante
Legal, el oferente allegara la correspondiente autorizacion la cual debe ser impartida por la
Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcion.
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En el caso que del contenido del Certificado expedido por la Camara de Comercio o la
entidad competente se haga la remisién a los estatutos de la Sociedad para establecer las
facultades del Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente
de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacion para presentar la
propuesta en cuanto a su monto, se debera igualmente allegar la correspondiente
autorizacion la cual debe ser impartida por la Junta de socios o el estamento de la
sociedad que tenga esa funcion.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberan anexar los Certificados
tanto de la Sucursal como de la Casa principal.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes de la Estructura plural, o uno de ellos, sea
persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado
certificado, cumpliendo ademas con todos los requisitos sefialados con antelacion.

Las personas juridicas extranjeras sin Domicio o sucursal en Colombia deben acreditar su
existencia y representacion legal con el documento idoneo expedido por lagautoridad
competente en el pais de su domicilio, la cual no podra tener una fecha'de~expedicion
anterior a tres (3) meses contados a partir de la fecha de presentacién de la Oferta, en el
cual conste que el representante legal no tiene limitaciones para contraer ‘@bligacCiones en
nombre de la persona juridica, o aportando la autorizacion o documento correspondiente
del érgano social directo que lo faculta.

4.1.1.3. Fotocopia cédula del representante legal:

Toda persona natural colombiana que funja como representante legal en el presente
proceso de seleccion, debera allegar la fotocopia legible de su cédula de ciudadania
amarilla de hologramas, de conformidad con la Ley 757 de 2002, modificada por la Ley 999
de 2005, reglamentada por el Decreto 4969 def2009. lgualmente lo deberd hacer el
representante legal de la persona juridica, el representante legal de la union temporal o
consorcio y el representante legal de cada ufo de los integrantes del consorcio o unién
temporal que se constituya para el efecto.

4.1.1.4. Documento de constitucién del.consorcio o unién temporal.

El oferente, con la oferta, deberd anexar el documento FORMATO No. 8 (Consorcio) o
FORMATO 8 A (Union Temporal)suserito por todos los integrantes de la forma asociativa
escogida, o0 por sus representantes debidamente facultados, en el que conste la
constitucion de la uniéon temperal/o el consorcio, segun corresponda, en el cual se exprese
lo siguiente:
a) lIdentificacién de=€ada uno de sus integrantes: Nombre o razén social, tipo y nimero
del documentosdeidentificacion y domicilio.

b) Designacion del representante: Debera allegarse su identificacion. En cualquier
caso, elyrepresentante del consorcio o unién temporal que se designe debe ser
aquel.integrante que tenga la mayor participacion porcentual dentro del consorcio o
union, temporal. En caso de que éste integrante sea una persona juridica, el
repfesentante del consorcio o union temporal que se designe, debe ser el
répresentante legal de dicha persona juridica.

c) Indicacion de los términos y extension de la participacion en la oferta y en la
ejecucion del contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, asi
como las reglas basicas que regularén sus relaciones.

d) Indicacion de la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma
asociativa correspondiente. La sumatoria de los porcentajes de participacion no
podré exceder del 100%

Con la suscripcion del documento de constitucion del consorcio o unidon temporal, se
entenderq para todos los efectos legales y contractuales que el representante del
consorcio o0 unién temporal tiene las siguientes facultades referentes a la etapa
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precontractual, contractual y potscontractual:

v' Presentacion de la oferta y representacion del consorcio o unién temporal en todas
las diligencias del proceso de seleccion.

v' Suscribir el contrato y sus modificaciones.

v' Suscribir el acta de liquidacion.

Con la suscripcion del documento de constitucion del consorcio o uniéon temporal, se
entenderd para todos los efectos legales y contractuales que la duracién de la forma de
asociacion escogida no serd inferior a la vigencia del contrato y cinco (5) afios mas. En
caso de resultar adjudicatario deberd comprometerse a extender la vigencia en caso de
prérrogas del contrato.

Cualquier manifestaciébn contraria a lo previsto en los incisos precedentesq0 que
condicione tales preceptos, se entendera por no escrita.

El documento deberd ir acompafado de aquellos otros que acrediten que=guienes lo
suscriben tienen la representacion y capacidad necesarias para dicha caonstitucién y para
adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la oferta y del contrato resultante'.
Cualquier modificacion al documento de constitucion del consorcio o wnion temporal
debera ser suscrita por la totalidad de integrantes del consorcio o uniémtemporal, y debera
tener la aprobacion previa de FNA.

Sin perjuicio de lo anterior, el oferente debera tener engCuenta, que después de la
presentacion de la oferta, no podra modificar los literales a, h,y'd, ni tampoco alguno de los
integrantes podra desistir o ser excluido en la participagion, se, pena de incurrir en causal
de rechazo, de acuerdo con lo establecido en el t\humeral 2.6 de las Reglas de
Participacion.

El oferente debera tener en cuenta la Guia para la creacion de proponentes plurales en el
SECOP - www.colombiacompra.gov.co. En la‘cual establece “Para participar en Procesos
de Contratacibon como proponente plural (ya sea para manifestar interés, enviar
observaciones, ofertas o firmar contratos),,debe actuar_exclusivamente desde su cuenta
de proponente plural. Cualquier accién tealizada desde la cuenta de cualquiera de los
integrantes no es valida para el proponente plural...”.

4.1.1.5. Registro unico de oferentes (RUP).

El oferente persona natural Gyjuridica, nacionales o extranjeras con domicilio en Colombia
0 cada uno de los intégrantes”del consorcio o union temporal deberéa acreditar que se
encuentra inscrito al memento de presentar la oferta, en el Registro Unico de Oferentes —
RUP, documento quesdebera encontrarse actualizado, vigente y en firme de acuerdo con
la normatividad vigente, salvo las excepciones previstas de forma taxativa en la ley. La
presentacion=del, Certificado Unico de Oferentes - RUP se debera entregar junto con la
oferta y lal fecha de expedicion de dicho documento no puede ser superior a 30 DIAS
CALENDARIQO,/contados a partir de la fecha sefialada de la finalizacion del término para
presentar la oferta.

Para los oferentes plurales, cada uno de los integrantes del Oferente (en caso de que éste
seadun“Consorcio o una Unién Temporal), debe (n) presentar el Registro Unico de
Proponentes RUP.

Nota: Las personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia
no deben presentar este requisito.

4.1.1.6. Registro Unico Tributario — RUT

El proponente debe allegar fotocopia de la inscripcion en el Registro Unico Tributario, de la
persona juridica nacional o extranjera, o de cada uno de los miembros del Consorcio o
Unién Temporal segun el caso.

Nota: Las personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia
no deben presentar este requisito.
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41.1.7. Garantia De Seriedad De La Oferta

El oferente deberé anexar a su oferta, en favor del Fondo Nacional del Ahorro - FNA, una
garantia que ampare la seriedad de su oferta, por un valor equivalente, como minimo, al
diez por ciento (10%) del valor del Presupuesto Oficial Estimado, debe estar vigente desde
la presentacién de la oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del
contrato.

La propuesta deberda incluir la Garantia de Seriedad de la Oferta, que debera amparar los
riesgos con el alcance y condiciones previstos en la Ley y en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Decreto 1082 de 2015, de conformidad con lo siguiente:

Beneficiario/Asegurado FONDO NACIONAL DEL AHORRO
Tomador/Garantizado: El oferente

Desde la presentacion de la oferta y hasta(la aprobacién
Vigencia: de la garantia de cumplimiento del contrato

Valor asegurado Equivalente a: $2.792.816.990

Garantizar el pago de los perjuicios derivados del
Objeto: incumplimiento de las obligacienes originadas en virtud de
la convocatoria publica/FNA=VCC-CP-001-2021.

En caso de presentarse participacion de oferente, plural, la pdliza de seriedad de la
propuesta debera ser tomada a nombre del oferente plural, indicando el nombre de cada
uno de sus integrantes y debe estar suscrita por€l representante de este.

En el evento de prorroga del plazo del"procéso, el oferente deberd ampliar la garantia de
seriedad por el periodo de la prérroga,si la‘vigencia inicial no cubre este nuevo término,
previa solicitud del FONDO NACI@NAL DEL AHORRO.

Nota: La no entrega de la garantiande seriedad junto con la propuesta no serd subsanable
y sera causal de rechazo de‘esta.

4.1.1.8. Certificacion”De Pagos Al Sistema De Seguridad Social y de
AportestRarafiscales

PERSONAS JURIDICAS:

El Proponente jpersona juridica debe presentar el Formato 3 — CERTIFICACION DE
CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 - PERSONA
JURIDICAsSuscrito por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por
el"Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor
Fiscal, en la que acredite estar al dia y haber realizado el pago de los aportes
correspondientes a los seis (6) meses anteriores a la fecha de entrega de propuestas del
presente proceso de seleccion, de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya
lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la
Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el Formato 3 — CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 - PERSONA JURIDICA. Esta
misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en

Colombia.
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Nota: Cuando la certificacion de que trata los acapites anteriores sea realizada por el
revisor fiscal, se debera a llegar a la misma copia de la cédula de ciudadania, copia de la
tarjeta profesional y certificado antecedentes profesionales vigente.

PROPONENTES PLURALES:

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe suscribir por separado la
declaracién de la que tratan los anteriores numerales.

Nota: En caso de proponentes nacionales o extranjeros con sucursal en Colombia cuando
la certificacion sea expedida por Revisor Fiscal deber4d acompafarse de la copia de la
cedula de ciudadania, copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes
expedido por la Junta Central de Contadores vigente.

4.1.1.9. Certificado De Antecedentes Fiscales de la Contraloria General de la
Republica

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la obligacién contenida en el articule60 de la Ley
610 de 2000, el FNA verificara en el ultimo boletin de responsables fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica que el oferente y cada uno de sus.integrantés cuando
el mismo sea un consorcio o unién temporal no se encuentre(n) reportade(s) en dicho
boletin., asi como, el Representante de cada uno de los Consorciados y de la figura
asociativa, no se encuentra reportada en el boletin de responsables fiseales que publica la
Contraloria General de la Republica con periodicidad trimestral.

Este requisito no serd aplicable a las personas naturales extranjeras sin domicilio en
Colombia ni a las personas juridicas extranjeras sin sucursal establecida en Colombia.

4.1.1.10. Verificacién Del Sistema De Informacion De Registro De Sanciones Y
Causas De Inhabilidad (Siri) De La Proeuraduria General De La Nacién

En cumplimiento de lo previsto en el Articulo™d dela Ley 1238 de 2008 y con el fin de
verificar los antecedentes disciplinarios delioferente y cada uno de sus integrantes cuando
el mismo sea un oferente plural, el ENA verificard e imprimirAd la consulta de los
antecedentes disciplinarios realizada através de la pagina web de la Procuraduria General
de la Nacion

4.1.1.11. Verificacion de Antecedentes Judiciales del Ministerio de Defensa
Nacional - Policfa.Nacional.

En cumplimiento de lo“previsto en el Articulo 94 del Decreto 0019 de 2012 y con el fin de
verificar los antecedentes judiciales del oferente (persona natural o representante legal de
persona juridica, consorcio o union temporal), el FNA verificara e imprimira la consulta de
los antecedentes,judiCiales realizada a traves de la pagina web de la Policia Nacional.

En case dewque el oferente persona natural o representante legal de la persona juridica o
del preponente plural, segin el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en
sentenciajudicial condenatoria con pena accesoria de interdiccién de derechos y funciones
publicas, la oferta sera rechazada.

4.1.1.12. Verificacion De Medidas Correctivas

En cumplimiento de lo previsto en el Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 Codigo Nacional
de Policia y Convivencia y con el fin de verificar que el oferente (representante legal de
persona juridica, consorcio o unién temporal) se encuentra al dia en el pago de las multas
establecidas en el Codigo Nacional de Policia y Convivencia, el FNA verificara e imprimira la
consulta realizada a través de la pagina web de la Policia Nacional.

En caso de que el oferente representante legal de la persona juridica o proponente plural
registre multas en el Registro Nacional de Medidas Correctivas y que las mismas no hayan
sido canceladas en el plazo previsto para ello, incurrird en causal de rechazo.
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4.1.1.13. Compromiso Anticorrupcion.

El proponente debera suscribir en original el Compromiso Anticorrupcion contenido en el
FORMATO No. 4 en el cual manifiesta su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado
Colombiano contra la corrupcién. Si se comprueba el incumplimiento del proponente, sus
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en la ejecucion del
contrato actle en su nombre, habra causal suficiente para la terminacién anticipada del
contrato, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

4.1.1.14. Autorizacién para la notificacién electrénica de las comunicaciones
emitidas por el Fondo Nacional del Ahorro.

El oferente debera suscribir por intermedio del representante legal o apodetade,el,formato
de autorizacién expresando que acepta y se acoge al tramite de notificaciéon electronica de
las comunicaciones emitidas por el Fondo Nacional del Ahorro, conforme al,LFERMATO No
5 que se publicara con los deméas documentos que hacen parte del proceso‘de seleccion.
Igualmente se entendera notificado de las comunicaciones emitidasszcon la publicaciéon
realizada en la plataforma SECOP IlI.

4.1.1.15. Acuerdo de Confidencialidad

El oferente debe presentar debidamente diligenciado €l'acuerdo de confidencialidad segun
FORMATO No. 12, junto con los documentos habilitantes del proceso de contratacion en la
plataforma SECOP II.

4.1.1.16. Prevencion de lavado de activos yfinanciacion del terrorismo

EL CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado con
la suscripcion del presente contrato, que’los ingresos percibidos y recursos que componen
su patrimonio no provienen de cualquier delito fuente relacionado con el lavado de activos y
financiacion del terrorismo, contemplados en el Codigo Penal Colombiano; de igual manera
manifiesta que los recursosgecibides en desarrollo de este contrato no seran destinados a
ninguna de las actividades“antes descritas. Para efectos de lo anterior, el contratista
autoriza expresamente’a FNA,“para que consulte los listados, sistemas de informacion y
bases de datos a los*que haya lugar y, de encontrar algun reporte, FNA procedera a
adelantar las accionesycontractuales y/o legales que correspondan.

EL CONTRATISTA se obliga a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar que
todos sus soeios, administradores, clientes, contratista es, empleados, etc., y los recursos
de estos, neg\S€ encuentren relacionados o provengan, de actividades ilicitas,
particularmentes de las anteriormente enunciadas.

Para efectos de lo anterior, el oferente debe diligenciar el FORMATO No. 17 denominado
VERIFICACION PARTICIPACION ACCIONARIA.

NOTA: Adicionalmente se debe allegar la consulta de los socios y accionistas de la persona
juridica) los Certificados de:

i) Antecedentes Fiscales De La Contraloria General De La Republica.

ii) Sistema De Informacion De Registro De Sanciones Y Causas De Inhabilidad (Siri) De La
Procuraduria General De La Nacion.

iif) Antecedentes Judiciales del Ministerio de Defensa Nacional - Policia Nacional.

iv) Medidas Correctivas Policia Nacional.
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4.1.2. Requisitos Técnicos
4.1.2.1. REQUERIMIENTO MINIMOS OBLIGATORIOS

El proponente debera manifestar mediante la suscripcion por el Representante Legal del
FORMATO No. 15, que entiende, acepta y cumple con las especificaciones y requerimientos
minimos de los bienes y servicios obligatorios exigidos en los Estudios previos, Reglas de
Participacion y en los Anexos 1, 2, 3y 4 los cuales han sido dados a conocer. sin perjuicio
de que en la ejecucion del contrato se acuerden entre las partes requerimientos técnicos y
Acuerdos de Niveles de Servicio adicionales a los establecidos en el proceso de seleccion.

41.2.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA

El oferente debe acreditar en su oferta, que cuenta con experiencia especifica en:
Custodia y administracién de garantias o titulos valores.

Adicionalmente deber& acreditar las siguientes condiciones:

a) La experiencia debera ser acreditada con certificaciones de‘contratos MINIMO UNO
(1) y MAXIMO (5) CONTRATOS iniciados, ejecutados en ejecucion.

Para contratos que se encuentren en ejecucion se tendrd en cuenta el valor ejecutado que
se reporte en la certificacion; en caso de no reportar,fecha de corte de los recursos
ejecutados, para su célculo en SMMLYV se tomaraf el afo"de expedicion de la misma.

b) La sumatoria de los contratos aportados debera tener un valor igual o superior al
50% del presupuesto oficial del proceso expresado en SMMLV a la fecha de
terminacion.

c) UNO (01) de los contratos, debera haber tenido un ndmero igual o superior a
180.000 carpetas custodiadas o procesadas, dentro de su ejecucion.

d) UNO (01) de los contratos, deébera haberse suscrito con una entidad vigilada por la
Superintendencia Financiera de Colombia.

Los requisitos establecidos anteriormente se establecieron teniendo en cuenta las
siguientes consideraciones:
- Los literales @'y b, se estiman teniendo en cuenta el monto del presupuesto oficial
y toda,vez que los proponentes deberdn estar certificados por el Depdsito Central
de Valores (DECEVAL), lo anterior en aras de garantizar la pluralidad de oferentes.
- El literal/c, se estima teniendo en cuenta, que al 16/2/2020 los créditos aprobados y
desembolsados por el FNA fueron 181.069 lo que equivale a un numero igual de
carpetas, por lo anterior es importante contar con un contratista que acredite una
capacidad de custodia y procesamiento de un nimero de carpetas similares a las
manejadas actualmente por el FNA
- El literal d, se establece dado que el FNA es una entidad vigilada por la
Superfinanciera.

4.1.2.3. Certificacion Depdsito Central de Valores (DECEVAL)

Se debera aportar el certificado de acreditacion de operaciones de gestion documental
emitido por el Depdsito Central de Valores (DECEVAL) vigente, teniendo en cuenta que
estas certificaciones se expiden por una Unica vez. Su vigencia sera validada por el Fondo
nacional del Ahorro directamente con DECEVAL.
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El anterior requisito se solicita en cumplimiento de la Circular Externa No. 02 de 2020
expedida por la Superintendencia Financiera de Colombia, que establece: “Por medio de la
cual imparte instrucciones relacionadas con la gestion operativa de la administracion del
riesgo de liquidez de los establecimientos de crédito”. Dentro de las instrucciones alli
establecidas se precisa también que, los establecimientos de crédito deben mantener
desmaterializados o inmaterializados pagarés que incorporen obligaciones cuyo saldo
pendiente de pago una vez aplicado el porcentaje de recibo que el Banco de la Republica
sefiale mediante reglamentacion de caracter general, represente por lo menos el cupo o
monto MAaximo para apoyos transitorios de liquidez definido por esa autoridad. Los
establecimientos de crédito que no cuenten con cartera que les permita cumplir con el
porcentaje minimo, deberan desmaterializar o inmaterializar pagarés hasta el porcentaje
gque sea posible, teniendo en cuenta el monto de su cartera.

Asi mismo, el Fondo Nacional del Ahorro cumple lo establecido en {a=.Circular
Reglamentaria Externa No. DGPC-413 expedida por el Banco de la Republicangue sefiala
en su numeral 6.2. “Unicamente se recibiran pagarés en fisico cuando su entrega se haga
por intermedio de gestores documentales (GD) y estos correspondan, a,alguna de las
entidades senaladas por el depdsito centralizado de valores autorizado...”

Nota 1: En caso de que la propuesta sea presentada bajo la figura’de union temporal o
consorcio, cada uno de los integrantes debera aportar la 5.1.2.3 Certificacién Depésito
Central de Valores (DECEVAL).

4.1.2.4. Acreditacion Experiencia Especifica delOferente

Los contratos con los que pretendan acreditar |a experiencia especifica deben cumplir o

tener en cuenta lo siguiente:

1. Para las PERSONAS JURIDICAS NACIONALES, cada uno de los contratos aportados
para efectos de acreditacion de la EXPERIENCIA ESPECIFICA, deben encontrarse
inscritos en el Registro Unico de Preponentes — RUP.

2. Cada uno de los contratos apertados para efectos de acreditacion de la EXPERIENCIA
ESPECIFICA tanto para RERSONAS JURIDICAS NACIONALES como para
PERSONAS JURIDICAS'EXTRANJERAS CON DOMICILIO EN COLOMBIA deberan
estar relacionados en los FORMATOS No. 6y 7

Los contratos aportadeS para ser validos, para acreditar la experiencia del oferente,
deberan estar inscrites, €n el RUP bajo alguno de los siguientes cédigos hasta el tercer
nivel:

Clasificacion Producto
UNSPSC
44111500 44l1ls
Agendas y accesorios
78131600 _ 181316
Almacenamiento de bienes generales
78131800 . /81318 .
Bodegaje y almacenamiento especializado

811120

81112000 Servicios de datos

80161500 801615 _

Servicios de apoyo gerencial

841218

84121800 Servicios de mercados de titulos valores y

commodities

Punto de Atencion Principal - Correspondencia Sede Principal Portal web: www. fna.gov.co

Calle 12 No. 65 - 11 Puente Aranda, Cra. 65 No. 11 - 83 Puente Aranda, Bogota - Colombia Facebook: www.facebook.com/FNAColombia
Bogota - Colombia Télefono: (+571) 307 7070 Twitter: @FNAahorro

Lunes a viernes Linea Gratuita: 01 8000 52 7070 Notificaciones judiciales:

de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. Linea de legalizacién: 01 8000 12 3362 notificacionesjudiciales@fna.gov.co

Bo

Pagina 39 de 68 =



Nota 1: Los contratos terminados con corte al 07 de julio de 2020, que se pretendan
acreditar deberan estar inscritos y registrados en el RUP. 2

Nota 2: Los contratos que se hayan terminado después del 07 de julio de 2020 o se
encuentren en ejecucion, bastara con la certificacién

3. En caso de oferentes plurales, la experiencia serd la sumatoria de las experiencias
especificas de los integrantes que la tengan. Si la totalidad de la experiencia
especifica es acreditada por uno solo de los integrantes del oferente plural, este
debera tener una participacion igual o superior al 51%. Si la experiencia especifica
es acreditada por mas de uno de los integrantes del oferente plural, aquel que
aporte el mayor valor en contratos, respecto de los otros integrantes, debera tener
una participacion en el mismo igual o superior al 34%. De igual manera los,demas
integrantes del oferente plural que aporten la experiencia especifica deben.tener un
porcentaje de participacion en el mismo de MINIMO del 30% cadastmo.N\En todo
caso, aquel integrante que no aporte experiencia especifica no_podra tener una
participacion mayor que aquel o aquellos que la acreditan. (Aplicaypara’requisitos
habilitantes).

4. Podra acreditarse la experiencia a través de subcontratos, siempre y cuando, el
oferente quien presenta la experiencia haya sido quien ejecutd el contrato, en
consecuencia, si el oferente subcontratd, dicha expefiencia no sera tenida en
cuenta, sin perjuicio de lo anterior, la subcontratacién ‘solo se avalar4 hasta el
segundo nivel.

5. El oferente debera presentar para la acfeditacion de la experiencia, ademas del
Registro Unico de Proponentes, las gertificaciones, constancias o cualquier otro
documento expedido por el contratante, su representante o por el interventor o
supervisor del contrato. La documentacion presentada para la acreditacion de la
experiencia debera permitir en.onjunto la verificacion de la siguiente informacion:

Nombre del contratante.

Nombre del contratista.,

Objeto del contrato.

Valor total del contratoxgue se pretende acreditar.

Lugar de ejecucions

Fecha de inicio del gontrato.

Actividades desarrolladas en la ejecucion del contrato

Fecha tle terminacion del contrato.

Si el contrato se ejecutd por un oferente plural, debera indicar el nombre de sus
integrantes y el porcentaje de participacién de cada uno de ellos. Cuando en la
certificacion no se indique el porcentaje de participacion, deberd adjuntarse copia
del documento de constitucion del oferente plural, o copia del contrato celebrado
cuando en este consten tales porcentajes de participacion.

6. La experiencia de los socios de una persona juridica se podra acumular a la de esta
cuando no cuente con mas de tres (3) afios de constituida. La acreditacion de esta
experiencia se sujetara a las exigencias en los numerales anteriores. El proponente
cuya constitucion sea inferior a tres (3) afios, podra acreditar la experiencia
solicitada, aportando certificaciones de los socios, accionistas 0 constituyentes,
conforme a lo establecido en el numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015.

7. No se permite presentar auto-certificaciones, entendidas como:

?Decreto 434 de 2020, Articulo 2. “Renovacion del Registro Unico de Proponentes ”.
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a. Cualquier certificacion expedida por el oferente para acreditar su propia
experiencia.

b. Cualquier certificacion expedida por Consorcios en los cuales el oferente o los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal hayan hecho parte.

8. En los casos en que las actividades hayan sido ejecutadas en virtud de un contrato
de fiducia mercantil, debera presentarse certificacion expedida por la sociedad
fiduciaria titular del patrimonio autbnomo, en la que se indique, el nombre del o los
fideicomitentes y el nombre de la persona natural o juridica que llevo a cabo el
contrato.

9. EIl valor total del o los contratos celebrados que se aporten para acreditar la
experiencia especifica, sera aquel que tuvieron a la fecha del informe de reeibo final
o la del acta de recibo final o la fecha de terminacion del contrato, suserito_por el
contratante 0 su representante, y la conversion a salarios minimeswmensuales
legales vigentes (SMMLV) se hard conforme al vigente en el afio de recibo final o
terminacion.

Para los contratos en ejecucion se tomara la fecha de expedicion de la/certificacion.

En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicara lo'siguiente:

a. Cuando el valor del contrato esté dado en dolares américanes (USD) se convertira
a pesos colombianos utilizando para esa conversionla tasa representativa del
mercado (TRM) vigente para la fecha de recibo finah, 0’ terminacion. Cuando la
fecha de recibo final o de terminacion del contrato no especifique el dia, pero
si_el mes v el afio, se tomard para su conversién la tasa representativa del
mercado (TRM) vigente para el ultimo dia hébil del mes en gue haya terminado
el contrato o se haya realizado su recibo final.

b. Cuando el valor del contrato esté dade en moneda extranjera diferente al dolar
americano, se realizard su conversiop=a ‘dolares americanos de acuerdo con las
tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica, teniendo en
cuenta la fecha de recibo final 84de su terminacion y, posteriormente, se procedera
a su conversion a pesos€olombianos de conformidad con la TRM vigente para la
fecha de recibo final o desst terminacion, segun corresponda. Cuando la fecha de
recibo final o de terminacigh del contrato no especifigue el dia, pero si el mes
y el afo, se tomarawpara su _conversion la tasa representativa del mercado
(TRM) vigentespara el Ultimo _dia _habil del mes en _que haya terminado el
contrato o se haya realizado su recibo final.

10. El Comité, Evaluador podra solicitar otros documentos para acreditar la experiencia,
dentro _.de Nosscuales se encuentran entre otros, las facturas cambiarias de
compraventa que cumplan con los requisitos previstos en los articulos 772 y 774 del
Cdédigode.Comercio.

NOTA 1:las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del
juramento y por tanto el contenido se desvirtia con prueba en contrario.

NOTA 2: Cuando el objeto requerido como experiencia sea una parte del objeto
contractual de la(s) certificacion(es) aportada(s), no sera tenido en cuenta, salvo que se
acredite debidamente discriminados la experiencia requerida y su valor. En este evento, el
valor que se tendra en cuenta para efectos de la verificacion de la experiencia del oferente
sera el correspondiente al valor discriminado de la experiencia solicitada.

NOTA 3: El oferente debera diligenciar el Formato No.6, en donde relacionara los datos de
los contratos, sobre los cuales acreditarda su experiencia, de acuerdo con los requisitos
establecidos anteriormente.

NOTA 4: El Proponente extranjero no obligado a tener RUP debe acreditar su experiencia
con el Formato No. 7, cuyos soportes deberan cumplir con los requisitos exigidos para el
proponente nacional o extranjero con sucursal en Colombia.
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4.1.2.4.1. Invocaciéon de Méritos de Experiencia

El Oferente podra invocar méritos, es decir aportar la experiencia de que trata el presente
numeral, a través de su empresa matriz y/o de su(s) subordinada(s) o controlada(s) o
filial(es). Las compariias de las cuales se invoguen méritos, asumen la responsabilidad
solidaria con el Oferente, por las obligaciones derivadas de la oferta y del eventual
contrato a suscribir, para tal fin el Oferente debe obtener por parte del Representante
Legal de dichas compafias una manifestacion expresa en la que se haga constar que en
el evento en que le sea adjudicado el contrato, éste se compromete a ejecutar y a suscribir
el contrato en calidad de obligadas solidarias y a constituir un apoderado en Colombia con
facultades para notificarse de actuaciones administrativas y judiciales. El Oferente debera
obtener de dichas comparfiias manifestacion expresa de que se ha proferido la
autorizacion respectiva de su maximo érgano directivo.

Para que la invocacion de méritos de experiencia sea valida, ademas de lo anterier, el
Oferente debera demostrar que la casa matriz, cuenta con una participacionsaeceionaria en
la filial de minimo el treinta por ciento (30%). El cual se verificara en el certificado de
existencia y representacion legal de la cAmara de comercio.

NOTA: Lo anterior NO APLICA en el caso de las sucursales, las cualesta la luz del
articulo 263 del Cédigo de Comercio Colombiano, no son mas gue establecimientos de
comercio establecidos para el desarrollo total o parcial de los negocios sociales dentro o
fuera del domicilio de una sociedad, razén por la cual, no seh entes autonomos distintos
de la sociedad comercial dado que no gozan de personeriayuridica independiente y por el
contrario, surgen como una prolongacion de la misma.

4.1.2.5. CERTIFICACION DEL EQUIPO DE TRABAJO MINIMO REQUERIDO PARA

LA EJECUCION DEL CONTRATO

El proponente debera manifestar mediante lasuscripcion por el Representante Legal del
formato No. 13 (CARTA DE COMPROMISO PERSONAL MINIMO REQUERIDO), en el
cual manifieste bajo la gravedad de juramento que acepta y cuenta con el personal
requerido para la ejecucion del contrato, la idoneidad y experiencia de sus colaboradores,
la capacidad tecnolégica y de infraestructura para poder cumplir con el objeto a contratar,
de acuerdo con lo referido eA el Anexo No. 2. PERFILES PERSONAL MINIMO
REQUERIDO.

Las hojas de vida del equipe mihime requerido deberan ser presentadas por el contratista,
con sus respectivos soportesya la supervision o interventoria segun corresponda, para su
validacién y aprobacién al momento de suscribir el Acta de Inicio, de conformidad con lo
establecido en el Anexe*No, 2. PERFILES PERSONAL MINIMO REQUERIDO.

4.1.3. REQUISITOS'FINANCIEROS Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.

Consiste en revisar y analizar la informacioén financiera suministrada por cada uno de los
oferentes, de_acuerdo con las normas en materia contable y financiera y la presente
convoeatoria publica, determinando cuéles oferentes tienen o no la capacidad financiera
para la ejecucion del objeto contractual.

Los¢indices financieros requeridos en el presente proceso son calculados con base al
objeto, condiciones, complejidad y valor del proyecto, permitiendo asi, contar con un futuro
contratista que refleje la Capacidad Financiera adecuada para desarrollar eficazmente el
objeto del contrato.

La capacidad financiera del oferente, como requisito minimo, se verificara, con base en los
factores financieros denominados: a) capital de trabajo, b) indice de liquidez, c) nivel de
endeudamiento.

La capacidad de organizacién se verificara con base en los indicadores: a) Rentabilidad del
Activo y b) Rentabilidad del Patrimonio.

Para lo anterior, el oferente o cada uno de los integrantes del Oferente (en caso de
Consorcio 0 Unién Temporal), debe (n) presentar el Registro Unico de Proponentes RUP
expedido por la Camara de Comercio con una antelacion no superior a treinta (30) dias
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calendario a la fecha de cierre del presente proceso, documento que debera encontrarse
vigente, actualizado y en firme conforme a la hormatividad vigente.

4.1.3.1. Capacidad Financiera

La verificacion financiera se realizard teniendo en cuenta la informacion de los indices
financieros calculados de acuerdo con la informacion reportada en el Registro Unico de
Proponente RUP que debe aportar cada oferente. Seréd aceptada la informacion financiera
con corte a 31/12/2019, la cual debera encontrarse vigente, actualizada y en firme en el
RUP.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, para acreditar la
capacidad financiera y la capacidad organizacional deberan aportar certificados suscritos
por el representante legal y el revisor fiscal o auditor del proponente, y si el proponente no
esta obligado a tener revisor fiscal, por su contador, y estar acompafiado de les-estados
financieros auditados de corte anual mas reciente. Para el efecto deberé&m, utilizar el
Formato No 14.

NOTA 1. Fecha de corte de los Estados Financieros - Los oferentes.extranjeros deben
presentar sus estados financieros a la fecha de corte establecida en las paises de origen o
en sus estatutos sociales.

NOTA 2: Moneda — Los oferentes deben presentar sus estados finaneieros en la moneda
legal del pais en el cual fueron emitidos y adicionalmente” en pesos colombianos. El
proponente y la Entidad Estatal para efectos de acreditar(y verificar los requisitos
habilitantes tendran en cuenta la tasa representativa delfmercado vigente en la fecha en la
cual los estados financieros fueron expedidos. Para €l ‘efecto, el proponente y la Entidad
Estatal tendran en cuenta las tasas de cambiof certificadas por la Superintendencia
Financiera.®

Los indicadores financieros solicitados son loss/Siguientes:

Capital de trabajo: Este indicador representada liquidez operativa del oferente, es decir
luego de liquidar sus activos corrientes (convertirlos en efectivo) y pagar el pasivo de corto
plazo. Un capital de trabajo positivo gontribuye con el desarrollo eficiente de la actividad
econémica del oferente. Es recomendable su uso cuando la Entidad Estatal requiere
analizar el nivel de liquidez en tésminos absolutos.

indice de liquidez: Determina las€apacidad que tiene un oferente para cumplir con sus
obligaciones de corto plazo#A mayerindice de liquidez, menor es la probabilidad de que el
oferente incumpla sus obligaciones de corto plazo.

Nivel de Endeudamiento: Determina el grado de endeudamiento en la estructura de
financiacion (pasivos y'patrimonio) del oferente. A mayor indice de endeudamiento, mayor
es la probabilidad delteferente de no poder cumplir con sus pasivos.

La verificacion, sefialada se realizara de acuerdo con el cumplimiento de los pardmetros
minimos exigidos del'oferente persona natural o juridica, como se detallan a continuacion:

PARAMETRO
INDICADOR FORMULA MINIMO EXIGIDO
Capital,de Trabajo Activo corriente — Pasivo corriente > $2,327,347,492
indice de Liquidez Activo Corriente / Pasivo Corriente >1.46
Nivel de Endeudamiento Pasivo Total / Activo Total Menor o igual al 70%

Para la verificacion de los requisitos habilitantes financieros, la Entidad tomara la
informacion del certificado de Registro Unico de Proponentes — RUP el cual debera
encontrarse actualizado, vigente y en firme, tomando como base la informacion financiera
reportada al cierre del 31 de diciembre de 2019.

3 Informacion tomada del Capitulo VIII del manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de
contratacion de Colombia Compra Eficiente
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La verificacion del indicador del capital de trabajo para el oferente plural, se realizara
aplicando la férmula de la sumatoria de los indicadores de cada uno de los integrantes del
oferente plural, asi:

n

Capital de Trabajo = z indicador

i=1

i
k

Donde n es el nimero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consorcio o
promesa de sociedad futura) y el indicador es el Activo Corriente — Pasivo Corriente (AC-
PC), del integrante (i).

Para los demas indicadores, la Entidad verificara que cada uno de los integrantes del
oferente plural aporte al valor total de cada componente del indicador de acuerde.con su
participacion en la figura del oferente plural. La siguiente es la formula aplicable“para los
indicadores (a excepcion del Capital de Trabajo) establecidos en el presente.numeral.

(2L, Componente 1 del indicador X porcentaje de participacion)

mdicador =
mdicaagar (XL, Componente 2 del indicador X porcentajede participacion)

Donde n es el numero de integrantes del oferente plural y el camponente corresponde a las
cuentas de los estados financieros de acuerdo con las_formulas establecidas en cuadro
anterior.

4.1.3.2. Capacidad Organizacional.

La capacidad organizacional es la aptitud de 4un,proponente para cumplir oportuna y
cabalmente el objeto del contrato en fumeidn“de su organizacion interna. Teniendo en
cuenta el objeto del proyecto, la complejidad y el valor del mismo, se considera
conveniente que el futuro contratistal cuente con la capacidad organizacional adecuada
para desarrollar eficazmente el objeto del contrato.

La verificacion de los requisitos hahilitantes de capacidad organizacional, la Entidad tomara
la informacion del certificado=de"Registro Unico de Proponentes — RUP el cual debera
encontrarse actualizado, vigente'y en firme, tomando como base la informacién reportada
al cierre de 31 de diciembre del 2019.

Rentabilidad sobrewpatrimonio: determina la rentabilidad del patrimonio del oferente, es
decir, la capacidadi\de“generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el
patrimonio. A4mayor, rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los
accionistassy mejerda capacidad organizacional del oferente.

Rentabilidad sobre activos: Determina la rentabilidad de los activos del oferente, es decir,
la capacidad“dé generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A
mayer rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad
ofganizacional del oferente. Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de
rentabilidad sobre patrimonio.

La verificacion sefialada se realizara de acuerdo con el cumplimiento de los parametros
minimos exigidos al oferente persona natural o juridica, como se detallan a continuacion:

PARAMETRO MINIMO

INDICADOR FORMULA
EXIGIDO
. . . Utilidad  Operacional /
Rentabilidad sobre Patrimonio X P 20,02
Patrimonio
. , Utilidad  Operacional /
Rentabilidad sobre Activo . P =0,01
Activo Total
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La entidad tomaré la informacion del certificado de Registro Unico de Proponentes — RUP
el cual deberd encontrarse actualizado, vigente y en firme, tomando como base la
informacién financiera reportada al cierre del 31 de diciembre de 2019.

Las cifras correspondientes a la capacidad financiera y capacidad organizacional se
podran expresar hasta con un maximo de dos decimales, sin aproximaciones.

El resultado de las operaciones para determinar los indicadores de la capacidad financiera
y capacidad organizacional, cuando se trate de divisiones de cifras en donde el divisor es
“0” sera igual a “indeterminado”. Cuando el dividendo y el divisor sean “0”, su resultado
sera “Indeterminado”.

Para los indicadores de capacidad organizacional, la Entidad verificara que cadayuno de
los integrantes del oferente plural aporte al valor total de cada componente delrindicador,
de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural. La siguienteres,la,formula
aplicable para los indicadores establecidos en el presente numeral.

Donde n es el nUmero de integrantes del oferente plural y el componente carresponde a las
cuentas de los estados financieros de acuerdo con las férmulas.establecidas en cuadro
anterior.

4.2. CRITERIOS DE CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS - PONDERABLES

El Comité Evaluador designado para el presente progeso sera el érgano responsable de
la evaluacion de las ofertas presentadas y de la déterminacion del orden de estas, con
sujecion a lo siguiente:

Una vez establecidos los oferentes que cumplen con los requisitos de orden juridico,
financiero de organizacion y técnicos, el _Comite Evaluador procedera a otorgarles el
correspondiente puntaje de conformidad a'la’ evaluaciéon de los factores ponderables que
a continuacioén se establecen.

La evaluaciéon de los requisitos que otorgan puntaje solo se realizara a los oferentes
habilitados, de acuerdo con los siguientes criterios:

FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION

ECONOMICO 89 PUNTOS
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10 PUNTOS
PERSONALEN.CONDICION DE DISCAPACIDAD 1 PUNTO

4.2.1. Oferta Ecepbmica

El oferente debe formular su oferta econémica exclusivamente en el Formato 9, el cual
debera“presentarse junto con su oferta en la plataforma SECOP 2, de acuerdo con las
siguientes reglas:

a. Se verificard que el valor de la oferta econdémica — Formato 9, no presente diferencias.
En todo caso, de presentarse diferencias, el Comité Evaluador hard las correcciones
aritméticas pertinentes, sin que con ello se entienda que el oferente pueda modificar el
valor unitario de cada item.

b. El valor unitario de cada item antes de IVA, no podra ser superior al valor unitario antes
de IVA, de referencia, establecido por el FNA en el Estudio Previo para cada item y
tampoco podra ser cero (0).

c. Se verificara que la sumatoria de los valores unitarios ofertados, no supere la sumatoria
de valores unitarios de referencia establecidos por la entidad en el formato de oferta
economica.

d. En caso de no expresar un valor para el IVA, el FNA dara por entendido que el valor
correspondiente, de acuerdo con las normas tributarias pertinentes, se encuentra
incluido en el valor total de la oferta.
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e. Todos los valores deben estar expresados en pesos colombianos.

Todos los valores deberan estar ajustados al peso, es decir, sin decimales. Para el

efecto, se aplicara la formula de REDONDEAR de Excel.

g. Debera diligenciar la totalidad de las casillas indicadas en el Formato 9.

h. No podra, en ningun caso, modificar las caracteristicas y especificaciones requeridas,
por alguna otra de caracteristicas técnicas inferiores a las descritas en las
especificaciones técnicas.

—h

4.2.2. Asignacién de Puntaje Oferta Econémica

Se contemplan dos (2) formulas y se escogera entre ellas, para ello se tomara la TRM
vigente del dia habil siguiente establecido para el cierre del proceso, conforme a los
primeros dos digitos decimales de la TRM que rija ese dia publicada por el Baneo de la
Republica. EI método debe ser escogido de acuerdo a los rangos establecidoseen.lastabla
que se presenta a continuacion:

Rango (inclusive) NUmero Alternativa
De 00 a 50 1 Media Afitmética
De 51 a 99 2 Media.Geométrica

Se calculara la media seleccionada y la desviacion estandar con las ofertas habilitadas,
posteriormente se calcularan los limites inferior y supefior sumando y restando
respectivamente a la media seleccionada la desviacion gstandar obtenida.

Nota: Para efectos de la comparacion de las ofertas, se tomar4d el SUBTOTAL
SUMATORIA UNITARIOS SIN IVA ofertado.

Las ofertas que no estén dentro del range de*una (1) desviacién estandar hacia arriba o
hacia abajo, se retiraran del célculo para la\ponderacion de este factor y obtendran puntaje
de cero (0) puntos.

Nota: Para el célculo de la Desviacion Estandar se utilizara la formula DESVEST de Excel.

Se calculara nuevamente la’media‘seleccionada con las ofertas habilitadas que continden
dentro del rango, una vez realizado el paso anterior.

Posteriormente se, ponderara asi: Ochenta y nueve (89) puntos a la propuesta que
presente el valor masieercano a la Media Seleccionada por debajo. Las demas propuestas
se ponderaran,aplicando una regla de tres inversamente proporcional a las que estén por
encima de Xwy regla de tres simple a las que estén por debajo. Para los célculos que
otorgan puntaje de este factor y para la ponderacion total de todos los factores que otorgan
puntaje’se, utilizaran hasta diez (10) decimales.

Finalmente, para efectos del célculo de las diferentes medias se muestran a continuacion
las'formulas matematicas que se utilizaran:

Media Aritmética

La Media Aritmética se calculara mediante la aplicacion de la siguiente ecuacion:

X _ Xj_ + X2+X3+"'Xn

N
Donde:
X = Media Aritmética
X1, X2, X3, Xn = Oferta de cada uno de los proponentes habilitados.
N = Total de Proponentes Habilitados
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Media Geomeétrica

Para determinar la media geométrica se aplicara la siguiente férmula:

G :’{/{Plx P, x P, xP,....x Pn}

Donde:
G = Media geométrica.
P (1...n) Valor Total de las propuestas HABILITADAS.
n Numero de propuestas HABILITADAS.

Nota 1: La propuesta econdmica debe presentarse con los valores expresados endMoneda
Legal Colombiana. Cualquier inconveniente que se presente durante la ejeecucion del
contrato debida a una mala elaboracién del célculo del costo de la propuesta sera
responsabilidad exclusiva del proponente, teniendo que asumir los mayores costos y/o
pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. El valor resultante, obtenido de la
verificacion aritmética serd el utilizado en el calculo de las diferentes medias. Debera
presentarse en el Formato No. 9.

4.2.3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

En los términos de la Ley 816 de 2003 “por medio de la cual se apoya a la Industria
Nacional a través de la Contratacién Publica”, EI FNA ‘asignara un maximo de 10 puntos

asi:
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL PUNTAJE
El oferente cuya empresa se haya constituido por personas naturales
de Colombia o por residentes en Colembia de acuerdo con la 10

legislacion nacional o aplica pringipioide reciprocidad
El oferente cuya empresa se hayaconstituido por personas naturales
de Colombia o por residentes en Colombia y personas extranjeras de

acuerdo con la legislaciond' naeional sin aplicacion principio de
reciprocidad
El oferente cuya empresa se haya constituido por personas 5

extranjeras de,acuerdo con la legislacion nacional

El Representante Legal debera suscribir el Formato No. 11, de no adjuntarse este con la
oferta la Entidad'nos6torgara el puntaje referido en el presente criterio de ponderacion.

4.2.4. /Recipracidad

La reciprocidad aplica para aquellos Oferentes extranjeros, que participen individualmente
0 caomo integrantes de estructuras plurales, que deseen el tratamiento de Oferente
colombiano, para lo cual se aplicaran las siguientes reglas:

Servicios Nacionales: Son los servicios prestados por Oferentes Singulares: personas
naturales colombianas o residentes en Colombia, o por personas juridicas constituidas de
conformidad con la legislacién colombiana.

La Entidad concedera trato nacional a:

a) los oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales Colombia
tenga Acuerdos Comerciales, en los términos establecidos en tales Acuerdos

Comerciales;
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b) a los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un
Acuerdo Comercial, pero respecto de los cuales el Gobierno Nacional haya
certificado que los oferentes de bienes y servicios nacionales gozan de trato
nacional, con base en la revision y comparacion de la normativa en materia de
compras y contratacion publica de dicho estado; y

c) a los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de
Naciones teniendo en cuenta la regulacion andina aplicable a la materia.

El Ministerio de Relaciones Exteriores debera expedir el certificado por medio del cual se
acredite la situacibn _mencionada en el literal b) anterior en relacidbn con un estado en
particular.

Tanto las certificaciones como la informacién sobre los acuerdos comerciales suscritos por
Colombia estan disponibles en la pagina del SECOP.

El oferente podra presentar las respectivas consultas del SECOP y en unascartanindicara
que su oferta cumple con los requisitos para que se le otorgue tratamiento de bienes y
servicios nacionales pese a ser de origen extranjero, en virtud del principio‘de*reciprocidad.
La entidad verificara dicha informacion.

Para el presente proceso, se atenderan las siguientes definiciones:

- Se entiende como bienes nacionales, aquellos bienés tetalmente obtenidos, bienes
elaborados con materiales nacionales o productos’ que, sufran una transformacion
sustancial de conformidad con lo previsto en el Decreto 2680 de 2009.

- Son servicios de origen nacional aquellos prestados por empresas constituidas de
acuerdo con la legislacion nacional, goor’ personas naturales colombianas o por
residentes en Colombia.

- Para el caso de bienes de origenynacional, el oferente debera estar inscrito en el
registro de productores de bienes'nacionales.

Por su parte, tratAndose de servicios de origen nacional la forma de acreditarlo sera
certificado en la Camara de/Cometeio o estatutos si se trata de empresas constituidas de
acuerdo con la legislacion nagional o siguiendo lo establecido en el presente numeral sobre
la reciprocidad.

En todo caso, la inexistencia del acuerdo o certificacion mencionados no restringe la
participacion de sociedades o0 personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo de su
propuesta.

La informacidnspara acreditar reciprocidad en el evento que un Oferente Extranjero sin
sucursal/® domicilio en Colombia pretenda recibir trato nacional seré la que corresponda a
lagpublicada en el SECOP.

En caso de que la informacion anterior no esté publicada en el SECOP, el Oferente debera
aportarla en su oferta, en caso de no hacerlo no sera causal de rechazo de la Oferta, pero
hara que el factor de Apoyo a la Industria Nacional y Reciprocidad sea calificado con cero
(0) puntos.

NOTA: Solo los Oferentes que NO acrediten el principio de reciprocidad de acuerdo con lo
dispuesto en la Ley 816 de 2003, deben suscribir el FORMATO No.10 “DECLARACION DE
PORCENTAJE DE PERSONAL CALIFICADO COLOMBIANO”, anexo al presente

documento.
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4.2.5. Incentivo alaIncorporacion de Componente Colombiano:

Para la aplicacion de este criterio se tendrd en cuenta lo dispuesto por el segundo inciso
del Articulo 2° de la Ley 816 de 2003: a los proponentes de origen extranjero que ofrezcan
determinado porcentaje de componente colombiano incorporado, referido a la totalidad del
personal calificado del contrato, se les otorgara puntaje de conformidad con la tabla de
componente nacional que se establece mas adelante para la evaluacion correspondiente.

Por Personal calificado se entiende aquel que requiere de un titulo universitario otorgado
por una institucion de educacion superior, conforme a la Ley 749 de 2002, para ejercer
determinada profesion.

Para estos efectos, los oferentes extranjeros que no hayan acreditado reciprocidad,
deberan sefialar en el FORMATO No. 10 DE DECLARACION DE PORCENTAJE DE
PERSONAL CALIFICADO COLOMBIANO anexo al presente documento,s€lyporcentaje
ofrecido de componente nacional incorporado, referido a la totalidad del personalicalificado
gue empleara para la ejecucion del contrato.

Dado que la Proteccion a la Industria Nacional es factor de evaluacién degas propuestas,
el oferente no podra modificar los porcentajes totales de componente nacional y extranjero
ofrecidos en la ejecucion del contrato.

Habida cuenta de lo anterior, el presente factor de escogenciady su puntaje, se calificaran
de conformidad con los siguientes criterios y ponderaciones:

FACTOR PROTECCION A LA INDUSTRIA NACIONAL

Puntaje maximo posible en este factor = 10 PUNTOS
SUBCRITERIO \ CONDICIONES PUNTAJE

La totalidad de la estructura plural o
proponente individual deben cumplir y ser:

Oferentes Singulares, es decir: Personas
naturales nacionales, personas naturales
extranjeras residentes en Colombia,

SERVICIOS DE o . ]
personas juridicas nacionales y;

ORIGEN
NACIONAL
(subcriterio 1)

10

Oferentes Singulares, es decir: Personas
juridicas extranjeras o las personas
naturales extranjeras no residentes en el
pais que hayan acreditado la reciprocidad
o la existencia de un acuerdo comercial
vigente, asi como las Estructuras Plurales
integradas por dichas personas.

En caso que el Oferentes plural no ofrezca en su totalidad bienes y/o servicios de
origen nacional, de acuerdo con las condiciones sefialadas anteriormente, se le
otorgara el puntaje proporcional al porcentaje de participaciéon en la estructura
plural del integrante que ostente el componente nacional.
Oferentes extranjeros y Estructurales
Plurales de origen extranjero que no
INCENTIVO A LA | hayan acreditado la reciprocidad o la
INCORPORACION | existencia de un acuerdo comercial

DE vigente, que ofrezcan determinado Maximo 8
COMPONENTE | porcentaje de componente nacional puntos,
NACIONAL incorporado, referido a la totalidad del segun tabla:

(subcriterio 2) personal calificado del contrato, de
conformidad con la tabla de componente
nacional gue se establece a continuacion:
COMPONENTE NACIONAL OFRECIDO DEL PERSONAL
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FACTOR PROTECCION A LA INDUSTRIA NACIONAL

Puntaje maximo posible en este factor = 10 PUNTOS
SUBCRITERIO CONDICIONES PUNTAJE

CALIFICADO [Medido en términos de % referido a la totalidad
del personal calificado del contrato]
Hasta el 80 % de componente nacional incorporado 0 PUNTOS
Mas del 80% de componente nacional y hasta el 85% 3 PUNTOS
Més del 85% de componente nacional y hasta el 90% 5 PUNTOS
Mas del 90% de componente nacional 8 PUNTOS

NOTA 1: Para efectos de lo anterior: para el subcriterio 1: el oferente debe suscribir el
FORMATO No. 11 “APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL”, y para el subcriterio 2: el
oferente debe suscribir el FORMATO No.10 “DECLARACION DE PORCENTAJE. DE
PERSONAL CALIFICADO COLOMBIANO”, anexos al presente documento.

NOTA 2: Podran acumularse puntajes del subcriterio 1 y 2, pero en ningln“easo podran
sumar para este factor mas de diez (10) puntos.

4.2.6. PERSONAL EN CONDICION DE DISCAPACIDAD. 1 PUNTO

De conformidad con el régimen de contratacion del FNA, en‘eonsonancia con lo previsto en
el Decreto No. 392 de 2018, sobre incentivos en Progesos de Contratacion en favor de
personas con discapacidad y en concordancia con lo«dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.6.
del aludido Decreto, se otorgara puntaje maximo.de UN (1) PUNTO. De acuerdo con los
siguientes requisitos:

1. La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,

segun corresponda, certificara el nUmero total de trabajadores vinculados a la planta
de personal del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de
seleccion.

El oferente debe diligenciar el FORMATOL16.

2. Para acreditar el nimero minimo de personas con discapacidad en su planta de
personal, el oferente debe presentar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el
cual debera estar vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Verificados los anteriores requisitos, se asignard UN (1) PUNTO, a quienes acrediten
el namero minimo de trabajadores con discapacidad, sefialados a continuacion:

Nimero total de trabaiadores de |a NUmero minimo de trabaiadores
Entre 1 v 30

Entre 31 v 100

Entre 101 v 150

Entre 151 v 200
Més de 200

GINTSN OV \OF

NQTA:=PRara efectos de lo sefialado en el presente numeral, si la oferta es presentada por
un censorcio, union temporal o promesa de sociedad futura, se tendra en cuenta la planta
de personal del integrante del proponente plural que aporte como minimo el cuarenta por
ciento (40%) de la experiencia requerida para la respectiva contratacion.

4.3. ORDEN DE ELIGIBILIDAD
Una vez aplicados los criterios anteriormente sefalados, el primer lugar en el orden, lo

ocupard la oferta que haya obtenido el mayor puntaje, y el segundo lugar la que obtenga el
puntaje inmediatamente inferior al que ocupé el primer lugar, y asi sucesivamente.

OFERENTE PUNTAJE FACTOR ORDEN
Primer lugar
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OFERENTE PUNTAJE FACTOR ORDEN
Segundo lugar
Tercer Lugar

4.4. COBERTURA POR LOS ACUERDOS COMERCIALES:

No Aplica, ya que el FNA se encuentra excepcionado, segun los numerales 31 y 47 del
Anexo 4 “Lista de excepciones a la aplicacion de los Acuerdos Comerciales”, del manual
de Colombia Compra Eficiente.
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CAPITULO QUINTO
5. CONDICIONES CONTRACTUALES GENERALES
5.1. OBJETO

El Fondo Nacional del Ahorro — FNA, esta interesado en “PRESTAR LOS SERVICIOS
ESPECIALIZADOS EN CUSTODIA, ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS
DOCUMENTOS CONSTITUTIVOS DE LAS OBLIGACIONES CREDITICIAS Y
GARANTIAS QUE CONTIENEN LOS CREDITOS OTORGADOS POR EL FNA”

5.2. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

5.2.1. OBLIGACIONES GENERALES

1. Cumplir todas las especificaciones técnicas y demas anexos, para,lo,cual’empleara
todos sus recursos técnicos, econdémicos, fisicos y logistic@s, necCesarios para
garantizar el normal desarrollo del objeto contractual, sin costosadicienal para el FNA.

2. Hacer entrega oportuna del servicio objeto del contrato en‘los plazos acordados segun
el cronograma, con el Fondo Nacional del Ahorro.

3. Informar al interventor o supervisor segun corresponda, la ocurrencia de hechos que
impidan el uso adecuado del servicio 0 sobreg’cualquier circunstancia que afecte la
ejecucion del contrato.

4. Atender oportunamente los requerimientos que realice el supervisor o el interventor del
contrato segun corresponda.

5. Acreditar en las oportunidades quesasi se requiera, de conformidad con lo establecido
en el inciso segundo del articulo 41%de la Ley 80 de 1993, adicionado mediante el
articulo 23 de la Ley 1150 de. 2007, que se encuentra al dia en el pago de aportes al
Sistema de Seguridad Social integral, asi como los parafiscales relativos al Servicio
Nacional de Aprendizaje (SENA) Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y
las cajas de compensacion’ familiar, de todo el personal vinculado directamente a la
ejecucion del contrato.

6. Responder, por &l pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la
celebracién y,.ejecucion del contrato, y cierre o liberacion de saldos del contrato.

7. Presentar la‘respectiva factura o su documento equivalente de acuerdo con el régimen
tributario, aplicable, acompafiada de los documentos soporte que permitan establecer
ellcumplimiento de las condiciones pactadas.

8. Ejecutar todas las actividades y trdmites necesarios para el correcto y total
cumplimiento del objeto.

9. Dar cumplimiento a las politicas de seguridad de la informacion del FNA, y asegurar
gue su personal las cumpla, asi como los deméas procedimientos establecidos por la
Entidad.

10. Las demés que se deriven de la naturaleza, objeto y alcance del contrato.

11. Garantizar la buena calidad de los servicios objeto del contrato.
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12. Abstenerse de divulgar por cualquier medio, el contenido total o parcial de documentos
que le sean encomendados para el desarrollo o ejecucidén del presente contrato, salvo
expresa autorizaciéon escrita del FNA.

13. Guardar la debida confidencialidad de la informacién que pueda llegar a conocer con,
ocasién de la ejecucion del contrato, frente a personal no autorizado por el FNA y a
terceros en general.

14. Asegurar que para todas las actividades derivadas del contrato asignara los recursos
especializados necesarios para lograr el cumplimiento de las mismas.

15. Todo el personal empleado por el CONTRATISTA debera dar cumplimiento a las
politicas de seguridad informatica del FONDO NACIONAL DEL AHORRO, asit®como a
todos los procedimientos establecidos por la Entidad, Cumpliendo con losssiguientes
lineamientos y marco regulatorio establecido por la Superintendencia Finangieta en la
Circular Externa 042 de 2012 concernientes a los servicios tecnoldgicos enunciados.

16. Cumplir con las instrucciones y directrices que para el desarrollo del objeto contractual
le realice el supervisor del FNA o el interventor segun corresponda; y de manera
general obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas‘contractuales evitando
dilaciones y en trabamientos que pudieran presentarse.

17. Informar al FNA la existencia de situaciones quée ameriten modificar actividades
relacionadas con el objeto del contrato o cuando'se presenten imprevistos; de no
realizarlo asumira la responsabilidad a que haya'lugar.

18. Informar sobre los actos o conductas dfregulareés o ilicitas de los cuales tenga
conocimiento, que sean realizados _por¥cualquier persona relacionada con las
funciones, objetivos y actividades a cargo de la Entidad.

19. Presentar factura con una descripcién detallada de los servicios prestados, cumpliendo
con los requisitos establecidos en el estatuto tributario y adjuntando el informe de
cumplimiento de las obligacienescontractuales expedido por parte del supervisor o
interventor del contrato ségun, cafresponda.

20. Entregar los informes pactados y los requeridos por el Supervisor o interventor,
cumpliendo los requisitos que se establezcan para ello.

21. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia sobre la ejecuciéon del
contratogal Supervisor o interventor del mismo segun corresponda.

22. Atenderlosdineamientos que durante el desarrollo del contrato emita el FNA.

237Np aceeder a peticiones o amenazas de quienes actuan por fuera de la Ley con el fin
de obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando se presenten tales
peticiones o amenazas, el Contratista debera informar inmediatamente de su
ocurrencia al FNA y a las demas autoridades correspondientes para que ellas adopten
las medidas y correctivos que fueren necesarios.

24. Colaborar con ElI FNA en el suministro y respuesta a los requerimientos efectuados por
los organismos de control, en relacién con la ejecucion, desarrollo o implementacion
del presente contrato.

25. Utilizar la imagen del FNA de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste.
Salvo autorizacién expresa y escrita de las partes, ningun funcionario podra utilizar el
nombre, emblema o sello oficial de la otra parte para fines publicitarios o de cualquier

otra indole.
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26. Asumir la responsabilidad civil que genere la demanda o las demandas interpuestas
por terceros derivada del servicio prestado al FNA en ejecucién del contrato.

27. Cumplir con el protocolo establecido por parte del Fondo Nacional del Ahorro para
efectos de mitigar y realizar el adecuado manejo de la pandemia del Coronavirus
COVID-19. Asi mismo deber& garantizar la capacitacion, aplicacion y cumplimiento de
dicho protocolo por parte de sus contratistas o personal a cargo asignado para la
ejecucion del contrato.

28. El Contratista debera disponer de planes de contingencia y continuidad debidamente
documentados y probados, los cuales deberan ser suministrados a la Entidad al
momento de la suscripcion del contrato y avalados dentro de los tres dias siguientes
por el FNA, quien podré verificar en cualquier momento durante la ejeeucion, del
contrato que los planes, en lo que corresponde a los servicios convenidos, ‘cumplen
con las condiciones pactadas.

29. El contratista debera considerar dentro del plan de continuidad deb negocio la
respuesta, recuperacion, reanudacion de la operacién en contingencia'y restauracion
ante un escenario que requiera de Teletrabajo, o cualquier mecanismo que implique
trabajo remoto.

30. El contratista debera garantizar el cumplimiento de”los asuntos relacionados en las
clausulas de continuidad de negocio. EI FNA pedra realizar la verificacion de dicho
cumplimiento ya sea a través de visitas ofcualguier mecanismo que considere
conveniente. Si como resultado de dicha visita ‘0 mecanismos de verificacion
establecidos, se generan oportunidades”de mejora, ya sea de tipo correctivo o
preventivo, el contratista establecera los correspondientes planes de accién e informara
al FNA para su respectiva revision y cietres

31. El contratista debera dar cumplimiento a lo establecido en el Manual de Politicas de
Seguridad de la Informacion #GR-MN-SGSI del FNA Unicamente en los apartados que
le sean aplicables de acuerde,eon el objeto contractual.

5.2.2. OBLIGACIONES'ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

La empresa especializada’en custodia de los documentos constitutivos de las obligaciones
crediticias y garantias que contienen los créditos otorgados por el FNA que sea
seleccionada-en, el goroceso de Convocatoria Puablica, deberd cumplir como minimo las
siguientes(obligaciones, a saber:

1. “Elfcontratista debera presentar su plan de trabajo y plan de continuidad para la
respectiva validacion, al momento de suscribir el Acta de inicio, la cual debera
suscribirse a mas tardar el dia siguiente habil de la aprobacion de las polizas del
contrato.

2. El contratista debera remitir las hojas de vida de conformidad con el Anexo No. 2
“Perfiles Personal Requerido para La Ejecucion” y el plan de trabajo, con sus
respectivos soportes a la supervision o interventoria segun corresponda, para su
validacion y aprobacion al momento de suscribir el Acta de Inicio

3. Desde el inicio del contrato, el Contratista debera contar con la infraestructura y el
personal minimo requerido para la operacion.
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4. Durante el término de ejecucion del contrato, incluidas sus adicciones y prérrogas el
contratista debera tener certificacion vigente por el Depésito Central de Valores
(DECEVAL).

5. El Contratista, debera aceptar y suscribir la cesién del Contrato que se encuentre
vigente para la administracion de pagarés para Apoyos Transitorios de Liquidez o
REPOS de cartera, con las condiciones que se encuentran pactadas en el mismo;
en caso de que aplique. (Ver contrato tripartita y anexos).

6. Revisar de manera conjunta con el supervisor del FNA o el interventor segun
corresponda, el alcance de las actividades para el debido desarrollo del objeto y
determinar la planeacion mensual de las actividades, la presentacion de los
informes, su contenido y oportunidad.

7. Determinan y reglamentar conjuntamente con el Interventor o Supervisor,las mesas
de trabajo mensual o extraordinario que sean necesarias para la verificacién del
cumplimiento del contrato y llevar las actas, trazabilidad y_seguimiento a los
compromisos acordados en desarrollo de las mismas, asi coma el detalle, estructura
y contenido de los informes periédicos o eventuales que le sean _requeridos por el
interventor o la Entidad Contratante a través de la supervision.

8. Presentar de manera mensual los informes solicitados,enfel Anexo 1 “Actividades de
supervision y control”.

9. Prestar los servicios de recoleccién en la ciudad” de Bogota, conforme a las
especificaciones técnicas establecidas.

10. Suscribir y cumplir con las especificaciones establecidas en el Anexo No. 3
“Acuerdos de Niveles de Servicio™, Jacordados entre las partes y que tendran
sanciones por incumplimientos,

11. Custodiar toda la documentacion®recibida en bévedas ubicadas a una hora de
desplazamiento (vehicular),de la ciudad de Bogota.

12. El contratista debe suministrar las tulas y precintos de seguridad necesarios para el
transporte de ladocumentacién enviada y recibida.

13. Contar con ‘el“software que garantice la inclusion, trafico, perfilamiento, consulta
documental etinformes en cualquier herramienta y bajo los estandares de seguridad
requeridos, por'el FNA.

14. Gustoediar'y administrar los documentos constitutivos de las obligaciones crediticias y
garantias que contienen los créditos otorgados por el FNA, en las condiciones y
caracteristicas establecidas por el Archivo General de la Nacion en bdvedas
exclusivas para la documentacion del FNA o en espacios exclusivos para el FNA,
cumpliendo con los lineamientos del Acuerdo 008 de 2014 — “Por el cual se
establecen las especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacion de los
servicios de depdésito, custodia, organizacion, reprografia y conservacion de
documentos de archivo y demas procesos de la funcion archivistica en desarrollo de
los articulos 13°y 14° y sus paragrafos 1°y 3° de la Ley 594 de 2000".

15. Custodiar y administrar los titulos valor cedidos a terceros en procesos de Apoyos
Transitorios de Liquidez y bajo los pardmetros establecidos.

16. Cumplir y aplicar la normatividad vigente por el Archivo General de la Nacion, y la
Superintendencia Financiera en los procesos solicitados por el FNA, a saber:
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Ley General de archivos 594 de 2000, Titulo IV articulo 11 “administracion de archivos”
Articulo cuarto del acuerdo 042 de 2002 “criterios para la organizacion de archivos de
gestion”.

Acuerdo 1080 de 2015 del Ministerio de cultura “Por el cual se expide el Decreto Unico
reglamentario del sector Cultura, y se dictan otras disposiciones relativas a la
administracion de los archivos del Estado”.

Acuerdo 008 de 2014 por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los
requisitos para la prestacion de los servicios de depésito, custodia, organizacion,
reprografia y conservacion de documentos de archivo (...).

Paragrafo del articulo 12 de Acuerdo N° 02 de 2014.
Articulo 26 de la Ley 594 de 2000 y el articulo 7 del Acuerdo 042 de 2002«

Ley 1409 de 2010 “por la cual se reglamenta el Ejercicio profesional,de,[a-Archivistica,
se dicta el Cédigo de Etica y otras disposiciones”

Circular 052 de 2007 “Requerimientos minimos de seguridad y'calidad en el manejo de
informacién a través de medios y canales de distribucién de productos y servicios”

Articulo 28 Ley 962 de 2005 “Racionalizacion de la gonservacion de libros y papeles de
comercio”.

Articulo 96 del Estatuto Organico del Sistema ‘Financiero.

Nota: El contratista debe cumplir con todas las demas normas que modifiquen, aclaren,
adicionen o que estén relacionadas con el abjeto del contrato.

17. Contar con la infraestructura fisiea, tecnoldgica y de personal para atender todo el
flujo documental que se recibira por los diferentes canales o la que deba entregar al
FNA para la atencion deslos requerimientos, en cada uno de los procesos,
independientemente de l0s velimenes en cada temporada por producto.

18. Recibir y entregar en las instalaciones de la entidad o donde ésta determine,
realizando el punteo )y verificacion de toda la documentacion recibida, teniendo en
cuenta temporadas de altos volimenes de los diferentes procesos documentales del
FNA.

19. Realizar'proceso de apertura, validacion documental y custodia de cada uno de los
documentos y garantias que el FNA requiera para la prestacion del servicio bajo
audioy video.

20. Generar los reportes necesarios para consulta, control y gestibn de todas las
actividades en cualquier etapa o proceso, adicionalmente debe permitir la conexion
e interaccion sin inconvenientes con la plataforma que disponga el FNA.

21. Garantizar la infraestructura técnica, administrativa, fisica y financiera que permita el
desarrollo del objeto del contrato sin contratiempos y adicionalmente disponer de los
planes de contingencia que se puedan requerir.

22. Responder por el licenciamiento de software que utilice para la prestacion de los
servicios contratados y disponer de los respectivos controles a fin de no contravenir
los derechos de autor.
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23. Restitucion en caso de pérdida de un documento imputable al contratista; éste
debera garantizar la recuperacion del o los documentos y que cumplan con los
requisitos definidos para ser validos por la entidad, asumiendo todos los costos y
actuaciones.

24. Atender los requerimientos y solicitudes del FNA en los tiempos y cantidades
sefaladas en los ANS.

25. Confirmar el recibo o entrega documental, corroborando los documentos recibidos o
entregados y emitir respuesta relacionando la completitud, los sobrantes o faltantes
de los documentos constitutivos de las obligaciones crediticias y garantias que
contienen los créditos otorgados por el FNA o las diferencias que se presenten entre
los documentos recibidos y la calidad informada en el envio. Esta respuesta se
realiza mediante archivo en formato.txt que sera cargado al aplicativo <eentrol de
garantias” y cuya estructura esta definida por el FNA.

26. En caso de que el FNA cambie el formato o estructura de los informes regueridos, el
Contratista deberd asumir dichos cambios sin costos adicionales para el FNA.

27. Todas las actividades dispuestas en el contrato se ejecutatan*desde el primer dia
sin lugar limitaciones por capacidad operativa del Contratista

28. Los inventarios documentales seran construidos 4 actualizados de con la dinamica
de la operacion diaria.

29. El contratista debera estar en la capacidad de realizar las actividades diarias del
contrato en conjunto con la recepcion inicial o arqueo segun corresponda.

30. El contratista debera contar con uniaplicativo en el cual cargue la trazabilidad por
obligacion y tipo documental. Se debe poder visualizar y descargar la informacion
por tramite y general de la documeéntacion en custodia.

31. Los informes y el contenide de, estos, que deberd estar a disposicion del FNA de
manera diaria, dondesSe reflejé en tiempo real las siguientes condiciones minimas:

— Nudmero de la obligacion.

— ldentificacion defcliente.

— Tipo de obligacién.

— Descripcion del documento (por tipo documental)

— Fechardexecepcion del documento

— FEecha‘del préstamo.

—¢ Cantidad de folios.

= Qriginalidad.

“=lJbicacion de la documentacion (Béveda, prestado a FNA).
% Motivo de préstamo.

— Estado e informacion de lo faltante (no recibido o faltante en la carpeta).
— Observaciones.

Las condiciones adicionales que se requieran adicionar en los informes seran
definidas entre el contratista, el supervisor o interventor y el FNA.

32. El contratista tendra la obligacion de mantener los inventarios actualizados acordes
con la dindmica del proceso diario.

33. El contratista debe atender un aproximado de 700 solicitudes diarias de recepcion,
consulta y prestamos, cuando esta cantidad sea superada, debera informarlo a la
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supervision o interventoria del contrato, segun corresponda y emitir plan de accion
para atender el requerimiento.

34. Llevar control y seguimiento diario de las actividades con el fin de emitir claramente
la facturacion y sus debidos soportes, toda vez que los recursos del contrato se
ejecutaran y pagaran por consumo real.

35. Guardar estricta reserva sobre los documentos, la informaciéon a la cual se tiene
acceso Y los asuntos de su competencia.

36. Garantizar la conexidén a internet en sus instalaciones para el personal que asi lo
requiera y con previa solicitud de la Entidad.

37. El contratista debera garantizar que los Vehiculos cuenten con lastarjeta de
propiedad; las respectivas licencias, SOAT, Seguro todo riesgo, kitrde, carretera,
revision técnico-mecanica al dia cuando asi lo requiera, que estén tributados y
mantenidos de conformidad con la normatividad vigente.

38. Sera responsabilidad del contratista proporcionar un Vehiculo adecuado y en buen
estado, asi como el equipo suficiente para la operatividad, deweste, garantizando
ademas que los conductores y el personal sean competentes y hayan recibido
instrucciones suficientes para el uso seguro del%vehiculo y para asegurar la
documentacién transportada.

39. En el caso de que el contratista, de manerad4azonable, considere que la finalizacion
de la operacion diaria de transporte segun lo establecido en el Contrato no podra ser
completada en el tiempo acordado, le”natificardn con la debida justificacion a la
supervision o al interventor del contrato segunlo definido por parte de la Entidad.

40. El Contratista debera asumir 105§ gastos y la realizacion de los tramites a los que
haya lugar y en el menor tiempegposible, en caso de presentarse pérdidas, hurto o
dafos de la documentacion transportada ocasionados por sus acciones/omisiones.

41. Es responsabilidad del eontratista el correcto uso de los vehiculos y libra de
cualquier responsabilidad jal FNA en caso de que se presente algin evento que
ocasione dafo, perdida, lesiones personales, accidentes, muerte, entre otros.

42. El contratista,deberé realizar el inventario al cierre del contrato.

43. Las demés definidas por la entidad y relacionadas con el cumplimiento del objeto
contractual.

5.2.3 Z"OBLIGACIONES DEL FNA

Son‘obligaciones del Fondo Nacional del Ahorro - FNA las siguientes:

1. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato en la forma de pago establecida en el
contrato, previa aprobacion del interventor o el supervisor segun corresponda y demas

requisitos establecidos.

2. Exigir al CONTRATISTA a través del interventor o el supervisor segun corresponda la
ejecucion idonea y oportuna del objeto contractual y velar por el cumplimiento de este.

3. Suministrar la informacion necesaria que el contratista requiera para la ejecucion del

contrato.
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4. Ejercer el seguimiento técnico, juridico, administrativo y financiero de la ejecucion del
contrato a través del interventor o el supervisor segin corresponda

5. Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el
desarrollo del contrato.

6. Las demas obligaciones que surjan de acuerdo con la naturaleza del contrato
5.3.  APROPIACION PRESUPUESTAL

Se ha estimado, para el cumplimiento del objeto del contrato derivado del presente proceso
de seleccion, un PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO de hasta VEINTISIETE MIL
NOVECIENTOS VEINTIOCHO MILLONES CIENTO SESENTA Y NUEVE MIL
NOVECIENTOS PESOS ($27.928.169.900,00), M/cte, incluido, IVA, costosedirectos e
indirectos y demas tributos que se causen con ocasion de su celebracidn;=ejéeucion y
liquidacién del contrato.

El presupuesto mencionado, se encuentra incluido en el presupuesto del FNAvw cuenta con
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal-CDP relacionado en gl siguiente cuadro:

Fecha Posicion Centro
No. CDP : Proyecto Monto
CDP Presupuestaria Gestor y
OPER.000
2.1.2.1.04.00.06 - | F1000000 - Vice | Proyecto $ 12.965.075.363
10001298 gggll 07 de | Tercerizacion Cesantias y Operativo
Proces Cre
9.9.9.9.99.0L.04 | 1) 963 094 537
—Vigencia futura
TOTAL $27.928.169.900

Expedido por el Jefe de la Division’de/Presupuesto del Fondo Nacional del Ahorro.

Asi como con el Acuerdo Ng.,42385 de 2021 “Por el cual se declara de importancia
estratégica un proyectoy, se autoriza cupo de Vigencias Futuras Ordinarias para la
prestacion de senvicios, especializados en custodia, administracion y control de los
documentos constitutivos de las obligaciones crediticias y garantias que contienen los
créditos otorgados por el FNA, correspondiente a la vigencia 2022, 2023 y 2024”; el cual
establece gue_ el valor total de la vigencia futura es por: CATORCE MIL NOVECIENTOS
SESENTAYY TRES MILLONES NOVENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS TREINTA Y
SEIS RPESOS ($14.963.094.537) M/CTE., distribuido de la siguiente manera:

Vigencia Valor
2022 $6.121.211.348
2023 $6.471.040.323
2024 $2.370.842.866

5.4. VALORDEL CONTRATO

El valor total del contrato seréa hasta por VEINTISIETE MIL NOVECIENTOS VEINTIOCHO
MILLONES CIENTO SESENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS PESOS
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($27.928.169.900,00), incluido IVA y los demas costos directos, indirectos, impuestos,
tasas, contribuciones y cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucién del contrato.

5.7. FORMA DE PAGO

El FNA efectuard pagos mensuales por los servicios efectivamente prestados, junto con la
presentaciéon de los requisitos para pago, previa aprobacion del supervisor del contrato
conforme a los valores unitarios ofertados en la propuesta econdmica presentada por el
contratista, de la siguiente manera:

A. REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE PAGO.
1. Primer pago:
Para este pago el Contratista deber& entregar:

¢ Informe de los Planes de Trabajo y de continuidad. de, la=Operacion
debidamente aprobados tanto por el supervisor como/(por el interventor del
contrato.

o Las hojas de vida del personal de conformidad con ‘el/Anexo No. 2 “Perfiles
Personal Requerido para La Ejecucion”, {debidamente tanto por el
supervisor como por el interventor del contrate.

¢ Informe mensual de gestién debidamente aprebado por el supervisor del

contrato, en el cual debe detallar las ‘cantidades y unidades objeto de

facturacion, con los soportes respectivos:

Reporte de control de temperatura,.y humedad de la béveda.

Informe de cumplimiento de Acterdos de Niveles de Servicio (ANS).

Informe de control de plagas:

Entregar el certificado de, porcentaje de avance del inventario de acervo

documental.

¢ Informe de inventario mensual de los documentos en custodia y que debera
reflejarse en el aplicativo del proveedor con las especificaciones
establecidas en.el.Anéxo 1. CONDICIONES TECNICAS CUSTODIA DE
GARANTIAS; numeral 3.12 Informe de inventario.

e Certificado de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social integral, asi
como los_parafiscales relativos al Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA)
Instituto Coelombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cajas de
compensacion familiar, de todo el personal vinculado directamente a la
ejecucion del contrato.

e Certificacion bancaria de la cuenta a la cual se hara el pago.

e Certificado de Registro Unico Tributario (RUT).

2..Rago 2/a 8: el contratista deber& entregar:

¢ Informe mensual de gestion debidamente aprobado tanto por el supervisor

como por la interventoria del contrato, en el cual debe detallar las

cantidades y unidades objeto de facturacion

Informe de cumplimiento de Acuerdos de Niveles de Servicio (ANS).

Reporte de control de temperatura y humedad de la béveda durante el mes.

Informe de control de plagas.

Entregar el certificado de porcentaje de avance del inventario de acervo

documental.

¢ Informe de inventario mensual de los documentos en custodia y que debera
reflejarse en el aplicativo del proveedor con las especificaciones
establecidas en el anexo 1. CONDICIONES TECNICAS CUSTODIA DE
GARANTIAS, numeral 3.12 Informe de inventario.
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e Certificado de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social integral, asi
como los parafiscales relativos al Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA)
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cajas de
compensacion familiar, de todo el personal vinculado directamente a la
ejecucion del contrato.

e Certificado de Registro tnico Tributario (RUT).

3. Del pago numero 9y hasta el 35: el contratista deberéa entregar:

¢ Informe mensual de gestion debidamente aprobado tanto por el supervisor

como por la interventoria del contrato, en el cual debe detallar las

cantidades y unidades objeto de facturacion

Informe de cumplimiento de Acuerdos de Niveles de Servicio (ANS).

Reporte de control de temperatura y humedad de la béveda durante“el-mes.

Informe de control de plagas.

Informe de inventario mensual de los documentos en custadia.y que debera

reflejarse en el aplicativo del proveedor con las¥ especificaciones

establecidas en el anexo 1. CONDICIONES TECNICAS CUSTODIA DE

GARANTIAS, numeral 3.12 Informe de inventario.

e Certificado de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social integral, asi
como los parafiscales relativos al Servicio Naciopal de Aprendizaje (SENA)
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar W(ICBF) y las cajas de
compensacion familiar, de todo el personalgvinculado directamente a la
ejecucion del contrato.

e Certificado de Registro tnico Tributario (RYUT).

4. Pago final No. 36: el contratista deberaentregar:

Suscripcidn del acta de reeibosfinal a satisfaccion.

Informe final del total de,ejecucion.

Informe de cumplimiento de las obligaciones contractuales.
Informe se seguimiento presupuestal.

Informe de invéntariototal de garantias fisico y digital.

Nota 1: EI FNA pagard al €CONTRATISTA el valor del contrato en mensualidades
cumplidas de acuerdo'eon los servicios efectivamente prestados y liquidados, conforme a
los valores unitarioS de |la=eferta econdmica

Nota 2: Se_beberd, tener en cuenta para el desarrollo de las actividades de arqueo y
desmonte (lo siguiente:

»C ARQUEQ: Esta actividad se realiza en los siguientes eventos:

o Al inicio del contrato, cuando el contratista actual sea el adjudicatario del
presente proceso de seleccion y las actividades serén realizadas entre el
contratista y LA INTERVENTORIA asignada por el FNA y en cuyo caso el
contratista y la interventoria realizaran arqueo FISICO Y DIGITAL al acervo
documental que se encuentra en custodia.

e Para el cierre del contrato, en el evento que se vuelva adjudicar al mismo
contratista el proximo proceso de seleccién y las actividades se realizaran
con quien designe el supervisor del contrato del FNA.

» DESMONTE: Esta actividad se realiza en los siguientes eventos:
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e Al inicio del contrato, en el evento que el contratista sea nuevo realizara
las actividades de recepcion inicial y el contratista actual(saliente) realizara
el desmonte el cual no se pagara con la contratacién actual, dado que ya se
encuentra costeada en el contrato vigente.

e Para el cierre del contrato, el contratista adjudicatario del presente
proceso, realizara la entrega final de la custodia de garantias, donde la
empresa saliente entrega a la empresa adjudicataria los documentos
constitutivos de las obligaciones crediticias y garantias que contienen los
créditos otorgados por el FNA y que se encuentren bajo su custodia.

PARAGRAFO PRIMERO: En caso de facturacion electrénica deberan cumplirsesiodos los
archivos electrénicos referente a factura electronica solamente, al correéo electronico
facturacionelectronica@fna.gov.co esto previa validacion y entrega de“os,numeros de
aceptacion por el Supervisor o interventor del contrato segun correspenda, de lo contrario
su factura para el mes correspondiente sera rechazada por el Fondo Naciaonal del Ahorro;
a esta direccion de correo no se deben enviar soportes y/o anexads*en imagen o archivos
electrénicos diferentes a la factura electrénica; los soportes g~demas anexos se deben
seguir radicando en el punto de atencion.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para efectos del desembolso de*los que trata la presente
clausula, EL CONTRATISTA deber& acreditar el pago ‘dedos aportes parafiscales y su
afiliacion obligatoria y pago actualizado al sistemade Seguridad Social, Salud y Pensién
conforme a la Ley 100 de 1993, Ley 789 de 2002, maodificado por la Ley 828 de 2003, Ley
797 de 2003, Decreto 1703 de 2002 y Decreto,540=de 2003, so pena de hacerse acreedor
a las sanciones establecidas en la misma=ademas debera presentar todos los soportes
documentales que acrediten la efectivaprestacion del servicio.

PARAGRAFO TERCERO: Una vez suscrito el contrato el contratista debera presentar la
certificacion de la cuenta bant€aria donde se consignaran los recursos derivados del
contrato, con fecha de expedieion o mayor a 30 dias anteriores a la recepcion de la
misma.

5.5. PLAZO DE EJEGUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL

El plazo defejecucion sera de treinta y seis (36) meses y/o hasta agotar presupuesto lo que
primero_ocurra, contados a partir de la suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento
de losfrequisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

56, /«CONOCIMIENTO DEL CONTRATISTA SOBRE LAS CONDICIONES
PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

Se entiende por las partes que EL CONTRATISTA ha hecho sus propias averiguaciones,
estudios y proyecciones, y ha analizado las condiciones técnicas, sociales, de orden
publico, climatolégicas, ambientales y las demas circunstancias relevantes bajo las cuales
se adelantara la ejecucioén del contrato. En consecuencia, se considera conocedor de todos
los elementos necesarios para tomar la decisiébn de asumir totalmente, a su riesgo, las
obligaciones derivadas del contrato, tal como efectivamente lo hace con la presentacion de
la oferta y, posteriormente de aceptar su oferta, con la suscripcion del mismo.
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5.7. OMISIONES

Cualquier omision, error o vicio en los items contenidos en la oferta, en las
especificaciones técnicas y demas documentos e informacion técnica que al momento del
estudio para la presentacion de la oferta econdmica debié advertir el oferente o que
advirtiéndolo no lo inform6 oportunamente al FNA antes de la presentacion de la oferta,
serd de su responsabilidad exclusiva y, en tal virtud, los mayores costos, atrasos en el
cronograma de ejecucion, defectos o vicios de la ejecucion seran asumidos integramente
con su patrimonio. Asi mismo, las omisiones o errores en el calculo de su oferta econémica
y, en general, cualquier otro componente de los precios unitarios, seran de exclusiva
responsabilidad del oferente y, por tanto, el FNA no realizara ningun reconocimiento por
estos conceptos.

5.8.  PENAL PECUNIARIA:

En caso de incumplimiento total o parcial del contrato por parte del CONTRATISTA, el
FONDO podra hacer efectiva la clausula penal pecuniaria a titulo de pena, per'un monto
equivalente hasta por el veinte (20%) del valor total del contrato. El pago“del valor acéa
seflalado se considera una indemnizacion parcial mas no definitiva,_de los perjuicios
causados por el incumplimiento del CONTRATISTA, razén por_la‘cual, el FONDO tendra
derecho a obtener del CONTRATISTA el pago de la indemnizacion,correspondiente a los
demas perjuicios que con dicho incumplimiento se le haya €ausado. El contratista autoriza
al FNA a descontarle y compensar, de las sumas ‘que, le adeuden, los valores
correspondientes a la pena pecuniaria aqui estipulada;‘de no existir tales deudas o de no
resultar suficientes para cubrir la totalidad de su valor, ‘el FNA podra obtener el pago de la
pena pecuniaria mediante reclamacién de pago ante la compafia de seguros, dentro del
amparo de cumplimiento otorgado con la garantia unica.

PARAGRAFO: La pena por incumplimiento ‘tetal o parcial, aqui pactada se podra hacer
efectiva por parte de FNA previo agotamiento de las siguientes actividades:

El Supervisor o la interventoria del contrato realizara un informe escrito sobre los hechos
gue puedan constituir el fundamento para la aplicacion de la pena, el cual deber& enviar
previamente al CONTRATISTA\para que este dé las explicaciones del caso, las cuales
deber& presentar por escritoven un término méaximo de cinco (5) dias hébiles a partir del
recibo de la documentacién, “con base en las cuales se determinar4d su grado de
responsabilidad.

Si el FNA considefa que las explicaciones no tienen justificacion o no le asiste al
CONTRATISTAwnNascausal de exclusion de responsabilidad o no corresponde a lo ocurrido
en desarrollo del Contrato y que el incumplimiento amerita hacer exigible la pena, el FNA
determinarassusmonto conforme con lo estipulado en la presente clausula y comunicara la
decision@al CONTRATISTA, quien en todo caso podra presentar al FNA reclamacion contra
dichal deeision dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la comunicacion de la
medida.

Si el FNA no acoge las razones planteadas por EL CONTRATISTA, el valor establecido por
concepto de clausula penal en los términos aqui pactados podra ser compensado con los
montos que el FNA le adeude con ocasién de la ejecuciéon del presente Contrato, de
conformidad con las reglas del Codigo Civil o declaracion del siniestro de la garantia.

59. HABEASDATA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES:

El CONTRATISTA se compromete a dar estricto cumplimiento al régimen de proteccion de
datos personales que se establecen las leyes, 1266 de 2008, 1581 de 2012 y demas
normas que las complementen o modifiquen, asi como a implementar las medidas
técnicas, administrativas y humanas que aseguren que el tratamiento de datos personales
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cumple con los principios de seguridad, acceso y circulacion restringida, confidencialidad y
calidad contenidos en la legislacion, so pena de incurrir en las sanciones legales
correspondientes.

5.10. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las partes acuerdan que, para la solucion de las diferencias y discrepancias surgidas de la
celebracion del contrato, su ejecucion, desarrollo y/o terminacién acudirdn al arreglo
directo.

5.11. GARANTIAS

El oferente debera presentar una garantia que ampare la seriedad de su oferta y/o
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que surjan a cargo delyeentratista
frente a la entidad. Esta garantia podra consistir en péliza de seguro y deberawcontar con
los siguientes amparos:

GARANTIAS CONTRACTUALES

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA

Con una vigencia igual al plazo de
ejecucion del contratoy 28 meses
mas.(Termino maximo contemplado
para la liquidacion del contrato)

Cumplimiento 10% del valor del contrato

Con una vigencia igual al plazo de
15% delvalor 'del contrato ejecucion del contrato y tres (3)
afios mas

Pago de salarios y
Prestaciones sociales

Con una vigencia igual al plazo del

Calidad del servicio prestado | 30%fdel.valor del contrato ~ .
contratoy un (1) afio més.

GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTIUAL

Responsabilidad civil 5% del valor del contrato Con una vigencia igual al plazo de

extracontractual ejecucion del contrato

Nota: Las(garantias contractuales se establecieron teniendo en cuenta la estimacion del
riesgo ¥ la‘carga obligacional contempladas para la ejecucion del contrato, asi como el
valor del/Contrato versus la cuantificacion del porcentaje para cada amparo.

5.12.% SUFICIENCIA DE LAS GARANTIAS:

EL CONTRATISTA debe mantener en todo momento de vigencia del contrato la suficiencia
de las garantias otorgadas. En consecuencia, en el evento en que el plazo de ejecucién del
contrato y/o su valor se amplie o aumente, respectivamente, EL CONTRATISTA deberéa
ampliar la vigencia de las garantias y/o el valor amparado de las mismas, segun sea el
caso, como condicion previa y necesaria para el pago de las facturas pendientes de pago.
De igual modo, EL CONTRATISTA debera reponer las garantias cuando su valor se afecte
por razén de los siniestros amparados. En el caso de los amparos cuya vigencia debe
prolongarse con posterioridad al vencimiento del plazo de ejecucién del contrato, el valor
amparado también debe reponerse cuando el mismo se afecte por la ocurrencia de los
riesgos asegurados con posterioridad a tales fechas. El pago de todas las primas y demas
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erogaciones de constitucion, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto,
sera de cargo exclusivo de EL CONTRATISTA.

5.13. SUPERVISION O INTERVENTOR

La supervision del contrato la ejercera el VICEPRESIDENTE DE CESANTIAS Y CREDITO
0 quien haga sus veces o la INTERVENTORIA segun corresponda, quien ejercera el
control y seguimiento administrativo, juridico y financiero y demas que le correspondan al
FNA, de conformidad con el Manual de Supervision vigente en la entidad.

O podra ser ejercida la vigilancia y control por una interventoria contratada para tal efecto
por el FNA.VALOR

El supervisor o interventor segun corresponda, estan facultados a solicitar informes,
aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual.yssera
responsable por mantener informado al FNA de los hechos o circunstancias gque,puedan
constituir actos de corrupcién tipificados como conductas punibles o que puedan poner o
pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento“se” presente.
En ningdn caso goza de la facultad de modificar el contenido y @lcance» del contrato
suscrito entre EL CONTRATISTA y el FNA, ni de eximir, a ningung_de ellos, de sus
obligaciones y responsabilidades.

5.14. ACUERDOS DE NIVELES DE SERVICIOS
Los indicados en el Anexo No. 3 — Acuerdos de Niveles de Servicios (ANS).
5.15. INDEMNIDAD:

EL CONTRATISTA se compromete a cumplif con las obligaciones sefaladas en el
presente contrato, bajo su Unica responsabilidad y riesgo y mantendrd indemne al FONDO
frente a cualquier reclamacién judicial o extrajudicial de terceros; por consiguiente, el
FONDO en ninguin caso respondera pordemandas o reclamaciones que puedan presentar
sus empleados, asesores o terceros, con ocasion de dafios o perjuicios, 0 respecto del
pago de seguros, salarios y prestaciones sociales derivados de la ejecucion del presente
contrato. Si ello no fuere posible ys/Se presentaren reclamaciones o demandas contra el
FONDO, esta entidad podré,comunicar la situacién por escrito al CONTRATISTA. En
cualquiera de dichas situaciones, EL CONTRATISTA se obliga a acudir en defensa de los
intereses del FONDO,"para lo cual contratara profesionales idéneos que representen a la
entidad y asumira el*eesto de los honorarios de éstos, del proceso y de la condena, si la
hubiere. Si el FONDO estima que sus intereses no estan siendo adecuadamente
defendidos, le, manifestara por escrito al CONTRATISTA, caso en el cual acordara la mejor
estrategia de defensa o si el FONDO lo estima necesario, asumira directamente la misma.
En esté ulime caso, el FONDO cobrara y descontard de los saldos a favor del
CONTRATISTA todos los costos que implique esa defensa, mas un diez por ciento (10%)
del valoride los mismos, por concepto de gastos de administracién. Si no hubiere saldos
pendientes de pago a favor del CONTRATISTA, el FONDO podra proceder, para el cobro
de los valores a que se refiere este numeral, por la via ejecutiva, para lo cual este contrato,
junto con los documentos en los que se consignen dichos valores, prestara meérito
ejecutivo.

5.16. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL

Las partes declaran que entre el FONDO vy el personal que CONTRATISTA emplee para la
ejecucion del presente contrato no existe vinculo laboral alguno, en consecuencia, el
FONDO Uunicamente se obliga a pagar a CONTRATISTA las sumas expresamente
pactadas, siendo obligacion de este cancelar a su costa y bajo su responsabilidad los
honorarios y/o salarios, al personal que emplee para la ejecucion del contrato.
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5.17. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:

EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento que no existe ningun tipo de
inhabilidad o incompatibilidad de las sefialadas en la Constitucion Nacional o en la Ley que
impida la celebracién del presente contrato, ni se encuentra reportado como responsable
fiscal en el boletin de la Contraloria General de la Republica, ni en las listas restrictivas.
Igualmente declara que en caso de presentarse alguna inhabilidad o incompatibilidad se
hara responsable ante el FONDO y ante terceros por los perjuicios que se llegaren a
ocasionar. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad CONTRATISTA cedera el
contrato, previa autorizacién escrita del FONDO vy si ello no fuere posible renunciard a su
ejecucion.

5.18. CONFIDENCIALIDAD E INFORMACION PRIVILEGIADA

El contratista adquiere las obligaciones que se describen a continuacion, en relacién con la
informacién confidencial y/o privilegiada a la que tenga acceso en elfdesarrollo del
presente contrato: a). Abstenerse en cualquier tiempo de divulgar, parciaho“tetalmente la
Informacion Confidencial y/o privilegiada a cualquier persona naturalfo juridiea, entidades
gubernamentales o privadas, excepto en los casos que se precisansa_continuacion: (i).
Cuando la informacion sea solicitada por FNA. (ii). En cumplimiente de una decision
judicial en firme, orden, requerimiento o una solicitud oficial expedida bien sea por un
tribunal competente, una autoridad u 6rgano judicial o legislativo con competencia para
ello, para lo cual debera observarse el procedimiento establecido por FNA para dar
respuesta a tales decisiones, requerimientos o solicitudes, asi como las competencias y
delegaciones establecidas para la suscripcion dé las mismas. (iii). Cuando cualquier
autoridad judicial, gubernamental o regulatoria_la haya requerido legalmente, siempre y
cuando la informacion confidencial y/o privilegiada se entregue a la mencionada autoridad
cumpliendo con los mecanismos de cuidadoy proteccion y manejo responsable de la
informacién estipulados en esta clausula,,previa notificacion a FNA, con el fin de que
puedan tomar las acciones administrativas y judiciales pertinentes y se observe el
procedimiento establecido por FNA para dar respuesta a tales requerimientos, asi como
las competencias y delegaciones establecidas para la suscripcién de los mismos. b).
Abstenerse en cualquier tiempesde, utilizar, explotar, emplear, publicar o divulgar la
Informacion Confidencial y/o privilegiada en una forma diferente a la autorizada en esta
clausula. c). Tomar todas lassmedidas necesarias para que la Informacion Confidencial y/o
privilegiada que le seasSuministrada en medio fisico o electrénico, se transporte, manipule
y mantenga en un lugar seguro y de acceso restringido. d). Instruir a todas aquellas
personas que tengan+acceso a la Informacion Confidencial y/o privilegiada sobre la forma
de manipulacion, utilizacion, manejo de medidas de seguridad y demas, para que la
informacion_subsistasbien manejada y protegida. e) El uso de la Informacion Confidencial
ylo privilegiadayno otorga derecho ni constituye licencia a EL CONTRATISTA, para
utilizarla silnobservar los principios de la ética profesional, comercial y la competencia leal,
ni otorgando, favoreciendo ni beneficiando a cualquier otra persona natural o juridica. Para
ello EL CONTRATISTA acuerda expresamente emplear todos los medios a su alcance
pard impedir esa utilizacion irregular de la Informacion Confidencial y/o privilegiada.
PARAGRAFO PRIMERO: Para todos los efectos, el término “informacion confidencial y/o
privilegiada”, corresponde a la informacién que entrega FNA para el desarrollo de las
actividades propias del contrato, que debe ser cuidada, protegida y tratada de manera
responsable por EL CONTRATISTA. PARAGRAFO SEGUNDO: El incumplimiento de las
obligaciones derivadas de la presente clausula generara un incumplimiento del contrato.
PARAGRAFO TERCERO: FNA adelantara las acciones judiciales pertinentes contra EL
CONTRATISTA en el evento que éste, en cualquier tiempo, vulnere el compromiso
adquirido en virtud de la presente clausula.

5.19. SUSPENSION
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De comun acuerdo entre las partes, se podra suspender la ejecucién del contrato,
mediante la suscripcién de acta, sin que para el efecto del plazo extintivo del mismo se
compute el tiempo de suspension. Para su reinicio, se requerira un acta en el que conste
dicha circunstancia.

5.20. CESION

Este contrato se celebra en consideracién a la calidad del CONTRATISTA y no podra
cederlo en todo ni en parte a ningun titulo, sin el consentimiento expreso, previo y escrito
del FONDO.

5.21. CESION DE LOS DERECHOS ECONOMICOS DEL CONTRATO

Los derechos econdmicos del contrato no podran cederse en todo ni en parte, ‘a ningun
titulo, sin el consentimiento expreso, previo y escrito del FONDO. En casa de producirse
Cesion del contrato, requerird, para su eficacia, de la suscripcién de unsdoeumento por
parte del cedente, el cesionario y la aprobacion expresa del FONDQ, degacuerdo con el
procedimiento interno del FONDO para tal efecto.

5.22. PREVENCION DE LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO

EL CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado
con la suscripcion del presente contrato, que los 4ngresos percibidos y recursos que
componen su patrimonio no provienen de cualquier delito fuente relacionado con el lavado
de activos y financiacion del terrorismo, contemplades en el Codigo Penal Colombiano; de
igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. Para efectos de lo anterior, el
contratista autoriza expresamente a FNA, para®que consulte los listados, sistemas de
informacion y bases de datos a los _gue haya lugar y, de encontrar algun reporte, FNA
procederd a adelantar las acciones contractuales y/o legales que correspondan.

EL CONTRATISTA se obliga a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar que
todos sus socios, administradores,\clientes, proveedores, empleados, etc., y los recursos
de estos, no se encuentien’ relacionados o provengan, de actividades Ilicitas,
particularmente, de lasf/anteriormente enunciadas.

En el debido caso queyse detecte que uno de los deudores del FNA se encuentre vinculado
en la lista vinculante/ONU y cualesquiera listas restrictivas, se debera informar de manera
inmediata al-Oficial de cumplimiento del FNA, asi mismo, al interior de la entidad no se
podran ejecutar,nuevas operaciones ni recibir dineros nuevos provenientes del deudor,
toda vez que.dicha operacion podria ser producto de la ejecucion de una actividad
presuntamente delictiva relacionada con el LAFT.

Para efectos de lo anterior, el oferente debe diligenciar el FORMATO No. 17 denominado
Verifieacion Participacion Accionaria.

5.23. REGIMEN LEGAL

El presente contrato se regird por las disposiciones consagradas en el Manual de
Contratacion del Fondo, sin perjuicio de las normas legales aplicables a la materia.

5.24. LIQUIDACION DEL CONTRATO

El contrato se liquidara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacion del plazo
establecido, de conformidad con lo indicado en el Manual de Contratacién del FNA vigente.
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5.25. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

El presente contrato se perfeccionara con la suscripcién del mismo por las partes y para su
ejecucion se requerira el registro presupuestal, la aprobacién de la garantia Unica y el Acta
de Inicio.

5.26. TERMINACION

El contrato terminara anticipadamente por las siguientes causas: a) Por mutuo acuerdo de
las partes, caso en el cual se dejar4 expresa constancia del acuerdo bilateral; b) Por
muerte de la persona natural o disolucion de la persona juridica, del CONTRATISTA, o de
una de las personas naturales o juridicas que integran el respectivo consorcio o unién
temporal; asi como por la modificaciéon de los miembros de éstos dltimos, sin auterizacion
del FONDO; c¢) Por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones quegpasume El
CONTRATISTA, previo el trdmite pertinente; d) En el caso de que El CONTRATISTA o
alguno de sus asociados haya incurrido o incurra en actividades que impliquen para el
FONDO Riesgo Reputacional; e) Por cualquiera de las causales, previstas en el
ordenamiento juridico colombiano.”
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FORMATO No.
FORMATO No.
FORMATO No.
FORMATO No.
FORMATO No.
FORMATO No.
FORMATO No.

Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.

A WNPE

Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
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Anexo No.

AnexoNo.
Anexo No
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Anexo No. 14.
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Punto de Atencion Principal - Correspondencia
Calle 12 No. 65 - 11 Puente Aranda,

CARTA DE PRESENTACION

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y
LEY 828 DE 2003 - PERSONA NATURAL

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y
LEY 828 DE 2003 - PERSONA JURIDICA

COMPROMISO ANTICORRUPCION

FORMATO AUTORIZACION PARA REALIZAR LA NOTIFICACION
ELECTRONICA DE LAS COMUNICACIONES EMITIDAS POR EL FONDO
NACIONAL DEL AHORRO

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE EXTRANJERO SIN
SUCURSAL EN COLOMBIA

MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACION DE-ORERENTE PLURAL
MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACION,DE OFERENTE PLURAL
OFERTA ECINOMICA

DECLARACION DE PORCENTAJE DE PERSONALMCALIFICADO
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

PERSONAL CON DISCAPACIDAD

CAPACIDAD FINANCIERA

ANECPACION ANEXOS 1,2 Y3

VERIFICACION PARTICIPACION ACCIONARIA

ANEXOS

ESPECIFICACI@ONES TECNICAS

PERFILES PERSONAL REQUERIDO PARA LA EJECUCION
ACUERDQS A NIVEL DE SERVICIOS

FORMATOWATRIZ DE IDENTIFICACION Y COBERTURA DE
RIESGOS

TIPOLOGIAS DOCUMENTALES GARANTIAS

TIPOLOGIAS DOCUMENTALES GENERALES

GCR-FO-317 LISTA DE CHEQUEO DOCUMENTAL LEGALIZACION
FORMATO GA-FO-083 ROTULO MARCACION DE CARPETAS
FORMATO GA-FO-107 FORMATO UNICO DE INVENTARIO
DOCUMENTAL

FORMATO GA-FO-166 HOJA DE CONTROL EXPEDIENTE
DOCUMENTAL

FORMATO GCR-FO-349 CONTROL DE ENTREGA A CUSTODIA
GAFO0110 ACTA CONSTANCIA DE DESARCHIVO V1

GA-IT-002 INSTRUCTIVO DE ARCHIVO DE GESTION Y CENTRAL

V3

CARACTERISTICAS DE LA VALIDACION DE GARANTIAS
EXTRACTO MANUAL GR-MN-SGSI
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