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I. Datos Generales del Contrato 
 

1. DENOMINACION DEL CONTRATO INFORME No 2 

Contrato N° 202100165 

Nombre del Supervisor ELIANA LUCÍA PETIT OLIVELLA 

2. DE LA ETAPA CONTRACTUAL 

Tipo de contrato PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

Nombre del contratista PAOLA DE LA ESPRIELLA ACEVEDO 

Identificación del contratista 1.140.815.468 

Objeto del contrato 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y 
MODERNIZACIÓN DE LA GESTIÓN PÚBLICA, RELACIONADOS CON LA DIVULGACIÓN Y PROMOCIÓN 
DE LAS ACTIVIDADES INSTITUCIONALES DE LA GOBERNACIÓN DEL ATLÁNTICO Y SUS 
DEPENDENCIAS 

Plazo 
EL PLAZO PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO SERÁ DE SEIS (6) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL 
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN 

Numero de Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal (C.D.P) 

202100062 Fecha del C.D.P  08/01/2021 

Número de Registro Presupuestal (R.P.) 202100254 Fecha del R.P  
 
21/01/2021 

Valor del contrato 

Contrato Inicial $ 31.080.000 

Adición 1 $    

Adición 2 $ 

Adición 3 $ 

Total $ 31.080.000 
 

Fecha de inicio del contrato 
 

Fecha de terminación del contrato 
 

Fecha de Suspensión  
 

Fecha de reinicio 
 

21/01/2021 20/07/2021 
  

3. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato): 

Amparos Aseguradora No de Póliza 

Vigencia 

Desde 
 

Hasta 
 

Calidad del servicio  
  

 

Cumplimiento  
  

 

Anticipo  
  

 

Pago anticipado  
  

 

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y 
equipos suministrados 

 
  

 

Salarios y prestaciones  
  

 

Responsabilidad Civil Extracontractual     

Otros      

4. EJECUCION DEL CONTRATO  

Descripción Valor 

Valor del Contrato Inicial  $ 31.080.000 

Adición No. 1 $    

Adición No. 2 $ 

Adición No. 3 $ 

Valor Total del contrato $ 31.080.000 

Porcentaje del Anticipo % $ 

Porcentaje del Pago anticipado % $ 

Valor Ejecutado del Contrato $  10.360.000 

Valor por ejecutar $  20.720.000 

Valor a pagar en el presente Informe $    5.180.000 

No. Factura o Cuenta de Cobro 2 
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II. Ejecución Contractual: 
Se relaciona a continuación las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de 
ejecución del contrato. 

 

Obligación 
Contractual Actividades Realizadas 

Fecha 

-Hacer 
seguimiento, 
asignación y 
control de 
solicitudes de 
diseño y 
audiovisuales que 
llegan a la oficina 
de comunicaciones 
para ser enviados a 
las agencias, así 
mismo rendir 
informes de los 
productos 
solicitados y 
entregados por 
parte de las 
agencias a corte 
mensual.  

-Brindar 
acompañamiento a 
la formulación de 
estrategias para 
campañas que la 
Gobernación y/o 
Secretarías tienen 
el interés de 
promocionar o 
publicitar a nivel 
interno y/o 

Reunión entre agencia de marca e impresión 22/02/2021 

Solicité tarjeta de Jornada gratis de toma de muestras de Covid-
19. Municipio: Campo de la Cruz 

22/02/2021 

Solicité diseño de placa Mahatma Gandhi 23/02/2021 

Coordiné toma de medidas de Carro-tanques y tanques de agua 
en el Municipio de Malambo 

23/02/2021 

Solicité artes para branding de Carro-tanques y tanques 23/02/2021 

Solicité tarjeta de jornada gratis de toma de muestras de Covid-
19. Municipio: Luruaco 

23/02/2021 

Solicité nuevos diseños ambulancias 23/02/2021 

Solicité diseño de pendón sobre Consultas Jurídicas para 
personas con discapacidad, personas mayores del Atlántico y sus 
familias 

23/02/2021 

Solicité impresión de Señaléticas y afiches para puestos de 
vacunación. 

24/02/2021 

Organicé logística para instalación de señaléticas y afiches en 
puntos de vacunación 

24/02/2021 

Solicité y envié artes para uniformes de empleados Gobernación 24/02/2021 

Revisé y envié artes para aprobación de señalética en puestos de 
salud 

24/02/2021 

Solicité 2 piezas para redes sociales y Whatsapp. Pieza uno: Pasos 
para solicitar la resolución de autorización del ejercicio 
profesional u ocupacional y refrendación del diploma. 
Pieza dos: Preguntas frecuentes sobre el proceso de registro de 
títulos del talento humano en salud. 

24/02/2021 

Solicité 2 piezas para Jornada gratis de toma de muestras de 
Covid-19. Municipio: Repelón / Sabanalarga 

24/02/2021 

Reunión para fechas especiales 24/02/2021 

Organización e inventario de Señaléticas para Vacunación  25/02/2021 

Instalación de señaléticas en puntos de salud autorizados para 
vacunación en los diferentes Municipios: Galapa (Prioridad) 
Baranoa (Prioridad), Sabanalarga (Prioridad) - Tiene 2 puestos de 
vacunación, Usiacurí, Juan de Acosta, Tubará, Puerto Colombia 
(Prioridad) - Tiene 2 puntos de vacunación, 1 es movible. 

25/02/2021 
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externo.  

-Crear y mantener 
actualizado el 
inventario de 
espacios de 
publicidad exterior 
e interior en los 
que sea estratégica 
la ubicación de 
mensajes y/o 
publicidad 
institucional.  

-Velar y asesorar a 
las Secretarías y 
dependencias 
sobre la adecuada 
aplicación y 
cumplimiento de lo 
establecido en el 
Manual de Imagen 
Corporativa de la 
entidad.  

-Realizar solicitud y 
seguimiento a la 
ejecución de 
campañas que la 
Gobernación y/o 
Secretarías tienen 
el interés de 
promocionar o 
publicitar en los 
diferentes medios 

Solicité piezas para jornada gratis de toma de muestras de Covid-
19. Municipio: Malambo 

25/02/2021 

Solicité piezas para Jornada de Lavado de Tanques Del 28 de 
febrero al 7 de marzo  

25/02/2021 

Solicité Elaboración de piezas digitales para redes sociales y 
página web de la Gobernación, con los siguientes temas: 1. 
Cuadro de etapas de vacunación, 2. Cómo una persona o su 
cuidador informa sobre un evento adverso luego de aplicada la 
vacuna contra el Covid-19; 3. Líneas telefónicas del Centro de 
Telesalud para atender dudas y eventos adversos de la 
vacunación; 4. Diseñar una pieza que contenga el link de mi 
vacuna https://mivacuna.sispro.gov.co/MiVacuna/ 

25/02/2021 

Solicité toma de medidas para Backing para Hospital en Campo 
de la Cruz 

25/02/2021 

Solicité diseño de Carnet para contratista de Protocolo 25/02/2021 

Solicitud piezas de salud para: Prevención de las infecciones 
respiratorias agudas IRA 

25/02/2021 

Entregué 2 riatas para carnet Oficina de Protocolo 25/02/2021 

Solicité editables para habladores de Gabinete de Ministros 25/02/2021 

Envié logos y diseño de camisas Gobernación para Subsecretaría 
de Servicios Administrativos 

26/02/2021 

Solicité pieza para Whatsapp de Reunión de seguimiento del plan 
de vacunación de Covid-19 en el Atlántico. 

26/02/2021 

Solicité diseño de habladores para Gabinete Presidencial 26/02/2021 

Solicité diseño de pendón para eventos de Edusuerte 26/02/2021 

Solicitud de avisos para El Heraldo, Qhubo y Al día sobre la 
campaña "Atlántico con vida" 

26/02/2021 

Envié cambios del Libro "Plan de Desarrollo 2020 - 2023" y 
solicité impresión de las cantidades faltantes 

26/02/2021 

Recogí camisas para el Gabinete de la Gobernación e hice 
inventario 

1/03/2021 

Solicité piezas de fechas especiales: Día de la No discriminación y 
Día del reciclaje 

1/03/2021 

Revisé cotización y envié a la empresa correspondiente para 
generación de orden de compra 

1/03/2021 

Envié editables de plegables "Parque para la Gente" 1/03/2021 

Organicé señaléticas vacunación, inventario y coordiné 
instalación en los Municipios faltantes 

1/03/2021 

Reunión con Líder de Agua para Campañas vigentes y próximas 1/03/2021 
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de comunicación.  

-Asistir en el 
seguimiento de 
material impreso, 
inventario y hacer 
entrega del mismo 
a la secretaría o 
dependencia que 
lo requiera.  

-Las demás 
funciones 
asignadas por el 
jefe inmediato.  

 

Coordiné instalación señaléticas de vacunación: Piojó, Usiacurí y 
Sabanalarga 

1/03/2021 

Reunión para guía en diseño de piezas sobre la semana de la 
participación  

2/03/2021 

Envié propuestas de branding para aprobación de: Carro-
tanques, carro mujer y ambulancias  

2/03/2021 

Solicité pieza para redes de ciclismo luto 2/03/2021 

Solicité impresión de muestra para Carro-tanques 2/03/2021 

Solicité impresión de vinilos en reposición mal impresos 2/03/2021 

Envié cotización y solicité orden de compra para camisas 
gabinete 

2/03/2021 

Solicité rediseño y aprobación de piezas para la semana de la 
participación 

2/03/2021 

Solicité diseño de vela para día de la mujer evento interno 2/03/2021 

Solicité diseño de pieza para solicitud de fotos: Dirigido al 
personal de Sistemas General de Participación  

3/03/2021 

Solicité animación de logo "Atlántico en 1 minuto" 3/03/2021 

Solicité piezas sobre: Día mundial de la naturaleza y Día mundial 
de la audición 

3/03/2021 

Solicité revisión y nueva propuesta para portadas libros de 
transición 

3/03/2021 

Solicité plantillas PowerPoint, fonts y firma de correos 3/03/2021 

Solicité avance tarjetas de cumpleaños para Gabinete 
Departamental 

3/03/2021 

Reunión para Día mundial del Agua. 3:00 p.m 3/03/2021 

Reunión para Mes de la Niñez. 4:00 p.m 3/03/2021 

Reunión para Campaña JAC. 4:45 p.m 3/03/2021 

Solicité impresión de stickers para buen uso de la plazoleta 
Gobernación 

3/03/2021 

Solicité 2 piezas para Whatsapp sobre "Revisión del proceso de 
vacunación de Covid-19, por subregiones"  

3/03/2021 

Envié línea gráfica Campaña JAC 3/03/2021 

Solicité diseño de pendón  3/03/2021 

Solicité pieza "Día mundial de la obesidad" 4/03/2021 

Envié parrilla de contenido para mes de la niñez 4/03/2021 

Solicité impresión de 5 habladores para sillas del Gabinete 
Presidencial  

4/03/2021 

Solicité impresión de pendón Consultorio Jurídico 4/03/2021 

Solicité 2 camisas: 2 L cuello mujer, 2 L polo mujer y 1 L polo 4/03/2021 
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hombre para Secretaría General 

Reunión para socialización "Nuevas Masculinidades" 4/03/2021 

Solicité asesoría para diseño de volante de pago Banco Occidente 4/03/2021 

Envié información para "Atlántico lo tiene" - Market place para 
asesoría en uso de la marca 

5/03/2021 

Solicité invitación digital sobre: Socialización de obra 
"Construcción de las redes de Alcantarillado y estación de 
bombeo de aguas residuales para la cuenca 6 del Municipio de 
Galapa" 

5/03/2021 

Solicité: Plantilla Word, Plantilla Power Point, Diseño Página 
Principal Página Web, Firmas y diseño pie de página correos 
institucionales (personalizados) 

5/03/2021 

Solicité diseño de cartilla para los beneficiarios del Proyecto HLB 
del CAMPO A TODA MARCHA.  

 

5/03/2021 

Solicité piezas para redes sobre el día de la Mujer 8/03/2021 

Solicité diseños para eventos día del Agua 23 marzo: Tabloide con 
firmas por Gran Pacto Malambo, banderines, video animado y 
cartilla 

8/03/2021 

Solicité línea gráfica editable sobre Día de la Mujer para trabajar 
piezas específicas 

8/03/2021 

Solicité presentación sobre el POD (Plan de Ordenamiento 
Departamental)  

8/03/2021 

Solicité diseño de cumpleaños de la Oficina de Contabilidad 8/03/2021 

Solicité diseño placa para Obra Ciudadela de la Primera Infancia, 
Adolescencia y Juventud de Puerto Colombia para 19 marzo 

8/03/2021 

Solicité impresión de habladores Ministros 8/03/2021 

Solicité piezas para redes sobre "Abierta segunda convocatoria 
para el mejoramiento locativo de 2.200 viviendas en Soledad" - 
Programa "Casa digna, Vida digna" 

8/03/2021 

Envié artes para camisas Protocolo 9/03/2021 

Instalé avisos espejo en puertas primer piso Gobernación 9/03/2021 

Solicité piezas para redes sobre: Foro virtual ‘Mayormente con 
Vida’. Fecha: jueves 18 de marzo. Hora: 10:00 a.m.  

9/03/2021 

Solicité diseño de Infografía sobre "Programa de mejoramiento 
de vivienda Casa Digna, Vida Digna - Municipio de Soledad" 

9/03/2021 

Solicité impresión de artes para evento del día de la Mujer: - 
Backing escenario principal, 6,10 x 3mts. - Faldellín escenario 
principal, 6,10 x 0,5 mts. 

9/03/2021 
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Reunión plan de medios  9/03/2021 

Reunión estrategia de Convivencia 10/03/2021 

Envíe drive con fotos actualizadas de Funcionarios para tarjetas 
de cumpleaños 

10/03/2021 

Reuniones plan de medios 10/03/2021 

Solicité diseño de 2 pendones Roll Up: 1 Atlántico con vida y 1 
Gobernación del Atlántico 

10/03/2021 

Solicité impresión de Calendario de Cumpleaños de Contabilidad 10/03/2021 

Solicité 2 piezas sobre Revisión del proceso de vacunación de 
Covid-19, por subregiones. Viernes 12 marzo. 7:00 a.m.-10:00 
a.m  

11/03/2021 

Envié correo solicitando cambio de Hablador ministro manchado 11/03/2021 

Envié correo informando error de impresión en vinilo de 
Indeportes y solicitando nuevo 

11/03/2021 

Solicité diseño de carpeta para Arcos y Aresur  11/03/2021 

Reunión sobre impresiones de artes ambulancias 11/03/2021 

Solicité cambio de correo sobre Impuesto al Consumo en piezas 
para redes 

11/03/2021 

Solicité reserva del salón piso 12 con estación de café y 
meriendas 

11/03/2021 

Solicité diseño de mapa del Atlántico para presentación en Word 12/03/2021 

Solicité diseño de 7 piezas con mensajes de advertencia sobre la 
Vacunación 

12/03/2021 

Solicité diseño de personaje y ajuste de Señaléticas para los 
colegios 

12/03/2021 

Tomé medidas y fotos para diseño de aviso sobre alerta del no 
cobro para solicitud de citas de Pasaporte 

12/03/2021 

Solicité ajuste de pieza diseñada por Bancoldex a los lineamientos 
de la marca 

12/03/2021 

Solicité diseño de placa adicional para la inauguración de la 
Ciudadela para la Infancia, Adolescencia y Juventud en Puerto 
Colombia el próximo 19 de marzo.  

12/03/2021 

Envié fotos de Periscopio y Comunicaciones para Campaña JAC 12/03/2021 

Solicité diseño de banderines, tótem y backing para la 
conmemoración del día del agua 

12/03/2021 

Solicité piezas para redes sociales para la conmemoración del día 
del agua 

12/03/2021 

Solicité 3 videoclips para la conmemoración del día del agua 12/03/2021 

Solicité diagramación de proyectos de agua  12/03/2021 
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Solicité branding del tanque de Cupino, ubicado en Puerto 
Colombia 

12/03/2021 

Reunión fortalecimiento de campaña "AtlánticonConVida" 15/03/2021 

Reunión presentación logo Market Place "AtlánticoLoTiene" 15/03/2021 

Solicité 2 piezas para redes sobre: Jornada gratis de toma de 
muestras de Covid-19. Municipio: Santa Lucía y Galapa 

15/03/2021 

Solicité aviso externo para Oficina de Pasaporte sobre Citas para 
Pasaporte son GRATIS 

15/03/2021 

Solicité piezas sobre pasos que deben seguir para realizar sus 
trámites sobre impuesto vehicular y desembargos 

15/03/2021 

Solicité diseño de 1 tarjeta de invitación para Whatsapp sobre 
acto oficial para la puesta en marcha del ‘Pacto por el Turismo 
del Atlántico” 

15/03/2021 

Solicité ajuste de Cobranding para evento Alcaldía 15/03/2021 

Solicité ajuste de logo de documento Pacto Atlántico por el 
Turismo 

16/03/2021 

Solicité impresión de Señaléticas de vacunación para nuevos 
puntos: 5 Sala de reanimación, 7 Área de ingreso de datos al 
paiweb, 8 Baños, 12 Punto de vacunación, 6 Consultorio de 
vacunación, 10 Observación posterior a la vacunación, 11 Área de 
lavado de manos, 5 Entrega de información y firma de 
consentimiento informado, 7 Sala de espera previo a la 
vacunación, 5 Área de registro y verificación de datos. 

16/03/2021 

Solicité banners de medios para reforzar campaña Atlántico con 

Vida 
16/03/2021 

Solicité y envié fotos para desarrollar Key visual del día del Agua 16/03/2021 

Solicité impresión de documento Pacto Atlántico por el Turismo 16/03/2021 

Solicité pieza para redes sobre jornada gratis de toma de 
muestras de Covid-19. Municipio: Baranoa 

16/03/2021 

Solicité fotos de Piedra pintada, fauna, puerta de oro, para piezas 
evento turismo 

16/03/2021 

Solicité cuñas para campaña "Atlántico con Vida" 16/03/2021 

Solicité Comercial Animado para campaña "Atlántico con Vida" 16/03/2021 

Hice inventario y se armó paquete señalética para instalación en 
Centro Comercial Carnaval 

17/03/2021 

Solicité aprobación de uso de logo en pendón evento Bancoldex 17/03/2021 

Solicité impresión de 2 Mapas vías del Atlántico 17/03/2021 

Solicité pieza sobre Plan de Vacunación contra el Covid-19 - 
Panelistas Salud 

17/03/2021 
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Organicé Carpetas para entrega a las diferentes Secretarías 17/03/2021 

Reunión presentación propuesta Agua para Malambo 24 horas. 17/03/2021 

Solicité 2 piezas para redes sobre: Revisión del proceso de 
vacunación de Covid-19, por subregiones.  

18/03/2021 

Solicité pieza para redes sobre: Jornada gratis de toma de 
muestras de Covid-19. Municipio: Tubará 

18/03/2021 

Recibí y entregué libros de "Plan de Desarrollo 2020-2023" 18/03/2021 

Solicité pieza para adjudicación de PAE 2021 18/03/2021 

Gestioné instalación Centro Comercial Nuestro Atlántico - 
Soledad 

19/03/2021 

Solicité piezas sobre el día del hombre 19/03/2021 

Solicité avisos de prensa campaña "Atlántico con vida" 19/03/2021 

Solicité diseño de pendones genéricos Gobernación 19/03/2021 

Solicité pieza para redes sociales sobre Jornada gratis de toma de 
muestras de Covid-19. Municipio: Soledad 

19/03/2021 

 

 

 

Los soportes documentales (en los casos que aplique) del desarrollo de las actividades antes 
mencionadas son los siguientes: N/A.  

 
ELIANA LUCÍA PETIT OLIVELLA quien actúa en nombre y representación del DEPARTAMENTO DEL 
ATLÁNTICO, en calidad de Supervisor, deja constancia que el contratista ejecutó a cabalidad el objeto 
del contrato conforme a lo señalado en el Estudio previo y la propuesta presentada, como también la 
verificación del pago de las Estampillas Departamentales y de la acreditación del pago de seguridad 
social. 
 
Se firma en Barranquilla en 24 de Marzo de 2021. 

 
ELIANA LUCÍA PETIT OLIVELLA 
FIRMA DEL SUPERVISOR 

 PAOLA DE LA ESPRIELLA ACEVEDO 
FIRMA DEL CONTRATISTA 

Identificación: 39.516.055  Identificación:  1.140.815.468 

   
   

 


