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PROCESOGESTIÓNDELTALENTOHUMANO

FORMATOINFORMEMENSUALEJECUCIÓNCONTRACTUAL

SantaMarta,abril2021

Señor(a)
CARLOSANDRÉSGAMEZ
SUPERVISOR(A)CONTRATONo.CO1.PCCNTR.2348062
CoordinadorAcadémico
CentrodeLogísticayPromociónEcoturísticadelMagdalena

santamarta

Asunto:Informe mensualde ejecución contractual

periodoMARZOdelaño2021

Referencia:NoCO1.PCCNTR.2348062delaño2021

JAVIERMATIAGAMARRAPARRA,identificadoconlacéduladeciudadaníaNo.77.097.305deVALLEDUPAR,
enmicalidaddeContratistadelSENA,enCentrodeLogísticayPromociónEcoturísticadelMagdalena,en
cumplimientodelContratodePrestacióndeServiciosdelareferenciaCO1.PCCNTR.2348062delaño2021a
continuaciónpresentoelInformedeactividadesrealizadasenelperiodoMARZOdelaño2021.

ValoryformadePago:LacuantiadelcontratoesdeTREITA Y CINCO MILLONESCUATROCIENTOS
NOVENTAMILPESOSM/CTE($35.490.000)
Elvalordeloshonorariosmensualessepactódentrodelosrangosestipuladosenlatabladehonorarios
establecidaporlaSecretariaGeneral.

Profesionaluniversitariotitulado,Tecnólogoconespecializacióneneláreadelprogramadeformacióna
contrataroTecnólogolasumade:TRESMILLONESNOVECIENTOSMILPESOSM/CTE($3.900.000)por
periodosfijos.

Laformadepagoparacadacontratoseestableceasí:1)Unprimerpagoproporcionalalvalordelos
honorariosmensualesporlosdíasdeprestaciónefectivadelservicio,desdelafechadeiniciodelcontrato
hasta el30 delmes correspondiente,siaplica.2)Pagos sucesivos mensuales.3)Un último pago
proporcionalalvalordeloshonorariosmensualesporlosdíasefectivosdeprestacióndeserviciodelúltimo
mesdeejecución.

Plazo:ElplazoestablecidoparalaejecucióndecontratoestásujetoalPlandeContratacióndeInstructores
enelcualseproyectacomofechamáximadeterminaciónel18dediciembrede2021

OBJETO:
Prestarserviciospersonalesdecaráctertemporalparaorientarlaformaciónprofesionalprogramada
porelCentrodeLogísticayPromociónEcoturísticaRegionalMagdalenaenlosProgramasde
FormaciónTitulada,TituladaVirtual,Complementariay/oComplementariaVirtual.



GTH-F-062V08

ObligacionesEspecificas:

No Obligaciones Accionesrealizadas Evidencias

1 Orientarlaformaciónde
aprendicesenelárea,enlas
competencias,losresultadosde
aprendizajeylasactividadesde
losproyectosdeformación
programados,dentrodelos
tiemposque,paracadaacción,se
determineporpartedelcentrode
formación

NOAPLICA NOAPLICA

2 Planearyejecutareldesarrollo
curriculardelprograma(s)quese
leasignendurantelaejecuciónde
sucontrato(Proyectode
formación,Planeaciónpedagógica
ylosrecursosdidácticosque
incluyenguíadeaprendizaje,
materialdeapoyoalaformacióne
instrumentosdeevaluación).

NOAPLICA NOAPLICA

3 Identificarlosaprendizajes
previos,estilosyritmosde
aprendizajedelaprendizque
ingresaalprocesoformativo,de
acuerdoconloslineamientos
institucionales.

NOAPLICA NOAPLICA

4 Participarenelprocesode
induccióndelosaprendices

NOAPLICA NOAPLICA

5 Realizarseguimientoalos
aprendicesenetapaproductivaen
susitiodetrabajoyseguimientoa
labitácoravirtualdelaprendiz
cuandoleseanasignados.

Serealizoseguimientoalos
aprendicesdelasfichas
asignadapertenecientesala
formacióndeasistencia
administrativa,lasfichas
asignadasfueronlas
siguientes:2024690-2065931

Anexoreportedeaprendicesdelas
fichasasignadas(Excel)

6 Llevarcontroldelasinasistencias
delosaprendicesalaformación,
registrarenelaplicativo
institucionallasinasistenciasy
reportaralacoordinación
académicalasnovedadespara
aplicacióndelreglamentodel
aprendiz

NOAPLICA NOAPLICA

7 Asociarlosaprendicesalarutade
aprendizajeenelaplicativo
institucionalunavezelaspirante
estéenestadomatriculadoy
verificarconelreportequetodos
aparezcanenformación.

NOAPLICA NOAPLICA

8 Emitirlosjuiciosdeevaluación
conbaseenlavaloracióndelas
evidenciasdeaprendizajey
registrarlasenlosaplicativos
institucionales(administrativoy
académico),máximotres(3)días

NOAPLICA NOAPLICA
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despuésdealcanzadoelresultado
deaprendizaje.

9 Usarygestionarlasdiferentes
plataformastecnológicas
institucionalesdeapoyo
académicoyadministrativo
relacionadoconsurol,
actualizandoyregistrandode
maneraverazyoportunacadauna
delasaccionesqueintegranel
procesoformativo.

NOAPLICA NOAPLICA

10 Participarenlaformulaciónde
proyectosdeinvestigación
aplicada,innovaciónpedagógicay
desarrollotecnológico,deinterés
institucionalSENNOVA.

NOAPLICA NOAPLICA

11 Participarenlosequipos,grupos,
comités,proyectosydemás
instanciasinstitucionalesquelo
requieran.

NOAPLICA NOAPLICA

12 Desplazarseaotrasciudadeso
municipiosdiferentesaldomicilio
contractualparaelcumplimiento
delcontrato,encasodequese
requiera.

NOAPLICA NOAPLICA

13 Presentarelreportedeeventosen
SOFIAPLUS(Programacióncon
vistobuenodelcoordinador
académicoomisional)enlosdías
establecidosporelcentro,al
supervisorcorrespondienteylos
demássoportesrequeridospara
lalegalizacióndelpago

NOAPLICA NOAPLICA

14 .Llevarymanteneractualizadoel
portafoliodeevidenciasdel
instructorsegúnloindicalaguía
paradesarrollarprocesos
formativos.

NOAPLICA NOAPLICA

15 Responderporlacustodiaybuen
usodeequipos,bienese
inventarioasignadoasucargoo
puestosbajosucuidado,queel
centroolugardondesedesarrolle
laformaciónlefacilite13GTH-F-
075V.05paraeldesarrollodesu
objetocontractualyhacerentrega
formaldeacuerdoconlos
lineamientosinstitucionales

NOAPLICA NOAPLICA

16 Apoyarlosprocesosde
Aseguramientodelacalidad
cuandolaentidadlorequiera.

NOAPLICA NOAPLICA

17 Apoyarlaplaneaciónyel
alistamientodelosmaterialesde
formación,propiosdesuáreay
apoyarlosprocesosdeevaluación
y/opartetécnicadelasupervisión
delaadquisicióndebienesy/o
servicioscuandolaentidadlo
requieradeacuerdoconlaley

NOAPLICA NOAPLICA
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1474de2011yrequerimientode
lainstitución.

18 Adoptarenlaformaciónlas
diferentesestrategias
pedagógicasquelaentidad
disponecomoson:Worldskills,
Senasoft,Bootcamp,cocina
gourmet,entreotras

NOAPLICA NOAPLICA

19 Participarenprocesosde
promociónydivulgacióndela
ofertaeducativa,serviciosy
actividadesdedivulgación
tecnológicaprogramadaporel
Centro.

NOAPLICA NOAPLICA

20 Participarenlaslaboresde
montajeypuestaenmarchade
equiposymaquinariautilizadosen
laformaciónprofesionalintegral,
cuandoéstasearequerida.

NOAPLICA NOAPLICA

21 Rendiroportunamentelos
informesrequeridossobrelas
accionesencomendadasylos
productosresultantesde
procesosdeformación
profesional.

NOAPLICA NOAPLICA

22 Solicitaroportunamentelos
elementosnecesariospara
desarrollareficazmentesulabor
técnico-pedagógica.

NOAPLICA NOAPLICA

23 Incorporarlastendencias
tecnológicas,pedagógicasyde
gestiónalasestructuras
curricularesporcompetencias
laboralesdelasdiferentes
accionesdeformación
profesional.

NOAPLICA NOAPLICA

24 Asegurarlaorganización,
mantenimientoyadecuada
utilizacióndelosrecursosquehay
ensuambientelaboral.

NOAPLICA NOAPLICA

25 Presentaragendaseinformesde
legalizacióncorrespondientesa
lasórdenesdedesplazamiento,
cuandoaestosedierelugar,enun
plazomáximode5días,
posterioresalafinalizacióndela
comisión.

NOAPLICA NOAPLICA

26 Atenderoportunamentelos
requerimientosquehagael
supervisordelcontratoy
presentarinformesmensualesde
laejecucióndelcontrato.

Reunióndealistamientocon
supervisordelcontratoy
presentacióndeinforme
mensualycuentadecobro

Presentacióndeinformemensual,
cuentadecobroyplanilladepago
deseguridadsocial.

27 Aplicaralprocesoyaportarla
certificacióndelaNormade
CompetenciaLaboralparala
funcióndeinstructor,conplazo
máximoa30dejuniode2021,o
durantelaejecucióndelcontrato
sieliniciodeejecuciónseda
posterioraestafecha.

NOAPLICA NOAPLICA
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Acontinuaciónrelacionolosdesplazamientosquerealicéprevioalapresentacióndeesteinforme.Unavez
finalizado cada desplazamiento presenté alordenadordelgasto elinforme en elFormato Informe
LegalizaciónDesplazamientoContratistaGTH-F-087,enelquesedescribieronlasactividadesdesarrolladas
ylosresultadosdecadadesplazamiento.CadainformecuentaconelvistobuenodelSupervisor.
Selistaacontinuaciónelsoportedelalegalizacióndelosdesplazamientosrealizados,loscualesforman
parteintegraldelpresenteinformedeejecucióncontractual.

ITEM NoDELAORDEN
DEVIAJE

LUGARDE
DESPLAZAMIENTO

FECHASDEDESPLAZAMIENTOS

INICIO FINALIZACIÓN

1.      
2.      

Nota1:Porcadadesplazamientoquehayarealizadoelcontratista,adjuntaráelrespectivoinformequela
soporte.Encasodehaberrealizadoeldesplazamientoenfechaposterioralapresentacióndelinformede
ejecucióncontractual,deberáreportarloenelsiguienteinformedeejecucióncontractual.

Paraeltrámitedelacuentamepermitoadjuntar:Documentoselectrónicosenunciadoscomoevidenciasdel
cumplimientodelasobligacionescontractualesylosdesplazamientosrealizadosyelNo.9417364629-
9418455742delaplanilla,deoperadorAportesenLineadelperiodoMarzo2021.(DecretoLey2106de2019
–“DecretoLeyAntitrámites”)

Evidenciasen()folios

Cordialmente,

Firma
JAVIERMATIAGAMARRAPARRA
C.C.No.77.097.305deVALLEDUPAR

Recibíasatisfacción:

Firma
CarlosAndrésGamez
Supervisor(a)ContratoNo.CO1.PCCNTR.2348062delaño2021
CoordinadorAcadémico



Tipo de 

Documento

Número de 

Documento

Nombre Apellidos Celular

CC 1002600443 DAMARIS ALEJANDRA HURTADO PRADO

CC 1004272586 SHIRLY JOHANA PALLARES VELLIDO 3004946552

CC 1004272869 KARELIS JOHANA PALACIO OROZCO 3126613543

CC 1004353427 DUBER ALFREDO IBARRA ROMERO 3058726418

CC 1004355080 DAISY CAMILA APARICIO SUAREZ 3022960408

CC 1004372558 SHARIP ISABELLA PATIÑO BUSTAMANTE 3006056678

CC 1007538024 STEVAN DAVID CANIZALES MONTENEGRO 3008320560

CC 1007783415 ANDREA CAROLINA BORNACELLI RODRIGUEZ

CC 1007783508 JOSSIE ESTEBAN GARRIDO LARGE 3023305030

CC 1081784942 BRANDO YESID CONTRERAS RODRIGUEZ 3006985531

CC 1082409485 KEINNER LUIS RIVERA OROZCO 3045563966

CC 1083001221 VIVIANA ESTHER CHARRIS CASTRO 3148098872

CC 1083015179 JULIETH PAOLA ROMERO CANTILLO 3024669730

CC 1083030429 KASSITH STEVEN NUÑEZ MACHACON 3002854937

CC 1083041124 YEILYS PATRICIA BACA CORREA 3163450212

CC 1083042778 NELLYS CAROLINA GARAY MORALES 3103690435

CC 1118824097 ANA ISABEL RIOS NARVAEZ

CC 1192724729 VANESSA DAYANA HERNANDEZ DE LA HOZ 3016978807

CC 1193093740 NAYETH CAROLINA PEREZ TERAN 3012002685

CC 1193127665 YEILIS PAOLA GONZALEZ MARIMON 3225861918

Reporte de Aprendices
Ficha de Caracterización: 2065931 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .

Estado: EN EJECUCION

Fecha del Reporte: 07/04/2021



CC 1193558897 DANIELA RODRIGUEZ CHARRIS 3023918530

CC 1193563739 MARELBIS VEGA ACEVEDO 3117050728

CC 1235540330 SANDRIC MILENA CRESPO REBOLLEDO 3004733668

TI 1004357885 LAURA MARCELA VILLALOBOS BONILLA 3015053884

TI 1004359511 KANDRIX DANIELA SIERRA BECERRA 3016733943

TI 1004367184 RAMON AVELINO ESMERAL CRUZ 3046833224

TI 1004367630 GEOVANNY DE JESUS GUEVARA RAMIREZ 3008906593

TI 1082855206 NAOMIS KATERINE FONTALVO GOMEZ 3007360874

TI 1082905785 JUAN SEBASTIAN MENDOZA AYALA 3022806451

TI 1134329786 ADRIANA MARCELA CASTRO MARQUEZ 3007010446

TI 1192724888 BELIA MARIA ROMO MEDINA 3005045715



Correo Electrónico Estado

alejandrah1602@gmail.com EN FORMACION

Shyrlipallaresbellido@gmail.com EN FORMACION

orozcopalacio26@gmail.com EN FORMACION

duberibarra01@gmail.com EN FORMACION

daisy.aparicio25@gmail.com EN FORMACION

1929isa@gmail.com EN FORMACION

stevandcm@gmail.com EN FORMACION

andreabornacelli28@gmail.com EN FORMACION

Jossiegarrido@gmail.com EN FORMACION

brandonyesidcontrera322@gmail.com EN FORMACION

keinnerrivera1801@gmail.com EN FORMACION

Vivianacharris95@gmail.com EN FORMACION

juliidamr8215@gmail.com EN FORMACION

kassithunimag@gmail.com EN FORMACION

Ledyspatyco@gmail.com EN FORMACION

garay3744@gmail.com EN FORMACION

riosnarvaezanaisabel@gmail.com EN FORMACION

vanedelahoz1@gmail.com EN FORMACION

Pereznayeth@gmail.com EN FORMACION

yeilislanegra20@gmail.com EN FORMACION

Reporte de Aprendices



danielarodriguezcharris@gmail.com EN FORMACION

marevega28@gmail.com EN FORMACION

sandridcrespo@gmail.com EN FORMACION

rmgomgora@gmail.com EN FORMACION

kandrixdaniela.18@gmail.com EN FORMACION

Bufaleal@gmail.com EN FORMACION

geovannygr12@hotmail.com EN FORMACION

naomifontalvo@gmail.com RETIRO VOLUNTARIO

Pracjuanmendoza2002@gmail.com EN FORMACION

Adriana1134329786@gmail.com EN FORMACION

beliaromo28@gmail.com EN FORMACION



Tipo de 

Docum

Número de 

Documento

Nombre Apellidos Celular

CC 1004164393 LEONARDO FAVIO PEDROZA LLORENTE 3042012543

CC 1004375159 KAREN LILIANA SARMIENTO SANTIAGO 3104565125

CC 1004381383 NATALI YULIETH ZARATE HERNANDEZ 3012432544

CC 1080420205 BRAYAN DAVID BRAVO MANCILLA 3023338547

CC 1083456741 MARYURIS ELENA DE LA HOZ ROJAS

CC 1083465584 OSWALDO LUIS AVENDAÑO MIRANDA 3042400352

CC 1083465930 DIVINA MARIA DIAZ BLANCO 3004719478

CC 1083556937 MELISSA MARCELA PEREZ CAMACHO 3022588389

CC 1083557596 YANINA FERNANDA MONTAÑO AVILA 4242146

CC 1083569063 SHIRLEY PATRICIA URIELES POBRE 3217322036

CC 1083571196 YARLEIDIS PATRICIA JUVINAO CANTILLO

CC 1128184232 DEISI BEATRIZ MARIANO ALMANZA 3003016412

CC 1152943812 CARMEN MARIA GUERRERO CHAMORRO 3145857026

CC 1221966823 ROSANA CAROLINA THOMAS ORTEGA 3004822808

CC 1221967284 CLAUDIA MARGARITA LOPEZ ACOSTA 3045275684

CC 1221970742 YULIETH DANIELA SALCEDO ACOSTA 3008959327

CC 1221971306 YINA PAOLA PAYARES ZAPATA 3008439215

CC 1221972622 BRILLIT CAROLINA VILLAMIL ECHEVERRIA 3043386451

CC 1221981393 LINDA CAROLINA PAEZ ESCORCIA 3002037615

CC 39143865 IRANIES ESTHER MANGA CAMPO 3137062948

Reporte de Aprendices
Ficha de 

Caracterización:

2024690 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .

Estado: EN EJECUCION

Fecha del Reporte: 07/04/2021



TI 1004162191 BRIANYS NAYETH MANJARREZ MACIAS 3226515197

TI 1004163133 DULVIS MACIAS ACOSTA 3144191516

TI 1004163497 YOSELIN VANESSA MEJIA CORRALES

TI 1004375929 JOHAN ELIECER ZUÑIGA PALMA 3017008091

TI 1004382303 BRIGITTE MARCELA RETAMOZO PADILLA 3046076133

TI 1004382839 JOSE DARIO ROBLES CAMACHO 3046689695

TI 1080421318 YISELL YELENA SUAREZ GARCIA 3014594728

TI 1083467075 YOSIRIS DEL SOCORRO CASTRO CORREA 3015985516



Correo Electrónico Estado

pedrozaleonardo70@gmail.com EN FORMACION

karensarmiento999@gmail.com EN FORMACION

Natalyyzarate123@gmail.com EN FORMACION

brayanbravomancilla@gmail.com EN FORMACION

maryuriselenadelahozrojas@gmail.com EN FORMACION

oswaldoavendanomiranda@gmail.com EN FORMACION

Clarablanco44@gmail.com EN FORMACION

melissampcamacho@gmail.com EN FORMACION

nina-19-@hotmail.com EN FORMACION

shirley-patricia0416@hotmail.com.ar EN FORMACION

yarlejuvinao@hotmail.com EN FORMACION

gerardo.codina7@hotmail.com EN FORMACION

dyuraguerrero@gmail.com EN FORMACION

rosanathomasortega@gmail.com EN FORMACION

lopezacostaclaudia14@gmail.com EN FORMACION

yuliethsalcedoa@gmail.com EN FORMACION

yinapayares1996@hotmail.com EN FORMACION

brillitvillamil-11@hotmail.com EN FORMACION

lindapaez0307@gmail.com EN FORMACION

iemanga@misena.edu.co EN FORMACION

Reporte de Aprendices



bryanysmanjarrez@gmail.com EN FORMACION

maciasdulvis@gmail.com EN FORMACION

ym1872183@gmail.com EN FORMACION

zunigajohan310@gmail.com EN FORMACION

brigittemarcelaretamozopadilla@gmail.com EN FORMACION

jdrobles93@misena.edu.co EN FORMACION

garciayelena31@gmail.com EN FORMACION

castrocorrea766@gmail.com EN FORMACION


