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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

LICITACION PUBLICA '

GR-LP-21-02

OBJETO CONTRACTUAL
PRESTAR APOYO EN LOS SERVICIOS DE GESTION DOCUMENTAL PARA LAS
ACTIVIDADES DE ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE GESTION DENTRO DEL MARCO DEL
PROYECTO FORTALECIMIENTO, MODERNIZACION, MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION

DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DOCUMENTAL EN EL DEPARTAMENTO DE
SANTANDER

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

OCHOCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL
CIEN PESOS ($ 899.747.100)

PLAZO DEL CONTRATO:

CINCO (5) MESES

OFICINA GESTORA

SECRETARIA GENERAL

BUCARAMANGA, ABRIL DE 2021
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INFORME DE CONVENIENCIAY OPORTUNIDAD ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

De conformidad con los lineamientos previstos en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley
80 de 1993, el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y demas normas que modifiquen,
reglamenten o sustituyan, se procede a realizar el andlisis de conveniencia y oportunidad para
establecer la necesidad y oportunidad de realizar la presente contratacion.

El numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 el cual fue modificado por el articulo 87 de
la ley 1474 de 2011 establece que con la debida antelacion a la apertura del procedimiento de
seleccion o de la firma del contrato, segln el caso, deberan elaborarse los estudios, disefios y
proyectos requeridos y los pliegos de condiciones. Asi mismo el numeral 7 articulo 25 de la
Ley 80 de 1993 sefala que la conveniencia o inconveniencia del objeto a contratar y las
autorizaciones y aprobaciones para ello, se analizaran o impartiran con antelacion al inicio del
proceso de seleccion del contratista o al de la firma del contrato, segun el caso.

A su vez el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.1.2.1.1 sefiala que los estudios vy
documentos previos son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de
condiciones, y el contrato, igualmente establece los elementos que debe contener los estudios y
documentos previos.

1. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

El DEPARTAMENTO DE SANTANDER, en cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del
articulo 66 de la Ley 80 de 1993, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en
hacer control social al contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o
etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en
las audiencias y a que consulten los documentos del proceso en el SECOP.

2, DOCUMENTOS QUE SOPORTAN LA CONTRATACION A REALIZAR

El presente proceso de seleccién y contratacién se fundamenta en los siguientes
documentos:

a) La Ordenanza No 035 del 24 de Noviembre de 2020, que autoriza al Gobernador del
DEPARTAMENTO DE SANTANDER para celebrar todo tipo de convenios con entidades
publicas y privadas de cualquier orden y para celebrar contratos con personas juridicas y
naturales, consorcios y uniones temporales y demas personas con capacidad juridica para
hacerlo hasta Diciembre de 2021.

b) El Decreto Departamental No. 0612 del 01 de Septiembre de 2020, por el cual se delega en
los Secretarios de Despacho, la facultad de seleccionar, adjudicar, celebrar, suspender, liquidar,
aclarar, adicionar el valor y el plazo de los contratos, generar las 6rdenes de pago y en general,
expedir los correspondientes actos administrativos que se produzcan con motivo u ocasion de
la actividad contractual que se adelante en cumplimiento de la misién, y funciones propias de la
Secretaria )

c¢) Resolucion 9865 de julio 12 de 2012 - responsabilidad en la elaboracién de estudios
y documentos previos, proyectos, programas y sus respectivos presupuestos oficiales.

d) Resolucion 00267 de enero 14 de 2014 - por la cual se modifica el manual de contratacion
del Departamento de Santander adoptando los lineamientos de Colombia Compra Eficiente.

e) Resolucion 1719 de enero 30 de 2013 - por la cual se expide el manual de funciones
y/o actividades del interventor y del supervisor.

f) Plan Anual de Adquisiciones del Departamento.

3. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015 el
Departamento de Santander elabor6 el plan anual de adquisiciones el cual contiene los bienes,
obras y servicios que se pretenden adquirir durante la presente vigencia; encontrandose incluido
el objeto a contratar. AK
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Dicho plan anual de adquisiciones ha sido publicado en la pagina web del Departamento de
Santander y en el SECOP.

4, AVISO DE CONVOCATORIA.

En el proceso de seleccion de contratista, objeto del presente estudio, se expedira y publicara el
Decreto 1082 de 2015, el cual debe contener la informacién establecida en dicha norma.

5. AVISO DE LICITACION.

En cumplimiento con lo dispuesto en el numeral 3 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, modificado
por el articulo 224 del Decreto 019 de 2012, el Departamento de Santander, dentro de los diez
(10) a veinte (20) dias calendario anteriores a la apertura de la licitacion publicara hasta un maximo
de tres (3) avisos con intervalos entre dos (2) y cinco (5) dias calendario segun lo exija la
naturaleza objeto y cuantia del contrato, en su pagina web y en el sistema electronico para la
contratacion publica — SECOP-.

Los avisos contendran informacién sobre el objeto y caracteristicas esenciales de la respectiva
licitacion.

6. DOCUMENTOS DE COMPROMISOS DE  TRANSPARENCIA Y
ANTICORRUPCION.

El proponente debera anexar con la propuesta, los FORMATOS de COMPROMISO DE
TRANSPARENCIA y de ANTICORRUPCION (Anexo 2 al pliego de condiciones), debidamente
diligenciados y firmados.

En caso de Proponente plural, estos documentos deben ser diligenciados y firmados por cada
uno de sus integrantes.

Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores
o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacién actie en su nombre, es causal
suficiente para la terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con
posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga
consecuencias adicionales.

e DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER
CON EL PROCESO DE CONTRATACION.

La Ley 594 de 2000, regulé para todas las entidades publicas del orden nacional y territorial, lo
relativo a su funcion archivistica como entes estatales, estableciendo en su articulo 4 lo relativo a
los principios de la funcion archivistica del Estado, en los siguientes términos:

a) Fines de los archivos. El objetivo esencial de los archivos es el de disponer
de la documentacién organizada, en tal forma que la informacion institucional sea
recuperable para uso de la administracion en el servicio al ciudadano y como fuente de
la historia;

Por lo mismo, los archivos harén suyos los fines esenciales del Estado, en particular los
de servir a la comunidad y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucién y los de facilitar la participacién de la comunidad
y el control del ciudadano en las decisiones que los afecten, en los términos previstos por
la ley;

b) Importancia de los archivos. Los archivos son importantes para la administracién y la
cultura, porque los documentos que los conforman son imprescindibles para la toma de
decisiones basadas en antecedentes. Pasada su vigencia, estos documentos son
potencialmente parte del patrimonio cultural y de la identidad nacional:

¢) Institucionalidad e instrumentalidad. Los documentos institucionalizan las decisiones

administrativas y los archivos constituyen una herramienta indispensable para |
gestion administrativa, econémica, politica y cultural del Estado y fa administracion d
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Justicia; son testimonio de los hechos y de las obras; documentan las personas,
los derechos y las instituciones. Como centros de informacién institucional contribuyen
a la eficacia, eficiencia y secuencia de las entidades y agencias del Estado en el servicio
al ciudadano;

d) Responsabilidad. Los servidores publicos son responsables de la organizacion,
conservacion, uso y manejo de los documentos,

Los particulares son responsables ante las autoridades por el uso de los

mismos.

e) Direccion y coordinacion de la funcién archivistica. EI Archivo General de la Nacién
es la entidad del Estado encargada de orientar y coordinar la funcién archivistica para
coadyuvar a la eficiencia de la gestion del Estado y salvaguardar el patrimonio
documental como parte integral de la riqueza cultural de la Nacién, cuya proteccién es
obligacion del Estado, segun lo dispone el titulo | de los principios fundamentales de la
Constitucién Politica;

f) Administracién y acceso. Es una obligacién del Estado la administracién de los
archivos pablicos y un derecho de los ciudadanos el acceso a los mismos, salvo las
excepciones que establezca la ley;

g) Racionalidad. Los archivos actian como elementos fundamentales de Ia racionalidad
de la administracién puablica y como agentes dinamizadores de la accion estatal.
Asi mismo, constituyen el referente natural de los procesos informativos de aquélla;

h) Modernizacién. El Estado propugnara por el fortalecimiento de la infraestructura
y la organizacion de sus sistemas de informacion, estableciendo programas eficientes
y actualizados de administracion de documentos y archivos;

i) Funcion de los archivos. Los archivos en un Estado de Derecho cumplen una funcién
probatoria, garantizadora y perpetuadora;

J) Manejo y aprovechamiento de los archives. El manejo y aprovechamiento de los
recursos informativos de archivo responden a la naturaleza de la administracion publica
y a los fines del Estado y de la sociedad, siendo contraria cualquier otra préctica
sustitutiva;

k) Interpretacion. Las disposiciones de la presente ley y sus derechos reglamentarios
se interpretaran de conformidad con la Constitucién Politica y los tratados o convenios
internacionales que sobre la materia celebre el Estado colombiano.

A su turno, en el capitulo IV de la citada ley, se fijaron las reglas principales para la
administracion de los archivos por parte de las entidades territoriales, existiendo para el caso
del Departamento de Santander, la obligatoriedad de creacién, organizacién, preservacion y
control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el
ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica, siendo a su vez responsable por
la administracion de tales archivos.

En aplicacion de la citada responsabilidad, la norma establece la necesidad de que las
entidades publicas, en este caso el Departamento de Santander, realicen la adecuada
organizacion de sus archivos, con el cumplimiento de las normas técnicas existentes al
respecto, permitiendo, de conformidad con el paragrafo 1 del articulo 14 de la citada ley, que las
entidades puedan contratar con personas naturales o juridicas los servicios de custodia,
organizacion, reprografia y conservacion de documentos de archivo.

Frente a esta importante responsabilidad administrativa, el Grupo de Gestion Documental ha
encontrado que actualmente el Departamento de Santander, en su archivo de Contratacion
adscrito a la Oficina Asesora Juridica, e igualmente en otras dependencias como la Secretaria
de Transporte cuenta con una cantidad de archivo de gestion correspondiente a la contratacion
de diferentes vigencias, que requieren ser debidamente organizados para su posterior
transferencia Archivo Central del Departamento, por lo cual, se requiere la contratacién de una
persona natural o juridica, especializada en procesos de gestion documental con el Estado, que
cuente con el recurso humano, la idoneidad y experiencia necesarias para asumir esta
responsabilidad.

Este servicio se requiere ejecutar de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas
en la regulacion, y en aplicacion de la Ley 594 de 2000 y el Acuerdo No 08 de 2014 del Archivo
General de la Nacion, que establece ademas la obligacion para las entidades publicas de incluir
en los documentos del proceso contractual las normas que le son aplicables al servicio a
contratar, asi como el deber de verificar y evaluar que las ofertas cumplan los requisito
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administrativos y técnicos, necesarios para adelantar el proceso de contratacién y su posterior
ejecucién En virtud de lo anterior, nos permitimos establecer los aspectos técnicos mas
importantes a tener en cuenta para la prestacion del servicio a contratar, siendo importante
destacar que esto ya se encuentra contemplado en el proyecto inscrito en el Banco de Proyectos
de Departamento.

La documentacion a organizar se encuentra almacenada en las instalaciones de la Gobernacion
de Santander en la Oficina Asesora Juridica y en el Despacho del Gobernador, en la secretaria
de planeacion y en otras dependencias en unidades de conservacién como cajas X200, cajas
X300 y carpetas sueltas

Por tal razén, la Administracion Departamental requiere personal capacitado, certificado, formado
y con conocimientos en diversas areas, asi como también en labores de asistencia técnica,
asesoria y apoyo a la gestion ya que con el numero existente se observan falencias y
necesidades.

Para tal efecto, el Departamento de Santander cuenta con el proyecto denominado
FORTALECIMIENTO, MODERNIZACION, MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION DEL
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DOCUMENTAL EN EL DEPARTAMENTO DE
SANTANDER DEPARTAMENTO DE SANTANDER"

8. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS ]
AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION.

La ENTIDAD contratara de conformidad con la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007 y el Decreto
1082 de 2015, el siguiente objeto contractual:

8.1.0BJETO A CONTRATAR.

PRESTAR APOYO EN LOS SERVICIOS DE GESTION DOCUMENTAL PARA LAS
ACTIVIDADES DE ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE GESTION DENTRO DEL MARCO
DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO, MODERNIZACION, MANTENIMIENTO Y
ACTUALIZACION DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DOCUMENTAL EN EL
DEPARTAMENTO DE SANTANDER

8.2, ALCANCE DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS:

La organizacion del archivo se realizara segin el (Acuerdo 042 de 2002) de la normatividad
expedida por el Archivo General de la Nacién, que contempla las siguientes actividades.

ITEM ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA

ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION Y CENTRAL.
INCLUYE: .

INSUMOS DE ARCHIVO TALES COMO.

T | CAJAS DE ARCHIVO X200 METROS LINEALES
CARPETAS 4 ALETAS PROPALCOTE 320
ROTULOS ADHESIVOS DE SEGURIDAD

1) Identificacion de documentos a intervenir

La cantidad de documentacién a intervenir es de 465 ML y se encuentra almacenada en las
instalaciones del archivo central y de gestion de la Gobernacion en unidades de conservacion tales
como carpetas sueltas.

2) Clasificacion

Actividad que consistente en la categorizacion de la documentacion basados en los principios de
orden natural y de procedencia o de acuerdo a las” TRD “Tablas de Retencién Documental’ y el
organigrama institucional o disposicion del supervisor. Las cudles seran suministradas al
contratista en el momento de realizar la intervencion del archivo para su identificacion y rotulacié
segun las tablas de retencion documental de la Gobernacion de Santander n?
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3) Ordenacién

Los documentos del expediente se ordenaran cronoldgicamente respetando las piezas
documentales al interior del mismo, es decir no se quitaran los ganchos que agrupan los
documentos ya que se atentaria contra el orden natural en que se dieron los tramites y
documentos.

Nota 1: Una vez organizadas las piezas documentales al interior de la carpeta cronolégicamente,
se procedera a retirar el material abrasivo que conforman las agrupaciones documentales.

Nota 2: Las unidades documentales que al interior contengan documentos sueltos, el cliente
realizara el acompafiamiento para el manejo de estos documentos, pasado un (1) dia sin tener
respuesta a la solicitud se procedera a la organizacion cronoloégicamente de los documentos.
Nota 3: Si en el proceso de organizacién se encuentran sopertes como CD, estos se almacenaran
en fundas trasparentes A4 o sobres de manila y se dejaran en el orden que se encontraron.

Nota 4. La actividad de organizacion, se realizara dentro de las instalaciones de LA
GOBERNACION DE SANTANDER

Nota 5: El contratista debera suministrar los rétulos para cajas y carpetas.

4) ldentificacion de documentos (copias o fotocopias)

Consiste en depurar cada una de las carpetas, extrayendo todos aquellos elementos como:
folletos, sobres o agquellos documentos que se encuentran duplicados, identificandolos al final de
cada expediente sin foliacion, el cual el cliente realizara su disposicién final de dichos documentos.

5) Foliacion

- Se debe numerar de manera consecutiva, es decir, sin omitir ni repetir nimeros.

- No se debe foliar utilizando nimeros con el suplemento A, B, C, 6 bis. En documentos de archivo
que contienen texto por ambas caras, se registrara el nimero correspondiente en la cara recta del
folio.

- Se debe escribir el nimero en la esquina superior derecha de la cara recta del folic en el mismo
sentido del texto del documento.

- Se debe escribir el nimero de manera legible y sin enmendaduras sobre un espacio en blanco,
y sin alterar membretes, sellos, textos o numeraciones originales.

- No se debe escribir con trazo fuerte porque se puede causar dafio irreversible al soporte papel.

- No se deben foliar las pastas ni las hojas-guarda en blanco.

- Los planos, mapas, dibujos, etc., que se encuentren tendran el nimero de folio consecutivo que
les corresponde, aun cuando estén plegados. En el area de notas del instrumento de control o de
consulta se debe dejar constancia de las caracteristicas del documento foliado: tamafrio, colores,
titulo, asunto, fechas y otros datos que se consideren pertinentes. Si se opta por separar este
material se dejara constancia mediante un testigo de su lugar de destino y en este se indicara la
procedencia. Esto es lo que se denomina referencia cruzada.

- Los anexos impresos (folletos, boletines, periédicos, revistas.) que se encuentren se numeraran
como un solo folio. En el area de notas del instrumento de control o de consulta se debe dejar
constancia de titulo, afio y nimero total de paginas. Si se opta por separar este material se hara
la correspondiente referencia cruzada.

- Cuando se encuentren varios documentos de formato pequefio adheridos a una hoja, a ésta se
le escribira su respectivo nimero de folio, dejando en el drea de notas del instrumento de control
0 de consulta las caracteristicas del documento foliado: cantidad de documentos adheridos, titulo,
asunto y fecha de los mismos.

- Las fotografias cuando estan sueltas se foliaran en la cara vuelta, utilizando lapiz de mina negra
y blanda, tipo HB o B, correspondiendo un niimero para cada una de ellas. En el area de notas del
instrumento de control o de consulta se debe dejar constancia de las caracteristicas del documento
foliado: tamafio, color, titulo, asunto, fecha y otros que se consideren pertinentes. Si una o varias
fotografias se encuentran adheridas a una hoja, a ésta se le escribira su respectivo nimero de
folio, dejando constancia en el area de notas del instrumento de control o de consulta, de la
cantidad de fotografias adheridas a la hoja, al igual que otras caracteristicas: tamafio, color, titulo,
asunto, fecha y otros datos que se consideren pertinentes. Si se opta por separar este material se
hara la correspondiente referencia cruzada.

- Las radiografias, diapositivas, negativos o documentos en soportes similares, deben colocarse
en un sobre de proteccion y se hara la foliacion al sobre antes de almacenar el material para evitar
marcas, dejando constancia en el area de notas del instrumento de control o de consulta el
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contenido del sobre: cantidad, tamafio, color, titulo, asunto, fecha y otros datos que se consideren
pertinentes.

- Para el caso de unidades documentales que se generan foliadas por impresora, se dejara esta
foliacion siempre y cuando en una unidad de conservacion no haya mas de una, en caso contrario,
cuando haya mas de una, debera re foliarse toda la unidad de conservacion.

- Si existen errores en la foliacién, ésta se anulara con una linea oblicua, evitando tachones.

- La foliacion es una tarea previa a cualquier empaste, proceso de descripcion o proceso técnico
de reprografia (microfilmacion o digitalizacion).

- La documentacién que ya se encuentra haciendo parte del acervo documental en Archivos
Historicos, cuyos folios estén sueltos y en blanco, se retiraran. Si, por el contrario, se encuentran
empastados o cosidos deberan foliarse y se dejara la anotacion respectiva en el area de notas del
instrumento de control o de consulta. La foliacion de este tipo de documentos debe efectuarse
utilizando lapiz de mina negra y blanda, tipo HB o B.

- No se deben numerar los folios totalmente en blanco (cosidos 0 empastados) que se encuentren
en tomos o legajos en archivos de gestién o archivos centrales, pero si dejar la constancia en el
area de notas del instrumento de control o de consulta.

- No se deben foliar ni retirar los folios sueltos en blanco cuando éstos cumplen una funcién de
conservacion como: aislamiento de manifestacion de deterioro biolégico, proteccion de fotografias,
dibujos, grabados u otros, o para evitar migracién de tintas por contacto.

- No se deben foliar documentos en soportes distintos al papel (casetes, discos digitales —CD’s- ,
disquetes, videos, etc.) pero si dejar constancia de su existencia y de la unidad documental a la
que pertenecen, en el area de notas del instrumento de control o de consulta. Si se opta por
separar este material se hara la correspondiente referencia cruzada.

6) Descripcion

Todas las carpetas y cajas que sean intervenidas se identificaran con la siguiente informacion
- Fondo

- Seccion

- Subseccion

- Serie

- Subseries

- Nimero de expediente

- Numero de folios

- Fechas extremas

- Nimero de carpeta

- Numero de caja

- Formato unico de inventario documental FUID

Nota 1: El proceso de organizacion contempla la elaboracién de hoja de control para los
expedientes de los afios 2015 en adelante, estas se entregaran de manera fisica y digital.

Nota 2: Por tratarse de carpetas sueltas, en su mayoria, es necesario que sean encajados en cajas
de Referencia X200, para facilitar el traslado. Se realizara un acta donde conste la cantidad de
cajas, cantidad de folios y los numeros de los contratos.

Nota 3: Se deberan identificar los contratos liquidados y los no liquidados y se deberan levantar
inventarios documentales de todos los contratos intervenidos en el formato Unico de inventarios
documentales FUID

7) Hoja de control.
Todos los expedientes que sean intervenidos y que requieran de contar con la hoja de control
debera ser realizada por el contratista y contemplar este valor dentro de los costos totales del
metro lineal, las hojas de control deberan ser elaboradas en el mismo formato de hojas de los
expedientes a intervenir y ser adjuntas al expediente al inicio de cada uno de ellos siguiendo los
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion, que establece “Las hojas de control
deben diligenciarse para unidades documentales compuestas o expedientes, la normatividad
vigente las exige para expedientes de procesos contractuales, historias laborales y expedientes
pensionales.”. Para los cuales se debe dar cumplimiento a la normatividad aplicable segun el tipo
de expediente.

Diligenciamiento de hoja de control.

NORMATIVIDAD APLICABLE:
- Circular No.004 de 2003 DAFP y AGN (junio 6). Organizacion de Historias Laborales
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- Acuerdo AGN No. 005 de 2013 (marzo 15). Por el cual se establecen los criterios basicos
para la clasificacién, ordenacion y descripcidn de los archivos en las entidades publicas y
privadas que cumplen funciones publicas y se dictan otras disposiciones.

- Acuerdo AGN No. 002 de 2014 (marzo 14). Por medio del cual se establecen los criterios
basicos para creacion, conformacion, organizacion, control y consulta de los expedientes
de archivo y se dictan otras disposiciones.

8) Consulta

La entidad contratista debera disponer de personal mévil para la consulta inmediata de cualquier
documento que se encuentre en el espacio donde seran organizados. Para prestar este servicio
se debera aprobar por parte de la Gobernacion el procedimiento respectivo temporal para los
préstamos, mediante un documento técnico que se redactara y aprobara por ambas partes antes
de iniciar la ejecucion del contrato.

9) Entrega de documentos organizados

La entidad contratista debera entregar debidamente organizados, rotulados e inventariados todos
los expedientes intervenidos en las instalaciones que la Gobernacion disponga para la recepcion
de dichos documentos.

10} Insumos de Archivo.
Para la organizacion del archivo se debera suministrar los siguientes insumos que se requieren para
la organizacién de los expedientes de Gestion Equivalentes a 465 Metros Lineales de Archivo.

componente Cantidad Descripcion
Cajas de archivo 1.860 Cajas para archivo CENTRAL Ref: X200 en cartén corrugado
C790, Medidas 40 x 26 x21cm, color café con el rotulo de la
entidad a una tinta

Carpetas cuatro aletas 11.160 Carpeta cuatro aletas propalcote 320gr, impresa a una tinta
con el logo de la entidad Medidas 50cm x 70cm

Rétulos Adhesivos 13.020 Rotulos adhesivos de seguridad para identificar las unidades
de conservacion de 10cm x 8cm
Impresos en cera térmica de seguridad

11) Software de administracién de archivos centrales

Basados en el Decreto 1008 de 2018 Por el cual se establecen los lineamientos generales de la
politica de Gobierno Digital y se subroga el capitulo 1 del titulo 9 de la parte 2 del libro 2 del Decreto
1078 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del sector de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones

Se establece en el Capitulo 1 Seccién de Gobierno Digital y la seccién 1, Articulo 2.2.9.1.1.3.
Principios. La Politica de Gobierno Digital se desarrollara conforme a los principios que rigen la
funcién y los procedimientos administrativos consagrados en los articulos 209 de la Constitucién
Politica, 3° de la Ley 489 de 1998, 3° de la Ley 1437 de 2011,2 Y 3 de la Ley 1712 de 2014, asi como
los que orientan el sector TIC establecidos en el articulo 2 de la Ley 1341 de 2009, y en particular
los siguientes:

Innovacion: En virtud de este principio el Estado y los ciudadanos deben propender por la
generacion de valor publico a través de la introduccién de soluciones novedosas gue hagan uso
de TIC, para resolver problematicas o necesidades identificadas.

Competitividad: Seguin este principio el Estado y los ciudadanos deben contar con capacidades y
cualidades idéneas para actuar de manera 4gil y coordinada, optimizar la gestiép publica y permitir
la comunicacion permanente a través del uso y aprovechamiento de las TIC.
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Proactividad: Con este principio se busca que el Estado y los ciudadanos trabajen de manera
conjunta en el disefio de politicas, normas, proyectos y servicios, para tomar decisiones informadas
que se anticipen a los acontecimientos, mitiguen riesgos y atiendan a las necesidades especificas
de los usuarios, buscando el restablecimiento de los lazos de confianza a través del uso y
aprovechamiento de las TIC.

Seguridad de la Informacion: Este principio busca crear condiciones de uso confiable en el entorno
digital, mediante un enfoque basado en la gestion de riesgos, preservando la confidencialidad,
integridad y disponibilidad de la informacién de las entidades del Estado, y de los servicios que
prestan al ciudadano.

Se requiere que el contratista suministrar un software amigable con los demas sistemas que posea
la entidad (multiplataforma. Multisistema operativo), contemplado dentro de los precios establecidos
por el metro lineal, un software para la administracion de los inventarios, ubicaciones, rutas de
almacenamiento y estados de los documentos(entre otras), que le permitira a la entidad aportar al
desarrollo del Gobierno Digital que promueve em Ministerio de las Tics y asi poder contar con
herramientas tecnolégicas que ayuden a la entidad a avanzar en los temas de tecnologias para el
manejo de sus archivos centrales, dentro de las cuales debera permitir a la entidad tener control total
sobre los documentos del archivo central. Contando con las siguientes caracteristicas tecnolégicas:
Manejo de control de usuario

Politicas de acceso

Cargue de inventarios mediante archivos, planos, xIxs,

Registro directo en sistema

Cuantificacién de las unidades

Volumen de almacenamiento

Documentos en préstamo

Documentos en consulta

Documentos deteriorados

Registro de unidades documentales nuevas a ingresar

Lectores de codigos de barras y/o QR para las unidades de almacenamiento y
conservacion

Identificacion tecnolégica de los modulos de almacenamiento.

AN N NN Y U N N RN

AN

El contratista deberd estar en la capacidad de poder desarrollar el enlace “web servicie”, con
cualquier otro sistema que cuente la entidad en caso de que se requiera sustraer informacion de
alguna base de datos de otro sistema, para lo cual este desarrollo debe de ser parte integral del
software a entregar.

Caracteristicas minimas del software:
Estas caracteristicas son las minimas el contratista podra ofrecer superiores a estas.

CARACTERISTICA TECNICA DESCRIPCION
Lenguaje ASP.NET , C#
Tecnologia WEB , MVC, RESPONSIVE
Bases de Datos Amigable con todos los Motores de Bases de
Datos
Servidor Web Windows - Linux
Clientes Windows — Linux — Android
Web Servicie Windows — Android

SOPORTE ON LINE UN ANO Y CAPACITACION: Soporte remoto por un ano y capacitacion al
personal que la Gobernacion disponga.
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8.2.1.2 CLASIFICACION UNSPSC

Los servicios objeto del presente Proceso de Contratacién esta codificada en el Clasificador de
Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en el siguiente cuadro:

CODIGO UNSPCS DENOMINACION
43232200 SOFTWARE DE GESTION DE CONTENIDOS
78131800 BODEGAJE Y ALMACENAMIENTO ESPECIALIZADO
44122000 CARPETAS DE ARCHIVO CARPETAS SEPARADORES
80101600 GENRENCIA DE PROYECTOS
80161500 SERVICIOS DE APOYO GERENCIAL

8.2.1.3 AUTORIZACIONES

Quien va a suscribir el contrato objeto del presente estudio, por parte de la Entidad territorial,
cuenta con las siguientes normas que lo autorizan para el efecto:

a) A La Ordenanza No 035 del 24 de noviembre de 2020, que autoriza al Gobernador del
DEPARTAMENTO DE SANTANDER para celebrar todo tipo de convenios con entidades
publicas y privadas de cualquier orden y para celebrar contratos con personas juridicas y
naturales, consorcios y uniones temporales y demas personas con capacidad juridica para
hacerlo hasta diciembre de 2021.

b) El Decreto Departamental No. 0612 del 01 de septiembre de 2020, por el cual se delega
en los Secretarios de Despacho, la facultad de seleccionar, adjudicar, celebrar, suspender,
liquidar, aclarar, adicionar el valor y el plazo de los contratos, generar las 6rdenes de pago
y en general, expedir los correspondientes actos administrativos que se produzcan con
motivo u ocasion de la actividad contractual que se adelante en cumplimiento de la mision,
y funciones propias de la secretaria

9 MODALIDAD DE SEI:ECCIC)N DEL CONTRATISTA, JUSTIFICACION Y
FUNDAMENTOS JURIDICOS.

9.1 MODALIDAD DE SELECCION.

La escogencia de contratista se efectuara con arreglo a la modalidad de LICITACION
PUBLICA.

9.2 JUSTIFICACION.

De conformidad con el articulo 2 numeral 1 de la ley 1150 de 2007, la entidad contratara
mediante la modalidad de seleccion por licitacion Publica, esto por cuanto el valor estimado
del contrato, objeto del proceso de seleccion a realizar, supera el valor maximo de la menor
cuantia de la Entidad, correspondiendo este ultimo a OCHOCIENTOS NOVENTA Y NUEVE
MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL CIEN PESOS ($ 899.747.100) y
atendiendo a su mismo al objeto del contrato.

9.3 FUNDAMENTOS JURIDICOS.

La norma que soporta la modalidad del proceso seleccién de contratista que nos ocupa, es el
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que a la letra dice:” De las modalidades de seleccion. La
escogencia del contratista se efectuard con arreglo a las modalidades de seleccion de
licitacion pablica, seleccién abreviada, concurso de méritos y contratacién directa, con base
en las siguientes reglas:

1. Licitacion pablica. La escogencia del contratista se efectuaré por regla general a través de
licitacion pablica, con las excepciones que se sefialan en los numerales 2, 3 y 4 del presente
articulo.
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Cuando la Entidad estatal asi lo determine, la oferta en un proceso de la licitacién ptiblica

podra ser presentada total o parcialmente de manera dindmica mediante subasta inversa, en
las condiciones que fije el reglamento.”

Igualmente, en cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de
2015, la

Entidad debe determinar la oferta mas favorable para el caso de licitacién teniendo en cuenta:

‘a) La ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o férmulas;
o

b) La ponderacién de los elementos de calidad y precio que representen la mejor
relacién de costo-

beneficio.”

Asi mismo, es del caso sefialar que las normas que se aplican para el proceso de contratacion a realizar son:

a) Ley 80 de 1993. (Estatuto General de Contratacion de la Administraciéon Publica)

b) Ley 1150 de 2007. (Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos
Publicos.)

c) Ley 1474 de 2011. (Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestién
publica).

d) Ley 361 de 1997. (Por la cual se establecen mecanismos de integracion social de las personas con
limitacion y se dictan otras disposiciones).

e) Ley 590 de 2000. (Por la cual se dictan disposiciones para promover el desarrollo de las micro,
pequenas y medianas empresas).

f) Ley 816 de 2003. (Por medio de |la cual se apoya a la industria nacional a través de la contratacion
publica).

g) Decreto 2680 de 2009. (Por el cual se definen los criterios para el Registro de Productores de Bienes

Nacionales).

h) Decretoley 4170 de 2011. (Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion puablica).

i) Decreto ley 019 de 2012. (Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracién Publica).

J) Decreto 1082 de 2015. (Por medio del cual se expide el decreto (nico reglamentario del sector
administrativo de planeacién nacional).

k) Ley 594 de 2000 — Ley de Archivo

10 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato a celebrar: se identifica como un contrato de PRESTACION DE SERVICIOS

10.1

PLAZO DEL CONTRATO:

El plazo estipulado por |a entidad para la ejecucion del contrato es CINCO (5) MESES

10.2 LUGAR DE EJECUCION:

El objeto del contrato, se ejecutara en las instalaciones que acredite el Proponente dentro del area metropolitana
del Municipio de Bucaramanga en virtud de la cercania e inmediatez con la cual debera realizase los

servicios de entrega de archivos que se encuentren en organizacion ya que el Departamento no cuenta
con un espacio para realizar esta labor.

1"

11.1.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO
VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

<

\
Se estima para efectos fiscales la suma de OCHOCIENTOS NOVENYA Y NUEVE MILLONES

SETECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL CIEN PESOS MONEDA CORRIENTE ($899.747.10
MCTE) el cual se discrimina de la siguiente manera:
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VALOR MT VALOR MTSA
LINEAL WA TOTAL |ORGANIZAR pAORIo
DESCRIPCION

Se aplica para todo tipo de unidades
documentales
Nota: El Proceso de Organizacidn
Documental Incluye la Hoja de Control
y otras actividades complementarias. | $ 1.626.000 | $ 308.940 | $ 1.934.940 465| S 899.747.100

11.2 JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO - ESTUDIO DE
MERCADO -

ANALISIS DEL PRECIO

Para la organizacion del archivo se debera suministrar los siguientes insumos que se requieren para
la organizacion de los expedientes de Gestion Equivalentes a 465 Metros Lineales de Archivo.

COMPONENTE CANTIDAD DESCRIPCION
Cajas de archivo 1.860 Cajas para archivo CENTRAL Ref: X200 en cartén corrugado
C790, Medidas 40 x 26 x21cm, color café con el rotulo de la
entidad a una tinta
Carpetas cuatro aletas 11.160 Carpeta cuatro aletas propalcote 320gr, impresa a una tinta con
el logo de |la entidad Medidas 50cm x 70cm
Rétulos Adhesivos 13.020 Rétulos adhesivos de seguridad para identificar las unidades de

conservacion de 12cm x 10cm

SOFTWARE DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS CENTRALES

Basados en el Decreto 1008 de 2018 Por el cual se establecen los lineamientos generales de la
politica de Gobierno Digital y se subroga el capitulo 1 del titulo 9 de la parte 2 del libro 2 del Decreto
1078 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del sector de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones Se establece en el Capitulo 1 Seccién de Gobierno Digital y la seccion 1, Articulo
2291.13.

Principios. La Politica de Gobiernc Digital se desarrollara conforme a los principios que rigen la
funcion y los procedimientos administrativos consagrados en los articulos 209 de la Constitucion
Politica, 3° de la Ley 489 de 1998, 3° de la Ley 1437 de 2011,2 Y 3 de laLey 1712 de 2014, asi como
los que orientan el sector TIC establecidos en el articulo 2 de la Ley 1341 de 2009, y en particular
los siguientes:

Innovacion: En virtud de este principio el Estado y los ciudadanos deben propender por la
generacion de valor publico a través de la introduccién de soluciones novedosas que hagan uso
de TIC, para resolver problematicas o necesidades identificadas.

Competitividad: Segun este principio el Estado y los ciudadanos deben contar con capacidades y
cualidades idoneas para actuar de manera agil y coordinada, optimizar la gestion publica y permitir

la comunicacion permanente a través del uso y aprovechamiento de las TIC.

Proactividad: Con este principio se busca que el Estado y los ciudadanos trabajen de manera
conjunta en el disefio de politicas, normas, proyectos y servicios, para tomar decisiones informadas
que se anticipen a los acontecimientos, mitiguen riesgos y atiendan a las necesidades especificas
de los usuarios, buscando el restablecimiento de los lazos de confianza a través del uso y
aprovechamiento de las TIC.

Seguridad de la Informacion: Este principio busca crear condiciones de uso confiable en el entorno
digital, mediante un enfoque basado en la gestion de riesgos, preservando la confidencialidad,
integridad y disponibilidad de la informacién de las entidades del Estado, y de los servicios qu
prestan al ciudadano.
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Se requiere que el contratista suministrar un software amigable con los demas sistemas que posea
la entidad (multiplataforma. Multisistema operativo), contemplado dentro de los precios establecidos
por el metro lineal, un software para la administracién de los inventarios, ubicaciones, rutas de
almacenamiento y estados de los documentos(entre otras), que le permitira a la entidad aportar al
desarrollo del Gobierno Digital que promueve em Ministerio de las Tics y asi poder contar con
herramientas tecnoldgicas que ayuden a la entidad a avanzar en los temas de tecnologias para el
manejo de sus archivos centrales, dentro de las cuales debera permitir a la entidad tener control total
sobre los documentos del archivo central. Contando con las siguientes caracteristicas tecnoldgicas:
Manejo de control de usuario

Politicas de acceso

Cargue de inventarios mediante archivos, planos, xIxs,

Registro directo en sistema

Cuantificacién de las unidades

Volumen de almacenamiento

Documentos en préstamo

Documentos en consulta

Documentos deteriorados

Registro de unidades documentales nuevas a ingresar

Lectores de codigos de barras y/o QR para las unidades de almacenamiento y
conservacion

ldentificacion tecnolégica de los madulos de almacenamiento.

LN S RARS R RRAK

<

El contratista debera estar en la capacidad de poder desarrollar el enlace “web servicie”, con
cualquier otro sistema que cuente la entidad en caso de que se requiera sustraer informacion de
alguna base de datos de otro sistema, para lo cual este desarrollo debe de ser parte integral del
software a entregar.

Caracteristicas minimas del software:
Estas caracteristicas son las minimas el contratista podra ofrecer superiores a estas.

CARACTERISTICA TECNICA DESCRIPCION

Lenguaje ASP.NET , C#

Tecnologia WEB , MVC, RESPONSIVE

Bases de Datos Amigable con todos los Motores de Bases de
Datos

Servidor Web Windows - Linux

Clientes Windows — Linux — Android

Web Servicie Windows — Android

SOPORTE ON LINE UN ANO Y CAPACITACION Soporte remoto por un afio y capacitacion al
personal que se indigue.

Teniendo en cuenta la resolucion de precios del archivo General de la Nacién, para el afic 2020
Resolucién No. 088 de 2020, la cual se puede tomar como un referente de precios el valor por mt
lineal de organizacion de documentos es el siguiente:

Para el departamento se tomara este precio como referencia, pero incluyendo la hoja de control, la
elaboracién de los inventarios y adicionalmente el software para levantar el inventario del archivo
central TODO esto incluido en este precio referencia. Igualmente teniendo en cuenta las
caracteristicas de los documentos a organizar de baja de complejidad podemos establecer e
siguiente precio referencia.
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VALOR MT VALOR MTSA
LINEAL A TOTAL |ORGANIZAR ALORIOTL
DESCRIPCION

Se aplica para todo tipo de unidades
documentales
Nota; El Proceso de Organizacion
Documental Incluye la Hoja de Control
y otras actividades complementarias. | $ 1.626.000 | $ 308.940 | $ 1.934.940 465 S 899.747.100

Para el departamento se tomara este precio como referencia, pero incluyendo la hoja de control, la
elaboracion de los inventarios y adicionalmente el software para levantar el inventario del archivo
central TODO esto incluido en este precio referencia.

La entidad realiz6 Analisis del precio, conforme a la directriz de la Dra. MERCEDES MARTINEZ
CORREA, Coordinadora Grupo Gestion Documental del Departamento de Santander, en
concordancia a la resolucién 088 del 19 de febrero del 2020 del Archivo General de la Nacion.
Vigente a la fecha del analisis del precio marzo 2021, la misma directriz solicita la elaboracién de un
contrato para el siguiente objeto “ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE LA
ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL", El calculo del servicio teniendo en cuenta la cantidad de
documentos a organizar y las actividades descritas, es de OCHOCIENTOS NOVENTA Y NUEVE
MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL CIEN PESOS ($ 899.747.100) para la
vigencia 2021. En coordinacién con CPS JAIME PALACIOS PARRA, adscrito a la Secretaria
General, de la Gobernacion de Santander area de contratacion.

8. PROCESO DE ORGANIZACION DOCUMENTAL : Es un proceso mediante el cual se
desarrollan actividades de clasificacidn, ordenacicon, v descripcidn de los fondos
documeantales de ias entidades, respetando el principic de procedencia y orden original. Las
tarifas establecidas para el procesa de Organizacidn son las siguientes:
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DESCRIPCION (Valor por Metro Linesal - ML) ~ SUBTOTAL A VALOR TOTAL

Se aplica para todo HPOo de un Aocurn
Nota: El Procese de Organizacion Documental NG Inciuye s 1.995.798 378.202 2.378.000
Hojas de Control y otras actividades complementanias
“La Sigla ML, e debe entender como ia abreviatura de Metro Lineal Aciarandose que tode servicio de
CrSAaNIZacIoN doCUMmental GORera Un Cobro Dasico Por Cada rmeteo Hoeal

FUENTE ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

11.4. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El Departamento cuenta con Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 21000342 del 27 de
Enero de 2021, Rubro Presupuestal: 2.3.2.01.01.003.45.99, Cédigo Interno: 211016, Detalle
Rubro: Fortalecimiento a la gestion y direccién de la administracién publica territorial, Fuente de
Financiacion: ICLD por valor de NOVECIENTOS MILLONES DE PESOS ($ 900.000.000).

12. FORMA DE PAGO
El pago se hara en pesos colombianos de la siguiente forma:

Mediante actas parciales mensuales, previa presentaciéon de la respectiva factura, actas de
ejecucion e informes aprobados por la supervision del contrato del Departamento, acorde con el
valor total de los servicios prestados por mes, de conformidad con la oferta finalmente
presentada por el contratista en relacion con el componente fijo y el componente variable del
presupuesto.
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Para el ultimo pago se requerira acta de liquidacioén final del contrato. Para ordenar cualquier
pago se debera allegar por el contratista la constancia de cumplimiento a satisfaccion del objeto
contractual expedido por el supervisor designado por el Departamento, al igual que el pago del
sistema de seguridad social integral y parafiscal

NOTA 1: En el evento de agotarse el plazo de ejecucion y no se haya agotado la totalidad del
presupuesto asignado se liberara el correspondiente saldo si a ello hubiere lugar.

NOTA 2: VALOR. En el valor se entienden incluidos los costos directos e indirectos que ocasione
la ejecucion del contrato.

NOTA 3. DOCUMENTOS SOPORTES. El contratista debera presentar la factura o la cuenta de
cobro, segiin sea el caso, constancia de pago de aportes a la seguridad social,
parafiscales, riesgos profesionales y demas documentos requeridos para el pago de la cuenta
de cobro.

12.1. GRAVAMENES:

El presente listado de gravamenes es una lista meramente enunciativa y no vinculante para el
contratista, razon por la cual, dependiendo de |la cuantia y el tipo de contrato a ejecutar, el monto
y el tipo de gravamen puede variar, por lo cual el contratista puede acercarse a la Secretaria de
Hacienda del Departamento a fin de obtener toda la informacién correspondiente. Asi mismo,
el contratista no podra alegar desequilibrio econdémico con base a que la entidad no comunicd
adecuada y cabalmente los gravamenes o impuestos a pagar con ocasién de ejecucion del
contrato, puesto que las normas tributarias son de caracter publico, general y de
conocimiento completo por parte de todos los ciudadanos.

a) Eldos por ciento (2%) del valor total del contrato en estampillas de Pro Cultura.

b) El dos por ciento (2%) del valor total del contrato en estampillas Pro — UIS.

c) Eldos por ciento (2%) del valor total del contrato en estampillas Pro — Desarrollo.

d) Eldos por ciento (2%) del valor total del contrato en estampillas Pro — Electrificacion.

e) El dos por ciento (2%) del valor total del contrato en estampillas Pro - Hospitales
Universitarios.

f)  Eluno por ciento (1%) del valor total del contrato en estampillas Pro — Reforestacion.

g) Eldos punto cinco por ciento (2,5%) del valor total del contrato en estampillas Pro Bienestar
- Adulto mayor.

h) Ademas el diez por ciento (10%) sobre el total de estampillas Pro-Administracion de
Estampillas (DEC 05/06).

i) 5 X 1000 - ICA (Solo aplica para obras ejecutadas en Bucaramanga)

j} Los demas gravamenes Ordenanzales y de Ley a que haya lugar.

OTROS PAGOS:

Sujeto pasivo CREE.
a) Retencion en la fuente, segun corresponda. 1%
b) lgualmente debe tener en cuenta el costo de las pélizas y demas erogaciones a que haya
lugar.

13. ESTUDIOS DEL SECTOR

En cumplimiento del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el Departamento de
Santander realiz6 en anexo 2 al presente documento, y siguiendo los lineamientos que para
el efecto Colombia Compra Eficiente establecio en la respectiva guia, el correspondiente
analisis econdmico del sector con el fin de establecer el contexto del proceso de contratacion
realizar, el cual contiene tres areas a saber:

a) Analisis del mercado
b) dela demanda
c) Andlisis de la oferta
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14.

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Segun lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad debe
determinar la oferta mas favorable para el caso de seleccion mediante licitacién plblica
teniendo en cuenta:

“a) La ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o
férmulas; o

b) La ponderacion de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relacién de
costo- beneficio.”

Para el presente proceso de seleccion se aplicara la alternativa a), esto es la
ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o formulas.

14.1. REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, es objetiva la seleccién en la cual la
escogencia se haga al ofrecimiento mas favorable a la Entidad y a los fines que ella
busca, sin tener en consideracion factores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase
de motivacion subjetiva.

Es asi, que la capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de
organizacion de los proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos
habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje. La
exigencia de tales condiciones debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a
suscribir y a su valor.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, el Departamento de
Santander establece los requisitos habilitantes que regiran para el presente proceso teniendo
en cuenta:

a) Elriesgo del proceso de contratacion

b) Elvalor del contrato objeto del presente proceso de contratacién

c) Elanalisis del sector econémico respectivo

d) Elconocimiento de fondo de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial.

151. RE IT ILITANTE D D

15.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Este documento se realizaré de acuerdo con el modelo suministrado por la Entidad
en el pliego de condiciones, el cual debe estar firmado en original por el proponente,
persona natural o por el representante legal de la persona juridica, o por el
representante del proponente plural, indicando su nombre, documento de identidad y
demas datos alli requeridos.

El contenido de dicho documento (formato anexo) no podra ser variado, sin embargo debe
diligenciarse los espacios en blanco y los necesarios para suscribirlo. No podran sefialarse
condiciones diferentes a las establecidas en el mismo, no se aceptaran propuestas
condicionadas.

Cuando se trate de proponentes que sean personas juridicas privadas extranjeras que no
tengan establecida sucursal en Colombia deberan, ademas, adjuntar a la propuesta los
documentos con los cuales acreditan un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
facultado para presentar la propuesta, para la celebracién del contrato y para representarla
judicial y extrajudicialmente.

No podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en este pliego de condiciones, so
pena de rechazar la propuesta ni se aceptaran propuestas condicionadas.
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La OFERTA ECONOMICA debe estar suscrita por el representante legal que a su vez debe ser
idéneo para presentar la propuesta.

15.1.2. CERTIFICADO EXPEDIDO POR LA RESPECTIVA CAMARA DE COMERCIO

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe llegar el certificado de existencia y
representacion legal, expedido por la Camara de comercio o certificado expedido por la
Superintendencia de Economia Solidaria para el caso de las cooperativas de trabajo asociado
expedido con una antelacion no mayor a los TREINTA DIAS (30) dias previos a la fecha de cierre
de este proceso de seleccion abreviada. Deberan constar claramente las facultades del
Representante Legal, el objeto social el cual debe contemplar, relacionado con el objeto
contractual, y la duracion de la sociedad, la cual debe ser, como minimo, igual al plazo de
ejecucion del contrato y un (1) afio mas. Si el representante legal tiene restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la sociedad, debera adjuntar el documento de autorizacion
expresa del drgano social competente. También debe constar que el proponente tiene
matriculado un establecimiento de comercio.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio o entidad
competente haga remisién a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades
del Representante Legal, el oferente deberd anexar copia de la parte pertinente de dichos
estatutos, y side éstos se desprende que hay limitacion para presentar la propuesta en
cuanto a su monto, se debera igualmente adjuntar la autorizacion especifica impartida en forma
previa a la presentacion de la oferta para participar en esta seleccidn abreviada y suscribir el
contrato con la entidad, en caso de resultar seleccionado.

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, o agencia, sé deberan anexar los
certificados tanto de la sucursal o agencia como de la casa principal. En ofertas conjuntas,
cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos, sea persona juridica, cada
uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado.

Cuando no se allegue el certificado expedido por la Camara de Comercio; la fecha de expedicion
de éste no se encuentre dentro de la requerida por la Entidad; no se anexe la correspondiente
autorizacion para presentar la oferta y en dado caso firmar el contrato o la parte pertinente de
los estatutos para establecer las facultades del representante legal, no se tenga inscrito
establecimiento de comercio, la Entidad le solicitara al proponente el respectivo documento
o las aclaraciones que se consideren pertinentes.

15.1.3. PARAPERSONAS NATURALES

Si el Oferente es una persona natural comerciante ya sea en calidad de proponente o integrantes
de un proponente plural (Consorcio o Unién Temporal) debera presentar un Certificado de
Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio en donde conste que
se encuentra inscrito y su actividad relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion,
este certificado debe tener fecha de expedicidén no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores
a la fecha limite de recepcion de ofertas. En éste evento, la propuesta se recibe a nombre de la
persona natural y no del Establecimiento de Comercio.

15.1.4. INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

Los proponentes ya sean personas haturales o juridicas y cada uno de los integrantes del
Proponente Plural, deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes, expedido por
la Camara de Comercio, con fecha no mayor a treinta (30) dias de anterioridad a la fecha de
cierre del proceso de seleccion respectivo, en el cual conste su inscripcion y clasificacién en el
Registro Unico de Proponentes (RUP).

NOTA 1: La inscripcién del proponente debe encontrarse vigente y en firme para el momento
de la verificacion de este requisito.

NOTA 2: El Certificado constituye plena prueba respecto de la informacién alli contenid
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NOTA 3: Sin perjuicio del documento de constitucion del proponente plural cada integrante debera
tener respaldadas sus actividades de participacion, cuando ello hubiere lugar, en el RUP, seglin
la clasificacion de productos y servicios requeridos por la Entidad.

Respecto a las sociedades extranjeras con sucursal en el pais, el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015, sefiala que deben presentar para el registro tnico de proponentes, la informacion
contable y financiera de su casa matriz. En consecuencia deben presentar el RUP y el NIT,
respectivo, de la sucursal en Colombia.

Los proponentes naturales extranjeras o los plurales que tengan al interior de sus integrantes
personas naturales extranjeras no inscritas en el Registro Unico de Proponentes por no tener
domicilio o sucursal en el pais, podran acreditar este requisito con el documento equivalente en
el pais donde tengan su domicilio principal o con una declaracién rendida bajo la gravedad del
juramento.

Los proponentes juridicas extranjeras o los plurales que tengan al interior de sus integrantes
personas juridicas extranjeras no inscritas en el Registro Unico de Proponentes por no tener
domicilio o sucursal en el pais, podran acreditar este requisito con el documento equivalente en
el pais donde tengan su domicilio principal o con una declaracion rendida por el representante
legal de la persona juridica extranjera bajo la gravedad del juramento.

Todos los documentos (publicos y privados) otorgados en paises no miembros del Conveniode La
Haya de 1961, y los privados otorgados en paises miembros de este Convenio tendientes a
acreditar el Registro Unico de Proponentes, deberan presentarse legalizados en la forma
prevista en las normas que regulen la materia y en especial el articulo 480 del Cédigo de
Comercio, 251 de la ley 1564 de 2011 y la resolucion 7144 de 2014 del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Cuando se prorrogue la fecha de presentacion de la propuesta, el certificado tendra validez con
la inicialmente prevista.

En caso de cualquier forma de asociacion (consorcio o union temporal) cada uno de los
integrantes debera cumplir con al menos una de las clasificaciones o actividad.

15.1.5. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

El proponente debera allegar Garantia de Seriedad del Ofrecimiento por un valor de por lo
menos el diez por ciento (10%) del valor de la oferta y su vigencia sera de noventa (90) dias
contados a partir de la fecha del cierre.

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancion derivada del incumplimiento de la
oferta, en los siguientes eventos:

a) Lanoampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la Adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal
prorroga sea inferior a tres (3) meses.

b) Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las

ofertas.

¢) Lano suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

Esta garantia sera otorgada a favor del Departamento de Santander NIT No. 890201235 - 6, y
como tomador el nombre del proponente persona natural o el nombre de la persona juridica,
debera figurar su razén social completa, segin el Certificado de Existencia y Representacion
Legal, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad
podra denominarse de esa manera.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como consorcio, unién temporal o
promesa de sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes.
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La pdliza debera estar firmada por el garante y el tomador, esto es, por el proponente persona
natural, el representante legal de la persona juridica o el representante del consorcio o unién
temporal.

15.1.6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES CONTRALORIA GENERAL DE
LA REPUBLICA

De conformidad con lo consagrado en el articulo 60 Ley 610 de 2000 y el paragrafo primero del
articulo

38 de la Ley 734 de 2002, ningun proponente ni los integrantes de proponentes plurales, podra
haber sido declarado responsable fiscalmente, caso en el cual serd inhabil para contratar con
el Estado durante los cinco afios siguientes a la ejecutoria del fallo correspondiente: inhabilidad
que cesara cuando la Contraloria competente declare haber recibido el pago o, si este no fuere
procedente, cuando la Contraloria General de la Republica excluya al responsable del boletin
de responsables fiscales. Dicha circunstancia se verificara por parte de la entidad en el Boletin
de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica vigente a la fecha de cierre
del presente proceso de seleccién.

Igual requisito debera cumplir el representante legal del proponente plural, asi como el
representante legal de la persona juridica, ya sea como proponente o integrante de proponente
plural.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia (persona natural o
persona juridica, asi como los representantes legales de las personas juridicas y/o del
proponente plural, y los integrantes de proponente plural) deberan presentar una declaracion
rendida bajo la gravedad de juramento en la que se declare que no tiene antecedentes fiscales.

15.1.7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS PROCURADURIA GENERAL
DE LA NACION

La entidad hara la consulta en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion el Sistema
de Informacion de Registro de Sanciones e Inhabilidades (SIRI), para verificar la existencia o
no de antecedentes disciplinarios del proponente (persona natural o persona juridica,
representante legal de la persona juridica y del proponente plural asi como los integrantes del
propenente plural).

En caso que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el proponente presenta
antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado,
su propuesta sera rechazada.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia (persona natural o
persona juridica, asi como los representantes legales de las personas juridicas y/o del
proponente plural, y los integrantes del proponente plural) deberan presentar una declaracion
rendida bajo la gravedad del juramento en la que se declare que no tiene antecedentes
disciplinarios.

15.1.8. CERTIFICADO JUDICIAL

Ningln proponente persona natural o representante legal de personas juridicas o representante
legal del proponente plural, podra registrar antecedentes judiciales, para lo cual la entidad
verificara en la pagina de la Policia Nacional, dicha circunstancia, antes del cierre de propuestas.
De igual forma todas las personas naturales que integren los Proponentes plurales y los
representantes legales de la persona juridica que conforman dichos proponentes plurales, no
podran registrar antecedentes judiciales; asi mismo de quien abona la propuesta si es del caso.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia (persona natural o
persona juridica, asi como los representantes legales de las personas juridicas y/o del
proponente plural, y los integrantes de proponentes plurales) deberan presentar una declaracion
rendida bajo la gravedad del juramento en la que se declare que no tiene antecedentes judiciale <

15.1.9. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS
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Registro Nacional de medidas correctivas RNMC, de la Policia Nacional de Colombia, Articulo
183, Numeral 4, Codigo Nacional de Policia y Convivencia / Certificado del sistema nacional de
medias correctivas RNMC del representante legal.

15.1.10. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

Todo proponente, Persona Natural o Juridica o su Representante Legal, en forma individual
o integrantes de proponentes plurales, deberan presentar REGISTRO UNICO TRIBUTARIO,
emitido por la DIAN.

15.1.11. DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Todo proponente Persona Natural, Representante Legal de la persona juridica o representante
del proponente plural y cada uno de los integrantes de proponentes plurales deberan anexar
fotocopia del documento de identificacién VIGENTE; asi mismo de quien abona la propuesta, si
es del caso.

Asi mismo todas las personas de origen extranjero que sean integrantes de proponentes
plurales y/o representantes legales de estos o proponente como persona natural deberan
anexar fotocopia del pasaporte actual y vigente.

15.1.12. LIBRETA MILITAR

El Proponente futuro contratista, cuando sea Persona Natural, o Representante Legal de la
Persona Juridica, o del proponente plural, y los integrantes de proponentes plurales, deben
anexar fotocopia de la libreta Militar, siempre y cuando tengan edad inferior a los 50 afios. Segun
lo dispuesto en el articulo 111 del Decreto 2150 del 1995.

15.1.13. CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL Y PAGO DE APORTES
PARAFISCALES.

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta, el oferente debera aportar
certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista, de acuerdo con los
requerimientos de ley, o en su defecto por el representante legal con el cual se acreditara el
cumplimiento de la obligacion de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje como minimo en los seis (6) meses
anteriores a la presentacién de la oferta, debidamente firmada en ORIGINAL.

Si se trata de un proponente plural, se debera allegar la certificacion de cumplimiento antes
mencionada para cada uno de los miembros

De igual forma, las personas naturales que actten a titulo propio o dentro de un proponente
plural, deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de los aportes parafiscales,
debidamente firmada en ORIGINAL.

15.1.14. DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL PROPONENTE PLURAL.
(MODELOS DE FORMATOS ANEXOS).

En el evento en que la oferta vaya a ser presentada bajo la figura del Consorcio o Unién
Temporal, se debera allegar el documento de constitucién conforme al modelo anexo al pliego
de condiciones y en este constar por lo menos:

a) La modalidad de asociacion.

b) Objeto del proceso de seleccion.

c) Tiempo de duraciéon que no debe ser inferior al término de duracién del proceso,
celebracion y ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

d) Nombre del proponente plural y de sus integrantes.

e) El porcentaje de participacion de cada una de las partes.
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f) La indicaciéon que ninguna de las partes podra ceder su participacién a los demas
integrantes del proponente plural ni a terceros, sin autorizacién previa de la entidad
contratante. Igual autorizacién se requerira, cuando la modalidad de asociacion sea el
contratista.

g) Cuando el representante legal de la persona juridica integrante de proponente plural,
requiere de autorizacion para ser parte o integrar un proponente plural, debera anexarse
el documento por medio del cual se otorgue la autorizacion.

h) FIRMADO EN ORIGINAL por los integrantes y el representante del proponente plural.

Cuando la constitucion se efectué bajo la figura de la Union Temporal se deben sefalar los
terminos y extension de la participacion de cada integrante en la propuesta y en la ejecucion del
contrato.

15.1.15. ACTA DE JUNTA DE SOCIOS.

Cuando se desprenda del Registro Unico de Proponentes que el representante legal del
proponente ya sea como persona juridica o como proponente plural, requiere de autorizacion para
presentar oferta y/o suscribir contratos, debera anexar el documento por medio del cual se
otorgue esa autorizacion.

Lo anterior de conformidad con las formalidades establecidas en el articulo 189 de la ley 410 de
1971 (Cddigo de Comercio).

15.2.  REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN TECNICO
15.2.1. EXPERIENCIA

La experiencia solicitada respecto al objeto y a los cédigos del Clasificador de los Bienes y
servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), obedecen a requerimientos generales que consisten en
que el proponente cuente con experiencia en las principales actividades a ejecutar de acuerdo
con el correspondiente presupuesto del contrato, las cuales son un referente minimo que debe
cumplir el proponente.

Para acreditar esta experiencia la Entidad solicita la presentacion de Maximo Tres (3) contratos
ejecutados, terminados y liquidados, en cuyas actividades se evidencia la ejecucion de
organizacion de archivo, suministro de herramientas tecnoldgicas de gestion documental
(software) y que la sumatoria de dichas actividades ejecutadas en los contratos sea igual o
superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial. Dichos contratos deberan constar en
el RUP, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, identificados cada
uno con el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC). La inscripcion en los
codigos se acredita mediante el Certificado de Registro Unico de proponentes. Los codigos que
se deberan acreditar en cada uno de los contratos son los siguientes:

CODIGO UNSPCS DENOMINACION
43232200 SOFTWARE DE GESTION DE CONTENIDOS
44122000 CARPETAS DE ARCHIVO CARPETAS SEPARADORES
80101600 GERENCIA DE PROYECTOS
80161500 SERVICIOS DE APOYO GERENCIAL

Para el caso de proponentes plurales, dicha acreditacion podra ser aportada por uno o
algunos de sus integrantes.

10.1.2. SEGUNDA CONDICION

Los contratos requeridos para acreditar esta segunda condicion, deben estar ejecutados y
terminados, demostrandose esta condicion con certificacion y/o acta de liquidacién y/o acta de
recibo final, donde se evidencien las actividades y cantidades ejecutadas y deberan ser distintos
a los contratos de la primera condicion.

El Departamento de Santander determina requerir maximo dos (2) contratos por cuanto son dos
(2) aspectos los que se van a verificar; un aspecto se refiere a la experiencia en proyectos d
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magnitud proporcional al objeto en cuanto al valor en SMMLV y alcance, y otro a la magnitud en
cuanto a las cantidades y actividades relevantes respecto del contrato a ejecutar.

- Laentidad requiere que al menos uno de los contratos aportados evidencie que su ejecucion
sea de por lo menos el valor del presupuesto oficial para el presente proceso. Este criterio ha
sido establecido por la entidad para garantizar que el oferente posee una experiencia similar
en cuanto a la magnitud del proceso que se va a ejecutar en valor y en el alcance de su
ejecucion.

Es asi que el valor ejecutado de al menos uno de los contratos aportados expresado en
SMMLYV a la fecha de terminacién de la ejecucion del mismo, debe ser igual o superior a
1030,38 SMMLYV. Esta condicién sera acreditada por el valor certificado que se registre en el
RUP.

- La Entidad requiere que el proponente acredite una experiencia en uno de los contratos
en la organizacion de archivo de por lo menos 465 metros lineales, que incluya suministro o
actualizacion de un software de gestion documental, actividades adecuadas a la naturaleza del
objeto a contratar, toda vez que se trata de un proyecto de organizacion de archivo, que
incluyan suministro de herramientas tecnolégicas de gestion documental (software). Para la
Entidad es de suma importancia que se evidencien estas cantidades ya que las exigencias
técnicas y administrativas son directamente proporcionales al grado de complejidad del
proyecto, la cantidad a requerir se encuentra dentro del marco de la proporcionalidad que el
objeto a ejecutar entrafia, y ademas proporciona a la entidad la tranquilidad de que el futuro
contratista cuenta con la experiencia para ejecutar este tipo de servicios.

a.) Cuando en un contrato que se presenta como experiencia el ejecutor haya sido un consorcio
o unién temporal, y el proponente haya sido integrante del mismo, el porcentaje que se acreditara
como experiencia especifica sera el resultado de multiplicar el total ejecutado del valor y/o de la
cantidad de obra por el porcentaje que le correspondia dentro de esa unién temporal o consorcio.
En estos casos, los proponentes deberan, ademas de los documentos solicitados para acreditar
la experiencia, adjuntar copia del acta consorcial o de la unién temporal (si dentro de los
documentos aportados no es posible determinar el porcentaje de participacion). En caso que el
oferente no cumpla con este requerimiento, y solo para este caso especifico, no se tomara en
cuenta esta experiencia para el calculo de la acreditacion respectiva.

b.) Cuando se presente un contrato que haya sido ejecutado por integrantes de un proponente
plural que hoy conforman un nuevo proponente plural, el mismo se acreditara en valor y cantidad
como un contrato para cada integrante del proponente plural de acuerdo con su porcentaje de
participacion, quiere esto decir que ese contrato, valdra como un contrato, para cada uno de los
integrantes del proponente plural; se contabilizara tantas veces como integrantes lo acrediten para
este proceso.

Para el caso de personas naturales, el hecho que el aspirante haya adquirido experiencia y esta
se encuentre publicada en el RUP, no significa que ha adquirido idoneidad por fuera del alcance
del area de la especialidad.

c) Para el cumplimiento de la experiencia de la segunda condicion, el proponente debe presentar un
maximo de dos (2) contratos distintos a los relacionados en la experiencia de la primera condicion,
estos contratos deberan cumplir cada uno como minimo con la acreditacion de tres (3) de los cédigos
de la clasificacion UNSCPS sefialada en la primera condicién.

15.2.2. INFRAESTRUCTURA Y CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTO TECNICO DEL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

El proponente debera acreditar la disponibilidad de una bodega ubicada en el area
metropolitana de Bucaramanga de conformidad con las dimensiones, capacidad instalada y
demas lineamientos técnicos establecidos por el Acuerdo 08 de 2014 expedido por el Archiv
General de la Nacion.
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Para este efecto, el proponente debera presentar Certificado de Matricula inmobiliaria en donde
se acredite la propiedad del inmueble o contrato de arrendamiento que acredite su legitima
tenencia.

Asi mismo, para verificar el cumplimiento de las especificaciones y lineamientos técnicos, el
comité evaluador realizara visita técnica al lugar indicado por el proponente en escrito dentro de
su propuesta, en donde manifieste el cumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas
de conformidad con el alcance del objeto contenido en los Estudios Previos, acorde con la lista de
chequeo que se elaborara para tales fines.

Dentro de la visita técnica de evaluacion, el comité evaluador realizara las inspecciones
pertinentes y solicitard el proponente cualquier documentacion necesaria para acreditar el
cumplimiento de los lineamientos técnicos aplicables, asi como otros criterios adicionales de
ponderacion de la oferta.

La justificacion de este requisito técnico esta dada por la obligacién que impone la Ley 594 de
2000 para las entidades publicas, de cumplir con los requisitos técnicos establecidos para la
administracion de sus archivos, y entratandose de la contratacion de un prestador de este
servicio, debe darse estricta aplicaciéon al Acuerdo 08 de 2014, a través del cual, el Archivo
General de la Nacion establece las especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacion
de los servicios de deposito, custodia, organizacion, reprografia y conservacion de documentos
de archivo y demas procesos de la funcion archivistica en desarrollo de los articulos 13° y 14° y
sus paragrafos 1° y 3° de la Ley 594 de 2000.

Para acreditar esta condicion, el proponente debe tener en cuenta los siguientes
requisitos:

a) Se debe adjuntar documento donde se manifieste disponibilidad del inmueble para el
presente proyecto de construccion, firmada por el proponente.

b) Para el caso de inmuebles propios se debe anexar Certificado de tradicién y libertad de la
oficina de Instrumentos Publicos, con una expedicion no superior a 30 dias calendario al -
cierre y recibo de ofertas,

c) Para el caso de inmuebles arrendados se debe anexar Contrato de Arriendo, en el que el
proponente, o algin miembro del consorcio o unién temporal) se encuentre en calidad de
arrendatario. En caso de que el contrato de arrendamiento tenga una vigencia inferior al
plazo de ejecucion del contrato objeto de este proceso, se debera adjuntar carta de
compromiso, por parte del arrendatario y el arrendador, en el que conste que se comprometen
a prorrogar el contrato por un término igual al de la duracién del presente proceso.

15.2.3. CERTIFICACION PROVEEDOR DEL SERVICIO DE FUMIGACION DE
INSTALACIONES

Sin perjuicio de la verificacion realizada en la visita técnica, el proponente debera aportar la
certificacion expedida por el proveedor de los servicios de fumigacién de instalaciones, en donde
conste la prestacion de este servicio y la periodicidad con que se realiza.

15.2.4. CERTIFICACION DE HERRAMIENTA DE SOFTWARE PARA LA ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS CENTRALES

El proponente debera acreditar dentro de la propuesta que cuenta con un software amigable con los
demas sistemas que posea la entidad (multiplataforma. Multisistema operativo), contemplado dentro
de los precios establecidos por el metro lineal, un software para la administracién de los inventarios,
ubicaciones, rutas de almacenamiento y estados de los documentos(entre otras), que le permitira a
la entidad aportar al desarrollo del Gobierno Digital que promueve em Ministerio de las Tics y asi
poder contar con herramientas tecnologicas que ayuden a la entidad a avanzar en los temas de
tecnologias para el manejo de sus archivos centrales, dentro de las cuales debera permitir a la
entidad tener control total sobre los documentos del archivo central. Contando con las siguiente
caracteristicas tecnolégicas:

¥v" Manejo de control de usuario
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Politicas de acceso

Cargue de inventarios mediante archivos, planos, xIxs,

Registro directo en sistema

Cuantificacion de las unidades

Volumen de almacenamiento

Documentos en préstamo

Documentos en consulta

Documentos deteriorados

Registro de unidades documentales nuevas a ingresar

Lectores de codigos de barras y/o QR para las unidades de almacenamiento y
conservacion N
Identificacién tecnolégica de los madulos de almacenamiento.

AN N N Y U N NN

\

El contratista debera estar en la capacidad de poder desarrollar el enlace “web servicie” con
cualquier otro sistema que cuente la entidad en caso de que se requiera sustraer informacién de
alguna base de datos de otro sistema, para lo cual este desarrollo debe de ser parte integral del
software a entregar

Caracteristicas minimas del software:
Estas caracteristicas son las minimas el contratista podra ofrecer superiores a estas.

CARACTERISTICA TECNICA DESCRIPCION
Lenguaje ASP NET , C#
Tecnologia WEB , MVC, RESPONSIVE
Bases de Datos Amigable con todos los Motores de Bases de
Datos
Servidor Web Windows - Linux
Clientes Windows — Linux — Android
Web Servicie Windows — Android

SOPORTE ON LINE UN ANO Y CAPACITACION: Soporte remoto por un afio y capacitacion al
personal que se indique

15.3. REQUISITOS DE ORDEN FINANCIERO / CAPACIDAD FINANCIERA

La capacidad financiera y organizacional a exigir guarda relacién con el valor del contrato a celebrar,
siendo esta adecuada y proporcional, teniendo como objetivo la consecucién de un contratista que
disponga de los recursos financieros suficientes para ejecutar el contrato dentro del plazo previsto.

Con el fin de verificar la solidez financiera, el Proponente debera cumplir con los indicadores
financieros establecidos en este documento.

El certificado de Registro Unico de Proponentes sera plena prueba de las circunstancias que en ella
se hagan constar y que hayan sido verificadas por las Camaras de Comercio. En tal sentido, la
verificacion de las condiciones de capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad
financiera y de organizacién de los proponentes, se demostrara exclusivamente con el respectivo
certificado del RUP en donde deberan constar dichas condiciones. En consecuencia, las entidades
estatales en los procesos de contratacion no podran exigir, ni los proponentes aportar documentacion
que deba utilizarse para efectuar la inscripcion en el registro. No obstante, lo anterior, sélo en
aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera la verificacién de
requisitos del proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la entidad podra hacer tal
verificacion en forma directa.

Se evaluara con base en la informacién financiera contenida en el certificado de inscripcion,
calificacion y clasificacion, en el Registro Unico de Proponentes (RUP), el cual debera estar
actualizado y con la informacion financiera NO inferior a diciembre de 2020.

La entidad verificara toda la informacion financiera en moneda legal colombiana, de conformidad con
los articulos 50 y 51 del Decreto numero 2649 de 1993 y demas normas que lo modifiquen adicione
o sustituyan, asi mismo deberan estar en idioma espafiol.
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Para las personas extranjeras, se aplicaran las mismas reglas establecidas para las personas
juridicas nacionales, no obstante, cuando se trate de sociedades extranjeras, la informacién de la
capacidad financiera estara soportada por el ltimo balance y estados financieros, de acuerdo al
cierre fiscal en cada pais de origen o al balance de apertura, si son sociedades nuevas. En este caso
la fecha del balance de apertura debe coincidir con la fecha de adquisicion de la persona juridica,
para lo cual aportaran adicionalmente, certificacion del contador publico o revisor fiscal de la sociedad
extranjera, o en su defecto por el revisor fiscal de la sucursal en Colombia en la que certifique lo
indicado para las personas juridicas nacionales y la fecha del cierre fiscal en el pais de origen.

Para aquellos casos en los cuales las sociedades extranjeras tengan una operacion a nivel mundial
0 negocien en bolsa y sus estados financieros no puedan consolidarse, aportaran la certificacion del
contador publico o revisor fiscal de la scciedad extranjera, si lo tiene o en su defecto del revisor fiscal
de la sucursal en Colombia indicada anteriormente, en la cual adicionalmente certificara esta
circunstancia.

Para aquellas sociedades extranjeras cuyas practicas contables difieran de lo establecido en las
normas colombianas, se debera aportar junto con la informacién financiera de la persona juridica
extranjera, certificacion suscrita por el contador plblico o revisor fiscal de la sociedad extranjera o en
su defecto el revisor fiscal de la sucursal en Colombia, en la que se indiquen los rubros que
correspondan a las cuentas, que se entendera prestada bajo la gravedad del juramento.

La Re-expresion de estados financieros de los proponentes extranjeros o de sus integrantes cuando
se trate de consorcio o unién temporal se debe efectuar conforme al siguiente procedimiento:

a) En caso de que los estados financieros se encuentren en una moneda o unidad de cuenta
diferente al dolar estadounidense, se deben re-expresar a dolares estadounidenses,
utilizando para ello la tasa de cambio, correspondiente a la ultima fecha de corte fiscal del
pais de origen, publicada en el sitio de Internet del Banco de La Replblica de Colombia, de
acuerdo con la siguiente ruta:
www.banrep.gov.co
Menu de contenido
Series estadisticas
Tasas de cambio

Tasa de cambio de algunas monedas del mundo paises que no pertenecen al continente
americano Tipo de tasa (elegir compra)

Serie para un rango de fechas dado

Seleccionar la fecha

Seleccionar la moneda (se obtiene cambio de ddlares a la moneda elegida en la fecha
requerida, en el caso del euro considerar hasta la quinta cifra decimal expresa)

Si la tasa de cambio con el dolar estadounidense de la moneda en la que se encuentren los
estados financieros de la moneda de origen del Proponente no se encuentra listada, se
debera certificar por la entidad facultada para ello de su pais de origen, la tasa de cambio
oficial entre esta moneda y el délar estadounidense en la respectiva fecha de corte.
(Subsanable).

b) Si los estados financieros ya se encuentran expresados en doélares estadounidenses, o se
re-expresan a dolares estadounidenses segun el procedimiento descrito en el literal anterior,
se deberan re-expresar de dolares estadounidenses a pesos colombianos utilizando la Tasa
Representativa del Mercado (TRM) publicada en el sitio de Internet del Banco de La
Republica de Colombia, publicada en el sitio de Internet del Banco de la Republica de
Colombia, de acuerdo con la siguiente ruta:

v" www.banrep.gov.co

¥" Menl de contenido Series estadisticas

v Cambio Tasa de cambio del peso colombiano
v TRM

Serie historica de la tasa de cambio representativa del mercado (se obtiene cambio de pesos
colembiancs a dolares en la fecha requerida, considerando hasta la segunda cifra decima
expresa).
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Correspondiente a la ultima fecha de corte fiscal del pais de origen.

El Proponente tiene que alcanzar todos los indicadores financieros requeridos para su propuesta sea
considerada habil.

Los estados financieros deben reflejar la situacion financiera del Proponente individual, o de los
integrantes del Proponente, y no de una sociedad matriz u otra perteneciente al mismo grupo
Empresarial.

En atencion a la naturaleza del contrato a suscribir y de su valor, el Departamento de Santander hace
uso de los siguientes indicadores, los cuales considera adecuados respecto al objeto del Proceso de
Contratacion.

CAPACIDAD FINANCIERA
iNDICE DE LIQUIDEZ

Es el resultado de dividir el activo corriente sobre el pasivo corriente, a través de esta razén se basa
en los activos y pasivos corrientes, se busca identificar la facilidad o dificultad de una empresa para
pagar sus pasivos corrientes con el producto de convertir a efectivo sus activos, también corrientes,
este indice tiene su aceptabilidad en que se puedan predecir los flujos de efectivo. Estos dos grupos
del balance incluyen los siguientes conceptos: Activo corriente: dinero en caja, dinerc en bancos,
inversiones en valores de inmediata realizacion, cuentas por cobrar (clientes), inventario de materias
primas, produccion en proceso y producto terminado y otros activos corrientes; Pasivo corriente:
proveedores, impuestos por pagar, acreedores varios, documentos por pagar a corto plazo y créditos
bancarios a corto plazo.

Para participar se requiere que éste indice sea igual o mayor (2) a 2,55

Para el caso de consorcios o uniones temporales se calculara con base en la suma de la ponderacion
del activo corriente sobre el pasivo corriente, de los integrantes, de acuerdo con el porcentaje de
participacion de cada uno dentro del consorcio o de la unién temporal.

iNDICE DE ENDEUDAMIENTO (IE).

Es el resultado de dividir el pasivo total por el activo total, mide la capacidad de pago que tiene una
empresa para hacer frente a sus obligaciones a largo plazo, este indice se utilizan para diagnosticar
sobre la estructura, cantidad y calidad de la deuda que tiene la empresa, asi como comprobar hasta
qué punto se obtiene el beneficio suficiente para soportar el costo financiero de la deuda.

Para participar se requiere que éste indice sea menor o igual (<) a 0,56 o 56%

Para el caso de consorcios o uniones temporales se calculara con base en la suma de la ponderacion
del pasivo total sobre el activo total, de los integrantes, de acuerdo con el porcentaje de participacion
de cada uno dentro del consorcio o de la unién temporal.

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES (RCI).

Este indicador es el resultado de la utilidad operacional dividida por los gastos de intereses, esta
disefiado para relacionar los cargos financieros de una empresa con su capacidad para pagarlos o
cubrirlos. Sirve como parametro con respecto a la capacidad de la empresa para pagar sus intereses,
cuanto mas elevada sea la razén mayor sera las probabilidades de que la empresa pueda cubrir el
pago de los intereses sin ningun problema

Para participar se requiere que éste indice sea mayor o igual a 2,27 veces
Para el caso de consorcios o uniones temporales se calculara con base en la suma de la ponderacion

de la utilidad operacional sobre los gastos de interés, de los integrantes, de gcuerdo con el porcentaje
de participacion de cada uno dentro del consorcio o de la union temporal.
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Los proponentes singulares o plurales, tienen que poseer utilidad operacional positiva o cero en caso
de no poseerla se da el RECHAZO en la evaluacion.

PATRIMONIO (P)

Teniendo en cuenta que las Entidades Estatales pueden establecer indicadores adicionales a los
establecidos en el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 con ocasién de la
naturaleza o complejidad del Proceso de Contratacion, el Departamento de Santander ha
determinado usar este indicador financiero porque se requiere analizar la cantidad de recursos
propios en términos absolutos.

Determina el valor residual de los activos del proponente después de deducir todos sus pasivos. Es
el conjunto de bienes, derechos y obligaciones que constituyen los medios econémicos y financieros
a través de los cuales el Oferente puede cumplir sus fines.

Patrimonio = Activo Total — Pasivo Total

Se considerara habil el proponente que presente un (P) Mayor o Igual () al 50% del Presupuesto
Oficial.

Para el caso de proponentes plurales, se calculara el patrimonio con base en la sumatoria del
patrimonio de cada uno de los miembros del proponente plural, sin importar el porcentaje de
participacion.

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La capacidad que tiene una organizacion para entregar bienes y servicios esta relacionada con una
combinacién de mediciones que involucra el margen de ganancia, la eficiencia en el manejo de sus
activos, y el riesgo de su operacion.

Los siguientes indicadores miden el rendimiento de las inversiones v |a eficiencia en el uso de activos
del interesado

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO

Este indicador es el resultado de dividir la utilidad operacional sobre el Total Patrimonio. Este
Indicador expresa qué porciento representa la utilidad neta del valor del financiamiento de capital, o,
cuantos pesos de utilidad neta genera la empresa por cada peso de financiamiento, esta razén mide
el rendimiento sobre la inversion, por lo tanto, muestra qué tan eficientemente usa su Patrimonio para
generar ganancias.

Para participar se requiere que éste indice sea igual o mayor (2) a 0,13
Para el caso de consorcios o uniones temporales se calculara con base en la suma de la ponderacion
de la utilidad operacional sobre el patrimonio total, de los integrantes, de acuerdo con el porcentaje

de participacion de cada uno dentro del consorcio o de la unién temporal.

RENTABILIDAD DEL ACTIVO

Este indicador es el resultado de dividir la utilidad operacional sobre el Total Activo. Este Indicador
mide la eficiencia en el uso de los Activos de una empresa para establecer la efectividad total de la
administracion y producir utilidades sobre los Activos Totales disponibles.

Para participar se requiere que éste indice sea igual o mayor (2) a 0,09
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REGLA DE SUBSANABILIDAD

(Art. 5 Ley 1150 de 2007 modificado por el Articulo 5 de la Ley 1882 de 2018 y Decreto 1082 de

2015) LAS PROPUESTAS DEBEN PRESENTARSE COMPLETAS. SE SUBSANA

LA PRUEBA, NO EL
REQUISITO.

EN EL INFORME SE SENALARAN LOS PROPONENTES QUE NO SE CONSIDERAN
HABILITADOS ¥ A LOS CUALES SE LES CONCEDERA UN PLAZO PARA QUE
SUBSANEN LA AUSENCIA DE REQUISITOS O LA FALTA DE DOCUMENTOS
HABILITANTES DE CONFORMIDAD CON LA ALEY 1882 DE 2018.

Primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, el Departamento de Santander, no
rechazara una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen
las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta. Tales requisitos o
documentos podran ser requeridos en condiciones de igualdad para todos los proponentes
hasta el momento previo al vencimiento del plazo para presentar observaciones al informe
de evaluacion. Sera rechazada la oferta del proponente que dentro del término previsto en el
pliego o en la solicitud, no responda el requerimiento que le haga la entidad para subsanarla.

En ningun caso se podra subsanar asuntos relacionados con la falta de capacidad para
presentar la oferta, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del
proceso. Asi como, adicionar o mejorar el contenido de la oferta o la presentacién de la garantia
de seriedad de la oferta.

Una vez vencido el plazo, LA ENTIDAD, informara a los proponentes habilitados, la fecha,
hora y lugar en que se llevara a cabo la audiencia publica de adjudicacion o la resolucién de
adjudicacion (Cuando aplique).

16.  ASIGNACION DE PUNTAJE, MIL DIEZ (1010) PUNTOS,

En la evaluacion de las ofertas, el Departamento de Santander, realizarad ponderacién del
factor econémico, del factor técnico/calidad y del incentivo a la industria nacional, de acuerdo
con los porcentajes que se indican en el siguiente cuadro:

PUNTAJE POR CRITERIOS DE EVALUACION
CRITERIO DE EVALUACION PUNTAJE MAXIMO
FACTOR ECONOMICO 200
FACTOR TECNICO 700
INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL 100
PERSONAL EN CONDICION DE DISCAPACIDAD 10
TOTAL 1010

De acuerdo con el puntaje obtenido por cada uno de los proponentes, se establecera un orden
de elegibilidad de mayor a menor puntaje, para la adjudicacién del contrato.

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas Ofertas, la entidad escogera el Proponente
aplicando los criterios de desempate previstos en el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de
2015. Se tiene como primer factor de desempate al Oferente con mayor puntaje por factor técnico.

Antes de entrar a determinar las condiciones que deben reunir las propuestas y la metodologia
para la asignacion de puntaje, es importante resaltar la definicion de correcciones aritméticas y la
definicion de incoherencias, para el presente proceso de seleccion: !
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» CORRECCION ARITMETICA:

Para esta definicion se trae a colacién la Sentencia T-875/00 de la Corte Constitucional, que al
respecto sefiala: “ERROR ARITMETICO EN PROVIDENCIA JUDICIAL-Definicion/ERROR
ARITMETICO EN PROVIDENCIA JUDICIAL-Correccion. El error aritmético es aquel que surge
de un calculo meramente aritmético cuando la operacién ha sido erroneamente realizada. En
consecuencia, su correccién debe contraerse a efectuar adecuadamente la operacion aritmética
erréneamente realizada, sin llegar’ a modificar o alterar los factores o elementos que la
componen.”

En igual sentido se ha pronunciado la Corte Suprema de Justicia, verbi gracia, Auto de la Sala
de Casacion Civil del 25 de septiembre de 1973, Auto del 14 de julio de 1983 y la sentencia del
26 de abril de 1995, afirmando sobre el tema, lo siguiente: "La correccién es un remedio que toca
exclusivamente con el error aritmético cometido por el fallador, como cuando se equivoca en los
resultados de una operacion numerica. Es, pues, una cuestion que tiene que ver eminentemente
con numeros. Sobre el particular, la Corte ha enunciado, con bastante claridad, lo que debe
entenderse por 'error puramente aritmetico’, Al efecto, ha dicho: 'el error numeérico al que se refiere
la ley es el que resulta de la operacion aritmética que se haya practicado, sin variar o alterar los
elementos numeéricos de que se ha compuesto o que han servido para practicarla; es decir, que
sin alterar los elementos numeéricos el resultado sea otro diferente, 'habra error numérico en la
suma de 5, formada por los sumandos 3, 2 y 4." Entiende pues la Sala que tal error aritmético
deriva de un simple lapsus calami, esto es, del error cometido al correr la pluma, y como tal
faciimente corregible porque solamente se ha alterado el resultado sin alterar los elementos de
donde surge la operacion.”

Igualmente, en sentencia del Consejo de Estado, sala de lo contencioso administrativo,
seccion tercera, consejera ponente: Maria Elena Giraldo Gomez, Bogota, D.C., tres (3) de
mayo de dos mil uno (2001), radicacién numero: 12083, sefiala que: “La jurisprudencia se ha
pronunciado en distintas oportunidades sobre la evaluacion de las ofertas y ha destacado la
exigencia legal de que las evaluaciones deben hacerse con base en la ley y en el pliego de
condiciones - ley de la licitacién -, sin negarle a la Administracién la posibilidad de corregir
errores de las ofertas, susceptibles de dicho procedimiento.”

De acuerdo a lo anterior, teniendo claro lo que significa error aritmético y por ende el alcance
del procedimiento de correccion aritmética, la entidad determina que el presente proceso de
seleccion contemple la facultad de la Administracién de corregir los errores simplemente
aritmeéticos que se evidencien en los documentos que integran las propuestas, y que este
procedimiento debe realizarse en la etapa de evaluacion de las propuestas, y en caso de ser
necesario puede realizarse incluso hasta antes de la adjudicacion del proceso.

> INCOHERENCIAS:
Para esta definicion se trae a colacion la siguiente jurisprudencia:

En sentencia del Consejo de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccion
Tercera, Subseccion C, del consejero ponente Enrique Gil Botero, de noviembre doce (12) de
dos mil catorce (2014), se sefiala: “Los problemas hermenéuticos mas comunes que se
presentan durante la etapa de avaluacion de las ofertas son: la incoherencia, es decir, cuando
sobre un mismo aspecto, asunto o requisito la oferta cuenta con dos datos diferentes: conforme
a uno dice algo concreto, y conforme al otro el contenido cambia —mucho o poco-, y de alli se
derivan consecuencias diversas, entre ellas que la oferta se ajuste 0 no a lo pedido, e infinidad
de efectos disimiles.”

De acuerdo a lo anterior, teniendo claro lo que significa incoherencia, la entidad determina
procedimientos a seguir por parte de la administracién en caso de que se evidencien
incoherencias especificas o contradicciones en los ofrecimientos contenidos en los diferentes
documentos que integran las propuestas, y que estos procedimientos deben realizarse en laj
etapa de evaluacion de las propuestas y en caso de ser necesario puede realizarse inclus
hasta antes de la adjudicacion del proceso.
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1. CONDICIONES DE LA PROPUESTA (CORRECCION ARITMETICA Y/O
PROCEDIMIENTOS EN CASOS DE INCOHERENCIAS O CONTRADICCIONES)

1.1. El proponente deberd presentar su propuesta en medio fisico; y la PROPUESTA
ECONOMICA, de conformidad con los formatos establecidos por la Entidad, en medio
fisico y magnético microsoft excel maximo version 2007 (CD).

NOTA: El CD-ROM po integra la oferta econémica, pg es un medio de prueba, es
simplemente una herramienta para agilizar el proceso de verificacion aritmética durante
la evaluacion, por lo tanto cuando se presente diferencias, o inconsistencias entre la
informacion contenida en el CD y la informacion contenida en la propuesta presentada en
medio fisico, la informacién que vale es la contenida en el medio fisico. En caso que la
propuesta no contenga el cd correspondiente, este podré allegarse posteriormente.

1.2. Al diligenciar el formato PROPUESTA ECONOMICA, el proponente NO podra
adicionar, modificar, suprimir o alterar la Descripcién del(os) item(s), especificaciones
técnicas, unidades, cantidades de obra, suministradas por la entidad, so pena del
rechazo de la propuesta.

1.3. En el evento que al diligenciar el formato PROPUESTA ECONOMICA, el proponente
NO consigne el valor del precio unitario de la actividad ni tampoco consigne su valor
parcial (que es el resultado de la multiplicacion de la cantidad por el precio unitario
respectivo), se considerara como NO ofrecida la actividad, por lo tanto la propuesta sera
RECHAZADA . Sien el formato PROPUESTA ECONOMICA se consigna cero (0) pesos
en el precio unitario para una actividad y cero (0) pesos en el valor parcial de la misma
actividad, se considerara como NO ofrecida la actividad, por lo tanto la propuesta sera
RECHAZADA. Para el caso de las actividades mas representativas, se llevara el valor
del Analisis de Precios Unitarios respectivo, al formato PROPUESTA ECONOMICA, y
se realizaran las operaciones aritméticas que apliquen.

1.4. El proponente debera presentar los formatos que integran su propuesta, teniendo en
cuenta, entre otros, los siguientes aspectos:

a.) Todos los valores deben estar expresados en pesos

colombianos.

b.) Los valores (valores unitarios, valores parciales, costo directo, costos indirectos
y valor total de la propuesta) deberan estar ajustados a DOS DECIMALES vy para
ello se utilizara
la siguiente METODOLOGIA DE REDONDEO. El decimal situado en la siguiente
posicién al nimero de decimales al que se pretenda ajustar, es decir, si se tiene
decimales, se aplicaran las reglas de redondeo al tercer decimal, asi:

> Digito menor que 5: Si el siguiente decimal (tercer decimal) es menor que 5, el
anterior
(segundo decimal) no se modifica. Ejemplo: 12,474689 = 12,47
» Digito mayor o igual que 5: Si el siguiente decimal (tercer decimal) es mayor o
igual que 5, el anterior (segundo decimal) se incrementa en una unidad. Ejemplo
12,477689
=12,48
Este proceso de redondeo se aplicara durante la evaluacién para las propuestas
que asi lo requieran.

c.) Todas las operaciones aritméticas que se utilicen en el formato PROPUESTA
ECONOMICA deberan estar realizadas en debida forma, de lo contrario la entidad
procedera a realizar la respectiva correccion aritmética que aplique.

1.5. Todos los valores que se consignen en el formato PROPUESTA ECONOMICA, esto es
valores unitarios, valores parciales, costo directo, costos indirectos y valor total de la
propuesta, deberan estar ajustados a dos decimales, utilizando la metodologia de
redondeo prevista en el numeral anterior.

superior al ciento diez per ciento (110%), ni inferior al noventa (90%) del precio unitari

1.6. El valor unitario de cada una de las actividades de la propuesta econémica no podra s
estimado por la entidad, de lo contrario la propuesta sera RECHAZADA. (
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1.7. Cuando el proponente no presente el formato PROPUESTA ECONOMICA, se
considera no presentada la oferta econdémica y por ende su propuesta sera

RECHAZADA.

1.8. La entidad verificara las operaciones aritméticas de los componentes de los valores del
formato PROPUESTA ECONOMICA. En caso de presentarse error de esta indole, la
entidad lo corregira y se tendra en cuenta el valor corregido para efectos de ponderacion
y de adjudicacion teniendo en cuenta que de presentarse un error absoluto mayor al 2% en
el valor total corregido de la oferta con respecto al valor registrado en el formato
PROPUESTA ECONOMICA se le otorgaran 300 puntos por factor econdmico.

1.9. La entidad, podra tener en cuenta la propuesta cuyo formato PROPUESTA
ECONOMICA presente deficiencias que se puedan corregir con la aplicacion de los
siguientes criterios y procedimientos:

a.) Cuando haya discrepancia entre los valores totales y los precios unitarios, regiran los
precios unitarios para corregir los totales.

b.) Cuando se omita consignar el valor total de un item, pero aparezca el precio unitario,
aquel se deducira multiplicando la cantidad de obra por el precio unitario correspondiente.
d.) Cuando el proponente cometa errores en la multiplicacién (cantidad por precio
unitario), la entidad podra corregir dicha operacién y modificar el valor total del item y por
ende el valor total de la propuesta, teniendo en cuenta que de presentarse un error absoluto
mayor al 2% en el valor

total corregido de la oferta con respecto al valor registrado en el formulario de cantidades,
se le

otorgaran 300 puntos por factor

economico.

f.) La entidad corregira cuando se observe un error ortografico, siempre y cuando no altere
la descripcién técnica del item.

Para los casos cuyas deficiencias no sean susceptibles de subsanarse mediante la
aplicacion de los anteriores parametros, se entendera que la oferta es incompleta y en tal
virtud sera declarada no admisible y por lo tanto sera rechazada del proceso de seleccidn
y eventual adjudicacion.

1.10. La Omisién o no presentacién del Formulario PROPUESTA ECONOMICA generara el
rechazo de la propuesta.

1.11. El valor que se tendra en cuenta para la ponderacién del FACTOR ECONOMICO
(asignacion de puntaje), es el valor total corregido.

16.1. FACTOR ECONOMICO (PUNTAJE MAXIMO 200 PUNTOS)

El presupuesto se ejecutara bajo la modalidad de bolsa, descontando los valores unitarios de
los suministros realizados, hasta agotar dicho presupuesto. En virtud de lo anterior, la propuesta
economica se realizara y tomara el valor de cada uno de los items multiplicados por uno (1) y/o
con cantidad uno (1), conforme se sefiale en el formato propuesta econémica.

El Departamento de Santander, a partir del valor total corregido de la propuesta asignara un
puntaje maximo de Doscientos (200) puntos acumulables de acuerdo con el método escogido
en forma aleatoria para la ponderacion del factor econémico.

Para la asignacion de puntaje se define el METODO DE LA TRM. Este es un método que utiliza
formulas para la asignacién de puntaje de acuerdo al valor total corregido de la oferta de cada
proponente.

Los valores corregidos de las propuestas economicas, para efecto del método TRM, se
consideran datos o variables cuantitativos dispersos que se pueden sintetizar con la utilizacién
de parametros estadisticos.

La media aritmetica y la media geométrica son parametros estadisticos de centralizacion
medidas de tendencia central que nos indican en torno a qué valor (centro) se distribuyen lo
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datos, pero son muy sensibles a valores extremos y por ende poco representativas de la
distribucion.

La entidad realiz6 un analisis de precios del mercado serio que respalda el valor estimado por la
misma (presupuesto oficial) para la ejecucion del objeto del presente proceso de seleccion,
soportado principalmente por los analisis de precios unitarios que integran el proyecto registrado
en el Banco de proyectos, y es por esto que la entidad identifica y considera los valores que se
encuentren dentro de un rango o recorrido del dos por ciento (2%) del presupuesto oficial como
valores representativos de la distribucion. Efectuada por la Entidad la respectiva correccion
aritmética, y en el evento en que dicha correccién aritmética arroje en valor absoluto una
diferencia entre el valor ofertado y el valor corregido superior al dos por ciento (2%) del valor de
la propuesta econémica presentada, estas propuestas no se incluiran en la aplicacién del método
de la TRM y se les asignara un puntaje Unico y fijo de Doscientos (200) puntos por factor
econdmico, esto a efectos de que los posibles interesados en presentar oferta, tengan la mayor
diligencia y cuidado en su elaboracién, para que las propuestas econémicas presentadas sean
producto de un debido estudio técnico detallado de todas y cada una de las actividades
requeridas por la entidad, necesarias para la ejecucion del proyecto.

De acuerdo a lo anterior, para la asignacion de puntaje por la propuesta econdémica y
considerando ponderar los valores representativos de la distribucion, se tendra en cuenta los
siguientes casos:

CASO No. DESCRIPCION PROCEDIMIENTO

1 Propuestas econémicas que presenten en valor|Se les asignara 300 puntos
absoluto una diferencia entre el valor ofertado vy el
valor corregido, superior al dos por ciento (2%) del
valor de la propuesta presentada.

2 Propuestas economicas que presenten en valor|Se les asignara el puntaje de
absoluto una diferencia entre el valor ofertado y ellacuerdo al METODO DE LA TRM
valor corregido, menor o igual al dos por ciento (2%)
del valor de la propuesta presentada.

METODO DE LA TRM

El presente método se utiliza para la asignacion de puntaje por factor econémico y por ende
para su desarrollo solo se consideran las propuestas econdémicas que presenten una diferencia
en valor absoluto entre el valor ofertado y el valor corregido, menor o igual al diez por ciento
(10%) del valor de la propuesta presentada y que se encuentren habilitadas juridica, financiera y
técnicamente.

Para la seleccion del método a utilizar se tendra en cuenta los decimales (décima y centésima) de
la Tasa Representativa del Mercado del délar (TRM) calculada por la Superintendencia Financiera
de Colombia, correspondiente al dia de la publicacién del informe de evaluacién, de acuerdo al
siguiente cuadro:

RANGO 3
SEGUN TRM METODO A UTILIZAR
DE 0.00 A0.33 a. MEDIA ARITMETICA
DE 0.34 A 0.66 b. MEDIA ARITMETICA ALTA
DE 0.67 A 0.99 c. MEDIA GEOMETRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL

a. METODO DE LA MEDIA ARITMETICA

Consiste en la determinacion del promedio aritmético de los valores totales corregidos de las
propuestas que no han sido rechazadas y se encuentran validas, incluyendo en el calculo un
numero determinado de veces el noventa y ocho por ciento (98%) del presupuesto oficial.

Para el calculo de la media aritmética se tendra en cuenta el nimero de propuestas validas y s
incluira el 98% del presupuesto oficial del Proceso de Contratacion en el calculo tantas veces com
se indica en el siguiente cuadro:
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1-3

1
4-6 2
7-9 3
10— 12 4
13- 15 5

Y asi sucesivamente, por cada tres propuestas validas se incluira una vez el 98% del
presupuesto oficial del presente proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinara x, mediante la siguiente formula:

Yieix + (n, X 98%P0O)
n+ n,

=

X = Media artimética

x; = Valor total corregido de la propuesta i

n = Numero total de las propuestas validas presentadas

nv = Numero de veces que se incluye el 98% del presupuesto oficial (P0)
98% PO = E1 98% del Presupuesto oficial del proceso de contratacion.

e Ponderacion de las propuestas por el método de la media aritmética.

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la
siguiente formula:

X— v
200 x (1 2= (]—E—LI—)> para valores mayores a x
puntajei = -
lx — vl r -
200x [1—2 5 para valores menores o iguales a X

Donde,

x = Media aritmética

v;= Valor total corregido de cada una de las propuestas i
i = Namero de propuesta

Para la ponderacion de las propuestas economicas se tomara el valor absoluto de la diferencia
entre la media aritmética y el valor total corregido de la propuesta, como se observa en la
férmula de ponderacion.

Para la ponderacion de las propuestas econémicas se tomara el valor absoluto de la diferencia
entre la media aritmética y el valor total corregido de la propuesta, como se observa en la
férmula de ponderacién.

b. METODO DE LA MEDIA ARITMETICA ALTA.

Consiste en la determinacion de la media aritmética entre el valor total corregido de la
propuesta valida mas alta y el promedio aritmético de las propuestas que no han sido
rechazadas y se encuentran validas, incluyendo en este Ultimo calculo un nuamer
determinado de veces el presupuesto oficial, para esto se aplicaran las siguientes formula

Vmax+y
A=
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Donde,

X,= Media aritmética alta

Vmax= Valor total corregido de la propuesta mas alta

y= Promedio aritmético de las propuestas validas incluyendo el presupuesto oficial

e Calculodey

Para el calcule de y se tendra en cuenta el nimero de propuestas validas y se incluiré el presupuesto
oficial del proceso de contratacion en el calculo tantas veces como se indica en el siguiente cuadro:

1-3 1
4-6 2
7-9 3
10-12 4
13-15 5

Y asi sucesivamente, por cada tres propuestas validas se incluira una vez el presupuesto
oficial del presente proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinara ¥, mediante la siguiente formula:

Yrix + (n, X PO)
n+ n,

y=
Donde,
y = Promedio aritmético de las propuestas validas incluyendo el presupuesto oficial

x; = Valor total corregido de la propuesta i

nv = Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PQ)
n = Numero de propuestas validas

PO = Presupuesto oficial del proceso de contratacion

» Ponderacion de las propuestas por el método de la media aritmética alta.

Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la
siguiente formula:

X4 — vyl
200x|1— {——=——) | para valores mayores a X,
untaje i =
: ’ 1Xs — vyl .
200x | 1 —2{—=—— | para valores menores o iguales a X,

Donde,

X,= Media aritmética alta
v;= Valor total corregido de cada una de las propuestas i
i = Numero de propuesta

Para la ponderacion de las propuestas econémicas se tomara el valor absoluto de la diferencia
entre la media aritmética alta y el valor total corregido de la propuesta, como se observa en la
formula de ponderacion.
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c. METODO DE LA MEDIA GEOMETRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL

Consiste en establecer la media geométrica de las propuestas validas y el presupuesto oficial un
nimero determinado de veces y la asignacion de puntos en funcién de la proximidad de las
propuestas a dicha media geomeétrica, como resultado de aplicar las férmulas que se indican en
seguida.

Para el calculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el nimero
de propuestas validas y se incluird el presupuesto oficial del Proceso de Contratacion en el
calculo tantas veces como se indica en el siguiente cuadro:

10-12

Q| B|WIN|(—=

13-15

Y asi sucesivamente, por cada tres propuestas validas se incluird una vez el presupuesto
oficial del presente proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinara la media geométrica con la inclusion del presupuesto
oficial de acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente férmula:

Gpo = ""Y/POXPO X ...X POy, X Py X P, X .. X B,
Donde,

Gpy =Media geométrica con presupuesto oficial

nv =NUmero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO)
n =NUmero de propuestas validas

PO =Presupuesto oficial del proceso de contratacion

P; =Valor de la propuesta economica corregida del proponente i

e Ponderacion de las propuestas por el método de la media geométrica con presupuesto oficial.

Obtenida la media geométrica con presupuesto oficial se procedera a ponderar las propuestas de
acuerdo con la siguiente férmula:

|Gpo — w3l
200x|1- e para valores mayores a Gpg
PO

puntaje i =

|Gpo — vil )
200x | 1-2 —¢.. || para valores menores o iguales a Gpy
PO

Donde,

Gpo= Media geometrica con presupuesto oficial
v;= Valor total corregido de cada una de las propuestas i
i = NUmero de propuesta

Para la ponderacion de las propuestas econémicas se tomara el valor absoluto de la diferencia
entre la media geométrica con presupuesto oficial y el valor total corregido de la propuesta, comg
se observa en la férmula de ponderacién.
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APROXIMACION NUMERICA PARA EL PUNTAJE POR VALOR DE LA
PROPUESTA

En todos los casos anteriores se tendra en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor
obtenido como puntaje.

1. FACTOR TECNICO DE PONDERACION

__ASPECTOSTECNICOS [ PUNTAJE
METROS LINEALES ADICIONALES 200
PERSONAL OFRECIDO 500
TOTAL PUNTAJE 700

1.1 METROS LINEALES ADICIONALES

LA ENTIDAD asignara un maximo de CIEN (100) puntos, al proponente que ofrezca, sin costo
adicional para la entidad, mayor nimero de metros lineales adicionales a los solicitados, de
conformidad con el siguiente cuadro:

CRITERIOS e PUNTAJE
De 1 a 30 ml adicionales 50
De 31 a 60 ml adicionales 10
Mas de 60 ml adicionales 200

1.2 PERSONAL OFRECIDO (MAXIMO 500 PUNTOS)

La experiencia como profesor de catedra, director de proyectos de tesis o asesor de proyectos de
tesis;
no se tendra en cuenta como experiencia especifica de los profesionales.

La entidad tendra |a facultad de solicitar el cambio de personal cuando este lo considere
conveniente y el contratista procedera a su remocion en forma inmediata reemplazandolo por
uno de igual o mejor categoria que el exigido en el pliego de condiciones definitivo, sin que
esto represente ningun tipo de indemnizacion por parte de la entidad hacia el contratista.

Los oferentes deberan presentar los respectivos documentos en donde deben relacionar el
siguiente personal requerido:

1. DIRECTOR DE PROYECTO.

Profesional en Ingenieria de Sistemas, o ingenieria Industrial, o Administracién de Empresas, o profesional
en Archivistica, con matricula profesional vigente.

Debera tener postgrado (especializacion, maestria, doctorado) en Gerencia de Proyectos.

1.1 EXPERIENCIA GENERAL, LA CUAL SE EMPIEZA A CONTAR ENTRE LA FECHA DE TERMINACION
DEL PENSUM ACADEMICO DE EDUCACION SUPERIOR Y LA FECHA DE
CIERRE DEL PRESENTE PROCESO DE SELECCION

REQUISITO PUNTAJE
Desde 2 hasta 5 anos de experiencia general 20
Mas de 5 anos hasta 10 afios de experiencia general 40
Mas de 10 afios de experiencia general 60

1.2 EXPERIENCIA ESPECIFICA POR NUMERQ DE ANOS EN DIRECCION DE PROYECTOS DE
GESTION DOCUMENTAL

REQUISITO PUNTAJE
De 1 a 3 afios 20
Mas de 3 hasta 5 afios 40
Mas de 5 afos 60

1.3 EXPERIENCIA ESPECIFICA EN NUMERO DE CONTRATOS CUYO ALCANCE U OBJETO SE
EVIDENCIE LA ACTIVIDAD DE ORGANIZACION DE ARCHIVO EN ENTIDADES PUBLICAS.
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REQUISITO PUNTAJE
3 Contratos 20
4 Contratos 40
5 Contratos 60

2. COORDINADOR DE PROYECTO.
Profesional en Historia (Historiador), o profesional en Archivistica, con matricula profesional vigente.

2.1 EXPERIENCIA GENERAL, LA CUAL SE EMPIEZA A CONTAR ENTRE LA FECHA DE
TERMINACION DEL PENSUM ACADEMICO DE EDUCACION SUPERIOR Y LA FECHA DE
CIERRE DEL PRESENTE PROCESO DE SELECCION

REQUISITO PUNTAJE
Desde 1 hasta 3 afios de experiencia general 20
Mas de 3 afios hasta 5 afios de experiencia general 40
Mas de 5 arios de experiencia general 60

2.2 EXPERIENCIA ESPECIFICA EN NUMERO DE CONTRATOS CUYO ALCANCE U OBJETO SE
EVIDENCIE LA ACTIVIDAD DE ORGANIZACION DE ARCHIVO EN ENTIDADES PUBLICAS.

REQUISITO PUNTAJE
3 Contratos 20
4 Contratos 40
5 Contratos 60

3. COORDINADOR LOGISTICO.

Profesional en ingenieria industrial con especializacién en logistica y/o gerencia del riesgo seguridad y
salud en el trabajo, con matricula profesional vigente.

3.1 EXPERIENCIA GENERAL, LA CUAL SE EMPIEZA A CONTAR ENTRE LA FECHA DE
TERMINACION DEL PENSUM ACADEMICO DE EDUCACION SUPERIOR Y LA FECHA DE
CIERRE DEL PRESENTE PROCESO DE SELECCION -

REQUISITO PUNTAJE
Desde 1 hasta 3 afios de experiencia general 20
Mas de 3 arios hasta 5 afios de experiencia general 40
Mas de 5 afios de experiencia general 60

3.2 EXPERIENCIA ESPECIFICA EN NUMERO DE CONTRATOS CUYO ALCANCE U OBJETO SE
EVIDENCIE LA ACTIVIDAD DE ORGANIZACION DE ARCHIVO EN ENTIDADES PUBLICAS.

REQUISITO PUNTAJE
1 Contratos 20
2 Contratos 40
3 Contratos 60

4. LIDER DE PROYECTO.
Tecnico o tecnologo en Archivistica, con formacion en Programas de Gestion Documental.

4.1 EXPERIENCIA GENERAL, LA CUAL SE EMPIEZA A CONTAR ENTRE LA FECHA DE
TERMINACION DEL PENSUM ACADEMICO DE EDUCACION SUPERIOR Y LA FECHA DE
CIERRE DEL PRESENTE PROCESO DE SELECCION

REQUISITO PUNTAJE
Desde 1 hasta 3 afios de experiencia general 20
Mas de 3 afios hasta 5 afios de experiencia general 40
Mas de 5 afios de experiencia general 60

4.2 EXPERIENCIA ESPECIFICA EN NUMERO DE CONTRATOS CUYO ALCANCE U OBJETO SE
EVIDENCIE LA ACTIVIDAD DE ORGANIZACION DE ARCHIVO EN ENTIDADES PUBLICAS.
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REQUISITO PUNTAJE
1 Contratos 5
2 Contratos 10
3 Contratos 20

NOTA 1: El proponente deberad anexar, los siguientes documentos del equipo profesional
minimo requerido para este proceso.

a) Fotocopia del certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios del consejo
nacional profesional de ingenieria, COPNIA, o certificacion de vigencia expedida por el
ente que corresponda, (certificado vigente a la fecha de cierre del presente proceso).

b) Carta de compromiso suscrita EN ORIGINAL por cada uno de los profesionales ofrecidos
por el proponente en la cual manifiesten la disponibilidad para ejercer el cargo para la
ejecucion del
presente proyecto, en la dedicacion exigida en el presente proceso.

c) Certificado y/o acta de recibo final y/o acta de liquidacion de los contratos presentados
para acreditar la experiencia especifica.

NOTA 2: La experiencia general se refiere a la experiencia en ejercicio profesional del
equipo profesional minimo requerido, y corresponde a los afios comprendidos entre la fecha de
terminacion y aprobacion del pensum académico de educacién superior y la fecha de cierre del
presente proceso. NOTA 3: La experiencia especifica del equipo profesional minimo requerido
corresponde a los contratos con entidades estatales o privadas en desarrollo de objetos de
proyectos y/o en desempefio de cargos especificos y/o en desarrollo de actividades especificas
requeridas para cada perfil profesional.

NOTA 4: Los documentos presentados para acreditar la experiencia especifica (mediante
certificados

y/o acta de recibo final y/o acta de liquidacion) deberan contener como minimo la siguiente
informacioén:

contratante,

- contratista,

- objeto,

- cargo desempefiado,

- porcentaje de dedicacion,

- fecha de expedicion,

- fecha de inicio,

- fecha de terminacion,

- nombre, firma y cargo de quien certifica.

Si los documentos presentados no cumplen con esta informacién minima se consideran como no
ofrecidos para acreditacién de experiencia especifica.

NOTA 5: Se permite la presentacion de proyectos con simultaneidad en periodos parciales o totales
de ejecucion siempre y cuando la suma de las dedicaciones no supere el ciento por ciento. En
caso de presentarse proyectos con simultaneidad en periodos parciales o totales de ejecucion
donde la suma de las dedicaciones superan el ciento por ciento, se consideran todos los
documentos presentados como no ofrecidos para acreditacion de la experiencia especifica.

16.2. INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL (PUNTAJE MAXIMO 100 PUNTOS)

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.1 del Decreto 1082 de 2015, articulo 51 del Decreto 019
de 2012, paragrafo del articulo 1 de la ley 816 de 2003), se dara un incentivo a la contratacién publica
para los bienes, servicios y oferentes nacionales o aquellos considerados nacionales con la ocasion
de la existencia de un trato nacional, por lo tanto, la Entidad ha determinado la siguiente asignacion
de puntaje para las propuestas que se presenten en desarrollo del proceso contractual.
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PROPONENTE NACIONAL PROPONENTE EXTRANJERO
% DEL COMPONENTE
NACIONAL DEL
FEECIEI S X=100% | 100%>x>50% | 50%=x>0% | X=0% | X=100% | 100%>x>50% | 50%=2x>0%
(X)
ASIGNACION BIENES 50 35 30 0 35 30 25
DE PUNTAJE
AL
OFRECIMIENTO SERVICIOS 50 40 30 0 40 30 25
DE:

La evaluacion se hara en consideracion a los porcentajes que determine el proponente en el
formato anexo al presente documento y conforme a la verificacion de la informacién por parte del
Departamento de Santander.

En caso de personas naturales, proponentes o integrantes de proponentes plurales o integrantes
de promesas de sociedad futura, se debera adjuntar copia de la cedula de ciudadania o de la visa
de residente para poder acreditar condicién de servicio nacional.

En caso de personas juridicas, proponentes o integrantes de proponentes plurales o integrantes de
promesas de sociedad futura, se debera adjuntar copia del certificado de existencia y representacion
legal, para poder acreditar condicién de servicio nacional.

Si el proponente no determina el porcentaje o la proporcién de componente nacional de los
BIENES ofrecidos, el Departamento de Santander considera que es del cero por ciento (0%), y por
ende se le asignaran cero (0) puntos por concepto de incentivo por ofrecimiento de bienes
nacionales.

Si el proponente no determina el porcentaje o la proporcion de componente nacional de los
SERVICIOS ofrecidos, el Departamento de Santander, considera que es del cero por ciento (0%),
y por ende se le asignaran cero (0) puntos por concepto de incentivo por ofrecimiento de bienes
nacionales.

Son bienes o servicios de origen nacional, aquellos definidos en el Decreto 2680 de 2009.

Se entiende como bienes nacionales, aquellos bienes totalmente obtenidos, bienes elaborados con
materiales nacionales o productos que sufran una transformacién sustancial de conformidad con
el Decreto 2680 de 2009.

Segun el Manual para el Manejo de los Incentivos en los Procesos de Contratacion, expedido por
Colombia Compra Eficiente, un servicio es nacional si es prestado por una persona natural
colombiana o residente en Colombia, condiciones que se acreditan con la cedula de ciudadania o
con la visa de residencia segln sea el caso. También un servicio es nacional, si es prestado por
una persona juridica constituida en el pais; lo cual es verificado con el certificado de existencia y
representacion legal, si el domicilio de la persona juridica esta dentro del territorio nacional.

Los bienes’ elaborados con materiales nacionales, son aquellos productos que sean
elaborados enteramente en el territorio nacional a partir exclusivamente de materiales producidos
nacionalmente.

El articulo 51 del Decreto 019 de 2012, que modifica el paragrafo del articulo 1 de la ley 816 de
2003, establece que se otorgara tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos bienes y
servicios originarios de los paises con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia
de compras estatales y de aquellos paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicios
colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales.
La acreditacion o demostraciéon de tal circunstancia se hara en los términos que sefiale el
reglamento.

El Departamento de Santander, también asigna el puntaje de los bienes y servicios nacionales a
i) aquellos bienes y servicios de otros Estados con los cuales exista un acuerdo comercial aplicabl
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al proceso de contratacion; ii) a los bienes y servicios de los cuales exista trato nacional por
reciprocidad; y, iii) a los servicios de la Comunidad Andina de Naciones —-CAN-.

El Porcentaje Minimo de Valor Agregado Nacional: Un bien se considera nacional cuando su valor
agregado nacional sea igual o superior a 40%.

Para propoésitos de establecer el valor de un material adquirido por el productor en el territorio
nacional se utilizara el valor determinado de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo de
Valoracion Aduanera de la OMC (Ley 170 de 1994).

16.3. PUNTAJE ADICIONAL PARA PROPONENTES CON TRABAJADORES
CON DISCAPACIDAD (PUNTAJE MAXIMO 10 PUNTOS)

Conforme lo ordena el numeral 7 del articulo 13 de la Ley 1618 de 2013, el cual establece que el
Gobierno Nacional debe implementar mediante Decreto reglamentario un sistema de preferencias
aplicable a los procesos de adjudicacion y celebracién de contratos de organismos estatales para
quienes vinculen laboralmente a personas con discapacidad debidamente certificadas, en un
porcentaje minimo del 10% de su planta de trabajadores, lo que se encuentra reglamentado por el
Decreto 1082 de 2015 en el articulo 2.2.1.2.4.2.6 estableciendo un sistema de preferencias como
factorde desempate, asi como un puntaje minimo, para los proponentes que acrediten por lo menos
el 10% de su némina personas con discapacidad en el respectivo proceso de contratacion.

Que tal como el mencionado articulo 2.2.1.2.4.6 del Decreto 1082 de 2015 lo establece, la regla de
calificacion quedara de la siguiente manera:

En el presente proceso contractual con la finalidad de incentivar el sistema de preferencias a favor
de las personas con discapacidad, se otorgaran el uno por ciento (1%) del total de los puntos
establecidos en el pliego de condiciones, a los proponentes que acrediten la vinculacion de
trabajadores con discapacidad en su planta de personal, de acuerdo con los siguientes requisitos:

1. La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda. certificara el nimero total de trabajadores vinculados a la planta de
personal del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

2. Acreditar el numero minimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de
conformidad con lo sefialado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debera
estar vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccién.

Verificados los anteriores requisitos, se asignaran el diez (10) puntos de la presente licitacion, a
quienes acrediten el numero minimo de trabajadores con discapacidad, sefialados a continuacion:

NUMERO TOTAL DE TRABAJADORES DE NUMERO MINIMO DE
LA PLANTA DE PERSONAL DEL TRABAJADORES CON PUNTAJE
PROPONENTE DISCAPACIDAD EXIGIDO
Entre 1 y 30 1
Entre 31 y 100 2
Entre 101 y 150 3 10 PUNTOS
entre 151 y 200 4
Mas de 200 5

17. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.

El Departamento de Santander realizo el correspondiente andlisis del riesgo y la forma de mitigarlo
del proceso de seleccion que nos ocupa el cual se encuentra detallado en el ANEXO 3 — ANALISIS
DEL RIESGO-, documento que hace parte integral del presente estudio. Asi mismo en dicho anexo
se incluye la correspondiente matriz de riesgos.

El dia, hora y lugar sefialados en el cronograma de actividades, se llevara a cabo la audiencia a la
que se refieren el articulo 30 de la ley 80 de 1993, articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo
220 del Decreto Ley 019 de 2012, y el articulo 2.2.1.2.1.1.2 del decreto 1082 de 2015. Como
consecuencia de las observaciones realizadas por los interesados, el Departamento d
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Santander, se pronunciara sobre la pertinencia o no de las mismas y establecera la estimacion,
tipificacion y asignacion definitiva de los Riesgos involucrados en el Proceso de Contratacion.

Vencido el plazo para discutir y revisar los Riesgos identificados, si se presenta alguna
observacion adicional, la misma solo serd estudiada y tenida en cuenta por parte del
Departamento, unicamente si da lugar a modificar el Pliego de Condiciones mediante Adenda.

18. DE LAS GARANTIAS EN EL PROCESO DE CONTRATACION.
18.1. RIESGO A CUBRIR POR LAS GARANTIAS.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del decreto 1082 de 2015 los riesgos que deben
cubrir las garantias en la contratacién, son el cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor
de las Entidades Estatales con ocasién de:

a) La presentacion de las ofertas;

b) Los contratos y su liquidacién; y

c) Los riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades Estatales, derivados
de la responsabilidad extracontractual que pueda surgir por las actuaciones, hechos u
omisiones de sus contratistas y subcontratistas.

18.2. CLASES DE GARANTIAS.

El oferente que resulte favorecido, en su calidad de contratista podra otorgar para asegurar
el cumplimiento de sus obligaciones las siguientes garantias:

a) Contrato de seguro contenido en una padliza.

b) Patrimonio auténomo.

¢) Garantia Bancaria.

NOTA 1: La responsabilidad extracontractual de la administracion derivada de las actuaciones,
hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas solo puede ser amparada con un
contrato de seguro.

NOTA 2: El monto, vigencia, amparos o coberturas de las garantias se determinaran teniendo en
cuenta el objeto, la naturaleza, las caracteristicas de cada contrato y los riesgos que se deban
cubrir.

18.3.  INDIVISIBILIDAD DE LA GARANTIA.

La garantia de cobertura del Riesgo es indivisible; sin embargo, en los contratos con un plazo
mayor a cinco (5) afios las garantias pueden cubrir los Riesgos de la Etapa del Contrato o del
Periodo Contractual, de acuerdo con lo previsto en el contrato.

En consecuencia, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la Entidad
Estatal en los pliegos de condiciones para la Contratacién debe indicar las garantias que exige
en cada Etapa del Contrato o cada Periodo Contractual asi:

a.) La Entidad Estatal debe exigir una garantia independiente para cada Etapa del Contrato
o cada Periodo Contractual, cuya vigencia debe ser por lo menos la misma establecida
para la Etapa del Contrato o Periodo Contractual respectivo.

b.) La Entidad Estatal debe calcular el valor asegurado para cada Etapa del Contrato,
Periodo Contractual o unidad funcional, tomando el valor de las obligaciones del contratista
para cada Etapa del Contrato o Periodo Contractual, de acuerdo con las reglas de
suficiencia de las garantias establecidas en el decreto 1082 de 2015.

c.) Antes del vencimiento de cada Etapa del Contrato o cada Periodo Contractual, el
contratista esta obligado a obtener una nueva garantia que ampare el cumplimiento de
sus obligaciones para la Etapa del Contrato o Periodo Contractual subsiguiente, si no lo
hiciere se aplicaran las reglas previstas para el restablecimiento de la garantia.

Si el garante de una Etapa del Contrato o un Periodo Contractual decide no continuar

garantizando la Etapa del Contrato o Periodo Contractual subsiguiente, debe informar su

decision por escrito a la Entidad Estatal garantizada seis (6) meses antes del vencimiento del
plazo de la garantia. Este aviso no afecta la garantia de la Etapa Contractual o Periodo

Contractual en ejecucién. Si el garante no da el aviso con la anticipacion mencionada y e
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contratista no obtiene una nueva garantia, queda obligado a garantizar la Etapa del Contrato o
el Periodo Contractual subsiguiente.

18.4. GARANTIAS A EXIGIR
18.4.1. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.7 del decreto 1082 de 2015, la. Garantia de
cumplimiento del contrato debe cubrir:

DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO: Por un
monto equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total del contrato, su
vigencia sera POR EL TERMINO DEL CONTRATO Y SEIS (6) MESES MAS.
CALIDAD DEL SERVICIO. El valor de esta garantia sera equivalente al treinta por
ciento (20%) del valor total del contrato cuya vigencia sera igual al plazo del
contrato y seis (6) meses mas.

SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: El valor de esta garantia sera
equivalente al diez (10) por ciento del valor total del contrato cuya vigencia sera
igual al plazo del contrato

y tres (3) afios mas.

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. E| valor de la Garantia
no sera inferior a 200 S.M.M.L.V. al momento de expedicion de la péliza, y su
vigencia sera por todo el periodo de ejecuciéon del contrato.

18.4.2.1. REQUISITOS DEL SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTUAL.

El amparo de responsabilidad civil extracontractual debe cumplir los siguientes requisitos:

i.Modalidad de ocurrencia. La compaiiia de seguros debe expedir el amparo en la modalidad
de ocurrencia. En consecuencia, el contrato de seguro no puede establecer términos para
presentar la reclamacion, inferiores a los términos de prescripcion previstos en la ley para la
accién de responsabilidad correspondiente.
ii.Intervinientes. La Entidad Estatal y el contratista deben tener la calidad de asegurado respecto
de los dafios producidos por el contratista con ocasién de la ejecucion del contrato amparado,
y seran beneficiarios tanto la Entidad Estatal como los terceros que puedan resultar
afectados por la responsabilidad del contratista o sus subcontratistas.
iii.Amparos. El amparo de responsabilidad civil extracontractual debe contener ademas de la
cobertura basica de predios, labores y operaciones, minimo los siguientes amparos:
a. Cobertura expresa de perjuicios por dafio emergente y lucro cesante.
b. Cobertura expresa de perjuicios extra patrimoniales
c. Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de contratistas y
subcontratistas, salvo que el subcontratista tenga su propio seguro de
responsabilidad extracontractual, con los mismos amparos aqui requeridos.

d. Cobertura expresa de amparo patronal.
e. Cobertura expresa de vehiculos propios y no propios.
18.4.3. MECANISMOS DE PARTICIPACION EN LA PERDIDA POR PARTE DE LA

ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA.

En el contrato de seguro que ampara la responsabilidad civil extracontractual solamente se
pueden pactar deducibles hasta del diez por ciento (10%) del valor de cada pérdida y en ningtin
caso pueden ser superiores a dos mil (2.000) smmlv. No seran admisibles las franquicias,
coaseguros obligatorios y demas formas de estipulacion que impliquen la asuncién de parte de
la pérdida por la entidad asegurada.

18.5. RESTABLECIMIENTO O AMPLIACION DE LA GARANTIA.
Cuando con ocasién de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la

garantia se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la.,
garantia.
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Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad
Estatal debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia,
segun el caso. La Entidad Estatal debe prever en los pliegos de condiciones para la
Contratacion, el mecanismo que

proceda para restablecer la garantia, cuando el contratista incumpla su obligacién de obtenerla,
ampliarla o adicionarla.

18.6. TERMINO PARA ENTREGA DE LA GARANTIA.

El contratista entregara a El DEPARTAMENTO DE SANTANDER, a mas tardar dentro de los
CINCO (5) DIAS HABILES siguientes a la suscripcion del contrato, las garantias requeridas.

18.7. REQUISITOS GENERALES DE LA GARANTIA

En las garantias deben figurar como afianzadas cada una de las personas que integran la
parte contratista, y el beneficiario debe ser EL DEPARTAMENTO DE SANTANDER. NIT. DEL
DEPARTAMENTO DE SANTANDER: No. 890.201.235-6.

En caso de que el contratista sea un consorcio o unién temporal: La péliza de garantia debe ser
otorgada a nombre del Consorcio o Unién Temporal indicando el nombre de todos y cada uno de
sus integrantes, asi como el porcentaje de participacion de cada uno. Por tanto, en caso de
consorcio o unién temporal la garantia no podra ser a nombre del representante legal del
consorcio o Unién Temporal.

Las garantias deben contener la manifestacion por parte del asegurador, segun la cual, las
mismas se encuentran cubiertas por un reasegurador inscrito en la Superintendencia Financiera
de Colombia. El DEPARTAMENTO DE SANTANDER se reserva el derecho de solicitar la
certificacion por parte del reasegurador que se indique en dicha manifestacion.

La poliza debera estar firmada en ORIGINAL por el tomador, esto es, por el contratista.

19. INDICACION SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO COMERCIAL.

El Departamento de Santander, para cumplir con las obligaciones consagradas en los Acuerdos
Comerciales, tiene en cuenta lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y en el Manual para el
Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacién, que Colombia Compra
Eficiente ha expedido para el efecto.

Elarticulo 2.2.1.1.1.3.1. del decreto 1082 de 2015, definié los Acuerdos Comerciales

como los tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano,

que contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los

cuales existe como minimo el compromiso de trato nacional para:

a) Los bienes y servicios de origen colombiano yLos proveedores colombianos.

Es asi, que las Entidades Estatales deben cumplir las obligaciones del Estado
Colombiano consagradas en los Acuerdos Comerciales suscritos por el Gobierno
Nacional e incorporados a la normativa colombiana por medio de una Ley de la
Republica; que si bien el contenido de cada Acuerdo Comercial es Unico,
generalmente estos contienen un capitulo que sefiala los derechos y obligaciones en
materia de compras y contratacion publica y anexos para determinar si un Acuerdo
Comercial es aplicable a los diferentes Procesos de Contratacién.

Interancional

De acuerdo con la definicion contenida en el Decreto 1082 de 2015, Version M-
MACPC-14, los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes
celebrados por el Estado colombiano, que contienen derechos y obligaciones en
materia de compras publicas, en los cuales existe como minimo el compromiso de
trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano y (i) lo
proveedores colombianos. El presente proceso.
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ACUERDOS COMERCIALES VIGENTES Y PLAZQOS
Alianza Pacifico 30 dias 10 dias 10 dias
Canada 30 dias 10 dias 10 dias
Chile 10 dias 10 dias 10 dias
Corea 30 dias 13 dias * 10 dias
Costa Rica 30 dias 10 dias 10 dias
Estados AELC 10 dias 10 dias 10 dias
Estados unidos 30 dias 10 dias 10 dias
Unién Europea 30 dias 10 dias 10 dias

FUENTE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE.

* 8| LA ENTIDAD USA SECOP Il EL PLAZO ES DE 10 DIAS

APLICACION DE LOS ACUERDOS COMERCIALES PARA ENTIDADES ESTATALES DEL

NIVEL DEPARTAMENTAL

[ ALIANZA DEL ~ CHILE

" 1,2,3,4,5,6,7,12, 14, 15, 16, 17, |

Bienes y Servicios $ 81 8,7 .000
PACIFICO PERU Servicios de Construccién $ 20.469.524.000 19, 28,
CHILE Bienes y Servicios § 818,650,000 1.2.3,4, 5,6, 8, 12, 14, 15, 16, 17,
Servicios de Construccion $ 20.466.258.000 18, 19,
28, 29, 32, 33, 34, 35,
Bienes y Servicios $ 834.620.000 1,3,4,5,6,7, 10, 11, 12, 14, 15, 18,
COREA g 5oz
Servicios de Construccion $ 62.596.500.000 17,18,
28, 29, 32, 34, 35,
37, 57, 58
Bienes y Servicios $ 1.481.116.000 1,3, 4,5 6.7, 9 12, 14, 15, 16, 17,
COSTARICA Servicios de Construccion $ 20.868.078.000 19, 28,
29, 32, 35, 37,
57, 58, 61
Bienes y Servicios $ 818.600.000 1,4,5,6,7,10, 11,12, 14, 15, 16,17
LC 4 5, : |
EalhplsAR Servicios de Construccion $ 20.465.000.000 19, 28,
29, 30, 31, 32, 33, 34,
35, 36, 37
Bienes y Servicios $ 1.481.116.000 1,2,3,4,5,6,7, 12, 14, 15, 16, 17,
ESTADOS UNIDOS Servicios de Construccion $ 20.868.078.000 19, 28,
EL SALVADOR 1,2,3,4,5 6,7, 9, 14, 20, 38, 48,
TRIANGULO Es aplicable a los Procesos de Contratacién a partir del 49, 59
N A )
DEL NORTE JR—— limite inferior de la menor cuantia 123,456,706 14,2027 50,51
52, 563,59
Bienes y Servicios $818.660.000 1,4,5,6,7, 10, 11,12, 13, 14, 15, 16, 17,
UNION EUROPEA Servicios de Construccion $ 20.466.500.000 19,
23.28.29 31, 32, 35, 37, .49 57
La Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN es aplicable a todos los Procesos de Contratacion de las Entidades
Estatales de nivel departamental obligadas, independientemente del valor del Proceso de Contratacién

FUENTE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

La tabla muestra los plazos previstos en los Acuerdos Comerciales, incluyendo los plazos para lo
Procesos de Contratacion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes y de lo
Procesos de Contratacion cuya informacion ha sido publicada en el Plan Anual de adquisiciones.




=
- //ﬁ//;//j)'r/ // //fTA//p vz

% %
/ /-'/r PP // - It //f//f/ 2

Codigo:
AP-GC-GI-03

ESTUDIOS PREVIOS

Gestién en Contratacion Version: 2 T Pag1 de 46

TABLA DE VERIFICACION DE TRATADOS INTERNACIONALES

ALIANZA DEL PACIFICO
CHILE

Sl

oz

ALIANZA DEL PACIFICO
PERU

SI

ALIANZA DEL PACIFICO
MEXICO

N/A

N/A

Si

CANADA

N/A

N/A

N/A

CHILE

Sl

Si

SI

COREA

Si

Si

Sl

COSTARICA

Sl

Sl

S|

ESTADOS AELC

Sl

Si

SI

ESTADOS UNIDOS

Sl

Si

zbz|lzpz|zfz|~z |CF

Sl

TRIANGULO DEL NORTE
GUATEMALA - SALVADOR

Si

Si

Z|02

Sl

UNION EUROPEA

Si

Sl

Sl

FUENTE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

De acuerdo a la tabla de verificacién de tratados internacionales, el presupuesto del proceso
de contratacion Sl es superior al valor del acuerdo comercial. El proceso NO ostenta
excepciones. El presente proceso esta cubierto por Acuerdos con ALIANZA DEL PACIFICO
CHILE, ALIANZA DEL PACIFICO PERU, CHILE, COREA, COSTA RICA, ESTADOS AELC,

ESTADOS UNIDOS, TRIANGULO DEL NORTE (GUATEMALA-SALVADOR), UNION
EUROPEAY LA CAN. '

20. SUPERVISION.

El supervisor ejercera un control integral o técnico, administrativo, financiero, contable o juridico
sobre el proyecto, segln las funciones propias asignadas por la entidad, y podran en cualquier
momento, exigir al contratista la informacién que considere necesaria, asi como la adopcién de
medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecucion del mismo.

El Contratista debe acatar las érdenes que le imparta por escrito, y con copia a la Entidad, el
supervisor. No obstante, si el Contratista no esta de acuerdo con las mismas debe manifestarlo por
escrito al supervisor, con copia al jefe de la oficina gestora, antes de proceder a ejecutar las érdenes.
En caso contrario, respondera solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de dichas
ordenes se derivan perjuicios para el departamento de Santander.

Si el Contratista rehusa o descuida cumplir cualquier orden escrita del supervisor, éste le notificara
por escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, sefialando especificamente las omisiones o
infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta notificacién no surte ningln efecto dentro de un
plazo de 5 dias habiles, el supervisor comunicara dicha situacién al departamento de Santander
— oficina gestora para que este tome las medidas que considere necesarias.

El supervisor debe documentar las causas o motivos del incumplimiento que llegue a
presentarse, como es el caso de atencion de emergencias, derrumbes, hundimientos de bancas,

interrupcion del transito, entre otros, incumpliendo asi el desarrollo normal de las actividades
programadas.




4 ,
. //f////‘ S o e /ﬁ{/ﬁ//}r

(7S r
e S resrerior wl « //” Lok

Cadigo:

ESTUDIOS PREVIOS AP-GC-GI-03 l Gestion en Contratacion Version: 2 Pag1 de 46

El supervisor debe cumplir lo establecido por la ley para el desarrollo de sus funciones, asi como
por la Resolucion 3383 del 25 de febrero de 2015 (manual de funciones y/o actividades de
interventores y/o supervisores del Departamento de Santander).

21.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

Son obligaciones del DEPARTAMENTO, ademas de las consagradas en el articulo 4 de la ley 80
de 1.993, las propias del contrato tales como las siguientes:

1) Pagarle el valor del contrato en la forma ybajo las condiciones previstas.

2.) Ejercer la supervision general del contrato.

3.) Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime
convenientes en el desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomia propia
del contratista.

4.) Solicitar al contratista informes sobre el desarrollo del contrato.

5.) Atender oportunamente las dudas e inquietudes del contratista en relacién
con el objeto del presente contrato.

22. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En desarrollo de la contratacion a realizar, se debe tener en cuenta lo establecido para el efecto
en el articulo 5 de la ley 80 de 1993 y cumplir con las siguientes obligaciones:

il

10.

1.
12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

Acreditar estar al dia en el sistema de seguridad social y parafiscales cuando corresponda, y
cumplir con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002, la ley 828 de 2003, ley
797 de 2003, Decreto 510 de 2003 y articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

Desarrollar el objeto del Contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y

obligaciones definidas en el presente Contrato, incluyendo sus especificaciones Técnicas

y sus Pliegos de Condiciones.

Colaborar con el DEPARTAMENTO en cualquier requerimiento que ella haga.

Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con las especificaciones

Técnicas, el Pliego de Condiciones y la Oferta presentada.

Dar a conocer al DEPARTAMENTO cualquier reclamaciéon que indirecta o directamente

pueda tener algun efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.

Comunicarle al DEPARTAMENTO cualquier circunstancia politica, juridica, social,

economica, técnica, ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecucion del

Contrato.

Elaborar, suscribir y presentar al DEPARTAMENTO las respectivas Actas parciales las

cuales deben estar aprobadas por el supervisor del Contrato, segun corresponda.

Suministrar tanto en calidad, cantidad, como en tiempo, todos los equipos. Herramientas,

materiales y demas elementos necesarios para la ejecucion del contrato.

Realizar por su cuenta y riesgo, todos los ensayos exigidos por ley y los que sean requeridos

por la entidad y el supervisor y demas pruebas que se soliciten para verificar la calidad de

los materiales y demas elementos necesarios para la ejecucion del contrato.

Realizar los subcontratos necesarios, quedando claro que no existe ningun tipo de vinculo

laboral del personal con DEPARTAMENTO.

Presentar para aprobacion del supervisor, actas parciales y final de la ejecucion del contrato.

Responder por toda clase de demandas, reclamos o procesos que instaure el personal o los

subcontratistas.

Responder por los gastos e impuestos que legalmente haya lugar para la legalizacién y

ejecucion del contrato, de conformidad con la normatividad que rige la materia.

Otorgar las pélizas dentro de los términos establecidos por la ENTIDAD.

Allegar los documentos requeridos para la legalizacién e iniciacién del contrato, dentro del

término establecido por la entidad.

Presentar la documentacion requerida para acreditar el personal exigido en el pliego de
condiciones, para la revisién y aprobacién de la supervisidén de la ENTIDAD como
requisito de ejecucion del contrato.

Atender en forma permanente la direccion de la ejecucion del contrato, o mantener al frente

del mismo un supervisor, el cual debe ser aceptado por el DEPARTAMENTO.

Ejecutar el contrato dando cumplimiento a las actividades, revisadas y aprobadas p

el supervisor del DEPARTAMENTO.
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19. Responder por todo dafio que se cause a bienes, al personal que se utilice y a terceros en
la ejecucion del contrato, siempre que los mismos sean imputables al contratista.

20. Garantizar las normas de seguridad industrial para la ejecucion del contrato en los siguientes
aspectos: 1) Elementos de seguridad industrial para todo el personal que intervenga en la
ejecucion del contrato, 2) Manipulacion de equipos, herramientas, combustibles y todos los
elementos que se utilicen para cumplir el objeto y 3) Todo el contenido de seguridad industrial
debe acogerse a las normas vigentes.

21. Realizar la sefializacion de los lugares y maniobras peligrosas, avisos y carteles expresivos
de las normas adoptadas.

22. Responder por la buena calidad de los materiales y elementos utilizados en el objeto del
contrato.

23. Aceptar el control y acatar las ordenes e instrucciones del supervisor del contrato.

24. El Contratista proveera las condiciones de seguridad necesarias, para que el Supervisor,
el departamento y los entes de control puedan inspeccionar las actividades ejecutadas en
cualquier momento durante la ejecucién del contrato, sin costo adicional para El Contratante.

25. Instalar la valla informativa del contrato, segiin modelo del DEPARTAMENTO, el cual
suministrara el Supervisor.

26. Cumplir con las normas y especificaciones técnicas.

27. Ejecutar el objeto contractual observando el plan de calidad, con el fin de desarrollar acciones
planificadas para la ejecucion en debida forma del proyecto. El plan de calidad para el fin del
contrato es el documento que refleja la aplicacion de criterios de calidad al proyecto
especifico.

28. Hacer un archivo del proyecto, el cual debe estar a disposicion del DEPARTAMENTO y de
los entes de control.

a) Presentar informes mensuales, los cuales deberan ser aprobados por el supervisor.

b) Acreditacion, de acuerdo con lo establecido en el inciso segundo del articulo 41 de Ley
80 de 1993, adicionado mediante el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que se encuentra al
dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi
como los propios al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar - ICBF y las cajas de compensacion familiar, cuando corresponda.

29. Presentar informe final, el cual debera ser aprobado por el supervisor y contener como
minimo:

a) Resumen de actividades y desarrollo de la ejecucion del contrato.

30. Las demas inherentes al contrato para su ejecucion en debida forma, asi como las
contenidas en el Pliego de Condiciones y que no hayan sido incluidas en los numerales
anteriores.

En consecuencia, se:
CONCLUYE QUE:

Resulta procedente iniciar los tramites inherentes al proceso de seleccion de contratista en la
modalidad de LICITACION PUBLICA para la contratacién del PRESTAR APOYO EN LOS
SERVICIOS DE GESTION DOCUMENTAL PARA LAS ACTIVIDADES DE ORGANIZACION
DEL ARCHIVO DE GESTION DENTRO DEL MARCO DEL PROYECTO
FORTALECIMIENTO, MODERNIZACION, MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION DEL
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DOCUMENTAL EN EL DEPARTAMENTO DE
SANTANDER para lo cual se atenderan los parametros establecidos en el presente estudio
previo. Sin embargo, la prioridad y condiciones del mismo seran establecidas segun
instrucciones del sefior Gobernador de Santander,

IVONNE MARCEL

Proyecté Aspectos Técnicos: MERCEDES MARTINEZ CORREA — COORDINADORA GRUPO ADMON DE DOCUMENTOS

Proyecté Aspectos Juridicos: ~ MARIA CAMILA CASTELLANOS G — ABOGADA SECRETARIA GENERAL ¥ % %
Proyecté Aspectos Financieros: LEONARDO BENAVIDES FIGUEROA — CONTADOR PUBLICO SEC. GENERAL \\Q‘.Qg
Revisé y aprobé: LILIANA NAVAS FERREIRA - DIRECTORA DE CONTRATACION BIENES Y SERVICLK
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