FORMATO DE INFORME DE GESTION DEL SUPERVISOR Codigo: MAGC —F04

INFORME DE GESTION N° 2

No. CONTRATO CD-CD-57-2021-0803

NOMBRE COMPLETO MARIA CONCEPCION ARIZA RODRIGUEZ

CEDULA 44.190.795

Objetivo contractual PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA

BRINDAR ASISTENCIA, APOYO Y ACOMPANAMIENTO EN LAS
ACTIVIDADES OPERATIVAS, TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS DE
LA SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y ESPACIO
PUBLICO

Yo MARIA CONCEPCION ARIZA RODRIGUEZ, identificada con cedula de ciudadania N.
© 44.190.795 de Sabanalarga, me permito presentar mi informe de las actividades
adelantadas en el periodo Correspondiente a 31 de marzo de 2021 Corresponde a las
siguientes:

APOYAR EN LA PROYECCION DE INFORMES TECNICOS EXPEDIDOS POR LA
SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y ESPACIO PUBLICO.

LLEVAR EL CONTROL DE LAS PETICIONES QUE INGRESAN AL AREA DE PUBLICIDAD
Y SU CORRESPONDIENTE RESPUESTA.

PROYECTAR CONSTANCIAS EJECUTORIAS, ACTAS DE REQUERIMIENTOS DE LOS
EXPEDIENTES ASIGANADOS.

APOYAR A PEDAGOGIA EN LA ENCUESTAS A VENDEDORES REALIZANDO ACTAS DE
PEDAGOGIA Y ESTUDIO SOCIOECONOMICO.

APOYAR EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y BASE DE DATOS DE LOS
VENDEDORES PARA SU LEGALIZACION.

PROYECTAR RESPUESTAS EN ELSIGOB A LAS DIFERENTES PETICIONES
(PUBLICIDAD MOVIL.TIPO VALLA, LUMINOSOS)

ARCHIVAR Y ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS DEL AREA DE  PUBLICIDAD
(PETICIONES — EXPEDIENTES- INFORMES).SOLICITAR Y ENTREGAR AL ARCHIVO
CENTRAL LOS EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS REQUERIDOS. LLEVAR EL CONTROL
DE LA GESTION DOCUMENTAL

MENSAJERIA ESCANEAR, REMITIR Y VERIFICAR LA ENTREGA DE LA RESPUESTA A
LOS USUARIOS DE LAS PETICIONES O TRAMITES PRESENTADOS A TRAVES DE
MEDIO DIGITAL Y FiSICO CUANDO SEA REQUERIDO.

POYAR EN LA ACTIVIDADES REQUERIDAS POR LA OFICINA DE ESPACIO PUBLICO
DEL DISTRITO.

No 0 s @

Maria Concepcion Ariza Rodriguez

CC.: 44.190795
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 2

ASUNTO: ACTIVIDADES REALIZADAS EN VIRTUD DEL CONTRATO. PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION NO. CD-57-2021-0803, CORRESPONDIENTE A
31 DE MARZO DE 2021.

AREA DE PUBLICIDAD

DESCIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES
PETICIONES ASIGNADAS

Las siguientes fueron las peticiones asignadas a mi sigob en el mes de marzo

EXT-QUILLA FECHA DE RESPONDIDOS
EJECUCION
EXT-QUILLA-21-046581 3/10/2021
EXT-QUILLA-21-047039 3/10/2021
EXT-QUILLA-21-048779 3/10/2021
3/10/2021
EXT-QUILLA-21-048779
EXT-QUILLA-21-048861 3/10/2021
3/10/2021

EXT-QUILLA-21-050291

EXT-QUILLA-21-050291

3/10/2021
EXT-QUILLA-21-050306

3/10/2021
EXT-QUILLA-21-051257 3/10/2021

3/10/2021

EXT-QUILLA-21-050581

EXT-QUILLA-11-048773
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3/10/2021

EXT-QUILLA-21-048773

EXT-QUILLA-21-048793

EXT-QUILLA-21-050291

EXT-QUILLA-21-051522

EXT-QUILLA-21-051722

EXT-QUILLA-21-052267

EXT-QUILLA-21-054068

EXT-QUILLA-21-054192

EXT-QUILLA-21-054598

EXT-QUILLA-21-054816

EXT-QUILLA-21-054819

EXT-QUILLA-21-055611

EXT-QUILLA-21-055856

EXT-QUILLA-21-062590

EXT-QUILLA-21-059895

EXT-QUILLA-21-058134

EXT-QUILLA-21-056228
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EXT-QUILLA-21-060590

EXT-QUILLA-21-060691

e Para un total de 29 peticiones contestadas

e CONSTANCIAS EJECUTORIAS

CONSTANCIA RES 0489 DEL 2020 VALLA EXPEDIENTE 022 DEL 2016
CONSTANCIA RES 0501 DEL 2020 VALLA EXPEDIENTE 103 DEL 2019
CONSTANCIA RES 0534 DEL 2020 VALLA EXPEDIENTE 564 DEL 2015
CONSTANCIA RES 0441 DE 2020 AVISO EXPEDIENTE 037 DEL 2020

CONSTANCIA RES 0040 DEL 2021 MOVIL EXPEDIENTE 171 DEL 2018
CONSTANCIA RES 0041 DEL 2021 MOVIL EXPEDIENTE 010 DEL 2021
CONSTANCIA RES 0065 DEL 2020 AVISO EXPEDIENTE 001 DEL 2020
CONSTANCIA RES 0067 DEL 2020 MOVIL EXPEDIENTE 011 DEL 2020
CONSTANCIA RES 0088 DEL 2020 AVISO EXPEDIENTE 005 DEL 2020
CONSTANCIA RES 0279 DEL 2020 AVISO EXPEDIENTE 010 DEL 2020
CONSTANCIA RES 0282 DEL 2020 AVISO EXPEDIENTE 018 DEL 2020
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CONSTANCIA RES 0415 DEL 2020 VALLA EXPEDIENTE 023 DEL 2020
CONSTANCIA RES 0416 DEL 2020 VALLA EXPEDIENTE 023 DEL 2020
CONSTANCIA RES 0454 DEL 2020 MOVIL EXPEDIENTE 015 DEL 2020
CONSTANCIA RES 0511 DEL 2020 PARADEROS EXPEDIENTE 395 DEL 2016
CONSTANCIA RES 0512 DEL 2020 MUPIS EXPEDIENTE 395 DEL 2016
CONSTANCIA RES 0513 DEL 2020 MOGADORES EXPEDIENTE 395 DEL 2016
CONSTANCIA RES 0546 del 2020 VALLA EXPEDIENTE 136 DEL 2016
CONSTANCIA RES 0549 DEL 2017 AVISO EXPEDIENTE 017 DEL 2019

PARA UN TOTAL DE 19 CONSTANCIAS

MARIA CONCEPCION ARIZA RODRIGUEZ
CC. 44.190.795 De Sabanalarga
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