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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Bogota, 14 de Abril de 2021

Sefior (a)

ADRIANA PATRICIA BALLEN SUAREZ

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2210928
Coordinadora Académica

Centro de Gestidon Administrativa

Coordinadora Académica de Gestiéon del Talento Humano
Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes ABRIL del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR. 2210928 del 2021

AURORA TAPIERO ARIAS, identificada con la Cédula de Ciudadania No. 52.366.196 de
Bogotd, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestién Administrativa de la
Regional Distrito Capital, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de
CUARENTA Y UN MILLONES OCHENTA MIL PESOS ($41.080.000) COP, incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago
correspondiente al mes de FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS
SETENTA MIL PESOS ($3.770.000) COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales

correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2021, por valor de TRES
MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final
correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de DOS MILLONES
DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP. Los honorarios seran pagados por el
SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por el Grupo de Apoyo
Administrativo Intercentros - Centro de Gestiéon Administrativa y Centro de Tecnologias
para la Construccion y la Madera en la cuenta de AHORROS No. 391167525 de BANCO
BBVA COLOMBIA, cuyo titular es el contratista. PARAGRAFO PRIMERO: El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones y
demds emolumentos relacionados con el cumplimiento del objeto contractual.
PARAGRAFO SEGUNDO: El cambio de cuenta por parte del contratista deberd ser
informada al supervisor del contrato con el fin de surtir los tramites pertinentes.
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PARAGRAFO

TERCERO: Para que el SENA pueda adelantar

los trdmites administrativos para el pago, el contratista debe presentar la certificacion
expedida por el supervisor del contrato de cumplimiento y la certificacién de pago de
aportes al sistema general de salud, pension y riesgos laborales, asi como el informe de
ejecucion, la planilla de pago y los demds documentos necesarios para el pago.

Plazo: Sera hasta el diecisiete

(17) de Diciembre de 2021.

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion
Profesional Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para
la ejecucién de acciones de Formacién Titulada y/o Complementaria, presencial y
virtual, en las Areas de Gestién del Talento Humano, Asistencia y Gestion
Administrativa y Gestién Documental y de la Informacién, del Centro de Gestidn
Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitaciéon
o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad, para Orientar,
Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos
desarrollando Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar respuesta
a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo
y demanda de la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de

sémana.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Atender la Formacién de
aprendices en el area especifica del
respectivo programa de formacion,
en las fases o Competencias

Planeacidn, seguimiento
aprendices en Etapa
Productiva.

Formatos F-023
diligenciados-
Planeaciény
concertacion Etapa

establecidas y programadas. Productiva
Visitas de aprendices de Drive de etapa
Orientar y apoyar a los aprendices Etapa Productiva en productiva

en el desarrollo de proyectos
formativos y/o productivos en las
respectivas etapas de formacion.

empresa.
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Garantizar la actualizacién de los
contenidos y tecnologias, de las
fases o Competencias en las cuales
se desarrolla la formacion de los
aprendices.

Asi mismo, de acuerdo con el area
de desempenio para la cual fue
seleccionado debera orientar la
formacién, para desarrollar en los
aprendices las competencias del
programa.

Publicacion de anuncios y
subida de actividades

Participacién en Comités
de Seguimientoy
Evaluacién aprendices
Etapa Productiva.

Relacion de
aprendices
visitados 05 al 21
de febrero 2020.
Actas de Comités
por Coordinaciones
Académicas y
Jornadas.

Aplicar durante el periodo de

Alistamiento Ruta

Asistencias de

duracion del contrato, al proceso de | Seguimiento Aprendizaje Actores de
certificacién de competencias segun Articulacién y
normas de competencias que aplica Bienestar
a la funcién Instructor, asi como a los Aprendices.
procesos, que el SENA adelante para
certificar habilidades pedagdgicas
Cumplimiento oportuno con las Visitas de aprendices de F-023
entregas de los distintos formatos Etapa Productiva en Drive de etapa
y documentos requeridos en el empresa. productiva
proceso administrativo. pantallazos
Calificacion de bitacora
territorium
Cumplimiento del manual, Orientacion suspensiones Actas de

estdndaresy lineamientos vigentes
para la orientacién de procesos de
formacidn a través de ambientes
virtuales de aprendizaje.

de contrato por covid-19

suspensiones

Adicionalmente, para los
instructores de Formacidn Virtual en
todos los niveles, se requiere
“Cumplir la ejecucién de la
formacion que se asigne para el
acompafiamiento de aprendices en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje
SENA, segun lo descrito en el
instructivo para orientar el
desempeiio... del instructor en

Calificacion F-023 formato
de planeaciony
seguimiento para vista
virtual/o presencial

Correos electronico
y formatos
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Ambientes Virtuales de Aprendizaje
SENA, entregado por el a Direccidn
de Formacidn Profesional”.

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE INICIO FINALIZACION
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 1037008845 de mi planilla SIMPLE, periodo Marzo de 2021. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (3) folios
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FECHA:05 Abril de 2021
PROCESO: SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA
RESPONSABLE: AURORA TAPIERO ARIAS

Actividades No de Personas EVIDENCIAS ( Link de ¢, Cuales herramientas esta
realizadas atendidas (via correo, | Drive, pantallazo, correos utilizando? (teléfonos fijos,
llamadas, Teams, relevantes, otros) celulares,Whastapp, correo,
otros) Teams)
Responder correos Subida EVIDENCIAS 05//2021
Visitas documentos En el drive https://sena4- 3224454810-Lina Lopez
Proyeccién actas carpeta my.sharepoint.com/personal | gee _— :
Subida Y Validacion compartida /blmiranda_sena_edu_co/_|
informacion carpeta compartida | gestion ayouts/15/onedrive.aspx?Fo
gestion documental para documental |derCTID=0x012000BB54F
auditoria auditoria F6CB74B5044A260EAF4D
Correos 37 57902EF&id=%2Fpersonal
VISITAS |3 %2Fblmiranda_sena_edu_c
CALIFICACION ACTIVIDADES 0%2FDocuments%2FGEST
TERRITORIUM Llamadas 1 19%0C3%93N%202021%2FA

urora%20Tapiero%2FTri

Juicios
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Subida drive

6

-27

Calificacion bitacoras

CORREOS RECIBIDOS Y RESPONDIDOS
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RESPONSABLE: AURORA TAPIERO ARIAS

Actividades
realizadas

No de Personas

atendidas (via correo,

llamadas, Teams,

EVIDENCIAS ( Link de
Drive, pantallazo, correos
relevantes, otros)

¢, Cuales herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, Whastapp, correo,

otros) Teams)
Responder correos Subida EVIDENCIAS 03/03/2021
Reunion de seguimiento fichas | documentos 7 En el drive https://sena4-
Anucios a ficha carpeta my.sharepoint.com/personal
Actualizacion fechas en compartida /blmiranda_sena_edu_co/_|
plataforma de bitacoras gestiéon ayouts/15/onedrive.aspx?Fo
Llamadas documental |derCTID=0x012000BB54F
auditoria F6CB74B5044A260EAFAD
Subida Y Validacién Correos 29 57902EF&id=%2Fpersonal
informacion carpeta compartida VISITAS %2Fblmiranda_sena_edu_c
gestion documental para 0%2FDocuments%2FGEST
auditoria 196C3%93N%202021%2FA
Llamadas urora%?20Tapiero%2FTri
Juicios
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Consulta normativa

VISITA PRORROGA
1

VISITA APRENDIZ
DISCACIDAD ACTA

VISITA POR FICHA
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procedsra @ la rewisien v subic juicic
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a Thyme Claudia Pat

Berraderes MariaFernanda
h Buen dis 2

AURORATAPIERO «A.
para Claudia Ana, Blaigy,
Buenas Tardes

Equipo Etapa Productiva

an la Coorgin

1203 Aurors ado de contactarme e

Categorias

FPrioridad

wonder atodos

al Saludo

Me penndo teersiat este coreo a fin de validar situgcion de 1a aprendiz guien fue remtida sl comité desde agosto de 2020 y aln no se resuele su situacidn afectando su wda leboral ya que requiers de la certificacion, adicions! ls causs de remisidn es por
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adlos Geraldine Redriguez lun, 58br 1810 (hsce 1 of W

Cordial saludo Ouisiera sabsr 4an qué parte da famtorum dabo adjunlar los documentos da finalizacion ds efaps productiva para podsr carlificamma?, quado as

AURORA TAPIEROQ “AURDRATAFIC mizena ety cox 13:26 ( horzs) 3y 4 Responder
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Aurora Tapiero Arias
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AR Agendamiento visita virtual de seguimiento etapa productiva
K 8

clos

JULIANA ANDREA TURMEQUE CASTRO

Cordial saludo instruciora Aurors Tapiare, Espero sa sncuardre muy biar

36 (hace 27 horag

y logra dascansar 8l fin de semana, 8l presanta corree 85 para comunicame con usted dab

¥y e *0O

AURORA TAPIERO <A UMD RAT AFIE RO Mizens el cox

pars JULIANA

17 4= Responder :

Berradores. Agreciada Aprendiz

Cordial saludo, |

Categorias

Pricridad

Aurora Taplero Arias

Hangouts
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Instructora de Seguimicnto Etapa Productiva
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TR (hace 27 horas]

Berraderes a7 leydy mendvelco ruiz
Buenas nioches in D

0 AURORATAPIERD <4

Apreciada Aprendiz,
Buenas Tardes
Para esla afin cambiaron las direciicas 3 hEors no los dabes subir &l drive solo enviarmalos asi;

Se deben enviar al correo,
Por separads

1. £] F-023 flamariz “Evaluaciin y seguimiento atapa productivn” v su nombre de primaras gjample  ( Julion Camile Pares - Evaluscida y seguimientn etopa preductiva)

o3 como loindic agte quedo atenta

Sperando que p & Tompans

tategorias

i

1r s Reapoader

1.5 hube plan de meforaniente femarte “Flen de meferamiente etape productive” 5i no hube hacer case omise

4. Las bitdecras come - “Juicie de evaluacidn Etapa Frecuctive” (las 12 bitdeoras en un sele archive) v su nembre o8 primeras efemple Jullan Camile Porrg- “Juicle de ewalugeidn Etapa
Produs tive)

4 £l cartificade de terminacion gue expide fo empresa habrd de llemorse "Cartificnds de oprobocide emprese farminacids etnpa productive” y su nombre de primeras sjemple (Julien Camile  Parra-
Cerzificade de aprobacidn empresa terminacidn etape produstive)

Ervel correo que mz enviara seffalan en asunto "Documentos fin etapa productiva por separade™ cunombre, cédula, fichn, jornada, programay alternativa en la que desarcslld la etapa procuctiva, golo los
emviard coma indique o mi corren, despues los subes o territorium widos en un salo pdf en el espacio adecuodo busca por tu ficha

4 Responder B Reenviar

30581 Maztrar todo ®
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ydir a tarea Movar a Racibidos

Solicitud certificacion de monitoras

Lorena Herrera Ladine

Buenas tardes Andres,ma dinjo 3 usted muy respetucsamarda con al fin de salicdar informacion s

AURORATAPIERO
Buenas N as Claudia Patricia Gonzalez Profesional EP Cordial saludo, me parmiln enviar ssle correo, nueyamenta

.  Claudia Patricia GonzalezBeltran
S

11-8404, Bogota D ©; 05 de abnl de 021 Cordial saludo spreciado Coordinader Roberly, Ds manera atent

0 AURORA TAPIERO <\F AT 4
para Claudia, Roberto, Andrea,

Buenas Tardes
Claudia Patncia Gonzalez
Profesional EP

Cordial £sludo agradezco calaboracion guado atenta a bindsr apoyo 3 Ia aprendiz v la respuesta que s@ d2 a su solicitud

4 Responder 6 todos & Responder
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Safiores Modanoa 5.4 S Lisat Carolina Sareno Salguaro Coordinadora farmaciin, bienastar y comunicacior sndiz Angis Taliana A nas Tardes Ma parmito @

Berraderes ANGIE TATIANA AYALA
Buenas noc 5

Categorias

FPrioridad

0 RAT APIE

wonder atodos

AURORATAPIERO AL
pars Haldy, Claudia Anz, ANBIE ~

Blaidy Miranda
Agoyo Adminstratvg

al saludo

05 de octubre
aparece szocisda & miruls sgradezco la gestidn a fin de subir el juici

Agardezca su apoyo a fin de asocier |s ficha No. 1 S a mirta, y poder velidar el juicio de la aprendiz Angie Tatiaan Ayala inicio da etaps produ
Hangouts aprendiz hizo reconocimiento de competencias y estd adelartada dos timestres por la mismao no
v Quedo stenta cualguier cosa

ALIRORA

ha de fin 04 abril de 2021 13 ficha mencionads no ha salido a productiva, ja
i0 a |z aprendiz

[Menssje racortado] Yertodo el mensss

onder a todos . Responder » Reenviar
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"Documentos fin etapa productiva por separado SUBIR JUICIO " Angie Yazmin Chacdn Chacon, 1022407911, 1578745, Nocturna, Aprendiz de
Reintegro Tecndlogo en Gestion de Talento Humano- Contrato de Aprendizaje.

ANGIE YAZMIN CHACON CHACON

Buenas noches , Apreciada instiustsra Aurora Tapisro Envio documerdos sopors de finalizacion da etapa productiva para iniciar con mi procasa da canlificacior

Yr @ Responderatodos

AURORATAPIERO <AURTRAT AF Umigens.edu cox
B scrraderes 2 para Blaidy, Claudia, Ana, ANGIE =

» B Calegorias Cordial Salude
Aprendiz, remsada la documentacidn aportada § vahdacidn de las actndades, le mfarma aue se ha subido au jnicto de etapa producta como APROBADO, favor ingrese al enlace que le enmé 1 Sigencae los datos onie e solieta son thsume

® Fricnidad

requeridos de los aprendhces que se les ha subido el jucio.

hitps://forms.gie/GotozzDAmXn U HsCFA

Hangouts

¥ ipopa-

Favor leer con sumo cuidado:
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Se deben enviar al correo,
Por separado
|
1. £l F-023 flamaria “Evaluaciin y seguimiento atapa productiva” y su nombre da primaras ejample  ( Julion Camile Parra - Evaluscidn y seguimiento etopa preductiva)
1. Las bitdeeras ceme - “Juicle de evaluacidn Etapa Preductiva’ (les 12 bitdeeras en un solo archive) y su nembre de primeras ejemple { Jullan Camile Porre- "Juicie de evaiuvacidn Etapa Productive) si
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ze validard y dard respuesta, sine se desarrollé visita por sualternatva deberd diligencior el F023 usted aclarands en observaciones que per au alternative ne i visita v enviarls firmads,
Fugsaments e emib farmare e instric i,

Aurora Tapiero Arias
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requenidos de los aprenchees que se les ha subido el jucio.
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Buenas Tardes
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FPrioridad
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Solicitud Natalia Algarra
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Buen dia ja comparti s documentacion enesta o
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&, 10 |5 enviaste el afo pasada

AURORATAPIERQ &

para Matala =

T & |E RO i

1r s Reapoader
Apreciada Aprendiz 12 compsrt comeo

Buenos Dins

Apreciados Aprendices

Cordial salude

Desedndeles éxites en sus actividades cotidionas, felicitarles por haber culminade satisfactoriamente su etapa productiva, muches de Ustedes fueron reconocidos en los empresas por sus altas calidodes y
esto ho quedado registrado.

Por otro lade para este ofio se dieron nuevas directrices de cémo habrd de tenerse en archive los documentos finales de etapa productiva, la directriz inicial era en un solo POF unide todes los documentos,
sequidamente apartar el F-023, la ditima bitdcora y la certificacién de précticas para subirles ol drive que se les compartié para efectes de gestién d |, ya que despuds de estar aprobades se berra
lo subido en territorium, chora se nos da otra directriz de cardeter prioritaria, antes del Jueves... 25 de febrero.

Se deben enviar al correo,
Por separade

1. E1 F-022 llamarle "Evaluacidn y seguimiante etapa preductiva” y su nembre de primeras ejemple  ( Jullan Camile Parra - Evaluacidn y seguimi etapa prody ]

1. 5f hube plan de mejoramente famarie "Plan de mejoramente etape productive” si mo hube hocer case omiso

3. Lag Bitdecras come - "Juicie de evaluscidn Etape Fredustiva® (fas 12 bitdecras en un sole archive) v su nonbre de primeras ejemple Julian Camllo Parra- “Juicio de evaluocion Etapa
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B Borraderes
¢ B categorias Aprendiz buen dia
favor has lo que indica este corree que te comparte ys e envio
Buenos Dins

Apreciodos Aprendices
Cordial saluds

Desedndoles éxitos en sus actividades cotidiones, felicitarles por haber culminade sotisfactoriamente su etapa productiva, muches de Ustedes fueran reconocidos en los empresos por sus altos calidodes y
esto ho quedado registrodo.

Por otro lade para este ofie se dieron nuevas directrices de cémo habrd de tenerse en archive los documentos finales de etapo productiva. lo directriz inicial era en un sole POF unido todes los documentos,
seguidamente apartar el F-023, la dltima bitdcora y la certificacién de précticas para subirlos al drive que se les compartié para efectes de gestién d tal. ya que después de estar aprobados se borra
lo subide en territorium, chora se nos da otra directriz de cardcter prioritaria, antes del Jueves...25 de febrere.

Se daben enwiar al corras,

Por separado

1. £] F-022 famarle “Evaluaciin v seguimiente etapa preductiva” v su nembre de primeras ajemple  ( Julian Camile Parea - Evaluacidn y sequimi etapa productiva)

1. 8i hube pian de mejoramiente fiamarie "Flan de mejoraments etapa procfuctive” si moe hubo hocer case omiso

3. Lag bitdeoras come - “Juicic de evaluacidn Etape Freductiva® (Tas 12 bitdcoras en um sofo archive) v su nombre de primeras efempio [ Julien Camile Parra- “Juicie de ewaluocidn Etape
Produc tivg)

4 El cartificade de terminacidn que expide i amprasa nabrd de llamarse "Certificads da aprobacidn emprasa Terminacidn etapa praductiva® v su nombra da primeras ¢jamplo (Julian Camila  Parra-
Certificade de aprobacidn empresa ter dn etope productive)
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Cordial saludo astimada nstructora Aumrs, adjunte documandos de finahizaciin da etapa produciiva, s bifacora #5 no se anvio debido a mcapacidad ¥ en |
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B scrraderes ! Coral Salude
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1o

de laz actnndades, le wfarmo que NO se puds subaer €l pueso, se retrrd sobrimd al equipa de etapa productiva farer estar atento ¥ med estas mfammands |

® Fricnidad

Aurora Taniern Arias
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SOLICITUD APOYO SUBIR JUICIC GLORIA ELENA AREVALO BUSTOS
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Buen iz Blady Wiands

u, Ma parmin inform ar que rewsads |s dacumantacion spo

Berraderes a7 Elaidy L orena Miranda Pan
Estirrada ingtru

AURORATAPIERD <& ER
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Buenas Tardes
Blaidy Agradezco gestion

en Sofiz Plus
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raners tenta
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i
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Cordial Salude
Aprends, remsada la documentacidn aportada v validacidn de laz actandades, e mforme que 52 ha subudo su aicio de etapa praductira como AFECEATIO, favar ingrese al enlace qoe le enwid 1 diligencee los datos cue se solicta son nsumo
recuetidas de loz aprendices que se les ha subide el juris.

hitps://forms gie/Go toazDAMXn WHICFA

Favor leer con surno cuidado:

Para gestionar Ia certificacidn de su formacidn, debe aparecer m estado en la plaraforma SOF1L FLTS come BOR, CEFTIEICAT. v una ver alcance este estacl, debe enwiar al comeo hoaitznpiscna cdice  enum solo archive FDF Ja siquieate
decumentacion

Fotorepialegible del documentos de identidad

2 Fato ee evidencee  destueouén del Carnet onigingl de Aprendiz SENA Para este caso, debe cortar u camet en 4 partes con wna tiyera, tomarle one fate 5 enmar diche foto come ewdencia de destrucesén. Bn eaza de pérdida de aste
decumento, enezar denuncio de pérdida ante la Policda Macional

3. Copia del Certficads de presentaciin de las prockas TeT = Copda e Loz resultades de las mizmas. (Para Tecndlogos)

4 FRegistre de inscripcisn en Ja Ageocia Piblica d= Emplee APE Sena Mo son wilides pantallazes o similares. 8ine esta mscrbe, inscribase sigwends este lmbc

https:/apenciapublica deemplos. sena odu.coPapina sinicie. asp

En caso de tener imconvenientes para ohtener el certificado antes dhad le sugiern la Agencia Priblica de Empleo SEMA al teléfona 5461500 y solicitar ser comunicado con la Agencia Puablica de
Empleo SETA.
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» B Categorias Aprendiz, remsada la d.
requenidos de los aprenchees que se les ha subido el jucio.

® Fricnidad
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documentacion
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Alvaro lvan Diaz Aponte 17 56 (hace 4 horas 1y & Responder
SEUImiene. pars AURGRA =

PSRN Y OO

GRACIAS!

Hangouts

¥ AURORA

£ Escribe squi pars buscar




SENA

M Gmisil ehcomeo electrinicode X M (sin asunto) - autoratapien@mi X o = By X

Aol

< C @ mailgoagle.com

@ \oki- Cresr onal

tato DIT-Lesm... ™Y Recibidos (332) - su. & Mis archivos - One, A Sisterns de

O vouTube B taps @ Smpleco|Portal T

Gmail

w0 {sin asunto) eibidos % I B B
Recibidas

lina katerine lopez bayona
bt

dias instructora hago envo de mi 5 hitacora por Iz paciancia

Q
*
©

»
>  Enviados
B Scrradores

AURORA TAPIERO

Aaracia: ndiz Cordial £aludo, solo hay una bitacora ¥ s chaguao ma 2uplicas™?

» B Categorias lina katerine lopez bayena 239 Yr 4 Responder

AURDRA

londad 55

a prole porgua yo gl lo descaro ¥ me apance todo complsto

e

Declinacidn de Responsabilidades: Los senicios de MISENA 2on coporados tecnoldgicaments por @ Google y ofiecidos por el Semicio Macionsl de Aprandizaje — SENA de maners grawita a los aprendices @ instructores de programas de formacion titulada,
las opinicnes que contenga este mensaje son exclusives de su aulor y no representan la opinién dal Sericio Nacional de Aprendizaje o de sus autondades. El mesptor debers verificar posibles vinus informatices gue iengs el corrso o cuslquier anexo, razon por
5 danos causados por cualquier yirus fransmiido &n esta correo slactonico

la cuzl 8l SENA N0 s rasponsable de lo

Loy contenidos, textos, Imagenas, archivos envisdos en este mensaje son responsabilided exclussa del rermidente ¥ no eflejan ni comprometen de ninguna maners a ls instituciin, Mo e autariza el uso de hetrarents para el inlercambio de correos

am, nide meazajes ofensivos, de carkcter politice

MEshs, cadenas ¢ ual o religioso, con fines de lucto, con propbaitos delictivas o cuglquier otro mensgje gue se considere indebido o que vaya en contra de la Lay.

LISTO

Hangouts

‘ ALIRC

» Reenviar




SENA

M Gmall, el coren electrinicode © X M Documentos listos pata lavisits X = = =] x

* » @ :

[ & mejercomverior

< C @ mailgoagle.com

i pplicacionss @8 YouTube B¥ Maps Smpleco | Portel T @ Cam @& M5 srchves - One

@ \ohi- Creor 3

P Cuno:y Diplomad..,

Documentos listos para la visita virtual

MAIRETH MEZA VERGARA
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Hols profe busnos dias
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DianaTalere tace1Zhoras) Ty

Buenos dias instruciora que pana malastar tanto soy 13 sprendiz Oiana Talsro fic

Tl jate encamgada da mis pra

me pidio que hiciaramos unans i

0 AURORA TAPIERO <A URD RATAPIE Izenz 81U o 17:46 norzs) Yy 4 Responder
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rlotidad El mié&, 7 abr 2021 a las Digna Taleto (<diar f I
Buenos dias instructors que pena molestar tano soy |5 apran
tiempo de una visits vitusl, por fawor
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AURORA TAPIERO
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CATALINA SEPULVEDA PRIETO

Cordial Saludo, Instructora Aumra. En el prasente coren adunia documentacian y la mformacion requenda para solicitar | nsita final de mi alapa praclica

Berraderes CATALINA SEPULVEDA PRIETO
Disculpe instructora, acabo de re nugvame dos los documa y 2sta 1odo complato, en perfecto estads. Gracias por £u stencidn, disculpe la molestia

11 16 (1308 Thoras
Calegorias
loridad

AURORATAPIERO « RAT APIE ROy i 2ens edu cox

2020 (hacs 6 minutes]  fy 4w Reapondsr
SEGuImie e para CATALINA ~

PSRN Y OO

Apreciads Aprendiz
Cordial saludo,

Mo importa lo imporiants &5 qus esta en el F-023

~ Responds » Resnviar

Hangouts

‘ ALRORA

£ Escribe squi pars buscar




SENA

™ Calificacian de: Bvaluacion grin. X ™ AW Novedades de aprendices 51 X Seracin Mational de Agrendeaj X | @ 8854F 457532 Partcpacion foro X | G © Auron Tapieta Anaz - X | % Portal Pagos Clam x| + = a X
< C @ mailgoagle.com/mailas1/Toli=1%5en w » o H
3 Aplicacionss @8 YouTube B¥ Maps @ Smple co|Portsl T SESTL., @@ \Oki- Cresr  Jm Instuto DIT-Lesm., M Recibido: 5320 - su.. @ Mis archivos - One A Sisterns de Geation P Cuno:y Diplomad.., onal [ & mejor comenor

Gmail

como nolsido

RV: Novedzdes de aprendices en etapa productiva.

& jun; 5 anr

23{haos 2 diag

Claudia Patricia GonzalezBeltran
11-8404, Bogots D, 05 da abn| ds

“orhal saludo spreciados Instnuctorss, Da manar #fenta adjunlo sopora de nomdades para 8l acompanamiento a la empra

B Scrradores claudia Patricia GonzalezBeltran
5/& 11-3404, Bogeté D.C, 08 de abril ds

B categorias
“ AURORA TAPIERO “A
ps i~

Cordial saludo spreciada Omayrs, De manera atenta v acorde a nuestra convarsacitn telefonica con respacio 3

londad
@ 2042 (hacs 2 minutes fr & Responder :

RAT APIE ROV i 24

[Menssje raconado] Yertodo &l mensais

17 archivos adjuntos

Hangouts

¥ aurora B RATIFIC

Ol 001 ' 4 B Ratifoandn Anto A 4 B0 Ratificsdn Acte A y B Ratinicacion Acto A ' 4 B0 Ratiranion Acte A 4 B3 Ratifies ' 4 & Ratificasitn Acto A ' 4

ON 901 RATIFICACION 001 HATIFICACION D
v Vv

[ Ratficaciin Acta A 4 B ranei > 4 B 001343-MANUEL ' 4 B2 001858 ANGIE YU 4 B 001844 JAFET AL ' 4

£ Escribe squi pars buscar




SENA

M Calificacian de *Bvaluacion grin: X ™ Duda Documentos - aul

x  [O Senacio Nacional deAgrendeaj X | @ B854 F 457532 Participacion foro X | Gl Correo: uror Tapier

% | &% Portal Pagos Clam x| + = =] x
< (¢ # mailgoagle.com/mailAaf1/Toli entFMFegual tOMITEH RsByscDalivaiQoy

Splicacionss @8 YouTube B¥ Maps Smpleco| Portal T @ Campus Virtusl DI, @8 Terri SESTL. @ \Oki- Cresr  Jm Instruta OIT- Leer M Recibido: (532 - su 5 archvos - Une A Sisterns de Gestion P Cuno:y Diplomad..

como nolsido
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Laura Daniela Zambrano
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ACTA POR MEDIO DE LA CUAL SE DEJA CONSTANCIALA REUNION DE
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FICHA 1833439 y 1834375 EQUIVALENTE A DOS VISITAS DE SEGUIMIENTO
Y LA INSTRUCTORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA ATRORA
TAPIERO ARIAS

CIUDAD Y FECHA: Bogota HORA INICIO: |HORA

26/03 2021 https:'drive.google.com/file/d/ 18aZ 4vFwdd0x- | 2:00 FIN:

aJUTW _AllawOgdtSXFv X view 2:00

Pm

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCTON GENERAL /

https://drive.google.com/file/d/1kzhI9Y SoSinejlCGxIV- | REGIONAL / CENTRO
vdbu iwM-64/view

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1.0m ion sobre el p de macién de practicas

B
=
o=
£
=
EE
wll
i . . &
2. Requisitos para envid de documentos v que documentos se deben enviar despuss de
finalizada la fase practica £
3, Sitio de registro de documentacion. explicacion territorium y drive O

4. Asuntos varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Dar una explicacion snplia a los aprendices del proceso de terminacion de prictica. cargue
de documentacion. solicitud de s misma a la empresa si es el caso. manejo de biticoras carta ",
laboral. correo de aprobacidn cuando son alternativas diferentes a contrata de aprendizaje. ©
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CONCLUSIONES
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Reunién de seguimiento fichas
Anucios a ficha

Actualizacion fechas en
plataforma de bitacoras
Llamadas

Subida Y Validacion informacion
carpeta compartida gestion
documental para auditoria

No de Personas
atendidas (via correo,
llamadas, Teams,
otros)

Subida

documentos 12
carpeta

compartida

gestion

documental

auditoria

Anuncion

fichas 29
1801632 27
1833711 30
1833439 21
1834273 39
1734375 34
2057714 39
1833474 34
TOTAL 253
Informados

Correos

recibidos y
respondidos 49

EVIDENCIAS 12/04/2021
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derCTID=0x012000BB54FF
6CB74B5044A260EAF4D57
902EF&id=%2Fpersonal%?2
Fblmiranda_sena_edu_co%
2FDocuments%2FGESTI%
C3%93N%202021%2FAuror
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Cordial Saludo,
re permito irfornar a foma en que este 3fo se deben subir los documentos de Mnglizacion de etaps productiae.
E territorium se suben en un solo POF unido todos 105 documentos, es decir el F-023 de la ultima visita | 125 12 bitacoras yla
cerficacion de cuminaclon de practicss, pars 105 Gue hicleron la pracics por otrs aitemative, vinculo lsboral, pasantiz
pravecta produstiva Bl corao de aprabacion de esta
despuds de esto s eovian amd correo e la signients maners:
Peor separado

18 F-02F lamarle “Evaliaciin y Segui

I

etapa pr
Camila Parra - Ewaluasics 3 dh

¥ etapa pr )
7 & hubo plan g2 mejeramiarte famarie “Flan de mejoramiente etapa preductiva’ 8 me hube hacer coso

¥ v su membre de primeras gjemplo [ Tulian

3 ﬂl’gitdcww come = “Juicle de eveluacidn Etapa Freductiva” (las 12 bitdeoras en un selo archive) y su
rombre de primesa® efemple ( Julian Camile Parra- “Juicic de evaluaciin Etapa Productiva)
4 & certificnde de terminacidn qus expide fa emprasa habnd de lemarse "Certificade de aprebacidn empresa
terminacidn etapn preductive’ v su sombre de primeras efemple (Jullan Camilo Parra-Certificade de
prebacibn empresa berminactin etap produstive)
En &l corren que me envara sefolon en tsunto "Documentes fin etapa productiva por separado subir Jufcio”

2unambre, cédula, fiche, jornada, programay alternativa en [ que desarrel |3 la etapa praductiva, salo Loz enviard comn indique
ami correo.

Lo que oconsejo, €5 que primere loz envien o mi corren por separadn y después =i los suban alo plataforma pe ana haser dable

trabojo.

Diespuds de esto s verifizord loinformacidn v les hare scber por correa, aconsejo enviar tode fal cud les eetoy diciends pora
no generor reprocesos y devolucionzs de correos.

Sin otro particulor, les ogradezco toda su etencion en el proceso, lo paciencio que me tuvieron si con dgunos me demore en
responder entenderdn por la contidad a veces no se facilito, perosiempre estuve y estord con la disposicidnen |o que pueda
colabororles, espero enalgo hoberles apoyado

G 50 Do log bandiga | Exitosl

P Cunony Diplomach.,

M Aresperzonal

— (=]

*

@

[ & mmor comeraar.

Mastrar todo

x



SENA

M Groail ef comeo electrtnicode © % | M Recibidos 2T - aurorataier % | [E] Sevdcio Macional de Sprendizaie % | G0 Meet - svi-iiichig ® x| 5 Sofiaplus ® @ Teritonurn || GESTONEMPRESY X | 4 =5 a >

€ > @ i@ senaterritoriolsperilphptid=1794520 w P

Lplicacionss @B YouTube  B® faps B Smpleco|Portel T @ Campus Virtus| CIH., €@ Terrtorium || GESTL, @ Voki- Cresr 3 Instiubo DIT-Lesm., MY Recibidos (5920 -su.. @ Miarshwos- One., 4§ Sitemade Geation..  “ Cunosy Diplomadl, M Aresperomal [ € mejor comversor..

i [ We gusta
InEtdcior
SANDRA PURAICACIFiN DT taris
PARDO AURDRA TAPIERD ARIAS
AGUDELD fecha da inicio: B 0 ntes - fecha devivenciz: 06 de &bl del 2021
Instuctor

LIDE, RASRITE S Asunte: IMFORMACION IME DR TANTE FIN. ETARL PRODUCTIVE-

B b 4 B 8

HERMANDEZ
DIAZ Esfmados Aprendces:
Instrctar
ANA PATRICTHS
SEFULVEDA ~ Abento Saho,
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Instrcior Frimers felicitarlos por este gran feare, un metive mds para salir adelante, de estor prquefics esfuerzes se despronden
AR DEIST las grandes, metas, los felicito porque esto musstra su deseo de superacidn, muches pasaren por momentos iffciles
SANCHEL antes y duraste esta pandemia, perc las adversidades no fueron mmea wia limitante para Ustedes, por o5 awn asl
PAEDIHA, alcanzaren su prepsito, hay aprendices /o estudiantes que comiznzan a estudiar con muche empefio sin embarge o
IELE L mitad de la carrera deciden abandonar sus estudics. ¥ entre tantor que empezaran @ estudiar sdlo uncs cuantes legran
AR zulminar con Exite sus estudios, Ustedss son ejemplo que s s¢ quiere s¢ purds. por g0 admire su esfuerzo ¥
— WICTOR tenazidad, porque ve desfallesiercn & peear de tede, per querer ger un meter para Urtedes mizmor y sus familiaz, zan
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f‘iﬂ;':oom ser sigmprs mejores personas, ¢ticas, bles, s sotisfoctoric saber que muches de Ustedes quedaron
" = semtratades en las empresas, se los hice saber personalments a mushes de Ustedes, ver su cara de satisfaccion es
ELBAPINZON gratificante, también la de la empresa cuande hazen una excelente prdctica, erte es uie de los fines de la fartitucicn
Il_S?JEEEgREF‘D que los formo, el SENM, por eso lor invfte a defar este nembre en alto, a umas buenas prdcticas laborales, a
R demostrar sus talentcs, competensios y capacidades.
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Atertko Sabudle,
FPrimere felicitarlos por este gran legre, un metfve mds para salic adelante, de estos pequefics esfuerzos se desprenden
las grandes, metas, lex felizito porque esto muestra su deseo de superacidn, muches pasarca per momentos diffelles
antes y durante esta pandemia, perc las adversidades no fueron mmco wea limitante para Ustedes, por esc  aun asi
alzanzaren su prepdsite, hay aprendices y/v ertudiantes que comignzan a estudiar con muche empeiic sin embarge a
mitad de la carrera deciden abandonar sus estudics. y enmtre tantes que empezaren a estudiar séle unes cuamtes legran
culminar con gwite sus estudios, Ustedes son ejempls que =i =z quifere e puede, per ese admire su esfuseza y
teracidad, porque no desfalleciercn a pesar de tods, per quercr ser un motor para Ustedes mismos y sus familias, son
para estas usa esperanza, los exhorte ¢ ivite g seg;m- pnpumrdoﬂ a aprender de los erreres y de los aciertos, a
ser siempre mejores personas, #tisas, o« fo saber gque muchcs de Ustedes quedaron
centratades en las emgresas, se los hice saber per'smknmtg a muches de Listedes, ver su cara de satisfaceion es
gratificante, tambicn la de lo emgresa cuonde hacen una excelente prdctica, este es une de los fines de fo fastitucfén
que fos forme, ol SENA, por eso Jor invitc a dejor este rembre en alto, o umar bueras prdcticas laborales, a
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Atento Sabuslo,
Frimere felizitarlos por este gran leare, ua metfve mds para salir adelante, de estos pequefics esfuerzos se desgrenden
las grandes, metas, lor felicito porque esto muestra su desec de supsracids, muches pasarcn per momentos diffciles
antes y duranie esta pandemia, pere las adversidades ne fueren mmea wia limitante para Ustedes, por eso  aun asi
alcanzaren su prepdsito, hay apreadices yic estudiantes que comieazan a estudiar con muche empefic sin embarge a
mitad de la carrera deciden abandorar sus estudics, y entre tontes que empezaren a estudiar séle unes cuantes legran
culminar con éxfte sus estudios, Ustedes son ejemple que =i =e quiere se puede, per ese admire su esfuerzo y
tenacidad, perque no desfallecieren a pesar de tods, por querer ser un motor pora Ustedes mismes y sus familios, son
para estas ww esperanza, fes exhorto ¢ invite 9 sequir prepardndese, o aprender de los errores y de los aciertos, a
ser siempre mejeres personas, éticas, responsat = 1 e saber que muches de Ustedes quedaron
centratades en las empresas, se los hice saber personalmente o muchos de Ustedes, ver su cora de satiefaccibn e
gratificarte, fambien lo de lo empresa cuando hacen una excelerte practica, esie es unc de los fines de la fnstfiecion
que fos forme, ol SEMA, por es¢ los invite a dejor esie membre en afte, @ unas Bueras prdciicas laberales, a
demostrar sus talentes, competensias y capacidades.
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En el correo que me enviara sefialan en asunto "Documentos fin etapa productiva por separade subir
Jjuicio" su nombre, cédule, ficha, jornoda, programa y alternativa en lo que desarrolls la etapa productiva, solo
los enviard como indique a mi correo.

Lo que aconseje, o5 que primers los envien a mi corres por separade y después i los subon a la plataforma pa
ano hacer doble trabaje.

Después de esto se verificard la informacidn y les hare sober por correo, aconsejo enviar todo tal cual les estoy
diciends para ne generar reprocasos y develucionss de correos.

Sin otre particular, les agradezeo teda su atenzién en el process, la paciencia que me tuvieren si son algunes me

demore en rgsp-nrlchr entenderdn por la cantidad a veces no se facilita, pero siempre estuve y estaré con la

disposicidn en lo que pueda colaborarles, espero en algo haberles apoyade
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CABT,;LII:IEZ En ¢l correo que me enviara sefialan en asunte "Documentes fin etapa productiva por separado subir
Irestnictar Jufeie" su nombra, cédula, ficha, jornada, pregrama y olternativa en la que desarrollé la etapa preductiva, sole
DIEGO los enviard como indique a mi corree.
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ana hacer doble trabajo.

Después de esto se verificard la informacidn y les hare saber por corres, aconseje enviar toda tal cual les estoy
diciendo parane generar reprocasos y develuciones de correos,

Sin otro particular, les agradezeo toda su atencién en el process, la paciencia que me tuvieren si eon algunos me
demore en responder entenderdn por la contidad a veces no se facilita, pero siempre estuve y estaré con la

~ Mastrar todo x

A dAisnagiciin an la ais nisdn calabararles ecnern en alan haharles anowads

-

Ej Laura Daniala Lo, doce &

H 52 Escribe aqui para buscar

Lavra Banela




SENA

M Groail ef comeo electrtnicode © % | M Recibidos (24741 aurorataiers % | [E Sevdcio Macional de Sprendizaie % | L0 Meet - svi-iiichig ® % | 5 Sofiplus ® @ Teritonurn || GESTONADMINIG. X 4 = a >

€ > @ @ senaterritoriols/perilphptid=1790190 w @

Lplicacionss @B YouTube  B® faps B Smpleco|Portel T @ Campus Virtus| CIH., €@ Terrtorium || GESTL, @ Voki- Cresr 3 Instiubo DIT-Lesm., MY Recibidos (5920 -su.. @ Miarshwos- One., 4§ Sitemade Geation..  “ Cunosy Diplomadl, M Aresperomal [ € mejor comversor..

i 0 be gus B0 comertsno(s) et

Pkl I¥ PG TATI
AURORA TAPIERD ARIAS
fecha de 5 & Artes - fecha da vigancias 12 de dby

Asunte: INFORMACION IMFORTANTE FIN ETARL PRODUCTIVE

Eedmatos Mprerdoes

it googla. cnm cofsEarch e menzajetlea~univasicadal-culminar-carsadsate=acive daspe=2 daive=1 365 &ih

=48, =| h e OaRLK Evald0 ik PRV EH Too 10 AUIRigBEdn = 1mgro=2 0T GuEaD G2 g Raze

Atertn Sabudo,

Primers felicttarlos per este gran legre, un metive mas para solir adelante, de estos pequefics esfuerzes se desprenden
las grandes, metas, les felicito porque esto muesira su desec de superacids, muches pasarcn por momentos diffciles
antes y durante esta pandemio, pere las adversisades Ao fueron rumca ww limitante para Ustedes, por ese awn asi
alzanzaren su prepdsito, hay apreadices w/'c estudiantes que comicazan a estudiar con muche empefic sin embargs a
mitad de la sarrera deciden abandonar sux sxtudies, y smire tantes que empezaron a estudiar sélas unes cuamber legran
culminar con ewite sws estudies, Ustedes son cjemple que =i se quiere se puede, por oso admire su esfuerzo y

B b 4 B B

@

= tenacidad, perque ne desfalleciercn a pesar de tode. per querer ser un motor para Ustedes mismos y sus familfas, sen
para estas usa esperanza, las exhorto e invite a sequir prepardadese, a aprender de los errores y de los aziertos, a
ser siempre mejores p ,  Eticas, bh s fe saber gue muches de Ustedes quedarcn
contratades en das empresas, se los hice mb(r persorabmente o muches de Ustedes, ver su caro de satisfaccion es
gratificante, tambidn lo de Jo empreso cuando haces una excelente practica, este es une de los fines de b fstitucion
que for forme, ol SEMA, por eso los invite a dejor este nembre en alto, a unar burnas prdcticas laborales, a
demostrar sus talentos, competencias y capacidades.
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Atento Sabudo,

Frimera Felizitarlos por este gran leare. un metive mds para saliv adelante, de estor pequefics esfuerzer sa dasprenden
las grandes, metas, lor fellslto porque esto muestra su deseo de superacldn, muches pasarca per momentos diffelles
antes y durante esta pandemia, perc las adversidades no fueron nunca wha limitante para Ustedes, por esc aun asi
alcanzaren su prepdsito, hay aprendices y/c estudianies que comiznzan a estudior con meche empeic sin embargs a
mitad de la carrera deciden abandomar sus estudics, y emire tantes que empezaren 4 estudiar séle wies suantes legran
culminar con Exita sus estudfos, Listedes son ejemplo que si se quiere se pueds, por eso admiro su esfuerzo ¥
tenasidad, pergue ne desfallecierca a pesar de tads, pee guerer ser un meter para Ustedes mismos y sus familias, sod
para cstas una esperanza, los exhorto ¢ invite @ scquir preparandese, o aprender de los errores ¥ de los aciertos, a
ser siempre mezjeres personas, #ticas, responsables, es satisfacteric saber gque muches de Ustedes quedaren
sontratades en Jas empresas, se los hice saber personalments a muches de Ustedes. ver su cara de satisfacelan es
gratificante, tambidn la de lo emoresa cuondo hacen una excelente prdctica, este es unc de los fines de la fnstitucien
que los forme, ol SEMA, por eso los invite a dejor este rembre en olo, @ umas bueras prdcticas loborales, a
demestrar sus talentes, competencias y capacidades.

ii FELICITACIONES;;;

Les dejo esta iHima frasa de recuerdn
nit o dia it

stios y eonsigue sl

fun que vepor

2

Cordialmante
Aumpg Thpernn

Instrusizrg de S

1 ) e st

Mastrar todo x
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AURORA TAPIERD ARIAS

lecha de e 43 segundos Artes - fecha de wgenng 12 de Abil del 2021

Asunte: INFORMACION IMPORTANTE FIN ETARS PRODUCTIMS
Eddmados Aprercdces

hitpss vw gon gle.com coksealch o mensajese- |=culminar-c faale=acived 2 fdaive=1 S il

=6 2Ssiurce=] b k=g LI vl PRARRL YR H Togdn 108 BigBep= #imgro=2 0T GuEaDReGzgss
Aterka Sabudls,
Primero felicitarlos por este gran legre, un metive mds para salir adelante, de estos g i se desprend

las grandes, metas, los felicito porque esto muesira su deseo de superacion, muches pasarcn per momentos difrciles
antes y durante esta pandemia, pere las adversidades o fueron nuca wia limitante para Ustedes, por ese awn asi
alzanzaren su prepdsite, hay aprendices y/e estudiantes que comienzan 4 estudiar con muche empefic sin embarge a
mitad de la carrera deciden abandonar sus estudics, y entre tantes que empezarcn a estudiar sdlo umcs cuantes legran
culminar con exite sus estudios, Ustedes son gjemple que si se quicre sc pueds, per aso admirc su esfuerze y
tenacidad, porque no desfalleciercn a pesar de tode, per querer ser un metor para Ustedes mismos y sus familias, son
para gstas una esperanza, les exhorte e fnvite a uguﬂr pﬂpﬂnndut a aprender de los errores y de lor aciertos, a
ser siempre mejores personas, ticas, r e saber fque muches de Ustedes guedarcn

B b 4 B 8

{x s

@

centratades en s empresas, se los hice saber persoralmenie @ muchos de Ustedes, wer sw carg de satisfaccion es
gratificaste, tambien lo de lo empresa cuando hacen wna excelente practica, este s une de los fines de o fnstitucion
que fox fermo, @l SEMA, por eso los invite a defar este rembee en alto, a unas bursas pedoticas laborales, a
demostrar sus talentos, competensias y copacidades.

ji FELICITACIONES;j;

Les uem esta lfima frase de recLgrn:

ado en fu wida, tus

Clordicinenis

Aurorz Tagiers
Instructova de Seguimiente Btapa Froductiva

i T We nusta 2 0 carie

m

BH Laura Danigla La,.dooe o~ ﬂ;-‘ Laura Damela La,.doce Mastrar fodo *
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Lavra Banela

Citacion a charla de seguimiento

2057714

= Chat
=u Compatencias

B Acceso a portafolio de
etden cias aprendices

= Gamificaciin

@ Cantra dz Calificsciones
5 Adrministrar Grupos

" Proyectos

= Ruibricas

= Blogs

5 Seguimiento

= Conhguraciin

[ Accesn Linkedin Leaming

Colaboradores
ALURORA
TARIERD
ARIAS

Instrciar

CARLOS
FERMANDOO
NIETO GATAN
Instiuctor
ROBERTD
MARTIMEE

CAZTRO
" Ivstnuctor

Publicacian prcrters

AURORA TAFIERD ARIAS
fecha de ini &pitas - fachs de ugencia 20 de Abl del 202

Asunte: COMD SUBIE DOCUMENTOS FIR ETARA PRODLICT i,

Bugras Tardes

Apreciades Aprendices

Cordial Saludo;

Me pernura drformer Ja forma en que eate afio se deben aubir lng docamentos da fnalizacsdn de etepa prodoctsma

E tertoriam g2 suben en w sele FDF umde todes los decumentos, ek decrr o] F-023 de la wldma wimk , Jas 12 biacorass v fa
certificacidn de cubminacdn de prictices, para los que hicieron Ja practica pes otra alternativa, wincule Jaboral, pesantia | proyects
productive el comee de aprobarcidn de ecta

Apapufa de esto s ettan & o cactea de la sgHente maners

Por separade
i F02T dmmaris 8 G v SEGUITIL etapa productive” v su nembre de primeras ejemple { Tulian
Camile Parra - Evaluacidn v i etapga prod

2 & hu'bu plen de mejoromiznte femarde "Flen de mejoramiznto etopo productive” i ne hube hocer caso

3 .Las‘ bitricwm come - "Juicio de evaiuaeidn Etapae Productiva” (fas 12 bitdeoras en un selo archive) y su
rombre de primeres &lemple ( Jullan Camile Parra- "Juicio de evaluacién Etapa Productiva)

4 £l certificado da tarminaciin gus expids fn emprase habrd de liamarss "Cartificade de aprabacidn empresae
sarmisaciin wsm npechiction® v s o e orimeras sjanplo (Juian Canilo Parro-Certificado de
aprobacidn empresa ter it etapa prod: ]

En ¢l correo que me enviara sefialan en asunte "Documentes fin etapa productiva por separado subir
Jufeie" su nombra, cédula, ficha, jornada, pregrama y olternativa en la que desarrollé la etapa preductiva, sole
los enviard como indique a mi corree.

Lo que aconseje, es que primere los envien ami correo por separade y después si les suban a la plataforma pa
ana hacer doble trabajo.

Después de esto se verificard la informacidn y les hare saber por corres, aconseje enviar toda tal cual les estoy
diciendo parane generar reprocasos y develuciones de correos,

Sin otro particular, les agradezeo toda su atencién en el process, la paciencia que me tuvieren si eon algunos me
demore en responder entenderdn por la contidad a veces no se facilita, pero siempre estuve y estaré con la

dAisnagiciin an la ais nisdn calabararles ecnern en alan haharles anowads

Mastrar todo x
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Lawra Banela La..doce #

Ficha 1833474

SENA

Campus Yirtual DI,

Herramientas
® Anuncios
% Participartss

= Infarmacin

@ Terrtaram || GE5TL,
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Blsgqueda avanzada »
AURORA TAPIERD ARIAE
facha da inicin 15 fala s - facha de vigancia 30 da Junio del 2021

Asunte: SECUNDA CHARLADE SEGUIMIENTO ETAPAPRODOUCTIVAYVIERNES 18AERILDE 2021 A LAS 230 PM

@ Conlenido del curao Buenas Tarcks

@ Edicion de Apreciaies Aprendi

# Méticas de E t Me place saludard

e < p 3

= kakoz Frmere darles nuevamente la bismenida @ s etapa produchiva,, desearles bieoestar a Tstedes v sus famibas ¥ wn excelente estado de
< Evidenciag

B Mafricas SCORK
™ Sesitn enlies
% Euzliacionas

B ks

@ psistencia

@ Galeria

& Chal

= Competencias

B .8rceso 3 portafilio de
evidencias aprendices

= Gamificaciin

& Canto da Caliicaciones
i Administrar Grupos

= Proyectos

= Rubticas

¥ Blogs

5 Saguimiernt

N o

zabad, mfeermaries que estan citados el dia 16042021 a las 2:30 de latarde ala segunda veusddn de seguisdento etapa pro<uctve
a fin de validar come va m proceso ¥ las novedadss que hayan nogide en la empresa, con las bitacoras, fermatos, suspensones,
embarazns, ¥ demds ternas que ge presenta en esta faze de su Farmacidn.

La asistencia es bligatona, pueden mostrar este anuncio snsws swpresas para gestionar el perndeo cualepier weficanidn a mi conves
can glste

Dicboen dar cloc &l signiene eolace
meet,google.com/cvo-hcfz-twr
FhAgradszco conectarss purtsalments
Cordialmuernte

Anrora Tapierne Aas

P e &

[ W Gusta

Mastrar todo x
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SENA

% | M PRESENTACIDN - aurortapierst % | [ Serdcio Macional de Sprendizape % | E0 Meet - svid-iiichig

& Campus Virtusl DL

Herramientas

# Anuncios

2 Participantes

= Informa in

& Contanide del curso
& Edician de cortenids
" hvféticas de Encuastas
= Farae

© Evidancizs

I Metricas SCORM

W Sasitn en linea

&= Evaluaciones

B Wikis

9 Asistencia

@ Galera

& Chal

= Compatencias

i Acces 3 potafolio de
evidencias aprendices

= Gamificaciin

& Cantm de Caliicacionas

-~

@ Terrtaram || GE5TL,

+ 7 a =

w & @

[ & mejer comversor..

® x| 5 Sofiaplus ® @ Teritonurn || GESTON DEL TALED X

@ ‘oki-Cresr 3 Insttubo DIT-Lesm., MY Recibidos (592 -su.. o Mizarchoos - Cne., 4§ Siternade Gestign.. " Cunosp Diplomad., M Ares peronal

& Anuncios

Blsqueda avanzada >

AURORA TAPIERO ARIAS
Techa e inicio: 4 sequadss 2las

3 oAbl o

fachs e viganci
Asunte: SEGUNDA CHARLADE SEGUIMIENTO ETAPAPRCDUCTIVAVIERNES 16ABRILDE 2021 A LAS 2:30 PM

Euenas Tardes
Apraciados Aprendices
Me place saludardes,

Frimere dades lak ida & su etapa prodh . desearles baenestar a Tatedes ¥ sue faribias 7 ua excelente estado de
sahad, mformarles que estn citados el dia 160472021 2 las 2:30 de la tarde ala ssgunda ceunisn de seguimients etapa productiva
afin de validar reme va @ pracesa 7 las novedades que hagran surgide on la empresa, conlas bideoras, fomates, suspensiones,
smbarazos, ¥ demds temas que se presenta en esta fase de su formacidn.

La asnstencia es ablgatona, pueden mostrar este amuncs en s0s empredas para gestionar el perrmso cualguer verificacidn & mi corres
con guste.

Disben dar cloc al siguierite enlace
meet.google.comfcvo-hefz-twr

Aorad i

Caordialmente

Anrora Tapiere Arias

r A ¥

Etapis Prad

O 0 Comertsrio(s)

Mastrar todo x
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< C @ meetgoagleco

® GRABANDO .‘ ‘ MARISOL HIGUERA CASTRO

s de la reunion X

M cha:

g @ 5] DIANA WMARCELA TOVAR RENAVIDES 1420

Profe Dors puedes hajsr ka manite Graciss

Eosere

A [_ 5] (0] Bertamiece ! Jalro Alejandro Quevedo Yepes 1445
el 2 = = s
Fortaoapeier fa Dot Pamato bupe vor

Jniro Alejandro Guevedo Yepe
cugndo podemos taner acce

&
SENA

Doris Yanath Redriguez Peraz 74 56

a viabilidad de confrom.

ornada noche

a Fonseca Baron 1501

R

: MARISOL HIGUERA CASTRO .

Grupo Diana Careling Rios Mandaz, Glora Enith

valbuena, olfan Femey Guevara Monmoy Luz

== = Licenciada en Educacion f o Alejandro e s e
P RADO - PROFESIONAL
Dodls Yanelh Redriquez Perez 1502
. n Grupos Nidia Pafia Rodrguez- Donls Yaneth

Rodriguaz Parez

NEIDY WIILENA MARTIN STACEY 1503
Grupo; v Alonso Lépaz Camllo y Nedy Milena
Martin Stacay

5 ® f v o

BSENAcomunice

ENRIGUE ANTURI VARDGAS 1503

Detalles de la reunion A~ -v @ MMARISOL HIGUERA CASTRO 3
Levantar la manc

estd presentande

@9 Laura Daniela Lo, doc @ Laura Daniela La..cocx

H P Escribe

Mostrar todo X
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S AQ e .
2AS :sentando Detalles de la reunion X
2, Personas (26) M cha:

DIANA WARCELA TOVAR BENAVIDES 1430

Do puedes hajsr b manite Graciss

2

¢Por qué hay que tener en cuenta los procesos pedagogic y didacticos en SENA
PREGUNTAS ¢Porq { BO8 /¥
Q& P ' ) la accion formativa? A

Jalro Alejandro Quevedo Yepes 1445

Jairo Alejandro G
cuando podeme

Formacion
FUNDAMENTOS Y ; ACTORES
REFERENCIAS N

Doris Yanath Redriguez Peraz 74 56
nstiuctorla wabilidad de

o

xfroma grupo con

|ornada nochs

*  Comunidad en
General

*  Coordinadores Luz Warina Fonseca Baron 15 01

rod‘elos o . Aprendices Grupo Diana Cardling Rios Mandaz, Gloria Enith
S InStrUCCIon Aprender b Empresarios Walbuena, Yolfan Ferney Guavara Monmoy Luz
. Reflexiones 5 B samir 2

, . Especialistas en el Maril a Baron
. Practicas Gampo
. Intenciones

*  Estamento Politico
® Cultura

Dotls Yenelh Rodriquez Perez 1502
Grupo Nidia Azucena Pefia Rodrguez- Dons Vaneth

Reodiguaz Perez

Evaluar

NEIDY WILENA MARTIN STACEY 1507
Grupo; Victor Alonso Lépaz Camillo y N
Martin Stacay

3

ENRIQUE ANTURI VARDGAS 1503

Detalles de la reunion A~ L4 @ JONATAN LOPEZ CASTILLO 3
Levaniaria mano

@9 Laura Daniela L.,

H P Escribe ag

@ Laura Daniela La..cocx Mostrar todo X
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Dretalles de la reunion x

Personas (28)

DIANA MARCELA TOVAR BEMAVIDES 1430
Profie Dors puedes bajar la manibe

trateg pedagogicas i cas gle se proponen en este SEMA

AR PREGUNTAS ¢

curso de formacion y su impor

Jalro Alejandro Quevedo Yeges 1445

&

Modelo de uns sccién completa |

. 2. Formacién invertida “Clase invertida®™ o tr
sincronlzadas

sesionaes &n pequefns grupos

final de una micro sesion formativa
4. Estrategia de observacion sistematizada por
! |

rados ¥

preparan los  materiales  sumi
I

acla sesion smcrdnica o

rar el producto

3. Estrategia por proyectos pai

fan Fermey Gusyvars Monmy Loz

Marina Fonsecs Barn

Perez 1502

Dorls Yeneth Rodrk

pares para  desarrollar el aprendivale  por f efiz Rodrigues Dods Waneth
- descubrimiento > Fosriguez Parse
n 5. Estrategia para provocar la metacognicion on el . i« o
anrendizaje & uso del Diario de Aprendizaje MEIDY MILENA BALRTIN STACEY 1503

farupa; Wichor Alonso Ldpaz Camilloy Medy Milenz

fa

hitlps. fhes sBdeshare. relmojaim
spinzon'‘metodos-1515463

in Stacay

EMRICUE ANTURIVARDAS 1503

T — @ .
Jetalles de ka reunion ~ - S H
eath pl

Mastrar todo x
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o Sandem Julieth Matinez Villalba - X

< &

tplicaciones @8 YouTube

® ) Orwhatdpp ® | LN Meet - p3a- drab-mo & x| + 7 a *

w P

[ & mejer conversor

@ oki- Cresr Jm Insttuto DIT- Lesma, MY Recibidos [532) - su - N

Aprends
Cordial Salude

Aprendiz, remsada la documentacida aportada 7 validacidn de laz actondades, le informe que se ha subide su juicis de etapa productia ceme APRCBADO, favor ingrese ol ealace que le enwid | diligencie Jos datos que se solicita son insamc
recueridas de los aprendices que ze les ha subido el uews.

hitps://farms.gle/Ga tozzDAMXn UHsCFA

B Borraderes
¢ B categorias

i

Favor leer con sman cuidade:

Fara grationar la certificacian de s formacicn, debe aparscer s estade en la plataforma $0FTA LTS come FOR CERTTFICAT v uma vez alcance este estade, debe smaar al comse heatanpi@sena educe  eowm solo archive FDT fa sipasote
decumentacicn

Fatoropa leghle del documenra de identidad

2 Foto cue evidencee Ja destruccidn ded Caenet onginal e Aprend SENA Para este caso, debe cortar 20 camet en 4 partes con vaa tijera, tomarde una fote % enmar dicha fote como evidencia de destruccidn. En cass de pérdida de este
decunento, anezar deauacio de pérdida ante la Policia IMacional

3 Copia del Certificads de presentacidn de las prackas TeT o Copda de los resudiader de las mismas (Para Tecndlogos)

4 Registre de insenpridn en Ja Agencia Piblca d= Emplec APE Sena Mo son wihdes pantallazes o similares. 5ine esta mscobe, inscribase sigwends este lml:

hitps:‘agenciapuhlica desrmplen. sena. e du.coPaging o
En caso de tener inconvenientes para obtener el certificado antes frad petn le sugiero la Agencia Pablica de Empleo SEMA al teléfona 5461500 v solicitar ser comumicado con la Agencia Pablica de
TFrowleo SETTA.
&9 Laurs Da ~ B Laura Ganela La.doce Mostrartode | X

H 2 Escribe agui para buscar
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o Soniden dilieth Watinecvillaiba - X M Doc

< &

tplicaciones @8 YouTube

™ Fecibidos (592 -su..  # Mz archrvos - Cne: A Gisterma de Geaticn

® Terrorum || @ \oki-Creer 3o Instiuto DIT-Le

" Documentos Finalizacion Etapa Productiva Por Separado "

Gabriela Ramas

Cardial salude Insin

AURORATAPIERD <Al
pars Baidy. Daudi

Tr e Responderatodos

B Borraderes

Aprendiz
¢ B categorias Cordhal Salude
dad Aprends, rengada la d acidn aportada v validacidn de lag actindades, le mferme gque ge ba subudo su uicie de etaps productina cemo AFEOBATIO, favor ngrese ol enlace que Je ensnd 1 dihgencae Jog datos gue se solicita son nsme
requaridos <de log aprendic es qus se les ha aabisde ol pacie,
hittps://forms. gle/Go tozz DAmXn LI HsCRA

Favorleer con sumn cuidade;

Tara gestionar la certificacidn de su formacidn, debe aparecer m estads enla platafarma SOFIA PLITS como POR CERTIFICATR yuma ver slrance este estads, debe enmier al romas hgaitenpifisens edncs  enun solo archive FDF la sigmente |
documentaciin:

17T pia legble del d e identidad
2 Fobe aue evidencie Ja destraccidn de] Carnet eriginal e Aprendiz SENA Para este caso, debe corfar su camet en 4 partes con uwne Bera, fomerle una foto v enmar deha foto come evidencin de destrucciin. B caso de pérdida de este
dacurnents, enexar denuncas de pérdida ante la Pabeda Meewenal
3 Cepia del Centficads de prezentacién de Jas pruebas Ty'T o Copaa de los resultades de lag msmas. (Para Tecndlogos)
4. Ereastre de mecnpoidn oo Ja Agencia Publca do Enples APE Sena. WMo sen vilides penrellazes o simdares. Siao esta mscegs, wscribase siguends este lok:
hitpssagenciapublicadeemplec.sena edu coFaginasinicio.asps

En casno de tener inconvenientes para obtensr el eprtificado antes fiail i le sugiern la Agencia Piblica de Emples SEMA al telefono 5461500 v solicitar 26t eomunieado con la Ageneia Pihliea de
Emplen SENA.

8i falta une de estos documentos requisitos, no sera posible certificar su formacion. Tna vez envie la totalidad de ecta documentacien, s= procederd a cettificar su fommacien v transcumides diex (100 dias, podra descargar
de contificados.sena.edu.co i cerificads ¥ demas decumentos qus validan su fermacidn,

Esperahds b play gacgleca

~ Mastrar todo x

-~ &) Laura Ganela L

@Y Laura Daniel

Ala Lo, doc
H 2 Escribe agui para buscar
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[ & mejer conversor

o Soniden Julieth Watines Villlba - % M Documentos Final

< &

tplicaciones @8 YouTube

™ Fecibidos (592 -su..  # Mz archrvos - Cne: A Gisterma de Geaticn

@ oki- Cresr e Institubo OIT- Le

® Terrorum ||

@ Campus Mirtuel DIML.,

Documentos Finalizecion Etapa Productiva Por Separado

Miguel Angel Bemnal

Cardial Saluda Insiuctors Aurora T

wanlo en seta etapa productivs, BracEs por 58

wra aprovachanda esle Momenio par

Tr e Responderatodos

AURORATAPIERD <Al T APIE RiO4E misena. et 2o 0
para Biaidy, Dlaudia, Migus =

B Borraderes s

¢ B categorias Cordhal Saluds
Aprends, rensada la o acidn aportada v validacidn de las actindades, le mforme oque ge ba subudo s juicio de etaps productina como AFECBATIO, favor wgrese al enlace que Je ensnd 1 diigencee log dates que se selicita son dnsumne

ciad
requaridos <de log aprendic es qus se les ha aabisde ol pacie,

hittps://forms. gle/Go tozz DAmXn LI HsCRA

Favorleer con sumn cuidade; |

Tara gestionar la certificacidn de su formacidn, debe aparecer m estads enla platafarma SOFIA PLITS como POR CERTIFICATR yuma ver slrance este estads, debe enmier al romas hemtanpi@zera ednes  enmm solo archive FDF Iz sigmente
documentaciin:
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3. Copia del Cetdicads de presentacsdn de Jas proctas TeT © Copaa de los resultades de las msas. (Para Te:nnlngnsj

4. Registro de inscripricn =o 12 Ageocia Piblca d= Empleo APE Sena. Vo son wifidos pentallazos o similares. Sino estd mscots, inscribase siguiends este lmbc.
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Cordial sahide

Desefindolas fntes en sus actividades cotidianas, para este aflo ge dieron tuevas directrices de cdene habed de tenerse et archive loa documentos fnales de etape productiva, son las sighentas:
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Buenos Das
Apreciades Aprendices
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GINA DANIELA FORERO RUBIO

Buena Tarde Profasora Aurora, Sagun |3 msita del dis da hoy, te rearmo los comos de la radicacion de documentos ¥ |5 aprobacion de la misma. Quado atents &
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En caso de tener incanvenientes para obtener el certificado antes resefiado, le sugiern la Agencia Puhlica de Emples SENA al teléfono S461500 v olicitar ser comunicado eon la Ageneia Pahlic:

3i falta wno de estos decumentas requisitos, no sera posible certificar su formacion, D vez envie la totaddad de eera docupnentaziin, se procederd a cotificar mo formandn ¥ trans cverado s diez (100 dise, poded descargar 42 o
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5 5 i d Marcar comoe , 2 0 \Fadir a tarea
Redactar

DOCUMENTOS FIN ETAPA PRODUCTIVA I & B

Recibidos

Catalina Gil Mendieta

W]
*
P BUENAS TARDES

B Scrradores catalina Gil Mendieta

Buenas tardes Instructors Ta adjunto 1 Certific ade Recianta Muchas

+ B Calegorias

ricad

“ AURORA TAPIERO +4UA0 RATAPIE RO 11 2615 €01 €0 1426 (hece Thures]  fy 4 Responder  }
ps alina «

3

Apreciada Aprendiz
Cordial Saludo

Los documentos los debas vober a snviar coms se indicd al inicio con la cerificacion ya actualizada y ol sogoris da porqué a dermora en oficio spatta

Hangouts

¥ AURORA +~ Responde: » Reenviar

& Laura D

H £ Escribe squi pars buscar

niela Lo, doce A~ @ Lavra Daniela La..cocx A Mostrartode | X
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ydir a tarea

o Inicio Formacion "Implementacion del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo"
K 8
Leandrs Garzén Gutiérrez 15-32 inaoe 2 horas

Sanon(a) Instructores SENAC

B Bcrradores Busnas Tardes

+ B Calegorias In:

Cardial Saluda

® Fricnidad
Azueo recibido

Aurora Taplero Arias
Instructora de Seguimiento Etapa Productiva
SENA
A" Centrn de Gestien Administrativa
f v o
@SENAcomunica
& Rosponder

3ura Daniela Lo, doce A~ Laura Daniela La..coc

L]
H £ Escribe squi pa

o AURORA TAPIERO <A URD AT AFIE RO Miz 1653 hacs1hors) Yy 4 Responder

- a x
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O & mejorc
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»dir a tarea Mover a Recibidos  Etiquets

Dudz Documentos

Laura Daniela Zambrano

Buen dis mstuctors soy Laura Daniela Toledo Zambrano de |a fichs 183427 nada madrugada. Tengo una duda dal ditimo docurmento para finslizar en donde va tod

By e+ D

Berraderes: Laura Daniela Zambrano
Buenas tardes instructora, en 3 plataforms

subir un olo pdf, sumerce me pua 2 hay que subitls o yano

Categorias
Pricridad
0 AURORA TAPIERO <A LT0 RAT APIE RO 1| 2en €du o~ 1556 hacz 1 horg] €y 4 Reapoadst :
para Laura

A

Apreciada Aprendiz
- Cordial saludo, L2 ermo partallazos de que i esla subido &l espacio, for renss on tu ficha 1634375
aya [2unin

reuniones Py

Hangouts
¥ ipopa

Mostrar todo X
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RV: CITA FINALIZACION ETAPA PRODUCTIVA

Recibidos

flor mercedes castellancs moya 276 inaca 3A0mg

Buenas tardes Sra Aumra, hoy tenemas 1a tita para la finahzacion da la alspa productiva quena sabar 3 qua hora pars comfirmade a |a efs, Queds afenta cord

AURORA TAPIERO <A UMD RAT AFIE RO Mizens el cox 1 l Thors]  Yr 4 Responder
pars flor =

berradores Agraciada Aprendiz

Calogorias Cordial ssludo, no encueriro cita sgendada para oy feor ersiame documertos y

isible agenda a liempo para programar

Priondad

FeEEVYYOC O

4 Responder ®» Reenviar

Hangouts

¥ ipopa

& Laura D

H £ Escribe squi pars buscar

niela Lo, doox A @Y Laura Danels Lo.doce A Mostrartodo | X




SENA
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>mail

ydir a tarea Movar a Racibidos

DOCUMENTOS FIN ETAPA PRODUCTIVA

Recibidos

AHpS Catalina Gil Mendicta @ 1501 (ace zhoras) 9y

AURORATAPIERO

Cardial Saludo Agrandiz | revisada la documentaclén aportada y ¥alid

1619 (hace 1 hora) ¥

in de a5 actiyidades, la informo qua sa b subido su juicio da stapa produciiva como APRO

Berraderes

Categorias

catalina Gil Mendieta 6:54 ha
Priordad para AUROD
BUENAS TARDES INSTRUCTORA

BER COMO LE PONG

¥r & Responder

UNTO AL CORREO QUE D

de 0porado: Oiicaments por & aprendicss e ingluctores de programas de form
fitulada, |&s opiniones que corfenga este mensge son ex a9 de su aulor y no representan la opinidn del € 3 vitus infomiticos que tenga el conen o cuglquier aneya,
Hangouts razén por la cual el SENAno @ ausados por cuslquier vine tra ido en este cotreo elacirinica

¥ ipopa

Los contenidos, 19xtos, imégenes, archivos enviados en egte mens3je son rasponsabilidad exclusiva del remitente y no reflgjsn ai comprom de ninguna manera s la insttucién. No s sutorza &l uso de es1a herramienta pars =l intercambio de comens
masns, cadenas o spam, ni de mensajss ofensoos, de cxracler politico, sexual o religioso, con fines de lucro, con proposdos delickvos o cualquier otro mensaje que se considers indebido 0 que vays en contra de |3 Ley.

BUENAS NOCHES,

Buenos dias.

» Roanviar

~ Mostrar todo X

&Y Laura Daniela Lo.,.¢
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AR Documentos Finalizacion Etapa Productiva Por Separado ~ recibiacs » o
WKes

& 1459 (haceZh

Sandra Julieth Martinez Villalba

Cordial saludo instruciora s mansra slenta enno documendos por separado de |5 finalizacion de |3 Blaps Productiva Mombra completa: Sandra Jolist

Sandra Julieth Martinez Villalba
Pardon instructora me falta &l pantallazo de Terdtorium

Berraderes
Gtegorias AURORATAPIERD
0 Cordial Saludo Aprandiz

3 Sandra Julieth Martinez Villalba
€ para AURDRA =

1712 (hace 30 minuts)

lidacion de las aclividadss, la infarmo que 58 NO se L

ada la documentzcién aporiada

aece1d minstes]  ffy 4 Responder

Instructora, muchas g

Quedo atenta

CONMUCHO GUSTO, Gracias 3 usted.

&Y Laura Daniela Lo, doce A Laura Danela Lo..doce A Moztrartodo | X
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parz Blaid

Bleidy

Ar

an, Claudia, Sandra =

Buenas " 9
Cordsal Saludo

B Bcrradores

Amablemente emnd solicrud de apo

+ B Calegorias

® Friondad s

Nembre completo: Sandra Tubeth Martinez Villalba

Clicla 1094B96036

Ficha 1833711

Jomada: Dnwna

Altematia en que desarolld Ja prictca Contrato de aprendizae

Tecnologe en Gestion Admini

Programa ds

wJmage png

Aurora Tapiero Arias

@ Instrmctora de Sezuimientn Etapn Praductiva
SENA

A\

Centio de Gestion Administrativa

auraratagiz=ig

3ura Daniela Lo, doce A~ Laura Daniela La..coc
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=

je,25marl 626 Y

LUISAFERNANDA BETANCOURT TABARES

Buena Tardo estimads Instruciora Aurora: Espare £a ancuent s muy bien &junte los documaros de nuestra iltima #sda viiual en la cual nos ageya 13 instruct

Berraderes LUISAFERNANDA BETANCOURT TABARES

Insts

no entiendo &l menzsje que me e

“ AURORA TAPIERO «
visSh -

Luisa Buenas Tardes
Si senors

rque no tians tiempo disponible para hoy nimsiana?
Calegorias

714 heczl0minutes] ¥y 4 Reaponder

Es que ya agande para manana todo el dia ¥ hoy ya asta tarde y estoy an munidn

~ Responds » Resnviar
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H £ Escribe squi pa




& Sandra Jubeth Matinez Villalba - X

&

c

# mailgoagle.com

O roulube 2¥

Splicacionss

Berraderes
Categorias

Priondad

Hangouts
¥ IRORA

&Y Laura Daniela Lo, doce A
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Documentos istos pata lavisits . X @) (%t X

¢LtQRGEDSKGNGIREIMNVDICP

Smpleco | Portel T @ Campus Virtual DI, @

Ternt:

Documentos listos para la visita virtual.

andrea rubic

Buenas tardes Instuctors Adjunio documentos mquendos para @3l

andrea rubio
Buenas tardes Instructors Adjunto los documentos para lav

AURORATAPIERO «
para and

RATAPIE RO Mizena €du cox

Buen Dia
Recibido

Laura Daniela La..doce A

Lo Meet - a- dronb-ro ® x

@ oki- Crese Jm Instrtuto OIT - Lesr M Recibido: (5323 - su... @ Mis srchivos - Une A Siterns de Geation P Cuno:y Diplomad..

scibidos

Etiqusts

zarvisits witual, sclo queds pendients |3 9llima bicora ya que lsmino st apa productiv s

sita, Excelente tarde

732 (haoe 12 minutos

& 1523 (haos 2 horas

fr & Responder

Mostrar todo
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RE: Pasantias sin salir de casa Pedibides = . -

e Claudia Patricia Gonzalez Beltran i, o i
A 17104, Bogota 0.6, 07 de abnl de 2021 Cordial 5 y Gmayra, D manera atenta remitn |5 solii 5 L
m
Berraderes : 9 AURORATAPIERD 1799 (o 12 Mool gy
Si claro

tategorias

sncder @ todos

wimn  Claudia Patricia Gonzalez Beltran 13
7/\ para Fauls, AURDRL, Nury, Omayr

11-5404,
Bogotd D.C, 12 de abil de 2021

| |
Cardial saludo apreciado spendiz,

D manera atenta informo que el Aeglamenta del Aprendiz, e brinda diferentes fipos de pasantias:

- Pazaniias: Se pueden adelartar en entidades estatales nac L ONG, entidades sin animo de loem. Tarmbién a2 puade realizar enoel SERA

- Apoyo 3 une unidad producties familiar i une persons de su ndclen familiar iene uns empress, pueds spoyado en actividsdes relacionadas a su programs de fommacion

-Azasoria @ una pyma: Lna pyme 85 una empress que £8 encuenira corfomada enfre 10 ¥ 20 empleados, de igual manera deba estar desarmllando actividades relacicnadss a su programa de formaciin

En cualquiers de |as afiemativas mencionadas deben 1ener en cuenta [as siguienies recomendaciones

1. Dehe cordar con todas las competencias de elaps lactia al diz
2. Usted come sprandiz gestiona la solicitud con ls entidad,
3. Unavez tenga el lugar de ejecucitn de prictices, debe radicar su solicitud de manera fornal ame el certro de Tanmacion, para sutonzar ol inicio de sus practicas.
Durante las pazantizs 8l aprendiz mzlizs 054 horas de funcionas da su perfil en la Entidad 0 amprzsa ¥ 13 dnica obligacian de gsfa es 1= afliacion ¥ pago de ARL duranls 13 gjecucion de las 064 horas

us pasandia Gue < & realizar aar erdar informaciin § formal conespondiards

producthe 2

~ Mastrar todo x

@Y Laura Dan

H 2 Escribe agui para buscar
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¢, En que instancias o en que momentos consiera Usted que debe estar presente el aprote del adminsitrador policial
Y Como?

Responderia que en todo momento, al ser la esencia de la policia nacional el servicio a la comunidad y que este no tiene fecha de
caducidad es indispensable que se incluyan en la construccion de las policitas publicas en materia de convivenica y seguridad
ciudadana, quien mas sino él, que gracias a su experiencia y trabajo en campo conoce las vedaderas necesidades en mareria de
seguridad y convivenica y como contrarestarlas, es él quien en algun momento de su vida y profesion arriesgo su vida por
salvarguardar los derechos agenos aun mas que los propios.

De otro lado cuando se habla de politicas publicas como decia Platon el fin unico para que esta sea efectiva es ““ la felicidad” si una
politica publica no consigue la satisfaccion de las necesidades de sus destinatarios esta condenada al fracaso, es ella quien va a marcar
los derroteros de lo que sera Colombia en materia de seguridad y otros temas, entonces como no incluir a quienes conocen del tema,
por eso el Adminisrador Policial como lider y gestor debe estar presente, debe considerarse su opinion y sus aportes.

Para que esto sea una realidad se debe acompariar de liderazgos efectivos que acompafien la accion legislativa, por que solo asi se
podrian generar cambios positivos, evitar que se desgaste administrativamente la institucion con procediminiento supremamente
costosos que resultan ineficaces cuando se le presenta a un fiscal por ejemplo un capturao resultado de toda una actividad policial y lo
deja libre, es desde aqui donde se deben cambiar y mejorar las herramientas que se le dan a los policias para realozar sus funcionesy
hacer que estas no resulten inoperantes como suele pasar, no por el policia sino porque la norma no le permite avanzar.



h-ubifi it & X S Sofiiphs X | @ FICHA 12839 - OneDave
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H £ Eseribe aqui para buscar i ) A ) & Qo

FECHA:13 Abril de 2021

PROCESO: SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA
RESPONSABLE: AURORA TAPIERO ARIAS
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Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas (via correo,
llamadas, Teams,
otros)

EVIDENCIAS ( Link de
Drive, pantallazo, correos
relevantes, otros)

¢, Cuales herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, Whastapp, correo,
Teams)

Responder correos
Actualizacion fechas en
plataforma de bitacoras
Llamadas

Subida Y Validacion informacion
carpeta compartida gestion
documental para auditoria

Subida
documentos 5
carpeta
compartida
gestion
documental
auditoria

Correos
recibidos y 34
respondidos

VISITAS 2

Llamadas 5

EVIDENCIAS 13/04/2021
En el drive https://sena4-
my.sharepoint.com/personal
/blmiranda_sena_edu_co/_|
ayouts/15/onedrive.aspx?Fol
derCTID=0x012000BB54FF
6CB74B5044A260EAF4D57
902EF&id=%2Fpersonal%?2
Fblmiranda_sena_edu_co%
2FDocuments%2FGESTI%
C3%93N%202021%2FAuror
a%20Tapiero%2FTri

3177836279 Alcira Alvarado
Martha Quiroga 3209702685

3233283927-

YESSICA PAOLA GARCIA
LOPEZ

NICOLE ANDREA RODRIGUEZ
TEJADA-3202289446
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Juicios 5
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Consulta normativa

CORREOS RECIBIDOS Y RESPONDIDOS
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Blaidy
Apogo Administrativa

Berraderes
Calegorias

loridad Cordial Saludo;

Como de costumbrs me permio hacer aro dal informs da yistas causado del 22 de Marzo al 9 da Bbrl de 2021, los consolidados se encuardran en el dnve en la carpeta da la quincena del 22 marzo a1 9 de Abril

chas y el rermisono a cornié enviado el dia 10047

Asi misma enuid informe de juicios evalugtivos de las mism;

Sin otro particulsr guedo atenta cualguier cosa

B INFORME JUICIOS EVALUATIVOS PRIMER TRIMESTRE 2...

Hangouts

Aurora Tapiero Arias

ALRORA

lustractora de Seguimiento Etapn Produrtiva

SENA

-‘ArY Lentro de Gestlon administrativa

f v o

wew.rena edu ce

@SENAcomumica

3 archivas adjuntos
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anay Bl Marcar come noleido

Programacion visita virtual para uimiento contrato de aprendizaje Regiidos X I & B2
J

lady jehana bello montenegre

Buenas tardes inatuctors solicito su amabla colaboracion para la programacian de la primars vsita de ssguimiento para sl contrato de aprendizaje que estoy e

#9801 332 (haotd dlas}

Buen Dia Aprendiz, lamento (o sucadido, #spato todo mejare,

B Bcrradores o AURORATAPIERO 036 (laceBhoms)  Tr

B categorias

» loridad s
lady johana bello montenegro 044 (hace 7 horas 1y & Responder :
B Ssguimienio para AURGRA ~

Gracias
Get Quliook para Ancrod
From: AURORA TAPIERD < AURORATAPIERO@T

Sent: Tuesday, April 12, 2021 2:26:08 M

Hangouts
¥ aurora
[Mensaje racortado] ‘ertado el mensajs

+ Responde » Reenviar

6] 9 v ?, pu @ ~ @ e
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Fwd: inquietudes del formato 23

lady johana bello montenegre

Instructora buenos dias , usl

i me puads indicar en la facha dg mcoleccion de avdancias g facha vay en sl cuadro da fodalacimiento ocupacional.es qua no los

AURORA TAPIERO <AURD RAT APIC ROE Mmizenz etu cox 9:37 (hace 7 horzs) Yy 4 Responder :
pars lady ~
B scrraderes Aarsndiz, busn dia; son las mismas fechas de la produtiva
B categorias
» loridad

B Ssguimienio

Aurora Tapiero Arias

lustiuctora de §

) Etapa Productiva

SENA

-" v Centiu de Gestion Administrativa
aurarataplara@mizana adu co
¥57]1| 546160

&venida [aracas Mo 1380

© f v &
Hangouts
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Buen Dia Doctora Ana Thyme Cordial Saluta, valhdando la mformacion & 056 encuentta en mi s sequn |z relacion de Bleidy en |5 1sbla 1966313, tamy
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GINA DANIELA FORERO RUBIO
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GINA DANIELA FORERO RUBIO r. 12 adr 20:36 (hace 20 horas)

Buena Nochy profe @ en la que radiqua los document os fua: 19411420 7 17 20 3 habajar ¥ la fecha an qua ma agrobs
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Danigls, la facha de aprobacion de pasantias donde @ tienas en un coren en una carta la fecha 124272720, por favor me envlas esta constancia
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YENY PALMERA
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o AURORA TAPIERO <A URD RATAFIE RO Mmizens & 12:09( nores) Yy 4 Responder i
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CRISTINA ISABEL FLOREZ CALONGE & wvie, 26 mar
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yctora,De manama #

1ta adjunto 1a hsta de chaqueo comespondiante jurda con &l plan de seguimanta, mi jate direclo lene disponibilidad al dia

Berraderes ., CRISTINA ISABEL FLOREZ CALONGE G |yn, 12 abr 21 13 (hace 20 horas
Buen iz instructors, Yo yate los envié anteriormants en un

uNtos pero ya te los adjunto nuevamente,
Calegorias

AURORATAPIERO *
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Documentos listos para la visita virtual”

Valentina Zarate

Buen dis adjunto ista ds chagusa

Berraderes Valentina Zarate 3 05 (haos T horas
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AURORATAPIERO « RAT APIE RO Mizena €du o~ 1212 thace S horas] €y 4w Responder
SEGuImie e pars ohine =

Q
*
(L]
»
>
B
=3
©
[ 3
[

Buen Dia
Apreciada Aprendiz, solo necesilas el F-023 no {e praocupes

Hangouts

‘ ALRORA

£ Escribe squi pars buscar




SENA

asunto) - auroratapieco®mi X B Senviciu N

natde Agrendzajl X | @ Diana Milens Pinzdn - Onelive X | @ Foro Ternst co-Calificable *x | B Lot o oollorsren 3 oficing, & X | g Genenar Planills x| + = a x

< (¢ # mailgoagle.com /mazil A Msent TN ¢LtQV?

MWGCLGdMn

strbuto DIT - Leam..,

Aplcacionss @8 YouTube 8% Maps @ Smpleco|Portsl T @ Campus Virtusl DIFL. M Recibido: (92 - eu.. @

SESTL. @ \oki- Cresr 3

Wiz archves - One A Sisterns de Geation P Cuno:y Diplomad.., enal

Gmail t X
spany Bl b come noleido

{sin asunto)

cristian corchuele
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AURORA TAPIERO

2
@
@

arma no o mansjo conslla dimclamenta con ty coordinacion. -- Aurara Tapiero Arlas Instructnra de Seguimisnia Etapa Producti

B Bcrradores

B categorias cilitian corchusle: 1039 (hac £ horas]  Yr

Vile, pero debamos subir unos documanios, |o de lassita que asa no 3 tengo complala, por qué no m |3 erviaste de [ Oltima visita

» loridad
B Ssguimienio

O 1MI5enE 80U ¢
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Visita Final Practicas

Eileen Solano

Buenas Ta

s Raspelada Instructora, Adjurdo la documantacion petinente pars la pregramacion de la wsita final de practicas Teniendo sn cuenta que sa liene d

B Bcrradores Eileen Solano
Buenos dias respentada Instructors, Solicite de la manara mas atenta la documer

de Iz visits realizada 2l | preserie afio, pars iniciar co
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» loridad
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0 AURORA TAPIERO A URD RATAFIE RO MIzens etu cox & 1208 ] Yr 4 Responder
para Sofia =

Berrador es Buen Dia

Apreciads Sgrendiz
Cordial Saluda, te ermio lo solictado pars tu conacimianto ¢ fines pertinentes |
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flor mercedes castellancs moya 16, 12 207 14:26 (hace 1 07a)

Buenas tardes Sra Aumra, hoy tenemos 1a otz para |a finalzacion da la alspa productiva quena sabar 3 que hora para comfirmare a | jefe

flor mercedes castellanos moya

3 me raspondid mi jefa y dice que pueds de migrcol av ue abril 2l dia que ustad 2scojs 3 pm. Quedo atents para confirmarle, Envisdo: ma

AURORA TAPIERO * RAT APIE DR (1] 260 €0U o~ 1222 (hece S hores] Yy 4w Responder
paraflor =
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Blaidy Lorena Miranda Pan

Estimada mstructora, cordial saludo Da manara atenta menvio archives, & in de genarsr 13 verdicacion de funciones de la aprandiz ¥\ TH DUARTE RIANO Qued

Berraderes Yulieth Duarte @ 1414 (haow Ih0i3E)  TY
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Yeimy Milena Narvaez Tevar

Estimada safora Omans, buenos dizs Reciba un cordial saludo. Atentamants solicitamos de su colaboracion con ls porrogs &l

trato de aprendizas

Berraderes AURORATAPIERO
El mar, 13 ab

AURORATAPIERO -
para Yemy, 081c150d

Buenas Tardes
ra Yeimi Milens Narvaez
Cordial saludo,
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1.
TERRIRORIUM:
Publicar
Anuncios a los

Mensajes con
orientaciones
relacionados
con las




aprendices de
las fichas
asignadas.

actividades
gue debe
desarrollar
cada aprendiz.
Adjuntar
formato de
bitacorasy la
instruccién
para su
diligenciamien
to.

2

TERRITORIUM:

Enviar
Informacién
solicitando las
Evidencias a
los aprendices
de las fichas
asignadas.

Enviar los
formatos
F023,
Bitdcoras 'y
datos
aprendizy
empresa
cuando es
"otra
alternativa".

3

TERRITORIUM:

Publicar
Anuncios con
informacon
pertinente al
seguimiento
de la Etapa
Productiva de

Mensajes con
orientaciones
institucionales
relacionados a
la Emergencia
por el Covid-
19. Adjuntar
Circulares,
Videos,etc.




los aprendices
de las fichas
asignadas.

4

TERRITORIUM:

Revisary
evaluar las
evidencias del
"Portafolio del
Aprendiz".

5. SOFIA
PLUS:
Registrar los
Juicios del
Resultado de
Aprendizaje
correspondien
teala

Revisar las
bitacoras que
ve en cada 15
dias los
aprendices,
haciendo las
correcciones y
solicitando
Comité
cuando se
presenten
casos de "D"
en las fichas
gue iniciaron
EP antes del
23 de
diciembre de
2019.
Cuando se
presente
algun
inconveniente
que impida
registrar el
juicio, remitir
el caso a




Brady Lorena
Miranda.

Competencia
Etapa
Productiva de
los aprendices

de las fichas
qgue le han
sido asignadas
durante el
2019.
Realizar las

6. Realizar el

ar el "Visitas de
acompafamie Verificacion"
nto al aprendiz cuando es
y a la empresa, Vinculo
de acuerdo Laboral o
con la Ruta Pasantia
establecida ili '
s utilizando el

correo

implementacié ..
electroénico,

n del

. chat, Skype,
Procedimiento . P
videollamada,
Etapa
. etc. o cuando
Productiva y
. se trate de
dejar

visitas a
aprendiz con
Contrato de
Aprendizaje,

evidencia en el
formato F023
y en las Actas

cuando la .
. . solicitar al
situacion lo i
. aprendiz que
exige.

diligencie y




firme con su
Jefe
Inmediato los
formatos y los
envie como
evidencia por
el espacio
creado por el
Instructor en
Territorium.
Enviar los
correos de
autorizacion o
no
autorizacion
de la Etapa
Productiva
cuando es por
la alternativa
Vinculo
Laboral o
Pasantias.
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7. Entregar
diligenciados
los formatos
de "Registros
de las Visitas"
y de "Revisidn
de las
Bitdcoras"
cada 15 dias.

Subir al Drive
los dos
formatos
diligenciados,
las actas por
Planes de
Mejoramiento
no superado,
por
Terminacion
de Contratos
de
Aprendizaje,
los formatos
de solicitud de
Comité
debidamente
documentado,
cuando
amerite. Los
soportes se
entregardn en
originales en
la Oficina de
Etapa
Productiva al
finalizar la
Emergencia.
Enviar Correo
ala
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8. Realizar las
capacitaciones
que la
Institucion
convoque a
través de la
Escuela de
Formacion
para
Instructores.

profesional
Claudia
Patricia
Gonzalez,
copia Blaidy
Lorenay Ana
Thyme De
Oro,
informando y
relacionando
la "entrega".

De acuerdo
con la
programacion
establecida en
las
comunicacion
€s correos.
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