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ANEXO 1 AL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTIÓN 

CLAUSULADO GENERAL 

1. DECLARACIONES DEL 
CONTRATISTA 

El Contratista hace las siguientes declaraciones:    
1) Que tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los 
documentos del proceso y recibió de LA UNIDAD respuesta oportuna a cada una 
de las solicitudes.  2) Que está a paz y salvo con sus obligaciones legales frente al 
sistema de seguridad social integral y demás aportes relacionados con el Sistema 
General de Seguridad Social Integral. 3) Que los recursos que componen su 
patrimonio no provienen de lavado de activos, financiación del terrorismo, 
narcotráfico, captación ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilícita; 
De igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato 
no serán destinados a ninguna de las actividades antes descritas. 4) Que se 
encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato. 5) Que al 
momento de la celebración del presente contrato no se encuentra en ninguna causal 
de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en la constitución, la ley y demás 
disposiciones legales sobre la materia. En consecuencia, asumirá totalmente 
cualquier reclamación y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero 
contra LA UNIDAD o cualquiera de sus funcionarios o subcontratistas. 6) Que el 
valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y 
demás contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente 
contrato. 

2. OBLIGACIONES 
GENERALES DEL 
CONTRATISTA 

EL CONTRATISTA se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las 
actividades específicas en las condiciones pactadas y en ejecución del presente 
contrato las siguientes: 1) Constituir y mantener vigente (si aplica) a favor de la 
UNIDAD la garantía única de cumplimiento de conformidad con lo establecido 
en los artículos 2.2.1.2.3.1.2, 2.2.1.2.3.1.7 y 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 
2015. 2) Pagar los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral, en 
los porcentajes definidos en las Leyes y demás normas reglamentarias 
aplicadas para tal fin. 3) Atender dentro de los cinco (5) días siguientes a la 
suscripción del contrato, las indicaciones que el  Grupo de Gestión de Talento 
y Desarrollo Humano de la Unidad le envíe a la cuenta de correo registrada en 
su hoja de vida, para su afiliación al Sistema General de Riesgos Laborales al 
que se refiere el Decreto 723 de 2013, manteniendo vigente la misma durante 
el plazo de ejecución del contrato, y pagar por su propia cuenta las 
contribuciones a dicho Sistema de acuerdo a los porcentajes definidos por La 
Ley, siempre y cuando el riesgo de la actividad se encuentre entre los niveles 
1, 2 y 3; si el riesgo de la actividad se encuentra entre los niveles 4 y 5, la 
obligación de pagar los aportes serán asumidos en su totalidad por LA 
UNIDAD. En todo caso será el supervisor del contrato quien certifique dicha 
condición (Niveles de riesgo 4 y 5). 4) Cumplir en forma eficiente y oportuna las 
actividades encomendadas y aquellas obligaciones que se generen de acuerdo 
con la naturaleza del servicio contratado, haciendo uso de los equipos y 
elementos de trabajo necesarios de manera adecuada para la prestación del 
servicio. 5) Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que 
durante el desarrollo del contrato le imparta LA UNIDAD, a través del supervisor 
del mismo, para una correcta ejecución y cumplimiento de sus obligaciones, 
observando y acatando las instrucciones de manuales y protocolos 
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establecidos por la Unidad, entre ellos el protocolo de seguridad definido por 
el Grupo de Gestión en Protección Prevención y Seguridad. 6) Utilizar y activar 
los SPOT, de conformidad con el protocolo de seguridad de la Unidad cuando 
se encuentre en terreno adelantando una actividad relacionada con el objeto 
del contrato y sus actividades específicas. La no utilización de los SPOT, le 
implica al CONTRATISTA la aceptación tácita de las reglamentaciones que 
tiene LA UNIDAD al respecto. 7) Mantener estricta reserva y confidencialidad 
sobre la información que conozca por causa o con ocasión del contrato. 8) 
Responder por los documentos físicos o magnéticos que le sean entregados o 
que elabore en desarrollo del contrato, asegurando que reposen en la 
dependencia correspondiente. 9) Responder ante las autoridades competentes 
por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo de contrato, cuando con 
ellos cause perjuicio a la administración o a terceros en los términos del artículo 
52 de la Ley 80 de 1993. 10) Suscribir el formato de autorización de visita 
domiciliaria y estudio de seguridad, del que hace referencia la Circular 007 del 
05 de diciembre de 2013, suscrita por el Director General. 11) Responder y 
hacer buen uso de los bienes, equipos y elementos que le sean asignados para 
el desarrollo de sus obligaciones y hacer entrega de los mismos en el estado 
en que los recibió al GGSOA del contrato (salvo su deterioro natural, o daños 
ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor), a la terminación de éste en 
coordinación con el Grupo de Gestión de Seguimiento y Operación 
Administrativa; en el evento en que los bienes sufran daños por causas distintas 
a la salvedad expuesta o se extravíen, su costo será asumido en su totalidad 
por el contratista, independientemente de las acciones legales a las que haya 
lugar. 12) Hacer buen uso de los elementos que contengan imágenes o 
elementos de distinción tales como carné o prendas identificativas y propender 
por el buen nombre de LA UNIDAD. 13) Abstenerse de prestar sus servicios 
profesionales o de apoyo a la gestión a los contratistas de LA UNIDAD y/o 
particulares, cuyas actividades a desarrollar se encuentren enmarcadas en la 
misión institucional de LA UNIDAD (Ley 1448 de 2011). 14) Informar a LA 
UNIDAD, del cambio de régimen tributario cuando a ello hubiere lugar. 15) 
Presentar oportunamente sus cuentas de cobro y radicar las mismas de 
conformidad con los lineamientos y calendario emitidos por el Grupo de Gestión 
Económica y Financiera para tal fin. 16) Entregar los archivos físicos y 
electrónicos a su cargo, acompañado con el formato Único de Inventarios 
Documental diligenciado establecido por la Unidad, al supervisor del contrato. 
17) Solicitar al Supervisor del contrato, con mínimo 15 días de antelación, las 
modificaciones contractuales que llegase a requerir para la adecuada ejecución 
del mismo. 18) El CONTRATISTA acepta que LA UNIDAD en cualquier 
momento podrá solicitar el cambio del lugar de ejecución en virtud de la 
necesidad de la prestación del servicio, momento en el cual el CONTRATISTA 
podrá aceptar o dar por terminado el mismo, solicitando a LA UNIDAD la 
terminación de su contrato, con un plazo no inferior a 15 días. 19) Conocer los 
criterios del producto conforme y cumplirlos a cabalidad en la entrega de sus 
productos o cumplimiento de sus actividades. 20) Dar respuesta a las PQR que 
le sean asignadas, de acuerdo a su competencia. 21) Dar cumplimiento a las 
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normas ambientales, de seguridad y salud en el trabajo. 22) Cumplir con los 
lineamientos estándares institucionales del sistema Integrado de Gestión de la 
URT. 

3.PLAZO DE EJECUCIÓN El plazo de ejecución del presente contrato será a partir del cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato previa la afiliación e inicio 
de cobertura del CONTRATISTA ante la Administradora de Riesgos Laborales. 

4. OBLIGACIONES 
GENERALES DEL 
CONTRATANTE. 

En virtud del presente contrato, son obligaciones de LA UNIDAD las siguientes: 1) 
Pagar al CONTRATISTA el valor estipulado en el contrato. 2) Exigir la ejecución 
idónea y oportuna del objeto contractual y velar por el cumplimiento del mismo. 3) 
Prestar la debida colaboración al CONTRATISTA, suministrándole información 
sobre los aspectos que requiera para el desarrollo de las actividades que se le 
encomienda. 4) Suministrar oportunamente la documentación e información que 
repose en LA UNIDAD y que no esté sujeta a reserva, de modo que se le facilite al 
CONTRATISTA el cumplimiento del objeto del contrato. 5) Prestar al 
CONTRATISTA la colaboración y apoyo logístico necesarios para este tipo de 
contratos y las actividades objeto del mismo. 6) Se deja expresa constancia que LA 
UNIDAD informa al CONTRATISTA, que en cumplimiento del Decreto 723 de 2013, 
en concordancia con el numeral 1 del literal A del Artículo 13 de Decreto 1295 de 
1994, modificado por el artículo 2 de la Ley 1562 de 2012 y el artículo 6 de la Ley 
1562 de 2012, LA UNIDAD realizará la afiliación a la ARL, por intermedio del Grupo 
de Gestión de Talento y Desarrollo Humano, y los pagos respectivos deberá 
hacerlos de acuerdo con los lineamientos de la respectiva ARL. 7) Cuando EL 
CONTRATISTA, en virtud de las obligaciones establecidas en el contrato, requiera 
desplazarse a ciudad diferente a la del lugar de ejecución del mismo, LA UNIDAD 
suministrará los gastos de traslado de conformidad a la tabla estipulada para tal fin. 
8) Previo el cumplimiento de los requisitos LA UNIDAD, reembolsará al 
CONTRATISTA, los gastos de viaje y de transporte, en que éste incurra, con 
ocasión de la ejecución del presente contrato. El valor de los gastos a reembolsar 
al CONTRATISTA, se realizarán con arreglo a las normas establecidas por LA 
UNIDAD 9) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de 
las sanciones pecuniarias a que hubiere lugar. 10) Ejercer la acción de repetición 
por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia de la actividad 
contractual. 11) LA UNIDAD podrá solicitar con un plazo no mayor a 15 días el 
cambio del lugar de ejecución al contratista, quien podrá aceptar esta condición o 
solicitar la terminación anticipada del mismo. 

5.TERMINACIÓN DEL 
CONTRATO. 

El presente contrato podrá darse por terminado en cualquiera de los siguientes 
eventos: 1) Por mutuo acuerdo entre las partes. 2) Por el vencimiento de su 
vigencia. 3) Por incumplimiento de alguna de las obligaciones y/o actividades 
específicas del contrato. 4) Por las demás causales señaladas en la Ley.   5) Por 
cumplimiento del objeto contractual que está sujeto al plazo o la condición. 6) Si 
como consecuencia del estudio de seguridad indicado en el numeral décimo (10) 
de la cláusula segunda (2) del presente documento (Obligaciones Generales del 
Contratista), se establece que el contratista indujo en error u oculto información 
relevante para la Unidad, la terminación operará de manera inmediata   

6. CLÁUSULAS  
EXCEPCIONALES.   

Por estipulación expresa se incluyen las causales de terminación, modificación e 
interpretación unilateral y caducidad del contrato, cuando surjan motivos posteriores 
al perfeccionamiento del contrato se dará aplicación a lo dispuesto en los artículos 
15 a 17 de la Ley 80 de 1993. 
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7. SUSPENSIÓN 
TEMPORAL.   

Las partes de común acuerdo podrán suspender temporalmente la ejecución del 
presente contrato, mediante la suscripción de un acta en la que se señalarán los 
motivos y la fecha en que se reiniciará su ejecución. La suspensión no adiciona el 
contrato en el plazo inicialmente pactado en el contrato. 

8. CADUCIDAD. La caducidad, de acuerdo con las disposiciones y procedimientos legamente 
establecidos, puede ser declarada por LA UNIDAD cuando exista un 
incumplimiento grave que afecte la ejecución del presente Contrato.    

9. MULTAS.   En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente 
contrato, LA UNIDAD puede adelantar el procedimiento establecido en la Ley e 
imponer las siguientes multas:   
LA UNIDAD podrá imponerle al CONTRATISTA, multas sucesivas que sumadas 
no superen el diez por ciento (10%) del valor del contrato. La forma para determinar 
el valor de la multa por incumplimiento se hará de la siguiente manera: se dividirá 
el valor total del contrato por el plazo (en días) y el resultado será el valor de la multa 
por cada día de incumplimiento. EL CONTRATISTA autoriza desde ya, para que en 
caso de que LA UNIDAD le imponga multas, el valor de las mismas se descuente 
de los saldos a su favor o se ordene hacerlo efectivo con cargo a la póliza de 
cumplimiento por él constituida. Lo anterior, salvo que EL CONTRATISTA 
demuestre que su tardanza o mora obedeció a hechos constitutivos de caso fortuito 
o fuerza mayor debidamente comprobados. 

10. PROCEDIMIENTO 
PARA LA APLICACIÓN DE 
MULTAS, SANCIONES Y 
DECLARATORIAS DE  
INCUMPLIMIENTO.   

Para la aplicación de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento, LA 
UNIDAD seguirá el procedimiento señalado en el artículo 86 de la Ley 1474 de 
2011.    

11. PENAL PECUNIARIA. Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a 
las obligaciones emanadas del presente contrato, pagará a LA UNIDAD el diez por 
ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios sin 
que lo anterior sea óbice para que se declare la caducidad del contrato, y se 
impongan las multas a que haya lugar. LA UNIDAD podrá hacer efectivo el valor de 
la cláusula penal descontándola de las sumas que adeude a EL CONTRATISTA, 
en desarrollo del contrato o haciendo efectiva la Garantía de Cumplimiento. 

12. INDEPENDENCIA DEL 
CONTRATISTA.   

EL CONTRATISTA es una entidad independiente de LA UNIDAD y, en 
consecuencia, el contratista no es un representante, agente o mandatario y no tiene 
la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de 
LA UNIDAD, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a 
su cargo. PARAGRAFO: Lo anterior, a excepción de aquellos CONTRATISTAS 
que prestan efectivamente sus servicios profesionales para ejercer la 
representación judicial que le asigna LA UNIDAD con ocasión de su objeto 
contractual. 

13. CESIÓN.   El contratista, no podrá ceder total o parcialmente la ejecución del objeto contractual 
sin el consentimiento y la aprobación previa y escrita de LA UNIDAD, la cual podrá 
reservarse las razones que tenga para negar la autorización de la cesión.   

14.  INDEMNIDAD. El contratista mantendrá indemne a LA UNIDAD contra todo reclamo, demanda, 
acción legal y costo que pueda causarse o surgir por daños o lesiones a personas 
o propiedades de terceros, durante la ejecución del objeto contractual, y terminados 
éstos, hasta la liquidación definitiva del contrato. En caso de que se entable un 
reclamo, demanda o acción legal contra LA UNIDAD, por los citados daños o 
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lesiones, ésta será notificada, para que por su cuenta adopte oportunamente las 
medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Entidad. Si en cualquiera 
de los eventos antes previstos, el contratista no asume debida y oportunamente la 
defensa de LA UNIDAD, ésta podrá hacerlo directamente, previa notificación 
escrita al contratista, y éste pagará todos los gastos en que ella incurra por tal 
motivo. En caso de que así no lo hiciere el contratista, LA UNIDAD tendrá derecho 
a descontar el valor de tales erogaciones, de cualquier suma que adeude AL 
CONTRATISTA por razón de los trabajos motivo del contrato, o a utilizar cualquier 
otro mecanismo judicial o extrajudicial que estime pertinente. 

15. CASO FORTUITO Y 
FUERZA MAYOR.    

Las partes quedan exoneradas de la responsabilidad por el incumplimiento de 
cualquiera de sus obligaciones o por la demora en la satisfacción de cualquiera de 
las prestaciones a su cargo derivadas del presente Contrato, cuando el 
incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de 
fuerza mayor o caso fortuito debidamente invocadas de acuerdo con la Ley y la 
jurisprudencia colombiana.    

16.  SOLUCIÓN  DE  
CONFLICTOS.   

Las partes acuerdan que para la solución de las diferencias y discrepancias que 
surjan de la celebración, ejecución y terminación de este contrato acudirán a los 
procedimientos de conciliación, transacción, amigable composición, o arreglo 
directo entre las partes en un término no mayor a 5 días hábiles a partir de la fecha 
en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra la existencia de una 
diferencia; en el caso en que estos mecanismos no sean efectivos, se someterá a 
la jurisdicción contencioso administrativa. 

17.  LIQUIDACIÓN. El presente contrato NO requiere de liquidación, de conformidad con lo establecido 
en el artículo 217 del Decreto Ley No. 019 de 2012 (Ley Antitrámites), y efectuado 
el último pago las partes se declararán a paz y salvo por todo concepto.   

18. NOTIFICACIONES. Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deben hacer 
en desarrollo del presente contrato, deben constar por escrito y se entenderán 
debidamente efectuadas solo si son entregadas personalmente o por correo 
electrónico. 

19. DOCUMENTOS 
INTEGRANTES DEL 
CONTRATO. 

Los documentos que a continuación se relacionan, hacen parte integral del contrato 
y, en consecuencia, producen sus mismos efectos y obligaciones jurídicas y 
contractuales: a) El Estudio Previo; b) Anexo 1 c) Anexo 2; d) Soportes del 
contratista e) El Certificado de Disponibilidad Presupuestal. c) Toda la 
correspondencia que se surta durante el término de vigencia del contrato. 

20. PERFECCIONAMIENTO 
Y EJECUCIÓN. 

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma electrónica de las partes 
en la plataforma SECOP II. Para su ejecución, se requiere el cumplimiento del 
anterior requisito y: a) La expedición del registro presupuestal. b) La Constitución 
de las garantías conforme lo establecido en la plataforma SECOP II, y la aprobación 
de las mismas por parte de LA UNIDAD.   

21. ACUERDO DE  
CONFIDENCIALIDAD Y 
MANEJO DE LA 
INFORMACIÓN. 

EL CONTRATISTA mantendrá bajo reserva y no podrá propagar, difundir o usar en 
beneficio propio o de terceros la totalidad o parte de cualquier dato o información 
que pertenezca u obtenga de LA UNIDAD o de información que maneje con ocasión 
de las actividades del proceso o de las Direcciones, oficinas, o Grupos en los cuales 
presta sus servicios y de la Entidad en general, que le sea dada a conocer con 
ocasión del presente contrato. Así mismo, mantendrá en secreto sus bases de datos 
e informaciones propias de su trabajo, metodologías, estrategias, datos, proyectos, 
actividades, asuntos de interés privado de LA UNIDAD y otras inherentes al 
desarrollo del presente contrato. EL CONTRATISTA deberá cuidar la información a 
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la que tenga acceso, evitando su deterioro, destrucción y/o utilización indebida. Al 
mismo tiempo le está prohibido dar acceso o exhibir expedientes, documentos o 
archivos a personas no autorizadas.   

 


