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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, Abril 16 de 2021

Doctora:

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2216829 DE 2021
Coordinadora Académica de Asistenciay Gestion Administrativa
Centro de Gestion Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes de Abril del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2216829 del afio 2021

MARTHA HELENA RAMIREZ AMOROCHO , identificada con la cédula de ciudadania
No0.51658161 de BOGOTA, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién Académica de
Asistencia y Gestion Administrativa del Centro de Gestion Administrativa , en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y
NUEVE MILLONES DE PESOS ($39.000.000) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen
tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2021, por valor
de TRES MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS ($3.640.000) COP. b.) NUEVE (9)
pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2021, por valor de
TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final
correspondiente al mes de DICIEMBRE de 202, por valor de DOSCIENTOS SESENTA MIL PESOS
($260.000) COP. Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el
cronograma definido por el Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros - Centro de Gestion
Administrativa y Centro de Tecnologias para la Construccion y la Madera, en la cuenta de
AHORROS No. 0180360463 de BANCO BBVA, cuyo titular es el contratista. PARAGRAFO
PRIMERO: EI valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas,
contribuciones y demas emolumentos relacionados con el cumplimiento del objeto contractual.
PARAGRAFO SEGUNDO: El cambio de cuenta por parte del contratista debera ser informada al
supervisor del contrato con el fin de surtir los tramites pertinentes. PARAGRAFO TERCERO: Para
gue el SENA pueda adelantar los tramites administrativos para el pago, el contratista debe presentar
la certificacion expedida por el supervisor del contrato de cumplimiento y la certificacion de pago de
aportes al sistema general de salud, pension y riesgos laborales, asi como el informe de ejecucion,
la planilla de pago y los deméas documentos necesarios para el pago

Plazo: Sera hasta el 02 de Diciembre de 2021
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OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional Integral,
mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de acciones de Formacion
Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestion del Talento Humano,
Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de la Informacion, del Centro de Gestion
Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitacion o de auditoria en
el sistema integrado de gestién de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir,
Controlar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la Formacién Profesional
Integral para dar respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento
Continuo y demanda de la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Atender la Formacion  de | Impartir FPI a los aprendices de Lecturas, talleres
aprendices en el area especifica | manera virtual. Orientar los virtuales. Material de
del rgspectivo programa  de | procesos de aprendizaje y apoyo virtual. Entrega
formacion, _en las fases 0 practicas relevantes y pertinentes de evidencias en
Competencias  establecidas vy .
programadas. con la competencia. DRIVE
2 Orientar y apoyar a los aprendices | Asignar actividades y trabajos a los | Lecturas, talleres
en el desarrollo de proyectos | aprendices para cumplir con los virtuales. Material de
formativos y/o productivos en 1as | planes de mejoramientos apoyo virtual. Entrega
respectivas etapas de formacion asignados de evidencias en
DRIVE
3 Garantizar la actualizacion de los | Impartir FPI a los aprendices de Lecturas, talleres
contenidos y tecnologias, de las | manera virtual. Orientar los virtuales. Material de
fases o Competencias en las | yrocesos de aprendizaje y apoyo virtual. Entrega
cuales se de_sarrolla la formacion practicas relevantes y pertinentes de evidencias en
de los aprendices. :
con la competencia. DRIVE
4 Asi mismo de acuerdo con el area | Impartir FPI a los aprendices de Lecturas, talleres
de desempefio para la cual fue manera virtual. Orientar los virtuales. Material de
seleccionado debera orientar la procesos de aprendizaje y apoyo virtual. Entrega
formacion, para desarrollar en los practicas relevantes y pertinentes de evidencias en
aprendices las competencias del con la competencia. DRIVE
programa
5 Aplicar durante el periodo de
duracioén del contrato, al proceso
de certificacion de competencias
segun normas de competencias
gue aplica a la funcion Instructor,
asi como a los procesos, que el
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SENA adelante para certificar
habilidades pedagdégicas

Cumplimiento oportuno con las
entregas de los distintos formatos
y documentos requeridos en el
proceso administrativo.

Cumplimiento del manual,
estandares y lineamientos vigentes
para la orientacion de procesos de
formacion a través de ambientes
virtuales de aprendizaje.

Adicionalmente, para los
instructores de Formacion Virtual
en todos los niveles, se requiere
“Cumplir la ejecucion de la
formacion que se asigne para el
acompafiamiento de aprendices en
Ambientes Virtuales de
Aprendizaje SENA, segun lo
descrito en el instructivo para
orientar el desempefio... del
instructor en Ambientes Virtuales
de Aprendizaje SENA, entregado
por el a Direccion de Formacion
Profesional”.

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087,
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

en el que se describieron las

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DELA LUGAR DE y
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1

2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe de

ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No de planilla
(9418379061 ) expedido por el operador APORTES EN LINEA correspondiente al mes de Marzo
del afio 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en ( 2 ) folios

Cordialmente,

Firma
MARTHA HELENA RAMIREZ AMOROCHO Contratista
C.C. No. 51658161 de Bogota.

Recibi a satisfaccion:

Firma )
CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
Supervisor(a) Contrato CO1. PCCNTR 2216829 de 2021
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Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

Fecha 6 ABRIL 2021
Nombre del Instructor: Martha Helena Ramirez Amorocho

Numero de ficha 2254650 2183621 -2184394 2183584
PLANES DE
Competencia INTERVENIR | MEJORAMIENTO INTERVENIR Il INTERVENIR I
Encuentros sincronicos
Herramienta utilizada* Z00M Z00M Z00M
Cantidad de aprendices presentes 31 32 16
Cantidad de aprendices ausentes
Hora del encuentro 12.30 3.30 5.00
SUSTENTACION SUSTENTACION SUSTENTACION
Tema abordado PROYECTO PROYECTO PROYECTO
Actividades asincrdnicas
Herramienta utilizada**
Tipo de actividad
Fecha de vencimiento de la actividad 6 ABRIL 6 ABRIL 6 ABRIL

Observaciones / Novedades:
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william david Ana Triana

Yuliana Yara Sara Cadena

@006

Ask 1o Unmute

invite Mute 4
Yessica Garcia Leibis torres Estefania.
Chat
Luisa Quintana
Lorena Géngora Brayan Arenas paula guzman karen jimenez Sara rozo
Erenyone i Wating Room
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pdf - Adobe DC (32-bit)
Archivo Edicion Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas ENTREGABLE INTER... X
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GRUPOS DE INTERES PARA LA DRGANIZACION

o Infraestructura, que es todo el tema de obras de estabilizacidn de taludes. constructores de edificacidn de gran altura y
documentacidn para la expedicidn de licencias de construcciones (disefios y estudios que solicita la curaduria.
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recursos materiales que se pueden tocar de
la empresa como mercancia, pulpos,
maquina de estampado, efc..
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1 Ne

srmal | T Sin espa. d Titulo 1 Titule ftulo

£l
que no se pueden tocar de la empresa como
las paginas web, el buen nombre, la
creatividad de los empleados, la cultura, etc
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Nosotros tenemos un proceso para la gestion del riesgo en la compafiia
Oficial de seguridad, que maneja todos los riesgos de la ARL prevencién y protocolos del
covid-19 y a nivel de salud ocupacional
* Manejamos protocolos de sistema de emergencia
* Simulacros de evacuacién
* Manejo de extintores de riesgo
* Elementos de seguridad como camillas — botiquines
» Sefalizacién de evacuacién
Fortalezas Oportunidades
Yesica Martinez
Conocimiento del producto Lo tes necesitan optimizar sus
procesos
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Anyuley Daza
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Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.
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Nombre del Instructor: Martha Helena Ramirez Amorocho

Numero de ficha

Competencia

Encuentros sincronicos
Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes
Hora del encuentro

Tema abordado
Actividades asincronicas
Herramienta utilizada**
Tipo de actividad
Fecha de vencimiento de la actividad

2254650 2183621 -2184394 2183584
PLANES DE
INTERVENIR | MEJORAMIENTO INTERVENIR 11 INTERVENIR Il
Z00M Z00M Z00M
29 32 17
12.30 3.30 5.00

Estrategias
pedagdgicas

Estrategias
pedagdgicas

Estrategias
pedagodgicas

7 ABRIL

7 ABRIL

7 ABRIL

Observaciones / Novedades:
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Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

Fecha 8 ABRIL 2021
Nombre del Instructor: Martha Helena Ramirez Amorocho

Numero de ficha 2254650 2183621 -2184394 2183584
PLANES DE
Competencia INTERVENIR | MEJORAMIENTO INTERVENIR Il INTERVENIR I
Encuentros sincronicos
Herramienta utilizada* Z00M Z00M Z00M
Cantidad de aprendices presentes 29 32 17
Cantidad de aprendices ausentes
Hora del encuentro 12.30 3.30 5.00
Estrategias Estrategias Estrategias
Tema abordado pedagdgicas pedagdgicas pedagdgicas

Actividades asincronicas

Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Fecha de vencimiento de la actividad 8 ABRIL 8 ABRIL

8 ABRIL

Observaciones / Novedades:
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Fecha 9 ABRIL 2021

Nombre del Instructor: Martha Helena Ramirez Amorocho

Numero de ficha

Competencia

Encuentros sincronicos
Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes
Hora del encuentro

Tema abordado
Actividades asincronicas
Herramienta utilizada**

Tipo de actividad
Fecha de vencimiento de la actividad

@
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Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

2254650 2183621 -2184394 2183584
PLANES DE
INTERVENIR | MEJORAMIENTO INTERVENIR I INTERVENIR 11
Z00OM Z00OM Z00M
12.30 3.30 5.00
Estrategias Estrategias Estrategias
pedagdgicas pedagdgicas pedagdgicas
Envio acta Envio acta
seguimiento seguimiento
9 ABRIL 9 ABRIL 9 ABRIL

Observaciones / Novedades:
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* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

Fecha 9 ABRIL 2021
Nombre del Instructor: Martha Helena Ramirez Amorocho
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Numero de ficha

Competencia

Encuentros sincrénicos
Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes
Hora del encuentro

Tema abordado
Actividades asincronicas
Herramienta utilizada**

Tipo de actividad
Fecha de vencimiento de la actividad

@
SENA

N

2254650 2183621 -2184394 2183584
PLANES DE
INTERVENIR | MEJORAMIENTO INTERVENIR I INTERVENIR II
Z00M Z00M Z00M
12.30 3.30 5.00
Estrategias Estrategias Estrategias
pedagodgicas pedagodgicas pedagodgicas
Envio acta Envio acta
seguimiento seguimiento
9 ABRIL 9 ABRIL 9 ABRIL

Observaciones / Novedades:
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<« Cc @ classroom.google.com/u/1/c/MjYAQOTIZMTE4OTgz

N NOM BRE DEL APRENDIZ IDENTIFICACION | Inasistencias Iui‘i.n.des 10
1 | AGUILAR NONEZ JUANITA LIZETH PP 0 b
2 | ARENAS VARGAS BRAYAN ANDRES 1006691561 0 D
3 1031642380 NC

| # | URGOS DOZA WILLIAM DAVID 1001327696 0 N
5 | CADENA CORONADO SARA YULIET 1001045754 ) A
6 | CARVAJAL ZAPATA MARIA VALENTINA 001310614 0 A
7 | CASTELLANOS GUERRERO LUISA CATALINA 0

L 1031819495 A
8 | CIFUENTES GARAY MICHELL CAMILA 0 A

[ 1032362067

CORDOBA PALACIOS WILBER YAIR
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