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Doctor(a)
MARIA EUGENIA GARC|A MONTES
DIRECTORA AOMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO
ALCALDÍA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS

REF. Solic¡tud de Certif¡cado de Personal de Planta

Por medio de la presente me permito solicitar me certifique s¡ existe o no en la planta global de personal de la Alcaldía Mayor de
CaÍtagena de lndias, un(a) ENFERMERO, para el/la SECRETARIA DE EDUCACION y que reatice tas siguientes activ¡dades:

1. APOYAR EN LA CARACfERIZACIÓN DE LA POBLACIÓN PARA LA DEFIÑICIÓN DE CRITERIoS DE FocALIzAcIÓN DE ESTRATEGIAS DE
PERMANENCIA QUE PERfuIITAN MITIGAR LA DESERCIÓN ESCOTAR DE LA POELACIÓN ESTUDIANTIL, LA EXTRAEDAD Y RIESGO DE
ABANDONO EN EL SISTEMA EOUCAÍIVO, INCLUYENDO EL CRUCE DE LAS BASES DE DATOS DEL SIMAI Y SIMPADE. Y EL MONITOREO
DE CIFRAS RELACIONADAS CON EL COMPORTAMIENfO DEL COVID-19 EN EL CONTEXIO LOCAL. 2. APOYAR EN LA CONSTRUCCIÓN
PARTICIPAÍIVA DEL PLAN TERRITORIAL DE PERMAÑENCIA DE LOS ESTUDIANTES EN EL SISTEMA EDUCATIVO OFICIAL, INCLUYENDO LA
REORGANIZACIÓN DE LA OFERTA DE ESTRAfEGIAS DE PERMANENCIA. DE ACUERDO CON SU PERFIL PROFESIONAL. 3. APOYAR EN EL
PROCESO DE LA CONSTRUCCIÓN DE LOS PROTOCOLOS NECESARIOS, ESPECIALMENTE RELACIONADOS CON EIOSEGURIDAD. PARA
LA IMPLEÑ.IENTACóN DE ESTRAfEGIAS DE PER¡'ANENCJA PARA LA VIGENCIA 2021. A TRAVES OEL SISTEMA DE BASES DE DAIOS Y
DEMÁS REQUERIDOS OUE PERI\,IITAN HACER EL SEGUIIIIIENTO CORRESPONDIENIE HAcIENDo ENFASIS YAPLIcADos A ESTRATEGIAs
COMO fRANSPORTE ESCOLAR, KITS ESCOLARES, JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTAR¡A. JORNADA ÚNICA Y A LAS QUE HAYA LUGAR.
4, ACOMPAÑAR LOS PROCESOS DE REGRESO A CLASES PRESENCTALES. PROGRESIVOS. GRADUALES Y SEGUROS, A FIN DE
GARANTIZAR LA IMPLEMENfACIÓN OE ESTRAIEGIAS DE ACCESO Y PERMANENCIA, Y CUMPLIMIENfo DE APLICACIÓN DE
PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD. 5. REALIZAR LA BÚSAUEDA ACTIVA DE LAS NIÑAS, NIÑOS Y JÓVENES OUE SE ENCUENTREN EN
R]ESGO DE ABANDONO DEL SISTEIJA EDUCATIVO 6. REALIZAR LAS ACTIVIDADES NECESARIAS PARA LA PUESTA EN MARCHA DEL
PROYECTO DE INVERSÓ\I MI ESCUELA, I\4I LUGAR ;AVORITO DE LA SECRETARh DE EDUCACIÓN DE CARTAGENA OE INDIAS. 7-

AFOYAR LA GESTIÓN DOCUMENTAL CON LOS RESPECTIVOS SOPORIES Y EVIDENCIAS QUE DEN CUENTA DE LA EJECUCIÓN DEL
PROYE'ÍO 8. APLICAR Y/O DISEÑAR LOS PROCEDIiIIENTOS E INSTRUMENTOS DEL SISTEMA DE GESTÓN DE CALIDAD ASOCIADOS
CON EL PROCESO DE PERMANENCIA DENTRO DE COBERTURA EDUCATIVA, g- APOYAR EN EL OESARROLLO DE LAS DEMAS
ACTIVIDADES Y GESTIO}IES OUE SEAN ENCOMENDADAS POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO DE LA SECRETARIA DE EDUCAC¡ÓN
DISTRITAL, 10, CARGAR MENSUALI.,IENTE LOS INÉORI\,IES DE ACfIVIDADES Y CERfIFICADOS DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL EN LA
PLAIAFORMA DEL SECOP II. '] 1 . GARANTIZAR LA RESERVA Y CUSTODIA DE LA INFORMACIÓN OUE SURJA EN EL MARCO DE LA

E,ECUCION DE SU PERFIL Y OBJETO CONTRÁCTUAL VTLANDO POR LA PRESERVACIÓN DE LA MISMA TANTO FiSICA COATO OIGITAL,

12, ELABORAR UN INFORME FINAL,IANÍO FiSICC COI\4O DIGITAL, OE LA GESTIÓN ADELANTADA CON RELACIÓN A LOS PRODUCTOS Y

ENTREGABLES ASOCIAOOS A SU PERFIL Y OBJEIO CONÍRACIUAL DE CONFORI,IIDAD CON EL PLAN DE TRABAJO Y LO IMPARTIDO

POR LA DIRECÍORA DE COBERTURA ADL,/CATIYA CUE DE CUENTA DE LOS RESULTADOS, LECCIONES APRENDIDAS Y

OPORTUNIDADES DE MEJORA 13. ACORDE CON LO SEÑALADO EN EL ART¡CULO 3 NUMERAL 3,2 DE LA RESOLUCIÓN N" 000666 DEL 24

DE 2O2O EXPEDIDA POR EL MINISTERIO DE SALUD, I,IEDIANTE LA CUAL SE ADOPTA EL PROÍOCOLO GENERAL DE B¡OSEGURIDAD

PARA MIIIGAR CONTROLAR Y REALIZAR EL ADECUADO MANEJO DE LA PANDEI\4IA DEL CORONAVIRUS COVID-I9. EL CONTRAT¡STA

DEBERÁ: A, CIJIiIPLIR CoN EL PRoÍOCOLO DE BIOSEGURIDAO ADOPTADO Y ADAPTADO POR EL DISTRITO DE CARfAGENA DURANTE

FL TIEMPo oUE PERMANEZCA EN LAS INSfALACIONES DE LA SECREÍARiA DE EDUCACIÓN DISTRITAL O LUGAR DONDE EJECUIE LAS

OBLIGACIONES CONTRACTUALES (ÍRABAJO EN CASA). B, REPORTAR AL DISTRITO DE CARÍAGENA OE INDIAS ' SECRETAR|A DE

EDUCACIóN DISTRIfAL CUALAUIER CASO DS C,NTAGIO QUE SE LLEGASE A PRESENTAR EN SU LUGAR DE EJECUCION

COI.JIRACiUAL O EN SU FAMILIA, ESTO CON EL FIN DE QUE SE ADOPTEN LAS MEDIDAS CORRESPONDIENTES, C. ADOPTAR LAS

I.4EDIDAS DE CUIDADO DE SU SALU'-] Y REPORTAR ¡L DISTRITO DE CARTAGÉNA DE INDIAS - SECREIAR¡A DE EDUCACIÓN DISTRITAL

.-A.S ALÍERACIONES DE SU EST\DO DE SAL UD, ESPECIAI.MENTE RELACIONAOOS CON S¡NÍOMAS DE ENFERMEDAD RESPIRATORIA Y

REPORTAR EN CORONAPP,

A

Q-*>
lii CARO

SECRE ARIA DE EDUcActóN (E)

ALCALDiA MAYOR OE CARÍAGENA DE INDIAS


