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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Montería, Marzo de 2021 
 
Señor (a) 
CESAR  AUGUSTO  ROBLES  CONTRERAS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2171397 
Coordinador Académico 
Centro Agropecuario y de Biotecnologia el Porvenir 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes de 

Marzo del año 2021 

Referencia: No. 2171397 del año 2021 
 

LUCIA YANETH VILLADIEGO HAMON, identificada con la cédula de ciudadanía No.50.892.957 de Montería, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agropecuario y de Biotecnología el Porvenir Regional 
Córdoba, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es máximo de TREINTA Y UN MILLONES TRESCIENTOS 
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($31.350.000), El SENA pagará al contratista de la siguiente manera: (9) pagos 
iguales por los meses de febrero a octubre de 2021, por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MCTE 
($3.300.000) cada uno, c)un ultimo pago por UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. 
($1.650.000). los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la 
Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección general, en la CUENTA DE AHORROS No. 24481441851 de 
BANCOLOMBIA S.A cuyo titular es el contratista; El cambio de la cuenta por parte del contratista deberá ser informada 
al supervisor del contrato con el fin de surtir los trámites pertinentes para que el SENA pueda adelantar los trámites 
administrativos para el pago. 
 
Plazo: Será hasta el 15 de Noviembre de 2021. 
 

OBJETO:   

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR PARA 
IMPARTIR FORMACIÓN INTEGRAL PRESENCIAL EN EL PROGRAMA OFERTA REGULAR EN EL 
CENTRO AGROPECUARIO Y DE BIOTECNOLOGÍA EL PORVENIR. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Impartir formación profesional 
integral en programas 
titulados y/o complementarios 
del  área asignada dentro del 
programa Oferta Regular en 

Técnico en Comercialización de alimentos 
Ficha 2066386,Técnico en Agroindustria 
Alimentaria Ficha 2183381, Técnico en 
Construccion de Edificaciones Ficha  
2203056, Técnico en Agricultura de Precision 

Informe de actividades virtuales en 
la formación no presencial, por 
whatsapp, talleres, actividades 
online.  En el Drive. 

https://drive.google.com/dri

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
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las competencias, resultados 
de aprendizaje y actividades 
de los proyectos de formación 
programados dentro de los 
tiempos que para cada acción 
se determine por el centro de 
formación. 

Ficha 1961975: 
 
Competencia: 
Comprender textos sencillos en inglés en 
forma escrita y auditiva.  
 
Resultados de aprendizajes: 
 Realizar intercambios sociales y 

prácticos muy breves, con un 
vocabulario suficiente para hacer una 
exposición o mantener una 
conversación sencilla sobre temas 
técnicos 

 Encontrar vocabulario y expresiones de 
inglés técnico en anuncios, folletos, 
páginas web, etc 

 Leer textos muy breves y sencillos en 
inglés general y técnico 

 Comprender frases y vocabulario 
habitual sobre temas de interés personal 
y temas técnicos 

 Comprender la idea principal en avisos y 
mensajes breves, claros y sencillos en 
inglés técnico 

 Comunicarse en tareas sencillas y 
habituales que requieren un intercambio 
simple y directo de información cotidiana 
y técnica. 

 Encontrar información específica y 
predecible en escritos sencillos y 
cotidianos  

 
Técnico en Programación de Software 
Ficha 2164087: 
 
Competencia: 
Interactuar en lengua inglesa de forma oral y 
escrita dentro de contextos sociales y 
laborales según los criterios establecidos por 
el marco común europeo de referencia para 
las lenguas. 
 
Resultados de Aprendizaje: 
 Participar en intercambios 

conversacionales básicos en forma oral 
y escrita en inglés en diferentes 
situaciones sociales tanto en la 
cotidianidad como en experiencias 
pasadas. 

 Llevar a cabo acciones de mejora 
relacionadas con el intercambio de 
información básica en inglés, sobre sí 
mismo, otras personas, su contexto 
inmediato así como de experiencias. 

ve/folders/1HGOk1fBg8NJ_
mLddYL_UOv0fCJCNlQrn 
 

 
 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
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 Comprender información básica oral y 
escrita en inglés acerca de sí mismo, de 
las personas y de su contexto inmediato 
en realidades presentes e historias de 
vida. 

 Describir a nivel básico, de forma oral y 
escrita en inglés personas, situaciones y 
lugares de acuerdo con sus costumbres 
y experiencias de vida. 

 Comunicarse de manera sencilla en 
inglés en forma oral y escrita con un 
visitante o colega en un contexto laboral 
cotidiano. 

 Poner en práctica vocabulario básico y 
expresiones comunes de su área 
ocupacional en contextos específicos de 
su trabajo por medio del uso de frases 
sencillas en forma oral y escrita. 

 
Tecnologo en Análisis y Desarrollo de 
Sistemas de Información Ficha 2281592: 
 
Competencia: Promover  la interacción 
idónea  consigo  mismo,  con  los  demás  y  
con  la naturaleza en los contextos laboral y 
social, asignados al proceso de inducción. 
 
Resultados   de aprendizaje   a   
alcanzar: Gestionar   la   información   de   
acuerdo   con   los procedimientos 
establecidos y con las tecnologías de la 
información y la comunicación disponibles. 

 

2 Ejecutar la formación 
profesional integral para el 
desarrollo de los programas 
en todo el departamento de 
Córdoba. 

Técnico en Comercialización de alimentos 
Ficha 2066386,Técnico en Agroindustria 
Alimentaria Ficha 2183381, Técnico en 
Construccion de Edificaciones Ficha  
2203056, Técnico en Agricultura de Precision 
Ficha 1961975, Técnico en Programación de 
Software Ficha 2164087 y Tecnologo en 
Análisis y Desarrollo de Sistemas de 
Información Ficha 2281592. 

Informe de actividades virtuales 
en la formación no presencial, 
whatsapp, talleres, actividades 
online: Drive 

https://drive.google.com/dri
ve/folders/1HGOk1fBg8NJ_
mLddYL_UOv0fCJCNlQrn 
 
Pantallazos de actividades en la  
formación virtual LMS 
TERRITORIUM.  Anexos. 

3 

Establecer la ruta de 
aprendizaje en Sofía Plus de 
acuerdo a la programación e 
intensidad horaria que conoce 
con la suscripción del 
contrato. 

No se cuenta con el rol en sofiaplus para 
realizar dicha actividad. Por tal motivo no es 
posible dar cumplimiento a dicha obligación 
contractual. 

No aplica para el mes objeto de 

cobro 

 

 

4 
Asociar los aprendices de las 
fichas a cargo, a las 

No se realizó esta acción en el mes objeto de 
cobro. No Tengo asignado cursos 
complementarios en este mes. 

No aplica para el mes objeto de 

cobro 

https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
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respectivas rutas de 
aprendizaje en el aplicativo 
Sofía Plus dentro de los 
términos estipulados. 

 

 

5 Planear y ejecutar las 
actividades relacionadas en la 
guía de aprendizaje. 

Se diseñaron y ejecutaron las guias de 
aprendizaje de los programas:  Técnico en 
Comercialización de alimentos Ficha 
2066386,Técnico en Agroindustria 
Alimentaria Ficha 2183381, Técnico en 
Construccion de Edificaciones Ficha  
2203056, Técnico en Agricultura de Precision 
Ficha 1961975 y Técnico en Programación 
de Software Ficha 2164087. Están en 
ejecución. 
 
Se ejecutó la guía de aprendizaje Rap3 de 
inducción en la formación del Tecnologo en 
Análisis y Desarrollo de Sistemas de 
Información Ficha 2281592. 

 

Guías de aprendizajes. Drive. 

https://drive.google.com/dri
ve/folders/1HGOk1fBg8NJ_
mLddYL_UOv0fCJCNlQrn 
 
 
 
 
 
 
 
Guía de aprendizaje Rap3.  LMS 
TERRITORIUM.  INDUCCION. 
Pantallazos en Anexos. 

6 Cumplir con los productos 
asociados al proyecto en 
actividades de formador del 
programa de formación. 

Cumplí con las actividades que se abordan 
en la competencia en los programas de 
formación asignados. 

Guías de aprendizajes, actividades 
desarrolladas en los programas de 
formación.  Drive 

https://drive.google.com/dri
ve/folders/1HGOk1fBg8NJ_
mLddYL_UOv0fCJCNlQrn 
 
Guía de aprendizaje Rap3 en 
Tecnólogo Analisis y Desarrollo de 
Sistemas de Informacion. Ficha 
2281592.  Anexos 
 

7 Apoyar la gestión del 
programa de formación para 
el posicionamiento Regional 
de acuerdo con los 
lineamientos, cobertura y 
productos indicados por la 
Subdirección de centro y el 
supervisor del contrato. 

Se Apoyó la divulgación de los programas de 
formación y consecución de aprendices, a 
través de las redes sociales. 

Publicacion en redes sociales 
(Facebook) Anexos. 

8 Participar activamente en el 
cumplimiento de las metas de 
formación de acuerdo con los 
lineamientos, cobertura y 
productos indicados por la 
Subdirección de Centro y el 
supervisor del contrato. 

No se gestionó cursos para complementaria 
en este mes ya que en mi calendario tengo 
asignada la carga de formación completa.  

No aplica para el mes objeto de 
cobro. 

9 Generar y ejecutar una 
estrategia que permita la 
permanencia de los 
aprendices durante el tiempo 

Motivé a los aprendices en el transcurso de 
la formación.  Atención de llamadas y 
mensajes de Whatsapp. 

Motivaciones, reflexiones en clase. 
En el informe de clases aquí y en el  
Drive:  

https://drive.google.com/dri

https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
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total por programa de 
formación. 

ve/folders/1HGOk1fBg8NJ_
mLddYL_UOv0fCJCNlQrn 
 
 

10 

Realizar el seguimiento de 
cada aprendiz mediante la 
orientación y 
acompañamiento a las 
actividades de aprendizaje, 
aplicando los respectivos 
planes de mejoramiento en 
los casos que se requiera 
conforme a los lineamientos 
institucionales. 

No se realizó plan de mejoramiento, pero sí 
se registró las inasistencias de los 
aprendices en Sofia Plus de los programas:   
Técnico en Comercialización de alimentos 
Ficha 2066386, Técnico en Agroindustria 
Alimentaria Ficha 2183381, Técnico en 
Construccion de Edificaciones Ficha  
2203056, Técnico en Agricultura de Precision 
Ficha 1961975 y Técnico en Programación 
de Software Ficha 2164087.  

Inasistencias en Anexos  

https://drive.google.com/dri
ve/folders/1HGOk1fBg8NJ_
mLddYL_UOv0fCJCNlQrn 
 

11 

Gestionar y propiciar recursos 
en las comunidades objeto de 
la formación. 

No se gestionó personal para 
complementaria en este mes ya que en mi 
calendario tengo asignada la carga de 
formación completa.  

No aplica para el mes objeto de 
cobro. 

12 El instructor contratista se 
obliga durante el periodo del 
contrato al proceso de 
certificación de competencias 
según normas de 
competencias que aplican a la 
función instructor, así como a 
los procesos, que el SENA 
adelante, para certificar 
Habilidades pedagógicas y 
capacitarse en el idioma 
ingles y aplicar al proceso de 
certificación de las normas de 
competencia “ORIENTAR 
FORMACION PRESENCIAL 
DE ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO TECNICO 
Y NORMATIVO” y aportar el 
respectivo certificado 
aprobado al informe de 
ejecución contractual. 

 
 
No se realizó esta acción en el mes objeto de 
cobro.   

 
 
No aplica para el mes objeto de 
cobro. 

13 

Desarrollar las horas de 
formación que requiera la 
implementación del programa. 

Se Desarrollaron las horas establecidas para 
la formación. 

Reporte de horas mes de Marzo. 
Anexos. 

14 
Entregar los reportes 
mensuales estadísticos y 
registros inherentes al 
proceso formativo. 

Se Cargaron las evidencias de la formación 
impartida en el portafolio del instructor del 
DRIVE, en donde están los registros 
inherentes al proceso formativo del mes.  

 DRIVE: 

https://drive.google.com/dri
ve/folders/1HGOk1fBg8NJ_
mLddYL_UOv0fCJCNlQrn 
 

15 
Apoyar los procesos de las 
otras actividades inherentes a 

Se cargó el proyecto formativo y planeación 
pedagógica en el portafolio del instructor y se 
desarrollaron las guias de formación de las 

DRIVE: 
 
https://drive.google.com/drive/folder

https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn


                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

la formación. fichas asignadas. s/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0f
CJCNlQrn  
 

16 

Gestionar y propiciar 
ambientes y recursos en las 
comunidades objeto de la 
formación. 

Brindé a los aprendices de Agricultura de 
Precision, Ficha 1961975 las copias para 
trabajar en la formación el dia 11 de marzo 
en el CABP. 

Material fotográfico en informe 
mensual de actividades de la Ficha 
1961975. 

17 

Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y 
presentar informes mensuales 
de la ejecución del contrato. 

Participé de la reunión brindada por la 
Coordinación sobre procesos académicos.  

Pantallazos a reunion ingresada. 
ANEXO 

18 

Prestar con seriedad, 
responsabilidad, 
profesionalidad, eficiencia, 
oportunidad, y diligencia estos 
servicios. 

Brindé y presté mis servicios en la  formación 
profesional integral con profesionalismo y 
responsabilidad todos los servicios 
programados para este mes.  

Informe mensual de ejecución. 

19 Sentar las evaluaciones de 
cada resultado de aprendizaje 
y dar a conocer los resultados 
de las mismas, registrando los 
respectivos juicios evaluativos 
en el aplicativo SOFIA Plus 
dentro de los términos 
establecidos. 

Se sentaron los juicios evaluativos en 
resultados de aprendizaje finalizados, en las 
siguientes fichas:  Técnico en Agroindustria 
Alimentaria, Ficha 2183381 (Rap1) y Técnico 
en Programación de Software, Ficha 
2164087 (Rap1). 
 
Estan pendientes los siguientes juicios 
evaluativos, ya que están en trámite de 
verificación y revesión correspondientes a 
las Fichas:  
Técnico en Comercialización de alimentos 
Ficha 2066386, Técnico en Construccion de 
Edificaciones Ficha  2203056 y Técnico en 
Agricultura de Precision Ficha 1961975. 
 
Tecnologo en Análisis y Desarrollo de 
Sistemas de Información Ficha 2281592:  No 
se emitio juicio evaluativo debido a que no 
era el momento (04/04/2021) y tampoco me 
aparecia en el listado de  mis fichas 
asignadas en Sofia.  Sin embargo, califiqué 
en territorium a los aprendices que 
presentaron la evidencia Trabajo 
Colaborativo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Reportes juicios de evaluación. 

20 
Construir y mantener en 
tiempo real el portafolio de 
evidencias del instructor y de 
los aprendices. 

Se cargó el  portafolio en el drive, realizando 
las actividades en los diferentes cursos  de 
formación,  de manera no presencial y 
presencial. 

 

Pantallazo del Drive. 

https://drive.google.com/dri
ve/folders/1HGOk1fBg8NJ_
mLddYL_UOv0fCJCNlQrn 
 

21 Atender según los 
requerimientos de la 
Subdirección de centro 
actividades de apoyo a la 
supervisión de contratos 

No se realizó esta acción en el mes objeto de 
cobro ya que no fui solicitada por la 
Subdirección de centro para apoyar en la 
actividad supervisión de contratos. 

No aplica para el mes objeto de 
cobro. 

https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn


                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

según las competencias que 
su formación académica le 
permitan desarrollar. 

22 Apoyar las actividades de 
investigación e innovación 
que se desarrollen en el 
centro de formación, debe 
presentar documentos 
señalados en la circular 3-
2017-000208. 

Participé en entrevista a fin de recopilar  
datos del estudio de cargas laborales para 
contratistas de prestacion de servicios de los  
programas SENNOVA  y Bilingüismo:  
Levantamiento de cargas de trabajo-
SISCARLAB SENA, con el profesional de 
cargas Luis Camilo Vargas Tovar. Marzo 
30/2021. 

Pantallazos Entrevista.  Anexos. 

23 Participar activamente en el 
cumplimiento de las metas de 
formación de acuerdo con los 
lineamientos, cobertura y 
productos indicados por la 
Subdirección de centro y el 
supervisor del contrato 
específicamente ejecutando 
mensualmente seguimiento y 
posterior evaluación en el 
aplicativo SofiaPlus, y 
evidenciado en el reporte de 
actividades, de cuatro (4) 
aprendices que se encuentren 
en etapa práctica en los 
niveles de formación titulados. 

No se realizó esta acción en el mes objeto de 
cobro.  No cuento con aprendices en etapa 
productiva. 

No aplica para el mes objeto de 
cobro. 

24 Aplicar los procedimientos 
correspondientes al instructor 
para formalizar la deserción 
de los aprendices que 
abandonan el proceso 
formativo de acuerdo con lo 
establecido en el reglamento 
del aprendiz SENA vigente.   

No se realizó deserción de la formación en 
este mes. Sin embargo, se hizo el reporte de 
inasistencia. 

Anexos y DRIVE: 

https://drive.google.com/dri
ve/folders/1HGOk1fBg8NJ_
mLddYL_UOv0fCJCNlQrn 
 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez finalizado 
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento 
Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada 
desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral 
del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
https://drive.google.com/drive/folders/1HGOk1fBg8NJ_mLddYL_UOv0fCJCNlQrn
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la soporte. En 
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, 
deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y el No.4382325417 de la planilla 
expedido por Bancoomeva correspondiente al mes de  Febrero del año 2021 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto 
Ley Antitrámites”) 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 

LUCIA YANETH VILLADIEGO HAMON  
Contratista 
C.C. No. 50.892.957 de Montería 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 

CESAR  AUGUSTO  ROBLES  CONTRERAS 
Supervisor(a) Contrato 1335305 de 2020    
Coordinador Academico 
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ANEXOS 

 

Anexo Obligación contractual 1-2 

 

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS 

FICHA NO.2066386.  COMERCIALIZACION DE ALIMENTOS-MONTELIBANO 

COMPETENCIA: COMPRENDER TEXTOS SENCILLOS EN INGLES EN FORMA ES-

CRITA Y AUDITIVA 

MAR01 

Se inicia con una reflexión a través de un mensaje en inglés, misma que ayuda a enriquecer el vocabulario 

o aprender expresiones. 

Se desglosan los temas a tratar, mediante explicaciones y/o ejercicios.  cada tema, dependiendo de su 

extensión o complejidad viene acompañado de unas actividades a desarrollar para que los aprendices pon-

gan en práctica lo explicado en clase. 

El acompañamiento es permanente, especialmente desde las 2:00 hasta las 6:pm.  los aprendices en contra 

jornada consultan y despejan dudas con respecto a las actividades a entregar, las cuales las envían por 

correo electrónico y WhatsApp. 
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MAR08 

Se inicia con una reflexión a través de un mensaje en inglés, misma que ayuda a enriquecer el 

vocabulario o aprender expresiones. 

Se desglosan los temas a tratar, mediante explicaciones y/o ejercicios.  cada tema, dependiendo 

de su extensión o complejidad viene acompañado de unas actividades a desarrollar para que los 

aprendices pongan en práctica lo explicado en clase. 

El acompañamiento es permanente, especialmente desde las 2:00 hasta las 6:pm.  los aprendi-

ces en contra jornada consultan y despejan dudas con respecto a las actividades a entregar, las 

cuales las envían por correo electrónico y WhatsApp. 
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MAR15 

Se inicia con una reflexión a través de un mensaje en inglés, misma que ayuda a enriquecer el vocabulario 

o aprender expresiones. 

Se desglosan los temas a tratar, mediante explicaciones y/o ejercicios.  cada tema, dependiendo de su 

extensión o complejidad viene acompañado de unas actividades a desarrollar para que los aprendices pon-

gan en práctica lo explicado en clase. 

El acompañamiento es permanente, especialmente desde las 2:00 hasta las 6:pm.  los aprendices en contra 

jornada consultan y despejan dudas con respecto a las actividades a entregar, las cuales las envían por 

correo electrónico y WhatsApp. 
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29 MAR 

Se inicia con una reflexión a través de un mensaje en inglés, misma que ayuda a enriquecer el vocabulario 

o aprender expresiones. 

Se desglosan los temas a tratar, mediante explicaciones y/o ejercicios.  cada tema, dependiendo de su 

extensión o complejidad viene acompañado de unas actividades a desarrollar para que los aprendices pon-

gan en práctica lo explicado en clase. 

El acompañamiento es permanente, especialmente desde las 2:00 hasta las 6:pm.  los aprendices en contra 

jornada consultan y despejan dudas con respecto a las actividades a entregar, las cuales las envían por 

correo electrónico y WhatsApp. 
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS 

FICHA NO.2183381.  AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA-PLANETA RICA 

COMPETENCIA: COMPRENDER TEXTOS SENCILLOS EN INGLES EN FORMA ES-

CRITA Y AUDITIVA 

DIA 02 MAR 

En este día, las clases se imparten por WhatsApp. Se desglosan los temas a tratar, mediante 

explicaciones y/o ejercicios.  cada tema, dependiendo de su extensión o complejidad viene acom-

pañado de unas actividades a desarrollar para que los aprendices pongan en práctica lo explicado 

en clase. 

El acompañamiento es permanente, especialmente desde las 2:00 hasta las 6:pm.  los aprendi-

ces en contra jornada consultan y despejan dudas con respecto a las actividades a entregar, las 

cuales las envían por correo electrónico y WhatsApp. 
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DIA MAR09 

En este día, se empezó por meet la clase, pero se fue la luz, pasado un tiempo, regresó, pero la 

formación la terminé impartiendo por WhatsApp.  Se inicia con una reflexión a través de un 

mensaje en inglés, misma que ayuda a enriquecer el vocabulario o aprender expresiones. 

Se desglosan los temas a tratar, mediante explicaciones y/o ejercicios.  cada tema, dependiendo 

de su extensión o complejidad viene acompañado de unas actividades a desarrollar para que los 

aprendices pongan en práctica lo explicado en clase. 

El acompañamiento es permanente, especialmente desde las 2:00 hasta las 6:pm.  los aprendi-

ces en contra jornada consultan y despejan dudas con respecto a las actividades a entregar, las 

cuales las envían por correo electrónico y WhatsApp.  
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DIA 16 MAR 

La formación se impartió por WhatsApp. Se desglosan los temas a tratar, mediante explicaciones 

y/o ejercicios.  cada tema, dependiendo de su extensión o complejidad viene acompañado de 

unas actividades a desarrollar para que los aprendices pongan en práctica lo explicado en clase. 

El acompañamiento es permanente, especialmente desde las 2:00 hasta las 6:pm.  los aprendi-

ces en contra jornada consultan y despejan dudas con respecto a las actividades a entregar, las 

cuales las envían por correo electrónico y WhatsApp.
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DIA 23 MAR 

En este día, las clases se imparten por WhatsApp. Se desglosan los temas a tratar, mediante 

explicaciones y/o ejercicios.  cada tema, dependiendo de su extensión o complejidad viene acom-

pañado de unas actividades a desarrollar para que los aprendices pongan en práctica lo explicado 

en clase. 

El acompañamiento es permanente, especialmente desde las 2:00 hasta las 6:pm.  los aprendi-

ces en contra jornada consultan y despejan dudas con respecto a las actividades a entregar, las 

cuales las envían por correo electrónico y WhatsApp. 

  



                                                                                                                        
 

 

 

GTH-F-062 V08 
 
 

 

  



                                                                                                                        
 

 

 

GTH-F-062 V08 
 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

GTH-F-062 V08 
 
 

DIA 30 MAR 

En este día, las clases se imparten por WhatsApp. Se desglosan los temas a tratar, mediante 

explicaciones y/o ejercicios.  cada tema, dependiendo de su extensión o complejidad viene acom-

pañado de unas actividades a desarrollar para que los aprendices pongan en práctica lo explicado 

en clase. 

El acompañamiento es permanente, especialmente desde las 2:00 hasta las 6:pm.  los aprendi-

ces en contra jornada consultan y despejan dudas con respecto a las actividades a entregar, las 

cuales las envían por correo electrónico y WhatsApp. 
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS 

FICHA NO.2203056.  CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES- MONTERIA 

COMPETENCIA: COMPRENDER TEXTOS SENCILLOS EN INGLES EN FORMA ES-

CRITA Y AUDITIVA 

DIA MAR03 

En este día, las clases se imparten por WhatsApp.  Se inicia con una reflexión a través de un 

mensaje en inglés, misma que ayuda a enriquecer el vocabulario o aprender expresiones. 

Se desglosan los temas a tratar, mediante explicaciones y/o ejercicios.  cada tema, dependiendo 

de su extensión o complejidad viene acompañado de unas actividades a desarrollar para que los 

aprendices pongan en práctica lo explicado en clase. 

El acompañamiento es permanente, especialmente desde las 2:00 hasta las 6:pm.  los aprendi-

ces en contra jornada consultan y despejan dudas con respecto a las actividades a entregar, las 

cuales las envían por correo electrónico y WhatsApp. 
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DIA MAR10 

En este día, las clases se imparten por WhatsApp.  Se inicia con una reflexión a través de un 

mensaje en inglés, misma que ayuda a enriquecer el vocabulario o aprender expresiones. 

Se desglosan los temas a tratar, mediante explicaciones y/o ejercicios.  cada tema, dependiendo 

de su extensión o complejidad viene acompañado de unas actividades a desarrollar para que los 

aprendices pongan en práctica lo explicado en clase. 

El acompañamiento es permanente, especialmente desde las 2:00 hasta las 6:pm.  los aprendi-

ces en contra jornada consultan y despejan dudas con respecto a las actividades a entregar, las 

cuales las envían por correo electrónico y WhatsApp. 

 



                                                                                                                        
 

 

 

GTH-F-062 V08 
 
 

 



                                                                                                                        
 

 

 

GTH-F-062 V08 
 
 

 



                                                                                                                        
 

 

 

GTH-F-062 V08 
 
 

MAR17 

las clases se impartieron por WhatsApp. Varias veces se interrumpió el fluido eléctrico por lluvia, 

razón por la cual hubo que retomar la clase el 18 en la tarde.  Se desglosan los temas a tratar, 

mediante explicaciones y/o ejercicios.  cada tema, dependiendo de su extensión o complejidad 

viene acompañado de unas actividades a desarrollar para que los aprendices pongan en práctica 

lo explicado en clase. 

El acompañamiento es permanente, especialmente desde las 2:00 hasta las 6:pm.  los aprendi-

ces en contra jornada consultan y despejan dudas con respecto a las actividades a entregar, las 

cuales las envían por correo electrónico y WhatsApp. 
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DIA MAR24 

En este día, las clases se imparten por WhatsApp.  Se inicia con una reflexión a través de un 

mensaje en inglés, misma que ayuda a enriquecer el vocabulario o aprender expresiones. 

Se desglosan los temas a tratar, mediante explicaciones y/o ejercicios.  cada tema, dependiendo 

de su extensión o complejidad viene acompañado de unas actividades a desarrollar para que los 

aprendices pongan en práctica lo explicado en clase. 

El acompañamiento es permanente, especialmente desde las 2:00 hasta las 6:pm.  los aprendi-

ces en contra jornada consultan y despejan dudas con respecto a las actividades a entregar, las 

cuales las envían por correo electrónico y WhatsApp. 
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DIA MAR31 

En este día, las clases se imparten por WhatsApp.  Se inicia con una reflexión a través de un 

mensaje en inglés, misma que ayuda a enriquecer el vocabulario o aprender expresiones. 

Se desglosan los temas a tratar, mediante explicaciones y/o ejercicios.  cada tema, dependiendo 

de su extensión o complejidad viene acompañado de unas actividades a desarrollar para que los 

aprendices pongan en práctica lo explicado en clase. 

El acompañamiento es permanente, especialmente desde las 2:00 hasta las 6:pm.  los aprendi-

ces en contra jornada consultan y despejan dudas con respecto a las actividades a entregar, las 

cuales las envían por correo electrónico y WhatsApp. 
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS 

FICHA NO.1961975-AGRICULTURA DE PRECISION-MONTERÍA 

COMPETENCIA: COMPRENDER TEXTOS SENCILLOS EN INGLES EN FORMA ES-

CRITA Y AUDITIVA 

DIA 04 MAR. 

Ese día, ninguno de los aprendices asistió a la formación.  Algunos, en encuentros anteriores 

manifestaron que la mayoría del grupo no tenían las herramientas tecnológicas, o no eran las 

adecuadas.  Varios aprendices están internos en el Centro Agropecuario el Porvenir, y allí la 

señal de internet es muy baja, o a veces se cae por completo.  

De todas formas, ninguno del grupo (hay algunos que viven en Montería) presentó excusas por 

la inasistencia. 
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DIA 11 MAR 

En este día, la formación se impartió de manera presencial en el Centro Agropecuario y Biotec-

nología el Porvenir.  Para varios aprendices fue el primer encuentro.  Dividí al grupo en dos.  

Unos quedaron en un kiosco al frente del restaurante, el otro grupo entró conmigo a un salón.  

Los que entraron al ambiente, recibieron la formación, mientras los otros realizaban unas acti-

vidades de manera autónoma.   Luego se intercambiaron los espacios y actividades hasta cul-

minar la jornada.   

En vista de la situación particular del grupo, retomé desde el material de apoyo 1, y alcancé 

hasta una pequeña parte del material de apoyo 4, ya que el tiempo no alcanzó para ver este 

material en su totalidad.  De modo que la ficha sigue atrasada, porque para esta fecha deberían 

de estar en el material de apoyo 5.   
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DIA 18 MAR 

Debido a que tuve inconvenientes con la formación de la ficha de Construcción de Edi-

ficaciones el día anterior, pedí a los aprendices se conectaran (los que pudieran debido 

a la situación particular del grupo) en las horas de la mañana, La clase se impartió por 

WhatsApp.   Se desglosan los temas a tratar, mediante explicaciones y/o ejercicios.  

cada tema, dependiendo de su extensión o complejidad viene acompañado de unas 

actividades a desarrollar para que los aprendices pongan en práctica lo explicado en 

clase. 

El acompañamiento es permanente.  los aprendices en contra jornada  o en cualquier 

momento que lo requieran consultan y despejan dudas con respecto a las actividades a 

entregar, las cuales las envían por correo electrónico y WhatsApp. 
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MARZO 24-25 

Debido a que fui asignada para trabajar con la ficha Tecnólogo ADSI en la plataforma Territorium el dia 25,  

me comuniqué con los aprendices el dia 24 de marzo para dejarles varias actividades  y que trabajaran de 

forma autónoma para el dia que teniamos formacion. 
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS 

FICHA NO.2164087.  PROGRAMACION DE SOFTWARE 

COMPETENCIA: Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro 

de contextos sociales y laborales según los criterios establecidos por el marco 

común europeo de referencia para las lenguas. 

DIA MAR05 

En este día, las clases se imparten por Meet.  Se inicia con una reflexión a través de un mensaje 

en inglés, misma que ayuda a enriquecer el vocabulario o aprender expresiones. 

Se desglosan los temas a tratar, mediante explicaciones y/o ejercicios.  cada tema, dependiendo 

de su extensión o complejidad viene acompañado de unas actividades a desarrollar para que los 

aprendices pongan en práctica lo explicado en clase. 

El acompañamiento es permanente, especialmente desde las 2:00 hasta las 6:pm.  los aprendi-

ces en contra jornada consultan y despejan dudas con respecto a las actividades a entregar, las 

cuales las envían por correo electrónico y WhatsApp. 
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DIA MAR12 

En este día, las clases se imparten por WhatsApp. La formación se inicia con una reflexión a 

través de un mensaje en inglés, misma que ayuda a enriquecer el vocabulario o aprender ex-

presiones. 

Se desglosan los temas a tratar, mediante explicaciones y/o ejercicios.  cada tema, dependiendo 

de su extensión o complejidad viene acompañado de unas actividades a desarrollar para que los 

aprendices pongan en práctica lo explicado en clase. 

El acompañamiento es permanente, especialmente desde las 2:00 hasta las 6:pm.  los aprendi-

ces en contra jornada consultan y despejan dudas con respecto a las actividades a entregar, las 

cuales las envían por correo electrónico y WhatsApp. 
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19 

En este día, las clases se imparten por WhatsApp. La formación se inicia con una reflexión a 

través de un mensaje en inglés, misma que ayuda a enriquecer el vocabulario o aprender ex-

presiones. 

Se desglosan los temas a tratar, mediante explicaciones y/o ejercicios.  cada tema, dependiendo 

de su extensión o complejidad viene acompañado de unas actividades a desarrollar para que los 

aprendices pongan en práctica lo explicado en clase. 

El acompañamiento es permanente, especialmente desde las 2:00 hasta las 6:pm.  los aprendi-

ces en contra jornada consultan y despejan dudas con respecto a las actividades a entregar, las 

cuales las envían por correo electrónico y WhatsApp. 
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MAR 26 

En este día, las clases se imparten por WhatsApp en las horas de la mañana. La formación se 

inicia con una reflexión a través de un mensaje en inglés, misma que ayuda a enriquecer el 

vocabulario o aprender expresiones. 

Se desglosan los temas a tratar, mediante explicaciones y/o ejercicios.  cada tema, dependiendo 

de su extensión o complejidad viene acompañado de unas actividades a desarrollar para que los 

aprendices pongan en práctica lo explicado en clase. 

El acompañamiento es permanente. Los aprendices en contra jornada consultan y despejan du-

das con respecto a las actividades a entregar, las cuales las envían por correo electrónico y 

WhatsApp. 
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS 

2281592-ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 

ACTIVIDADES DE INDUCCION 

 

DIA 25 MAR AL 04 DE ABRIL 

De acuerdo a las indicaciones de mi líder de grupo, la Guia de aprendizaje a desarrollar con la 
ficha, fue La No.03:   
  
Competencia: Promover la interacción idónea consigo mismo, con los demás y con la naturaleza en los 

contextos laboral y social, asignados al proceso de inducción.  
 
Resultados de aprendizaje a alcanzar: Gestionar la información de acuerdo con los procedimientos esta-
blecidos y con las tecnologías de la información y la comunicación disponibles  

 

Evidencia de producto:  Trabajo Colaborativo. 

Primero hice un reconocimiento y familiarización con la plataforma.  Creé mi perfil, revisé los 

contenidos de resultado de aprendizaje, Se cargaron los contenidos de la guía, a fin de que los 

aprendices tuvieran acceso a la información de la misma con sus respectivos anexos. 

Publiqué el anuncio, invitando a los aprendices a revisar y leer los materiales de la guía. Y los 

cité a sesión del dia lunes 29 de marzo. 

Se realizó la sesión en la cual se explicó la temática de la guía, y se dieron las indicaciones 

respectivas para la presentación de la evidencia. 

Subí la grabación de la sesión al contenido del curso para quienes no asistieron. 

Creé Foro para que los aprendices se conocieran entre sí, y pudieran encontrar afinidades para 

conformar los grupos de trabajo. 

Respondí mensajes de los aprendices. 

Activé el cuestionario de la primera guía 1 Contextualizacion SENA, y notifiqué a los aprendices 

para que lo realizaran. 

Hice llamado, por medio de correo, a los aprendices que no habían presentado la evidencia  y 

que ya el tiempo de presentación se estaba finalizando, recordándoles además, cómo se debía 

presentar correctamente. 

Finalmente fui calificando la evidencia  y dándoles retroalimentcion de la misma en los comen-

tarios de cada aprendiz en Territorium, conforme iban llegando los trabajos a la plataforma. 

Cabe anotar que hay unas evidencias por evaluar (las que ya están por fuera del tiempo estipu-

lado), pero hay fallas en la plataforma y no ha dejado colocar la nota a estos últimos aprendices. 
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NO HE PODIDO EMITIR JUICIO EVALUATIVO DE LA FICHA, YA QUE ME SALE LO SIGUIENTE: 

INDIVIDUAL 

 

MASIVO 
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Anexo Obligacion contractual   5-6.  Guias de aprendizaje. 
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Anexo Obligacion contractual No. 7.  Divulgación de los programas del centro en redes sociales. 
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Anexo Obligacion contractual No. 10.  Inasistencias en Sofía Plus. 

COMERCIALIZACION DE ALIMENTOS 
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AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA 
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CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES 
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AGRICULTURA DE PRECISION 
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PROGRAMACION DE SOFTWARE 
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Anexo Obligación contractual No.13. Reporte de horas mes de Marzo en Sofía Plus. 
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Anexo Obligación contractual No.14-15, 20. Portafolio del instructor 

 

 

 

CADA FICHA TIENE LAS CARPETAS ARRIBA DETALLADAS. 
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Anexo Obligación contractual 17.  Reuniones brindadas por la Cordinación. 
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Anexo Obligación contractual 19.  Juicios Evaluativos 

2183381-Técnico en Agroindustria Alimentaria 
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2164087-Técnico en Programación de Software 
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Anexo Obligación contractual No.22.  Sesión de levantamiento de cargas de trabajo en SISCARLAB SENA 
con el profesional de cargas Luis Camilo Vargas Tovar.  SENNOVA.   MARZO 30 DE 2021. 
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LA REUNION DURO 1HORA 


