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ACTA No. 451

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
COMITE DE VERIFICACION HOJAS DE VIDA — INSTRUCTORES CONTRATISTAS

2021
CIUDAD Y FECHA: Bucaramanga, 07 de abril de 2021 HORA INICIO: HORA FIN:
10:00 a.m. 11:00 a.m.
LUGAR Y/O ENLACE: REGIONAL SANTANDER / CENTRO
https://lweb.microsoftstream.com/video/badbb205- | DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
720b-4cac-9d41-800543ea4d95 TURISTICOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo de apertura.

2. Verificaciéon de asistentes.
3. Presentacion de la necesidad.
4. Presentacion y valoraciéon de hojas de vida.

5. Novedades del proceso.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar el debido proceso en la valoracion y verificacién de hojas de vida para la contratacién de
instructores para la red Gestion Administrativa y Financiera — Servicios y Operaciones
Microfinancieras del Centro de Servicios Empresariales y Turisticos

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Saludo de apertura
La coordinadora Académica Blanca Murallas realiza la apertura del comité

2. Verificacién de asistentes.
Se encuentran presentes los convocados a la reunién de seleccion.

3. Presentacion de la necesidad.

Justificacion de la necesidad: La Coordinacion Académica informa al comité que los dos (2)
instructores a contratar se encargaran de:
1. Apoyar la ejecucion de los programas TN virtual en Microfinanzas segun programacion
indicativa 2021
2. Apoyar los seguimientos de etapa practica de la red Administrativa y Financiera
3. Apoyar la situacién coyuntural de sobrecarga de instructores relacionados en el siguiente
cuadro, que tienen actualmente tres fichas en la jornada de la noche con instructores
contratistas que se estan doblando, pues tienen fichas en dos jornadas de formacion:

FICHA PROGRAMA LIDER DEL JORNADA
PROGRAMA
2207118 TN. ASISTENCIA ADMINISTRATIVA ANDREA CASTELLANOS MANANA
RUIZ
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2066343 TO. GESTION DEL TALENTO SARA MAGDALENA ISIDRO TARDE
HUMANO
2231705 TN. ASISTENCIA ADMINISTRATIVA LUCY PAOLA REYES TARDE
2183532 TN. ASISTENCIA ADMINISTRATIVA LUCY PAOLA REYES NOCHE
2207116 TN. ASISTENCIA ADMINISTRATIVA ANDREA CASTELLANOS NOCHE
RUIZ
2207130 TO. GESTION EMPRESARIAL SARA MAGDALENA ISIDRO NOCHE

Segun programacion de la Coordinacion Académica informada al comité; NO existe disponibilidad
de los instructores de planta adscritos a la red GAF para atender la necesidad descrita, por tener su
programaciéon 2021 acorde con capacidad maxima legal establecida por la resolucién 624 de 2004.

Acogiendo el disefio del programa de formacién se plantea que la valoracion de las hojas de vida
esté sujeta a lo especificado segin como se relaciona en la tabla:

Programa de

Requisitos Académicos

Experiencia Laboral

Formacion

Experiencia Docente

Alternativa 1

Alternativa 2

Alternativa 1

Alternativa 2

Alternativa 1

Alternativa 2

SERVICIOS Y
OPERACIONES

MICROFINANCIERAS

Titulo de Tecnélogo
en nlcleo basico de
conocimiento en:
NBC -
Administracion; o
NBC — Contaduria
Publica; o NBC —
Economia; o

Ingenieria Industrial;

o Ingenieria
Administrativa y
afines; o NBC sin
clasificar.

Titulo Profesional
Universitario en
nucleo basico de
conocimiento en:
NBC —
Administracién; o
NBC —

Contaduria Publica;
o NBC — Economia;
o NBC — Educacion
(Licenciatura en
Comercio y
Contaduria); o
Ingenieria Industrial;
o NBC - Ingenieria
administrativa y
afines; o NBC sin
clasificar (Red de
Conocimiento en
Gestién
Administrativa y
Servicios
Financieros SENA).

Treinta (30) meses
de experiencia
relacionada
distribuida asf:
dieciocho (18)
meses de
experiencia
relacionada con el
ejercicio de Servicios
Financieros y doce
(12) meses en
docencia.

Veinticuatro (24)
meses de
experiencia
relacionada
distribuida asi: doce
(12) meses de
experiencia
relacionada con el
ejercicio de Servicios
Financieros y doce
(12) meses en
docencia.

doce (12) meses en
docencia.

doce (12) meses en
docencia.

Nota: En el caso que no aplique una alternativa registrar N.A.

4. Presentacién y valoracion de hojas de vida.

En primera instancia se consulta el Banco de Instructores conformado a la fecha, cuya revisién arrojo
los siguientes aspirantes:

ID Nombre y Resultado
Aspirante | Documento | Apellidos prueba Fase Estado Cambiar Observacién
virtual Estado
10856 cc MARIA
63341333 TERESA 69 Fase 1 | PRESELECCIONADO | DISPONIBLE
FRANCO
16630 Cc CLAUDIA
37729431 JOHANNA 66 Fase 1 | PRESELECCIONADO | DISPONIBLE
ARDILA
CARDENAS

Agotada la instancia de consulta en el Banco de Instructores, se establece:
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Mantener la seleccién con los datos del
Banco de Instructores

Optar por convocatoria Individual

X

Se procede a evaluar hojas de vida por convocatoria individual., cuya revision arrojo los siguientes

aspirantes:
ID Nombrey Resultado
Aspirante | Documento | Apellidos prueba Fase | Estado Cambiar Estado Observacion
virtual

5. Novedades de proceso.
@ Sena APE x  + - x
< (] @ agendapublicadeemplec.sena.edu.co/spe-web/spe/convocateria/preseleccion-instructores Q % 4 N '@ E"PEUXHD‘
=2 Aplicaciones 4§ Directorio Nacional.. @ compromisosense.. M Recibidos (183)- pa.. & Resultados de biisq.. @ nubesenaceduco  BS Inicirsesignentu. [ (2) SEMA Regional 5. @ Infarme de gestion.. »

10856

9379

14880

3327

4057

CC 63341333

CC 91234873

cC
1101683887

CC 63303068

CC 63528950

MARIA

TERESA mifrancoa@misena.edu.co 3173714877 si

FRAMNCO 976576822 Indiferente

ARDILA

giEEERDN henrygemelosg@hotmail.com si

CUADROS 3158395753 976653597 Indiferente

EEE&ERV pierreharviary@misena.edu.co No

AMAYA PLATA 3123457534 3123457534 Indiferente

é%:MMEEUSA zZegomezZ@misena edu.co 3177375357 si
976185313 Indiferente !

AYALA

fﬂailﬁméz adrianamartinezcerve eoni@hotmail.com Mo

CERVELEON 3167120507 978320174 Indiferente

AR e A

&9

&9

&9

&8

&7

[Fase1 I PreseLEccionaDo | [ cisporiore |
[Fase1 I PresELECCiONADO W
Asignacian Ir
[Fase1 I oisronieLE Barca e
Instructores
2021
[Fase1 | PRESELECCIONADO W
Asignacian Ir
[Fase1 I oisronieLE Banca de
Instructores
2021
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@ Sena APE x  + - X
<« C @ agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-weby/spe/convoeatoria/preseleccion-instructores a % @ :
Santander
Piedecuesta
- o3 ZOILAELISAGOMEZ ~ zegomez@misena.edu.co 3177375587 . = Centro
3327 CCB3303068 s 576185313 Indiferente s 68 = Atencion
Sector

Agropecuario

Asignacion Inicial

o . ADRIANAMARTINEZ  adrianamartinezcerveleon@notmail.com . =1 o= o nttor
4057 CC63528950  rpyELEON 3167120507 976320174 Indiferente Mo &7 =3 ?;;‘1”’ de Instructores
. - ; Santander San
o MARICELDA mduariet_177@hotmail.com . . = San:
Bs4 CC37946842  piaRTE PEREZ 3167877207 977272361 Inditerente st o = o cenro
Agroturistico
Santander
Bucaramanga
. ceaggy  EIDY RUBIELA eidy1965@notmai. com 3156256020 . - = Centro de
10375 CC63432091  rpiLARUEDA 376191308 Indiferente st & = Servicios
Empresariales
¥ Turisticos
Santander
Bucaramanga
. 1772043  CLAUDIAJOHANNA  clajoari2@misena edu.co 3185213223 . = Centro de
16830 CC3TT20431  LRDILACARDENAS 976410631 Indiferente st ® = Senvicios
Empresariales
y Turisticos
Santander
Bucaramanga
. utorclamies@misena.edu.co . rase’t IR PRESELECCIOWADD Centro de
3203 CC 62508634 3124448496 9766430877 Indiferente & == Servicios
Empresariales
y Turisticos
Mostrando registros del 41l 50 de un total de 129 registros Anterior 1 +[s5]s 13 siguiente

Preseleccién en otros Centros de Formacion

Buscar,

ﬂ £ Escribe aqui para buscar

Justificacion de la opcién elegida:

Cumplen con los requisitos y teniendo en cuenta que los instructores que siguen en la lista ya estan
contratados en otros centros, es quien en orden descendente estan disponibles para la elegibilidad.

CONCLUSIONES

Una vez verificado y acreditado el cumplimiento de las directrices impartidas, se recomienda al
ordenador del gasto la contratacion de los siguientes aspirantes:

Tipo de No. Documento Nombre y Apellidos Red
Documento
cC 63341333 MARIA TERESA FRNACO GAF

cc 37729431 CLAUDIA JOHANNA ARDILA GAF
CARDENAS

Se adjunta al acta la matriz de puntajes de valoracion de hoja de vida.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales se debe garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento.
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacion de la informacion:
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La informacién de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA [ | PRIVADO[ | SEMIPRIVADO[ | SENSIBLE [ ]

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Remisiéon de acta al area de contratacion. Subdirectora del | 07 de abril
Centro de Formacion | de 2021

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 451 DEL DiA 07 DEL MES DE abril DEL ANO 2021

OBJETIVO (3) Realizar el debido proceso en la valoracién y verificacién de hojas de vida para la contratacion de instructores para la red Gestién Administrativa y Financiera — Servicios y Operaciones
Microfinancieras del Centro de Servicios Empresariales y Turisticos
No. | Autorizo el tratamiento NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA | CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO TELEFONOJEXT.SENA AUTORIZA FIRMAO _
de la Informacion SI/NO. ¢CUAL? | EMPRESA ELECTRONICO GRABACION PARTICIPACION
Si marca No por favor no VIRTUAL
diligencie el formato.
1 S Patricia Rodriguez 41786707 X Subdirectora prodriguez@se | 73086 Sl
Martinez de Centro (e) na.edu.co 7 - <
2 Sl Jose Manuel Ariza 91202813 X Coordinador jariza@sena.ed | 73041 S s
Académico u.co i
3 Sl Blanca Yaneth 63509909 X Coordinadora | bmurallas@sen | 73170 S
Murallas Académica a.edu.co A{Mh*fm”w/{?
4 Sl Jose Gabriel 13838444 X Coordinador jsanmiguel@se | 73079 S . Ejg”ﬁ(lp
Sanmiguel Cubillos de Formacién | na.edu.co e
Profesional Tros-ason
5 S| Alejandra Arias 63362559 X Instructor aariasd@sena.e | 73180 S|

Duran

du.co

G {;‘C .

GD-F-007 VO3


mailto:prodriguez@sena.edu.co
mailto:prodriguez@sena.edu.co
mailto:jariza@sena.edu.co
mailto:jariza@sena.edu.co
mailto:bmurallas@sena.edu.co
mailto:bmurallas@sena.edu.co
mailto:jsanmiguel@sena.edu.co
mailto:jsanmiguel@sena.edu.co
mailto:aariasd@sena.edu.co
mailto:aariasd@sena.edu.co

L4
SENA

Reunién en “"General™
B X =

A\ Ests grabando Esta grabando esta reunién. Asegirese de que todos sepan que se les esta grabando. Politica de privacidad

=
)=
g1

Leonardo Alberto Castellanos Trujillo Blanca Yanneth Murallas Bueno & Alejandra Arias Duran

s s

Yury Marcela Galvis Parra & Magda Milena Garcia Gamboa Diana Yamile Tovar Garrido

Jose Gabriel Sanmiguel Cubillos == Jose Manuel Ariza Ariza Jennifer Monsalve Leon (Invitado)

Reuni6n en "General”

Reactivar audio (Ctrl + Mayus + M)

A\ Esta grabando Esta grabando esta reunién. Aseglirese de que todos sepan que se les esta grabando. Descartar

A\ 5 minutos restantes en la hora de la reunién programada. Descartar

3 A
-
- ( -
BEEEERRRR . . | <o (Invitado)

o 2 ' L L

Magda Milena Garcia Gamboa
e

~

Cesar Octavio Ariza . Jose Manuel Ariza Ariza L8
I .

GD-F-007 VO3



		2021-04-16T16:30:33-0500
	Jose Manuel Ariza Ariza


		2021-04-16T17:00:58-0500
	Jose Gabriel Sanmiguel Cubillos


		2021-04-16T19:44:52-0500
	CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ




