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1. INFORMACIÓN GENERAL 

 
 Instrucciones 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

RODRIGUEZ GUAQUETA LUZ ANDREA 
Registre nombre y 
apellidos completos 

N° DE IDENTIFICACIÓN 1010163394 
Registre el número de 
identificación 

OBJETO DEL 
CONTRATO 

Prestar sus servicios de apoyo a la gestión 
como TÉCNICO DE ENSEÑANZA 
DEL CENTRO DE INTERÉS. 

Registre el objeto del 
contrato 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN DOS (2) MESES Y (15) DIAS 
Registre el plazo total 
de ejecución en letras y 
números 

VALOR ($5.775.000) CINCO MILLONES 
SEISIENTOS SETENTA Y CINTO MIL 
PESOS M/CTE 

Registre el valor total 
del contrato 

FECHA ACTA DE INICIO 17/11/2020 Registre la fecha de 
inicio del acta 

 
ADICIÓN Y/O 

PRÓRROGA (solo 
cuando aplique) 

 

 
11/03/2021 AL 26/03/2021 (16 DIAS) ($1.232.000) 

Registre el tiempo, 
valor y plaz2o de la 
prorroga 

 

SUSPENSIONES 

(solo cuando aplique) 

 

16/12/2020 AL 24/01/2021 (1 MES Y 9 DIAS) 

Registre para cada 
suspensión efectuada, 
las fechas y plazo de la 
suspensión 

 
 
FECHA DE 

TERMINACIÓN 

 

26/03/2021 

Registre fecha de 
terminación 
establecida luego de 
las suspensiones y/o 
prórrogas aprobadas si 
las hay. 

PERIODO DE 
ACTIVIDADES DE ESTE 
INFORME 

 

01 DE MARZO DE 2021 AL 26 DE MARZO DE 
2021 

Registre las fechas 
entre las cuales se 
reportan las 
actividades 

INFORME No. 5 

FECHA DEL 
INFORME 

DD MM AAAA 

26 03 2021 

 

No. DEL CONTRATO Y FECHA 

 

2494 DE 6 DE NOVIEMBRE DEL 2020 

No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL 

 

2020800201101569E 
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2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

 
Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades 
realizadas en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación 
(actas, documentos, planillas, listados, etc.). 

 

Obligaciones específicas ACTIVIDADES, EVIDENCIAS Y UBICACIÓN 

 

Obligación No. 1: Apoyar de 
manera presencial y/o virtual la 
formación integral y deportiva 
de los usuarios pertenecientes 
a las Instituciones Educativas 
del Distrito atendidas por el 
proyecto de inversión. 

 

AVANCE: Se hizo apoyo a la formación integral y deportiva de los 
usuarios pertenecientes a la IED Antonio García, del centro de interés 
de patinaje por medio del desarrollo de planes pedagógicos y la 
ejecución de los mismos donde los estudiantes participan de manera 
virtual sincrónicamente por medio de la plataforma teams,  

 
 
EVIDENCIA: planes de clase en la plataforma SIM 
UBICACIÓN: - Las planeaciones de las sesiones de clase con su 
contenido se encuentran cargadas en plataforma SIM, usuario: 
LUZ.RODRIGUEZ-SECOP II–CONTRATO 2494–2020 EVIDENCIAS 
MARZO 2021 – CARPETA OBLIGACIÓN 1. 
 

 

Obligación No. 2: Presentar al 
apoyo a la supervisión, 
mediante el SIM, la sesión de 
clase del centro de interés 
asignado, conforme con los 
planes pedagógicos. 

 

AVANCE: Se presentó apoyo a la supervisión cargando las sesiones 
de clase al sistema de información misional SIM teniendo en cuenta 
el Plan Pedagógico del Centro de Interés de Patinaje, para la 
planeación de las diferentes sesiones de clase. 
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EVIDENCIA: Sesiones de clase planeadas de marzo 
UBICACIÓN: Las planeaciones de las sesiones de clase se encuentran 
cargadas en plataforma SIM, usuario: LUZ.RODRIGUEZ-SECOP II–
CONTRATO 2494–2020 EVIDENCIAS MARZO 2021 – CARPETA 
OBLIGACIÓN 2. 

 

Obligación No. 3: Ejecutar de 
manera presencial y/o virtual 
las sesiones de clase 
establecidas por el proyecto 
TEC, que se compone de (1) 
hora de preparación 
(acreditada con la planeación 
de la sesión en el SIM), (2) 
horas de ejecución presencial 
(se acredita con la asistencia 
en el SIM) y (1) hora de 
acompañamiento 
(desplazamientos a los 
escenarios deportivos cuando 
sea requerido). 

 

 ACTIVIDADES: las sesiones del 25 y 26 de febrero que no fueron 
reflejadas como ejecutadas en el informe 04 serán evidenciadas en este 
informe. 
Durante este período comprendido entre el 01/03/2021 al 26/03/2021 se 
programaron 31 sesiones de clase de los diferentes grupos asignados 
para el centro de interés de patinaje, a través de la interacción virtual de 
forma sincrónica por medio de la plataforma teams de las cuales se han 
ejecutado hasta la fecha 25 las sesiones de clases, 
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EVIDENCIA: planes de clase en la plataforma SIM 
UBICACIÓN: - Las planeaciones de las sesiones de clase con su 
contenido se encuentran cargadas en plataforma SIM, usuario: 
LUZ.RODRIGUEZ-SECOP II–CONTRATO 2494–2020 EVIDENCIAS 
MARZO 2021 – CARPETA OBLIGACIÓN 3. 
 

 

 

Obligación No. 4: Reclamar 
con el encargado del sistema 
de información el usuario y 
contraseña SIM dentro de los 
tres (3) días hábiles siguientes 
a la firma del acta de inicio. 

 

ACTIVIDADES: Fue enviado un formulario con los datos necesarios al 
gestor IED Boris Ramos para la activación del sistema misional. 

 

EVIDENCIA: formulario diligenciado 
UBICACIÓN: SECOP II–CONTRATO 2494–2020 EVIDENCIAS 

MARZO 2021 – CARPETA OBLIGACIÓN 4. 

 

Obligación No. 5: Elaborar 
de manera presencial y/o 
virtual las sesiones de clase 
en el Sistema de 
Información Misional 
basados en los programas 
pedagógicos por centro de 
interés según los 
parámetros establecidos por 
el proyecto. 

ACTIVIDADES: se realizó la elaboración de las sesiones de clase 
correspondientes al centro de interés de patinaje se suben al sistema de 
información misional SIM, basados en los programas pedagógicos, 
formatos y parámetros establecidos por el proyecto además teniendo en 
cuenta las indicaciones del equipo pedagógico con los siguientes grupos 
y fechas. 
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EVIDENCIA: sesiones de clase planeadas marzo 
UBICACIÓN: - Las planeaciones de las sesiones de clase con su 
contenido se encuentran cargadas en plataforma SIM usuario: 
LUZ.RODRIGUEZ-SECOP II–CONTRATO 2494–2020 EVIDENCIAS 
MARZO 2021 – CARPETA OBLIGACIÓN 5. 
 

 

Obligación No. 6: Elaborar la 
planeación y publicación de la 
ejecución de cada una de las 
sesiones de clase 
implementadas al Sistema de 
Información Misional (SIM), de 
manera quincenal dentro de los 
dos (2) primeros días 
calendario de cada quincena. 

 
ACTIVIDADES: Se elaboró una planeación para el desarrollo de las 
sesiones de clase del centro de interés patinaje dentro de los tiempos 
establecidos con los siguientes grupos y fechas:  
 
EVIDENCIA: Sesiones de clase planeadas de marzo.  

 
UBICACIÓN: - Las planeaciones de las sesiones de clase se 
encuentran cargadas en plataforma SIM, usuario: LUZ.RODRIGUEZ - 
SECOP II – CONTRATO 2494 – 2020 EVIDENCIAS MARZO 2021 – 
CARPETA OBLIGACIÓN 6 
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Obligación  No. 7:Apoyar 
de manera presencial y/o virtual 
la recopilación de los 
antecedentes o 
condiciones    médicas  de 
sus estudiantes para casos 
específicos 
(alergias, asma, patologías 
o lesiones  
musculoesqueléticas, etc.), y 
determinar el alcance de las 
actividades a realizar con los 
estudiantes. 

 

AVANCE: La IED Antonio García aun no nos ha compartido los 
antecedentes y condiciones médicas de sus estudiantes de los grupos 
asignados para el centro de interés de patinaje, sin embargo me 
encuentro atenta a realizar el apoyo de la recopilación de estos 
antecedentes. 

 

Obligación No. 8: Recopilar de 
manera presencial y/o virtual 
las copias de los carnés de 
EPS de todos los niños inscritos 
en el centro de interés. 

 

ACTIVIDADES: A la fecha me encuentro a la espera del envió de los 
carnés de EPS por parte de la IED Antonio García y de los padres de 
familia de los escolares que se encuentran inscritos en el centro de 
interés de patinaje, quedo atenta para realizar una base de datos con 
esta documentación. 
 

 
Obligación No. 9: Apoyar de 

manera presencial y/o virtual 
las actividades programadas 
a nivel técnico, operativo o 
administrativo en las IED, el 
IDRD o la SED que tengan 
que ver con el 
cumplimiento de su objeto 
contractual. 

 
 
 
 
 
 

ACTIVIDADES: Se asistió a las reuniones programadas por el 

proyecto, con Gestores IED, Operativos, Pedagógicos y social en las 
fechas, horarios y temáticas tratadas son las siguientes. 
 

FECHA: 08-03-2021 
TEMA: REUNION IED ANTONIO GARCIA 
HORA: 2:00 PM 
CONVOCO: Gestor IED Boris Ramos 
 

    FECHA: 11-03-2021 
TEMA: REUNION CENTRO DE INTERES  
HORA: 7:00 AM 
CONVOCO: EMMA TORRES 

 

FECHA: 12-03-2021 
TEMA: REUNION INFORMATIVA 
HORA: 12:15 PM 
CONVOCO: Gestor IED Boris Ramos 
 
FECHA: 15-03-2021 
TEMA: REUNION IED ANTONIO GARCIA 
HORA: 10:00 AM 
CONVOCO: Gestor IED Boris Ramos 
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EVIDENCIA: acta de reuniones y pantallazo de evidencias 

UBICACIÓN: SECOP II–CONTRATO 2494–2020 EVIDENCIAS 
MARZO 2021 – CARPETA OBLIGACIÓN 9 

 

Obligación No. 10: Llevar un 
registro de los estudiantes de 
los centros de interés que 
cumplen condiciones para 
entrenamiento en el proyecto 
de semilleros deportivos del 
proyecto y remitirlos al 
profesional IED. 
 

AVANCE: A la fecha no se cuenta con el registro de estudiantes del 
Centro de Interés de patinaje de la IED Antonio García, que cumplan 
con las condiciones para el proyecto de semilleros deportivos, sin 
embargo, al continuar con las sesiones de clases y en el siguiente 
período y teniendo en cuenta el proceso de los estudiantes, se 
remitirá al profesional IED. 

 

Obligación No. 11: Entregar 

para la firma del acta de inicio 
y mantener vigente durante la 
ejecución del 
 contrato, la certificación del 
curso de primer respondiente 
o curso de primeros auxilios o 
curso de soporte vital básico o 
curso de salvamento acuático 
o cursos relacionados, 
expedido por institución con 
autorización oficial. 

 
ACTIVIDADES: se hace entrega como anexo a los documentos 
solicitados para contratación y primer informe correspondiente, sin 
embargo, lo anexo nuevamente en este informe en la carpeta 
correspondiente a esta obligación. 

Fecha de realización del curso 27 de mayo 2020 
 

EVIDENCIA: certificado curso primer respondiente  
UBICACIÓN: SECOP II – CONTRATO 2494 – 2020- EVIDENCIAS 
MARZO 2021 – CARPETA OBLIGACIÓN 11. 

Obligación No. 12: Cumplir 
con los lineamientos 
determinados operativa y 
pedagógicamente en el centro 
de interés asignado. 

 
AVANCE: Se cumple con los criterios marcados por el componente 
operativo y pedagógico dentro de las sesiones del centro de interés de 
Patinaje en la elaboración y ejecución de las diferentes sesiones de 
clase y ajuste de malla curricular por grupos de trabajo del centro de 
interés. 
 
EVIDENCIA: - Planes de Clase, sesiones de clase ejecutadas.  

 UBICACIÓN: - SECOP II – CONTRATO 2494 – 2020-   EVIDENCIAS 
MARZO 2021 – CARPETA OBLIGACIÓN 12. 
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Declaración: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las 
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente 
desarrolladas en el período indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones 
contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del 

objeto del contrato. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Obligación No. 13: Participar 
de manera presencial y/o 
virtual en eventos locales, 
distritales, nacionales o 
internacionales que le sean 
asignados para la 
representación de la entidad o 
para apoyar el desarrollo de 
actividades o para el 
acompañamiento de las 
delegaciones a diferentes 
eventos relacionadas con la 
misión de la 

entidad. 

 
ACTIVIDADES: Durante el periodo de actividades no se realizó ninguna 

participación en eventos, estoy a disposición de las participaciones que 
sean programadas por el supervisor del contrato 

 
Obligación No. 14: Promover 
las competencias básicas, 
socioemocionales y 
ciudadanas de niñas, niños, 
adolescentes y jóvenes en las 
IED atendidas, conforme con 
los lineamientos establecidos 
por el proyecto y los 
documentos guía incluidos en 
el Sistema de Información 
Misional SIM. 

 
ACTIVIDADES: durante el desarrollo de las sesiones de clase, 
planeaciones y demás componentes pedagógicos y operativos, se integra 
los componentes socioemocionales y de competencias ciudadana 
teniendo el valor del respeto aplicándolo en las sesiones de clase para 
que las niñas, niños, adolescentes y jóvenes en las IED Antonio García lo 
pongan en práctica; estas sesiones que se realizan por medio virtual busca 
que los escolares se sientan cómodos y atraídos por realizar las 
actividades desde su casa. 
 

EVIDENCIA: sesiones de clase y acta de reuniones 
UBICACIÓN: SECOP II–CONTRATO 2494–2020 EVIDENCIAS MARZO 

2021 – CARPETA OBLIGACIÓN 14. 
 



INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD 

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, NI GUARDIANES (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO 

QUE ACTUALMENTE REPORTAN) 

Página 9 de 9 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS. V-6 

 

 

12. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES 

 
DESCRIPCIÓN DEL 
APORTE 

NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE 
PAGADO 

PAGO APORTES SALUD SANITAS 120,000 
PAGO APORTES PENSIÓN PORVENIR                     153,600 
PAGO RIESGOS 
PROFESIONALES 

POSITIVA  23,400 

 TOTAL 297,000 
 

a. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificación Cumplimiento Requisitos Tributarios, etc). 

Nota: Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar 

adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie 

que el contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las 

actividades realizadas durante la ejecución contractual. 

 
 

 

 

Firma Contratista 

 
RODRIGUEZ GUAQUETA LUZ ANDREA 

CC. 1010163394 

 
CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 
DEL CONTRATISTA: 

El presente lapso la contratista cumplió a cabalidad con sus 

obligaciones asignadas. 

 

 

 
 
 
 
 
 

Vo Bo Supervisor del contrato 

NOMBRE: Wilson Alejandro González Cárdenas  
N° de identificación  79.747.015 
Asesor de Dirección General Código 105 Grado 02 
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1.RELACIÓN SESIONES

NOMBRE LUZ ANDREA RODRIGUEZ GUAQUETA COORDINADOR BORIS RAMOS ACEVEDO

FECHA REVISIÓN 2021-03-23 18:23:47 Mes Marzo

IED SEDE GRUPO SESIONES PLANEADAS (HORARIO) SESIONES EJECUTADAS
SESIONES NO 
EJECUTADAS TOTAL PROGRAMADAS TOTAL EJECUTADAS

COLEGIO ANTONIO GARCIA (IE ANTONIO GARCIA, 1 Martes,08:00:00,09:30:00
2-9-16-23
Jueves,08:00:00,09:30:00
4-11-18-25

2-4-9-11-16-18-23

31 25

ANTONIO GARCIA, 2 Martes,15:00:00,16:30:00
2-9-16-23
Jueves,15:00:00,15:30:00
4-11-18-25

2-4-9-11-16-18-23

ANTONIO GARCIA, 3 Miercoles,08:00:00,09:30:00
3-10-17-24
Viernes,08:00:00,09:30:00
5-12-19-26

3-5-10-12-17-19

ANTONIO GARCIA, 4 Miercoles,15:00:00,16:30:00
3-10-24
Viernes,15:00:00,16:30:00
5-12-19-26

3-5-10-12-19
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