nN

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, Abril 2021

Sefior (a)

CARLOS ANDRES GAMEZ
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR 2197921
Coordinador Académico
Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del Magdalena

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual periodo Abril del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR 2197921 del afio 2021

Juana Elena Lopez, identificada con la cédula de ciudadania No. 36.561069 de Santa Marta, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del Magdalena,en
cumplimiento del Contrato de Prestacioén de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el periodo de Abril.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA MILLONES
NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($40.950.000). Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: 1) Diez (10) Pagos iguales sucesivos mensuales por
los meses de febrero a noviembre de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL
PESOS M/CTE (3.900.000) cada uno. 2) Un ultimo pago proporcional al valor de los honorarios
mensuales por los dias efectivos de prestacion de servicio del Gltimo mes de diciembre por valor de
UN MILLON NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($1.950.000).

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacion profesional de
nivel técnico programada por el Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica Regional
Magdalena para el programa de articulacion con la media, en la especialidad de Gestion
Documental.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Orientar la formacion de aprendices en el
area, en las competencias, los resultados
de

aprendizaje y las actividades de los
proyectos de formacion programados,
dentro de los

Impartir formacion
profesional integral en el
programa  Asistente  En
Organizacion De Archivo en
las fichas namero
2061921,2259523.2061917,
2259524 .Asistencia

Administrativa ficha

Anexo 1. Evidencia
de la plataforma
Territorium.
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tiempos que,
determine por
formacion.

para cada accién, se
parte del centro de

2259794,2259775

Planear y ejecutar el desarrollo curricular
del programa(s) que se le asignen
durante la ejecucibn de su contrato
(Proyecto de formacion, Planeacion
pedagdgica y los recursos didacticos que
incluyen guia de aprendizaje, material de
apoyo a la formacion e instrumentos de
evaluacion)

Socializacion con el grupo de
archivo del proyecto formativo,
planeacién, guias instrumento
evaluativo de la primera
competencia a utlizar en
Territorium. Utilizacion de la
plataforma team como crear
grupos desarrollo de la nueva
guia de Proyectar redaccién
inquietudes de la formacién.

Anexo No. 2
pantallazo reunién
del grupo de

archivo plataforma
team

Identificar
estilos vy

los aprendizajes previos,
ritmos de aprendizaje del
aprendiz que ingresa al proceso
formativo, de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

N/A

N/A

Participar en el proceso de induccién de
los aprendices.

N/A

N/A

Realizar seguimiento a los aprendices en
etapa productiva en su sitio de trabajo y
seguimiento a la bitdcora virtual del
aprendiz cuando le sean asignados.

N/A

N/A

Llevar control de las inasistencias de los
aprendices a la formacién, registrar en el
aplicativo institucional las inasistencias y
reportar a la coordinacion académica las
novedades para aplicacion del
reglamento del aprendiz.

Verificacion de la asistencia
de los aprendices a la
formacion.

Anexo 3 Lista de
asistencia y
registro en sofia
plus

Asociar los aprendices a la ruta de

Asociacion de aprendices a

Anexo 4 pantallazo

aprendizaje en el aplicativo institucional | la ruta de aprendizaje del de ruta de
una vez el aspirante esté en estado | programa de formacién de | aprendizajes grado
matriculado y verificar con el reporte que | Asistencia en Organizacion 10
todos aparezcan en formacion. de archivo y Asistencia

Administrativa de grado 10
Emitir los juicios de evaluacién con base Juicio evaluativo de la Sofia plus

en la valoracion de las evidencias de
aprendizaje y registrarlas en los
aplicativos institucionales (administrativo
y académico), méximo tres (3) dias
después de alcanzado el resultado de
aprendizaje.

Competencia induccion

Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnoldgicas institucionales
de apoyo académico y administrativo
relacionado con su rol, actualizando y
registrando de manera veraz y oportuna
cada una de las acciones que integran el
proceso formativo.

Verificar el registro de los
aprendices en Sofia plus
Manejo de plataforma
Teams, Big Blue y Meet
para reuniones

Anexo 5Pantallazo
sesiones en lineas
plataforma meet

Territorium,BigBlue
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10 | Participar en la formulacion de proyectos N/A N/A
de investigacion aplicada, innovacion
pedagdgica y desarrollo tecnologico, de
interés institucional SENNOVA.
11 | Participar en los equipos, grupos, Anexo 6 pantallazo
comités, proyectos y demas instancias Reunion de padres de
. . . . L]
institucionales que lo requieran. familia  y con
coordinadores,rectores
IED Palermo socilaizar
la no conectividad de la
plataforma
Territorium,reunién con
profesora de la técnica
IED francisco de paula
telefonicamente.
e Reunion rupo de
Sistema o archivo | Anexo 7 pantallazo
asistencia Administrativa | FOto reunion
socializacion de formato
de proyecto y correciones
de proceso de matriculas
12 | Desplazarse a otras ciudades o N/A N/A
municipios  diferentes al domicilio
contractual para el cumplimiento del
contrato, en caso de que se requiera.
13 | Presentar el reporte de eventos en SOFIA | Reporte de eventos

PLUS (Programacién con visto bueno del
coordinador académico o misional) en los
dias establecidos por el centro, al
supervisor correspondiente y los demas
soportes requeridos para la legalizacion
del pago.

evidenciados en Sofia plus.

Presentar los soportes

para legalizacion del pago
de honorarios: formato para
pago de contratos por
concepto de honorarios y/o
prestacion de servicios
personales de Sl
contratistas Pago de
seguridad social del mes de
marzo segun planilla No
9418045229 de SOI.
Informe mensual de
ejecucion contractual del
presente periodo .

Archivos cargados
al secop Il con los
documentos
anunciados
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14

Llevar y mantener actualizado el
portafolio de evidencias del instructor
segun lo indica la guia para desarrollar
procesos formativos.

Actualizacién del portafolio
del instructor

Portafolio

15

Responder por la custodia y buen uso de
equipos, bienes e inventario asignado a
Su cargo o puestos bajo su cuidado, que
el centro o lugar donde se desarrolle la
formacion le facilite para el desarrollo de
su objeto contractual y hacer entrega
formal de acuerdo con los lineamientos
institucionales.

N/A

N/A

16

Apoyar los procesos de Aseguramiento
de la calidad cuando la entidad lo
requiera.

Utilizar los formatos emitidos
por el SIGA

Formatos SIGA

17

Apoyar la planeacion y el alistamiento de
los materiales de formacion, propios de
su éarea y apoyar los procesos de
evaluacion y/o parte técnica de la
supervision de la adquisicién de bienes
y/o servicios cuando la entidad lo requiera
de acuerdo con la ley 1474 de 2011 y
requerimiento de la institucion.

N/A

N/A

18

Adoptar en la formacién las diferentes
estrategias pedagodgicas que la entidad
dispone como son: Worldskills, Senasoft,
Bootcamp, cocina gourmet, entre otras.

N/A

N/A

19

Participar en procesos de promocion y
divulgacion de la oferta educativa,
servicios y actividades de divulgacion
tecnolégica programada por el Centro.

N/A

N/A

20

Participar en las labores de montaje y
puesta en marcha de equipos Yy
maguinaria utilizados en la formacion
profesional integral, cuando ésta sea
requerida.

N/A

N/A

21

Rendir oportunamente los informes
requeridos sobre las acciones
encomendadas y los  productos
resultantes de procesos de formacion
profesional.

Informes estado de la
formacioén a las
instituciones IED

Palermo,francisco de Paula
Santander.

Anexo 8 pantallazo
envio informe

22

Solicitar oportunamente los elementos
necesarios para desarrollar eficazmente
su labor técnico-pedagdgica.

N/A

N/A

23

Incorporar las tendencias tecnologicas,
pedagdgicas y de gestibn a las
estructuras curriculares por
competencias laborales de las diferentes
acciones de formacién profesional.

Curso Utilizacién
Herramientas TIC Ficha
2282804

Anexo 9 pantallazo
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24

Asegurar la organizacion, mantenimiento
y adecuada utilizacion de los recursos
gue hay en su ambiente laboral.

N/A

N/A

25

Presentar agendas e informes de
legalizacion correspondientes a las
o0rdenes de desplazamiento, cuando a
esto se diere lugar, en un plazo maximo
de 5 dias, posteriores a la finalizacién de
la comision.

N/A

N/A

26

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el supervisor del
contrato y presentar informes mensuales
de la ejecucion del contrato.

Presentar el

informe | Formato

mensual y los documentos | informe

anexos.

mensual de
ejecucion
contractual

27

Aplicar al proceso y aportar la
certificacion de la Norma de Competencia
Laboral para la funcién de instructor, con
plazo méximo a 30 de junio de 2021, o
durante la ejecuciéon del contrato si el
inicio de ejecucion se da posterior a esta
fecha.

N/A

N/A

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DELA LUGAR DE .
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1,

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion

contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
de planilla No. 9418045229 de SOI del mes de Marzo de 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “
Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Firma

Juana Elena Lopez Montero
Contratista

C.C. 36.561069 de Santa Marta

Recibi a satisfaccion:

Firma

Carlos Andrés Gamez

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR 2197921 de 2021
Coordinador Académico

GTH-F-062 V08



SENA

N

Anexo 1 Impartir formacién profesional integral en el programa Asistente En Organizacidn De Archivo en las fichas
numero 2061921,2259523.2061917,2259524.Asistencia Administrativa ficha 2259794,2259775.

Programa de Asistencia En Organizacion De Archivo.
2061921,2061917.2269523,2269524 Plataforma Territorium,webinar BigBlue
,Meet.

IED PALERMO GRADOS 11

=+ Wilman diazgranados 3 Margelis Rodriguez A, MARIANA PATY DE LA ROSA BRAVO

\% 7 K

% Marlon Zamora M emiliano gonzalez M Karen Lorena Pifieres imbreth

K W

Maria Isabel De La Rosa Gonzalez ha abandonado la reunion MARIANA PATYDE LA ROSR
BRAVG y 7 personas mas se

S Karen Fineres iImorem W Dewi Perez W Wilman diazgranado

o - M =
Detalles de lareunion @ ° @ Levantar la mano Presentar ahora
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B | Google X | [ Universic= x | telefono L X | M SESIONEN X | Lot @ Meet X | X | ® Temitorivn X @ @ Bighl x | @ ROWhat X | - X
C ) https://sena-bbb10.eastus.cloudapp.azure.com/html5client/join? scfiujxgmy3i g = @

MENSAJES ¢ Chat piiblico H o

Chat publico 0 JUANA ELENA

Welcome to Actualizacién de datos!
NOTAS -
For help on using BigBlueButton see these
Notas compartidas P
(short) tutorial videos.
USUARIOS (3 i
® © | Tojoin the audio bridge dlick the phone button. Welcome To BigBlueButton
JUANA ELENA (7o) et sed causine backerosnd nosee BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning
for others.
@ Dewt This server is running BigBlueButton.
(7
Keyner CHAT WEBCAMS
mossages, as
BREAKOUT ROOWS PoLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
For more information visit bigbluebutton.org —
Diapositival w > = @ — I
- . % 242p.m.
H P Escribe aqui para buscar Q) Esp o/04/2021
| B Universidad del Quindia X | M SESION EN LINEA - jualopeG X Meet - ztnmb-eyp X | ) Page Mot Found | National C X | @ Teritorium || ASISTENCIAEN X | + = %

1 (5
1526 @

G O hitpsy/meet.google.com/ztn-r

¥ Zulay Andrea Molinares Escorcia % Diego Escorcia % MARIANA PATY DE LA ROSA BRAVO

K

% emiliano gonzalez ¥ Margelis Rodriguez ¥ Karen Pifieres imbreth === Jhon Arieta
~ 0 - @ & :
Detalles de fa reunion 6 ¥ Levantar la mano Presentar ahora :
) ) R 326 p. m.
H L Escribe aqui para buscar @ ~ ) e /0472021 =
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&< > C O httpsy//meetgoogle.com/wch-

"7) Estas presentando
o

es Xilena Orozco

Estas presentando para todos H

) Valenti Y carlos ariza R Hervin Mufioz

™ Microsoft Edge

Estas presentando para todos
¥ vilineth Dominguez Haz cl uf pa al

Detalles de lareunion A 0

A 215p.m.
H L Escribe aqui para buscar @ e 5/04/2021

B | @ Asstenciaen x | 0

so Activid- X | I3 google - Bing X @ Meet-+ X | Iy google-Bing X | @ Temitorium| X 20) WhatsAr X = x
googl 9 ® googl 9

mga 0

< - C ) https;//meet.google.com/wse-mzv

Diana Cortina
también ests aq.

O @ hitps://seratervitorio.la

M

w+ Mayoris Orozco

Tu pantalla sigue siendo visible
para los demds. Haz clic si
quieres dejar de presentar.

Detalles de lareunion A 0 w v Levantar lamano  Wiliose villamilperez H
esté presentando
. ) 203p.m.
e D
H AR Escribe aqui para buscar =
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Chat piiblico
Welcome to sesién de pruebas aprendiz!
NOTAS
B For help on using BigBlueButton see these
Notas compartidas o
(short) tutorial videos.
USUARIOS (5
2 o To join the audio bridge click the phone button.
Use a headset to avoid causing background noise
JUANAELENA (Tu)

for others.

EILYN DAYANA LEON This server is running BigBlueButton.
Jestis Andrés Barrios...

JUAN JOSE ORTIZ

RICARDO JAVIER SE...

00008

H £ Escribe aquf para buscar

SENA

M SESION ENLINE' X Meet - ztn-1 X
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[F]

@ SENA X | ©® Temitorium || ASl: x | 4
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W) carolay almarales Jhon Arrieta W) Margelis Rodriguez
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W) MARIANA PATY DE LA ROSA BRAVO
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¥ Karen Pifieres imbreth

Qcultar

Levantarlamano  Estés presentando
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MENS

iar grabacion )

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

CHAT WEBCAMS AuDIO

EMQJIS

Send public and private

@

Hold visual meetings Express yourselt

messages.

SIRCME

BREAKOUT ROOMS

POLLING

SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD

Foll your user Share

en.

Draw tegsther.

For more information visit bigbluebutton.org —

Diapositiva 1

27 a. m.
6/04/2021

Q) ESP
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PROGRAMA DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
Territorium,webinar BigBlue.
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B | Bi Correoi JusnaBlenale X | ® Teritorium [| ASISTEN. X | @ BigBlusButton - ELAB X

@ (26) WhatsApp

x | ¥ Dashbosrd x | [ Marcadores

@] ) htips://sena-bbbé.eastus.cloudapp.azure.com/html5clie

k2Iminbtdqynbae 9

MENSAJES Chat pibli "
¢ Chatpiblico ELABORACION DE DOCUMENTOS Iniciar grabacié
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gramética es el estudio de las reglas y principios
Crmsermpriis que gobiernan el uso de las lenguas y la
organizacién de las palabras dentro de unas .
LEliO=E) @ oraciones y otro tipo de constituyentes Welcome To BlgBIueButton
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@
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Abrir archivo

H £ Escribe aquf para buscar

profe un momento

Welcome to ELABORACION DE DOCUMENTOS!

For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videas.

To join the audio bridge click the phone button.
Use a headset to avoid causing background

noise for others.

This server is running BigBlueButton.
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Diapositival v

GFPRInFNn135nGuian...doox

& Abrir archiv

\ d9) ESP

GTH-F-062 V08

MULTI.USER WHITEBOARD.

Mostrar todas

502p. m
15/04/2021

X

B

2259775



SENA

B | X | B Reglamer: x | CH Mest X | @ @o)What: x | @R Com x | @ cc-18: x | B DISEROC % | @ Temitoriur X Bigel x | + -
%) https://sena-] -eastus.cloudapp.azure.com/html5client/join Token=1pe6p8nocaimtnnna 0 =
C & http bbb7.eastus.cloudapp html5client/j 1pebps 0 = @
MENSAJES ¢ Chat piblico : ., ,
sesién en linea
Chat piiblica
Welcome to sesién en linea!
NOTAS =
. For help on using BigBlueButton see these
Notas compartidas o
(short) tutorial videos.
USUARIOS (10} i
6] € | 7o oin the audio bridge click the phone button. Welcome To BigBlueButton
JUANAELENA (Ty) et sed causine backerosnd nosee BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning
‘ for others.
®

0 Adriana Gamero This server is running BigBlueButton,

ALEJANDRA CAMIL cHaT WEBCANS
Send pubi Hold visual mestings Con
mossages. qu
O ANDREA NALIETH C....
@ BREAKOUT ROOMS e POLLING Q SCREEN SHARING @ MULTI-USER WHITEBOARD
@roup utars Poll your users anytime Statrd youu #orpen Draw togther.
MILAGRO YULIANIS . . ! v , N

Q

MONICA ISABELLA ..

Saray

SHARAY VANESSAG... Nianncition 1 > @ =

O Escrib P A ) Ep D2
SCribe aqui para buscar 3 8/04/2021

Valentina

2
© I
For more information visit bigbluebutton.org —
©
e
Q

B | ™ Recibidos(3284) x | fm) Reglamentodel X | (M @ Meet-okv- X | @ (24)Whatsipp X

Jo Correc: Juana El= X

@ GIC-185M)pdf X | [@ DISENOCURRICL X | + = X

<« @] ) https;//meet.google.com/oky

-

For

% SARA GABRIEL FLOREZ VEGA %' SARAY SALETH PUENTES SANCHEZ 3 NATALIA MUOZ CORREA 3 MONICA ISABELLA NARVAEZ ORTIZ

\ ks S

¥ VALENTINA PEREZ MOLINA % Alejandra camila Puche pacheco 3 SHARAY VANESSA GUTIERREZ BERMUDEZ ¥ SAMARA VALERIA FRANCO MENDEZ

m V

mari sol aguilar ¥ VALENTINA MEJIA GOMEZ
o D (A & @ :
Detalles de lareunion 0 v Levantar la mano Presentar ahora °
. _ 3 207 p.m.
H AL Escribe aqui para buscar i) ESP e B

GTH-F-062 V08



SENA

FICHA 2259794 Territorium,webinar BigBlue, meet

B | ™M Recibidos G- X

< > C &

(¢ @ Meet-c x (20) WhatsAe X

‘meet.google.com/okv-fw

) Estas presentando

Estas presentando para todos

Detalles de lareunion A 0

matoAsistencias (...xls

&
ﬂ L Escribe aquf para buscar

B | M Recibidos

X mipymes - 8. X Teritorium || X | © httpsi//sena: X

LINA MARCELA TOBIAS GONZ...
Y y10 mas

4

MARA CLAUDIA SARMINT... Natalia Sofia Pardo Fernan... Isabella Maldonado Elizabeth Samper Rada

Y E

'YAIDA HANADI LOPEZ COL... Yoseleem Tatiana Lobelo ...

ELIANA CAROLIANA GUILL...

A

AHISQUEL MARGARITA BE... 'YURLENIS MILENA ROJAS MERY ANIE CASTRO BELT...

M

Miyeisi Tatiana Torrez Olive...

K

Khiara Carolina Rojano Par... JASBLEIDYS DE LA ESPRIE...

N 8 @ :
Levantar la mano Estas presentando :

Mostrar todas x

X | Lt @ Meet x | @ 22)What: x | x | mipymes - X | @ Temitorun x @ BigBl X | @ httpsiffser X httpsyfser x| 4= - X
C ) https://sena-bbb5.eastus.cloudapp.azure.com/html5client/join?sessionToken=yokl7q9gn05aypld O 8 1= “‘
MENSAJES Chat pibli :
< Chat piblico : 2 ELABORACION DE DOCUMENTOS
Chat piblico & JUANAELENA
Welcome to ELABORACION DE DOCUMENTOS!
NOTAS
) For help on using BigBlueButton see these
Notas compartidas L
(short) tutorial videas.
UsUARIOS (18) o . o Welcome To BigBlueButton
To join the audio bridge click the phone button.
Use a headset to avoid causing background noise BigBlueBution is an apen source web conferencing system designed for online leaming
JUANA ELENA (T
for others.

This server is running BigBlueButton.

0 AHISQUEL MARGAR. ..

Eliana guillin

o

ELIZABETH SAMPER

@ GEOVANNA MICHEL...

Khiara Rojano

° Lineli julieth cuesta ..

(7

@ Maria Claudia sarmi...|
(0]

& FormatoAsistencias (..xls

& FormatoAsistencias (...xls

cHAT WEBCAMS Auoio EnouIs

Hold visual meetings, Comm Express yoursalt

Send public and private

Group users info
braakol

Poil your users antim Shara your screen Draw togather.

ims for taam

For more information visit bigbluebutton.org =

Diapositival

Mostrar todas X

q)) Esp

8

"
8/04/2021

GTH-F-062 V08



SENA

B | ™ Reciticc X | Lo Mest-c x| enwh x | @ Comeor % | miggme X | ® SEMA X @ Bighle x @ hwps/s X | B 6TC-10 X | @ Temitori x | 4 - X
C @ https//sena-bbb5.eastus.cloudapp.azure.com/html5client/join?sessionToken=yokl7qagn0saypld 0 Y5 1= Q@ -
hat piibli H "
MENSRIES ¢ chatpiblice : ELABORACION DE DOCUMENTOS

Q_) Chat piiblica

Welcome to ELABORACIGN DE DOCUMENTOS!
NOTAS
For help on using BigBlueButton see these

Nota: rtid:
ﬁ st (short) tutorial videos.

USUARIOS (8) &

To join the audio bridge click the phone button. J Welcome To BigBlueButton

Use a headset to avoid causing background BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online leaming
JUANA ELENA (T) P ——

e ELIZABETH SAMPER This server is running BigBlueButton,

char e wescamS Enouis
Sand public and private Hold wisual maetings. c o Express i
Natalia SOFIALINARES / "
Profe, Gabriela Meza no puede ingresar por lo
que no esta matriculada
POLLING SCREEN SHARING MULTI.USER WHITEBOARD
YAIDA HANADI LOPEZ f0) 924 Goup users inko e Pollyour Shars your screen. e "

breaikoL ooma for team
Profe desactive el microfono de Meet, no se collaborafio
SHIRLEY TATIANA GR.. entiende nada

Sheila Samper

GEOVANNA MICHELLC... 1d0) 924 For more information visit bigbluebutton.org —
eo SOFIALINARES Profesora, yo no puedo escuchar ni hablar nada
porque abri esto en el computador de mesa y

YOSELEEM TATIANA .. notengo audifonos. ¢ Diapositval w

YURLENIS MILENAR... e

FormatoAsistencias (..xls

FormatoAsistencias (...xls

B v archivo | B prarchive el <
H £ Escribe aqui para buscar A ) ESP

SN | Teri [ @ @ | ® htp | ® ntp |Gy Cor | Asist| @ 0u|[B Com| @ cON|@ PED| D (16) | nue |t Rec B D (B x|+ = X

1 https://es.padlet.com/jualope/1p4tin7h8m2bsxyd B e 1= e

Q) = CLONAR .+ COMPARTIR

(2 Juana Elena Lopez Montero + 18

Mi padlet artistico

Hecho con un aura de misterio

Grupo #3

Participantes :

Grupo# 1 Grupo # 2. idea de negocio Que es un documento electrénico:

. son los que tienen la informacion
estudiantes

Integrantes Participantes

Michel pertuz en un archivo o puedo ser por

Yoleinis bocanegra Jesis David Galindo

Julic Orezeo Juan ustariz Deisy Liliana Rodriguez cualquier otro medio electrénico

. 2 ial7 -
Farina Barrios Daniel olarte Esteban Ledesma Que es un documento digital? donde se reciben y se envian por el

Ricardo Serna mismo medio

Empresa bisuteria: Esta Juan José Ortiz Ricardo Serna polo

relacionada con la artesania Nombre de la empresa Milagro Narvéez
DOCUMAG. ( Documentos

magdalena)

Un documento electrénico,

Un breve resumen de 5 N
también conocido como

documento I, es un

IDEA DE NEGOCIO

Nuestra empresa se basara en

Un expediente es un conjunto de documente cuyo soporte material

documentos actuaciones - "
es un dispositivo electrénico o

electronicaos producidos y organizacién de archivos ,
magnético, y en el que el

recibidos durante el desarrollo de atencion al cliente ,gestion de .
g contenido estd codificado

un mismo tramite docuementos mediante algn tipo de cédigo
Naileth ariza digital, que puede ser leido,

interpretado, o reproducido

Nuestro propésito es proyectar o
brindar la facilid-~ * g

) redes
. | 11 sena-bbb1 eastus.cloud: om esté tu pantalla. DGR pa Ocultar
1a abrir

documentos l < . un documento electrénico

mediante sus conocimientos

QUE ES UN DOCUMENTO DIGITAL

es aquel que contiene la

13/04/2021

infermacion codificada en bits y Que es un expediente electrénico

es un documento que trata solo de

mara laar visiialivar A arabar

‘
) ) o T1E10am.
H AL Escribe aqui para buscar @ S Y ED g m;)r;w

GTH-F-062 V08



L 4
SENA

N

Anexo 2. Socializacion con el grupo de archivo del proyecto formativo, planeacién, guias instrumento
evaluativo de la primera competencia a utilizar en Territorium. Utilizacion de la plataforma team como crear
grupos desarrollo de la nueva guia de Proyectar redaccién inquietudes de la formacién. Plataforma team
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Anexo 3 Verificacion de la lista de asistencia de los aprendices
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2 Id Matricula Nombre A B R A B R A B R A B R A B R A B R A B R A B R A B R A B R
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27 7518347 1000730420 VALENTINA MEJIA GOMEZ
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Anexo 4 Asociacion de aprendices a la ruta de aprendizaje del programa de formacién de Asistencia
en Organizacion de archivo y Asistencia Administrativa de grado 10
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Anexo 5 Verificar el registro de los aprendices en Sofia plus
Manejo de plataforma Teams, Big Blue y Meet para reuniones
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Anexo 6 Reunién de padres de familia y con coordinadores,rectores IED Palermo socilaizar la no conectividad de la
plataforma Territorium,reunién con profesora de la técnica IED francisco de paula telefénicamente.
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Anexo 7 Reunién grupo de Sistema archivo asistencia Administrativa socializacion de formato de proyecto y
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z : n — 603 p. m.
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Videoconferencias seguras, con Buenas noches
gran variedad de funcionalidades y
completamente gratuitas

. Mauric
=t

Iy

Mi pa...
Hecho
@ serile #AvancemosDIGITAL ;

Nelson Yamid Géngora Mufoz et sionn

Nelson Yamid Gongora M...
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& e ) Utl A La grabacién se inici6. Esta reunion se esté gr:

Chat de la reunion
IUEVO COMIC
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& Juan Carlos De La Hoz ... Yanet De Jesus Vargas ... &

Sandra Milena Cabana ... Diana Del Socorro Hen... & José Gabriel Villarreal ... &
—~— ~—

'\
Sofia Esther Munoz Rod... % Hector Alcides Gontrer... Jorge Elieger Ferez Bon...
— - -

ixton-avatar-cuerp....pne E
E Eo Mostrar todas

s
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