Documentacién Soporte Prorroga softwareMNE
Secretaria de Educacién del Distrito p——

® Documentacion Funcional

- 000000283



ONE

The Software Licensing Experts”

1.0 Manual de Usuario Aplicacion Gestion de
11/10/2018 Suelos SoftwareONEColombia

Michael Andres

Puentes Espejo

Consultor D365/CRM

Secretaria de Educacidn Distrital de Bogota

- 0000002338




Manual de Usuario Aplicacién Gestion de Suelos - SOITLV € NE

Secretaria de Educacién Distrital de Bogota The Software Licensing Experts” cmmmmmm

Clausula de Propiedad y Confidencialidad

La informacidn contenida en la totalidad de este documento incluyendo la descripcién de
metodologias y conceptos derivados de la investigacion y desarrollo por parte de
SoftwareONE, constituye un secreto de marca y/o informacién comercial o financiera que
esta clasificada como confidencial.

Toda esta informacién es proporcionada a Secretaria de Educacion Distrital de Bogota con la
restriccion de que no sera utilizada o divulgada de manera total o parcial, sin el previo
consentimiento por parte de SoftwareONE paraotros propdsitos que no sean su evaluacion.

SoftwareONE estd dispuesto a firmar un convenio de confidencialidad para proteger la
informacién que Secretaria de Educacién Distrital de Bogotad Pudiera proporcionar y que se
encuentre clasificada como tal
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1 Objetivo

Proporcionar al usuario final las caracteristicas, informacion necesaria y Formas de
Funcionamiento para facilitar el uso de la aplicacion Gestién de Suelo

2 RolesdeSeguridadInvolucrados
La aplicacién esta configurada para que sea usada Unicamente con los roles de seguridad:

NVT_AP_Gestion del Suelo

De acuerdo con el rol asociado podra crear o consultar la informacién dentro de los
modulos.

3 Procedimientos

Los procedimientos describen el paso a paso de forma detallada e ilustrada de la interaccién
que tiene puede llegar a tener el usuario final con la Aplicacion .

3.1 Ingresar a la Aplicacion

Paso 1: Ingresar a la URL:

https://sedbogota.crm2.dynamics.com/main.aspx?appid=0aefae49-d2c8-e811-296d-
000d3aclbblg

Paso 2: Diligencie el Usuario y Contrasefia de Office 365

BE Microsoft

Iniciar sesién

IZ: -' elecuonice. teitions o Siype

Paso 3: Despliegue la barra de navegacion

Paso4:Seleccione laEntidad o Modulo dentrode la cual varealizarlos procedimientos

G T B i i ok, A e i A e B i ARG B SR B e o0 e M PR S e o AN TR s
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o

Gestion del Susle

Gestion del S

Principales Utilitarias Configuracion

@ Predios Importaciones
cors

Localidades

Nota: Para abrir la entidad, debe dar Clic sobre la el icono que se encuentra al lado el Nombre.

B R e L R R e R S I T BT
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3.2 Cadigosde Plantas Fisicas CPF’S

3.2.1 Crear Codigo PlantaFisica

Paso 1: Estando dentro de la vista principal, dirijase a la barra de menus de la parte superiory
haga clicen el Botén Nuevo.

<+ NuEvo o ENVIAR UN VIRCULD P [F) EJECUTAR INFORME ~

Hueve

#| Cree un nueve regtrs de Cédige de Plantas Fisscas. L""—'O i

D | cera | Wrode Pred:_ | Localidad

I3 PLANTILLAS DE EXCEL =

| Establecimien_| Class de Fredio

I, BXPORTAR A EXCEL =

| Nombre Sede.| Concesion

| Areatote

| Area Levantam ¥ O

B MPORTAR DATOS  ~

Paso 2: Diligencie los campos del Formulario.

Paso 3: Luego de diligenciar los campos, haga clic en el Botén Guardar y Cerrar.

E GUARDAR (3T GUARDARYCERRAR 4 KUEVC = EDITOR DE FORMULARIOS
CODIGO DE PLANTAS FISICAS : CODIGO PLANTAS FISICAS

Nuevo Codige de Plantas Fisicas ==

2 General
Informacian Basica

| et

Nro de Predios ds! (PF
2 g-
Lotalidsd ™
| )
Clase de Presic ™

Sede Activa

Nombre Estsblecimisnts Educativa *
Dare 12 Sede
Fechd d& modification [ -eeeesoeesesesrssmo o esena

Attve

Mgdificado por B R R R

Propietario”
.

Componente Legalizacion
Legalizacidn Juridica

- 18 No

Legalizacion Urbanstica

& No

| Legalizacion Construccion

Ti HNo

Leg#lzacén Tnbwtans

8 o

T | Generalidades

Obzervaciones

Propistario

@

s LERMAN GHOVANN' 7727

& LERMAN GIOVANNI DIAT
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3.2.2 Actualizar Codigo Planta Fisica

Paso 1: Ubiquese dentro de la vista principal del Modulo Paso 2:
Dirijase al detalle de lavista de Registros

Paso 3: Seleccione el registro que desea editar

Paso 4: En la Barra de menus de la parte superior y haga clic en el Botén Editar.

O | cora | Nro dePredi.. | Localidad | Establecimien_| Clase de Predioc | Mombre Sede_| Concesién | AresLote | Area Levantam Y
-] 0 10-ENGETIVA COLEGIO TAR... Sede Activa SeceA-Teb  No 030539
. Paso 5: Edite o Diligencie los campos del Formulario.

Paso 6: Luego de diligenciar los campos, haga clic en el Botén Guardar y Cerrar.

FH GUARDAR [ GUARDAR ¥ CERRAR D AR [l EUMINAR S ASIGNAR ) COMPARTIR  © ENVIARUNVINCULOPO.. G EJECUTARFLUJODETRA., === Ty @M X

CODIGO DE PLANTAS FISICAS : CODIGO PLARTAS FISICAS Fropietaric®
1 & LERMAN GIOVANN! 12
1001 ==
Localidad * Legalizacion Construccibn -
B 10-ENGATIVA & to

Clase de Fredo Legalzacion Tnoatana

Sede Cerrada Claze de Predio
Bodega

Late

Jardin

Quo .

Generalidades

Dane 12 Sede
1110010712483

Obsarvacones

Area correspondiente a Modificacion 2 acta de entrega DADER -

Nombre Sede Fduzativa®
Sede A - Tabors
Actindades de Saneamiente Pendientes
Concesién o
No |
Fecha de Acluslizagén
Direccidn 277042007
Carrera 77 B No 74 -02

Tiana Fyradanta /M

Facha de modfizactn g 14/03/20M8 5:50p. m. Modificado por @ MAURKIIO MOLINA Propsetano -] & LERMAN GIOVANNI DIAZ

Activo =

—
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3.3 Predios

3.3.1 CrearPredio Relacionado al CPF

Paso 1: Estando dentro del CPF, dirijase a la parte Inferior del Formulario y haga clic en el Botén

BEac e T
B O | oo
e M98 iz ol

T ELUMINAR %2 ASIGNAR {7 COMPARTIR @ ENVIAR UK VINCULO PO... (% EJECUTAR FLUIO DETRA..

B eurrDAR B GUARDARY CERRAR = NURVD  [3 DESAC

CODIGO DE PLANTAS FISICAS : CODIGO PLANTAS FISICAS Propietario
= = LERMAN GIOVANN Ma”
001 = =

4 Predios

[y
PR

1

Codige Plantas Fisi..| Codige Predio SED & | Localidsd (Cod.| Establecimient..| Clase de Predi_ | Sede Educativ.. | Concesicn (Ci_.| Ases Lote | AreaLevantamient.. | Direccid Agegerregave el
’
Fechade moddicanen @ 14/05/2018 530p.m. Modificado per @ MAURICIO MOLINA Fropietzno @ & LERMAN GIOVANNI DIAZ

Octubre 20719
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Paso 2: Diligencie los campos del Formulario.

Paso 3: Luego de diligenciar los campos, haga clic en el Botén Guardar.

PREDIO : PREDIOS ¥ Fecha da crescion
Nuevo Predio =
«General -
Informacion Basica | Componente de Legalizacion
Codigo Plantas Fisicas ¥ Legalizazion Jutidica
1001 & no
Céxigo Predic SED ™ G
informac as F T
b |
ak® |
Localida 10-ENGATIVA Legatizacion Tributana
& nNe
Clase de Prede ™ Sede Activd
Establecimiente Educa  COLEGHO TABORA (IED) Generalidades
Nombre Sede Educall.  Sede A - Tabara Obervatonss
Fecha de mOGMcacEn @  coevecisemsiemrsannn - Madificada par J scaenss e ropietana A & LERMAN GIOVANNI DIA
isecarcanisiranan 8

3.3.2 Actualizar Predio Relacionado a un CPF

Paso 1: Ubiquese dentro de la vista principal del CPF

Paso 2: Dirijase a la parte inferior del formulario dentro del detalle de la vista de Informacion de
Predios

Paso 3: Abra el registro que desea Editar

 RTRBE s  B  as  n  RE SR A  SLO I  RGE C D ahre e n C  R A a
Octubre2019 +- 0000003%



Manual de Usuario Aplicacion Gestion de Suelos -
Secretaria de Educacion Distrital de Bogota

- F\AZ/AVC
Cil X

The Software Licensing Experts™

~ONE

B GUARDAR [ GUARDARYCERRAR < NUIVO [ DESACTIVAR [ EUMINAR  $2ASIGNAR ) COMPARTIR o ENVIARUN VINCULOPO.. G EJECUTARFLUJODETRA.  »e» + ¢ ;M X

5 : CODIGO PLANTAS FISICAS

Prop etaric”

& LERMAN GIOVAN'

| Valorizacén General

Pendiente

4 Predios

+ 2
Codigo Plantys Fisi | Cédigo Fredia St | Localidad (Cod_| Establecimient..] Clase oeFredi | Sede Educativ.- | Concesion (Ce-.| AcealLote | Arer Levantamient.. | Direccion | une
1601 10-ENGATIVA COLEGIO TA. SedeAcna  TABORA Si ]

Paso 4: Edite o Diligencie los campos del Formulario.

Paso 5: Luego de diligenciar los campos, haga clic en el Botén Guardar y Cerrar.

S PARE TOOOT

B GUARDAR ! GUARDAR ¥ CERRAR

ACTIVAR B EUMINAR  $8 ASIGNAR  {J COMPARTIR € ENVIAR UNVINCULO PO...  {% EJECUTAR FLUJO DE TRA..,

PREDIO : PREDIOS

1001 =

Fecha de creacion

& 1271072018 2:30p.

Certificado S/N
No

Fecha Cerificacion

| Seectwcnar para ezpecificar dates
Fecha Diagnostico :

Cédiga RUPI

3.4 Busquedas

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada

Paso 2: Dentro de la vista ubique El campo de busqueda

(55085 2 i £ it ol AP R RT3 NI V¥ S SR T 3 - 25 70 ¥ L R AL W s B S48 .
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SO FEVME ¢ s BOARLSE. o RULDENEE o [ RCUMEET ¢ NN ¢ WAL o R DRAD s W e

OG0 D PUAKRTRS ISICAL (OG0 PLANTAS PISECAS

Tips para realizar blusquedas

1. Asterisco al comienzo de la palabra (* <Texto a buscar>): Busca todos los
registros que terminen por el texto buscado sin importar con que palabra o
letra comience.

2. Asterisco al final de |a palabra (<Texto a buscar> *): Busca todos los registros
gue comiencen por el texto buscado sin importar con que palabra o letra
termine.

3. Asterisco al comienzo y al final (* <Texto a buscar> *): Busca todos los
registros que contengan el texto buscado.

. 3.4 Vistas y busqueda avanzada

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada

Paso 2: Dentro de la vista 365 ubique el botén identificado con este icono e y de clic.

o iy B sy i

A RMANAL . e AR LA L - WEAteA aEal - [IRANTRAS GE R0 - B, ESCAMAARENL - vERTANDATOd o Jbaa ol dlnos - Bgvd

Nota: Se habilitard una ventana emergente donde podremos realizar busquedas avanzadas

[ R i e R S R R R el R R PR S e SR D S R e R SRR
Octubre 2019 -~ 00000035
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Paso 3: En la lista Buscar, seleccione la entidad o tabla donde desea realizar la
busqueda de registros

Paso 4: Haga clic en Seleccionar para definir los criterios de busqueda, tales como:

1. El campo
2. El Operador relacional de consulta (Por ejemplo, “Es igual a”, “Contiene”,
“Contiene datos”, “No contiene datos”, entre otras).

Paso 5: Para especificar las columnas que se van a incluir en los resultados de la
busqueda, haga clic en Editar Columnas

eda avanzads - Microsoft Dynarn

@ https.//sedbogota.crm2.dynamics.com/main.aspx?appid=332e7fb-01e5-e711-8111-e007 1b6eb6f1 &extrags = %3fDataProvidere3dMicr..

[T % | Dynamic
= i I 8565 LERMAN GIOYANNIDIAZ REYES 0
ARCHIVG EUSQUEDA SVANZADA, Secretaria de Edu. Distrital XRM 9.0 4

@ Eal—*r ' ’j E Guardar como jL_fi Agrupar con ¥ ‘1
5 ; ! |9
L e ' Editar columnas <' {= Agrupar con © =

Consulta Vistas Resultados Nuevo Guardar 5 Descargar
guardadas [} Editar propiedades L—Ea Detalles Fetchihl
_Mostrar Vista Consulta Depurar
| Buscar: Base Maestra x Usar vista guardada: Base Maestra Mejoramiento Activo ¥
Seleccionar <’J T
; {
L4

Nota: Se habilitard una ventana emergente donde se seleccionaran las columnas que se desean

consultar
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Para agregar columnas a la vista

Paso 1: Dar clic en Agregar Columnas

Editar columnas x

Edite las columnas de la vista guardada. Estas columnas representan los datos que se mostraran en la vista,

Colegio CPF Nombre del Proyecto a Sede Tareas com umes
&« -

['2;, Controles
Los tesultados de |z vista se muestran aqui. personalizados

[Fa Configurar orden

=T o, > | EF Agregar columnas

2 cambiar
propiedades
B Quitar

B4

0 Nota: cuando haya demasiadas columnas para una pagina, se reducira la vista v se agregaran barras de desplazamiento.

Aceptar Cancelar

Paso 2: De clic en Tipo de registro para seleccionar una tabla relacionada.
Paso 3: Seleccionar los campos que se desean visualizar en el resultado de la consulta

Paso 4: Una vez seleccionadas las columnas, de clic en Aceptar
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Agregar columnas x

Seleccione las columnas que desee agregar 2 esta vista.

Tipo de registro Base Maestra v

Nombre para mostrar a

% de Avance BH

Afio de Entrega

Area a Intervenir
Area Lote

Autar

Autor [delegado)
Barrio

Cupos Nuevos

Mombre

sp_avance
sp_anodeentrega
sp_areaaintervenir
sp_arealote
createdby
createdonbehalfby
sp_barrio

Sp_CUpOsShuevos

Tipo

Nimero decimal
Linea de texto Unica
Nimero decimal
Namero decimal
Blusqueda
Busqueda
Busqueda

Numero entero

N
=

I
i
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Para ordenar las columnas
Paso 1: En la ventana Editar Columnas seleccione una columna.
Paso 2: De clic en € - para modificar el orden en el que se visualizan las
columnas.

Paso 3: De clic en Aceptar

Editar columnas x
Edite las columnas de la vista guardada, Estas columnas representan los datos que se mostraran en la vista,
N T
Culeglcl ) i_J‘) CPF Nombre del Proyecto a i Sede RN Cum s
€ <{ 2|

E':;; Controles
personalizados

f¥a Configursr orden

Los resultados de la vista se muestran agui

FF Agregar columnas

F& cambiar
. propiedades
¥ ; B Quitar

0 Nota: cuando haya demasiadas columnas para una paginz, se reducird la vista y se agregarn barras de desplazamiento,

3 :> Cancelar
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Para ordenar los resultados

Paso 1: De clic en Configurar Orden para seleccionar el campo por el que se desean
organizar los resultados.

Editar columnas X

Edite las columnas de la vista guardada. Estas columnas representan los datos que se maostrardn en la vista.

Colegio CPF Nombre del Proyecto a Sede Tareas comunes ‘
« -

[5') Controles
Los resultados de 1a vista se muestran aqui personalizados

= Conflgurar orden 1

1#_

F‘ Agregar columnas

F2 Cambiar
propiedades
[ Quitar

-

o Mota: cuando haya demasiadas columnas para una pagina, se reducira |z vista v se agregaran barras de desplazamiento.

Paso 2: Seleccione si desea organizar ascendente o descendentemente |los resultados
por el campo escogido

Paso 3: De clic en Aceptar

Configurar orden x

Seleccione las columnas para ordenar de manera
predeterminada.

Qrdenar por CPF L

% 1;245

(®) Orden ascendente

1 Orden descendente
Luego por Seleccionar b

@) Orden ascendente

_ ! Orden descendente

fiEy
s I ]
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¢

Para eliminar una Columna

Paso 1: En la ventana Editar Columnas seleccione una columna.
Paso 2: De clic en Quitar si desea quitar una columna.

Paso 3: De clic en Aceptar

Editar columnas x

Edite las columnas de la vista guardada, Estas columnas representan los datos gue se mostraran en la vista.

i b T
Golaglo, NN [ O - | MewmeeselPovedos | e

E':; Controles
personalizados

[¥2 Configurar orden

5 Agregar columnas

FE Cambiar
propiedades r’*”'_' 1
F% Quitar = ]

& * ___ IR R S . » I SHER

-

o Nota: cuando haya demasiadas columnas para una pagina, se reducir la vista y se agregaran barras de desplazamiento.

% g 200

R R R R e T R S R R T SRS TR
- 00000038
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Para visualizar los Resultados

Paso 1: En la barra de menus de clic en el botén Resultados para visualizar el resultado

de la consulta.

asoft Dynami

LERMAN GIOVANNIDIAZ REVES ©
Secretaria de Edu. Distrital XRM 8.0 &

: o Guardar como / §= Agrupar con ¥ =1
1 j [} ;p U=sann P ‘%
= . i Editar columnas [$= Agrupar con © -
—Srtzs  Resultados Nuewo Guardar Borrar Descargar
guardadas [ Editar propiedaces = Detalles FetchxML
Mostrar Vista Consulta Depurar I N

Buscar: | Base Maestra W Usar vista guardada: | Base Maestra Mejoramiento Activo

Seleccionar

Para guardar la vista

Paso 1: En la barra de menus de clic en el botén Guardar Como para guardar la vista

construida y asigne unnombre.

L1
S EfMicromctt | Dynamics 365 LERMAN GIOVANNIDIAZ REYES @
ARCHIVO BUISOUEDA AVANZRDe L Secretaria de Edu. Distrital XRM 9.0 o
- B
b = —_
= —~ = Y 1
ﬁj E ' s 1 = B Guardar como y [£= Agrupar con -"ﬁi
: - — [ Editar columnas [£= Agrupar con © —=
Consulta Vistas Resultados Nuewvo Guardar _ Borrar Descargar
guardadas [} Editar propiedades =hDetalles FetchXML
Mostrar Vista Consulta Depurar

Buscar: | Base Maestra b Usar vista guardada: Base Maestra Mejoramiento Aétivo

Seleccionar

Paso 2: Asigne el nombre de la vista

Paso 3: De clic en Guardar

ad
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Guardar como nueva vi... *

La vista se almacena en |a lista de vistas guardadas.

Nombre *

|Base Maestra Mqoramlentu Activo

Descripcién

3.5 Descargar registros para Actualizar.

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada

Paso 2: Dentro de la Barra de Herramientas de clic sobre el Boton Exportar Datos

. . | MEJOR

() Dete i roles e negueiad 4 bos nwevor riarios  Frepone a7 v U 4Th S8 GAUATOY Gt MCEITAN Fole’ B4 SepETEaE Bt MiTocA Dymeigs 165,

| ocoTA

Asigrar roley

& KUEVD i BUMINAR |+ e ENVIRR UN VINCLLO PO + W EECUTARINGORME »  [ICLANTILAS DEDICR. = O, DIPORTARABNEL  » [y IVMFORTAR DATOS

Paso 3: Se descargara una plantilla donde podra modificar la informacion.

B%-c- e g tabla
bwcm e Dashodvpbgmr  Fewadn  Dor  Beew Vit Comghmertss gt Equpe Iy u;J

Cabbei e & PR T Geneal 5 | horma Busno - Ay O

e : =} - 3 [ Reterar £

pegr NS - Mea- § - 9o & Fommo Dufernvo | fAconsds | Newsl Tt Bl fomuts o Ondensry  Burcary

+ ¥ Copm formita B & condicianal + toma tabla . * Bomae~ fitrar = yalazcionar~

Fertapaprie n Futnte 5 ainesadn n Himars n fatian Casdne taiibn
At - fo (Mamodficer)Base Masstra

2 [COULGIO ARBELIA (1ED) 743

18812384,00 Mejoramis

COLPCCHTR 260053 de CO1 PCC

3346 de 2016
3 rmmo B[LLAVISTA(I(W N Mejoramienta Coleg o en A COLEGIO BELLA"  397346330.47 Mgjoramiento ol Terminatio 100 08XENNEDY 0 3346 da 2016
2 |COLEGIO BILBAO (D) 1145 Mejoramiento Colegios en A COLEGIO BILBA: 163636730,11 Mejoromiento Cole Te 100 11-5UBA % 386 de 2016
5 |COLEGIO BUENAVISTA (1578 Magoramiento Colegios en Adir COLEGIO BUEN: 134023720,03 Mejaramlento Colt Terminado 100 19-OUOAD BOUVAR 2016 2004 de 201 13346 de 2016
5 |COLEGIO CHUNIZA FaM! Mej0ramiento COlegi0s &n AST COLEGIO CHUN 5778 457,88 Mejoramients Col(Terminada 100 05-USME. e 2004 de 2006 3366 de 2016
7 |COUGIO GIMNASIOSA1972 Majoramiento Colegios en Ade COLEGIO Gk 33529295,09 Majoram ento Colr Terminado 100/13-0UOLD BOUVAR :ms 2004 de 2016 238 de 2016
5 COLEGIO JAIME HERTAY MEJOramIENtO Cole710% £n RS COLEGIO JME 1703 T717,68 Mejoram ento Col Temminado 100 oh-r Ty 016 3385 de 2036
s courei0 Jost MARAVLISD Mejoramiento Colegos en Ade COLIGIO JOSE & 3143165166 Mejorsmienta Coli Terminsss 10011584 e 338 de 3016
o |COLEGIO AN LUK LOFS T2 03 &0 Ad COLEGIO Jiari | 16844814405 Mejoramiento Cole Terminada 100 o3-S e 200ade 2006 3386 ge J0l6
1 | COLEGIO LA LSPERANS as en s COLEGIO LA ESF 450404022,08 Mejor 100 07-8054 016 2004 de 2016 36 de 2016
2 | COLEGIO LA ESTRELLITS o1 €n A00 COLEGIOLAEST  160138631,67 Migori 100 olusaduen 3% genE
3[COEGIOLA GIRALDA 313 _ 136117606,53 Mego 100 03-SANTA T 3340 de 2015
3346 de 016
314 de 1016

5 c\uﬁommmni \ FraTemL08 uqmmmnmﬂumdlﬂn 1262de 2007 1220 de 2017
3 COLEGID ALFONSO LOP ?5' Mejoramiento Com ma[sm&UONSOI.DFE ST11¥501. 34 Mejoramiento Con Terminado T- 20 :smu‘m 349 de 2016
0 [COLEGIO ESCUELA tiORTTSa1 Majoramiento Comadones E50 ANEXA A LAND. TEITTATEE5 Masjoramiento Con Terminada 1 1Mnmom=m 016 3833 de 2015
1 COREGIO AQUILEQ PARFLIS Mejoramiento Comedores 500 AQUILEO PARR, 154331765, 21 Mejoramiento Con Uiguidado 100 01-USAQUEN 017 1262 de 2017 1230 de 2017
1 cmmunmmu:rssn Mejoramiento Comedare: £5to ATARANGHA 33622697,%0 Majoramiento Con Terminada 100 0%-LSMAE e 3534 de 2016 3493 de 2016

3346 de
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3.6 Importar la Plantilla

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada

Paso 2: Dentro de la Barra de Herramientas de clic sobre el Boton Importar Datos

E_= -::'n,"JT’;'\
552 _E—» NEIRR

0 Dol suigrur roles de JQUIKSd 3 508 RuTros UL Fri5ont £ var und 5543 81 LIUNGOT Gat HACHIRIN 1SHET G SEPUNERT B MIT9Io Drmanias 36L, Aaigaar ol

& NUEVD  f [UMINAR e ENVARUNVINQULO B0 = ) HIFCUTAR INFORME ~ FLANTRIAS DF DR » O, DICRTARARCIL ~ INEORTAR DATOS - I
- 2

Paso 3: Dentro de la ventana emergente Seleccione la plantilla antes diligenciada

Paso 4: De Clic en Siguiente

Cargar archivo de datos i@ &yuda

Seleccione un archivo de datos para importario a Microsoft Dynamics 365,

| Mombre del archivo de datos:

Seleccionar archivo | Base Maestra.xisx <—'.- e i i

Tipos de archivo admitidos: hoja de cdlculo XML 2003 (xml), i

y zip 3

Arrastre el archivo aqui

Siguiente
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Paso 5: Dar Clic en Enviar

Revisar configuracién e importar datos © Ayuda

|.l. Esta accidn actualizard los registros existentes y, si es necesario, creara

|

|
rregisiros ruevas. !
| ]

Revise la configuracion preceterminads, realice los cambios necesanios y envie los datos para 13
Importacion,
Permitir duplicados
*No
s
Los registros duplicados se determinzarén segdn la canfiguracion de deteccion

de dupiicados de Microsoft Dynamics 365. |

Seleccionar propietario para registros importados

& LERMAN GIOVANNI DIAZ REYES =

Este usuario seré el propietario de los registras importados si los registros no
| contienen informacion de propietario o si los registros no se pueden asignar a
| los propietarios especificados.

SR — — 1

Alras Enviar

Paso 6: De clic en el vinculo de importaciones para validar el log de
importacién y comprobar lo posibles errores que se puedan presentar
durante la importacion de los registros.

Datos enviados para la importacién @ Ayuda

i) Los datos para Iz importacion se enviaron correctamente,
p

i Para comprobar el estado de iz importacion, vaya a Configuracion > Administracién de datos »
| Importaciones

A

RPN e e R R BN SR G B S G S DR S T o G
- 00000040
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3.7 Editar Excel online

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada

Paso 2: Dentro de la Barra de Herramientas de clic sobre el Botén Importar Datos

4 NUBVYG  f FUMONAR = mm ENVIARUNVINOR O8O - W) DECUTARINFORME »  [IZELANTILLAS Df DXCEL » Q_. DIRCRTARADGE,  + [ IMEORTARDATCS

Paso 3: Seleccionar la opcién Excel online

+ NUEVO e ENVIARUNVINCUIOP..  ~ [IEPLANTILASDEEXCEL ~ O EXPORTARAEXCEL - [ IMPORTARDATOS = gl PAMEL DEGRAFICO ~

B, Abrir en Excel Online

= Cadigos de Plantas Fisicas v B, Hoja de calculs estitics | Abnr en Excel Cnline : £

B, Hoja de calulo estitica

Hiports detos de cuadricus » Excel o0 linea.

T, Hoja de caloubo dindmics "
O  consecutive » CPF N* de Predios @ [ypla dinamics Nombre Establecimientc Educ. Nombre Sede Educati-  Area Lote oY O )
102 102 1 D1-USAQUEN TOBERIN 12 3 SEDE € - BASILONIAS 327980 KR14C ,- :-1
103 s 2 D1-USAQUEN NUEVC HORIZS SEDE B - BUENAVISTAS 266485 KRA "E‘?-‘
124 02 3 01-USAQUEN NUEVO HORIZONTE SEDE C - HORIZONTES 148055 WR3 185 @

Paso 4: Seleccionar la opcion Excel online

Gererads 3112013 22453

U Comentaries

B B BEBE ey 0
> Forate  Darfemetocomo  Imenw Bimne Fomsets Boon. Ordensy  Busikey
condicians - Lebla v . - - filrar = teimszona =

T cedn ot

o 3 F G H | 3 K
B Locaicad 2 Nombee Establacimisnts ESuci Nombre Sede Educsth B Ares Loes £ Direceiden
1 01-UBROUEN TOBERN12 S SEDE 8 - BABLONUA = ~ 3TS30IK1CI6LTS

_ L0SAIMRITIGIAZY
B35 KRSE139B30
264381 KRT D 163A 56
202,32 KR 54163046
188597 (L 167 342
3166535 KA 7 (L 224, COSTADO 5L SE0€ AC
 1m0LE KRTISS20 SE0E AC
2303760 KA 1B A ll”ﬂ SEDE &7
SERIN M RS A AN 77@’1!{-

Cédigas de Plantas Fisicas o

Paso 6: Editar la informacion correspondiente
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. Paso 7: guardar los cambios realizados

MEJOR

Datos enviados para la importacion

Los datos para la importacion se enviaran correctamente.
Para comprobar el estado de la importacion, vaya a Configuracién » Administracién de datos > Importaciones

No realice mas ediciones a estos datos antes de que se complete ¢l proceso de importacion,

Nota esta operacion puede tardar unos minutos.

S P A S o N SO S R S 55 R B LT VS FSS AL RE Y B S e BR |

- 00000041
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Clausula de Propiedad y Confidencialidad

La informacion contenida en la totalidad de este documento incluyendo la descripcion de
metodologias y conceptos derivados de la investigacion y desarrollo por parte de
SoftwareONE, constituye un secreto de marca y/o informacién comercial o financiera que
esta clasificada como confidencial.

Toda esta informacion es proporcionada a Secretaria de Educacion Distrital de Bogota con la
restriccion de que no sera utilizada o divulgada de manera total o parcial, sin el previo
consentimientoporparte de SoftwareONE paraotros propésitosquenoseansu evaluacion.

SoftwareONE esta dispuesto a firmar un convenio de confidencialidad para protegerla
informacién que Secretaria de Educacion Distrital de Bogota Pudiera proporcionar y que se
encuentre clasificada comoftal

Octubre2019




Manual de Usuario Aplicacion Gestion de Suelos - L NAlC ONE
Secretaria de Educacion Distrital de Bogota The Software Licensing Experts™ _ s,

indice
Contenido
1 KDY RIND i visim s s s B B A R S N R R B RN A SRS R A mm e s 4
2 Rolesde Sequridad INVOIUCIadOoS . ....couvrurresinrennsissnsssssnsssssssarnsressssnnssesssnsasarsnsns 4
3 PHOEEHIRNIBIEDS . cvmammnmsmin s s Y R S S S AR I 4
34 Ingresaraela ADHECACION urewsmmssessummm e s i s s A s amnn 4
3.2 Codigosde Plantas FiSiCASCPF’S .uiuiuieueiararssrarasasssnesrnrarsrssssnsnsensnsnssessssessnsases 6
321 Crear COdigoPlantaFiSICa ...cvuuiiiieisiniarunsurnrsssssssssrarsrsssssesssssasssrnsnsarsssssnnns 6
322 Actualizar Codigo Planta FiSTICa s .u-ssussesevssssssavsssmissssisassssossnsssvesssisssssannns 7
33 PrOOIOE o s i TR S0 S8 PSR AShnmin s o A e B R BRI 8
33.1 CrearPredioRelacionadoalCPF .ouiciiiiiiiimnrrrerrrasssnsnsssesssasasesessnsasnsnsas 8
33.2 ActualizarPredioRelacionadoaUnCPF ... .cc.cvuvviveieearasnsrmsssssessiosssesessararssnss 9
34 Vistasyblsqueda aVanZada . ... evressissusssasssnsssssnmsssissossss s ssassamsnnen 11
35 Descargar registros para Actualizar. ...ccoccciicniiiiiinesre e e s s s snennns 19
. 3.6 Importar laPlantilla ..o v s v e s s s e s n s mrn s rm e nrn rn e m s 20
3.7 EdBar Excel online..cccoeemmivismmesmmnsssssissssmsssss syisssssi s st ias i sy 22
dE ACCESOS A (08 TNTOTIINEE o smuessnmmommri e s 55 oS5 S S S SR ER Tk s AR mm mm s 23

Octubre2019 ;
- 00000043




Manual de Usuario Aplicacion Gestion de Suelos - ' ONE
Secretaria de Educacion Distrital de Bogota The Software Licensing Experts” s

1 Objetivo

Proporcionar al usuario final las caracteristicas, informacion necesaria y Formas de
Funcionamiento para facilitar el uso de la aplicacion Gestioén de Suelo

2  Rolesde Seguridad Involucrados
La aplicacion esta configurada paraque seausada Unicamente conlosroles de seguridad:

NVT_AP_Gestion del Suelo

De acuerdo con el rol asociado podra crear o consultar la informacion dentro de los
modulos.

3 Procedimientos

Los procedimientos describen el paso a paso de forma detallada eilustrada de la interaccion
que tiene puede llegar a tener el usuario final con la Aplicacion .

3.1 Ingresar a la Aplicacion

Paso 1: Ingresar a la URL:

https://sedbogota.crm2.dynamics.com/main.aspx?appid=0aefae49-d2c8-e811-a96d-
000d3ac1bb19

Paso 2: Diligencie el Usuario y Contrasefia de Office 365

BF Microsoft

Iniciar sesion

forres etestien @ tedns o Sk

Paso 3: Despliegue la barra de navegacion

Paso 4: Seleccione laEntidad o Modulo dentro de la cual varealizarlosprocedimientos

e Tl R o SR Lo e B . e AR R s [ e ATR RN 45 s
Octubre2019
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Gestion del S

Principales Utilitarias Configuracion

@ Predios @ Barrios importaciones
) [ & o
@ Localidades

Nota: Paraabrirlaentidad, debedarClicsobrelaeliconoqueseencuentraalladoelNombre.

[ iR Y R B o M T P B R i A i A S et Al o P e e A
Octubre2019 .~ 00000044
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3.2 CoddigosdePlantasFisicasCPF’S

3.21 Crear CédigoPlantaFisica

Paso 1: Estando dentro dela vista principal, dirijase ala barra de menus de |la parte superiory
haga clicen el Botén Nuevo.

EE

A Py ST AL T
ey B B e Mg 47

R T S

+ DeRcUTR iFoRME - TFIANTHLAS DEENCEL O, xFosrARAGNCEL - [fpiROSTAROATOS -

o 2 St v e
1 Core un noess mguitre de Codige de Plantas Fagac J-4V

O | cer=~ | Miods bredi. | Locdudad | Establecimen | Clsadednsha | Nombie sede | Concesian Area Lot Frew Levantam YW )

Paso 2: Diligencie los campos del Formulario.

Paso 3: Luego de diligenciar los campos, haga clic en el Botén Guardar y Cerrar.

B Guskpar L GUARDAR ¥ CLRRAZ CITOR LEFORASILARTS t e 3 X

CODIGO DE PLANTAS [SICAS : CODSGA PLANTAS FISICAS sopictana®
= LERMAN GOVANN T 07

MNuevo Codigo de Plantas Fisicas =

1 General F

Infarmacion Bas<a Companents Legalizacion

cest L=a: )
Q # no
Nz oe F Fi 3
@ g- &
a+d3 Leg U
I o H Ne
Leasizsnan Tukastons
# o
Edh
= Generalicades
Diane -
Fech [ hta o B Fropetans & 5 LERMANGIOVANNIDIA]
At H

Octubre2019
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3.2.2 Actualizar Codigo Planta Fisica

Paso 1: Ubiquese dentro delavista principal del Modulo Paso 2:
Dirijase aldetalledelavistade Registros
Paso 3: Seleccione el registro que desea editar

Paso 4: En la Barra de menus de la parte superior y haga clic en el Botén Editar.

SACIMAS  fff BURIKAR = S ASKGNAR  U) COMPARTIR  =+e

O | eora | e de Pradt Localdae Estabiecimien.| Clase dePredia tomhbte Sede| Concediér | ares Lote

AR UN COMEIOTAR, Seos llive Sede & - tobu,  NE 935555

Paso 5: Edite o Diligencie los campos del Formulario.

. Paso 6: Luego de diligenciar los campos, haga clic en el Botén Guardar y Cerrar.

B < Sl
k= g
[ T st

ESACTAWE, I FLMINAR éi ASIGNAR £ COMPARTIE o ENVIAR UN VINCULD FO. &, BHCUTAR FIUJO DE TRA. e T % & X

4 GUARDAR ¥ CERRAR

5 Guasasr

& LEARAAN GIOVANK

Gentalidades

Ares cerrezperdanie o Mogificazion 2 3cta oe entrege DWDER -

——
o
e
’ 21042007
Carera 77 3 %0
Fechs de moddficacon @ 14082018 550 m Medificado oo G MAURICK MOUNA Freomane & o LERMAN GIOVANNI DIA

Octubre2019 '
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3.3 Predios

3.3.1 CrearPredioRelacionadoal CPF

Paso 1: Estando dentro del CPF, dirjase a la parte Inferior del Formulario y haga clic en el Botdn

+.
L m ? . ohe SyEaras ¥ 2
irr e —— = £ .
i GUASDAR [ GUARDAR ¥ CERSAR 4 c [BomsacreR  f BwKaR  2320GNAE T COMPARTIR 6 ENVIARUNVINCLEO PO, B ENICUTAR SLUIODE TRA ¢ oal X
€ODIGA DF PLANTAS FISICAS | CODIGO PLAKTAS FISICAS o
Vi e LR GOV
+ Predics
s
| digs i i Conme # S0 L EER O e, “soe [onem - L | few (ol i ok Ll st

[N R A R 2 AR P R B 1L s B T R A 5 8 e e B I A R R i
Octubre2019
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Paso 2: Diligencie los campos del Formulario.

Paso 3 Luego de dlllgenc:lar los campos haga C|IC en el Boton Guardar

L e em———
k=i GuaRDAR m'&mﬁmﬁ\’ﬁik?ﬁﬂ + y0= * |OFR OF FORMULARKS
PREDID | PREDIDS . Pl e 520600
: Cl
MNueva Predio =
= General =
Inferiraion Basica Comparsnie de Legalzatidn
1 fartas F “ i
L
dridine !
nlony c o
-
lomaldad ™ 16-ENGATIVA 14
BN
Sede Activs
Establecmardc fdums  COLEGIO TABORA (50 Generatdades
Nambee Sede BNl Sede A - Tabora Qbsssvacanes
feda de modfconte & s Medificaco oo & EEE TSR Prapetang & & LERMAN GIOVANNI DIA
foarordstomedmaneanon | 5

3.3.2 ActualizarPredioRelacionadoaun CPF

Paso 1: Ubiquese dentro de la vista principal del CPF

Paso 2: Dirijase a la parte inferior del formulario dentro del detalle de la vista de Informacion de
Predios

Paso 3: Abra el registro que desea Editar

—

Octubre2019 .+ 00000045
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= ®
=

o —
——

Hcuarpas (] GUASDAR Y CFRRAR 4 NUFvD  [n DFSACTIVAR 3 TusiibaR 28 AUGHAR D COMPARTIR o ENVIAR UH VIREUID 00, S EICUTARFUUDDETRA,, v Y WX

CODEGO DE PLAKT

001 =

WA - CODIGD PLANTAS FISICAS Suasidigia
. & LESMAN GITWVAN"

aleeizguion Sameel

Penzients

 Predios 4

+ =

Caatigo Flames Fie.. | Codqo Predio S | tecaided IC6A.] Esbiscirsent, | Clade dePredi. | Seve Esutotw.. | Concesidn C6..| Aealote Arer Levarmamied. | Direcdiza | Leo

1201 g &5 ;: 10-ENGATIVA COLEGIG TA.. Sede Adtws  TREORA Si L d
| 10 ]

Paso 4: Edite o Diligencie los campos del Formulario.

Paso 5: Luego de diligenciar los campos, haga clic en el Boton Guardar y Cerrar.

F.:J GUAHDAR

FUIMINER §=.\:.1;..-\;.= o CONSARNR @0 ENVIAR UN VINCULG PO @-UI.EL'.AI' LD GE TRA

PREDIO : PREDIOS Eaens do oreant
B 2a0208 230p

G

Salecrizner pais azpecricar dee

3.4 Busquedas

Paso 1:Ingrese a la entidad deseada

Octubre2019



Manual de Usuario Aplicacién Gestién de Suelos - OTtwa ONE
Secretaria de Educacion Distrital de Bogota The Software Licensing Experts’ e,
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Tips para realizar busquedas

1. Asterisco al comienzo de la palabra (* <Texto a buscar>): Busca todos los
registros que terminen por el texto buscado sin importar con que palabra o
letra comience.

2. Asterisco al final de la palabra (<Texto a buscar> *): Busca todos los registros
que comiencen por el texto buscado sin importar con que palabra o letra
termine.

3. Asterisco al comienzo y al final (* <Texto a buscar> *): Busca todos los
registros que contengan el textobuscado.

3.4 Vistas y busqueda avanzada

Paso 1:Ingrese a la entidad deseada

Paso 2: Dentro de la vista 365 ubique el botén identificado con este icono b y de clic.

Nota: Se habilitara una ventana emergente donde podremos realizar busquedas avanzadas

B L T . e e i AR O S Sl S W S U S LR O T B P S
Octubre2019 . 00000047
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Paso 3: En la lista Buscar, seleccione la entidad o tabla donde desea realizar la
busqueda de registros

Paso 4: Haga clic en Seleccionar para definir los criterios de basqueda, tales como:

1. Elcampo
2. El Operador relacional de consulta (Por ejemplo, “Es igual a”, “Contiene”,
“Contiene datos”, “No contiene datos”, entre otras).

Paso 5: Para especificar las columnas que se van a incluir en los resultados de la
blisqueda, haga clic en Editar Columnas

g8 Busqueds avanzada - Microsoft Dynamics 365 - Google Chrome

& htips //sedbogota.crm 2.dynamics.com/m sin.aspx?appid=332e7ffb-01e5-e7 1 1-8111-e007 1b6ebsf1 &extrags = %3fDataProviderfa3dMicr.

- _
B Microsoft | Dynamics 365 LERMAN GIOVANNIDIAZ REYES ©

ARCHIVO BUSQUEDA AVANZADA Secretaria de Edu, Distrital {RM 9.0 o
ﬁ i ' j B suardar como [4_&2 Agrupar con ¥ e
E2 L1y | L - [ %

L L =4 Editar columnas . = Agrupar con O

Consulte  Vistas  Resultados Nuevo Guardar Degcar alr

quardadas E_7 Editar propiedades Detalles Fetd
Mostrar Vista Consulta Depurar
: L‘ Buscar: Base Maestra v Usar vista guardada: | Base Maestra Mejoramiento Activo X
N 7 T
— {

Seleccionar <": 4

Nota: Sehabilitaraunaventanaemergentedonde se seleccionaranlascolumnas quesedesean
consultar
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Para agregar columnas a la vista

Paso 1: Dar clic en Agregar Columnas

Editar columnas x

Edite las columnas de la vista guardada, Estas columnas representan los datos que se mostraran en la vista,

Colegio CPF Nombre del Proyecto a Sede Tareas comunes
« -

E'E; Controles
esultados de 12 vista se mueitran agui personalizados

[Fa Configurar orden

EF Agregar columnas

EE Cambiar
propiedades

b LDgouitsr

0 Nota: cuando haya demasiadas columnas para una pagina, se reducird la vista y se agregaran barras de desplazamiento.

Paso 2: De clic en Tipo de registro para seleccionar una tabla relacionada.
Paso 3: Seleccionar los campos que se desean visualizar en el resultado de la consulta

Paso 4: Una vez seleccionadas las columnas, de clic en Aceptar

| BB6 B3 SRR SR PR R SR SRR R S B RS R e U B O
.- 00000043
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2 Tipo de registro

Agregar columnas

Nombre para mostrar a
% de Avance BH
Afio de Entrega

Il Area a Intervenir
| Arealote

! Autor

! Autor [delegado]
[ Barrio

I Cupos Nuevos

| Base Maestra

Mombre

sp_avance
sp_anodeentrega
sp_areaaintetvenir
sp_arealote
createdby
createdonbehalfby
sp_barrio

5p_CUpOshUevos

Seleccione las columnas que desee agregar a esta vista.

L

- g

Tipo

Numero decimal
Linea de texto tnica
Ndmero decimal
Namero decimal
Busqueda
Busqueda
Busqueda

Numero entero

]

ONE
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Para ordenar las columnas

Paso 1: En la ventana Editar Columnas seleccione una columna.

Paso 2: De clicen € - para modificar el orden en el que se visualizan las
columnas.

Paso 3: De clic en Aceptar

X

Editar columnas

Edite las columnas de |a vista guardada. Estas columnas representan los datos que se mostraran en la vista.

Colegio ? D mF | Nombre del Proyecto a Sede Tareas comunes

« >

f% controles
personalizados

¥2 Configurar orden

Los resultados de lz vista se muestran aqui

FF Agregar columnas

& Cambiar

. propiedades
< % Quitar

0 Nota: cuando haya demasiadas columnas para una pagina, se reducirz la vista y se agregaran barras de desplazamiento,

s

b
T o (e

-+~ 000000483




Manual de Usuario Aplicacion Gestion de Suelos - ' ONE
Secretaria de Educacién Distrital de Bogota The Software Licensing Experis” s

Para ordenar los resultados

Paso 1: De clic en Configurar Orden para seleccionar el campo por el que se desean
organizar losresultados.

Editar columnas x
Edite las columnas de |a vista guardada. Estas columnas representan los datos gue se mostrardn en la vista.
Colegio = AT Nombre del Proyecto & Sede Tareas com unes
« > |
| I controles

FF Agregar columnas

2 Cambiar
propiedades
F’x Quitar

q .

0 Nota: cuando hays demasiadas columnas para una pagina, se reducira la vista y se agregaran barras de desplazamiento.

Paso 2: Seleccione si desea organizar ascendente o descendentemente los resultados
por el campo escogido

Paso 3: De clic en Aceptar

Configurar orden x

Seleccione las columnas para ordenar de manera
predeterminada.

Ordenar por CPF

o
g 2 ]::> (® Orden ascendente

[ Orden descendente

Luego por Seleccionar

(@ Orden ascendente

A Orden descendente

i
e
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Para eliminar una Columna
Paso 1: En la ventana Editar Columnas seleccione una columna.
Paso 2: De clic en Quitar si desea quitar una columna.

Paso 3: De clic en Aceptar

Editar columnas X

Edite las columnas de la vista guardada. Estas columnas representan los datos gque se mostraran en la vista.

Colegio —f Nombre del Proyecto a Sede Tareas comunes

« >

% Controles
personalizados
[¥a Configurar orden

FF Agregar columnas

FEi Cambiar
propiedades

. p 1 I__—; Quitar

o Nota: cuando haya demasiadas columnas para una pagina, se reducira la vista y se agregaran barras de desplazamiento.

SR s R R R R IR R G SR R S R R WA S SRR
- 00000050
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Para visualizar los Resultados

Paso 1: En la barra de menus de clic en el boton Resultados para visualizar el resultado
de la consulta.

3fDataProvider%3dMic

L M o I)l,nam
= = ] les 365 LERMAN GIOVANNIDIAZ REYES 6
BUSQUEDA AVANZADA Secretaria de Edu. Distrital XRM 9.0 &
z Guardar como = Agrupar con ¥ I
: ! B o & Tt ‘.0.3
- 4 » 1 & editar columnas [£= Agrupar con ©
Cons —S<as Resultados Nuevo Guardar Eorrar Descargar
guardadas E_» Editar propiedades = Detalles FetchiML
Mostrar Vista Consulta Depurar |
Buscar: | Base Maestra v Usar vista guardada:  Base Maestra Mejoramiento Activo v

Selectionar

Para guardar la vista

Paso 1: En la barra de menus de clic en el botén Guardar Como para guardar la vista
construida y asigne un nombre.

& Chrome

Prowvider®%3dMicr.

1b6ehbf1 8extrags

ata

LERMAN GIOVANNIDIAZ REYES @
BUSQUEDA AVANZAB A= Secretaria de Edu, Distrital XRM 80 &

@ E ' 1 \-‘I/> E Guardar como ,-2 {= agrupar con ¥ ‘;g
e |=r—" 2]' Editar columnas {= Agrupar con O
Consulta  Vistass  Resultados Nuevo Guardar — Borrar __
guardadas E# Editar propiedades =hDetalles

Mostrar o Vista Consulty Depurar

Descargar
Fetch

Buscar: Base Maestra bl Usar vista guardada: Base Maestrs Mejoramiento Activo

Seleccionar

Paso 2: Asigne el nombre de la vista

Paso 3: De clic en Guardar
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Guardar como nueva vi... *

La vista se almacena en la lista de vistas guardadas.

Nombre *

Base Maestra Mejoramiento Activo

Dascripcibn

Guardar

3.5 Descargar registros paraActualizar.

Paso 1:Ingrese a la entidad deseada

Paso 2: Dentro de la Barra de Herramientas de clic sobre el Botén Exportar Datos

o el St v

o Debe athprus poles d¢ srgursdad & o PUSTST WAL Fre one pa e una L

+ huny B UAINAK e INVALUN VNSO PO -

B % =

Invedbar  Dueilodepigne Formules  Ostos  Frasw Vb Complementar  dyuds  Fquipe 3 Cornpsl
- . T ins -, ume v
Cukn dn ela K 2 fut s Genensl - . EF [ rooma Busna - I'l ] ?m Y ‘%T p
) - > [ Raena -
NE §- - Mg~ S -agow 7l s Femate  Durfermas | fincomedo Hautral o nsertas Bl formate Osdenwey  Buicary
= 2 tonduensl « cormo tabla < . . . # Bovw fitar~  seleresnnar
. Fuents % Adneaotn L Pumars " e Cendn Ldwsbn
Al - £ (Momodticar) Base Idasstra

COLEGHO aRGEUA (D)

MG Orami o

ep ot @n Adw COLEGIO ARGEL £13310%4,81 Mejoramiento Cols Terminedo

2 couEGioBELAVISTA (I Mejoramiento Colegias en Adr COLEGIO BELLAY i7366230,87 Mejoramiento Cole Temmil % 100 08 -KENNEDY ':mv 2804 de 2016 3346 de 2016
¢ cowEcio BiLeA0 (IFD) T1es MajBramienta Colegios en Adrr COLEGIC BULBAL 162686730,11 Mejaramiento Cols Tarminado 100 11:5084. F0 2604 do 2016 3346 de 2018
b5 |coueeio BuEnavIsTA (1 &L 138023728.0) Mejoramiento Cole Terminado 100 13-OUDAD BOUVAR "T016 2004 de 2016 3346 de 2015
e couEGio nza FaM e Majsramients Colegat aa Ade COLEGIO CHUN _5774357,84 Mejoramiento Cold Tarminado 100 05.USHE 016 504 de 01 3326 de 2016
1 COREGIO G!Mitél(“)d:l,“? Mejoramiento Colegios en Adr COLEGIO GIN®e 3357578503 Mejoramiento Colt Terminado 108 13-OUDAD BOUVAR :ms 2604 de 2016 3385 de 2018
6 | COLEGID LAIME HERIAAT §73 Mejoramiento Colepios an Adr COLEGIO LAME _I76657917,60 Mejoramients Col Terminads 100 05 KENIADY 2004 de 2016 3386 de 2016
o |couroio 05t Makta v Mejoramiento Colegias en Adm COLEGID JOSE b  31431631,6% Mejoramiento Colt Terminasio 100 115184 1004 de 2016 85d= 2016
b [CoLEGi0 AN LIS Lo 72 Mejoramisnto Colegior en Adm COLEGIO JUAN _108438144,0% Mejaramiento Cols Terminado 100 05-USME 1004 de 3016 3385 da 2016
1 |COLEGID LA ESPERANZA T3 Mejoramiento Colegios en &g COLEGIC LA ESF 853432022, 0% Mejoramiento Colt Terminado 100 D7-805A 2004 de 3016 3385 de 2016
2 [COXEGID LABSTRELITAL 36 Mejeramiento Coleg as en Ad COLEGIO LA EST 16138631,67 Mejoramiento Cold Terminado. 100 03 USAGUN 2804 de 16 3386 de 2016

Mejoramiento Colegas #n A COLEGIO LA Gift 136112606,58 Mejoramiento Cols Terminads 3385 de 2016
Majoramiento Colegos enAdr COLEGOMIREL  B€53198L,39 Majoramiento ColiTerminado = IS 0ddedn6  Medernis
- 73,74 Mejoramiento Colt Terminaso 100 07-8034 i 604 e 3016 332602 2016
: 5 Lt e JCDLEE A= 3 A Cel Tty er 100 10-RAFAELURIBE 28 u 334

7| COLEGID AGUSTIN FERNT1E Mwjoramiento Com edores 500 AGUSTIN FERN 185218304,00 Me|ram ent Con Terminago 100 01-A/SAQUEN COLPCCNTR. 760151 e 001 POTMTR 1591

8 /COLEGID ALDEMAR RDLS01 Mejoramiento Comedores Esco ALDEMAR RO _327474801,08 Mejoramiento Con L gudado 100 04-S40 CRETOBAL 1262de 3017 1220de 2017

s [COLEGID ALFONSO LOF 751 Ma;oramients Comadaras £5c0 ALFONSO LOFE 57118501, 54 M oramlento Con Terminado 100 078084 n1e 3510 R 301¢ 3433 e 2016

0 |COLEGI0 ESCUELA NORYTSOL Ll - ANEXAALAND _ 7S177073.35 Mejorsmiento Con Terminado 100 25-ANTONO NARIRG 201¢ 3510 de 2016 3435 de 2016

1 COLEGIO ADUILED PARTLLS Mejoramiento Comedore: £5t0 AQUILED PARRL 15843175%,21 Wi oramignto Con Unuidada 100 01-LBATUEN 207 1262 de 7017 1220 da 7037

2 |COLEGID ATABAIDHA (155 Majorsmiento Comedores E5c0 ATABANDHA _ 33621837,%2 Mejoramiento Con Terminada 100 05-L5HE :.'m 353403016 3433 de 2016




Manual de Usuario Aplicacién Gestion de Suelos - O LW { ONE
Secretaria de Educacion Distrital de Bogota The Software Licensing Experts” msmime

3.6 Importar laPlantilla

Paso 1:Ingrese a la entidad deseada

Paso 2: Dentro de la Barra de Herramientas de clic sobre el Botén Importar Datos

LGS et

.
=S ]

o Dot a1ignas roles de soguridd » 104 ROPROS WILAIOE  FTe CGne T3 ver Nk o) £F LTUMIOT Gt o0 IREN 150 B0 JGUr-ad Be MiroioR Dymawies Y. Asigearale

= NUTVO TUAVENAR » o INVEAR LN VINDL D RO = I RICUTARINGSRNT » [ FANTILAS DT X = O, DECATALARONL  » [y \BORTALDATOS ':5-"

Paso 3: Dentro de la ventana emergente Seleccione la plantilla antes diligenciada

Paso 4: De Clic en Siguiente

Cargar archivo de datos i) Ayuda

Seleccione un archivo de datos para importarlo a Microsoft Dynamics 365,

Nombre del archive de datos:

Seleccionar srchivo | Base Maestraxlsx 1
Tipos de archivo admitidos: hoja de cdlculo XML 2003 (xml), kev—e

| y.azip 3

Arrastre el archivo aqui

Siguiente

- Rlar
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Paso 5: Dar Clic en Enviar

Revisar configuracion e importar datos @) Ayudz

H‘ Exia accion actualizard los registros existentes v, si €5 necesario, creara —‘

registros nuevos.

Revise la configuracion predeterminada, realice los cambios necesarios y envie los datos parala
importacion.
Permitir duplicados
®No
<
Los registros duplicados se determinarén segdn |z configuracion de deteccion

Seleccionar propietario para registros importados

‘ & LERMAN GIOVANNI DIAZ REYES e
Este usuario seré el propietario de los registros importados si los registros no
contienen informacién de propietario o si los registros no se pueden asignara

| los propietarios especificados.

gllisr Enviar (# : J'r

Paso 6: De clic en el vinculo de importaciones para validar el log de
importacion y comprobar lo posibles errores que se puedan presentar
durante la importacion de los registros.

Datos enviados para la importacién @) Ayuda

‘ [ \I/ Los datos para la impartacion se enviaron correctamente.
‘ Para comprobar el estado de Iz importacion, vaya & Configuracion > Administracion de datos =

i Importacionas

(SRR G P G e A SR 5 5 S N SR B iR G R IR S R
.- 00000052
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3.7 Editar Excelonline

Paso 1:Ingrese a la entidad deseada

Paso 2: Dentro de la Barra de Herramientas de clic sobre el Boton Importar Datos

Detwr srigrnm rolirs de seguridad & bou RUFTOT WRLMIOE  FIeoonT §ate vet wed Dotg S0 Liunho: Qor PrOtiman role) G4 seguntit de Mosoe® Dnmas o B0

e KUTVO @ UAENAR -+ e ENVIAR UN VINDULG PO o DEACTARINFORME +  [ICLANTSIAS LEDIR + D, DIRCATARA BT -

Paso 3: Seleccionar la opcién Excel online

+ NAVD R AR U8 VNCAD Y - @ rssvnzascegwn - B pwomanatien o e ascetas pan o o BanL De GAUIED -
il
0, e o Lt s : .hla i)

¥ [ TR g .

8, o e ratade ontines | fopey caren o0 sunsiosis s Lacsl as inan |

L e e L

Conmpiitres & = 0O Predon @ Ll deisess Nombee Lilsblecmiseto (due . Nemibes Secte Brhocs?: Area Lot ey o
[ T

k-t PIEEATS

)]

1 b 1 EHAAREN Rt Lo dt3 ) WL e lhea WIPRNC R e A A
i =1 bt I BiLsaney A T T I BT Jedate ¥ i SEEAYY Erye
s g 10 AmE A N T ORI AT W ) eon &
v o jom 1eiasman riersa WY AL R BT TR TR A
R 39 uAAE AN A RN T WA S mOADD PR S L YRR o A
10w 5 5 fLANBAN et AR TR Sl - Sy O AL Er R T Wit a
1w B ] IR CaTRm WTH 8 AT CRCRA B TR VR A
[T 3 ShARATAN BT (RO [re T, vV PR D b e R
e 1haales O T 04D WO DILE &3 T O I TOSMDT S M AT
154 124 1 Ssas in Y e o e ] ERCLES o8 T30 S A

e 1 SiuAaEN A0 beSA R FRELA W A A
* mtmare s B N R B T wna

Paso 6: Editar la informacion correspondiente
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Paso 7: guardar los cambios realizados

=, VOLVER ALA LISTADED... i ;DESEA GUARDAR LOS C...

Datos enviados para la importacion

Los datos para la importacion se enviaron correctamente.
Para comprobar el estado de la imporiacion, vaya & Configuracién > Administracion de datos > Importaciones

No realice mas ediciones 2 estos datos antes ce gue s complete el proceso de importacion,

(e ]
Nota esta operacion puede tardar unos minutos.

. 3.8 Accesos a los informes

Paso 1:Ingrese a la pestana gestion del suelo alli se desplegara la opcion Reportes
gestion del suelo.

Gestitn del S

Principales Utilitarias Configuracion
A% ; : :
"{E_"j\r CPFsS i!t Barrios importaciones

UrZ Eg Reporie Gestion ge ...

@ Localidades

Paso 2: Configuracion -> reporte gestion del suelo.

-+ 00000053




Manual de Usuario Aplicacién Gestidn de Suelos - SOTtv .NE
Secretaria de Educacion Distrital de Bogota The Sofvare Licensing Experts _oommmm————

Paso 3: el informe embebido en el CRM se desplegara como lo muestra la siguiente
imagen.

- 5 GOPAGIDAISLADD s s

[ ]
i
| _ superior & 1790
|
5 660
m u.&a.‘\ _mn_ﬂ 6 I

O5-TUN I &
T E IR § e
. 3
L3
“ crap o mm 9 Seot Betvs T3
= > & » = ) = v
g a = 4 5t % T L = Totat T9%
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%
| 1. Objetivo

Proporcionar al usuario final las caracteristicas, informacion necesaria y Formas de
Funcionamiento para facilitar el uso de la aplicacion Mejoramientos

I 2.Roles de Seguridad Involucrados

Asignar el rol de seguridad a un usuario proporciona los permisos de creacion, edicion,
eliminacion y asignacion de registros, sin embargo, estos permisos se ven delimitados
de acuerdo a la funcionalidad y estrategia de la aplicacion.

La aplicacion estd configurada para que sea usada Unicamente con los roles de
seguridad, por tal motivo se asigna el rol de seguridad:

> SP_AP_CONSTRUCCIONES MEJORAMIENTO
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l 3. Procedimientos

Los procedimientos describen el paso a paso de forma detallada e ilustrada de la
inferaccion que tiene puede llegar a tener el usuario final con la Aplicaciéon

3.1 Ingresar a la Aplicacion

Paso 1: Ingresar a la URL:

hitps://sedbogota.crm2.dynamics.com/apps/Mejoramientos

Paso 2: Diligencie el Usuario y Contrasefia de Office 365

B Microsoft

Iniciar sesion

Paso 3: Despliegue la barra de navegacion

Paso 4: Seleccione la Entidad o Modulo dentro de la cual va a realizar los

procedimientos.
womew | MEJOR
28 BOSETADL ‘ PARA TODOS

| Mejoramieriole

Entidades Principales Configuracién 4

Q,
(ﬁ Kejoramientos Importadones
Reporte Mejoramien..
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3.2 Mejoramientos

3.2.1 Crear Mejoramientos

Paso 1: Estando dentro de la vista principal, dirfjase a la barra de menus de la parte
superior y haga clic en el Botén Nuevo.

Esigrar oles

0 Debe asignat roles de sequiidad a 105 RUEvOs usuarios  Prezione pars ver una lista de usURAos que necesitan oies e sequrdad de Micosort Dynamict 365

+ NUEVO 00 ‘I v e ENVIARUNVINGULOBD,. [ EECUTARINFORME »  EJIPLANTILLASDEBNEL » B, DIPCRTARABXCEL  ~ @ IMPORTARDATUS

= Base Maestra Msioramisnto Activo ~

Paso 2: Diligencie los campos del Formulario.

Nota: En la Categoria, Seleccione Unicamente las categorias asociadas a
Mejoramientos.

. Paso 3: Luego de diligenciar los campos, haga clic en el Boton Guardar y Cerrar.

| 5890 B MErTerRinT - - Uecimwniss & tav bbbt
[Teratot=y -

x
I SVARDAR [ GUARDAR Y CERRAR < 3 DR DEFORMULADS X
PASE MALSTRA : MUICSAMIEN T - oy
Nueve Baes Masstra = Ol a o Fjeesscicnn v
“General
2
u

ECTIVIANES NOTAS
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3.2.2 Actualizar Mejoramiento

Paso 1: Ubiquese dentro de la vista principal del médulo.
Paso 2: Dirijase al detalle de la vista de registiro.
Paso 3: Seleccione el registro que desea editar.

Paso 4: En la barra de menUs de la parte superior y haga clic en el botdn Editar

LIIL0SERI S Mpccamients Coll Temwrads

STIEFI04TS Muprapuets (o Termiads W CETENNED

Paso 5: Edite o diligencie los campos del formulario

Paso é: Luego de diligenciar los campos, haga clic en el botén Guardar y Cerrar

o)

DI GoADAR () GUARDAR Y CERRAR <_ » R B RUMINAY  SSATSNAR O OOMAA &
PASE MAFSTRA : BICRARGLNTO. It
adal ot PN et e e PRy A Terminada
Mejoramiente Colegios en Adminisracion COLEGID AR, =

“eneral

ATTDADES HOIAS

srmnistraden COLEGIO ARGELIA BEDY 2047

Escrina uns nate

ONE
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3.3 Generar Grdaficos

Paso 1: Ubiquese dentro de la vista principal del modulo.

Paso 2: Dirfjase al detalle de la vista y al lado izquierdo de la vista despliegue la seccidn
de graficos.

Paso 3: De clic en el botdn =+

(D et scnn cotes e nearmind ot s subon -

VS RINAS 22 VAR LN S )
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Paso 4: Elija el nombre del gréfico

Paso 5: Seleccione los campos para los ejes de serie (Eje y) y categoria (Eje x).
Paso é: Seleccione el tipo de grdfico que desee.

Paso 7: Agregue una descripcion para idenfificar el propdsito del grafico.

Paso 8: De clic en el botdn de Acciones y luego en Guardar

Disefiador de graficos ACCIONES - .

= Guardar N

F] Expandir/Contraer

3 Cerrar disefiador

Serie

Categoria
B Entradas de leyenda [serie]
[ i1 - e ~ ‘“_LI“"— S}
=5 T . Seleccionar campo ¥  Agregado v il <& 6
= Agregar una serie
o Etiquetas del eje horizontal (categoria)
2h s Seleccionar campo v

== MAgregar una categoria

Descripcidon
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®

Resultado de la Configuracion del Grdfico

Disefiador de graficos ACCIONES

[ Guardar

£ | Expandir/Contraer

X Cerrar disefisdor

Z00
% 150
Z 100 4
'E =N
z AU '
Ligui.. Pandi..
Obra .. Termi. =
Entradas de leyenda [serig)
UpPz ¥ Recuento:todos Y gl T

. == Agregar una serie

Estado e L

<= 2gregar una categoria

Descripcion

NOTA: Los grdficos que proporciona Dynamics 365/CRM se limitan a graficar 50.000
registros como mdximo.
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é

3.4 Gestion de Datos

3.4.1 Descargar Plantilla

Paso 1: Estando dentro de la vista principal, dirjase a la barra de menus de la parte
superiory haga clic en el Boton { V) que se encuentra al Dado del Botén Impeortar Datos

Paso 2: De clic sobre el boton Descargar Plantilla

4+ NUEVC [ EIMINAR - E 055, - EORME - i LHASGERIGL - 6, BPCRT "5+ R IMPORTARDATOS — ~

i 2 TN T DestargalaslantBanam L. S

= Base Ma

a1 [0 A Celege

i1

Nota: En el Momento de diligenciar la Plantilia por favor no modificar la Metadata que
fiene precargada.
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3.4.2 Descargar registros para Actualizar.

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada

Paso 2: Dentro de la Barra de Herramientas de clic sobre el Botdn Exportar Datos

PABZ TODOS

Debe toles de seguridad a bos nueros usuanios  Prasions parawer una lista de usuarios que necasitan roles de seguridad de Miooss
egu

amics 365 Astanar role:

o= NUEVOD  Jfjj ELIMINAR  ~ e ENVIARUN VINCULO PO, = [¥) BIECUTAR INFORME = D PLANTILLAS DEBACEL = & BWPORTAR ABICEL ITARDATOS -

heatter Drefiodepigm Pl Diter  Peawm Vi aptor Zyuds baup Cuses

e s e TR R Eauties fuere ] ?__;"“"“"" -
O e e A EEe D e Victra e B b
Patazapties 5 Fuente n Aimeadie 3 [ g bt Zesas Lo
a1 & o (Namodifies Bave Westra
i ¥ 5 5 ¥ x
t msaumaeunhm T8 Mqunmntdegmmnﬂvml.tﬁlomm 513310%.83 Mejoramlgnto ColiTerminado 100 07-8084 e 2804 de 2016 3346 de 2016
i |COLEGIO (or? - Adrr COLEGIO BELLA' 347368330, 47 Mejorsmiento Cols Terminado 2604 de 2016 3186 de 7016
1 |COLEGID HIAAD(IEDJ !.lt! Mﬂ]ﬂmﬁﬂtﬂﬂda’nﬁlﬂmmmlo BILBA 163696730,11 Mejorsmiento ColsTerminado 2804 de 2016 3346 da 2016
' |COLEGIO 124023728,63 Mojoramignto Coli Terminado 2804 de 2006 3336 de 201§
G mﬁnﬁmumm 5774635748 Mejoramiento Col Terminado 2804 de 2016 3346 de 201¢
T COUGID wa\sluw:sn Miejoramierit Colegos en A COLEGIO GIMIG 3357929509 MejCraMIENto Colk Terminado 04 de 2016 33% de 2015
13 mmommmm = wmmmmmﬂom 178557317,40 Mejoramiento Colt Terminade. 2804 de 3015 334 de io1s
b WWDMEWVIISJ E ____ Mejorsmiento Colepos en Ade COLEGIO JOSE b 5!‘11‘51“‘ Meoramiento ColiTerminade. 3386 de 2016
4 COLEGIO AN LUIS LONSTY Mejoramienta Colegios en Adr COLEGIO JUSN | 10844314409 Mgjoramiento Col Terminado 3346 de 2015
L1 coLeGioLa i jo5 an Ader COLEGIO LA £5F € 336Ue 2016
| [COLEGIO LA ESTRELLITA ln = Majoramienta Colegios en Adw COLEGIO LA £5T lsal::)ei;u: ‘Mejoramiento Calt Terminade 0 2346 e 1016
COLEGIO LA GIRALDA ;u - Mejoramienta Colegios en Adw COLEGIO La GIR 136117606,51 Mejoramienta Col ¢ Terminade 2004 de 2016 3346 de 101E
MGDMWN.IES{IS" mwwname@mnumﬂu MIR&Y  BE992682.33 Mejoramiento Coli Terminado u 2904de i016 3346 de 1016
ook e — AT COLEGIO SAN I 117062503, 74 Mejoramiento Colt Terminado 100 07-8088 2808de 7015 3346 de 1018
© COLEGIOSANTALUQA(18SY mmumeywwmmwn sanm 85455884, 38 Mejoramiento ColtTerminado 100 18-RAFAEL URRE 2804 de 018 3346 0e 2015
17 COLEGIO 'ni - I nto Comedo 3L IFE 184218384,00 Mejoramiento Con Terminada 100 01-USAQUEN COLPCCNTR mmuecm Pmmuisl
! COLEGIO ALDEMAR ROJ m e _3T7A74401,00 Mejoramiento ComUguiditn 100 04-345 CHSTORAL 7 1262 de 2017 1220de 2017
| COUGIOAFONSOLOP 51 Mejoramiento Comadaras £5co ALFONSOD LOPE: 5711950138 Mejoramienta ConTerminada 100 07-8058 = 3510 de 2015 3899 de 2016
COLEGIO ESCUELA NORIT lul b Mejoramiento Comedares Esco ANEXAA LAND T5177878,35 Mejoramlenta Com Tarminada 100 15 -ANTONIO nanifio IU‘“ 3510 de 2016 3453 de 2016
COLEGIO AQUALED PARF lE = Mejoramierto Comedores Esco AQUILEC PARRS 158831765, 71 Mejoramiento Com Uguidado 100 D1-USAQUEN 017 1262 de 2017 1230 de 2017
7 COLEGIO ATABANDA (135 33622837,50 Mejoramiento Com Terminado 100 05.U5ME 206 3240 0i6 3439 de 2016

ONE
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3.4.3 Importar la Plantilla

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada

Paso 2: Denfro de la Barra de Herramientas de clic sobre el Boton importar Datos

% Debe asignas roles de seguridad a fos nuevos usuarios  Presione para ver una lists de uiuados que necesitan toles de seguridad de Micosoft Dynam €5 Asign

4 NUEVO @ BIMINAR  » caENVIARUNVINGULOPC.. [ EIECUTARINFORME «  EJIPLANTILASDEEXCE. » O, EXPORTARAENCEL - il IMPORTARDATUS & = 2

= Base Masstra Mejoramienta Activo +

Paso 3: Denfro de la ventana emergente Seleccione la plantilla antes diligenciada

Paso 4: De Clic en Siguiente

Cargar archivo de datos & Ayuda

Seleccione un archivo de datos para importarlo a Microsoft Dynamics 365,

Nombre del archivo de datos:

|| Seleccionar archivo | Base Maestraxlsx

Tipos de archivo admitidos: hoja de calculo XML 2003 [.xmf], = wit, xdsx
¥ .Zip

Arrastre el archivo aqui

Siguiente ' 4 czlar
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Paso 5: Dar Clic en Enviar

Revisar configuracion ¢ importar datos i Avuce

Revise iz confliguracion pregatarminada realice Ios ¢

Impgracon.

Permitir duplicados

"]

Los reg's'u'os duplicados s¢ determinaran segun 13 conf; gQurscion de getefdonr
ce dupicados de Microsoft Dynamics 363,

Seleccionar propietario para registros importados

WANNI DIAZ REYES

Atras Enviar Epibiy
3 g

Paso &: De clic en el vinculo de importaciones para validar el log de importacion y
comprobar lo posibles errores que se puedan presentar durante la importacion de los
registros.

Datos enviados para la importacion HgH Ayudz

Aj/ Los datos pars s imporiacion se enviaron correctam
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3.5 Busquedas y Vistas

3.5.1 Busquedas

Paso 1: Ingrese a la enfidad deseada

Paso 2: Dentro de la vista ubique El campo de bUsqueda

AT - g PAKILDERR

-
B
»

Tips para realizar bUsquedas

1. Asterisco al comienzo de la palabra (* <Texto a buscar>): Busca todos los
registros que terminen por el texto buscado sin importar con que palabra o letra
comience.

2. Asterisco al final de la palabra (<Texto a buscar> *): Busca todos los registros que
comiencen por el texto buscado sin importar con que palabra o letra termine.

3. Asterisco al comienzo y al final (* <Texto a buscar> *): Busca todos los registros
qgue contengan el texto buscado.

3.5.2 Vistas / Busquedas Avanzadas

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada

Paso 2: Dentro de la vista 365 ubique el botédn identificado con este icono B y de clic.

D Debe v o de segumitad & tas maesos uniaion

s RUDVC EIMINAR -+ o ENVAR ON VINCULO PO

Nota: Se habilitard una ventana emergenie donde podremos redlizar busquedas
avanzadas
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Paso 3: En la lista Buscar, seleccione la enfidad o tabla donde desea realizar la
bUsqueda de registros

Paso 4: Haga clic en Seleccionar para definir los criterios de busqueda, tales como:

1. El campo
2. El Operador relacional de consulta (Por ejemplo, “Es igual a”, “Confiene”,
"Confiene datos”, “No contiene datos”, entre ofras).

Paso 5: Para especificar las columnas que se van a incluir en los resuliados de la
busgueda, haga clic en Editar Columnas

BB Busqueda avanzada - Microsoft Dynami - Google Chrome
# https://sedbogota.crm2.dynamics.com/main.azpxapmid=332e7if-01e5-e711-811 1-e007 Ihoebaf T &enlrag fDataProvide
[Ty ; =
nh i | Bynamics 365 LERMAN GIOVANNIDIAZ REYES ¥
PCTER ol £LISGUEDS &) Secretaria de Edu. Distrital XRM 5.0 o
::1| 9 = & Guardar como =[S Agrupar con ¥
“ _Z_ff Editar columnas < 5 t= Agrupar con O
Consulta  Vistas  Resuitados  Nuevo Suzrdn . L Descarger
guardadai i Editar propiedades ~ = Datailes Fetchxidl
|“ _ o Mostrar o Vista Consuits Deplarar B
| 3 " Buscar:  Base Maestra * Usar vista guardada: Base Maestra Mejoramiento Actvo Y
- B
selecoionar {1 Wl
& P —
Nota: Se habilitard una ventana emergente donde se seleccionardn las columnas que

se desean consultar
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Para agregar columnas a la vista

Paso 1: Dar clic en Agregar Columnas

Editar columnas %

Edite las columnas de la vista guardada. Estas columnas represertan los datos que se mostrardn en ia vista

Colegio CPF Nombre del Proyecto Sede o oo mi

« =

% Controles
personalizados
52 Configurar orden

| 1 j » Agregar columnas
F= Cambiar
propiedades
0¥ Quiter

& Nota: cuando haya demasiadas columnas para una pagina, se reducird Iz vista y se agregaran barras de desplazamiento,

Aeeptar Catvenlar I

Paso 2: De clic en Tipo de registro para seleccionar una tabla relacionada.
Paso 3: Seleccionar los campos que se desean visualizar en el resulfado de la consulta

Paso 4: Una vez seleccionadas las columnas, de clic en Aceptar

Agregar columnas x

Seleccione las columnas que desee agregar a esta wista,

I
’ _2 o Tipo de registro Base Maestra v
| 1
MWombre para mostrar a MNambre Tipo
% de Mvance BH sp_avance Mumero decimal
Lfio de Entrega sp_anodeentrega Linea de texto Unica
f > w Ares 7 intervenir sp_areasinteryenir Mamero decimal
i 3 7 L Arealote sp_arezlote rumers decinal
Autor createdby Busqueda
Autor [deisgado) createdonbehalfby Busqueda
Barrio sp_barrio Busqueda
Cupos Muevos Sp_CUPOsHUSwDs Mumero ertero -
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Para ordenar las columnas
Paso 1: En la ventana Editar Columnas seleccione una columna.

Paso 2: De clic en € =2 para modificar el orden en el que se visualizan las
columnas.

Paso 3: De clic en Aceptar

Editar columnas

X
Edite las columnas de |z vista guardada. Estas columnas representan los datos que se mostraran en la vista.
Colegio s s> | crF | Nombre del Proyecto « Sede Tareas comunes
&« = G
)
% contrales
personalizados

%2 Configurar orden

= Agregar columnas

= Cambiar

propiedades
. " | I Quitar -

0 Nota;: cuando haya demasiadas columnas para una pagina, se reducira la vista y se agregaran barras de desplazamiento,

i —_— e |
1 .3 &2 Cancelar
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Paso 1: De clic en Configurar Orden para seleccionar el campo por el que se desean
organizar los resultados.

Colegio

Editar columnas

Edite las columnas de la vist

CPF Nombre del Proyecto Sede

guardada. Estas columnas representan 1os datos que se mostraran en ia vista

T

<~ -
%, Controles
personalizados

= Agregar columnas

= Cambiar
propiedades
3% Quitar

2 Configurar orden <

Paso 2: Seleccione si desea organizar ascendente o descendentemente los resultados
por el campo escogido '

Paso 3: De clic en Aceptar

2

Configurar orden

1

Seleccione las c¢olumnas para ordenar de
predeterminada,

Ordenar por CPF

& Orden ascendente
Orden descendente
Lueqo por Seleccionar

& Orden ascendente

Orden descendents

el - |

manera

Cancelar

x
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Para eliminar una Columna
Paso 1: En la ventana Editar Columnas seleccione una columna.
Paso 2: De clic en Quitar si desea quitar una columna.

Paso 3: De clic en Aceptar

Editar columnas

Edite las columnas de la vista guardada. Estas columnas representan los dates gue se mostraran en |a vista,

Colegio 1 | CPF | Nombre del Proyecto « Sede Tageay co dnes
< -
7. Controles

personalizedos
[+. Configurar orden

| FF Agregar columnas

= Cambiar
propiedades i
T Quitar

@ Nota: cuando haya demasiadas columnas para una pagina, se reducira la vista y se agregaran barras de desplazamiento.

| ) PP —
f e e—
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Para visualizar los Resultados

Paso 1: En la barra de menus de clic en el botén Resultados para visualizar el resultado
de la consulta.

B& Busqueda avanzada - Microsoft Dynamics 365 - Microsoft Dynamics 365 - Google Chrome

alextrags =te3fiiztar'ron

..... oidie 33 2e THb-Ti65.6711-8

& htips/ssedbogota.crm2.dynamics.com An ain.zs

£rcHvD. e

£ Microson | Dynamics 365 LERMAN GIOVANNIDIAZ REVES ©

Secretana de Edu, Distntal XRM 80 o

== .I = 3 & cuardar como 5 EAguparcony
=2 ] c | = Editar columnas - {= Agrupar con O
Consamu-——=wnas  Resultados  Muevo Guardar — Borrar __ Descargar
guardadas L_» Editar propiedades s Detalles FetchxJL
Mastrar Wista Cohsulta Depuirar
Buscar:  Base Maestra x Usar vista guardada: Base Maestra Mejoramiento Activo =

Selzccionar

Para guardar la vista

Paso 1: En la barra de menus de clic en el botén Guardar Como para guardar la vista
constfruida y asigne un nombre.

- Microsoft Dynamics 365 - Google Chrome

% 2fDataProvider

® hitpsi/fsedbogota.am2.dynamics.comsmain.aspd appid=332e7-0 tek-2711-8111-e007 | pbebofl extrags =
- -
RR0crasch. | Dynamics 365 LERMAN GIOYANNIDIAZ REYES ©

Secretana de Edu, Distrital XRM S0 o

= : i Q Guardar como ~ &< Agrupar con ¥
—\'d * e = Editar columnas (= Agrupar con O ’
Consulta  Vistas  Resultados  MNuevo Guardar Borrar __ Descargar
guardadas i} Editar propiedades =i Datalles FetchiriL
Mastrar Vistz “arsulta Depursr
Buscar: Base Maestra X Usar vista guardada: Base Maestra Mejoramiento Activo v

Selse

Paso 2: Asigne el nombre de |a vista

Paso 3: De clic en Guardar

Guardar como nueva vi... *

La vista se almacena en la lista de vistas guardadas,

TR Nombre *
2 == Base Maestra Mejoramiento Activo

Descripcion
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3.6 Filtros

Paso 1: Ingrese a la enfidad deseada

Paso 2: Denfro de la vista ubigue el boton Y y de clic.

) Obe avona ruies or segmidad a b v ek i bons g Mzost Dymasess MY Al s
e NUSSD i ELIMINAR - s ENVIAR LN VINGS [ AANTUAS DERYE. « O, FOORIARABGE. - BpIMPORIARDATGE - o ANE DR WSTA
\ -
Base Masstr= Msjor =
Cologia [ Wombve od Broyadc 4 ro & T AR Sarene
e 00 o
=
s e 5
1 onmadt o1
HmALDe a1
TS =0
VAEIT RIS L
s 2
I I4EES § Mo nnage 8 e
MaLrwseess Toleos e S COLESGAL 5 Mionn n
Miejoramie Nerori Eminan
Muior e G 5 Meoraniata Col. Teinnage e eI 2011 T304
——— = et i .

Nota: A las columnas se les habilitarg el siguiente botén (V)
Paso 3: Ubique la columna en la que desea realizar el filfro.
Paso 4: De clic en el boton (V)

Paso 5: En la lista que se despliega seleccione Filtro Personalizado

& IMejoramisntas v | Muamizips

asgrarmins

F RS0 @ RMNAS - o PVIARUAVINGRO PG, - [MEEOPARINGORME - [IRANTAASCEENR - DL PSURIAARUE - B IVSORTARDATOS = M PANELDESRARTY = TRgwisTa

« Base Maastra Majoramiento Activa ~

Ordens deliR3 T
OrsenargeZalna

Cantiene datas
Mo cornent dates

Fotn pricasiasde. o
Fotrw eipecficaments por bede. h
4635/453 MesremEn
EIIAOTS MBI Ca Temu e 3 o ve
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Paso &: Dar clic en Seleccionar Operador

Paso 7: Seleccione el valor que desea filtrar.

Filtros personalizados x

Fostrar registros donde Clase de Predio:

L7

b5, = -- Seleccionar oper: ¥

-- Seleccionar oper: ¥ I

Nota: Al seleccionar el operador el campo del lado se habilitard para seleccionar el .
valor
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3.7 Consultar Reporte

Paso 1: Despliegue la barra de navegacion

Paso 2: Seleccione la Opcidn de Reporte Mejoramientos.

EOGQ&?&
MEJOR

PARSL TODOS

kAgjoramignto

Entidades Principales Configuracién

g

.Aﬁ fejorarmientos
. Reporte Mejoramien,., '\’\;—_Li:z

Importacicenes

Paso 3: Se abrird el reporte comrespondiente a la aplicacion.

Aflo Contniny AfoErtmo Colegio
Todas ~  Todas ~ Todas

por Locslidad

i IIIII
i 'II B
15, ‘ ]
: s E
i :
& &z

|
i
i
|
|

Nota: Si no encuentra el icono, es porque para la aplicacién a consuliar no se
. encuenira disponible algin reporte

FIN DEL DOCUMENTO
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