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Cláusula de Propiedad y Confidencialidad 

La información contenida en la totalidad de este documento incluyendo la descripción de 

metodologías y conceptos derivados de la investigación y desarrollo por parte de 

SoftwareONE, constituye un secreto de marca y/o información comercial o financiera que 

está clasificada como confidencial. 

Toda esta información es proporcionada a Secretaria de Educación Distrital de Bogotá con la 

restricción de que no será utilizada o divulgada de manera total o parcial, sin el previo 

consentimiento por parte de SoftwareONE para otros propósitos que no sean su evaluación. 

SoftwareONE está dispuesto a firmar un convenio de confidencialidad para proteger la 

información que Secretaria de Educación Distrital de Bogotá Pudiera proporcionar y que se 

encuentre clasificada como tal 
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/ Objetivo 

Proporcionar al usuario final las características, información necesaria y Formas de 

Funcionamiento para facilitar el uso de la aplicación Gestión de Suelo  

2 	Roles de Seguridad Involucrados 
La aplicación esta configurada para que sea usada únicamente con los roles de seguridad: 

NVT_AP_Gestión del Suelo 

De acuerdo con el rol asociado podrá crear o consultar la información dentro de los 

módulos. 

3 Procedimientos 

Los procedimientos describen el paso a paso de forma detallada e ilustrada de la interacción 

que tiene puede llegar a tener el usuario final con la Aplicación 

3.1 Ingresar a la Aplicación 

Paso 1: Ingresar a la URL: 

https://sedbogota.crmIdynamics.com/main.aspx?appid=0aefae49-d2c8-e811-a96d-

000d3aclbb19   

Paso 2: Diligencie el Usuario y Contraseña de Office 365 

Paso 3: Despliegue la barra de navegación 

Paso 4: Seleccione la Entidad o Modulo dentro de la cual va realizar los procedimientos 
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Nota: Para abrir la entidad, debe dar Clic sobre la el icono que se encuentra al lado el Nombre. 
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Cree un nueve regare de Código de Plantas Fincar. 

Estableunren..! Clase de Predio 1 Nombre Sede-i Concesión 
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3.2 Códigos de Plantas Físicas CPF'S 

3.2.1 Crear Código PlantaFísica 

Paso 1: Estando dentro de la vista principal, diríjase a la barra de menús de la parte superior y 

haga clic en el Botón Nuevo. 

Paso 2: Diligencie los campos del Formulario. 

Paso 3: Luego de diligenciar los campos, haga clic en el Botón Guardar y Cerrar. 

.53  krEsu 
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El GUARDAR 1GUARDAR Y CERRAR + NUEVO 	exro« DE FORMULARIOS 
	

T s Ai X 

CÓDIGO DE PLANTAS FÍSICAS : CODIGO PLANTAS NUCAS 

Nuevo Código de Plantas Físicas 

Propietario.  
LERMAN GIOVANN' 

• General 

Infonelackin Básica 

        

Componente legalización 

Legalización luridica 

a No 

Legalización Urbandtica 

a No 

Legalización Construcción 

a No 

   

(1r • 

 

            

            

r.', de Predios del CPF 

.,taltdad 

Clase de Precio 

Sede Activa 

           

           

       

Legalización Tabularía 

a No 
L__ 

   

             

Nombre Establecimiento Educativo 

       

Generalidades 

   

              

Gane 12 Sede 

Fedue de mocaficacián a 

            

  

Modificado por a 

 

Obcervaciones 

Propietario 	 a z LERMAN GIOVANNI DIA: 
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La Activo 

aÍ 
CÓDIGO DE PLANTAS FISICAS:CODIGLATAS FISICAS 

1001 "E 

Generalidades 

Obserraoones 

Localidad 

• 10414GATIVA 

Clase de Fred • 

Sede (*urda 
Bodega 
Late 
la din 
Ovo 

Gane 12 Sede 

LegalOaclon Conslruccron 

lil No 

' Legalizar mn loada/la 

No 

Cropretano.  
LUCHAN GIOVANN.  

111001012483 

Nombre Sede Educativa • 

Sede A - Tatore 

Atea correspondiente a Modificacion 2 acta de entrega DADEP 

ACtrAdadeS de Saneanuento Pendientes 

Concesión 

No 

Pedo. de Aclualaaoón 
Curección 2710412017 
Carrera 77 8 No. 74 - 02 

Timm= 

Fecha de modificación e tageneis use p. .11. Modificado por a MAURICIO MOLINA 	 Propittano Y L LOTMAN GIOVANNI DIAL 

Gnslión del Su. 	 > 1001   
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3.2.2 Actualizar Código Planta Física 

Paso 1: Ubíquese dentro de la vista principal del Modulo Paso 2: 

Diríjase al detalle de la vista de Registros 

Paso 3: Seleccione el registro que desea editar 

Paso 4: En la Barra de menús de la parte superior y haga clic en el Botón Editar. 
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Paso 5: Edite o Diligencie los campos del Formulario. 

Paso 6: Luego de diligenciar los campos, haga clic en el Botón Guardar y Cerrar. 
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3.3 Predios 

3.3.1 Crear Predio Relacionado al CPF 

Paso 1: Estando dentro del CPF, diríjase a la parte Inferior del Formulario y haga clic en el Botón 

+. 
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Paso 2: Diligencie los campos del Formulario. 

Paso 3: Luego de diligenciar los campos, haga clic en el Botón Guardar. 

3.3.2 Actualizar Predio Relacionado a un CPF 

Paso 1: Ubíquese dentro de la vista principal del CPF 

Paso 2: Diríjase a la parte inferior del formulario dentro del detalle de la vista de Información de 

Predios 

Paso 3: Abra el registro que desea Editar 
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Paso 4: Edite o Diligencie los campos del Formulario. 

Paso 5: Luego de diligenciar los campos, haga clic en el Botón Guardar y Cerrar. 

3.4 Búsquedas 

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada 

Paso 2: Dentro de la vista ubique El campo de búsqueda 
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Tips para realizar búsquedas 

1. Asterisco al comienzo de la palabra (* <Texto a buscar>): Busca todos los 

registros que terminen por el texto buscado sin importar con que palabra o 

letra comience. 

2. Asterisco al final de la palabra (<Texto a buscar> *): Busca todos los registros 

que comiencen por el texto buscado sin importar con que palabra o letra 

termine. 

3. Asterisco al comienzo y al final (* <Texto a buscar> *): Busca todos los 

registros que contengan el texto buscado. 

e 3.4 Vistas y búsqueda avanzada 

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada 

Paso 2: Dentro de la vista 365 ubique el botón identificado con este icono 
,f,7  

., y de clic. 

+ 	 I . I.•• 	N I i• 	 - 	r4celw, r••5••••,..t 	1:1 1,1, 	fx. I 	ka...411LAMEIS. • e, v....14 tu' 5 • „I, 	 4,W4•-• 

Nota: Se habilitará una ventana emergente donde podremos realizar búsquedas avanzadas 
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Editar columnas 	

16 Agrupar con Y 

Agrupar con O 
Consulta Vistas Resultados Nuevo Guardar 	 Floral 

	

guardadas 	 E? Editar propiedades 	 Detalles 

	

Mostrar 	 Vista 	 Consulta 	 Depurar 

Buscar: Base Maestra 
	 y 	Usar vista guardada: Base Maestra Mvjoramlento Activo 

Seleccionar 	 1 
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Paso 3: En la lista Buscar, seleccione la entidad o tabla donde desea realizar la 

búsqueda de registros 

Paso 4: Haga clic en Seleccionar para definir los criterios de búsqueda, tales como: 

1. El campo 

2. El Operador relacional de consulta (Por ejemplo, "Es igual a", "Contiene", 

"Contiene datos", "No contiene datos", entre otras). 

Paso 5: Para especificar las columnas que se van a incluir en los resultados de la 

búsqueda, haga clic en Editar Columnas 

Nota: Se habilitará una ventana emergente donde se seleccionarán las columnas que se desean 

consultar 

• 



Colegio 	 CPF 	 Nombre del Proyecto 	 Sede 

Los resultados de la vista se muestran aqui. 

Tareas inmunes 

ro  Controles 

personalizados 

Configurar orden 

Agregar columnas 

P Cambiar 

propiedades 

Wr  Quitar 

Editar columnas 	 X 

Edite las columnas de la vista guardada. Estas columnas representan los datos que se mostrarán en la vista, 

O Nota: cuando haya demasiadas columnas para una página, se reducirá la vista y se agregarán barras de desplazamiento. 

 

 

Aceptar Cancelar 
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• 

Para agregar columnas a la vista 

Paso 1: Dar clic en Agregar Columnas 

Paso 2: De clic en Tipo de registro para seleccionar una tabla relacionada. 

Paso 3: Seleccionar los campos que se desean visualizar en el resultado de la consulta 

Paso 4: Una vez seleccionadas las columnas, de clic en Aceptar 

e 
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Agregar columnas 
Seleccione las columnas que desee agregar a esta vista. 

     

             

     

ipo de registro 	 Base Maestra 

       

            

            

             

   

O Nombre para mostrar. 	Nombre 	 Tipo 

O %de Avance BH 	 sp_avance 	 Número decimal 

O Ario de Entrega 	 sp_anodeentrega 	Línea de texto única 

O Area a Intervenir 	 sp_areaaintervenir 	Número decimal 

1--, O Area Lote 	 sp_arealote 	 Número decimal 

O Autor 	 createdby 	 Búsqueda 

O Autor [delegado) 	 createdonbehalfby 	Búsqueda 

O Barrio 	 sp_barrio 	 Búsqueda 

Cupos Nuevos 	 sp_cuposnuevos 	 Número entero 

 

    

    

             

             

             

         

Aceptar 

   

          

Cancelar 

 

            

             

             

             

• 
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3 Aceptar Cancelar 

Editar columnas 
Edite las columnas de la vista guardada. Estas columnas representan los datos que se mostrarán en la vista. 

x 

CPF 

Los resultados de la vista se muestran aquí. 

Colegio Nombre del Proyecto 	 Sede 

O Nota: cuando haya demasiadas columnas para una página, se reducirá la vista y se agregarán barras de desplazamiento. 

Tareas comunas 

r<i)  Controles 

personalizados 

Configurar orden 

ET- Agregar columnas 

Cambiar 

propiedades 

Tc Quitar 
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Para ordenar las columnas 

Paso 1: En la ventana Editar Columnas seleccione una columna. 

Paso 2: De clic en € 

columnas. 

Paso 3: De clic en Aceptar 

4  para modificar el orden en el que se visualizan las 

• 

• 
• 111/ 



Editar columnas 
Edite las columnas de la vista guardada. Estas columnas representan los datos que se mostrarán en la vista. 

Tareas COM 12~ 

4C— 	4 

ro  Controles 
personalizados 

P. Configurar orden 

l'i. Agregar columnas 

. Cambiar 
propiedades 

N Quitar 

Colegio 	 CPF 	 Nombre del Proyecto 	 Sede 

Los resultados de la vista se muestran aquí. 

O Nota: cuando haya demasiadas columnas para una página, se reducirá la vista y se agregarán barras de desplazamiento. 

 

   

Aceptar Cancelar 

    

Configurar orden 
Seleccione las columnas para ordenar de manera 

predeterminada. 

	Ordenar por 

2 =,) 

CPF 

'e' Orden ascendente 

I., 

 

• Orden descendente 

• 

Luego por 	 Seleccionar 

1,! Orden ascendente 

• Orden descendente 

Aceptar Cancelar 
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Para ordenar los resultados 

Paso 1: De clic en Configurar Orden para seleccionar el campo por el que se desean 

organizar los resultados. 

Paso 2: Seleccione si desea organizar ascendente o descendentemente los resultados 

por el campo escogido 

Paso 3: De clic en Aceptar 

• 
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CPF Nombre del Proyecto 	 Sede 

Aceptar Cancelar 

Editar columnas 
Edite las columnas de la vista guardada, Estas columnas representan los datos que se mostrarán en la vista. 

X 

11) Nota: cuando haya demasiadas columnas para una página, se reducirá la vista y se agregarán barras de desplazamiento. 

(W.1 Cambiar 

propiedades 	I 	 

Wc Quitar 

IIV Colegio Tareas comunas 

1C— 

ror  Controles 

personalizados 

Configurar orden 

Agregar columnas 

Los resultados de la vista se muestran aquí. 
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Para eliminar una Columna 

Paso 1: En la ventana Editar Columnas seleccione una columna. 

Paso 2: De clic en Quitar si desea quitar una columna. 

Paso 3: De clic en Aceptar 
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Para visualizar los Resultados 

Paso 1: En la barra de menús de clic en el botón Resultados para visualizar el resultado 

de la consulta. 

Para guardar la vista 

Paso 1: En la barra de menús de clic en el botón Guardar Como para guardar la vista 

construida y asigne un nombre. 

Paso 2: Asigne el nombre de la vista 

Paso 3: De clic en Guardar 

• 

• 



Guardar como nueva vi... 
La vista se almacena en la lista de vistas guardadas. 

Nombre *  

Base Maestra Mejoramiento Activo 

Descri den 

ID+ CoJarci-dt Cancelar 
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3.5 Descargar registros para Actualizar. 

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada 

Paso 2: Dentro de la Barra de Herramientas de clic sobre el Botón Exportar Datos 

• 
Paso 3: Se descargará una plantilla donde podrá modificar la información. 
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lar Siguiente 

Cargar archivo de datos 
	 ,trlia,yuda 

Seleccione un archivo de datos para importarlo a Microsoft Dynamics 365. 

Nombre del archivo de datos: 

Seleccionar archivo Base Maestra.xlsx 	
1 

Tipos de archivo admitidos: hoja de cálculo XML 2003 (.xml), 	.xlsx 
y .zip 

Arrastre el archivo aquí 
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3.6 Importar la Plantilla 

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada 

Paso 2: Dentro de la Barra de Herramientas de clic sobre el Botón Importar Datos 

O OeW sotram Mea dr segunOad 1.1111(1911911141», Kt ~In 19§mv,Insig, wwwlai <me nast »tan mi ,  14 >I 04,444 ot PA4mi3On Cn•so...‹,  O. 	cuy 

liutikr j  fLibilMAR 	en Ll9,AAALLW ,M,..1.40 AO.. 	ElfStiTAIINKArn 	Pim:1'1;1m' DE txal - 	Dr3-ZATM A txak - 	 pA%5 

Paso 3: Dentro de la ventana emergente Seleccione la plantilla antes diligenciada 

Paso 4: De Clic en Siguiente 

• 

• 



itto 

Los registros duplicados se determinarán según la confiwración de detección 

de duplicados de Microsoft Dynamics 365. 

Seleccionar propietario para registros importados 

LERMAN GIOVANNI DIAZ REYES 

Este usuario será el propietario de los registros importados si los registros no 

contienen información de propietario o si los registros ro se pueden asignar a 
los propietarios especificados. 

Revisar configuración e importar datos 	 0)Ayuda 

Ire

Ig Esta acción actualizará los registros existentes y. si es necesario, creará 

istros nuevos. 

Revise la configuración predeterminada, realice los cambios necesarios y envíe los datos para la 

Importación. 

Permitir duplicados 

Atrás 	 Enviar 

+1) Los datos para la importación se enviaron correctamente. 

Para comprobar el estado de la importación, vaya a Configura clon > Administración de datos > 

Importaciones 

Datos enviados para la importación 
	

*Ayuda 
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e 

Paso 5: Dar Clic en Enviar 

Paso 6: De clic en el vínculo de importaciones para validar el log de 

importación y comprobar lo posibles errores que se puedan presentar 

durante la importación de los registros. 

• 
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3.7 Editar Excel online 

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada 

Paso 2: Dentro de la Barra de Herramientas de clic sobre el Botón Importar Datos 

Paso 3: Seleccionar la opción Excel online 
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Paso 4: Seleccionar la opción Excel online 
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Paso 6: Editar la información correspondiente 
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Paso 7: guardar los cambios realizados 

  

 

Gestión del 

 

-1+, VOLVER A LA LISTA DE D... 	e, ¿DESEA GUARDAR LOS C... 

Datos enviados para la importación 

Los datos para la importación se enviaron correctamente. 

Para comprobar el estado de la impce.ación„ vaya a Configuración > Administración de datos > Importa¿ones 

No realice más ediciones a estos datos antes de que se complete el proceso de importación. 

Cerrar 

Nota esta operación puede tardar unos minutos. 

• 
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Cláusula de Propiedad y Confidencialidad 

La información contenida en la totalidad de este documento incluyendo la descripción de 

metodologías y conceptos derivados de la investigación y desarrollo por parte de 

SoftwareONE, constituye un secreto de marca y/o información comercial o financiera que 

está clasificada como confidencial. 

Toda esta información es proporcionada a Secretaria de Educación Distrital de Bogotá con la 
restricción de que no será utilizada o divulgada de manera total o parcial, sin el previo 

consentimientoporparte de SoftwareON E para otros propósitos que nosean su evaluación. 

SoftwareON E está dispuesto a firmar un convenio de confidencialidad para proteger la 
información que Secretaria de Educación Distrital de Bogotá Pudiera proporcionar y que se 
encuentre clasificada como tal 
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1 	Objetivo 

Proporcionar al usuario final las características, información necesaria y Formas de 
Funcionamiento para facilitar el uso de la aplicación Gestión de Suelo  

2 	Roles de Seguridad Involucrados 
La aplicación esta configurada para que sea usada únicamente con los roles de seguridad: 

NVT AP Gestión del Suelo 

De acuerdo con el rol asociado podrá crear o consultar la información dentro de los 
módulos. 

3 Procedimientos 

Los procedimientos describen el paso a paso deforma detallada e ilustrada de la interacción 
que tiene puede llegar a tener el usuario final con la Aplicación 

3.1 Ingresar a la Aplicación 

Paso 1: Ingresar a la URL: 

https://sedboqota.crm2.dynamics.com/main.aspx?appid=0aefae49-d2c8-e811-a96d-
000d3acl  bb19  

Paso 2: Diligencie el Usuario y Contraseña de Office 365 

Ir Microsoft 

Iniciar sesión 

Ito-rezi 	tt te,.fistm o Ryix 

Oto pueet •ccei_'e suma.," 

S417-1 Ylt 

Paso 3: Despliegue la barra de navegación 

Paso 4: Seleccione la Entidad o Modulo dentro de la cual va realizarlosprocedimientos 

Octubre2019 



Utilitarias 

B a rrios 

UPZ 

Localidades 

Gestión del Su.... 

Gestión del Suele 

Principales 

Predios 

CPF S 

•41^~~011 
•111•11.0t 

Configuración 

E Importaciones 
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Nota: Para abrirla entidad, debedarClicsobrela eliconoqueseencuentra alladoelNombre. 

• 
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3.2 Códigos de Plantas Físicas CPF 'S 

3.2.1 Crear Código PlantaFísica 

Paso 1: Estando dentro de la vista principal, diríjase a la barra de menús de la parte superiory 

haga eliden el Botón Nuevo. 

Paso 2: Diligencie los campos del Formulario. 

Paso 3: Luego de diligenciar los campos, haga clic en el Botón Guardar y Cerrar. 
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3.2.2 Actualizar Código Planta Física 

Paso 1: Ubíquese dentro de la vista principal del Modulo Paso 2: 

Diríjase al detalle de la vista de Registros 

Paso 3: Seleccione el registro que desea editar 

Paso 4: En la Barra de menús de la parte superior y haga clic en el Botón Editar. 

Paso 5: Edite o Diligencie los campos del Formulario. 

Paso 6: Luego de diligenciar los campos, haga clic en el Botón Guardar y Cerrar. 

Octubre2019 
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3.3 Predios 

3.3.1 Crear Predio Relacionado al CPF 

Paso 1: Estando dentro del CPF, diríjase a la parte Inferior del Formulario y haga clic en el Botón 

+. 
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Paso 2: Diligencie los campos del Formulario. 

Paso 3: Luego de diligenciar los campos, haga clic en el Botón Guardar. 
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1-eds3 de ruco 	j 

Generaidades 

01754.--1,50Otlel 

MCdilkAct, cc 	 LERMA...1 	D14.. 

Fi 
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3.3.2 Actualizar Predio Relacionado a un CPF 

Paso 1: Ubíquese dentro de la vista principal del CPF 

Paso 2: Diríjase a la parte inferior del formulario dentro del detalle de la vista de Información de 

Predios 

Paso 3: Abra el registro que desea Editar 

Octubre2019 	
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Paso 4: Edite o Diligencie los campos del Formulario. 

Paso 5: Luego de diligenciar los campos, haga clic en el Botón Guardar y Cerrar. 

3.4 Búsquedas 

Paso 1:Ingrese a la entidad deseada 

Paso 2: Dentro de la vista ubi•ue El cam•o de bús•ueda 

Octubré2019 
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Tips para realizar búsquedas 

1. Asterisco al comienzo de la palabra (* <Texto a buscar>): Busca todos los 

registros que terminen por el texto buscado sin importar con que palabra o 

letra comience. 

2. Asterisco al final de la palabra (<Texto a buscar> *): Busca todos los registros 

que comiencen por el texto buscado sin importar con que palabra o letra 

termine. 

3. Asterisco al comienzo y al final (* <Texto a buscar> *): Busca todos los 

registros que contengan el texto buscado. 

3.4 Vistas y búsqueda avanzada 

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada 

Paso 2: Dentro de la vista 365 ubique el botón identificado con este icono hi y de clic. 

o 	 ur. 

Nota: Se habilitará una ventana emergente donde podremos realizar búsquedas avanzadas 

• 
Octubre 2019 
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o rE2 Ukásqueda avanzad: MicycGoth_Dynamics 365 -1:,0cjk Chiorrie 

Microsoft 

ARCHIVO  

Dynamics 365 

BÚSQUEDA AVANZADA 

LERMAN GIOVANNI IAZ REYES 0  
Secretaria de Edu. Distrital XRM 9.0 p 

Buscar: Base Maestra 

Selecciona, 

• Usar vista guardada: Base Maestra Mejoramiento Activo 

https.//sedbogota.crm2.dynamics,comimain.aspx?appid=332e7ffb-01e5-e711-8111-e00711)6e136fl&extraqs=%3tD.staPi 

! 	11 	
g Guardar como 	--ii, 	1..:. Agrupar con Y 

I 2 Editar columnas 	 11: Agrupar cono 
Consulta 	Vistas 	Resultados Nuevo Guardar ii 

 

guardadas 	 1-9 Editar propiedades 	 Detalles 

Vista 	 Consulta 

(411 
Depurar Mostrar 
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Paso 3: En la lista Buscar, seleccione la entidad o tabla donde desea realizar la 

búsqueda de registros 

Paso 4: Haga clic en Seleccionar para definir los criterios de búsqueda, tales como: 

1. El campo 

2. El Operador relacional de consulta (Por ejemplo, "Es igual a", "Contiene", 

"Contiene datos", "No contiene datos", entre otras). 

Paso 5: Para especificar las columnas que se van a incluir en los resultados de la 

búsqueda, haga clic en Editar Columnas 

Nota:Se habilitará unaventana emergente dondeseseleccionarán las columnas quesedesean 

consultar 

e 

• 



Colegio 	 CPF 	 Nombre del Proyecto 	 Sede 

Los resultados de la vista se muestran aquí. 

Editar columnas 
Edite las columnas de la vista guardada. Estas columnas representan los datos que se mostrarán en la vista, 

Tiren can 111115 

r0 Controles 

personalizados 

Configurar orden 

Agregar columnas 

14 Cambiar 

propiedades 

E Quitar 

O Nota: cuando haya demasiadas columnas para una página, se reducirá la vista y se agregarán barras de desplazamiento. 

 

 

Aceptar Cancelar 
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Para agregar columnas a la vista 

Paso 1: Dar clic en Agregar Columnas 

Paso 2: De clic en Tipo de registro para seleccionar una tabla relacionada. 

Paso 3: Seleccionar los campos que se desean visualizar en el resultado de la consulta 

Paso 4: Una vez seleccionadas las columnas, de clic en Aceptar 

• 
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Agregar columnas 
Seleccione las columnas que desee agregar a esta vista, 

ipo de registro 	 Base Maestra 

Nombre para mostrar 

% de Avance BH 

Año de Entrega 

Area a Intervenir 

Area Lote 

Autor 

Autor (delegado) 

Barrio 

Cupos Nuevos 

Nombre 

sp_avance 

sp_anodeentrega 

sp_areaaintervenir 

sp_arealote 

createdby 

createdonbehalfby 

sp_barrio 

sp_cuposnuevos 

o 
o 
o 

o 
El 

o 
o 

r4  

X 

Tipo 

Número decimal 

Línea de texto única 

Número decimal 

Número decimal 

Búsqueda 

Búsqueda 

Búsqueda 

Número entero 

Aceptar Cancelar 

softwr- ONE 
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X Editar columnas 
Edite las columnas de la vista guardada. Estas columnas representan los datos que se mostrarán en la vista. 

la Nota: cuando haya demasiadas columnas para una página, se reducirá la vista y se agregarán barras de desplazamiento. 

ttr 
Aceptar Cancelar 

Colegio 	1 	> 	CPF 	 I Nombre del Proyecto 	 Sede 

Los resultados de la vista se muestran aquí. 

Tareas comunes 

ro  Controles 
personalizados 

tT: Configurar orden 

Agregar columnas 

[Vi Cambiar 
propiedades 

We Quitar 

• 
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Para ordenar las columnas 

Paso 1: En la ventana Editar Columnas seleccione una columna. 

Paso 2: De clic en 

columnas. 

Paso 3: De clic en Aceptar 

para modificar el orden en el que se visualizan las 

e 

• 
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X Editar columnas 
Edite las columnas de la vista guardada. Estas columnas representan los datos que se mostrarán en la vista. 

Cancelar 

Nota: cuando haya demasiadas columnas para una página, se reducirá la vista y se agregarán barras de desplazamiento. 

Acept,1 

di* Cancelar 
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Para ordenar los resultados 

Paso 1: De clic en Configurar Orden para seleccionar el campo por el que se desean 

organizar los resultados. 

Paso 2: Seleccione si desea organizar ascendente o descendentemente los resultados 

por el campo escogido 

Paso 3: De clic en Aceptar 

• 

• 

Colegio 	 CPF 	 Nombre del Proyecto 	 Sede 

tos resultados de la vista se muestran aquí. 

Tareas comunes 

_, 

FI Controles 
personalizados 

Configurar orden 

Agregar columnas 

Cambiar 
propiedades 

51 Quitar 

Configurar orden 
Seleccione las columnas para ordenar de manera 

predeterminada. 

Ordenar por 

1114rd  

Luego por 

CPF 

o Orden ascendente 

(,_j Orden descendente 

Seleccionar  

I») Orden ascendente 

Orden descendente 



Editar columnas 	 X 

Edite las columnas de la vista guardada. Estas columnas representan los datos que se mostrarán en la vista. 

Colegio Nombre del Proyecto 	 Sede 

  

los resultados de la vista se murtran aquí. 

 

Es Controles 

personalizados 

W2 Configurar orden 

     

Agregar columnas 

    

11 Cambiar 

propiedades 

Quitar 

 

        

        

Nota: cuando haya demasiadas columnas para una página, se reducirá la vista y se agregarán barras de desplazamiento. 

  

Aceptar Cancelar 
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Para eliminar una Columna 

Paso 1: En la ventana Editar Columnas seleccione una columna. 

Paso 2: De clic en Quitar si desea quitar una columna. 

Paso 3: De clic en Aceptar 

• 
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:::Morasoft 1 ~365 LERMAN GIOVANNI D1AZ REYES 0  
Secretaria de Edu. Distrital XRM 9D A 

  

BÚSQUEDA AVANZADA 

 

I HIVO 

  

    

Resultados 
guardadas 

Mostrar 

19 Guardar como 

rg Editar columnas 
Nuevo Guardar 

U,  Editar propiedades 

Vista 

DI' Agrupar con Y 	á 

O:Agrupar con O 
Descargar 

9. Detalles 

Consulta 	 Depurar 

Borrar 

Buscan Base Maestra 

Seleccionar 

   

Usar vista guardada: Base Maestra Mejoramiento Activo 

     

        

MIMAN GE3VANNIDIAZ REYES O 
Secretaria de Edu. Distrital XRM 9D A 

á 

Depurar 

Buscar: Base Maestra 
	

• 	Usar vista guardada: Base Maestra Mejoramiento Activo 
	 • i  

Stiecdonar 

al  Búsqueda a,...an.rada - Mictosoft Dynamics 365 - Mictosoft Dynamics 365 - Google Chrome 

  

 

❑ X 

  

1 https://sedbogota.crm2.dynamics.com/main.aspx?appid  =332e7ffb-01e5-e711-8111-e0071136eb6f1,1extraqs=%3fDataProvicer%3d:.,lie 

EIMI BÚSQUEDA AVAll 

171 ! 
Consulta Vistas Resultados 

guardadas 

Mostrar 

~mak I  Dynamics 365 

Ei Guardar como 	j 	0:: Agrupar con Y 

lar Editor columnas 	 D: Agrupar con O 
Nuevo Guardar 	 Borrar 

9 Editar propiedades 	 Detallar 

Vista 	 Consulta 
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Para visualizar los Resultados 

Paso 1: En la barra de menús de clic en el botón Resultados para visualizar el resultado 

de la consulta. 

Búsqueda avanzada - 1,11cm:.oft Eynamic:.. 365 - Microsoft Dynamics 365 - Google Chiorne 

Para guardar la vista 

Paso 1: En la barra de menús de clic en el botón Guardar Como para guardar la vista 

construida y asigne un nombre. 

Paso 2: Asigne el nombre de la vista 

Paso 3: De clic en Guardar 

o 
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Guardar como nueva vi... 
La vista se almacena en la lista de vistas guardadas. 

Nombre * 

[Base Maestra Mejoramiento Activo 

Descripción 	_ 

3.5 Descargar registros para Actualizar. 

Paso 1:Ingrese a la entidad deseada 

Paso 2: Dentro de la Barra de Herramientas de clic sobre el Botón Exportar Datos 

Paso 3: Se descargará una plantilla donde podrá modificar la información. 
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Nombre del archivo de datos: 

y zip 	 3 

Seleccionar archivo Base Maestra.xisx 

át,Tipos de archivo admitidos: hoja de cálculo XMI. 2CO3 (.xnnI), . , . 	.xlsx 

Arrastre el archivo aquí 

Cargar archivo do datas 

Seleccione un archivo de datos para importarlo a Microsoft Dynamics 36S. 

y Ayuda 

siguiente iejlar 
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3.6 Importar laPlantilla 

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada 

Paso 2: Dentro de la Barra de Herramientas de clic sobre el Botón Importar Datos 

Paso 3: Dentro de la ventana emergente Seleccione la plantilla antes diligenciada 

Paso 4: De Clic en Siguiente 

e 

• 



Seleccionar propietario para registros importados 
• 
•• LERMAN GIOVANNI DIAZ REYES 

Este usuario será el propietario de los registros importados si los registros no 
contienen información de propietario o si los registros ro se pueden asignar a 
Los propietarios especificados. 

Revisar configuración e importar datos 
	 i.i31.-)Ayuea 

j Esta acción actualizará los registros existentes y, si es necesario, creará 

registros nuevos. 

Revise la configuración predeterminada, realice los cambios necesarios y envíe los datos pera la 
importación. 

Permitir duplicados 

*No 

uSí 

Los registros duplicados se determinarán según la configuración de detección 
de duplicados de Microsoft Dynamics 365. 

átala 	 ,Enviar 

,211,) Los datos para la importación se enviaren correctamente. 

Para comprobar el estado de la importación, vaya a Configuración > Administración de datos > 

Importaciones 

Datos enviados para la importación 
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Paso 5: Dar Clic en Enviar 

Paso 6: De clic en el vínculo de importaciones para validar el Iog de 
importación y comprobar lo posibles errores que se puedan presentar 
durante la importación de los registros. 

• 
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3.7 Editar Excel online 

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada 

Paso 2: Dentro de la Barra de Herramientas de clic sobre el Botón Importar Datos 

Paso 3: Seleccionar la opción Excel online 

A 	- 
1==.  
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Paso 4: Seleccionar la opción Excel online 
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Paso 6: Editar la información correspondiente 
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Paso 7: guardar los cambios realizados 
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Z-=•-, VOLVER A LA LISTA DE D... 	el  ¿DESEA GUARDAR LOS C... 

Datos enviados para la importación 

Los datos para la importación se enviaron correctamente. 

Para comprobar el estado de la importación vaya a Configuración > Administración de datos > Importaciones 

No realice más ediciones a estos datos antes ce que se complete el proceso de importación. 

Cerrar 

Nota esta operación puede tardar unos minutos. 

3.8 Accesos a los informes 

Paso 1: Ingrese a la pestaña gestión del suelo allí se desplegara la opción Reportes 
gestión del suelo. 
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Paso 2: Configuración -> reporte gestión del suelo. 
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Paso 3: el informe embebido en el CRM se desplegara como lo muestra la siguiente 
imagen. 
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1 1 . Objetivo 

Proporcionar al usuario final las características, información necesaria y Formas de 
Funcionamiento para facilitar el uso de la aplicación Mejoramientos  

1
2. Roles de Seguridad Involucrados 

Asignar el rol de seguridad a un usuario proporciona los permisos de creación, edición, 
eliminación y asignación de registros, sin embargo, estos permisos se ven delimitados 
de acuerdo a la funcionalidad y estrategia de la aplicación. 

La aplicación está configurada para que sea usada únicamente con los roles de 
seguridad, por tal motivo se asigna el rol de seguridad: 

SP_AP_CONSTRUCCIONES MEJORAMIENTO 

• 

• 
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3. Procedimientos 

Los procedimientos describen el paso a paso de forma detallada e ilustrada de la 
interacción que tiene puede llegar a tener el usuario final con la Aplicación 

3.1 Ingresar a la Aplicación 

Paso 1: Ingresar ala URL: 

https://sedbogota.crm2.dynamics.com/apps/Mejoramientos  

Paso 2: Diligencie el Usuario y Contraseña de Office 365 

• 
Paso 3: Despliegue la barra de navegación 

Paso 4: Seleccione la Entidad o Modulo dentro de la cual va a realizar los 
procedimientos. 

• 
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3.2 Mejoramientos 

3.2.1 Crear Mejoramientos 

Paso 1: Estando dentro de la vista principal, diríjase a la barra de menús de la parte 

superior y haga clic en el Botón Nuevo. 

Paso 2: Diligencie los campos del Formulario. 

Nota: En la Categoría, Seleccione únicamente las categorías asociadas a 
Mejoramientos. 

Paso 3: Luego de diligenciar los campos, haga clic en el Botón Guardar y Cerrar. 

• 
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3.2.2 Actualizar Mejoramiento 

Paso 1: Ubíquese dentro de la vista principal del módulo. 

Paso 2: Diríjase al detalle de la vista de registro. 

Paso 3: Seleccione el registro que desea editar. 

Paso 4: En la barra de menús de la parte superior y haga clic en el botón Editar 

Paso 5: Edite o diligencie los campos del formulario 

Paso 6: Luego de diligenciar los campos, haga clic en el botón Guardar y Cerrar 

e 

e 
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3.3 Generar Gráficos 

Paso 1: Ubíquese dentro de la vista principal del módulo. 

Paso 2: Diríjase al detalle de la vista y al lado izquierdo de la vista despliegue la sección 
de gráficos. 

Paso 3: De clic en el botón + 
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Paso 4: Elija el nombre del gráfico 

Paso 5: Seleccione los campos para los ejes de serie (Eje y) y categoría (Eje x). 

Paso 6: Seleccione el tipo de gráfico que desee. 

Paso 7: Agregue una descripción para identificar el propósito del gráfico. 

Paso 8: De clic en el botón de Acciones y luego en Guardar 

• 

• 
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Resultado de la Configuración del Gráfico 

• 

NOTA: Las gráficos que proporciona Dynamics 365/CRM se limitan a graficar 50.000 
registros como máximo. 

• 
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3.4 Gestión de Datos 

3.4.1 Descargar Plantilla 

Paso 1: Estando dentro de la vista principal, diríjase a la barra de menús de la parte 
superior y haga clic en el Botón ( Y) que se encuentra al Dado del Botón Importar Datos 

Paso 2: De clic sobre el botón Descargar Mantilla 

Paso 3: Diligencie la información requerida en la plantilla 
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Nota: En el Momento de diligenciar la Plantilla por favor no modificar la Metadata que 
tiene precargada. 
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3.4.2 Descargar registros para Actualizar. 

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada 

Paso 2: Dentro de la Barra de Herramientas de clic sobre el Botón Exportar Datos 

Paso 3: Se descargará una plantilla donde podrá modificar la información. 
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3.4.3 Importar la Plantilla 

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada 

Paso 2: Dentro de la Barra de Herramientas de clic sobre el Botón Importar Datos 
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Debe *signes roles de ugusidad a los nuevos merados Presione pan, ver una lista de usuados que necentan roles de seguridad de Alio/atore Dynamics 365. 	Asignar roes 

+ NUEVO 	2JMINAR - ce. ENVIAR 1114s/in/CULO PO... • m EJEalTAR INFORME • op PLANTILLA S DE ECCE • 5, EXPORTARA EXCEL - jj  IMPORTAR DATOS 

Base Maestra Mejoramiento Activo 

Paso 3: Dentro de la ventana emergente Seleccione la plantilla antes diligenciada 

Paso 4: De Clic en Siguiente 

Cargar archivo de datos 

Seleccione un archivo de datos para importarlo a Microsoft Dynamics 365. 

Nombre del archivo de datos: 

Seleccionar archivo Base Maestra.xlsx 

Tipos de archivo admitidos: hoja de cálculo XML 2003 1.xml), 	JCISX 

Y ziP 

Arrastre el archivo aquí 

e 

Siguiente 	 4 alar 

• 

• 



Este usuario será el propietario de los registros irnocitaccs si as registros no 
contienen informac:an de propietario o si as registros no se pueden asignar e 
los propietarios especificados. 

Revisar configuración e importar datos 	 ( acuda 

Esta acción actualizará los registros existentes y, si es necesario, creará 
	

1 
,ec 5:ros nuevOS. 

ReJise a conf:curack^ wecetenrirada realce os cambios necesarios y envie los datos para a 
impertácion. 

Permitir duplicados 

Lcs registros duplicados se determinarán según la conriguracan de detección 
ce duplicados de Microsoft Dynam les 355, 

Seleccionar  propietario para registros importados  

LERMAN GIOVANNI DIAZ REYES 

Enviar 

Datos enviados para la importación 	 *Ayuda 

4) Los datos para a importación se enviaron correctamente. 

Para comprobar el estaco de la importadón, vaya a Confirmación > Administración de datos > 

Importac^or., 
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Paso 5: Dar Clic en Enviar 

Paso 6: De clic en el vínculo de importaciones para validar el log de importación y 
comprobar lo posibles errores que se puedan presentar durante la importación de los 
registros. 

• 
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3.5 Búsquedas y Vistas 

3.5.1 Búsquedas 

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada 

Paso 2: Dentro de la vista ubique El campo de búsqueda 

ri .1.1 4.9111111=Lt 1 ...... 
ODebe lob» aroln  :1:•~'"".  a Ignrnes. dradites fitle,41 t,ev•rra.e a+11.......Is pve r.ke r.2,,Ts rnr,tta .....Yern,S levé..., .. le.,prow mes 

+ W..I.V,Z, a N.A.F. • •-,. MAAR 5.M Odo.a.a I, - r:. E....1..-a.1.4.1... . th.i.LWILL11.5 VOX}, - C!. EGCRUAll it 0011. • 4....,..7.. C...VOS 	ji PHIP..r., 	O - 6.z1.,t, •• • 

6. Base Maestra Mei:Drarr,jentc, 	: 

Tips para realizar búsquedas 

1. Asterisco al comienzo de la palabra (* <Texto a buscar>): Busca todos los 
registros que terminen por el texto buscado sin importar con que palabra o letra 
comience. 

2. Asterisco al final de la palabra (<Texto a buscar> *): Busca todos los registros que 
comiencen por el texto buscado sin importar con que palabra o letra termine. 

3. Asterisco al comienzo y al final (* <Texto a buscar> *): Busca todos los registros 
que contengan el texto buscado. 

3.5.2 Vistas / Búsquedas Avanzadas 

Paso 1: Ingrese a la entidad deseada 

Paso 2: Dentro de la vista 365 ubique el botón identificado con este icono IN y de clic. 

Nota: Se habilitará una ventana emergente donde podremos realizar búsquedas 
avanzadas 

e 

• 



Bús queda a•:anzada - Microsoft Dynamics 365 - Gonie arome o x 
extracp=9,3fDanProvIder%11M,.... m 	:ti: 	dbo gota,crin 2.ciynarnics.ccm 

Usar vista guardadas Base Maestra  Mejoramiento Activo Buscar: Base Maestra 

-Selecclonz, 

micmion 1 Dynamics 365 

BUSQLIEDA AVANZADA  
; ISM 	9 Guardar corno 	111 ii,grupar con Y 	7-  , 

Lii 	

i 911 

2 Editar columnas <:\ _ 5 ,i' Agrupar con O 

....) Editar propiedades "441.11111.5- 	Mcclgr Consulta 	Vistas 	Resultados Nuevo Guarda: 

Consulta 	Depurar 

ARCHIVO 
LERMAN GIOVANNI DIAZ REYES 

Secretaria de Edu. Distrital YRM 10 4,, 

guardadas 
Mo,trar 
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Paso 3: En la lista Buscar, seleccione la entidad o tabla donde desea realizar la 

búsqueda de registros 

Paso 4: Haga clic en Seleccionar para definir los criterios de búsqueda, tales como: 

1. El campo 

2. El Operador relacional de consulta (Por ejemplo, "Es igual a", "Contiene'', 

"Contiene datos", "No contiene datos", entre otras). 

Paso 5: Para especificar las columnas que se van a incluir en los resultados de la 

búsqueda, haga clic en Editar Columnas 

Nota: Se habilitará una ventana emergente donde se seleccionarán las columnas que 
se desean consultar 

• 



Editar columnas 	 X 

Edite las columnas de la vista guardada. Estas columnas representan los datos que se mostrarán en la vista. 

Colegio 	 CPF 	 Nombre del Proyecto 	 Sede 

 

Tareas 0.110.16 

    

<— 

Controles 

personalizados 

Configurar orden 

I 1= 1. Agregar Columnas 

Cambiar 

propiedades 

CX Quitar 

trl.,  Nota: cuando haya demasiadas columnas para una página, se reducirá la vista y se agregarán barras de desplazamiento. 

Cancelar 

Agregar columnas 
Seleccione las columnas que desee agregar a esta vista. 

Tipo de registro Base Maestra 	 • 

Nombre para mostrar .. 	Nombre 	 Tipo 

% de Amance BH 	 sp_avance 	 Número decimal 

Año de Entrega 	 sp_anodeentrega 	 Línea de texto única 

Area a Intervenir 	 spareaaintervenir 	Número decimal 

Arta Lote 	 sp_arealote 	 Número decimal 

Autor 	 createdby 	 Búsqueda 

Autor (delegado) 	 createdonbehelfby 	Búsqueda 

Barrio 	 sp barrio 	 Búsqueda 

Cupos Nuevos 	 Sp_cuposnuevos 	 Número entero 

Aceptar 

 

Cancelar 
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Para agregar columnas a la vista 

Paso 1: Dar clic en Agregar Columnas 

Paso 2: De clic en Tipo de registro para seleccionar una tabla relacionada. 

Paso 3: Seleccionar los campos que se desean visualizar en el resultado de la consulta 

Paso 4: Una vez seleccionadas las columnas, de clic en Aceptar 

• 

• 
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Para ordenar las columnas 

Paso 1: En la ventana Editar Columnas seleccione una columna. 

Paso 2: De clic en (-- 
	-3 para modificar el orden en el que se visualizan las 

columnas. 

Paso 3: De clic en Aceptar 

Editar columnas 
Edite las columnas de la vista guardada. Estas columnas representan los datos que se mostrarán en la vista. 

Colegio 	1 
	

CPF 
	

Nombre del Proyecto 	 Sede 
	 Taguas comunes 

Los resultados de ¡artista se muestran aqui. 

  

ro  Controles 
personalizados 

Configurar orden 

     

Agregar columnas 

    

E Ti Cambiar 

propiedades 

f Quitar 

       

       

al Nota: cuando haya demasiadas columnas para una página, se reducirá la vista y se agregarán barras de desplazamiento. 

  

      

   

Aceptar 

 

Cancelar 

     

• 

• 



X Editar columnas 
Edite las columnas de la vista guardada. Estas columnas representan los datos que se mostrarán en la vista. 

Cancelar 

Nota: cuando haya demasiadas columnas para una página, se reducirá la vista y se agregarán barras de desplazamiento. 

Aceptar 

Colegio 	 CPF 	 Nombre del Proyecto 	 Sede 

tn resultado; de la vara 

Tareas courimas 

Nr<> Controles 

personalizados 

Configurar orden 

LT_ Agregar columnas 

t Cambiar 
propiedades 

Quitar 

Configurar orden 
Seleccione las columnas para ordenar de manera 

predeterminada, 

Ordenar por 

2 

Luego por 

C PF 

, !fis Orden ascendente 

Orden descendente 

Seleccionar 

Orden ascendente 

Orden descendente 

   

Aceptar 

 

Cancelar 
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II/ 
Para ordenar los resultados 

Paso 1: De clic en Configurar Orden para seleccionar el campo por el que se desean 
organizar los resultados. 

Paso 2: Seleccione si desea organizar ascendente o descendentemente los resultados 
por el campo escogido 

Paso 3: De clic en Aceptar 

• 

• 



tv...1  Cambiar 

propiedades 

t'jc Quitar 
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Para eliminar una Columna 

Paso 1: En la ventana Editar Columnas seleccione una columna. 

Paso 2: De clic en Quitar si desea quitar una columna. 

Paso 3: De clic en Aceptar 

Editar columnas 	 X 

Edite las columnas de la vista guardada. Estas columnas representan los datos que se mostrarán en la vista. 

      

Colegio 	 CPF 	 Nombre del Proyecto 4. 	 Sede Tareas ~Raes 

1.est.1-tarD s .7: sigan aqui. 

--> 

ro  Controles 

personalizados 

Configurar orden 

Agregar columnas 

Nota: cuando haya demasiadas columnas para una página, se reducirá la vista y se agregarán barras de desplazamiento• 

    

3 Aceptar 

 

Cancelar 

    

    

• 
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BÚSQUEDA A‘49~A , 

LERMAN GKrVAWil DIAZ REYES 
Secretana de Edu. Distrital XRM 9.0 

mstrts.sr I Dynamics 365 

APCit 

-11 	
e 

Consrirs.—srr..cas Resultados 
guardadas 

Mostrar 

9 Guardar como 

Nuevo Guardar ,W Editar columnas 

Editar propiedades 

Vista 

DI Agrupar con Y 

U: Agrupar con O 
Borrar 

Detarlies 

Csonsulta 

17,A 

Mcct121 
Depurer 

Buscar: Base Maestra Usar vista guardada: Base Maestra Mejoramiento Activo 

Er, Búsqueda aranzada - Microsoft Dynarnics 365 - Microsoft Dynamics 365 - Goodie Chrorne ❑ X 

https:»Sedbogota.crm2.dynamics,com:mainsw .15-e71 1-81 1 -e0C171 b6eb6f 1(9.extrac:..-7.2fD:aProvicier5b3c1Micr- 

LERMAN GIOVAPINIDIRZ REYES 
Secretana de Edu. Distrital XRM 9.0 4, 

.4.Mkraaott 	Dynarnics 365 

Buscar: Base Maestra 

Selecdor  

Usar vista guardada: Base Maestra Mejoramiento Activo 

Eal BÚSQUEDA 	 - - 

9 Guardar como 

• Editar columnas 
Consulta 	Vistas Resultados Nuevo reuardar 

guardadas 	 Editar propiedades 

Mostrar 	 Vista 

Agrupar con Y 

U: Agrupar con O 
Borrar 

_y Detalles 

C.),o5,111t,I 

Descarga` 

Depurar 

Guardar como nueva vi... 
La vista se almacena en la lista de vistas mardadas. 

Nombre * 

-Base Maestra Mejoramiento Activo 

Descripción 

Cancelas 
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Para visualizar los Resultados 

Paso 1: En la barra de menús de clic en el botón Resultados para visualizar el resultado 
de la consulta. 

Búsqueda avanzada - Microsoft Dynamics 365 - Microsoft Dynarnics 365 - Goodie Chrome 
	 X 

SeISCCiOner 

Para guardar la vista 

Paso 1: En la barra de menús de clic en el botón Guardar Como para guardar la vista 
construida y asigne un nombre. 

Paso 2: Asigne el nombre de la vista 

Paso 3: De clic en Guardar 
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3.6 Filtros 

Paso 1: Ingrese ala entidad deseada 

Paso 2: Dentro de la vista ubique el botón lr y de clic. 

Nota: A las columnas se les habilitará el siguiente botón (Y) 

Paso 3: Ubique la columna en la que desea realizar el filtro. 

Paso 4: De clic en el botón ( Y) 

Paso 5: En la lista que se despliega seleccione Filtro Personalizado 



Filtros personalizados 
Mostrar registros donde Clase de Predio: 

-- Seleccionar oper; 

o 

-- Seleccionar opera • 

Aceptar 

 

Cancelar 
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Paso 6: Dar clic en Seleccionar Operador 

Paso 7: Seleccione el valor que desea filtrar. 

Nota: Al seleccionar el operador el campo del lado se habilitará para seleccionar el 
valor • 

• 
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3.7 Consultar Reporte 

Paso 1: Despliegue la barra de navegación 

Paso 2: Seleccione la Opción de Reporte Mejoramientos. 

Paso 3: Se abrirá el reporte correspondiente a la aplicación. 

Nota: Si no encuentra el icono, es porque para la aplicación a consultar no se 
encuentra disponible algún reporte 

FIN DEL DOCUMENTO 
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""Á 
MEJOR 
PARA TODOS 

Mejoramientos 

Entidades Principales Configuración 

MEJORAMIENTOS 

Nb<orNo 	•Pre Poen. 	Ccírpio 

Todas v TOL.. 5.,  Todas 

318 
~1~m 

6 

®t n  

1111111~1111 

PC. 

411.,01 IP 
SUtA 

,ityttef: Lxivros. 
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