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5.5.4.2. 	Editar 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en la opción Editar del registro 

que se desea modificar, en la grilla de la pantalla principal de Estados 

Estados del Reporte 

Nuevo Registro 

  

Mostrar irr : registros Buscar: 

Tipo de 

Estado 
	

Descripción 
	

Orden 	Obligatorio 	Estado 
	

Acciones 

CORRECCION 
	

CUANDO SE CREA LA VIGENCIA 
	

5 
	

Si 
	

Correccion 	 Dtataiie ¡ 

a APROBADA 
	

manar 

CORRECCION 
	

CUANDO SE RECHAZA UNA SOUCITUD DE 
	

6 
	

Si 
	

Correccion 	Edita j Detalle 

RECHAZADA 
	

CORRECION 
	

Eliminar 

CREADA 	 CUANDO SE CREA LA VIGENCIA 	 1 	Si 	 Vigencia 	Edita,  1 DetaTie 

Eliminar 

GUARDADA 	 CUANDO SE GUARDA UN ESTADO 	 2 	Si 	 Vigencia 	Hit., 	¡ 

prueba manual estado 	ffff 	 44 	No 	 Correccion 

iTmInclr 

Al ingresar a esta opción se visualizarán los campos: 

Campos: 

• Estado: Campo Obligatorio, solo admite letras, máximo 50 caracteres, 

Actualmente se encuentra configurados los estados CREADA, GUARDADA, 
REPORTADA, SOLICITUD DE CORRECIÓN, CORRECCIÓN APROBADA, 
CORRECCIÓN RECHAZADA 

• Descripción: Campo obligatorio, admite hasta 250 caracteres 

• Orden: Campo Obligatorio, 3 caracteres numéricos. El orden del estado en que se 
va a realizar el proceso de reporte de vigencias ejemplo al crear una vigencia su 
primer estado es Creada por esto esté estado su orden es el número 1. No permite 
ingresar O 

• Obligatorio: Campo Obligatorio, lista desplegable permite seleccionar SI o NO. En 
este campo se define si el Estado que se está creando es obligatorio para el proceso 
de registro y reporte de vigencia y/o solicitud de corrección. 

• 
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• Tipo de estado: Campo obligatorio, Lista desplegable con las opciones: Solicitud 
de Corrección, vigencia y Detalle 

Botones: 

• Guardar 

• Regresar: Permite regresar a la pantalla anterior 

Modificar la información deseada y dar clic en el botón GUARDAR 

Tiempos de servicios Docentes Privados 

Estado 

Estado Manual de UsJaUo 

Descripción 

Orden 

Obligatorio • Tipo de estado 

 

 

El aplicativo muestra el siguiente mensaje "Editado correctamente" y visualiza la 
información en la grilla de la pantalla principal de Estados 

• 	 129 



empos de Servicios Docentes Privados 

Manual de Usuario Tiempos de Servicio Docente Privado - 

ALCALDÍA MAYOR 
D BOGOTÁ D.C. 

SEETAIZIA A EDUCACICSi 

Tiempos de Servicios Docentes Privados 

Editado correctamente 

Nuevo Registro 

t.les7rar 	s 

CLIRREWON 
	

J> <uripte <iSczipt> 
	

Luirecelon 

APROBADA 

CORRECOON 
	

CUANDO SE RECHAZA UNA SOLICITUD DE 
	

Si 
	

encreccion 
	Idissc CietAlt. 

RECHAZALY. 	 CORREOON 

CREADA 	 CUANDO SE CREA LA VIGENCIA 
	

Dek011e I 

FSTADC 
	

prueba 
	

Nn 
	

Correi-cion 
	

Cc,ile 

5.5.4.3. Consultar 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en la opción Detalle del registro 
que se desea consultar, en la grilla de la pantalla principal de Estados 

CDRRECCION 

APROBADA 

5 C1.5f 

CORRECCIQN CUANDO SE RECHAZA UNA OLiC1 	D DE Correon 

RECHAZADA CORRECION 

CREADA CUANDO SE CREA LA VIGENCIA Si Vigencia 

ESTADO prueba 11 Feo CC/MY:UO(1 

t=lada Manual de ffff S4 Na Correcdon 

Usuario 

GUARDADA CUANDO SE GUARDA UN ESTADO Si Vigencia 

REPORTADA CUANDO SE REPORTA UNA VIGENCIA ANTE EL SED '1 Vigencia 

C9TIEC319. 

Al ingresar a esta opción se visualizará la información del registro editado, con los siguientes 
campos: 

• Estado: Campo Bloqueado 
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• Descripción: Campo Bloqueado 

• Orden: Campo Bloqueado 

• Obligatorio: Campo Bloqueado 

• Tipo de estado: Campo Bloqueado 

Botones: 

• Editar Permite realizar la edición del registro consultado 

• Regresar: Permite regresar a la pantalla anterior 

Detalle 
Estados del Reporte 

Estado 

Descripción 

Orden 

Obligatorio 

Tipo de estado 

5.5.4.4. 	Eliminar 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en la opción Eliminar del 
registro deseado de la pantalla principal de Estados 
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CORRICCION 

APROBADA 

CORRECCION 

REO-IAZADA 

1›,script,,script> 

CUANDO SE REZHAZA UNA SOIICITUD DE 

CORREQON 

S 	S; 	 Cortec-cion 	 I 

Si 	 Cortecdon 

Si 	 Vigencia -1 
Dar 

CREADA 	 LIJANDO SF CREA I A VIGENCIA 

ESTADO 	 prueba 11 	tic 	 Corrección 

Estada Manual de 	FM 	 14 	No 	 Ceffeccion 

Usuario 

empos de Servicios Docentes Privados 

Descripción 

Si 	 Vigencia 

CUANDO SE REPORTA UNA VIGENCIA ANTE EL SED 3 

I LIU,V1 S 	1 - 	 I 1,/, cruln,-.117 111,11, 	4 

Edita,  j DetaHe 

fltninat 

Si 	 Vigencia 	Idity Deln: j 

GUARDADA 	 CUANDO SE GUARDA UN ESTADO 

REPORTADA 

1,1 rri ry 

Manual de Usuario Tiempos de Servicio Docente Privado - 

ALCALDÍA MAYOR 
DE BOGOTÁ D.C. 

Sr-RETARA SE EDUCACHOr 

Al dar clic en la opción Eliminar se visualiza la siguiente pantalla 

os de Servicios Docentes Privados J 	 • Zez'stro CDÉ-Gztar 

Eliminar 

¿Está seguro que desea eliminar este registro? 
Estados del Reporte 

Estada 

rr-".'sntial de Usuario 

Descripción 

Orden 

Obligatorio 

N , 

Tipo de estado 

flen 

Regresar 

Seguidamente se debe dar clic en el botón ELIMINAR 
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Orden 

  

Obligatorio 
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Eliminar 
¿Está seguro que desea eliminar este registro? 

Estados del Reporte 

Estado 

i.nado Planuai 	ario 

Descripción 

Orden 

Obligatorio 

No 

Tipo de estado 

Al dar clic en la opción Eliminar retorna a la pantalla principal y visualiza el siguiente 
mensaje "Eliminado correctamente" 

Estados del Reporte 

Eliminado correctamente 

Nuevo Registro 

Mostrar 	regisnos 

MEI 
CORPECCION 

APROBADA 

‹script, ,/scripts Si Correccion 

CORRECCION CUANDO SE RECHAZA UNA SOLICITUD DE 6 Si Correccion Editar 1 [1, iai 1.› i 

RECHAZADA 

ke 

CORRECION Eliminar 

CREADA CUANDO SE CREA LA VIGENCIA 1 Si Vigencia Editar l Detsse I 

Eliminar 

ESTADO prueba 1' No Correccion 

5.5.5. Grado Escalafón 

El usuario Super Administrador utiliza esta opción del menú para configurar los valores que 
se mostrarán en Asociar /Crear Docente en el campo Grado escalafón 
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Para ingresar a esta opción dirigirse al menú Configuración (1) y seleccionar el Grado 

Escalafón (2). 

Servicios Docentes Privados 	figuración Regi 	Consultar 
1 

• Cambio de Firma Mecánica y Lago 

• Calidad del Docente 

• Cargo del Docente 

• Estados 

• Grado Escalafón O 

• Materias Dictadas 

• Nivel de Materias Dictadas 

• Nivel de Especialidad 

• Valores Predeterminados 

• Carga Masiva 

Al ingresar se visualizará la siguiente pantalla principal: 

• Las columnas que se visualizan en la grilla son: 

o Valor 

o Estado del Registro 

o Acciones 

• Los botones que se visualizarán son: 

o Nuevo Registro 

• 

• 
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Tiempos de Servicios Docentes Privados 

Grado Escalafón 

CM= 
rar 	5 regstro. 

Valor 
	

~lo del Registro 	 Accionas 

10 

Activo 

Activo 

Activo 

Activo 

Activo 

Activo 

linar 

EstitIr 	1 

1 r 

Editar' (»ralle 1 Eliminar 

1 renlic• 1 Piroiriar 

5.5.5.1. 	Nuevo Registro 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en el botón Nuevo Registro que 

se visualiza en la pantalla principal de Grado Escalafón. 

Tiempos de Servicios Docentes Privados 

Grado Escalafón 

Nuevo Registro 1 

Velar 
	 Estado del Registro 	 Acciones 

,,F 

1.71 Ktic'tclabiii,1 

Activo 

Activo 

Activo 	..1.  

Activo 

Activo 

Artivo 

Activa 

Ldit, 	s 1 11,nii. 

KdiFAr 1 Llesit 	! ,alma! 

Editar 1 	1 £11rilinar 

Editar,j0eUlle ¡Eliminar 

edliar 1 Ceta k' 1 ElimIrwr 

Editar j fletalk.  1 tlimlnar 

Fcidar 1 Peral!, 1 t 	v 

Al dar clic en el botón Nuevo Registro se mostrará la siguiente pantalla con los siguientes • 	 135 
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campos y botones: 

Campos: 

• Valor: Campo Obligatorio, solo admite letras y números, máximo 250 caracteres, 

• Estado del registro: Campo obligatorio, Lista desplegable para seleccionar activo 
o inactivo 

Botones: 

• Guardar 

• Regresar: Permite regresar a la pantalla anterior 

Ingresar la información que se desea crear 

Tiempos de Servicios Docentes Privados 

Nuevo 
Grado de Escalafón 

Valor 

O ESCAIAFON 

Estado del Registro 

Después de diligenciar todos los campos dar clic en el botón GUARDAR 

Guardar 

El aplicativo visualiza el siguiente mensaje "Creado correctamente" la información en la 
grilla de la pantalla principal de Grado Escalafón 
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Tiempos de Servidos Docentes Privados 

• 
No tiene / No Aplica 

Medio tiempo 

jorge ramirez pirfacué rivadeneira zapatero Iñiguez 

Activo 

Inactivo 

• 

rG ESCALAFON MANUAL 
	

Inactivo 

8 
	

Activo 
	

Editar ¡Detalle 1 Eliminar 

9 
	

Artivo 
	

Editar 1 Detalle 1 Ehnilror 

Activo 
	

Editar 1 Detaile 1 Eliminar 

8 
	

Activo 
	

Editar 1 Ott3!lt 1 Eliminar 

5.5.5.2. 	Editar 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en la opción Editar del registro 
que se desea modificar, en la grilla de la pantalla principal de Grado Escalafón 

Tiempos de Servicios Docentes Privados 

No tiene / No Aplica 

Medio tiempo 

jorge ramtrez pittacué riiiiadeneira zapatero iñtguez 

G ESCALMON MANUAL 

9 

9 

8 

Activo 

Activo 

Inactivo 

Inactivo 

ACOJO 

Activo 

Activo 

Activo 

Activo 

Editar 1 Detalle 1 Euri, 

ElDetabe E! 

Editar Detalle 1 Eliminar 

Editar 1 Detalle 1 Eliminar 

Editar !Detalle 1 Eliminar 

Editar 1 Detale I Eliminar 

Editar !Detalle 1 elimina, 

Al ingresar a esta opción se visualizarán los campos: 

Campos: 

• Valor: Campo Obligatorio, solo admite letras y números, máximo 250 caracteres, • 137 
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• Estado del registro: Campo obligatorio, Lista desplegable para seleccionar activo 
o inactivo 

Botones: 

• Guardar 

• Regresar: Permite regresar a la pantalla anterior 

Modificar la información deseada y dar clic en el botón GUARDAR 

k- 
	

I.: 	e '.05apiteti 
	

r..et 	r-. 	 : 

Tiempos de Servicios Docentes Privados 

Editar 
Grado de Escalafón 

Valor 

G aSCALAFON MANuAl ed 

Estado del Registro 

El aplicativo muestra el siguiente mensaje "Editado correctamente" y visualiza la 
información en la grilla de la pantalla principal de Grado escalafón 

Tiempos de Servicios Docentes Privados 
	 o - 

Nuevo Registro 

re; 	r. 

 

Valor 
	

Estado del Registra 
	

Acciones 

  

O ESCALAFON MANUAL ed 
	

loado 

jorge ramírez pihacué rivadeneira zapatero iñíguez 
	

h,activz; 

Medio tiempo 
	

Activo 

No tiene / No Aplica 
	

Activo 

aértájÉreiA 
	

Inactivo 
	

j Crez;:. -e I Ermiust 

• 

• 
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5.5.5.3. 	Consultar 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en la opción Detalle del registro 
que se desea consultar, en la grilla de la pantalla principal de Grado Escalafón 

Tiempos de Servicios Docentes Privados 

Nuevo Registro 

Vestrar 	te9, 5•:,91,  Buscar 

Valor Estado del Registro Acciones 

o ESCALARON MANUAL ed 

joras ramr•ez pirlacué rivadeneira zapatero iMiguez 

Medio tiempo 

No tiene / No Aplica 

Inactivo 

Inactivo 

Activo 

Adi,o 

Editor 

Editar 

- 

Inquinar 

1 Eliminar 

1 Eliminar 

Detalle 

1 Oetaile 

I Detatte 

Al ingresar a esta opción se visualizará la información del registro editado, con los siguientes 
campos: 

• Valor: Campo Bloqueado 

• Estado del Registro: Campo Bloqueado 

Botones: 

• Editar Permite realizar la edición del registro consultado 

• Regresar: Permite regresar a la pantalla anterior 

e 	ir tdropii;/bAzireiiier.1:zi.nli. 	

E" 

Tiempos de Servicios Docentes Privados 	 • 

Detalle 

Grado de Escalafón 

Valor 

• 
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5.5.5.4. 	Eliminar 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en la opción Eliminar del 
registro deseado de la pantalla de principal de Grado de Escalafón 

Tiempos de Servidos Docentes Privados 

Nuevo Regisho 

Mostrar 	re:jis:,os 

Valor 
	 Estado del Registro 

	
Acciones 

o ESCALAFON MANUAL ed 

jorge ramírez piñacuerivadeneira zapatero iñíguez 

Medio tiempo 

No tiene / No Aplica 

Inactivo 

Inactivo 

Activo 

Activo 

   

Edaa.- 	:,n4r 

 

 

:otra! 

 

       

Al dar clic en la opción Eliminar se visualiza la siguiente pantalla 

Dar clic en el botón ELIMINAR 

Tiempos de Servicios Docentes Privados 

Eliminar 

¿Está seguro que desea eliminar este registro? 

Grado de Escalafón 

Valor 

!.,A1-11..A.:  

Estado del Registro 

Al dar clic en la opción Eliminar retorna a la pantalla principal y visualiza el siguiente 
mensaje "Eliminado correctamente" 

• 

• 
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Grado Escalafón 

Registro eliminado correctamente. 

Nuevo Registro 

1,..lo3 ira 	1 •- 	registros 

Valor 
	

Estado del Registro 	 Acciones 

10 

11 

12 

12 úÚÁÉÍÓ 

Activo 

Activo 

Activo 

Activo 

Activo 

Editl Detalle 1 Eliminar 

Editar 1 Detalle 1 Eliminar 

Editar 1 Detalle l Eliminar 

Editar 1 Detalle 1 Eliminar 

Editar 1 Detalle 1 Eliminar 

5.5.6. Materias Dictadas 

El usuario Super Administrador utiliza esta opción del menú para configurar los valores que 
se mostrarán en Registro de Tiempos de Servicio en el campo Materias Dictadas 

Para ingresar a esta opción dirigirse al menú Configuración (1) y seleccionar el Materias 
Dictadas (2) 
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Servicios Docentes Privados ccoiclurafién Registro Consultar 
1 

• Cambio de Firma Mecánica y Logo 

• Calidad del Docente 

• Cargo del Docente 

• Estados 

• Grado Escalafón 

• Materias Dictadas 
• 

• Nivel de Materias Dictadas 

• Nivel de Especialidad 

• Valores Predeterminados 

• Carga Masiva 

Al ingresar se visualizará la siguiente pantalla principal: 

• Las columnas que se visualizan en la grilla son: 
o Materias Dictadas 
o Estado del Registro 
o Acciones 

• Los botones que se visualizarán son: 
o Nuevo Registro 
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Tiempos de Servicios Docentes Privados 

Materias Dictadas 

Nuevo Registro 

Macadas Dictadas 
	 1 	Estado del Registro 	I 	ACC1111145 

1. Ciencias Naturales y Educación Ambiental 

nueiro 

10. Arras POAK,OlAf y Primaria 

11, Directivo Docente , Rector-01 

Diiieralve Docente - Coorcrynacliv 

13. Docente Orlentadui 

14. Laboratorio Piltacurt BascuSen Rivadoneira 

Activo 

Artivr, 

Activo 

Activo 

Activo 

t 

Fc-ict-31 D,1 " 	• -`,.• 

5.5.6.1. 	Nuevo Registro 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en el botón Nuevo Registro que 

se visualiza en la pantalla principal de Materias Dictadas. 

Tiempos de Servicios Docentes Privados 	 ! sz.stra Consultas 	" 
	

rits--.,tilisp2..co O 't 

Materias Dictadas 

Nuevo Registro 

Materias Dictadas 
	 I 	Estado del Registro 	 Acciones 

1, Crrs< vn N:s!,,,i!,,5 5 Editranón Ambiental 

10. Áreas Prees,o!ar y Primera 

11. Directivo Docente - Rectoría) 

12. Directivo Docente - Coordinador 

13. Docente Orientador 

14.r aboratnrin Pilarob KasnuMn•Rivadeneira 

Active. 

Activo 

Activo 

 

Editar! Detalle I ERmarsar 

Editar I Detalle I Elintner 

Editar Detalle 1E1:mbar 

Editar !Detalle t Eliminar 

Active 

Activo 

00 

Actttrn. 

Inartiva 

 

Al dar clic en el botón Nuevo Registro se mostrará la siguiente pantalla con los siguientes 
campos y botones: 
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Campos: 

• Materias Dictadas: Campo Obligatorio, solo admite letras y números, máximo 250 
caracteres, 

• Estado del registro: Campo obligatorio, Lista desplegable para seleccionar activo 
o inactivo 

Botones: 

• Guardar 

• Regresar: Permite regresar a la pantalla anterior 

Ingresar la información que se desea crear 

Tiempos de Servicios Docentes Privados ''n1g.mación keTstro 

Nuevo 
Materias Dictadas 

Materias Dictadas 

Estado del Registro 

Después de diligenciar todos los campos dar clic en el botón GUARDAR 

El aplicativo visualiza el siguiente mensaje "Creado correctamente" la información en la 
grilla de la pantalla principal de Materias Dictadas 
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Materias Dictadas 

Creado correctamente 

Nueva Registro 

Mustiar ir5 retylstíos Buscar: 

Acciones Materias Dictadas Estado del Registro 

I. Ciencias Naturales y Educación Ambiental 

1.2 nuevo 

10. Áreas Preescolar y Primaría 

11. Directivo Docente - Rector(a) 

12. D;vectivo Docente - Coordinador 

Activo 

Activo 

Activo 

Activo 

Activo 

Editar !Detalle 1 Eliminar 

Editar 1  Detalle 1 Eliminar 

Editar I Detaile 1 Elítiííiír..., 

Editar 1 Detalle 1 Eliminar 

5.5.6.2. 	Editar 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en la opción Editar del registro 
que se desea modificar, en la grilla de la pantalla principal de Materias Dictadas 

Materias Dictadas 	 t I  Estado del Registro Acciones 

 

¿t.() tlatcria ciesconocida 

Matemáticas, Calculo, Trigonometi ia, Geometria;  Algebra 

MATERIA PRUEBA ELIMINAC.ION 

Materias Manual Usuario 

Activo 
	

Editar 1 Detalle 1 Eliminar 

Activa 
	

Editar 1 Detalle 1 Eliminar 

Activo 
	

Editar [Detalle Eliminar 

Inactivo 
	

Detalle 1 Eliminar 

rC"Iii5treS de' al 4 de un total de 4 re9ities (filtrado de un total cle 23 yeg;st,$) 
	 :ler 

Al ingresar a esta opción se visualizarán los campos: 

Campos: 

• Materias Dictadas: Campo Obligatorio, solo admite letras y números, máximo 250 
caracteres, • 	 145 



Manual de Usuario Tiempos de Servicio Docente Privado - 

ALCALDÍA MAYOR 
DE BOGOTÁ D.C. 

SECRETARIA DF. E DUCACION 

• Estado del registro: Campo obligatorio, Lista desplegable para seleccionar activo 
o inactivo 

Botones: 

• Guardar 

• Regresar: Permite regresar a la pantalla anterior 

Modificar la información deseada y dar clic en el botón GUARDAR 

Materias Dictadas 

Materias Manual Usuario ed 

 

 

  

Estado del Registro 

1 n a r , , s_. 

Regresar 

 

El aplicativo muestra el siguiente mensaje "Editado correctamente" y visualiza la 
información en la grilla de la pantalla principal de Materias Dictadas 
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Materias Dictadas 

Editado correctamente 

Regi,tro 

  

   

Mostrar it 	registros Briscar 

Materias Dictadas 
	

Estado del Registro 	 Acciones 

1 Ciencias Naturales y Educación Ambiental 

1,12 nuevo 

10. Áreas Preescolar y Primaria 

11. Directivo Docente - Rector(a) 

 

Activo 

Activo 

Activo 

Editar Detalle !Eliminar 

Editar 1 Detalle Í Elimina, 

Editar 'Detalle !Eliminar 

Editar j °chifle Eliminar Activo 

    

5.5.6.3. Consultar 

• 
Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en la opción Detalle del registro 
que se desea consultar, en la grilla de la pantalla principal de Materias Dictadas 

Materias Dictadas 

Nuevo Registro 

  

,tostrai 	: Buscar. 5 

Materias Dictados 	 r 
	

Estado del Registro 
	

Acciones 

4. Educación Ética yen Valores Humanos 
	

Activo 

7. Humanidades, Lengua Castellana e Idiomas Extranjeros 
	

Activo 

Materias Manual Usuario ed 
	

Inactivo 

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de .3 registros (filtrado de un total de 2.3 registros) Allter,LT,  

Al ingresar a esta opción se visualizará la información del registro editado, con los siguientes 
campos: 

• Materias Dictadas: Campo Bloqueado • 147 
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• Estado del Registro: Campo Bloqueado 

Botones: 

• Editar Permite realizar la edición del registro consultado 

• Regresar: Permite regresar a la pantalla anterior 

Detalle 
Materias Dictadas 

Materias Dictadas 

Materias Manual Usuario ed 

Estado del Registro 

I n ,act \io 

  

Regresar Editar 

 

  

5.5.6.4. 	Eliminar 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en la opción Eliminar del 
registro deseado de la pantalla de principal de Materias Dictadas 

148 
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Materias Dictadas 

Nuevo Registro 

 

  

Mostrar Buscan rn3n 

Materias Dictadas 
	

Estado del Registro 	 Acciones 

4, Educación Ética y en Valores Humanos 

7. Humanidades, lengua Castellana e Idiomas Extranjeros 

Materias Manual Usuario ed 

Activo 
	

Editar 1 Deralle 

Activo 
	

Edita,  Detalle ¡Eliminar 

Inactivo 
	

Editar 1 Detalle 

Mostrando registros del 1 al 3 ele un total de 3 registras (nitrado de un total de 23 registros) 

1.> 

Al dar clic en la opción Eliminar se visualiza la siguiente pantalla 

Eliminar 

¿Está seguro que desea elim 

Materias Dictadas 

Materias Dictadas 

Materias Manual Usuario ed 

Estado del Registro 

!nactivo 

  

Regresar Eliminar 
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Al dar clic en la opción Eliminar retorna a la pantalla principal y visualiza el siguiente 
mensaje "Eliminado correctamente" 

Materias Dictadas 

Eliminado correctamente 

Mostrar .9 o ieaistros 
	

Buscar: 

Materias Dictadas 
	

I 	Estado del Registro 	 Acciones 

1. Ciencias Naturales y Educación Ambiental 
	

Activo 	 e J Eliminar 

12 nueve 
	

Activo 
	

Editar I .e 	1 Elirnínar 

10. Áreas Preescolar y Primaria 
	

Activo 
	

Edita/ 'Detalle. J Ehminar 

11. D rectivo Decente . Rect-z.r(a) 
	

Activo 

5.5.7. Nivel de Materias Dictadas 

El usuario Super Administrador utiliza esta opción del menú para configurar los valores que 
se mostrarán en Registro de Tiempos de Servicio en el campo Nivel en las que dictó 
Materias 

Para ingresar a esta opción dirigirse al menú Configuración (1) y seleccionar el Nivel de 
Materias Dictadas (2) 

- Servicios Docentes Privados 	1 F i ra n Registro Consultar 

e Cambio de firma ecánica y Logo 

• Calidad del Docente 

• Cargo del Docente 

• Estados 

• Grado Escalafón 

• Materias Dictadas 

• Nivel de Materias Dictada 

• Nivel de Especialidad 

• Valores Predeterminados 

• Carga Masiva 
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Al ingresar se visualizará la siguiente pantalla principal: 

• Las columnas que se visualizan en la grilla son: 
o Valor 
o Estado del Registro 
o Acciones 

• Los botones que se visualizarán son: 
o Nuevo Registro 

Nivel de Materias Dictadas 

Nuevo Registro 

  

t.^o;troi 	t registros Buscan 

Valor 
	

Estado del Registro 	 Acciones 

e 
Basica Primaria 

Básica Primaria y Básica Secundaria 

Básica Primaria. Básica Secunda y Media 

Básica Secundaria 

Básica Secundaria y Media 

Coordinación 

Direccion 

Activo 

Activo 

Activo 

Activo 

Activo 

Activo 

Activo 

Editar Detalle I Eliminar 

Editar Detalle Eliminar 

FAitar 1 DotMitt I Eliminar 

Editar !Detalle f Eliminar 

Editar I Detalle 1 Eliminar 

Edita, I Di:tralie I Eliminar 

5.5.7.1. 	Nuevo Registro 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en el botón Nuevo Registro que 
se visualiza en la pantalla principal Nivel de Materias Dictadas. 
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Nivel de Materias Dictadas 

Nuevo Registro 

Mostrar lo 	registros 

Valor Estado 

Básica Primaria 
	 Activo 

Básica Pri 
	

ásica Secundaria 
	

Activo 

Básica Primaria, Básica Secundar y Media 
	

Activo 

Básica Secundaria 
	 Activo 

Al dar clic en el botón Nuevo Registro se mostrará la siguiente pantalla con los siguientes 
campos y botones: 

Campos: 

• Valor: Campo Obligatorio, solo admite letras y números, máximo 250 caracteres, 

• Estado del registro: Campo obligatorio, Lista desplegable para seleccionar activo 
o inactivo 

Botones: 

• Guardar 

• Regresar: Permite regresar a la pantalla anterior 

Ingresar la información que se desea crear 

Después de diligenciar todos los campos dar clic en el botón GUARDAR 
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Nuevo 
Nivel de Materias Dictadas 

Valor 

Nivel Manual 

Estado del Registro 

Inactivo 

  

Regresar Guardar 

 

  

El aplicativo visualiza el siguiente mensaje "Creado correctamente'' la información en la 
grilla de la pantalla principal Nivel de Materias Dictadas 

Oireccion 	 Activo 	 Detave I 1.1ioinar 

Media 
	

Activo 	 Editar ¡Detalle 1 Eliminar 

Nivel Manual 
	

Inactivo 	 Editar I Detalle 1 Eliminar 

5.5.7.2. 	Editar 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en la opción Editar del registro 
que se desea modificar, en la grilla de la pantalla principal Nivel de Materias Dictadas 
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Dirección 

Media 

Activo 

Activo 

inactivo 

Edlta; Detale 1 ili;1111,31 

Editar Detale j Eliminar 

Nivel Manual 

 

Detakle I FlIillitiaf 

Al ingresar a esta opción se visualizarán los campos: 

Campos: 

• Valor: Campo Obligatorio, solo admite letras y números, máximo 250 caracteres, 

• Estado del registro: Campo obligatorio, Lista desplegable para seleccionar activo 
o inactivo 

Botones: 

• Guardar 

• Regresar: Permite regresar a la pantalla anterior 

Modificar la información deseada y dar clic en el botón GUARDAR 

Valor 

Nivel Manual ed 

Estado del Registro 

Inactivo 

Regresar 
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El aplicativo muestra el siguiente mensaje "Editado correctamente" y visualiza la 
información en la grilla de la pantalla principal de Materias Dictadas 

e 

Básica Secariclar ,a y 'e 

Coordinación 

Dirección 

Media 

Nivel 1..anual ed 

NIVEL PRUEBA ELIMINA( PM 

Mostrando registros del 1 	de un total de 17 registres 

Activo  

Activo 	 Editar I Detalle Eliminar 

Activo 	 Editar I Detalle I Eliminar 

Activo 	 Editar I Detalle' Eliminar 

Inactivo 	 Editar I Detalle j Eliminar 

Activo 	 Editar !Detalle' Elinálnal 

Siguiente 

5.5.7.3. Consultar 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en la opción Detalle del registro 

que se desea consultar, en la grilla de la pantalla principal Nivel de Materias Dictadas 

e 
Tiempos de Servicios Docentes Privados 	 reg 

Básica Seci..nsiaria y media 

Básica Secundaria 

Básica Senmdaria y Media 

Coordinación 

Dirección 

Media 

brniel Manual 

Act'rz 

Activo 

Activo 

Activo 

Activo 

Activo 

Activo 

Odio,; j Detalle 

Editar IDetal !Eliminar 

Editar 1Detalle 

Editar 1Dallel Eliminar 

Editar 1 	liminar 

     

Al ingresar a esta opción se visualizará la información del registro editado, con los siguientes 
campos: 

• Valor: Campo Bloqueado 

• Estado del Registro: Campo Bloqueado 
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Botones: 

• Editar Permite realizar la edición del registro consultado 

• Regresar: Permite regresar a la pantalla anterior 

Tiempos de Servicios Docentes Privados " 

Detalle 
Nivel de Materias Dictadas 

Valor 

Estado del Registro 

5.5.7.4. 	Eliminar Eliminar 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en la opción Eliminar del 
registro deseado de la pantalla de principal Nivel de Materias Dictadas 

,Básica Primaria. Basica Secundaria y Media Activo 

t Básica Secundaria Activo Editar 1 Detalle 1 Elirniftat 

1Básica Secundaria y Media Activo Editar 1 Detalle 1 Eliminar 

Coordinación Activo Editar 1 Detalle 'Eliminar 

Dirección Activo Editar 1 Detete ¡Eliminar 

Media Activo Editar ¡Detalle 1 Eliminar 

Nivel Manual Activo Editar 1 Detalle 	liminar 

Orientación Escolar Activo ilditar 1 Detalle 'Eliminar 

Al dar clic en la opción Eliminar se visualiza la siguiente pantalla 

e 

e 
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Dar clic en el botón ELIMINAR 

Tiempos de Servidos Docentes Privados Configi,rxión Reglar° Consultar 
	

infol.tcozoa O 

Eliminar 

¿Está seguro que desea eliminar este registro? 
Nivel de Materias Dictadas 

Valor 

Estado del Registro 

Al dar clic en la opción Eliminar retorna a la pantalla principal y visualiza el siguiente 
mensaje "Eliminado correctamente" 

Tiempos de Servicios Docentes Privados 1) 

Básica NIT71,10 Activo Editar 1Detalle 1 liga,, 

Básica Primaria y Básica Secunda' iá Activo Editar 1 Detalle 1 Elilénar 

Básica Primaiia Clásica Secundaria y Medía Activo Editar 1 Detn11” 1 Eii,,nar 

Básica Secundaria Activo Editar 1 Detalle 1 Eliminar 

Básica Secundara y Media Activo E TrE, 1 Detalle 1 

Coordinación Activo Editar ¡Detalle 1 Matinal 

Dirercim Activo Edita, 1Deraite 1 rE'rx-,.-sitr 

Media 

ti? 

Activo Editar ¡Data% 1 Elenrcar 

DrientariOn Escolar Activo Editar !Detalle i Eliminar 

Preescolar 

hilostrarina registros riel 1 al ir, de un larai áf 14  

Activo Editar !Detalle 1 Eliminar 

5.5.8. Nivel de Especialidad 

El usuario Super Administrador utiliza esta opción del menú para configurar los valores que 
se mostrarán en Crear Asociar docente en el campo Nivel de especialidad del docente 
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Para ingresar a esta opción dirigirse al menú Configuración (1) y seleccionar el Nivel de 
Especialidad (2) 

Servicios Docentes Privados 	uracion Registro Consultar 
1 

• Cambio de Firma Mecánica Y Lino 

• Calidad del Docente 

• Cargo del Docente 

• Estados 

• Grado Escalafón 

• Materias Dictadas 

• Nivel de Materias Dictadas 

• Nivel de Especialidad O 

• Valores Predeterminados 

• Carga Masiva 

Al ingresar se visualizará la siguiente pantalla principal: 

• Las columnas que se visualizan en la grilla son: 
o Valor 
o Estado del Registro 
o Acciones 

• Los botones que se visualizarán son: 
o Nuevo Registro 

e 

• 
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Tiempds de Servidos Docentes Privados 
	

infniPrIcr0 re e 

Nivel de Especialidad 

Nuevo Registro 

I o reost,es 
	

Buscar: 

Valor Estado del Registro 	 Acciones 

• 

Bachiller Pedagógico 

Estudios Post graduales 

:nos tinset.i.o 

Normalista 

Profesional ti:viciado 

Profesional Na Litenciade 

Técnico r teNEYego en Áreas de rdiXaCián 

Aais. 
	

Ecritzu 	 ,nar 

AUivc 

adiar 11)etaBelEiirolnar 

Arana 	 Editor I CcIa,k I E.Irniuur 

Activo 	 Editar I Pelaltell/it&tul,  

Activo 	 ItItt..1 I 	I li,r, , 

5.5.8.1. 	Nuevo Registro 

• Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en el botón Nuevo Registro que 
se visualiza en la pantalla principal Nivel de Especialidad. 

Tiempos de Servicios Docentes Privados rorP9or,"6r. 
	 n •  

Nivel de Especialidad 

Nuevo Registro 

buscar. 

Valor 
	

Estado del Registro 	 Acciones 

R.9141111« FaisgSgi:o 

Fstudins anc,graduales 

met pruebes 

Normalista 

Profesional Lisondade 

Profesional NC, Licenciado 

Activo 

Acto 

Activo 

Activo 

Activo 

Activo 

FeirtAr Dethr'lL I rliminar 

hatair i Dela;1,1•1ÉlrilHWI 

Edíldr I C'ernik.  I ftiminar 

:in, 1 	Elnn;ll•+n 

Edite,  1 Dotuue 1 

kcnicc Tecnologo Áreas de Educación 	 Active 	 EdrU,r 1 Or.se!ei Eh,, no, 

Al dar clic en el botón Nuevo Registro se mostrará la siguiente pantalla con los siguientes • 	 159 
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campos y botones: 

Campos: 

• Valor: Campo Obligatorio, solo admite letras y números, máximo 250 caracteres, 

• Estado del registro: Campo obligatorio, Lista desplegable para seleccionar activo 
o inactivo 

Botones: 

• Guardar 

• Regresar: Permite regresar a la pantalla anterior 

Ingresar la información que se desea crear 

Q 1 

Tiempos de Seivicios Docentes Prívalos 

Nuevo 
Nivel de Especialidad 

Valor 

ry.dorao y Westrla 

Estado del Registro 

Después de diligenciar todos los campos dar clic en el botón GUARDAR 

Guardar 

El aplicativo visualiza el siguiente mensaje "Creado correctamente" la información en la 
grilla de la pantalla principal Nivel de Especialidad 

• 
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Estado del Registro Acciones 

Activo 

Activo 

Activo 

Estudios Post-graduales 

mas pruebas 

Normalista 

Profesional Licenciado 
..... 	 . 

I = ir mar 

Editar I Detalle I Eliminar 

Editar l Detalle l Eliminar 

Activo 	 Editar l Detalle Eliminar 
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Nivel de Especialidad 

Nuevo Registro 

Creado correcta mente 

Mostrar Buscar: 

  

Bachiller Pedagógico 

Li5:pc":crado tilaestria 	 1.„ 	 nEcü.-3 

e 	5.5.8.2. Editar 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en la opción Editar del registro 
que se desea modificar, en la grilla de la pantalla principal Nivel de Especialidad 
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Nivel de Especialidad 

Iffl=1 

Creado correctamente 

Mostrar 	to 	e 	registros BUSCar 

Valor 	 Estado del Registro Acciones 

Bachiller Pedagógico Activo alitá,  Dtaiv 1 Etitninar 

Doctorado y Maestría inactivo tditar Delate I antelar 

Estudios Post-graduales Activo EditIr Detalle 	tiurrvnar 

ovas pruebas Activo Editar 1 Detalle laminar 

Normalista Activo Edit..ir 	De7alte 1 Eiiminar 

Profesional Licenciado Activo Editar ¡Detalle 1 Urriinar 

Al ingresar a esta opción se visualizarán los campos: 

Campos: 

• Valor: Campo Obligatorio, solo admite letras y números, máximo 250 caracteres, 

• Estado del registro: Campo obligatorio, Lista desplegable para seleccionar activo 
o inactivo 

Botones: 

• Guardar 

• Regresar: Permite regresar a la pantalla anterior 

Modificar la información deseada y dar clic en el botón GUARDAR 

Guardar 
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Editar 
Nivel de Especialidad 

Valor 

Estado del Registro 

El aplicativo muestra el siguiente mensaje "Editado correctamente" y visualiza la 
información en la grilla de la pantalla principal de Materias Dictadas 

Nivel de Especialidad 

Nuevo Registro 

Editado correctamente 

Mostrat : ' • 	legistros 

   

Valor 

 

Estado del Registro Acciones 

Bachiller Pedagógico 
	

Activo 

1C cc-.c rad° si Maestría ed 

Estudios Post-graduales 

mas pruebas 

Normalista 

litact,v0 

 

Activo 

Activo 

Activo 

Edil -.13,11 

Editi, 1 	Eliminar 

Editar 1 C;.etzW.,-; Í Ponina' 

5.5.8.3. 	Consultar 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en la opción Detalle del registro 
que se desea consultar, en la grilla de la pantalla principal Nivel de Especialidad 

• 
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Nivel de Especialidad 

Nuevo Registro 

Editado correctamente 

Mostrar 	registros 
	

Buscar: 

Valor 
	

Estado del Registro 
	

Acciones 

Bachiller Pedagógico 

Doctorado y Maestría ed 

Estudios Post-graduales 

mas pruebas 

Normalista 

Profesional Licenciado 

Activo 

inactivo 

Activo 

Activo 

Activo 

Activo 

 

i 

 

   

   

   

Eáite.r 	I 17.1iminar 

Edip 

Eitur 1 

• 

Al ingresar a esta opción se visualizará la información del registro editado, con los siguientes 
campos: 

• Valor: Campo Bloqueado 

• Estado del Registro: Campo Bloqueado 

Botones: 

• Editar Permite realizar la edición del registro consultado 

• Regresar: Permite regresar a la pantalla anterior 

• 
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Tiempos de Servicios Docentes Privados 	 • f't 

Detalle 

Nivel de Especialidad 

Valor 

Estado del Registro 

~t‘re0M1 

5.5.8.4. 	Eliminar 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en la opción Eliminar del 
registro deseado de la pantalla de principal Nivel de Especialidad 

Nivel de Especialidad 

Nuevo Registro 

Editado correctamente 

Mostrar va e registros 
	

Buscar: 

Valor 	 1 	Estado del Registro 
	

Acciones 

• 

Bachiller pedagógico 
	

Activo 
	

Edita, 1 Detalle' Eliminar 

Doctorado y Maestria ed 
	

Inactivo 
	

Editar 1 Detalle 

Estudios Post-graduales 
	

Activo 
	

Editar I Detalle Eliminar 

mas pruebas 
	

Activo 
	

Editar 1 Detalie 1 Eliminar 

Normalista 
	

Activo 
	

Editar I Detalle Eliminar 

Profesional Licenciado 
	

Active 
	

tirar I Detalle !Eliminar 

Al dar clic en la opción Eliminar se visualiza la siguiente pantalla 
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Eliminar 

¿Está seguro de que desea eliminar este registro? 

Nivel de Especialidad 

Valor 

Doctorado y Maestra 

a 

Estado del Registro 

Seguidamente debe dar clic en el botón ELIMINAR 

Eliminar 

Al dar clic en la opción Eliminar retorna a la pantalla principal y visualiza el siguiente 
mensaje "Eliminado correctamente" 

Tiempos de Servicios Docentes Privados 

Nivel de Especialidad 

NUCVG Regisho 

Eliminado correctamente 

Mosir,tr 	regEstros 

Valor 	 1 	Estado del Registro 	 Aeciorws 

Bachriler Pedag6gica 
	

Activo 

Estudios Post-gradueies 
	

Actvo 
	

Editar I 

MAS pmehas 
	

Activo 

Normalista 
	 Ad;vo 

Procesional Licentiack, 
	 Acti,ro 

P,«J lebicoal Ny Litencis,lo 
--• 	 • 	 • 

• 

• 
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5.5.9. Valores Predeterminados 

El usuario con rol Super Administrador utiliza esta opción del menú para configurar los 
valores predeterminados que serán utilizados en todo el aplicativo 

El usuario con rol Escalafón solo podrá visualizar 3 valores parametrizados que son de vital 
importancia para el funcionamiento de registro de tiempos de servicio docente 

Para ingresar a esta opción dirigirse al menú Configuración (1) y seleccionar Valores 
Predeterminados (2) 

• e Servicios Docentes Privados Configuración R. 

• Cambio de Firma Mecánica y Lago 

a Calidad del Docente 

• Cargo del Docente 

• Estados 

• Grado Escalafón 

• Materias Dictadas 

• Nivel de Materias Dictadas 

• Nivel de Especialidad 

• Valores Predeterminados 

• Carga Masiva 

Al ingresar se visualizará la siguiente pantalla principal: 

• Las columnas que se visualizan en la grilla son: 
o Clave 
o Valor 
o Valor Complementario 
o Descripción 
o Fecha de Creación 
o Fecha de Modificación 
o Usuario 

• Los botones que se visualizarán son: 
167 
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O Nuevo Registro (Solo lo visualiza usuario con Rol Super Administrador) 

Lista 
Valores Predeterminados 

Mostrar ro a registros 
	 Buscar: 

Valor 
	 Fecha de 	Fecha de 

Clave 	Valor 	complementario 
	Descripción 
	Creación 	Modificación 

	
Usuario 

• 

CargeHoraria 48 

FechaMax 	2020 

FechaMin 	1971 

Carga horaria permitida 

semanal 

Rango de fechas para 

aprobar la vigencia 

Rango de techas para 

aprobar la vigencia 

24/9/19 1/1/00 0M.00 jsandoval@inovait.co  Eddair I 

14:30:47 Detalle l 
Eliminar 

14/9/19 1/1/00 0:0000 jsandovalchnovait.co Editar I 

13A5:51 Erets.11e 
Eiiminar 

14.9/19 1/1/00 aoe:oo jsandoval@inovait.co  

13:45:20 

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros 

5.5.9.1. Nuevo Registro 
	 • 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario con rol Super Administrador debe dar clic en 
el botón Nuevo Registro que se visualiza en la pantalla principal Valores Predeterminados. 

El usuario con rol Escalafón no tiene permiso para crear un Nuevo Registro 
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Lista 
Valores Predeterminados 

Nuevo Registro 

  

    

 

Clave 
Valor 

Valor 
	

I,, complementario 
	

Grupo 

A,tivn EstadoRegistros Si 

e ÁppProduction 8 AppSettinq 1 Si 

O Ca,yaHurmid 48 CargaHoraria 1 Si 

O Cooeccion 2 TipoDocurnento 2 Si 

O Detalle 3 TipoDoet mento 3 Si 

• 
Al dar clic en el botón Nuevo Registro se mostrará la siguiente pantalla con los siguientes 
campos y botones: 

Campos: 

• Clave: Campo Obligatorio. Alfanumérico. En este campo se ingresan las variables 
que se necesitan para el funcionamiento de algún proceso del módulo Tiempos de 
servicio Docente. Ejemplo: la clave CargaHoraria es la Carga horaria permitida 
semanal. Las claves Fecha Min y Fecha Max son las que definen el rango para la 
creación de vigencias. 

• Valor: Obligatorio, se define el valor que llevara la clave ejemplo: Para las claves de 
rango de creación vigencia Fecha min tiene valor 1971 y Fecha Max tiene el valor 
2020. 

• Valor complementario: No es obligatorio, actualmente se utiliza en las claves 
INICIO_REFORTE _IP/#41 y FIN_REPORTE _1#14/# para indicar la fecha de inicio y 
fecha fin en la que se podrá realizar el reporte de las vigencias 

• Grupo: Obligatorio. Grupo al cual pertenece la clave 

• Orden: Campo Obligatorio. En este campo se define el orden al cual la clave debe 
ser ejecutada 

• Obligatorio: campo numérico, 1 si es obligatorio O si no es obligatorio 

• Descripción: Texto. En este campo se indica para que sirve la clave creada. 

Botones: 

• Guardar • 	 169 
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• Regresar: Permite regresar a la pantalla anterior 

Tiempos 	S vicies Docentes Pecados 

Nuevo 
valores Predeterminados 

Claro 

Valor 

Valor coinplernentailo 

Grupa 

Orden 

Obligatorio 

L 

Descripción 

Seguidamente se debe ingresar la información que se desea crear 

Tiempos de Servicios Docentes Privados " 	 RergIttn, 

Nuevo 
Valores Predeterminados 

Clave 

Vabt predpterminada prueba 

Valor 

prueba 

Valor complementario 

Grupo 

prueba 

Orden 

Obligatorio 

Después de diligenciar todos los campos dar clic en el botón GUARDAR 

• 

• 
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Tiempos de Servicios Docentes Privados 

Grupo 

prueba 

Orden 

Obligatorio 

Descripción 

prueba 

Guardar 

El aplicativo visualiza el siguiente mensaje "Creado correctamente" la información en la 
grilla de la pantalla principal Valores Predeterminados 

e 	Lista 

Valores Predeterminados 

Creado correctamente! 

Nuevo Registro 

Mostrar ii" t iegisrr oc 

Clave Valor 

Valor 
complementario Grupo Orden Obligatorio 

O Activo 1 Estadollegistros 1 	Si 

O AopProduccion 8 AppSetting 1 	Si 

O Cargal-lorada 48 CargaHoiet ia 1 	Si 

5.5.9.1.1. 	Configuración para el botón Reportar 

• 	 171 
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El usuario con rol Super Administrador debe crear para cada vigencia los siguientes 
valores predeterminados, esto con el fin de definir el rango de fecha en el cual estará 
habilitado el botón de Reportar en Registro de Tiempo de Servicio 

Se debe crear los dos registros con la siguiente información para cada vigencia: 

Clave: INICIO_REPORTE_<vigencia> 
valor: Año de vigencia 
Valor Complementario: fecha desde la cual iniciará el periodo de reporte de las 
instituciones educativas 
Grupo: RANGO_REPORTE 

Nuevo 
Valores Predeterminados 

Clave 

551CliCi_rtlIPORTE..2015 

Valor 

Valor complementario 

Grupo L 

RANSO_REPORTE 

Orden 

Obligatorio 

----194/171~graaaurs=rarS,,,,...*:.  

Grupo 
o 

RANGO_REPORTE 

Orden 

Obligatorio 

Descripción 

Fedria de inicio en la cual se habilita el botón Re.porlar p..1 a la Vigencia 2015 

Guardar 

 

:egresar 

  

• 
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Clave 

Valor 

Valor 	 complementario 

O FechaMax 2020 

O FechaMin 1971 

O FINKEPowlE20,9 2011) 31/12/2019 

O INICIO_REPORTE_2018 20,9 01/11/2018 

O INICIO_REPORT _20 • 2C19 15/11;2019 

Grupo 	i Orden 	i Obligatorio • 

RangoFecha 
	

2 
	

Si 

RangoFecha 
	

1 	 Si 

PANGO_REPORT E 
	

No 

RANGO REPORT E 	 No 

No EANGO_REPORT E 
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Lista 
Valores Predeterminados 

Busca,: 

• 

• 

Clave: FIN_REPORTE_<vigencia> 
valor: Año de vigencia 
Valor Complementario: fecha desde la cual se considera que un reporte está fuera de 
fecha 
Grupo: RANGO_REPORTE 

Nuevo 
Valores Predeterminados 

Clave 

FIN_REPORTE_2018 

Valor 

2018 

Valor complementario 

Grupo 

RANGO_REPORTE 

Orden 

Obligatorio 
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pos de Servicios Docentes Privados 
	 Iluyngyintergr 

Grupo 

RANGO_REPORTE 

Orden 

Obligatorio 

3 

Descripción 

Fecha hasta la cual estará habilitado e! botos ftep<Irtar para la Vigencía 2018 

Lista 

Valores Predeterminados 

Nuevo Re 1,9 

  

   

Mostrar 13 	registros Buscar: 

Valor 

Clave 
	 Valor 	 complementario 	 Grupo 	 Orden 

	
Obligatorio 

O FechaMax 
	

2020 
	

Rangorecha 
	

2 
	

Si 

O FechaMin 
	

1971 
	

Rangofecha 
	

Si 

O FIN JIPOR1I_2018 	2019 
	 31,12/21,1„ 	HANGO JI:POPT E 

—ANS. 

O FIN_REPORTE_2019 	2019 
	

3111212019 
	

RANGO_REPORTE 
	

No 

O INICIO_REPORTL2018 2019 
	

01/11/2018 
	

RANGO_REPORTE 
	

No 

O INICIO_REPORTE 2019 2019 
	

15/11/2019 
	

RANGO_REPORTE 
	

No 

5.5.9.2. Editar 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario con rol super administrador debe dar clic en 
la opción Editar del registro que se desea modificar, en la grilla de la pantalla principal 

Valores Predeterminados 

1 

• 

• 
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21.115:3,,  

Nuevo Registro 

11cstrar 	5 registros 

Valor 

complementario 	 Grupo Clave Valor Orden 	Obligatorio 

Mostrando registres del 1 a! 3 de un total de 3 registros 

CargaHoraria 43 

FechaMas 2020 

FechaMin 1971 

Rango de fechas para 
aprobar la vigencia 

Rango de fechas para 

aprobar la vigencia 

Carga horaria permitida 
semanal 
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Valor 	 2019 
	

prueba 
	

NO 
predeterminado 

prueba 

Requerido No 

DIcripción prueba 

Fecha de Creación 15. 7 1:19 1552:05 

Fecha de Modificación 

Usuario lju,cq•Dintergrupo.corn 

Mostrandr, ,,,:iscros del 1 al 1 de un total de 1 registtos (filtrado de un total de 27 registros) 

El usuario con rol Escalafón solo podrá 
Predeterminados 

• CargaHoraria 
• FechaMax 
• FechaMin 

Lista 
Valores Predeterminados 

realizar edición para los siguientes Valores 

Clave 

      

 

Valor 
Valor 	complementario 

 

Fecha de 
Creación 

 

Fecha de 
Modificación 

 

 

Descripción 

 

Usuario 

    

       

          

24/9/19 111/00 C:00.00 jsandoval@inovait.co  r 	1 
14:30:47 Detalle 1 

Flrminar 

14/9/19 1/1/00 0:00,00 jsandoval@inovait.co  Editar I 
13:45:51 Detalle 1 

Eliminar 

14/9/19 1/1;00 0:00:00 jsandoval@inevait.co  Editar) 
13:45:20 Detalle' 

Liminar 

IIIApteriG. 	1.i.3lent: 
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Al ingresar a la opción editar se visualizarán los campos: 

Campos: 

• Clave: Campo Obligatorio. Alfanumérico. En este campo se ingresan las variables 
que se necesitan para el funcionamiento de algún proceso del módulo Tiempos de 
servicio Docente. Ejemplo: la clave CargaHoraria es la Carga horaria permitida 
semanal. Las claves Fecha Min y Fecha Max son las que definen el rango para la 
creación de vigencias. 

• Valor: Obligatorio, se define el valor que llevara la clave ejemplo: Para las claves de 
rango de creación vigencia Fecha min tiene valor 1971 y Fecha Max tiene el valor 
2020. 

• Valor complementario: No es obligatorio, actualmente se utiliza en las claves 
INICIO_REPORTE_144/414 y FIN_REPORTE j#Irtiztt para indicar la fecha de inicio y 
fecha fin en la que se podrá realizar el reporte de las vigencias 

• Grupo: Obligatorio. Grupo al cual pertenece la clave 

• Orden: Campo Obligatorio. En este campo se define el orden al cual la clave debe 
ser ejecutada 

• Obligatorio: campo numérico, 1 si es obligatorio O si no es obligatorio 

• Descripción: Texto. En este campo se indica para que sirve la clave creada. 

Botones: 

• Guardar 

• Regresar: Permite regresar a la pantalla anterior 

• 

• 
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Tiempos de Servicios Docentes Privados 

Editar 
Valores Predeterminados 

Clave 

Valor 

Vator complementario 

Grupo 

Orden 

Obligatorio 

Seguidamente modificar la información deseada y dar clic en el botón GUARDAR 

Tiempos de Servicios Docentes Privados Configurasº5n Registro,1 

Orden 

Obligatorio 

Requerido 

Descripción 

prueba edición 

Guardar 

  

 

Regresar 
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Nueso 'Registro 

registros 

Valor 

Clave 
	 Valor 	 complementario 	 Grupo 
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El aplicativo muestra el siguiente mensaje "Editado correctamente" y visualiza la 
información en la grilla de la pantalla principal de Valores Predeterminados 

Lista 

Valores Predeterminados 

Editado correctamente! 

Nuevo Registro 

1.ADstrai- 
	

e 	ros 

   

Clave 

 

Valor 

Valor 

complementado 	 Grupo 	 Orden 	Obligatorio 	Requerid 

O Valor 	 2019 
	

prueba 
	 No 

predeterminado 

prueba 

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros (filtrado de un total de 27 regrsttos) 

5.5.9.3. Consultar 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en la opción Detalle del registro 

que se desea consultar, en la grilla de la pantalla principal Valores Predeterminados 

Tiempos de Servidos Docentes Privados 

• 

• 

Orden 	! Oblicyartair's 

O Valor 	 2019 
	 prueba 

	
No 

predeterminado 
prueba 

Requerido No 

Descripción prueba ediebn 

fecha de Creación 15;11.19 15.52:115 

Lecha de Modificación 15/1119 la Oh 2/ 

Usuario li,,-ordnterginpo.carn 

Ell 

Mostrando registros de 1.11 de ..rn toa: de 1 registros tti,eado de un ira': 	regzsrrott 
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Al ingresar a esta opción se visualizará la información del registro editado, con los siguientes 
campos: 

• Clave: Campo Bloqueado 

• Valor: Campo Bloqueado 

• Valor complementario: Campo Bloqueado 

• Grupo: Campo Bloqueado 

• Orden: Campo Bloqueado 

• Obligatorio: Campo Bloqueado 

• Descripción: Campo Bloqueado 

• Fecha de Creación: Campo Bloqueado 

• Fecha de Modificación: Campo Bloqueado 

• Usuario: Campo Bloqueado 

Botones: 

• Editar Permite realizar la edición del registro consultado ver ítem 5.5.9.2 

• Regresar: Permite regresar a la pantalla anterior 

s de Servidos Docentes Privados 

Detalle 
Valores Predeterminados 

Clave 

Valor 

Grupo 

Orden 

Obligatorio 

• 179 
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Descripción 

1 

Fecha de Creación 

   

1  1/15, N.,19 15.52:05 

Fecha de Modificación 

11/15/Z01,1  16:0827 

Usuario 

ijuvr.,,yiritergrupc.cenn 

  

      

 

Descripción 

pweba edici,5n 

Fecha de Creación 

   

  

15:52105 

  

 

Fecha de Modificación 

11,15:019 ti,",03:27 

Usuario 

Ijklyo@intergvum.corn 
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Descripción 

Fecha de Creación 

Fecha de Modificación 

Usuario 

T311_,19t1.11)0 (ran 

 

Edi ar 

  

Rei9reSar 

    

     

Descripción 

Fecha de Creación 

1:..52 OS 

Fecha de Modificación 

Usuario 

• 

         

         

 

Editar 

       

         

         

          

5.5.9.4. 	Eliminar 

Para ingresar a esta funcionalidad el usuario debe dar clic en la opción Eliminar del 
registro deseado de la pantalla de principal Valores Predeterminados 
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Valor 

complementario Grupo 	 Orden 

Tiempos de Servicios docentes Privados  
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SETAR,A)E EDUCACIÓN 

11 Valor 	 }019 

predeterminado 

prueba 

Requerido No 

Descripcián pn.ba reEcrón 

Fecha de Creación 1S/ 1/19 15:5205 

Fecha de Modificación 15/11/19 

Usuario lióyoZir,,,grupócorn 

E,Z.h11:1, 

Mcstranclo registros del rail de un total da 1 registros (Pirrado de un rozalde 27 registros) 

	

111 

Seguidamente al dar clic en la opción Eliminar se visualiza la siguiente pantalla 

.os de Servicios Docentes Privados  

Eliminar 

¿Está seguro de que desea eliminar este registro? 
Valores Predeterminados 

Clave 	 . . 	. 

Valor predeterminado prueba 

Valor 

201.9 

Grupo 

pqiebz, 

Orden 

Seguidamente debe dar clic en el botón ELIMINAR 

• 
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Descripción 

Fecha de Creación 

Fecha de Modificación 

Usuario 

Al dar clic en la opción Eliminar retorna a la pantalla principal y visualiza el siguiente 
mensaje "Eliminado correctamente" 

Lista 

Valores Predeterminados 

Eliminado correctamente! 

Nuevo Registro 

  

    

  

registros 

 

   

 

Valor 

Clave 	t i 	 Valor 
	 complementario 

   

  

Ga 
EstadoRegistros 	1 

 

Ast, 

 

5.5.10. Carga Masiva 

El usuario con rol Super Administrador y Escalafón utiliza esta opción del menú para realizar 
la carga masiva de Tiempos de Servicio Docente Privado para un institución y vigencia 
específicos 

Para ingresar a esta opción dirigirse al menú Configuración (1) y seleccionar el Nivel de 
Especialidad (2) 
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• e Servicios Docentes Privados 
1 

• Cambio de .F,-H•Tna Mecánicay Logo 

• Calidad del Docente 

• Cargo del Docente 

• Estados. 

• Grado Escalafón 

• Materias Dictadas 

• Nivel de Materias Dictadas 

• Nivel de Especialidad 

• Valores Predeterminado 

• Carga Masiva 

Al ingresar se visualizará la siguiente pantalla principal: 

• Campos: 
o Institución 
o Vigencia 
o Carga Masiva 

• Las columnas que se visualizan en la grilla son: 
o Observación 
o Nombres y Apellidos 
o Número del documento de identificación 
o Calidad del profesor (Docente POR HORAS o TIEMPO COMPLETO) 
o Materias Dictadas/Función desempeñada 
o Nivel en que dictó materias o realizó sus funciones 
o Fecha de inicio actividades pedagógicas 
o Fecha de finalización actividades pedagógicas 

• Los botones que se visualizarán son: 
o Regresar 
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Valor 
	

IFecha de 	E Fecha de 

complementario 
	

Descripción 	f Creación 	1 Modificación 

Buscan 

Lista 

Valores Predeterminados 

':.str3 

(31:gal-torada 48 

FechaMax 2020 

Fechall in 1971 

Carga horaria permitida 

semanal 

Rango de fechas para 

aprobar la vigencia 

Rango de fechas para 

aprobar la vigencia 
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24/9/19 1/1/00 0:00:00 jsandoval@inovait.co  Editar 1 

14:30:47 Detalle I 

Eliminar 

14/9/19 1/1/00 0:00:00 jsandovaleinovait.co Editar 1 

13:45:51 Detalle 1 

Eliminar 

14/9/19 1/1/00 0:00:00 jsandovai@inovait.co  Editar 

13:45:20 Detalle! 

Eliminar 

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros 

	 IIIAnir.s-ix,  

Para realizar la carga masiva se debe tener en cuenta las siguientes condiciones: 

1. Si los docentes a cargar no se encuentran asociados al colegio seleccionado, el 
aplicativo lo asociará automáticamente 

2. Si los docentes a cargar no se encuentran registrados en Tiempos de Servicio 
Docente Privado, el aplicativo lo creará automáticamente 

3. Si los docentes a cargar no se encuentran registrados en SIAI, el aplicativo lo creará 
automáticamente en la capa de seguridad 

4. Si la vigencia a cargar no se encuentra creada en el colegio, el aplicativo la creara 

automáticamente 

5. El archivo a cargar debe tener la siguiente estructura: 
a. Columna A: Nombres y Apellidos 
b. Columna B: Número del Documento de Identificación 
c. Columna C: Calidad de profesor (POR HORAS o TIEMPO COMPLETO) 
d. Columna D: Horas 
e. Columna E Materias dictadas 

• 	f. Columna F: Niveles en los que dictó las materias 	
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g. Columna G: Fecha de Inicio Actividades Pedagógicas 
h. Columna H: Fecha de Finalización Actividades Pedagógicas 

Eon.rez y ~lid. 1,3111,LE 43 1 
11.1144MAYliSt:›LA1 

flamero dm 
pozumento de 
klentifieaci6e 

(.ORAS o TIEMPOCOMPLETO) 
Calidad de plZizzor  

02.,251,  Y .,,,,,,,I 	i
Art. Mera 

Mate ....azr 
(Área dedezerzin401 

21. NLey 115 de/9118 
'1, svir,ra, y .t`k r 

Al_eJARO GERM.74J GLEN GOIIZAL 5413324EZ  IEMPO COMPLETO 7 11 	D'Icor. Der. 	Rectonal gas. 

AtrA ED71-1RIIICOPI Vlik.c.A. 23347 POR HORAS . .2 Cirect,o Decente • Coco:Ir:ale, Sas': 

:ANA ISAB.E.I_ AMADOR DE FORERO 4139'[5T ost/po COMPLETO C 10 Áreas Preescolar y Pn rana Pro.  

.514 SILV/A CAMACHO CADENA 57475 721  ORAS r Al. 	, P 	.1, 	.- 	1:o Bis 
lArlDRES JAI: CONTRERAS GAR2ON 10233E8426 PEI.IPC COMPLETO Nyrnan.clades. lengua Castellana e :Oren,. Extrarwas SEO.  

ARLII4G ELENA PEOR.,  MORGADO 72958432 TEMPO COMPLETO . Ecycacián Fimo.] Recreacren y Detones Pra,. 

CARLOS JULO SANCHEZ CASTELLANOS 1002908745 -DELIPC. COMPLETO 2 	mas Seo: ales Historia Googrof a Constoución PontIca y De 	a Bás7 

- CARMEN AMAi.LA PIJUDO DUARTE 11,;.15.22 TiLIOPCI 	OMPLETO ,,, 3 	latemahcas CIe . Tngclam tn 2 Ge.o. orna Aly,— eá - 
'CORDON CARDEN]. S.o.jA.71 CAMILO 1020711C35 11E1357 COMPLETO 7 Hl: 	ar-oade 	eng:Ia 71,7547:77.54024.70 132. 

CR1STIAN DAN.,C...yr,oRT-fiez ..,,,..,7.(), 1e32481575 POR /.ORAS 1 ..enc.751 murales y EcLea,ne A.,..ental Ras;  

14eMlea en tos que dictd le material (Despliegue y Seleccione) 
Fecha de Inicio Actividades Pedagógicas 

(Vigencia reportada) 

----- 

Fecha de Finalización Actividades Pedagógicas 

(Vigencia reportada) 

Básica Primaria. Básica Secundaria y Media 10/01118 21/12/18 

Básica Primaria 11101/18 21/12/18 

Preescolar 12/01118 21112/18 

Básica Primaria 13/01/18 21/1218 

Básica Primaria 14/01/18 21/12/18 

Preescolar Básica Primaria y Básica Secundaria 16/01118 2112/18 

Básica Primaria 16/01/18 21/12/18 

Básica Primaria y Básica Secundaria 17101/18 21;12/18 

.Básica Primaria y Básica Secundaria 18101/16 21!12118 

Básica Secundaria y Media 19101/18 21/12/18 

Seguidamente para realizar la carga masiva seleccionar la institución (1) y vigencia (2) para 
la cual se desea realizar el cargue masivo 

e 
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;; • 	;; 	<.• 

" C.C.Olme 

;a Ele erlY;p0 
4. Desca;9ss 
;:i %turne«, tiwcar 

• 
1 

11 CaniuMer,,a OEDAP)CE:C;.1110 

Vigencia Inicio 

fedv tle 
resamodn 
ákhs-Wadel 
~va, 

N/Mol. 
;1.01(16 La 
Ignalelao 
edkt; Nus 
nawooe Pedaniycas 
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Registrar Tiempos de Servicio - Carga Masiva 

Institución 

 

Vigencia Inicio 

 

313 001000221 LICEO PEDAGOGICO o 

 

Mostrar 	1;:tr 

3 

Otro. vede. 

4.• 	registros 

Norntnew y 

Apdlid05 

1 
1 

Número .1 
Oosumentode 
1;12,;firKafie. t  

Calidad del 
profesor Woonne 

Imar HORAS o 
TIEMPO 

COMPUTO) 

mate.a distad./ 1 runrin. 

fin. en los 
Que distó la 
materia o 

sus 
fr.iones 

Briscar; 

Fecha de Inicio 
Arlividadm 
Pedaoégkas 

Fecha de 
Finahrarián 
ifiandei. 

PeciaeOok. 

,p.e. dato P,coo--; 	,;,::: 

Mostrando registros del O al O de un total de O registros 
	 ',ulterior 	StgrIlent: 

Luego dar clic en Carga Masiva (3) y seleccionar el archivo (4 y 5) que contenga la 
información a cargar 

Egastranac regIstreS d O ai de un total i-.^ • 9,ti511;^ 

Rey 

Cuando el aplicativo este procesando la información, se visualizará el siguiente icono 
debajo de la grilla: 
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Número del 
Documento de 
Identificación 

 

Mostrando registros del O al O de un total de O registros 

Si el registro cargado cumple con las validaciones del aplicativo el registro en la columna 
Observación visualizará un • 

Miasma OPI 

	

~Mes y 	Daca mento de 

	

OrmenracMo r ApePidos 	Iderrtyfic~ 

Calsdad ºd 
Prater« 

(nocente por 
MORAS o 
TIEMPO 

COMPLETO) Malcrías- dictadas I fa:~ drasempeiraHla 

Hired en los 
que d_krd• la 
matera o 
ea626 sus 
funden. 

Pocha de 
Isuoo 

Actividades 

"I"IME.Perts 

    

ST,T.b 
E as: ra TtE..rdr 

Si el registro cargado NO cumple con las validaciones el aplicativo muestra el siguiente 
mensaje 

Alerta 
se ha presentado un error con los parametrns unen archivo cargado, en el tabla acontinuación se resaltan en color rojo con una 04. 

El registro que presente error mostrará en la columna Observación una x y el error o 
visualizará una X  en la columna que se presente el error. 
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o 	 _ . 	VC.0 	 Ger... 	^ ar a 	' 	' 

Si se presenta uno o más errores el aplicativo NO realizará el cargue, sólo se realiza si 
cumple con todas las validaciones. 

Cuando los datos cargados cumplan con todas las condiciones el aplicativo mostrará el 
siguiente mensaje y los registros cargados se visualizarán en la vigencia del colegio, el 
estado de la vigencia queda en REPORTADA 

iempos de Servicios Docentes Privados 

Registrar Tiempos de Ser vicio - Carga Masiva 

Archivo Cargado 

Institución Vigencia inicio 

éuscaT 

~ah 	 I edu de 

	

~es 	Müselemod 	 411~ del pelo. 	 .1•11./ 	kned oe. era /106 	,,s4. Yodo 	litsaaisatie 
notataamb da 	tDoK teta por HOYAS e 	lam galo 	oWeria e tediad 	~ab 	Atta~del 

	

Olmestan4n t apawOaa 	adretr!taubs 	111~ ~PLUM 	dewate~ 	 haetao••• 	 set~. 	~Km 

5.6. Vista 360 

La vista 360 es una visión general de Instituciones, Docentes y estudiantes, es decir, es 
una forma completa de ver la integración entre estudiantes, docentes e instituciones. 

5.6.1. Vista 360 Estudiantes 

La vista 360 Estudiantes trae la información de la matricula oficial de la Secretaría de 
Educación SIMAT. 

e 

Para ingresar a esta opción dirigirse al menú Vista 360 (1) y seleccionar el submenú 
Estudiantes (2) 

189 • 



Manual de Usuario Tiempos de Servicio Docente Privado - 
ALCALDÍA MAYOR 
DE BOGOTÁ D.C. 

SECRETARA DE EDUCACIÓN 

pos de Servidos Docentes Privados 

VISTAS 360 

 

Estudiantes Instituciones 

    

Doce_n_tes 

Muftí Estudiantes 
	 Instituciones  por Nombre 

Volver al Menú 

Al ingresar se visualizará la siguiente pantalla principal: 

erlvenr, 

Volver vi Menú 

Ingresar en los campos Tipo Documento y Número de documento del estudiante la 
información que desea consultar y luego dar clic en el botón View Report. Se visualizarán 
las siguientes secciones en el reporte: 

Información General del Estudiante 

Corresponde a los datos personales del estudiante registrados en la matricula. 

• 
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INFORMACIÓN GENERAL ESTUDIANTE 

Primer Apellido: AR AS 
	

Segundo Apellido: LArz..z. 	 Nombre(s): 4 117.,E,t5SC1 rE'_ , DE Tipo 	 CivP Se 

Documento: 

Número 	 1C.DC241,5C2 	Fecha 
	

15:'2CC= 	Genero: 	t.liiscu 	 Departament Bogota 

Documento; 	 Naciminento: 
	 o Nacimiento: 

Municipio 	Bogota D.0 	Dirección 	 "" 	5' C 53 Municipio Bogota D.0 	 Teléfono: 	zorcse 
Nacimiento: 	 Residencia: 	 Residencia: 

Estrato: 
	

Sisben: 

Información General 

Corresponde a la información de matrícula actual del estudiante consultado. 

Iffifyrnaffin Escolar 

Nombre C:D_EC 	 Danel2 
	

Nombre SEOE C 
	

Código illoevrco78 
Colegio: PRC:37,553 

	
Colegio: 
	

Sedo 
	

Sede: 

Tipo 
	

Grado: :7E:: 
	

Grupo: 1001 
	

Metodología: Educación 

Jornada: 
	

tradicional 

Repítente: ' 
	

Nuevo: t:,,a 

Información Adicional 

Información Aclidoria 

Población 	 No Aplica 	Proviene 

Victima Conflicto: 
	

Otro Municipio:  

Tipo 	 No aplica 	Proviene 	t,c 

Discapacídad: 
	

Sector Privado: 

Capacidades 
	

No Aplica 

Excepcionales: 
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5.6.2. Vista 360 Multi Estudiantes 

La vista 360 Multi Estudiantes trae la información de varios estudiantes y de las instituciones 
a la cual pertenecen. 

Para ingresar a esta opción dirigirse al menú Vista 360 (1) y seleccionar el submenú Multi 
Estudiantes (2) 

- Servicios Docentes Privados 

VISTAS 360 

Estudiantes Instituciones 

   

Docentes 

Multi Estudiantes Ch 	instituciones  por Nombre 

Volver al Mentí 

Al ingresar se visualizará la siguiente pantalla principal: 

eres oe Documento 	 z.- 

Volver al Menú 

En el campo Números de documento ingresar los números de documentos separados por 
un salto de línea (Enter) de los estudiantes que se deseen consultar. Luego dar clic en View 
Report. 

• 
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Números de Documento 

Volver al Menú 

1000241602 

1001316579 

   

• EIESEEMI P mies E 
999.10 

c<LPc : 	1991E41141 
ce z.e-  1c. 	 2; 

Fecha Departamento Municipio Discapacida 
Naden tenlo 
	

Nombre 	Notatire d *Mit» 

O,2.1I,.1,2 -1354,2; 	3 	,3,1-2333 e 
	

Ecce15 73 

LIPA 	219,031 2 
	

5113,2131 Bcgo1e 
	

1c1em C 

Codsgo 
Manato 

Jornada 
RomEra 

Wif SATO 

V.1,1- 101 1510i10IM 	80I40 1001 	En.o., 
5956 

OFICIES. 33- 	KR 72A á 12 - SANTA 
ERGATA55 17 	 1-11..M0TA 

Ifizr 
33 

MORA 
MORA 
RECTOR 

21134E21- 2261133 ceedgekoega 
-2233545- 	mellan eap e 
-33112139312 	de 30 

c03 SEOE C. 	001611.. 	07.5050 KR 102 0 36 3 - 3-11.105 DEL 	1835613 -- 	exce4asda0 
345178 	PROGRESO 2330261 	e007.0.1ree5.eci 

p11231340.1411 
se2Cgrnel.a5 
rr,  

Recto,  

	

leMlucton 	ISWACA. 

	

Educativa 	REAL 
Completa 

FORERO Red« 	44•13054 

	

RUIZ LUIS Jecteueen 	OCCIDENT 
405E 	teheak. 

CceVeLa 

11100001033 CI31.060 

1.14P;ÑO ' ED, 

011111~ 0103360  
=27cE..7 

ED 
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e Servicios Docentes Privados 	configuración 
	

Consultar Vis 360 

 

View Report 

Se visualizarán las siguientes secciones en el reporte: 

INFORMACIÓN SERVICIO AL CIUDADANO 
Menú Vista Estudiante  Atención Estudiante Mistórico Estudiante Vista Docente  Mista institucipp 

Información Estudiante 

Información institución 

Panel 2 	Colegio 
Colegio . Nombre 

L000l 	Dirección 	NEMITutO 	Telefono 
NOeTd8e 	Seda 	 fe ! Sede 

Web 
Serle 

Director  
Cargo 	lira 

Humano Nombre 
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SR E7AR!ADE EDUCACIúN 

gamjón Pocente 

Dene12 

Ceiegle 

Wareet2 

Sede 

1/pci 

~mento 

411~W 
DOC101~411 

elesnlx-e Teleh4110 renio 
Humarto 

Esealaion 
Fecha 
lopieso 

Fecha Estark. 
Retiro 

21111010/6948 ," 	7:1 .4e„.;  cc, 

Z.-Ceeen.,3 

101422.4.102 EERNAL 
CAlCETERO 
lakott 

e:673312 Cecenie ce ale 2,  4,3-2,415 

LOETIe 

211401070We 1015411746 ORTIZ 051111:12 3505125157 Oacente ce sala 117372315 

_etec,,5 E£1,135CFA 

211001016958 1' Cecee 1413032241 110111.ANDEZ Detente ce aura 25 3,2142313 
. HeRlie1WEZ 

-.1133113.11A 

21190106958 1,  132 	2e7.4 235.7371 141:.2 4551145. Decente de ale 2131.1 0120010 501130 
E.5111,10ES 
W,R.111 

3423653911 

AiU471-1 

211001016958 ,,,4311,4674 Cee..., 1032345569 PAZ:Pile:44 1141156: Docergle 0e 4010 2. 010-2515 6,19121131 3073 11: 

<11-cae.ar., 11e>,211243411 3125421205 

211061076451 ,11>0,  112073 W324,4153 '131Elek 4341145- Decente ce aula 3e1e 113251E 4:710 

:cama 54.CER11.1. 
DISCO 120. 

314421E1113 

211001075458 11 	;2313 OceOe 154110,4347 CALDE11011' 
FEJ.,414CREA 

.1522,465 al:eme ice 
luce:coas ee 
etienteece 

23 9.-.1,29 le i44:2320 Azrivo 

04:4172541 11011 (111Fe 1,11545e ereenw sle 	rr3 

5.6.3. Vista 360 Docentes 

La vista 360 Docente trae la información de los movimientos en el servicio público (Fuente 
Humano) o privado (Fuente XRM y Tiempos de Servicio). El reporte muestra bloques de 
información con datos personales, novedades de vinculación pública, novedades de 
vinculación privada y las anotaciones escalafón. 

Para ingresar a esta opción dirigirse al menú Vista 360 (1) y seleccionar el submenú 
Docentes (2) 

os de Servicios Docentes Privados k_ontiguracien 	•_onEultar Vista 3t,2! 

1 

VISTAS 360 

Estudiantes Instituciones 

   

Docentes 

Muftí Estudiantes 	 Instituciones  por Nombre 

Volver ar Menú 

Al ingresar se visualizará la siguiente pantalla principal: 

• 
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• e Servicios Docentes Privados 

, 7.0 :.111,Z C.`1 CiOCE,St 

Volver al Menú 

Ingresar en los campos Tipo Documento y Número de documento del docente la 
información que desea consultar y luego dar clic en el botón View Report. Se visualizarán 
las siguientes secciones en el reporte: 

Información general docente 

Corresponde a los datos personales del docente registrados. 

 

INFORMACI • N GENERAL DOCENTE 

 

Información Personal 

Primer Apellido: CRUZ 
	

Segundo Apellido: ROVERO 	Nombre(s): KATHERIN 
	

Tipo 	Cédi.ra de 

SOLANGIE 
	

Documento: CudadaÑ 

[CARRILLO 

Número 	',000235523 	Genero: FEMENINO 	 Dirección CL V58 SIS SUR 87 K Teléfono: 	7979913- 

Documento: 
	

Residencia: 36 
	

3138081080 

E-mail: 	kscrozeducacbroog Nombre CC _EGIO MANUEL 	Dane12 	111001027391 	Nombre 	SIn Informador 

cta.ed.rco 	 Colegio: CEPEDA VARGASI1ED) 	Colegio: 	 Sede: 

Codigo 	Sr In'e-,:acár 	Jornada: MAÑANA 	 Escalafón: Sal'. 	 Cargo: 	Cocerte de aja 

Sede: 

Nivel: 	,-c,'. c-a Vaca"te 	Estado: 	ACTIVO 	 Fecha 	", 1T02/2015 	Fecha 	,-.,..) arr ca 
De'- - t -.:a 	 Inicio: 	 Retiro: 

Número 	1:0K35523*. 
Vinulación: 

Información Docente Público — Humano 

Corresponde a la información del docente a nivel público. 
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Número 
Documento 

Escalafón Estado 

007417312 2A 

	

1.1  13.0741312 ,A 	€'v 7TIVD 

1: 

	

1007417319 2A 	i NACTVO 

	

3274':';1.+:A 	i I'LACP.-0 

	

iC074173io 2A 	ACTIVO 

	

7.17310 2A 	, A•TrIVO 

	

7417319 2A 	NO 
oNFIRI....AD 
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Cargo 

Docerle 
de aJla 

Fecha 
ingreso 

12018 

Fecha 
Retiro 

1252312 

(~12 
Colegio 

1113311G 
3.1M1 

Dane12 	Sede 
Colegio 

Sede 	Nombre 

COLEC-10 
Cl-t RRY 
3:1ED) 

Jornada 
Nombre 

COMPLETA 

RéQIITICTI 

1273 

Docenie 	: 
de, aula 	„ 

12812018 511320 	11100/10 OV-EGIO 	1110011U CHARRY 
3031 	CHARRY 	.901 

COMPLFTA 1278: C;-1P.RILLi, 

VED) 

Docente 521t2018 87212313 11109110 COLEGIO 	111031123 CKARR-r.  COMPLETA 1278 
de aula 8901 	CHARRY 	' '101 

. 	. 	 (IED) 

Docerie 118:2013 10112018 11100110 COLEGIO COMPLETA 1278 
de aJla 80)1 	C14."RRY 

ciED) 

Ccente 10.18 2013 1313,2019 11105110 CGLEGIO 	111031108 0-1ARRY COMPLE7A 1273 
ce asila 09.31 	CHARRY 	901 

IIED:I 

Docente 11;112010 11:_&&20100. 11103108.C200EGIO . 1110310% CHLIWIZA TARDE 1278 
ce EUIS 5814 	CHLINIZA 	014 

II ED). 

Docente 11,7.2019 1112d 	le 11103103 . wi_Eao 	E110213.3e CH.:NIZA TAPZE 
de a:113 54514 	CHUHIZA : 514 

0E01 

Información Docente Privado — Tiempos de Servicio 

Corresponde a la información del docente a nivel privado. 
	 • 

Irvkmnación Ices Privado 

 

G. Servkio .  

  

      

Nivel 
Eapeciabdad 

Melena 
Didacia Nivel 

Calidad 
Profesor 

Número 
Documento 

Dane12 
Colegio 

C.olegio 

   

 

frlicial 
Fecha Fecha Final 	Cargo 

 

   

       

         

Información Docente — Anotaciones 

Corresponde a las solicitudes de ascenso o vinculación que hace el docente. 
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Régimen 

 

r.crelo 2277 de 	12 
19.79 

Decrete 227 de 	11 
1P-79 

Decrew 227' de 	12 
1379 

Decrete 2277 de 	8 
1979 

Decrete 2277 de 	9 
1973 

Decreto 227 de 	13 
1273 

Decrete,  2277 de 	14 
19,79 

Decrete 2277 de 	7 
1979 
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it*mación Docente ~dores 

Numero 
Documento 

Fecha Radicado Radicado 
Fecha 

Resolución 
Número 

Resolución 

33354520 

32351520 

33334322 

2;23.,2939 

7 21.,23425 

3.1.`2033 

E-2309-233549 

513533 

1-239-037351 

2..,12313 

3i5,233.3 

774,2303 

137-2 

12403 

3342 

50352522 '.00:•-:2305 213558 129,2307  235 

50334522 5:23.37  227245 5 222307  1452 

3033‘3,20 1-2712-0395A1 45:231-3 413 

52354320 3.29.-2312 E-0312-3532'r 4 223,2 4423 

3235.522 '.1.211i2202 155342 3.212325 5512 

5.6.4. Vista 360 Instituciones 

La vista 360 Instituciones trae la información de los colegios del Distrito que corresponde a • 	la fuente DUEB. 

Para ingresar a esta opción dirigirse al menú Vista 360 (1) y seleccionar el submenú 
Instituciones (2) 

os de Servicios Docentes Privados rC ida P.ecnstro Consuitar Vista 36.0 

1 

VISTAS 360 

Estudiantes 
	

Instituciones 

o 
	

Docentes 

Multi Estudiantes 
	

Instituciones  por Nombre 

Volver el Menú 

Al ingresar se visualizará la siguiente pantalla: 
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e Servidos Docentes Privados Cc,nfiqurac46- 	- 	 Vista 360 	 escafaloouno,Dyop 

Localdad 
	 rrcintrr Ccies.io 

---.-..- 

Ingresar en los campos Dane 12 Colegio, Localidad y Nombre colegio la información que 
desea consultar y luego dar clic en el botón View Report. Se visualizarán las siguientes 
secciones en el reporte: 

Información Institución 

Corresponde a la información básica de la institución a consultar. 

INFORMACIÓN GENERAL INSTITUCIÓN 

Info~ InaitOón 
Dane 12 "I C2.1CO233C1 	Nombre: CC _EGIO LA 	Localidad: 11-suaA 

	
UPZ: 	71 -1-.EASUYES 	Estado: 

	
ANTIGUO 

Colegio: 	 :51.1TANA RO) 
	

ACTIVO 
	 • 

Dirección: TV t26 /' 134 - 2E Zona: 	URBANA 
	

Sector:, 	Ofical 	 E-malla zediagaitanal 1 r Teléfono: 	6.931ese 
edp.eclo.co  

Web: :̀ ,os ca 	 Código 111141 
	

Calendario: A 
	

Genero: MIXTO 	 Especialidad Académico 

postab 
	

módia : 

Rector: Tá RQU.NO PUERTO Carga RECTOR 
	

Alimentación: Aplica 	Movilidad: Aptica 

MYR Rf.«1 LUCY 

Información Adicional 
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Tipo Jornada htudiantes Total Jumadas 

1 
Total Sedes 

2 
Total Grados 

13 

E"'"E.•.'2 

Total 
	 2079 

Sede Nombre 	Estudiarrtes 
Bt151.1.1. FE 11V..111 	 mErIA 

5312 WEESCCLAII 

159 
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inkrmack5n Adidonal 
Estudiantes por nivel Academica 

Total 
	 2079 

Estudiantes Beneliclados con Subsidio 

 

Total de raciones por modalidad 

 

   

n 71a I tarsp Dble 	 JIC ' I l• 	SenClit,  

   

   

   

    

E-Ntudidrite, 

:,114 
181 	6  

mo~s~.••• 

5.6.5. Vista 360 Instituciones por nombre 

La vista 360 Instituciones por nombre trae la información de los colegios del Distrito que 
corresponde a la fuente DUEB, pero realizando el filtro solo por el nombre de la institución. 

Para ingresar a esta opción dirigirse al menú Vista 360 (1) y seleccionar el submenú 

Instituciones por nombre (2) 
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s..__.-RETAR.A DE E DUCACCN 

    

 

os de Servicios Docentes Privados corifi,-i.ii.u.;,5r1 	 tItar 

 

    

  

VISTAS 360 

 

Estudiantes 

Multi Estudiantes 

Wyer al klepti 

 

Instituciones 

 

   

Docentes 

Instituciones  por Nombre 

 

o 

  

Al ingresar se visualizará la siguiente pantalla: 

iempos de Servicios Docentes Privados COntiquración Remero Consultar Vista 30:1 
	 esc21.3:- 

!:oreare de rnstitircion I 

Volver al Mer4 

Ingresar en el campo Nombre de institución la información que desea consultar y luego dar 
clic en el botón View Report. Se visualizará una grilla con las instituciones que coincidan 
con la información ingresada. 
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•i Nombre de !ristrwoon mara ; \Ir  Re p.:,rt 

  

INFORMACIÓN INSTITUCIÓNES 
Atención Estudiante 	Histórico Estudiante Vista Docente Vista Institución 	 M011() 

     

Total Instituciones - 

Darie12Colegio 

111001009652 

Nombre Institución 

COLEGIO CENTRO INTEGRAL JOSE MARIA CORDORA (IED) 

111001011908 COLEGIO ESCUELA NORMAL SUPERIOR DISTRITAL MARIA 

roonizssoai (III» 
111001012688 COLEGIO FUNDACI.O.N SANTA MARIA 

11100 018252 COLEGIO JOSE MARIA CARBONELL (11P) 

11100 02_9388 COLEGIO AVE MARIA 

111001075329 COLEGIO MARIA MERCEDES CARRANZA un) 

111001104043 COLEGIO JOSE MARIA VELAZ (IED) 

111001107115 COLEGIO JOSE MARIA VARGAS VILA (IED) 

111001107794 COLEGIO MARIA CANO (IED) 

311001000182 COLEGIO MARIA MONTESSORI 

311001090328 COLEGIO DE MARIA AUXILIADORA 

311001000930 COLEGIO LA INFANCIA DE MARIA 

Seguidamente, en la grilla seleccionar la institución deseada, para visualizar la información 
detallada de la institución: 

r1Ul- 	Localidad • r 	C016916 View Repon . 

INFORMACIÓN GENERAL INSTITUCIÓN 
Vista Estudiantó Atención Estudiante Histórico Estudiante Vista Docente 

Información Instttución 

Done 12 11 10010179552 	Nombre: 	COLEGIO CENTRO Localidad: 06-T, N;LiELITO 	UPZ: 	42 -'VE NEC iA 	Estado: 	ANTIGUO 
Colegio: 	 INTEGRAL JOSE 	 ACTIVO 

MARIA CCRDOBA 
vEcr 

Dirección: D'a 4) e S = = 14 Zona: 	UREANA 	Sector. 	CAzIal 	 Bulto: TUNAL 	VITAL UPZ: 	42 • VENECIA 
8. 73 

E-mail: 	coldliosernanarzwd Teléfono: 	7692587 
84redp.edu  co 

Web: 	r,r, Aplica 	Código 110621 	Calendario: A 
postak 

Genero: 	• "•,iTO Especialidad AwdérnIcc 	Rector 	evicor, RINCON Cargo: RECTOR 
media : 	 GERMAN 

EDUARDO 

Alimentación: Apkca 

Movilidad: 

w 
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Tipo Jornada Estudiantes Total Jornadas 

2 

Total Sedas 

2 
Total Grados 

18 

EXTE,JCIDA 

OTROS 

Total 

1 jOSE M22 
C0.24 

2 SANTA FE DE 
ECGC,TA 

Total Estudiantes 

222 

3142 

11.1tstCu PAIMARLA 	titOin 	reEESZellae 
2839 	 ISASIZASE:usiDalls 	OTROS 

3142 

Consecutivo 	Sede Nombre Estudiantes 

244 
207 209 211 200 

11 1111 

139 

E 9 
10 

4 

: 	 -e•lenxes., 

1' 	11 	14 

266 

99 
45 	 53 

5 18 
III 

 
mama 11111111 

lb 	i 
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Infor malón Adicional 
Estudiantes por nivel Academico 

Estudiantes Beneficiados con Subsidio 

MI 517E iNg 5Lbsidi 'rar,sp Doole 	,Z;4„,  nlidi3 Tr3ns5  

Total de raciones por modalidad 

7,131 F 

- • 	• 
475 

FOurfs,antes por grado 
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SECRE1AR.A .73E EDUCACION 

1 6. ANEXOS 

 

6.1. Anexo 1 - Artículos 2.4.2.1.2.9, 2.4.2.1.2.10, 2.4.2.1.2.11 y 2.4.2.1.2.12 del Decreto 
1075 de 2015 del MEN 

Artículo 2.4.2.1.2.9. Relación de personal docente de establecimiento educativo no 
oficial. El Rector o director de todo establecimiento no oficial de educación preescolar, 
básica primaria, básica secundaria, media vocacional y media diversificada, estará en la 
obligación de levantar al final de cada año calendario una relación del personal docente que 
haya prestado sus servicios al plantel durante el período lectivo correspondiente. 

Dicha relación incluirá, igualmente, a quienes hubieren desempeñado los cargos directivos, 
o quienes hagan sus veces, y deberá comprender los siguientes datos: nombre y apellidos 
completos; identificación; última dirección residencial conocida; categoría o grado en el 
escalafón y especialidad en el mismo; meses y días de trabajo en el año respectivo; calidad 
de profesor por horas o docente de tiempo completo; materias dictadas y curso o cursos en 
que las dictó. 

ARTÍCULO 2.4.2.1.2.10. Firma y envío de/a relación de personal docente. La relación 
levantada en la forma que ha quedado expuesta será firmada y sellada por el Director y el 
Secretario del plantel. 

Copia de la anterior relación deberá ser enviada por el rector a la secretaría de educación 
de la entidad certificada a cuya jurisdicción pertenezca el plantel, antes del 1 de febrero del 
año siguiente al período escolar de que trate. 

(Decreto 597 de 1980, artículo 2). 

ARTÍCULO 2.4.2.1.2.11. Sanciones por incumplimiento de los deberes respecto de 
la relación docente. Por la inobservancia de lo dispuesto en los artículos 2.4.2.1.2.9 y 
2.4.2.1.2.10 de este Decreto, se sancionará al rector del establecimiento con multas 
sucesivas de hasta cincuenta mil pesos hasta cuando se subsane la omisión. 

(Decreto 597 de 1980, artículo 3). 

ARTÍCULO 2.4.2.1.2.12. Reincidencia en la comisión de infracciones. Cuando el 
rector haya sido sancionado por más de dos (2) veces debido al incumplimiento de lo 
dispuesto en los artículos 2.4.2.1.2.9 y 2.4.2.1.2.10 de este Decreto, se procederá a la 
suspensión de la licencia de funcionamiento o a la cancelación de la aprobación del plantel, 
según se estime más procedente. 

(Decreto 597 de 1980, artículo 4). 

• 
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Formulario 

Grilla 

Un formulario es un documento con espacios (campos) en 
donde se pueden escribir o seleccionar opciones. 	 
Cuadrícula para presentar datos en forma de tabla 

MEN 
	

Ministerio de Educación Nacional 

Un lago de datos es un almacén que contiene una gran 
cantidad de datos en bruto en sus formatos nativos y que 
permite a los usuarios acceder fácilmente a grandes 
volúmenes de datos estructurados. 

Lago de Datos 

Es un tipo o conjunto de datos almacenados en un 
aplicativo 

Registro 

SED 	 1 Secretaría de Educación del Distrito 

Tiempos de Servicio Docente Privado TSDP 

Es una nueva ventana que se abre sobre el formulario 
para mostrarte un contenido complementario, que pueda 
ser de interés. 
una vista en la pantalla del contenido como se verá una 
vez finalizado o impreso.  

Ventana Emergente 

Vista Previa 

Manual de Usuario Tiempos de Servicio Docente Privado - 
ALCALDÍA MAYOR 
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SE'S,ET;RA 3E EDUCACIGN 

I
7. GLOSARIO 

Término 	 Descripción 
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