TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LILIANA MARIA USUGA BOLIVAR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL

FECHA INICIAL: 01/03/2021 00:00:00
FECHA FINAL:  31/03/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2283162 - REDACCION Y ORTOGRAFIA
DE APRENDIZAJE:

. REDACTAR TEXTOS DE ACUERDO CON TECNICAS DE
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: REDACCION Y REQUERIMIENTOS COMUNICATIVOS

01 ESTRUCTURAR EL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA INTENCIONALIDAD.
02 REDACTAR TEXTO GRIS DE ACUERDO CON NECESIDADES IDENTIFICADAS.
03 CORREGIR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS TEXTUALES ESTABLECIDOS.

04. EDITAR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS DE FONDO Y FORMA ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,80

FICHA 2283159 - REDACCION Y ORTOGRAFIA
DE APRENDIZAJE:

. REDACTAR TEXTOS DE ACUERDO CON TECNICAS DE
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: REDACCION Y REQUERIMIENTOS COMUNICATIVOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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01 ESTRUCTURAR EL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA INTENCIONALIDAD.

02 REDACTAR TEXTO GRIS DE ACUERDO CON NECESIDADES IDENTIFICADAS.

03 CORREGIR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS TEXTUALES ESTABLECIDOS.

04. EDITAR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS DE FONDO Y FORMA ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00
FICHA 2278010 - DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS EN
DE APRENDIZAJE: PROCESOS DE LECTO ESCRITURA

DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS PARA
PROCESOS DE LECTO ESCRITURA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LA ESTRUCTURA DE DIFERENTES TEXTOS Y LAS ESTRATEGIAS PARA PROCESARLOS DE ACUERDO CON
PROCESOS LECTORES, NIVELES DE LA LECTURA'Y EL DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS (DESCRIBIR, EXPLICAR,
DEMOSTRAR, EXPLICAR Y ARGUMENTAR).

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2.USAR METODOS DE LECTURA COMPRENSIVA CONFORME A LAS NECESIDADES COGNITIVAS Y LA PERTINENCIA DEL CONTEXTO.

3.APLICAR TECNICAS Y ETAPAS DEL PROCESO ESCRITURAL: PLANEACION, REDACCION, REVISION, AJUSTE Y ESTILO DE
ACUERDO CON LA INTENCIONALIDAD DEL ESCRITO Y LAS NORMAS DE ESCRITURA.

4.EVALUAR LAS REPRESENTACIONES MENTALES DEL SIGNIFICADO DEL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA MICROESTRUCTURA
TEXTUAL, EL VOCABULARIO PROPIO DEL IDIOMA EN LA CANTIDAD Y CALIDAD APROPIADA Y LA APLICACION DE TECNICAS DE
CODIFICACION Y COMPRENSION TEXTUAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,80
FICHA 2276488 - DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS EN
DE APRENDIZAJE: PROCESOS DE LECTO ESCRITURA

DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS PARA
PROCESOS DE LECTO ESCRITURA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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1. IDENTIFICAR LA ESTRUCTURA DE DIFERENTES TEXTOS Y LAS ESTRATEGIAS PARA PROCESARLOS DE ACUERDO CON
PROCESOS LECTORES, NIVELES DE LA LECTURA'Y EL DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS (DESCRIBIR, EXPLICAR,
DEMOSTRAR, EXPLICAR Y ARGUMENTAR).

2.USAR METODOS DE LECTURA COMPRENSIVA CONFORME A LAS NECESIDADES COGNITIVAS Y LA PERTINENCIA DEL CONTEXTO.
3.APLICAR TECNICAS Y ETAPAS DEL PROCESO ESCRITURAL: PLANEACION, REDACCION, REVISION, AJUSTE Y ESTILO DE

ACUERDO CON LA INTENCIONALIDAD DEL ESCRITO Y LAS NORMAS DE ESCRITURA.

4.EVALUAR LAS REPRESENTACIONES MENTALES DEL SIGNIFICADO DEL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA MICROESTRUCTURA
TEXTUAL, EL VOCABULARIO PROPIO DEL IDIOMA EN LA CANTIDAD Y CALIDAD APROPIADA Y LA APLICACION DE TECNICAS DE
CODIFICACION Y COMPRENSION TEXTUAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,80

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 131,40

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

01/03/2021 05/03/2021 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
08/03/2021 12/03/2021 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
15/03/2021 19/03/2021 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
23/03/2021 26/03/2021 DESARROLLO CURRICULAR 8,00
29/03/2021 31/03/2021 DESARROLLO CURRICULAR 6,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 44,00

INSTRUCTOR: LILIANA MARIA USUGA BOLIVAR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL
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trar Actividades Adicionales del Instructor

INGRESO Entiéndase por ACTIVIDAD ADICIONAL po g Aula o formacicn, dedicados 1a parte
(disefio de (andtisisy how ¥ Proyectos Aplicada
bodese  Apoyo ala Formacién
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GESTIONAR PARA KescrIR REALUZAR ENLOS GRUPOS
Justicacidn | PARA INSCRIBIR APRENDICES, PARTICIPAR EN LAS JORNADAS DE VOTACION Y JADES ENVIADAS DESDE BIENESTAR AL APRENDZ. ENVIAR
- GORREQS ELECTRONCOS CON HVTACIONES A PARTICPAR DE LOS CURSOS 0 SABEATT AYUDARAL0S COMPAIEROS CON LS PROGESGS D
INGRESO DE APRENDICES, COORDNAR LOS GRUPOS DE CADA INSTRUCTOR VERIFICAR PROCESOS DE INSCRIPCION. ASESORAR A LOS COMPAREROS
CON DIFERENTES PRDCEWENVDS
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Registrar Actividades Adicionales del Instructor

INGRESO ACTIVIDADES ADICIONALES DEL INSTRUCTOR. Entiéndase por ACTIVIDAD ADICIONAL aquel tiémpa que &5 extracurricular o fusra del Aula o Ambiente de formacién, dedicados exclusivamente a la parte
L {analisis y disefio de Aplicada.
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REALIZAR INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE LAS FICHAS INSCRITAS, ENVIAR CORREOS ELECTROMICOS DE BIENVENIDA A LAS NUEVAS FICHAS, CON \NBK:M:IDNES
amcacson | SOEFIE PROCEUMENTDS Y PLATAFOMAS A CONSIUTAR, TERUMAR LOS PROCES0S DE DOCUNENTOS PENDIEHTES, PLUEAR Y MODICA ALGLOS TEM
& RENTES FICHAS. PROGRAMAR LAS REUNIOHES VIRTUALES COH TODAS LAS FICHAS A CARGO. SACAR LISTADOS DE APREND'CES DE
A FICHAS MIEAS. FEVIGAR L0 ELRREGS ¥ S0, UCIH AR PROBLEMAS CONLOS PROCEDMENTOS EN SOFIA PLOS. CROAMIZAR PRE SLTACINES
COMPARTIR CON LAS DFERENTES FICHAS. ASISTIR A LAS REUNONES Y DEMAS CAPACITACIONES COORDINADAS DESDE LA COORDMACION ACADEMICA.
Restrar Actividas
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Registrar Actividades Adicionales del Instructor

INGRESO ACTIVIDADES ADICIONALES DEL INSTRUCTOR. Entiéndase por ACTIVIDAD ADICIONAL aquel tiempo que es extracurricular o fuera del Aula o Ambiente de formacisn, dedicados exclusivamente a la parte
Aplicada.
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PLANEAR Y ORDENAR LAS ACTIVIADES ¥ MATERALES FARA LOS DFERENTES CLRS0S, UTLZANDO OFERENTES PLATAFORHAS GUE OFREGEN DILAMISNO
ENVIAR LAS DIFERENTES AREAS SOLICITANDO PROCEDIMIENTOS VARIOS. ORGANIZAR LAS
Justmcacion AC' LUDICA DE APRENDIZAJE  INVESTIGAR SOBRE DFERENTES METODOLOGIAS ¥
B PROCESOS QUE AYUDEN A LA ENTREGA Y EXPDSICION DE LOS MATERIALES DE LA CLASE. SOLICITAR AYUDA A LOS COMPATIEROS SOBRE EL MANELO DE
DIVERSAS PLATAFORMAS. ADMINISTRAR LOS DIFERENTES DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA DICTAR UNA CLASE ESTABLECER COMUNICACION EFECTIVA
CON EMPRESAS ENVIADAS POR LA COORDINACION ACADEMICA, CON EL OBJETIVO DE OFRECER LOS CURS0S COMPLEMENTARIOS DE REDACCION Y
ORTOGRAFIA.
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Registrar Actividades Adicionales del Instructor

INGRESO Entiéndase por ACTIVIDAD ADICIONAL. PO q Aula o formacion, dedicados alaparte
(disenio de (analisis y Proyectos) y Proyectos de Investigacion Aplicada.
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CONSULTAR ALGUNOS PROGRAMAS ACADEMICOS SOLICTADOS POR UNA EMPRESA. PARA SER DICTADOS A SUS
, | FUNCIONARIOS, RESPONDER A LOS CORREOS DE LA MISMA CON INFORMACION Y DOCUMENTOS QUE AYUDEN A
Justhcacién VER!FIEAR LOS CONTENIDOS DE LOS CURSOS A IMPARTIR EN DICHA EMPRESA. ORGANIZAR DOCUMENTOS Y
JADES A COMPARTIR CON LOS APRENDICES DE LOS CURSOS, PUANEAR Y MEJORAR ACTIVIDADES ADICIONALES
CON LOS GRUPOS DE REDACCION Y LECTOESCRITURA. |

Regiatrar Actividad

La actividad adicional ha sido almacensda correctamente
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Registrar Actividades Adicionales del Instructor

INGRESO ACTIVIDADES ADICIONALES DEL INSTRUCTOR. Entiéndase por ACTIVIDAD ADICIONAL aquel tiempo que es extracurricular o fuera del Aula o Ambiente de formacisn, dedicados exclusivamente a la parte

‘ (analisis y disefio de Aplicada.
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ESTABLECER LOS PARAMETROS DE EVALUACION D LAS ACTIVIDADES PRACTICAS ELABORADAS POR LOS APRENDICES. UTILZAR
DIVERSAS PLATAFORMAS PARA LA ENTREGA DE DOCUMENTOS ¥ EJERCICIOS REALIZADOS FOR LOS APRENDICES. ENVIAR
Justificacién | coRREDS ELECTRONICOS ALOS PARA NOTIFICAR O IHFO LAS CLASES
ALIMENTAR LAS BITACORAS Y ALISTAR LOS DOCUMENTOS DE LAS EVIDENCIAS TRIMESTRALES ENVIAR MENSAJES
ALOS wsmicmnzs DE COMPETENCIAS BASICAS SOBRE DICHOS DOCUMENTOS PARA FACILITAR SU ENTREGA AL AREA
ENCARGADA|

Registrar Actividsd

La actividad adicional ha sido akmacenada correctamente
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