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10. El SUPERVISOR debe elaborar el acta de terminación bilateral dentro de los plazos 
establecidos en el contrato o convenio. El acta de terminación bilateral deberá ser firmada por 
el ORDENADOR DEL GASTO, el SUPERVISOR, el CONTRATISTA y tener el visto bueno del 
respectivo SECRETARIO DE DESPACHO o JEFE DE OFICINA ASESORA (Según 
corresponda). 

11. El SUPERVISOR debe elaborar el acta de liquidación bilateral (cuando aplique) dentro de los 
plazos establecidos en el contrato o convenio. El acta de liquidación bilateral deberá ser 
firmada por el ORDENADOR DEL GASTO, el CONTRATISTA del SUPERVISOR.  

12. El SUPERVISOR debe hacer llegar a la OFICINA DE CONTRATACIÓN los documentos en 
medio físico que produzca en desarrollo de sus funciones en la fecha en que los expida, para 
poder reportar dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública (SECOP) www.colombiacompra.gov.co. También según corresponda, si 
el contrato se encuentra publicado en el portal SECOP II, deberá realizar el respectivo informe 
de supervisor y cargarlo directamente a la plataforma y a su vez, verificar que el contratista 
realice el cargue en SECOP II de los soportes correspondientes al cobro. 

13. La SUPERVISION de los contratos de INTERVENTORÍA debe enmarcarse en la verificación 
del cumplimiento de las obligaciones del contratista INTERVENTOR según los términos del 
respectivo contrato.  Para lo pertinente la SUPERVISION debe ocuparse de verificar que el 
CONTRATISTA INTERVENTOR haya ejecutado las tareas de interventoría contratadas 
(Ejemplo: Tareas de interventoría técnica, Tareas de interventoría administrativa, Tareas de 
interventoría financiera, Tareas de interventoría contable, Tareas de interventoría jurídica), ya 
que el cumplimiento de las mismas no será concurrentes en relación con un mismo contrato 
entre supervisión e interventoría, salvo expresa salvedad en la cual el MUNICIPIO haya 
decidido dividir la vigilancia del contrato principal, caso en el cual en el contrato respectivo de 
interventoría, se deberán indicar las actividades técnicas a cargo del interventor y las demás 
quedarán a cargo de la Entidad a través del supervisor. 
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