INFORME LINEA DE PRODUCCION MES DE FEBRERO

La Secretaria General (E} de la Superintendencia de Notariado y Registro, la Doctora Daniela
Andrade Valencia, delegd como supervisora de los contratos de linea de produccidn a la
Coordinador de Gestidn Tecnoldgica y Administrativa {E} Jaime Rene Garcia Casadiego.

Los contratistas tienen el objeto de prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus
servicios como auxiliar administrativo de apoyo al desarrollo de las actividades establecidas en el
procedimiento para las lineas de produccién bajo los lineamientos del programa de gestidén
documental de la SNR. Para la recepcién, alistamiento, organizacion, digitalizacién, tipificacion,
control de calidad y disposicion en unidades de conservacién de los documentos misionales en
Oficinas de Registro de Instrumentos Pablicos- ORIP Bogota Zona Centro.

Que para el mes de febrero del afio 2021 se realizé el respectivo proceso

NOMBRE ACTIVIDAD METAS
Fabian Betancourt Digitalizacion de correcciones | Cumplio las metas diarias
de Entrada y Salida- Impresion
de reparto- y enviar correo de
PQR
John Rodriguez Proceso de Fuid Ingreso y Cumplio las metas diarias
revisidn de cajas. Aislamiento
preventivo 4 dias se realizd
Teletrabajo. Apoyo a
despacho
Leydi Devia Realizacion de oficios en el Cumplié las metas diarias
area de juridica y operativa -
apoyo en linea de Produccién
y Ventanilla ORIP-CENTRO
Adriana Mosquera Peralta Alistamiento-Digitalizacion - Cumplio tas metas diarias mas
Calidad-Armado-Reparto proceso de FUID
Proceso de Fuid-(Retirada de
ganchos y foliacion) Notas
devolutivas
Alejandra Mendoza Vega Alistamiento-Digitalizacién - Cumplié las metas diarias mas
Calidad-Armado-Proceso de proceso de FUID
Fuid-{Retirada de ganchos y
foliacion) Notas devolutivas
Jessica Alejandra Gémez Contrato a partir del 16 de Cumplio las metas diarias mas
febrero Alistamiento- proceso de FUID
Digitalizacién —Calidad-
Armado-Proceso de Fuid-
{Retirada de ganchos y
foliacidn) Notas devolutivas




Cristian Pefa Garrido

Contrato a partir del 19 de
febrero Alistamiento-
Digitalizacion —Calidad-
Armado-Proceso de.Fuid-
(Retirada de ganchos y
foliacion) Notas devolutivas

Cumplid las metas diarias mas
proceso de FUID

Cesar Luis Lopez

Alistamiento-Digitalizacion —
Calidad-Armado-Proceso de
Fuid-(Retirada de ganchos y
foliacién) Notas devolutivas-
Pertenencias

Cumplio las metas diarias mas
proceso de FUID

limmy Paez

Apoyo Proceso de Busqueda y
organizacion en cajas

Ingreso de informaciéon de
cajas a la base de datos FUID

Cumplié las metas diarias

Angela Viviana Alvarez

Apoyo Proceso de Busqueda v
arganizacion en cajas

Ingreso de informacion de
cajas a la base de datos FUID

Cumplié las metas diarias

Enrique Murcia

Alistamiento- —Armado-
Proceso de Fuid-{Retirada de
ganchos y foliacidn)

Cumpli¢ las metas diarias mas
proceso de FUID

Diana Bejarano

Oficios, Embargos, impresion
de certificados formularios
notas devolutivas, Relacién de
cajas, Relaciones -Proceso de
Fuid-(Retirada de ganchos y
foliacion)

Cumplié las metas diarias mas
proceso de FUID

Fabian Sandoval

Separacion de documentos —
Proceso de Fuid-{Retirada de
ganchos y foliacion)Segunda
digitalizacion

Cumplid las metas diarias mas
proceso de FUID

Laura Herrera

Proceso Completo de Fuid-
Ingreso de informacion a la
base datos -rotulacion de
carpetas y cajas para
disposicion final- escaneo de
embargos y correcciones por
atraso

Cumplio las metas diarias

Sergio Velasco

Proceso Completo de Fuid -
Ingreso de informacién a la
base datos-rotulacién de
carpetas y cajas para
disposicion final-

Cumplid las metas diarias




TURNOS FISICOS 3093
RADICACIONES ELECTRONICAS(REL) 7292
CORRECCIONES DE ENTRADA 2268
CORRECCIONES DE SALIDA 2700
PERTENENCIAS 117
NOTIFICACION DE NOTAS DEVOLUTIVAS 165

Los Contratistas Diana Bejarano y Fabian Sandoval realizan foliacion FUID 2021 y va a la fecha. }

Se hizo entrega de 105 cajas debidamente foliadas, erganizadas y rotuladas cajas que comprenden
desde finales de octubre, mes de noviembre completo y mitad de diciembre del afio 2015 para su
respectiva revisién por parte de Gestion Documental.

Se sigue adelantando el atraso de FUID del afio 2015 Y afio 2016 en retiro de ganchos y foliacién.

Dada a los 26 dias del mes de febrero de 2021.

skl

JAIME- ;\l ARCIA CASADIEGO EDNA PATRICIA CUERVO
Cooryador de Gestion Tecnofdgica y Administrativa(E) Lider Grupo Linea de Produccicn




informe febrero FUID

Angela Alvarez

Ingreso de las cajas de inventario: 20,22,24,26,28 y 30 abril

2016 2,4,6,8,10,12,14,16,18,20,22,24,26,28 diciembre 2015.Ingreso de las cajas de
inventario: DEL LUNES AL MIERCOLES, 30,32,34,36,38,40,42,44,46 diciembre-2015. JUEVES
Y VIERNES, Busqueda y organizacion de documentos FUID 2016. DE LUNES A

VIERNES: Bisqueda y organizacidn de documentos en cajas de FUID de los meses Mayo,
junio, Julio y agosto vigencia 2016. VIERNES: Apoyo a digitalizacién de embargos.

Jimmy Paez

Ingreso de las cajas de inventario: 21,23,25,27,29,31 abril

2016 1,3,7,6,11,13,15,17,19,21,23,25,27, 27A diciembre 2015. Ingreso de las cajas de
inventario: DE LUNES AL MIERCOLES 29,31,33,35A,37,39,41,43,45 diciembre-2015. JUEVES
Y VIERNES, Busqueda y organizacién de documentos FUID 2016. DE LUNES A

VIERNES: Busqueda y organizacion de documentos en cajas de FUID de los meses Mayo,
junio, Julio y agosto vigencia 2016 y traslado de cajas correspondientes a los meses de
enero, febrero, mayo, junio y Julio para su posterior ingreso a inventario. VIERNES: Apoyo a
digitalizacion de embargos.

Laura Herrera

Ingreso de cajas para disposicion final: 5940, 5942, 5944, 5946,5948, 5950, realizacién de
rotulos de carpetas y cajas desde la 5932 hasta 5958 en modalidad de teletrabajo vigencia
2015. Ingreso de cajas para disposicion final: DE LUNES A JUEVES 5960, 5961, 5962, 5964,
5966,5968, 5970, 5972, 5974, 5975, 5976 vigencia 2015. VIERNES, apoyo digitalizacion
embargos. LUNES, MARTES Y MIERCOLES: Apoyo de digitalizacién de 500

embargos. JUEVES Y VIERNES: Realizacién de 700 rétulos de cajas y carpetas y posterior
impresion.

Sergio Velasco

Ingreso de cajas para disposicion final: 5941, 5943, 5945, 5947, 5949,
5951,5952,5953,5954,5955,5956,5957,5958 vigencia 2015. Ingreso de cajas para
disposicién final: 5959, 5963, 5965, 5967, 5969, 5971, 5973, 5975, 5977, 5978, 5979,

5980 vigencia 2015. Ingreso de cajas para disposicién final: 5981, 5982, 5983, 5984, 5985,
5986 vigencia 2015 JUEVES Y VIERNES: trasiado de cajas correspondientes a los meses de
enero, febrero, mayo, junio y Julio para su posterior ingreso a inventario. Organizacién de
base principal de FUID y posterior impresion, busqueda y seleccion de carpetas para
encajar.

Uhon Rodriguez

Revision de 08 cajas vigencia 2020, organizacion de reglamentos, apoyo en el almacén
recibiendo cajas. Teletrabajo. Realizacion de rétulos de cajas y carpetas {meta actual).
Realizacion y entrega de relaciones de las cajas de FUID para foliar, Digitalizacidn de reparto
correcciones de la doctora Esperanza Gomez Mora (segun la directriz de la lider Patricia
Cuervo), revision de cajas foliadas 2020, buisqueda de turnos, traslado de cajas
correspondientes a los meses de enero, febrero, mayo, junio y Julio para su posterior
ingreso a inventario.




FUID INFORME MENSUAL FEBRERO
DIA # CAJA NOMBRES FECHA

LUNES 18 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 01/02/2021
19 ALESANDRA MENDOZA- CESAR LOPEZ 01/02/2021
MARTES 20 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 02/02/2021
21 ALEJANDRA MENDOZA- CESAR LOPEZ 02/02/2021
MIERCOLES 22 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 03/02/2021
23 ALEJANDRA MENDOZA- CESAR LOPEZ 03/02/2021
JUEVES 24 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 04/02/2021
25 ALEJANDRA MENDOZA- CESAR LOPEZ 04/02/2021
VIERNES 26 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 05/02/2021
27 ALEJANDRA MENDOZA- CESAR LOPEZ 05/02/2021
LUNES 28 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 08/02/2021
29 ALEJANDRA MENDOZA- CESAR LOPEZ 08/02/2021
MARTES 30 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 09/02/2021
31 ALEJANDRA MENDOZA- CESAR LOPEZ 09/02/2021
MIERCOLES 32 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 10/02/2021
33 ALEJANDRA MENDOZA- CESAR LOPEZ 10/02/2021
JUEVES 34 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 11/02/2021
35 ALEJANDRA MENDOZA- CESAR LOPEZ 11/02/2021
VIERNES 36 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 12/02/2021
37 ALEJANDRA MENDOZA- CESAR LOPEZ 12/02/2021
LUNES 38-feb 2016 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 15/02/2021
39-feb 2016 ALEJANDRA MENDOZA- CESAR LOPEZ 15/02/2021
MARTES 40-feb 2016 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 16/02/2021
41-feb 2016 ALEJANDRA MENDOQZA- CESAR LOPEZ 16/02/2021
43-feb 2016 JESICA ALEJANDRA GOMEZ 16/02/2021
MIERCOLES 42-feb 2016 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 17/02/2021
45-feb 2016 ALEJANDRA MENDOZA- CESAR LOPEZ 17/02/2021
44-feb 2016 JESICA ALEJANDRA GOMEZ 17/02/2021
47-feb 2016 JESICA ALEJANDRA GOMEZ 17/02/2021
JUEVES 46-feb 2016 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 18/02/2021
49-feb 2016 ALEJANDRA MENDOZA- CESAR LOPEZ 18/02/2021
50-feb 2016 JESICA ALEJANDRA GOMEZ 18/02/2021
51-feb 2016 JESICA ALEJANDRA GOMEZ 18/02/2021
VIERNES 43-feb 2016 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 19/02/2021
01-mar-16 ALEJANDRA MENDOZA- CESAR LOPEZ 19/02/2021
LUNES 02-mar-16 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 22/02/2021
04-mar-16 ALEJANDRA MENDOZA- CESAR LOPEZ 22/02/2021
MARTES 03-mar-16 ADRIANA MOSQUERA 23/02/2021
05-mar-16 ALEJANDRA MENDOZA- CESAR LOPEZ 23/02/2021
06-mar-16 * JESICA GOMEZ-CRISTIAN PENA 23/02/2021
07-mar-16 ADRIANA MOSQUERA 23/02/2021
08-mar-16 ENRIQUE MURCIA 23/02/2021
09-mar-16 ENRIQUE MURCIA 23/02/2021
MIERCOLES 10-mar-16 ADRIANA MOSQUERA 24/02/2021

11-mar-16 ALEJANDRA MENDOZA- CESAR LOPEZ

24/02/2021




12-mar-16 JESICA GOMEZ-CRISTIAN PENA 24/02/2021
13-mar-16 ENRIQUE MURCIA 24/02/2021
15-mar-16 ENRIQUE MURCIA 25/02/2021
JUEVES 14-mar-16 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 25/02/2021
18-mar-16 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 25/02/2021
19-mar-16 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 25/02/2021
20-mar-16 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 25/02/2021
17-mar-16 JESICA GOMEZ-CRISTIAN PENA 25/02/2021
16-mar-16 ALEJANDRA MENDOZA- CESAR LOPEZ 25/02/2021
VIERNES 21-mar-16 ALEIANDRA MENDOZA- CESAR LOPEZ 26/02/2021
22-mar-16 JESICA GOMEZ-CRISTIAN PENA 26/02/2021
23-mar-16 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 26/02/2021
24-mar-16 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 26/02/2021
25-mar-16 ADRIANA MOSQUERA-ENRIQUE MURCIA 26/02/2021




