Barranquilla Atlantico, 29 de Marzo 2021

Doctora

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE
Sub secretaria de servicios administrativos
Supervisora contrato N° 202100451

Barranquilla - Atlantico

Referencia: Presentacion de Gestion de actividades desarrolladas durante el (2) segundo informe de gestion
correspondiente, al periodo comprendido desde el 1 de marzo al 28 de Marzo de 2021.

INFORMACION DEL CONTRATO

NUMERO DE CONTRATO 202100451

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y
OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

VALOR

DIECIOCHO MILLONES DE PESOS M/L ($18.000.000)

PLAZO

EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA POR SEIS (6)
MESES, CONTADOS A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS
DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

A continuacién me permito presentar informe de gestién de actividades desarrolladas durante el periodo
descrito en la referencia, en cumplimiento de la obligacion contenida en la CLAUSULA 5 del contrato suscrito

con el DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO, asi:

. RELACION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
CORRESPONDIENTE

Obligacion Contractual

Producto

Apoyar a la oficina de Archivo en la organizacion de
documentos, segun los lineamientos archivisticos de

ley.

Se brinda apoyo en la elaboraciéon de
inventarios de 10 cajas, 65 expedientes,
8496 folios en las Secretaria de Hacienda,
Subsecretaria de Contabilidad,37 cajas, 98
expedientes en la Secretaria de Salud,
Subsecretaria de Salud Publica

Apoyar en el traslado de la correspondencia desde

Departamento del Atlantico.

atencion al publico hacia el Archivo Central, para su N/A
Apoyar en la entrega de la correspondencia a las
diferentes dependencias de la Gobernacion del N/A

Apoyar en la guarda y custodia del Archivo de la
Gobernacion del Departamento del Atlantico.

Se da apoyo en la busqueda, ubicacion y
guarda de expedientes, Secretarias de
Planeacién y Hacienda

Las demas que le asigne el supervisor y que guarden
relacién con el objeto del contrato.

Se ejecutan de manera idénea y oportuna
las actividades encomendadas.

Atentamente,

HAveee F Caoreen 4

ANDRES FELIPE CABRERA AVENDARNO
C.C. 1.140.843.759 expedida en Barranquilla- Atlantico
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