Barranquilla, 16 de abril de 2021.

Sefor. .
PABLO ANDRES MORILLO VINAS
Subsecretario Administrativo y Financiera
Supervisor Contrato

Asunto: Informe de actividades desarrolladas, correspondiente al periodo comprendido entre el 17
de marzo al 16 de abril de 2021, de acuerdo al contrato No. 202100732.

Cordial Saludo.

Durante el periodo mencionado en el asunto se efectuaron las actividades tendientes al cumplimiento
de mis obligaciones contractuales, de acuerdo a la siguiente descripcion, asi:

Obligacion Contractual

Producto

1. Brindar apoyo en los requerimientos del plan de capacitaciéon y
bienestar para su ejecucidn y desarrollar todas las actividades necesarias
para su cumplimiento utilizando las herramientas de la informatica.

2. Apoyar a la dependencia de bienestar laboral en la implementacion,
desarrollo y seguimiento del programa de salud ocupacional del personal
docente y administrativo de la Secretaria de Educacion Departamental
con énfasis en el programa de pre-pensionados, mediante la utilizacidén
de recursos digitales.

3. Apoyar las actividades de bienestar que deben ser realizadas para
satisfacer las necesidades detectadas mediante la incorporacién de
estrategias que propicien una participacion en articulacion con las TIC.
4. Apoyar el proceso de induccidn para los nuevos funcionarios que
ingresan a la planta de personal de la Secretaria de Educacion,
apoyandose en herramientas de informacién y tecnologia.

5. Contribuir al mejoramiento de la calidad de vida de los funcionarios de
la Secretaria apoyando el desarrollo de programas que permitan
incrementar el sentido de pertenencia y la satisfaccion en el desempefio
de sus funciones, optimizando dichos procesos a través de metodologias
de la técnica y la tecnologia.

6. Las demds que le sean asignadas en razén a la necesidad que se
presente en la Secretaria de educacién Departamental.

Brinde asistencia a la dependencia de
bienestar de la secretaria de educacién
referente al proceso de salud ocupacional, en
tema de organizacién de los lineamientos de
trabajo en casa, asistencia a funcionarios con
problemas médicos.

Apoyo en la verificaciéon de cumplimiento de
las medidas de bioseguridad del personal que
se encuentra realizando labores en las
instalaciones de la secretaria de educacidon
departamental.

Apoyo en los requerimientos que fueron
radicados por los docentes y personal
administrativo, referentes a los temas de
subsidios educativos, auxilios, incapacidades y
demas solicitudes radicadas en el SAC.

Apoyo en las actividades de ingreso de
contratistas y funcionarios a la planta de
secretaria de educacion mediante el grupo de
WhatsApp dispuesto para temas laborales de
la secretaria de educacidn departamental.

Atentamente,
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