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CODIGO: AI’ 1A-FT-014
VERSION:
VECHA: 1020-05-04

o

1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO _

No. CONTRATO - OPS:

PS 1443
~D.P. No.: 7
021 C.D.P. No. 8

Proceso al que pertenece:

FINANCIERA

Unidad

que pertenece: [uw IES SANTA CLARA

Nombre del Contratista: ORIA JANETH SALAZAR SUAREZ

]

o7 F 026.293.158

de ‘B(X}OTA DC

. REIBIEE

i fae: I Vator Mensust: [§ 1600.000 e
? 7 : MES DE VALOR PAGO BRI T
ADICION/ VALOR G FECHA DE N* o2 SoEx NOMERO DE e
OTRO SI ADICION CDP INICIO FECHA DE TERMINACION CTA CU:(\;T'I‘AODI'. VALOR A PAGAR SESl;JRc}lAD‘;AD' ; i 0 DI PLAN k
1 1 ENERO $ 800.000 'S 281.200 94 14730006
& 2 FEBRERO $ 1.600.000 S 281.200 9415687703
3 3
4 4
5 3
6 6
7 7
8 8
9 9
10 10
11 11
12 12
13 13
14 14
15 15
VALOR INICIAL VALOR TOTAL
PAGOS REALIZADOS SALDO DEL CONTRATO
Resumen de contrato DEL CONTR!/ iT? DEL CONTRATO
S 4.800.000 S 4.800.000 S 2.400.000 $ 2.400.000
3 ED DA NC [ EL OBJETO D! T
BEmioELconmTe. . . ;

PRESTAR SERVICIOS DE ACUERDO A SU PERFIL ACADEMICO PARA DE:
ESE.

ESARROLLAR ACTIVIDADES (DE SU PROFESION), CON DISPONIBILIDAD EN CUMPLIMIENTO DE LA MISION Y LA VISION DE LA SUBRED INTEGRADA DF SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE

Relacion de actividades para el periodo: Desde: [mu-z_m

1

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
(s estipuladas en la minuta)

EN CUMPL CADA OBLIGACION

| PRODUCTO O EVIDENCIA

1 Verificar las drdenes médicas y autorizacion fisica que presenta el paciente para su atencion por
consulta externa. segin y datos
& facturar.3.Generar factura en el sistema de con la
presenta ¢l usuario segan v vigente 4. Legalizar el dinero recibido por
concepto de copago o cuota de recuperacion que hagan los usuarios, en sistema de
informacion. 5. Elaborar factura y recibo de caja oportunamente de acuerdo a la atencion prestada al
paciente y a la contratacion y normatividad vigente. 6 Realizar cierre de \..m. arqueo y acta de entrega
al Area De Tesoreria. 7 Entregar las facturas a diario de acuerdo a
los procesos y procedimientos del Area.8, Corregir dentro de las 48 horas slgulu“@s a su recepcion. las
devoluciones que hace el revisor de cuentas.9. Brindar el apoyo necesario y realizar planes de
contingencia en el momento en que no se cuente con el sistema de informacion y/o bases de datos
afines. 10.Realizar actualizacion en cuanto a la normatividad vigente en el $.C S.11 Asistir a las

y por el area. 12 Realizar las demis actividades relacionadas
con el objeto contractual que asigne el supervisor de contrato.

del usuano
que

. Verifico las ordenes médicas y autorizacion fisica que presenta el paciente para su atencion por consult
externa. 2. Genero factura en el sistema de DGHy con la que presenta,
el usuario. 3. Recibio ¢ ingreso el dinero entregado y pagado por concepto de copago o cuola de recuperacion
que hagan los usuarios. 4. Elaboro y genero factura y recibo de caja, de acuerdo a la normatividad vigente. 5|
Realizo cierre de caja, arqueo, el boletin de caja y acta de entrega al Area De Tesoreria. 6. Entrego las
facturas generadas a diario a los revisores de cuentas 100% soportadas y organizadas. 7. Comigio dentro dg
las 48 horas a su cion, las que hace el revisor de cuentas. 8. Brindo ¢l apoyo)

y realizar planes de contingencia en el momento en que no se cuente con ¢l sistema de informacién
DGHNET Y bases de datos. 9. Actualizo en cuanto a la vigente en el S.G.S.S.S. 10. Asistio a|
las ¥ por el drea 11. Realizo las demis actividades relacionadas con cll
objeto contractual que asigne el supervisor de contrato

Durante ¢l periodo comprendido del mes de Febrero. se realizo el
cumplimiento.del 100% de las ¥
¢l contrato. S¢ anexa | folio de las evidencias

en|

Observaciones:

_Cloaa

Firma del C

<aldra

Sc anexa certificacion de pago a Salud, pension y ARL.
En caso de tener contrato nuevo se dehe anexar también la certificacion bancaria con la primera cuenta de cobro

ec 1.026.293.158 de

BOGOTA D.C

VISTO BUENO SUPERVISOR DE CONTRATOS

NOMBRE: MARLENY RAMOS GUERRA
CAIGC£ PROFESIONAL ESPECIALIZADO




Cuenta de cobro 002 - 2021
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE

E.S.E.
Nit. 900.959.051-7

DEBE A:
GLORIA JANETH SALAZAR SUAREZ

(e 1.026.293.158 de la ciudad de BOGOTA D.C

0

LA SUMA DE:

UN MILLON SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE. s 1.600.000

Por concepto de:

Honorarios por prestaciéon de servicios en cumplimiento del contrato No PS 1443 2021 correspondiente al mes de FEBRERO de
2021

PRESTAR SERVICIOS DE ACUERDO A SU PERFIL ACADEMICO PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES (DE SU
OBJETO: PROFESION), CON DISPONIBILIDAD EN CUMPLIMIENTO DE LA MISION Y LA VISION DE LA SUBRED
INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E .S E.

Cordialmente,

Clora Sibzov

GLORIA JANETH SALAZAR SUAREZ

C.C 1026293158

Teléfono 3133972956

Direccion Carrera 10 Este # 1A - 03

No Cuenta 488416656293 AHORROS BANCO DAVIVIENDA
Fecha: 28/02/2021
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** SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS
BOGOT’\ DE SALUD CENTRO ORIENTEESE

INFORME N° 005-2021
Bogota D.C, 20 de febrero 2021

Senor (a):

NATALIA PABON
Referente de Facturacion
Umhes Santa Clara

ASUNTO: ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO

Tengo el agrado de dirigirme a usted para informarle lo siguiente:

En el area de facturacion de consulta externa se cumplié en el presente mes con
los horarios establecidos segin cronograma enviado al correo correspondiente del
area, llevando a cabo una vez iniciadas las labores, apertura de sistema DGH, del
modulo digiturno para realizar el correspondiente llamado alos pacientes y proceder
en adelante, a facturar los servicios programados para cada usuario generando
segun la normativa legal vigente los correspondientes copagos como cuotas de
recuperacion a la entidad y/o cuotas moderadoras, en el caso de las entidades
diferentes a la EPS Capital Salud régimen subsidiado se hace la correspondiente
verificacion de las autorizaciones, ordenes meédicas, comprobadores de derechos,
se imprimen los soportes de las facturas finalizando la jornada para entregarlas a el
analista de cuentas, cabe resaltar que hay facturas que no se pueden entregar en
el mismo dia al revisor en vista de que la cuenta queda pendiente por soporte; tan
pronto como se cuenta con el correspondiente soporte se realiza una relacion de
las facturas que se soportaron posterior a la fecha en que se genera la mismay se
entregan de inmediato.

Se maneja siempre la prioridad a las o6rdenes de servicio de los pacientes
hospitalizados trasladados por las ambulancias para que les puedan realizar los
examenes cargados y confirmados en la ventanilla de facturacion.

Se recibid dinero en la ventanilla a usuarios generando los respectivos recibos de
caja en el sistema DGH, el cual en cada turno o jornada laboral se relacionan en el
formato correspondiente entregado desde el area de tesoreria para ser depositados
dentro de la caja fuerte que se encuentra en el servicio de urgencias.

Los dias lunes 01, miércoles 03, sabado 06, domingo 07, lunes 08, jueves 11,
martes 16 y viernes 19 del mes de febrero se recoge la carpeta de Banco de Sangre
en el Laboratorio Clinico, para verificar los pacientes relacionados pendientes por
cargar orden de servicio en el sistema DGH con los cdédigos, fechas y cantidades
correspondientes; una vez se confirma la orden de servicio se escribe este niimero
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BOGOT/\ | DESALUD CENTRO ORIENTEE.SE

de orden en la relacion de la carpeta en la casilla que pertenece, cuando se terminan

de cargar y confirmar todos los pacientes pendientes en la carpeta inmediatamente
se regresa al Laboratorio.

El dia jueves 11 de febrero se revisa el correo de consulta externa con el fin de
validar si hay solicitud para apertura de ingresos de cirugia programada, realizando
la debida gestion y se da respuesta al correo con los correspondientes ingresos
abiertos.

Los dias sabado 06 y Domingo 07 de febrero se recoge en el Laboratorio clinico
ordenes de servicio para verificar y confirmar los laboratorios pendientes en el
sistema DGH, se relacionan las ordenes de servicio con su correspondiente
observacion en el censo de hospitalizaciéon recibido a través del correo electrénico
de consulta externa.

Se consolidan datos mensuales:

1. Segun el estadistico de facturacion generado por DHG en total se realizaron
en el mes de enero (1422) facturas.

2. Se atendieron (1612) digiturnos.

3. Se confirmaron (28) ordenes de ambulancias.

4. Segun estadistico de tesoreria descargado por DGH en total se recibieron
copagos y/o cuotas de recuperacion en ventanilla generando (152) recibos
de caja.

5. Se generan (44) ordenes de servicio en el sistema DGH para cargar los
correspondientes cédigos de banco de sangre segun la relacion de la carpeta
a cada paciente.

6. Se cuenta en los censos recibidos en el correo del area y se confirmaron en
el sistema DGH en total (300) ordenes de laboratorio clinico.

7. Se realiza apertura de (30) ingresos correspondientes a pacientes reportados
en el correo de consulta externa para cirugia programada.

Anexos: anexo 1 evidencias de lo antes mencionado

Es todo cuanto tengo que informarle

Atentamente,

Gloria Janeth Salazar Suarez
FACTURADOR DE CONSULTA EXTERNA



