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FECHA : 26 de abril de 2021.

LUGAR : Virtual Google Meet.

HORA : 3:00 p.m.

ASUNTO : Reunidn tramite y proceso de pagos Contrato FUGA-89-2021.

. AGENDA DE LA REUNION (ORDEN DEL DI'A)

1. Presentar el protocolo de pagos de la Fundacién Gilberto Alzate Avendafio - FUGA.

2. Explicar el diligenciamiento del formato informes mensuales de actividades, Ultimo
informe de actividades y el final de la ejecucién total del contrato.

3. Acuerdos.
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3. DESARROLLO DE LA
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Proceso: Patrimonio
Institucional

Document Acta de reunién Codigo: Versio
. s ... PI-FT-04 n:

Se presenté el protocolo@e pagos de la Fundacidn. Al respecto, se especificé que los|documentaos

se deben remitir al correo atencionalciudadano@fuga.gov.co , ellos son: Factura electrénica,

Informe de actividades en formato FUGA cédigo: GJ-FT-10 Versién:6 -enviado al contratista-,

archivo evidencias, y certificado de pago de aportes a la seguridad social y parafiscal. Estos

documentos deberan remitirse en la segunda semana de cada mes para efectos de realizar el

pago, conforme a lo estipulado en las condiciones del contrato FUGA-89-2021.

Asi mismo, se informé que durante la ejecucién del contrato el proveedor deberd entregar
informes mensuales de actividades con las evidencias, facturas y parafiscales; un informe del
Ultimo mes con la descripcion de las actividades especificas y generales, sus respectivas
evidencias, factura, certificado parafiscal y, junto a éstos, el informe final de la ejecucién total del
contrato que comprende desde la fecha de inicio del contrato hasta la terminacién y, también, la
inclusién de un informe financiero de toda la ejecucién del contrato.

Diligenciamiento formato informes mensuales de actividades, ultimo informe y el informe final de la
ejecucion total del contrato

De otra parte, se explicd y presenté a manera de ejemplo cdmo se registra la informacién en el
formato oficial de la FUGA para la entrega de los informes del mes, en lo que respecta a los items:
Informacién General, descripcién de las actividades y la forma de organizar en carpetas y
subcarpetas rotuladas del archivo de evidencias que soportan cada actividad referenciada en el
informe de actividades.

Adicionalmente, a manera de ejemplo, se orienté el desarrollo de las obligaciones especificas en
el informe final, en el cual se recomienda realizar una sintesis por cada mes de ejecucién y citar el
numero de radicado donde se almacenan los soportes de dichas actividades realizadas.

Acuerdos

1. El informe y las evidencias seran revisadas para la aprobacién del tramite.

2. Se orientard sélo el primer informe de actividades, para resolver las inquietudes que surjan
del proceso.

3. Para el cargue de los documentos soporte y factura en SECOP Il, se informara al
contratista el nimero de radicado del archivo que corresponda en el expediente.

4. La aprobacién del pago se realiza cuando el contratista publique la factura y los
documentos soporte en SECOP II.

4. RELACION DE LOS COMPROMISOS

RESPONSABLE COMPROMISO FECHA DE ENTREGA
COMUNICACIONE Remitir acta y Lunes 26 de abril 2021.
S Y PRENSA - presentacion de la
FUGA. reunién, RUT FUGA, y valor

del primer pago.
PUNTO CARDINAL Agendar reunién revision Agendada para el 7 de mayo
COMUNICACIONES Informe de actividades No. 1 de 2021. Hora: 9:00 a.m. a
S.AS. y evidencias. 11:00 a.m.
5. ANEXOS
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FUNDACION GILBERTO ALZATE AVENDARNO

26 de abril de 2021



FUNDACION
GILBERTO
AVENDANO

GENERALIDADES

1. Los documentos deben remitirlos a atencionalciudadano@fuga.gov.co

- La Factura electrénica,

- Informe mensual,

- Archivo evidencias y

- Certificado de pago de aportes a la seguridad social y parafiscal.

2. Los informes se presentan unicamente en el formato autorizado por la FUGA con cdodigo: GJ-FT-10 Version:6.
3. La fecha de envio de los documentos es la segunda semana de cada mes.

4. En la ejecucion del contrato se entregara:

- Informe mensual de actividades, evidencias, parafiscal y factura.

- Ultimo informe de actividades con las evidencias, parafiscal, factura e informe final al cual se anexa un informe
financiero de toda la ejecucion del contrato.


mailto:atencionalciudadano@fuga.gov.co

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALY EVIDENCIAS

AVENDAND

INFORME No. _1__ FECHA DEL INFORME: 14_mayo_2021

1. INFORMACION GENERAL

N° DE CONTRATO Y FECHA DE SUSCRIPCION FUGA-89-2021 / 13-04-2021

NOMBREO RAZON SOCIAL DEL CONTRATISTA PUNTO CARDINAL COMUNICACIONES S.A.S.
N° DE IDENTIFICACION NIT 811.022.288-0

Prestar los servicios de monitoreo de medios para las noticias que se produzcan sobre la

OBJETO DEL CONTRATO N ~ -
Fundacion Gilberto Alzate Avendafio y sus actividades.

PLAZO DE EJECUCION Doce (12) meses

VALOR $17.075.172

FECHA ACTA DE INICIO

(DD de MM de AAAA) 15/04/2021

FECHA DE TERMINACION

(DD de MM de AAAA) 14/05/2022

ADICION Y/O PRORROGA (Cuando aplique) N/A

PERIODO QUE ABARCA EL PRESENTE INFORME DE

ACTIVIDADES Del 15 al 30 de abril de 2021
(DD de MM de AAAA al DD de MM de AAAA)

REGIMEN TRIBUTARIO CONTRATISTA Régimen comun __ X Régimen simplificado____
FORMA DE PAGO ESTABLECIDA EN CONTRATO Pagos fijos mensuales
PAGO No. 1/12

Numero de Pago que se realiza/ niumero total de pagos (eje. 1/10)

1.Evidencias informe actividades contratista.

2.Copia de los aportes obligatorios a salud y pension del periodo, segun las obligaciones
del contrato.

3.Factura No. XXX

ANEXOS




2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES MENSUALES Y EVIDENCIAS

Enunciar cada una de las obligaciones especificas establecidas en el contrato y describir las actividades

FUNDACION
GILBERTO

ALZATE

realizadas en el periodo para el cumplimiento de la misma, asi como enunciar las evidencias.

Frente a cada una de las nueve (9) obligaciones especificas se deben senalar de manera precisa las actividades

qgue realizé y redactadas en tiempo pasado.

Obligaciones especificas

Actividades / Evidencias

Obligaciéon No. 1:

Presentar, una vez se suscriba el acta de inicio del
contrato, el plan de trabajo para su aprobacion por parte
del supervisor del contrato, el cual debe tener
claramente definido el cronograma y la propuesta
metodoldgica que se llevara a cabo para el proceso
compilatorio.

Se elaboré y remitié a la supervisién del contrato FUGA-89-2021 el plan de trabajo para su
aprobacion, en el cual se indicé claramente el cronograma y la propuesta metodologica, para el
proceso compilatorio.

Evidencia Obligacion No.l: Plan de trabajo y soporte aprobacién por parte de la supervision del
contrato.

Obligacién No. 7
Asistir a las reuniones a las cuales sea convocado.

Se realiz6 con Comunicaciones de la Fundacién Gilberto Alzate Avendafo, reunién inicial
realizada el 16 de abril de 02021, con el fin de definir criterios de monitoreo, establecer
clasificacién de categorias noticiosas de la Fundacién -FUGA- y acordar la entrega mensual del
informe de actividades, evidencias y factura, conforme a obligacién contractual.

Evidencia Obligacion No. 7: Acta reunién inicial con fecha del 16 de abril de 2021 y Anexo:
solicitud de informacion monitoreo_urgente.

Obligacién No. 9

Las demas que se desprendan para el normal desarrollo
del contrato.

N/A




ARCHIVO EVIDENCIAS ROTULADAS i 5

e Carpeta digital marcada con el numero del informe, nimero del contrato y periodo de pago.

INFORME No. 1 FUGA-89-2021_15 al 30 de abril de 2021

e Subcarpetas rotuladas por cada una de las 9 obligaciones, donde reposa el soporte de la actividad referenciada
en el informe de actividades.

Obligacion No. 1 Plan de trabajo y soporte aprobacion
Obligacion No. 2 Nombre del archivo

Obligacion No. 3 Nombre del archivo

Obligacion No. 4 Nombre del archivo

Obligacion No. 5 Nombre del archivo

Obligacion No. & Nombre del archivo

Obligacion No. 7 Acta reunidn inicial y anexo
Obligacion No. 8 Nombre del archivo

Obligacion No. 9 Mo aplica para el periodo del informe

3. CERTIFICACION JURAMENTADA

Como Contratista de la Fundacién, presento el correspondiente informe de actividades de las obligaciones enunciadas en el
numeral 2 del presente y certifico bajo la gravedad de juramento que los documentos soporte del pago de mis aportes obligatorios
al Sistema General de Seguridad Social corresponden a los ingresos provenientes del Contrato No. 89  del 2021y que las
actividades relacionadas en el presente informe responden al cumplimiento de las obligaciones y el objeto contractual pactados.

Firma del Contratista:
C.C No.:
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ULTIMO INFORME MENSUAL E INFORME FINAL

ULTIMO INFOME DE ACTIVIDADES

* En formato autorizado Codigo: GJ-FT-10 Version:6.
* Describe las obligaciones especificas con las respectivas evidencias en archivo rotulado.

* Se adjunta certificado parafiscal.
 Se diligencia las obligaciones generales de las condiciones del contrato indicando de manera precisa las

actividades que se realizaron con archivo soporte de evidencias.

A manera de ejemplo:

Obligaciones generales Actividades / Evidencias

Obligaciéon No. 3: Se entreg6 a la Fundacion Gilberto Alzate Avendafio —FUGA- la garantia Unica de conformidad con lo
Constituir la garantia tnica de conformidad con lo establecido | establecido en el contrato, con fecha del 15 de abril de 2021.

en el contrato y mantener vigente la misma por el tiempo
pactado en el contrato, asi como de las modificaciones que se | Evidencia Obligacion No. 3: Garantia del 15 de abril de 2021.

presenten en la ejecucion del mismo.




INFOME FINAL

* En formato autorizado Cédigo: GJ-FT-10 Version:6.
* Corresponde desde la fecha de inicio del contrato hasta la fecha de terminacidn establecida en el acta de inicio del contrato.

FUNDACION
GILBERTO
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AVENDANO

* No se diligencian obligaciones generales, porque ya fueron incluidas en el dltimo informe de actividades.

e Seincluye informe financiero de toda la ejecucién del contrato.

* Para el desarrollo de las obligaciones especificas se recomienda realizar una sintesis por cada mes de ejecucidn y citar el niUmero de
radicado donde se almacenan los soportes de dichas actividades realizadas. A manera de orientacién, puede ser la siguiente:

Obligaciones especificas

Actividades / Evidencias

Obligacién No. 1:

Presentar, una vez se suscriba el acta de inicio del contrato, el
plan de trabajo para su aprobacion por parte del supervisor del
contrato, el cual debe tener claramente definido el cronogramay
la propuesta metodolégica que se llevara a cabo para el proceso
compilatorio.

Se elaboré y remitié a la supervision del contrato FUGA-89-2021 el plan de trabajo para su aprobacién, en el cual
se indicé claramente el cronograma y la propuesta metodoldgica, para el proceso compilatorio. El plan de trabajo
se referencié en el informe de actividades No. 1

ABRIL 2021 - Evidencia en radicado No. 20213000000044
Plan de trabajo y soporte aprobacion.

Obligacion No. 7
Asistir a las reuniones a las cuales sea convocado.

Durante la ejecucién del contrato FUGA-89-2021 Se realizaron con Comunicaciones y Prensa de la Fundacion
Gilberto Alzate Avendafio, cuatro (4) reuniones, asi:

ABRIL 2021 - Evidencia en radicado No. 20213000000043

Acta reunién inicial con el objetivo de definir criterios de monitoreo, establecer clasificacion de categorias
noticiosas de la Fundacion -FUGA- y acordar la entrega mensual del informe , realizada el 16 de abril de 2021 y
Anexo: solicitud de informacion monitoreo_urgente.

ABRIL 2021 - Evidencia en radicado No. 20213000000045
Acta reunion tramite y proceso de pago, realizada el 16 de abril de 2021.

MAYO 2021 - Evidencia en radicado No. 20213000000046
Acta reunion seguimiento a la ejecucion del contrato, realizada el 14 de mayo de 2021.

FEBRERO 2022 - Evidencia en radicado No. 202130000077
Acta reunidon seguimiento a la ejecucion del contrato, realizada el 17 de febrero de 2022.







	FECHA : 26 de abril de 2021. LUGAR : Virtual Google Meet. HORA : 3:00 p.m.
	1. AGENDA DE LA REUNIÓN (ORDEN DEL DÍA)
	2. LISTA DE ASISTENTES A LA REUNIÓN
	Diligenciamiento formato informes mensuales de actividades, último informe y el informe final de la ejecución total del contrato
	Acuerdos
	4. RELACIÓN DE LOS COMPROMISOS

