
CONTRATISTA:

CEDULA DE CIUDADANIA: 1023021619

NUMERO DE CONTRATO:

OBJETO:

FECHA ACTA DE INICIO:

FECHA DE TERMINACION:

PERIODO DEL INFORME

EJECUCION EJECUCION FISICA: 85

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

OBLIGACION 1: Participar y aportar en la 

construcción, implementación, divulgación y 

actualización del proyecto pedagógico, acorde a 

orientaciones de la SDIS.  
CD/INFORME FINAL CONTRATO 12814 / OCTUBRE OBLIGACION 1

OBLIGACION 2: Realizar semanalmente la 

planeación pedagógica del grupo asignado 

teniendo en cuenta la jornada de permanencia 

de las niñas y los niños en el servicio, acorde a 

los planteamientos del sentido de la educación 

inicial y las orientaciones de la SDIS.  

CD/INFORME FINAL CONTRATO 12814 / OCTUBRE OBLIGACION 2

OBLIGACION 3: Elaborar los informes 

descriptivos y los observadores de manera 

cualitativa, con reportes de calidad atendiendo a 

la particularidad de las niñas y los niños, acorde 

a los planteamientos del sentido de la educación 

inicial y las orientaciones de la SDIS. 

CD/INFORME FINAL CONTRATO 12814 / OCTUBRE OBLIGACION 3

OBLIGACION 4: Realizar acciones articuladas 

con los profesionales transversales para 

potenciar el desarrollo integral de las niñas y los 

niños participantes de la estrategia Entre Pares, 

en garantía de sus derechos acorde a las 

orientaciones de la SDIS.  

CD/INFORME FINAL CONTRATO 12814 1/ OCTUBRE OBLIGACION 4

OBLIGACION 5: Disponer ambientes 

pedagógicos, enriquecidos, adecuados, seguros 

y protectores en coherencia con los objetivos de 

la educación inicial, de manera continua y 

dinámica. 

CD/INFORME FINAL CONTRATO 12814 / OCTUBRE OBLIGACION 5

OBLIGACION 6: Articular e implementar 

acciones de acompañamiento a las niñas y los 

niños vinculados a la unidad operativa, tales 

como educación inicial en casa, búsquedas 

activas, entre otras.   

CD/INFORME FINAL CONTRATO 12814 / OCTUBRE OBLIGACION 6

OBLIGACION 7: Actualizar y registrar la 

información de cada una niña y niño de manera 

clara y veraz en los instrumentos de registro, las 

cuales deben ser entregadas al responsable de 

servicio de la unidad operativa, acorde a 

orientaciones de la SDIS.  

CD/INFORME FINAL CONTRATO 12814 / OCTUBRE OBLIGACION 7

OBLIGACION 8: Apoyar al profesional de 

nutrición y salubridad en la realización de las 

tomas de medidas antropométricas de las niñas 

y los niños del nivel asignado en los tiempos 

establecidos por la entidad.  

CD/INFORME FINAL CONTRATO 12814 / OCTUBRE OBLIGACION 8

OBLIGACION 9:   Velar por el respeto a la 

integridad física, psíquica e intelectual y el 

ejercicio de los derechos de niñas y niños 

acorde a lo establecido en la Ley 1098 de 2006.  

CD/INFORME FINAL CONTRATO 12814 / OCTUBRE OBLIGACION 9

BITACORA MENSUAL DE ACTIVIDADES

LINA PAOLA GARCIA CARRILLO

12814 DE 2020

PRESTAR SERVICIOS PARA PROMOVER EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA PRIMERA INFANCIA EN EL MARCO DE LA ATENCIÓN INTEGRAL

27/10/2020

16/01/2021

Del 18/01/2021 al 30/01/2021

EJECUCION FINANCIERA: 80

ACTIVIDAD DESARROLLADA

Realicé y diligencié el primer registro de llamadas telefónicas de los niños y las niñas del nivel en 

el respectivo link.

Aporté ideas para la realización del cronograma, en donde se establecieron las fechas en el 

cronograma de cada una de las tomas de las medidas antropométricas.

A través del primer acompañamiento telefónico socialicé a las familias la importancia de la

comunicación asertiva, corresponsabilidad y generación de espacios propicios para la adecuada 

participación en la ejecución de las actividades pedagógicas, velando por la integridad física, 

psíquica e intelectual y el reconocimiento de los derechos en pro de un adecuado Desarrollo 

Integral y Armónico.

Participé en el proceso pedagógico, aportando y desarrollando los componentes en donde se 

diseñó la

propuesta del plan pedagógico de trabajo 2021, y se realizó la planeación correspondiente a los 

meses

de enero y febrero. Realizando un óptimo proceso vinculación con los niños, niñas y familias 

empleando

una práctica participativa, comunicativa y afectiva que permita la construcción de confianza entre 

la

familia, el niño, la niña y los agentes educativos. Entendiendo que el ingreso al jardín será

nuevamente de manera virtual con la estrategia “Aprendiendo en casa” se generarán actos y

relaciones de confianza, respeto, compromiso, responsabilidad y seguridad; en la formación

emocional y social de los niños y niñas.

Participé y realicé la planeación pedagógica correspondiente a las semana de enero del 18 al 22 

teniendo en cuenta el proceso de vinculación virtual se garantizó la construcción de seguridad en 

la primera infancia siendo importante para el inicio del encuentro con las niñas, niños y sus 

familias en donde se planearon actividades tales como: Bienvenida telefónica, bienvenida de 

regreso al jardín virtual (cuento el pisotón), maleta de aventuras, lo que me gusta y no me gusta 

hacer, juego de interacción familiar: con el fin de que la familia y los agentes educativos 

reconozcan el hogar como un entorno protector, de vivencias y por ende posibilitador de 

experiencias pedagógicas que promuevan procesos de desarrollo en las niñas y los niños con los 

elementos de la cotidianidad familiar como los olores, las imágenes, los juguetes y los recuerdos 

que se convierten en insumos valiosos para generar actividades en casa que fortalezcan vínculos 

entre las familias y a su vez, generen situaciones de aprendizaje para las niñas y niños. A su vez 

se participé y realicé en la planeación pedagógica correspondiente al mes de febrero, dando 

continuidad al proceso de vinculación virtual, en donde se plantearon actividades como: 

explorando mi casa, juguemos a los

bolos, tiro al blanco, enrolla y alcanza, cocas reciclables, pintura sobre hielo, tablero de harina, 

bolsas sensoriales entre otros con el fin de que los niños y niñas disfruten de la oralidad, a través 

de la escucha y de la producción de juegos de palabras, onomatopeyas, rondas y canciones, 

entre muchas otras posibilidades con la lectura de bits y con personajes de la televisión, 

combinen diferentes técnicas de expresión plástica, incorporando elementos forma, color y 

textura, creando talleres artísticos, improvisen y creen movimientos al escuchar una melodía, 

utilizando como principal medio su cuerpo y de este modo muestre paulatinamente interés por 

incorporar variedad de objetos con: aros, cintas, pelotas, bombas, evidenciando el disfrute por la 

exploración del baile.

Inicie elaboración de observaciones descriptivas, a través del contacto telefónico con cada una de 

las familias del nivel asignado.

Se realizó el cronograma con las actividades propuestas para el 2021 con los profesionales

transversales, dando garantía a los derechos de los niños y las niñas acorde a las orientaciones 

de la SDIS.

Realicé aportes para la elaboración del cronograma del grupo de apoyo de la salas amiga de 

mujeres gestantes y lactantes.

Se realizó la propuesta pedagógica para el 2021 en donde se incentiva a las familias a través de 

diferentes actividades a crear ambientes acogedores, tranquilos, de participación, cooperación y 

creatividad. Reconociendo el hogar como un entorno protector, de vivencias y por ende 

posibilitador de experiencias pedagógicas que promuevan procesos de desarrollo en las niñas y 

los niños con los elementos de la cotidianidad familiar como los olores, las imágenes, los juguetes 

y los recuerdos que se convierten en insumos valiosos para generar actividades en casa que 

fortalezcan vínculos entre las familias y a su vez, generen situaciones de aprendizaje para las 

niñas y niños. Realicé aportes para la elaboración del cronograma del grupo de apoyo de la salas 

amiga de mujeres

gestantes y lactantes. 

Realicé presentación a través del acompañamiento telefónico con cada una de las familias, 

además se socializó vía teléfono y pieza comunicativa sobre el primer encuentro de manera virtual 

en donde se dará inicio al proceso de vinculación con los niños, las niñas y las familias, 

garantizando que cuenten con ambientes adecuados y seguros donde la prioridad sea cada uno 

de ellos. También se incentivó a cada una de las familias desde su rol de agentes protectores a 

brindar atención, amor y compromiso frente al desarrollo y los cuidados necesarios en la 

ejecución e implementación de una crianza amorosa y feliz por medio del enriquecimiento de 

acciones cotidianas en la realización de actividades pedagógicas en casa.



OBLIGACION 10: Informar, activar y hacer 

seguimiento la Ruta Administrativa de 

Restablecimiento de Derechos frente a cualquier 

situación de inobservancia, amenaza y/o 

vulneración de los derechos de las niñas y los 

niños participantes del servicio, para garantizar 

la protección y el restablecimiento de los 

derechos de las niñas y los niños, acorde a 

orientaciones de la SDIS y normatividad vigente.   

CD/INFORME FINAL CONTRATO 12814 / OCTUBRE OBLIGACION 10

OBLIGACION 11: Implementar y hacer 

seguimiento al procedimiento de activación de la 

póliza de accidentes personales vigente, frente a 

cualquier situación de accidentalidad presentada 

durante la jornada de permanencia de las niñas 

y los niños en el servicio.   

CD/INFORME FINAL CONTRATO 12814 / OCTUBRE OBLIGACION 11

OBLIGACION 12: Realizar registro, seguimiento 

y cierre de las novedades presentadas con las 

niñas y los niños, acorde a orientaciones de la 

SDIS. 

CD/INFORME FINAL CONTRATO 12814 / OCTUBRE OBLIGACION 12

OBLIGACION 13: Realizar la captura, crítica y 

actualización de la información misional de la 

ficha SIRBE en cumplimiento a los criterios de 

priorización, ingreso, egreso y restricciones para 

el acceso y permanencia de las niñas y niños de 

primera infancia. 

CD/INFORME FINAL CONTRATO 12814 / OCTUBRE OBLIGACION 13

OBLIGACION 14: Actualizar constantemente las 

historias sociales de las niñas y los niños, 

acorde a la normatividad vigente y el Sistema de 

Gestión Documental y Archivo de la SDIS.   

CD/INFORME FINAL CONTRATO 12814 / OCTUBRE OBLIGACION 14

OBLIGACION 15:  Implementar y hacer 

seguimiento a las acciones definidas en los 

procesos de transiciones efectivas y armónicas, 

de acuerdo a las orientaciones establecidas por 

la SDIS.  

CD/INFORME FINAL CONTRATO 12814 / OCTUBRE OBLIGACION 15

OBLIGACION 16: Guardar y custodiar con 

absoluta reserva la información que maneje o a 

la que tenga acceso durante la ejecución del 

contrato realizando la entrega de las historias 

sociales de las niñas y los niños una vez 

finalizado el contrato, en el marco del Sistema 

Interno de Gestión Documental, normatividad 

vigente y orientaciones de la SDIS.

CD/INFORME FINAL CONTRATO 12814 / OCTUBRE OBLIGACION 16

OBLIGACION 17: Apoyar en el diseño, 

implementación y seguimiento a las acciones 

que se establezcan en el marco los esquemas 

de atención para las niñas y los niños de la 

unidad operativa asignada, durante la 

emergencia sanitaria, acorde a orientaciones de 

la SDIS. 

CD/INFORME FINAL CONTRATO 12814 / OCTUBRE OBLIGACION 17

OBLIGACION 18: Realizar las actividades que 

sean solicitadas por la SDIS en el marco del 

cumplimiento de su misionalidad como líder de la 

política social del Distrito. 

CD/INFORME FINAL CONTRATO 12814 / OCTUBRE OBLIGACION 18

OBLIGACION 19: Apoyar la promoción y 

difusión de mensajes institucionales de la SDIS, 

la Subdirección Local para la Integración Social y 

la Subdirección de Infancia en el marco de la 

garantía y desarrollo integral de la niñez y la 

adolescencia. 

CD/INFORME FINAL CONTRATO 12814 / OCTUBRE OBLIGACION 19

FIRMA CONTRATISTA:

Apoye, aporte y participe en la planeación pedagógica del 2021, en donde se mantiene el 

seguimiento a las acciones establecidas como llamadas telefónicas, video llamadas, encuentros 

virtuales a través de plataformas como zoom y meet, diligenciamiento del formulario de 

acompañamiento telefónico con el fin de fomentar a diario que las familias sigan propiciando 

ambientes adecuados y seguros para propiciar la participación de los niños y las niñas en las 

experiencias pedagógicas.

 Asistí a una reunión virtual con el equipo de talento humano de la unidad operativa a las 8:00 am, 

en donde se tocaron diferentes temas pedagógicos, operativos y administrativos importantes para 

el trabajo durante este año 2021.

Asistí y participé en la reunión virtual con las maestras con el fin de diseñar, proponer y 

consolidar estrategias y actividades de vinculación, actividades que permitan nuevamente 

relacionarnos con cada familia, en donde se propuso iniciar con un cuento de regreso al jardín de 

pisotón en modalidad de videollamada. Realicé las llamadas a las familias para saber la 

continuidad de los niños y las niñas para el 2021. Realicé cuadro con la información 

correspondiente para la activación de los bonos del mes de febrero.

Asistí a la primer reunión virtual de inducción 2021 para colaboradores de primera infancia, en 

donde explicaron diferentes temas relacionados al trabajo desde la modalidad multimodal, algunos 

temas fueron: sistemas de cuidado, apertura de unidades operativas, diligenciamiento de 

novedades, nutrición de los niños, niñas y sus familias, además también algunos cambios y 

actualizaciones con relación al trabajo pedagógico para este año, pacto de corresponsabilidad en 

las tres modalidades, contratación y talento humano con algunas especificaciones en funciones y 

trabajo interdisciplinar. Asistí al segundo día de inducción desde las 8 hasta las 10:20, allí nos 

informaron sobre los cambios en el diligenciamiento del formulario del acompañamiento telefónico 

a las familias. Asistí y participe de la reunión virtual con la coordinadora y las maestras en donde 

se nos informó y de la misma manera se organizó la capacitación sobre los protocolos y criterios 

para la prestación de los servicios según los esquemas de atención y pacto de corresponsabilidad 

con las familias. Asistí a la unidad hacer acompañamiento y diligenciamiento de ficha SIRBE. 

Asistí y realicé acompañamiento a la entrega de bonos correspondiente al mes de enero. Asistí a 

tropa social. 

Asistí a la unidad operativa y participé en el desarrollo de la planeación y propuesta pedagógica 

para el 2021. Realicé aportes para la elaboración del cronograma del grupo de apoyo de las salas 

amiga de mujeres gestantes y lactantes. Acompañé la jornada de recepción de documentos y 

diligenciamiento de la ficha SIRBE. Asistí y participe del primer encuentro virtual, dando inicio al 

proceso de vinculación con los niños, niñas y las familias. Asistí y participe de la reunión virtual de 

equipo semanal convocada por la Coordinadora Shirley Ramírez, para tratar temas 

administrativos, operativos y pedagógicos. Realicé la lectura del lineamiento pedagógico y 

curricular para la educación inicial en el distrito.

Hasta ahora se está iniciando la familiarización con el nivel asignado, dentro de los documentos e 

instrumentos que se establecen a mi cargo como son Novedades, Observadores, informes y 

planeación, se continua con la prestación de servicio desde casa. Las carpetas reposan en la 

Unidad Operativa.

Realicé el primer seguimiento de acompañamiento telefónico, se continúa prestando el servicio

desde casa, realizando atención a los niños y niñas, por lo cual a la fecha las familias del nivel a 

cargo no refieren accidentes dentro del hogar, por lo anterior no ha sido necesario activar póliza, 

toda vez que no asisten al jardín.

Realicé el primer seguimiento por medio del acompañamiento telefónico hasta la fecha no se 

presenta ninguna novedad en los niños y las niñas del grupo a cargo.

Realicé el diligenciamiento de la ficha SIRBE en cumplimiento a los criterios de ingreso para el 

año 2021 dentro del horario y los parámetros establecidos en la unidad (miércoles y viernes, de 7 

am a 12 pm). 

Realicé el primer acompañamiento telefónico a las familias del nivel asignado, en donde no

se han generado novedades de actualización en las historias sociales de los niños y las niñas.

Realicé el acompañamiento en los procesos de transiciones efectivas y armónicas a través de la 

lectura de los observadores e informes finales del nivel, en donde se observó el proceso y 

desarrollo de cada uno de los niños y las niñas. Además realicé acompañamiento a cada una de 

las familias por medio de contacto telefónico y videollamadas observando el comportamiento de 

los niños y las niñas.

Realice el primer acompañamiento telefónico en donde se verifica que no se está vulnerando 

ningún derecho y por lo cual no hay ninguna observación. En caso de presentarse será informado 

a responsable de la unidad operativa y tal como se informó en la inducción a su vez será 

informado vía corre electrónico a la familia, posterior se realizará el seguimiento pertinente.


