
Medellín, 23 de marzo de 2021 

 

Doctora 

YENNY CRISTINA QUINTERO HERRERA 

 Directora de Titulación Minera  
 Supervisora del contrato  
 

 

Asunto: Informe de actividades número 1 - contrato de prestación 

de servicios  4600011631 del 19 de febrero de 2021 
 
 

ROBER ALONSO CARTAGENA MARULANDA, en mi calidad de contratista en el 

contrato de la referencia cuyo objeto es: “Prestación de Servicios profesionales y de 
apoyo a la gestión como auxiliar administrativo en la Dirección de Titulación 
Minera de la Secretaría de Minas, para el cumplimiento las metas de titulación 
contempladas en el marco de la delegación de funciones, otorgada por la Agencia 
Nacional de Minería –ANM”, me permito presentar informe de actividades del periodo 
comprendido entre el 24 de febrero de 2021 y el 23 de marzo de 2021 

 
Alcance del contrato:   

 
Atendiendo las obligaciones contractuales y el alcance del objeto, las actividades 
ejecutadas de acuerdo al reparto mensual por parte de su despacho son las siguientes:  
 

FECHA  
ACTIVIDAD/TAREA/ 

ACTO 
ADMINISTRATIVO  

RADICADO OBSERVACION  

24/02/2021 Elaboración Estados   2021 y 2023 

25/02/2021 Revisión Notificaciones   Verificar Correo 

25/02/2021 
Procesar Notificación 

UDN-10001 
11322   

25/02/2021 Reunión Anna Minería     



26/02/2021 
Enviar Notificaciones 

Físicas por 4-72 
    

26/02/2021 
Realizar Plantillas 

Mercurio 
  Para 26 Exp. 

1/03/2021 Confirmación Citaciones   Para 25 Exp. 

1/03/2021 Búsqueda de  Exp.   Edictos, Res, Cit. 

2/03/2021 Búsqueda de  Exp.   Edictos, Res, Cit. 

2/03/2021 Subir Citaciones a Merc. 1385298 Y 22 más 

3/03/2021 Búsqueda de  Exp.   Edictos, Res, Cit. 

3/03/2021 
Elaboración y subir 

Constancias por 
Mercurio 

1386217 Y 3 más 

3/03/2021 
Consolidar Citaciones 

de Mercurio 
2021030041701 Y 17 más 

4/03/2021 Búsqueda de  Exp.   Edictos, Res, Cit. 

4/03/2021 
Tabular Citaciones de 

Merc. 
    

5/03/2021 
Consolidar 

Notificaciones Físicas y 
Electrónicas 

    



5/03/2021 
Culminar Procesos de 
Notificación por Anna 

7535 Y 5 MÁS 

5/03/2021 
Elaboración Estado 

2025 
  Con 12 Exp. 

6/03/2021 
Elaboración Estados 

2027, 2028,2029,2030, 
  Con 55 Exp. 

7/03/2021 
Elaboración Estados 

2031, 2032,2033,2034 y 
2035 

  Con 50 Exp. 

8/03/2021 
Reunión Presencial 

Comité Primario 
    

8/03/2021 
Enviar Notificaciones 

Físicas por 4-72 
    

9/03/2021 Escanear Resoluciones     

9/03/2021 
Elaborar Planillas y 

Constancias a Estados 
  Del 2027 al 2031 

10/03/2021 
Tabular Citaciones de 

Merc. 
  27 Expedientes 



11/03/2021 
Elaboración Estados 

2036, 2037,2038,2039 y 
2040 

  Con 53 Exp. 

12/03/2021 
Publicar Estados 

2027,2028, 2036,2037 y 
2038 

    

12/03/2021 
Elaboración Estados 

2041 
  Con 10 Exp. 

12/03/2021 
Reunión con Anna 

Minería 
    

15/03/2021 
Procesar Notificaciones 

Físicas 
    

15/03/2021 
Enviar Notificaciones 

Físicas por 4-72 
    

15/03/2021 
Elaboración Estados 
2043, 2044 y 2045 

  Con 30 Exp. 

16/03/2021 
Elaboración Estado 

2046 
  Con 9 Exp. 

16/03/2021 
Publicar Estados 
2039,2040 y 2041 

    

16/03/2021 Reunión Contratistas     

17/03/2021 Trabajo presencial,   Tareas varias 



17/03/2021 
Anexar Exp. A Estado 

2046 
    

17/03/2021 
Tabulación datos para 

visita de viabilidad 
  

Información enviada a 
Carlos Toro 

 
 
 
Anexo al presente informe:  
 

• Cuenta de cobro. 
 

• Copia de la planilla vigente de pago de la seguridad social sobre el 40% del valor 
del contrato (salud, pensión, ARL y fondo de solidaridad si aplica). 

 

• Declaración juramentada para efectos tributarios en el cálculo de la retención en 
la fuente de las personas naturales prestadoras de servicios 

 
 
 
Atentamente  
 
 
 

 
ROBER ALONSO CARTAGENA MARULANDA 

C.C. 75.077.645
 


