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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, abril 2021

Sefior

WILLIAM SALCEDO CUAO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2198679
Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del Magdalena

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual periodo abril del afio 2021

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2198679 del afio 2021

Kevin David Castro Fernandez, identificado con la cédula de ciudadania No. 1083571404 de
Ciénga, Magdalena, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica Y promocion
Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de abril.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y UN
MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($41.340.000). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 1) Diez (10) Pagos iguales sucesivos
mensuales por los meses de febrero a noviembre de 2021, por valor de TRES MILLONES
NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.900.000) cada uno. 2) Un dltimo pago proporcional al valor
de los honorarios mensuales por los dias efectivos de prestacion de servicio del Gltimo mes de
diciembre por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE
($2.340.000).

Plazo: Sera hasta el 18 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacién profesional
programada por el Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica Regional Magdalena en los
Programas de Formacién Titulada, Titulada Virtual, Complementaria y/o Complementaria
Virtual, en la especialidad de INSTITUCIONAL DE LA ENSENANZA DE IDIOMAS -
IDIOMAS.
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Obligaciones Especificas:
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las competencias, los
resultados de aprendizaje y
las actividades de los
proyectos de formacion
programados, dentro de los
tiempos que, para cada
accion, se determine por
parte del centro de
formacion.

competencia de inglés, resultados
de aprendizajes, metodologia
evaluativa y opciones de
homologacion para el area.

Avance no. de resultados de
aprendizajes:

Asesoria Comercial (2182247)
24020250206. 100% de la
competencia desarrollada.

Integracion de operaciones
logisticas (2142205)
24020250206. 100% de la
competencia desarrollada.

Sistemas (2182862)
24020250206. 100% de la
competencia desarrollada.

Servicio de alojamiento (2182712)
24020250206. 100% de la
competencia desarrollada.

Apoyo administrativo en salud
(2181420)

24020250201, 24020250202. 28%
de la competencia desarrollada.

Direccién en ventas (2142532)
24020250201, 24020250202,
24020250202. 28% de la
competencia desarrollada

Conceptos y principios llevados a
cabo: Alphabet, numbers, basic
personal basic information,
demonstratives, verb to be,
vocabulary and most common
phrases regarding the
professional field.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Orientar la formacion de Socializacion estructura curricular | Planes de sesion 'y
aprendices en el area, en a la formacion asignada en la aprendizaje,

herramientas
evaluativas y
cronograma de trabajo
socializado.

Anexo.
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Planear y ejecutar el
desarrollo curricular del
programa(s) que se le
asignen durante la
ejecucion de su contrato
(Proyecto de formacion,
Planeacion pedagdgica y
los recursos didacticos que
incluyen guia de
aprendizaje, material de
apoyo a la formacién e
instrumentos de
evaluacion).

Revision y desarrollo de guias de
aprendizajes, ademas de la
gestiéon de herramientas de
evaluacion virtuales.

Material pedagogico
propuesto y guias de
aprendizaje.

Aplicativo institucional
Sofia Plus, Territorum y
Microsoft Teams.

https://teams.microsoft.com/I
/meetup-
j0in/19%3af94d3f044de0433
2a619886249b1d078%40thre
ad.tacv2/16127324216107co
ntext=%7b%22Tid%22%3a
%22cbc2c381-2f2e-4d93-
91d1-
506¢9316ace7%22%2c%22
0id%22%3a%22907ccl171-
b239-4a79-be61-
6f5693538a59%22%7d

https://teams.microsoft.com/I
[meetup-
j0in/19%3a13eb90f7449441
d1847056d58306a5d4%40th
read.tacv2/1618249021235?
context=%7b%22Tid%22%3
a%22chc2c381-2f2e-4d93-
91d1-
506¢9316ace7%22%2c%22
0id%22%3a%223b55ba60-
2429-4644-bf97-
9a01ad29476¢c%22%7d

Llevar control de las
inasistencias de los
aprendices a la formacién,
registrar en el aplicativo
institucional las
inasistencias y reportar a la
coordinacién académica las
novedades para aplicacion
del reglamento del
aprendiz.

Gestion de listas de asistencia a
sesiones virtuales y cumplimiento
de actividades programadas,
asimismo, presentacién de
reporte de ausentismo a
instructores lideres y coordinacion
académica.

Aplicativo institucional
Sofia Plus, correo
institucional.

https://drive.qoogle.com/d
rive/folders/11xoERIFCTE
ILXC6kN8u9bzR RK7Co

0Yk?usp=sharing

Emitir los juicios de
evaluacion con base en la
valoracién de las evidencias
de aprendizaje y
registrarlas en los
aplicativos institucionales
(administrativo y
académico), maximo tres
(3) dias después de
alcanzado el resultado de
aprendizaje.

Registro de juicios evaluativos a
las fichas asignadas:

Asesoria Comercial (2182247),
Integracién de operaciones
logisticas (2142205), Sistemas
(2182862), Servicio de
alojamiento (2182712), Apoyo
administrativo en salud
(2181420), Direccidn en ventas
(2142532).

Aplicativo institucional
Sofia Plus.
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9 | Usary gestionar las Ejecucion de sesiones en lineay | Plataforma Institucional
diferentes plataformas asignacioén de actividades Territorium, Microsoft
tecnoldgicas institucionales | académicas de forma virtual, a Teams, BigBlueButtom,
de apoyo académico y las fichas 2182247, 2142205, correo institucional y
administrativo relacionado 2182862, 2182712, 2181420 y Youtube.
con su rol, actualizando y 2142532 a través de la
registrando de manera plataforma LMS y Microsoft https://web.microsoftstrea
veraz y oportuna cada una | Teams. m.com/video/51d190d3-
de las acciones que €90f-470e-9090-
integran el proceso 8a2314dbdc7/7
formativo. https://web.microsoftstrea

m.com/video/19680c07-
5cea-49f7-9a71-
fe019bdeb71e

11 | Participar en los equipos, Reuniones virtuales del equipo de | Correo institucional,
grupos, comités, proyectos | instructores con Coordinacién aplicativos Microsoft
y demas instancias Académica & Equipo de Team.
institucionales que lo Bilingliismo: httos i _  comvdl/

. L ., pS://teams.miCcrosoit.com
requieran. socnallz_gmon proy’ectos de launcher/launcher htmi2url=%
formacion, creacion de 2F %23%2FI%2Fmeetup-
actividades propuestas y gestion | [0in%2F19%3Ameeting NTIIXZ
; B9 MUSNmMEtNzEzNiOOMg4L Tkw
de herramientas de evaluacion. ODUINWILOGYZZGZmNzMy
%40thread.v2%2F0%3Fconte
Xt%3D%257b%2522Tid%2522
%253a%2522cbc2c381-2f2e-
4d93-91d1-
506c9316ace7%2522%252c%
25220id%2522%253a%2522¢
3898342-e€86-4580-8¢5f-
512d3bal241d%2522%257d
%26anon%3Dtrue&type=meet
up-join&deeplinkld=cccba8ee-
383e-4a70-b6ec-
3c7a462b8c45&directDI=true&
msLaunch=true&enableMobile
Page=true&suppressPrompt=t
rue
13 | Presentar el reporte de Informe gestion de eventos Sofia | Aplicativo institucional

eventos en SOFIA PLUS
(Programacion con visto
bueno del coordinador
académico o misional) en
los dias establecidos por el
centro, al supervisor
correspondiente y los
demas soportes requeridos
para la legalizacién del

pago.

Plus.

Informe mensual, formato de
cobro, planilla de pago de aportes
a seguridad social mes de abril
2021 no. 9418693143

Sofia plus.

Reporte de funciones
contractuales, planilla
de cobro y recibo de
aporte de seguridad
social.
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21 | Rendir oportunamente los Reporte de juicios evaluativos y Reporte de juicios
informes requeridos sobre ausentismo enviados al lider de enviado por correo
las acciones bilingliismo y coordinador institucional.
encomendadas y los académico.
productos resultantes de https://drive.google.co
procesos de formacion m/drive/folders/11x0ER
profesional. IFCTEILXC6kN8u9bzR

RK7Co0Yk?usp=shari
ng

23 | Incorporar las tendencias Uso de plataformas virtuales en Youtube,
tecnoldgicas, pedagdgicas linea, a fin de llevar a cabo la MicrosoftTeams y
y de gestion a las formacion académica en cada Aplicativos
estructuras curriculares por | una de las fichas asignadas. institucionales Sofia
competencias laborales de Plus, Territorium y
las diferentes acciones de Bigbluebuttom.
formacion profesional.

26 | Atender oportunamente los | Presentacion del informe Reporte de funciones
requerimientos que haga el | mensual, formato de cobro, contractuales, planilla
supervisor del contrato y planilla de pago de aportes a de cobro y recibo
presentar informes seguridad social mes de abril aporte seguridad
mensuales de la ejecucion | 2021 no. 9418693143, ademas social.
del contrato. de documentos anexos, para

efectos de pagos de honorarios.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

mem|  No DELA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ra

ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1,

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9418693143 de planilla, expedido por el operador Aportes en line, correspondiente al mes de
abril del afio 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Firma
Kevin David Castr
Contratista

C.C. No. 1083571404

Fernandez

Recibi a satisfaccion:

Firma

WILLIAM SALCEDO CUAO

Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.2198679 de 2021
Coordinador Académico
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