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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, abril 2021

Sefior

WILLIAM SALCEDO CUAO

SUPERVISOR CONTRATO N° CO1.PCCNTR.2344339
Coordinador Académico

Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual periodo abril del afio 2021
Referencia: N° CO1.PCCNTR.2344339 del afio 2021

MELVIN ENRIQUE DOUGLAS MARTINEZ, identificado con la cédula de ciudadania N°
12.559.688 de santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica y
Promocién Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios
de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de abril.

Valor y forma de Pago:

El valor total serd de Treinta y Cinco Millones, Cuatrocientos Noventa Mil pesos COP
(35.490.000,00 COP), cuya La forma de pago para cada contrato se establece asi: 1) Un primer
pago proporcional al valor de los honorarios mensuales por los dias de prestacién efectiva del
servicio, desde la fecha de inicio del contrato del mes de marzo de 2021, por el valor de UN MILLON
NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($ 1.950.000). 2) Ocho (8) pagos iguales
sucesivos mensuales por los meses de abril a noviembre del 2021 por el valor de TRES MILLONES
NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 3.900.000) cada uno. 3) Un ultimo pago proporcional al
valor de los honorarios mensuales por los dias efectivos de prestacién de servicio del dltimo mes
de de diciembre por el valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE
($2.340.000)

Plazo: Sera hasta el 18 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacion profesional
programada por el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena en los
Programas de Formacion Titulada, Titulada Virtual, Complementaria y/o Complementaria
Virtual, en la especialidad de ACTIVIDAD FISICA

Obligaciones Especificas:

N° Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Orientar la formacién de aprendices en el Formacion profesional

1 area, en las competencias, los resultados de | integral en la especialidad de Plataforma Territorium —
aprendizaje y las actividades de los Ejecucion de Programas pantallazos (Induccidn)
proyectos de formacién programados, Deportivos (2275693 —
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dentro de los tiempos que, para cada accion,
se determine por parte del centro de
formacion.

2275695) en el CLPEM,
mediante actividades en la
plataforma Territorium u
otras aplicaciones como plan
de contingencia por medida
de emergencia sanitaria
declarada por Gobierno
Nacional por el COVID-19

Planear y ejecutar el desarrollo curricular del
programa (s) que se le asignen durante la
ejecucién de su contrato (Proyecto de
formacion, Planeacién pedagdgica y los
recursos didacticos que incluyen guia de
aprendizaje, material de apoyo a la
formacion e instrumentos de evaluacion).

Desarrollo de actividades de
la Guia de Aprendizaje para
las fichas 2275693 — 2275695
(Ejecucion de Programas
Deportivos)

Carpeta de contenidos en la
plataforma Territorium de
las fichas 2275693 —
2275695 (Ejecucion de
Programas Deportivos)

Identificar los aprendizajes previos, estilos y
ritmos de aprendizaje del aprendiz que
ingresa al proceso formativo, de acuerdo con
los lineamientos institucionales.

N/A

N/A

Participar en el proceso de induccion de los
aprendices.

Desarrollo de actividades de
Guias de Aprendizaje del fase
de Induccidn para las fichas
2275693 —2275695
(Ejecucion de Programas
Deportivos)

Carpeta de contenidos y
sesiones en linea en la
plataforma Territorium de
las fichas 2275693 —
2275695 (Induccidn)

Realizar sequimiento a los aprendices en
etapa productiva en su sitio de trabajo y
seguimiento a la bitdcora virtual del aprendiz
cuando le sean asignados.

N/A

N/A

Llevar control de las inasistencias de los
aprendices a la formacidn, registrar en el
aplicativo institucional las inasistencias y
reportar a la coordinacion académica las
novedades para aplicacion del reglamento
del aprendiz.

Reporte a la coordinacién
académica de inasistencia de
aprendices en fase de
induccion

Pantallazo de correos

Asociar los aprendices a la ruta de
aprendizaje en el aplicativo institucional una
vez el aspirante esté en estado matriculado y
verificar con el reporte que todos aparezcan
en formacion

Asociar los aprendices de la
fichas 2275693 — 2275695 a
la ruta de aprendizaje
respectiva en aplicativo
SofPlus

Aplicatico Sofia Plus

Emitir los juicios de evaluacion con base en
la valoracidn de las evidencias de
aprendizaje y registrarlas en los aplicativos
institucionales (administrativo y académico),
maximo tres (3) dias después de alcanzado
el resultado de aprendizaje.

Evaluaciones de resultados de
Aprendizajes de las fichas
2275693 — 2275695

Aplicativo de SofiaPlus

Usar y gestionar las diferentes plataformas
tecnoldgicas institucionales de apoyo
académico y administrativo relacionado con
su rol, actualizando y registrando de manera

Por medida de emergencia
sanitaria declarada por
Gobierno Nacional por COVID-
19 se desrrollan las
actividades correspondentes a

Actividades y material de
apoyo fichas 2275693 —

2275695 en la plataforma
Terrritorium.
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veraz y oportuna cada una de las acciones
que integran el proceso formativo.

las fichas 2275693 — 2275695
a través de la paltaforma
tecnoldgica Territorium para
cargue de actividades como
plan de contingencia

Participar en la formulacidn de proyectos de
investigacion aplicada, innovacion

10 pedagdgica y desarrollo tecnoldgico, de N/A N/A
interés institucional SENNOVA.
Participar en los equipos, grupos, comités, Encuentro instructores oferta
11 | proyectos y demds instancias institucionales | abril 2021y Coordinacion Pantallazo de reunién
que lo requieran Académica
Desplazarse a otras ciudades o municipios
diferentes al domicilio contractual para el
12 . N/A N/A
cumplimiento del contrato, en caso de que se
requiera.
El i6 I
. aboracion del presente Planilla SI Contratistas para
informe mensual contractual ol pago de honorarios del
Presentar el reporte de eventos en SOFIA (abril) con sus respectivas pag .
-, . . . mes de abril.
PLUS (Programacion con visto bueno del evidencias.
- . . -, . Soporte de pago de la
coordinador académico o misional) en los Presentacion de la planilla SI .
13 , ) . ) planilla N2 8349938546 de
dias establecidos por el centro, al supervisor | Contratistas para el pago de
correspondiente y los demds soportes honorarios del mes de abril marzo de 2021 en arch
P y j0s gemas sop : 29| Gc_12559688 22321 ABR_
requeridos para la legalizacion del pago. Pago de seguridad social
. . 2021 en la plataforma Sl
segun planilla N2 8349938546 Contratistas
del mes de marzo de 2021
Llevar y mantener actualizado el portafolio
14 | de evidencias del instructor segtn lo indica la N/A N/A
guia para desarrollar procesos formativos.
Responder por la custodia y buen uso de
equipos, bienes e inventario asignado a su
cargo o puestos bajo su cuidado, que el
15 | centro o lugar donde se desarrolle la N/A N/A
formacion le facilite para el desarrollo de su
objeto contractual y hacer entrega formal de
acuerdo con los lineamientos institucionales
Apoyar los procesos de Aseguramiento de la
16 | “Poyeriosp € Aseguramy N/A N/A
calidad cuando la entidad lo requiera.
Apoyar la planeacion y el alistamiento de los
materiales de formacion, propios de su drea
y apoyar los procesos de evaluacién y/o
arte técnica de la supervision de la
17 | Parte tecnica ge 1a stp - N/A N/A
adquisicién de bienes y/o servicios cuando la
entidad lo requiera de acuerdo con la ley
1474 de 2011 y requerimiento de la
institucion.
Adoptar en la formacion las diferentes
estrategias pedagdgicas que la entidad
18 g1as peaagoegreas N/A N/A

dispone como son: Worldskills, Senasoft,
Bootcamp, cocina gourmet, entre otras.
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Participar en procesos de promocion y
divulgacion de la oferta educativa, servicios y
actividades de divulgacion tecnoldgica
programada por el Centro

19 N/A N/A

Participar en las labores de montaje y puesta
en marcha de equipos y maquinaria
utilizados en la formacidn profesional
integral, cuando ésta sea requerida.

20 N/A N/A

Rendir oportunamente los informes
requeridos sobre las acciones encomendadas
y los productos resultantes de procesos de
formacion profesional.

21 N/A N/A

Solicitar oportunamente los elementos
22 | necesarios para desarrollar eficazmente su N/A N/A
labor técnico-pedagdgica.

Desarrollo de actividades de
tipo AVA en la plataforma Pantallazos de envio de
Territerium, aplicativos, informacion en correos sena
Teams, WhatsApp y Google y aplicativo WhatsApp.
(correo sena) para la fichas
2275693 — 2275695

Incorporar las tendencias tecnoldgicas,
pedagdgicas y de gestion a las estructuras
23 | curriculares por competencias laborales de
las diferentes acciones de formacidn
profesional.

Asegurar la organizacion, mantenimiento y
24 | adecuada utilizacién de los recursos que hay N/A N/A
en su ambiente laboral.

Presentar agendas e informes de legalizacion
correspondientes a las drdenes de

25 | desplazamiento, cuando a esto se diere N/A N/A
lugar, en un plazo mdximo de 5 dias,
posteriores a la finalizacion de la comision.

Atender oportunamente los requerimientos

. Realizacidn y presentacion de
que haga el supervisor del contrato y yp

26 . informe correspondiente al Presente documento
presentar informes mensuales de la . .
. . periodo de abril de 2021.
ejecucién del contrato.
Aplicar al proceso y aportar la certificacion
de la Norma de Competencia Laboral para la
uncion de instructor, con plazo mdximo a 30
27 |/ P N/A N/A

de junio de 2021, o durante la ejecucion del
contrato si el inicio de ejecucion se da
posterior a esta fecha.

El N/A en las acciones y evidencias, deriva de la reciente asignacion asociaciacion de las fichas;
ya que hasta la fecha de presentacion del presente informe, apenas iniciaba su fase de induccion.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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mem|  No DELA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion

contractual.

Para el trAmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el N° 8349938546 de la planilla, compensar|miplanilla.com correspondiente al periodo de marzo

de 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley AntitrAmites”)
Evidencias en ( ) folios

Cordialmente,

Firma

MELVIN ENRIQUE DOUGLAS MARTINEZ
Contratista

C.C. N° 12.559.688

Recibi a satisfaccion:

Firma

WILLIAM SALCEDO CUAO

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2344339 de 2021
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS

1. Formacion profesional integral en la especialidad de Ejecucién de Programas Deportivos (2275693 —
2275695) en el CLPEM, ... pantallazos (Induccién)

® (12) WhatsApp X i (1)INDUCCION @ X [ Correo: Melvin Enric X \ B Informacion deexé: X | ) Calculadoradelind: X | M Fwd: Resultados

x | [ Formulariosintituc X | G valores nomalesds X | + = X

< C @ teamsmicrosoftcom/_#/pre-join-calling/19:meeting_ ZGFhM2MOMGEtYTFMCO0ZGFmLTkxMWMtZ

Microsoft Teams Q Busc: @

X

Contactos

Invite a alguien o marque un nimero
& Compartir invitacién
Moderadores (5)

APy Alexander Alfonso Vega Polo &

APy America Antonia Manjarres ... &
[~} X
< Edardo Lara Lopez &

JB_| Johanna Lisset Guerrero Bolano

William De Jesus Salcedo Cu...

Orga

R\

wc
L]

Asistentes (75)

BIENESTAR DE LOS APRENDICES R socrmatogeiie. &

(Resol. 1-2203 de 2019) e dina rojas (invitado)\

&

‘@
e "\"eder araujo (Invitado)\"" &
e "\"Isaac Alejandro Barros (In... @@
@ "Akarol Gaona (Invitado)\ ™" &

Lopo ooac
, - S 3:55p.m.
R Escribe aquf para buscar 5 & HOSEE 20/04/2021 E“
. .z L. . . . . . .z
6. Reporte a la coordinacion académica de inasistencia de aprendices en fase de induccion
M Gmall, ¢l correo electrénico de X | il Unirse a la conversacion X | L# Google Meet (antes, Hangout: X | G Calendario de Google: Accede X [ Correo: Melvin Enrique Dougl= X @ WhatsApp x| + = X
&« - &) #@ outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGNIN2UYZ TkwLTRINWQtN GMwNIi04Nz|5LTBIZj wOTRmN2FiYgAQAMTiUOwu) HYCIfsGGpV kks8%3D T a v ®»E
sthua
7AT Outlook £ Buscar ® @ 2 Q e ? QQ Melvin Enrigue Do...
JORNADA DE INDUCCCION 2
= [il Eiminar & Archivo B3 Movera v < Categorizar Deshacer - B g
~  Favoritos © Elementos enviados % Filtrar ~ LISTADOS APRENDICES SIN HACER CONTACTO (F 275693 - 275695) b1~
LUS ULUS USH apIEIuLz UE! S TEUIN .
£ Bandejadeentra.. 1 ©  Etiqueta: Exchange Online (10 afios); fecha de vencimiento: Jue 17/04/2031 11:30
William De Jesus Salcedo Cuao =
B> Hementos enviados > INDUCCION JORNADA TAR...  Lun11:31 Melvin Enrique Douglas Martin 4 E
Lun 19/04/2021 11:30 R
No hay vista previa disponible. ;
#  Borradores 1 Para: William De Jesus Salcedo Cuaa
3 O William De Jesus Salcedo Cuao 1} APRENDICES SIN HACER CO..
Agregar favorito LISTADOS APRENDICES SIN H...  Lun11:30 2o kE
Los nombres de los que no han hecho co...
RCapEtas B33 APRENDICES Sl... Los nombres de los que no han hecho contacto son los que estan resaltados
& Bandejadeentra.. 1 javierdeaguas12%1@hotmail.com Mgm
2 Confirmacién en proceso de f..  Lun 10:03 Instructor - Actividad Fisica / Deportes
Bogadores L Cordial saludo Javier En aras de afianzar .. Cel: 316-421 0698
> & ; . SENA - CLPEM
USRS William De Jesus Salcedo Cuao 0
> INFORME TCO. EJECUCION ... Lun 9:18
W Elementos elimina... "
Saludos profesor William Adjunto docum... Responder Reenviar
®  Correo no deseado 3] REPORTE fichas ...
B Archivo
Semana pasada
G Heiss mendinuetapoloivan_92@hotmail.com; ..
B > Confirmacion en proceso d...  Sab 17,04
Cordial saludo En aras de afianzar el inici...
= o £
: ‘ e - e 1219a.m
H O Escribe aqui para buscar - A ) BP0 E,}:
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11. Encuentro instructores oferta abril 2021 y Coordinacién Académica

O (4) WhatsApp X ™ ENCUENTRO INSTRUCTORES OF X ﬁ Reunién | Microsoft Teams @ X + = X

& c & teams.microsoft.com/_#/pre-join-callin:

19:meeting_ZjJmNmRhMWHIMTA2NIOON;E3LW

re— : OFERTA BRI 202 - Gu

: Contactos X
Caibs 2 AN = » Normal Bueno 5'
N K £ A Incorrecto Neutra P
ortapspeies " Aineacén o e e n g Compartir invitacion
- "+ Moderadores (1)
B C D E F G H I
NOMBRE DEL PROGRAMA NIVEL MUNICIPIO | HORARIO FECHA FECHA CcuPO INSTRUCTOR wc ) William De Jesus Salcedo Cuao
1 INICIO FINAL
2 EJECUCION DE PROGRAMAS DEPORTIVOS  |TECNICO  |[PLATO 06:00-14:00 |15/04/202114/07/2022 30 MELVIN DOUGLAS Asistentes (8)
3 INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS |[TECNICO  [SANTA MARTA|12:00-20:00 [15/04/2021|14/07/2022 30 EDARDO LARA LOPEZ
4 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO TECNICO  |CIENAGA 06:00-14:00 |15/04/2021|14/04/2022 30 LILIANA FERNANDEZ MD  Melvin Douglas (Invitado) &
5 OPERACION DE ALOJAMIENTOS RURALES  |TECNICO  |SANTA MARTA|12:00-20:00 |15/04/2021|14/04/2022 30 BENNY JUDITH CASTRO MENDOZA
6 PELUQUERIA TECNICO  |SANTA MARTA|12:00-20:00 |15/04/2021|14/07/2022 25 NUBYS ESTER AGUILAR FLOREZ AP America Antonia Manjarres ...
7 |GESTION DEL TALENTO HUMANO TECNOLOGO |SANTA MARTA|06:00-14:00  |15/04/2021|14/04/2023 30 UBALDO JOSE GOENAGA MELO
8 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA TECNICO  |PLATO 06:00-14:00 |15/04/2021|14/07/2022 30 NANCY DE JESUS PINEDO DE MENDOZA BM  Benny Judith Castro Mendoza &
9 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA TECNICO  |FUNDACION |12:00-20:00 |15/04/2021|14/07/2022 30 KATERINE LOZANO
10 EJECUCION DE PROGRAMAS DEPORTIVOS  |TECNICO  |ALGARROBO [12:00-18:00 [15/04/2021|14/07/2022 30 MELVIN DOUGLAS D cardo Lara Lopez
11
12 ! KL  Katherine Lozano (Invitado) &
13
14
= LR Liliana Patricia Fernandez Ri... ¥
16
= NF  Nubys Ester Aguilar Florez ¥
18
19 UM  Ubaldo Jose Goenaga Melo &
20
21

William De Jesus Salcedo ...

wcC

i ¢ = o 2:06 p. m.
O Escribe aqui para buscar NGV By B

23 — Desarrollo de actividades de tipo AVA en la plataforma Territerium, aplicativos, Teams, WhatsApp y Google

para la fichas 2275693 —2275695. (correo sena)

Mi Gmall el correo electrénicod= X | G Unirse ala conversacién X | LM Google Meet (antes, Hangout: X | G Calendario de Google: Accede X [ Correc: Melvin Enrique Dougls X (® WhstsApp x| + - X
&« C & outlookoffice.com/mail/sentitems/id/AAQKAGNIN2UyZ TkwLTRINWQEN GMwNi04NzISLTBIZ) wOTRmN2F iYgAQAI EeNO6zfBLpE28HHK08%2B0%3D T a v »E
sthia
7/\ Qutlook 2 Buscar ® @ B 0 & ? B iin Enrique Do... Q
JORNADA DE INDUCCCION 2
=] [i] Eliminar & Archivo 53 Movera v < Categorizar Deshacer  *= B
“  Favoritos © Elementos enviados * Filtrar v Sesion Induccién 2 (2do bloque 14:00 - 17:00): Tco. Ejecucidn Programas Deportivos —2275695—
= Bandeja de entra... 1 Ayer Melvin Enrique Douglas Martin «
Mar 20/04/2021 20:03 G oo 9 >
B> Elementos enviados 0] monoescorcia2003@gmail.com; yoleidis... Para: monoescord il.com; 20y om; cp.11281 omy 21 mas
ST MAEID )  EEED Sesion Induccion 2 (2do blogue 14:00 — 17:00): Tco. Ejecucién Programas Deportivos
f Borradores 1 Sesi6n Induccién 2 (2do bloque 14:00 — 1. .
https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?
Agregar favorito monoescorcia2003@gmail.com; yoleidis.. url=%2F %23%2FI1%2Fmeetup-
Sesion Induccion 2 (1er bloqu...  Mar 1957 join%2F19%3Ameeting ODNhNTg2Y2MtYWZKkNyOONTUYLWEOOTgtMmFjZGRIMzI3ZjQ1
v Carpetas Sesion Induccion 2 (Ter bloque 12:00 - 1... %A40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522¢cbc2¢381-2f2e-
N " = 4d93-91d1-506¢9316ace7%2522%252c%25220id%2522%2532%25227¢707646-9b5e-
£ Bandejadeentra.. 1 e e gmalc 48e4-91e7-8b6585cdb722%2522%257d%26anon%3Dtrueltype=meetup-
> JORNADA DE INDUCCCIO..  Mar 19:48 coel-gle/-0Dbasacdbd/e2/04042 /04070020000 K3 DTUELYREEMEETUR:
5 EEES g Melvin Douglas Martinez Instructor - Acti... join&deeplinkld=d84014cc-5e71-4132-8ab5-
54fe54b45b25&directDI=true&mslaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPro
B> Elementos enviados antoniotorregrosaherrera@gmail.com; a... mpt=true
Sesién Induccion 2 (ler bloqu. Mar 19:44 -
@ Elementos elimina... Sesion Induccion 2: Tco. Ejecucion Progra...
Join conversation
®  correo no deseado monoescorcia2003@gmail.com; yo... .
> Enlace para sesion en linea ... Mar 1400 teams.microsoft.com
= Archivo https://forms.gle/R3tLSsSdmWévzs2y8 R..
a Natas antoniotorregrosaherrera@gmail.c.. €
> Enlace para sesion en linea ... Mar12:32
Hictarial da ranuver Por favor, IGNCRAR, es para el otro grup...
= i L& ’
antoniotorregrosaherrera@gmail.c... €
H O Escribe aqui para buscar e : A ) EP _:_'11/113/52021
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