
AL

GESTIÓN Y ADQUISICIÓN DE RECURSOS

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES  PARA TODO TIPO DE CONTRATOS  

FECHA ACTA DE INICIO 29 de enero de 2018

VALOR $31.500.000

No. DEL PROYECTO (IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL) 03-03-01-15-07-45-1559-00

PERIODO: 10/06/2018 09/07/2018

TIPO DE CONTRATO Prestación Servicios Profesionales 

TELEFONO DE CONTACTO 3176808526

DIRECCION

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO

No. CONTRATO Y FECHA 432018 26 de enero de 2018

PLAZO DE EJECUCION 7

CARRERA 17 No. 29 - 11

NOMBRE DEL CONTRATISTA CLAUDIA VIVIANA SANCHEZ SERNA

No. IDENTIFICACION 1,032,403,662

PRÓRROGA NO APLICA

OBJETO DEL CONTRATO

APOYAR JURÍDICAMENTE LA EJECUCIÓN DE LAS ACCIONES REQUERIDAS PARA LA DEPURACIÓN DE LAS 

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS QUE CURSAN EN LA ALCALDÍA LOCAL. SEGUN CONTRATO DE 

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N°043 DE 2018

ADICIÓN NO APLICA

SUSPENSIÓN NO APLICA

FECHA PREVISTA DE TERMINACIÓN (INCLUYENDO 

PRÓRROGAS Y SUSPENSIONES)
28 de agosto de 2018
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RESOLUCIÓN EXPEDIENTE No. 11066 DE 2016

SE PROYECTO AUTO QUE 

IMPONE MULTA

SE PROYECTO AUTO DE 

FORMULACIÓN DE CARGOS RESOLUCIÓN EXPEDIENTE No. 11036 DE 2016

SE PROYECTO AUTO QUE 

RESUELVE REVOCATORIA 

DIRECTA RESOLUCIÓN EXPEDIENTE No. 8220 DE 2014

SE PROYECTO AUTO DE 

FORMULACIÓN DE CARGOS RESOLUCIÓN EXPEDIENTE No. 10452 DE 2016

CONTESTACION TUTELA 

EXPEDIENTE RBUP 004 DE 

2005 TUTELA EXPEDIENTE No. 004 DE 2005

SE ENVIA COMUNICACIÓN 

PARA NOTIFICACIÓN 

PERSONAL

OFICIO AL COMANDANTE DE LA ESTACION DE 

POLICIA - SELLAMIENTO DE 

ESTABLECIMIENTO

ORFEO No. 20186230120271

DIAGNOSTICO
BASE DE DATOS ACTUALIZADA  ENVIADA AL 

CORREO ELECTRONICO PERSONAL  DE LA 

DRA YOLANDA BALLESTEROS

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 2: Proyectar un mínimo de diez (10) actos administrativosmensuales conforme con la 

normatividad vigente, que permitan decidir, depurar y dar cierre a los trámites procesales represados y presentarlos al 

Supervisor del contrato o a quien designe como apoyo a la supervisión del Área Gestión Policiva de la Alcaldía Local, 

para su revisión y de acuerdo al plan de acción suscrito. El Supervisor del contrato y/o el apoyo a la supervisión deberá 

definir al inicio de la ejecución contractual en el Plan de Acción

ACTIVIDADES 

DESARROLLADAS 
PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN  

SE PROYECTO AUTO DE 

FORMULACIÓN DE CARGOS RESOLUCIÓN EXPEDIENTE No. 11029 DE 2016

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 3: Analizar y determinar los expedientes asignados con

el fin de evitar que se presente la caducidad y/o prescripción y/o pérdida de

fuerza de ejecutoria del acto administrativo y la pérdida de competencia en materia de recursos

ACTIVIDADES 

DESARROLLADAS 

DESARROLLO DEL INFORME 

Nota:  Incluya los campos necesarios de acuerdo a esto.

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS:

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 1: Realizar de manera permanente y simultanea junto con el cumplimiento de las demás 

obligaciones un diagnóstico en el que se revisen jurídicamente los expedientes, una vez sean asignados; emitiendo el 

respectivo concepto de acuerdo con el análisis realizado, para establecer su estado y la actuación jurídica a seguir 

informe con la naturaleza del proceso sancionatorio

ACTIVIDADES PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN 

PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN  

SE PROYECTO AUTO DE 

CIERRE DEFINITIVO RESOLUCIÓN EXPEDIENTE No. 10870 DE 2016

SE PROYECTO AUTO DE 

ARCHIVO RESOLUCIÓN EXPEDIENTE No. 10443 DE 2016

SE PROYECTO AUTO DE 

ARCHIVO RESOLUCIÓN EXPEDIENTE No. 9085 DE 2015

SE PROYECTO AUTO DE 

ARCHIVO RESOLUCIÓN EXPEDIENTE No. 10994 DE 2016

SE HA VENIDO 

ACTUALIZANDO  DE FORMA 

SIMULTANEA CON LA 

CONSULTA DE LOS 

EXPEDIENTES 

ESTUDIO DE LOS 

EXPEDIENTES ASIGNADOS  

PARA DETERMINAR EL 

ESTADO DE CADA UNO 

VERIFICANDO TERMINOS 

ESTUDIO 
BASE DE DATOS EN PROCESO DE 

VALIDACIÓN 

ACTIVIDADES 

DESARROLLADAS 
MEDIO DE VERIFICACIÓN  

MEMORANDO Memorando por competencia

PRODUCTOS 

Se remite por competencia a inspecciones radicado 

orfeo No. 20186230004543

ACTA DE VISITA DE 

VERIFICACION 

ESTABLECIMIENTO UBICADO 

EN LA CARRERA 28 No. 63 F-

62 VISITA

ACTA DE VISITA

SE ENVIA COMUNICACIÓN 

PARA NOTIFICACIÓN 

PERSONAL

OFICIO AL PROPIETARIO DEL 

ESTABLECIMIENTO "EXOSTOS MAUR"

ORFEO No. 20186230100951 - EXP 9657-2015

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 4: Adelantar los impulsos procesales a las actuaciones  administrativas adelantadas en la 

Alcaldía Local por infracciones a la Ley 232 de1995, indebida ocupación del espacio público e

infracciones urbanísticas (Ley 810 de 2003), de acuerdo al plan de acción

suscrito.
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SE ENVIA SOLICITUD DE 

FORMALIZACION DE AVAL - 

IPES OFICIO AL IPES

ORFEO No. 20186230127201

VISITA DE VERIFICACIÓN 

INMUEBLE UBICADO EN LA 

CARRERA 53 No. 70 a - 62 ACTA DE VISITA 

Acta de visita 21/06/2018 - Exp 004 RBUP

SOLICITUD AGENDAMIENTO 

CITA OFICIO AL IDRD

ORFEO No. 20186230130331

VISITA DE VERIFICACION 

INMUEBLE UBICADO EN LA 

CALLE 93 No. 49 - 14 interior 1 VISITA

ACTA DE VISITA Y REGISTRO FOTOGRAFICO

VISITA DE VERIFICACION 

ESTABLECIMIENTO UBICADO 

EN LA CALLE 63 F No. 27 - 40 VISITA

ACTA DE VISITA Y REGISTRO FOTOGRAFICO

VISITA

ACTA DE VISITA Y REGISTRO FOTOGRAFICO

RESPUESTA DERECHO DE 

PETICION FRANCY SULEINA 

GARCIA GALLEGO RESPUESTA DERECHO DE PETICION FRANCY 

SULEINA GARCIA GALLEGO

ORFEO No. 20186230121761 EXP- 037-2013

RESPUESTA DERECHO DE 

PETICION A LA PERSONERIA 

LOCAL DE BARRIOS UNIDOS  RESPUESTA DERECHO DE PETICION A LA 

PERSONERIA LOCAL DE BARRIOS UNIDOS  

ORFEO No. 2018623005911- exp 057-2009

RESPUESTA DERECHO DE 

PETICION GLORIA INES 

JARAMILLO MARIN RESPUESTA DERECHO DE PETICION GLORIA 

INES JARAMILLO MARIN

ORFEO No. 20186230125301- exp 046-2012

RESPUESTA DERECHO DE 

PETICION A LA PERSONERIA 

LOCAL DE BARRIOS UNIDOS  RESPUESTA DERECHO DE PETICION A LA 

PERSONERIA LOCAL DE BARRIOS UNIDOS  

ORFEO No. 2018623005811- exp 192-2008

RESPUESTA DERECHO DE 

PETICION A LA PERSONERIA 

LOCAL DE BARRIOS UNIDOS  
RESPUESTA DERECHO DE PETICION A LA 

PERSONERIA LOCAL DE BARRIOS UNIDOS  

ORFEO No. 20186230116431 - exp - 004 de 2004 

RBUP

RESPUESTA DERECHO DE 

PETICION A LA PERSONERIA 

LOCAL DE BARRIOS UNIDOS  

RESPUESTA DERECHO DE PETICION A LA 

PERSONERIA LOCAL DE BARRIOS UNIDOS  

ORFEO No. 20186230116481 - exp - 004 de 2005 

RBUP

NOTIFICACION POR AVISO

OFICIO AL PROPIETARIO ESTABLECIMIENTO 

LA ROSA DORADA DE BOGOTA

ORFEO No. 20186230130351

VISITA DE VERIFICACION 

INMUEBLE UBICADO EN LA 

CARRERA 26 No. 63 - 31 VISITA

ACTA DE VISITA Y REGISTRO FOTOGRAFICO

VISITA DE VERIFICACION VÍA 

PÚBLICA CALLE 83 A LA 85 

CARRERA 21 Y 22 DEL BARRIO 

POLO CLUB VISITA

ACTA DE VISITA Y REGISTRO FOTOGRAFICO

VISITA DE VERIFICACION 

ESTABLECIMIENTO UBICADO 

EN LA CALLE 63 C No. 28 - 87 

LOCAL 1 VISITA

ACTA DE VISITA Y REGISTRO FOTOGRAFICO

VISITA DE VERIFICACION 

INMUEBLE UBICADO EN LA 

CARRERA 52 ENTRE CALLES 

97 A - 98 VISITA

ACTA DE VISITA Y REGISTRO FOTOGRAFICO

VISITA DE VERIFICACION 

INMUEBLE UBICADO EN LA 

CALLE 94 No. 60 - 73 VISITA

ACTA DE VISITA Y REGISTRO FOTOGRAFICO

VISITA DE VERIFICACION 

INMUEBLE UBICADO EN LA 

CARRERA 47 No. 97 A - 56 
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VISITA DE VERIFICACION 

INMUEBLE UBICADO EN LA 

CARRERA 22 No. 71 A - 41 VISITA

ACTA DE VISITA Y REGISTRO FOTOGRAFICO

VISITA DE VERIFICACION 

INMUEBLE UBICADO EN LA 

CALLE 72 con CARRERA 22 VISITA

ACTA DE VISITA Y REGISTRO FOTOGRAFICO

VISITA DE VERIFICACION 

INMUEBLE UBICADO EN LA 

CALLE 71 A No. 20 - 51 VISITA

ACTA DE VISITA Y REGISTRO FOTOGRAFICO

VISITA DE VERIFICACION 

INMUEBLE UBICADO EN LA 

DIAGONAL 71 A BIS No. 20 - 83 VISITA

ACTA DE VISITA Y REGISTRO FOTOGRAFICO

SE ENVIA COMUNICACIÓN 

PARA NOTIFICACIÓN 

PERSONAL

OFICIO AL PROPIETARIO DEL 

ESTABLECIMIENTO "EXOSTOS MAUR"

ORFEO No. 20186230100951 - EXP 9657-2015

SE ENVIA SOLICITUD DE 

COPIA DEL ACTA DE 

SELLAMIENTO A LA XII 

ESTACION DE POLICIA DE 

BARRIOS UNIDOS

OFICIO AL COMANDANTE DE LA XII ESTACION 

DE POLICIA DE BARRIOS UNIDOS

ORFEO No. 20186230095771 - EXP 8574-2014

RESPUESTA DERECHO DE 

PETICION SDQS 2831712017

RESPUESTA DERECHO DE PETICION A 

ANONIMO

ORFEO No. 20186230102721

RESPUESTA DERECHO DE 

PETICION SDQS 2980282017 RESPUESTA DERECHO DE PETICION A 

CIUDADANO MICHAEL TRIVIÑO 

ORFEO No. 20186230102801

RESPUESTA DERECHO DE 

PETICION SDQS 1039392017

RESPUESTA DERECHO DE PETICION A 

HABITANTES BARRIO COLOMBIA

ORFEO No. 20186230103021

RESPUESTA DERECHO DE 

PETICION SDQS 922862017
RESPUESTA DERECHO DE PETICION A 

CIUDADANO VICTOR MANUEL TELLEZ 

CASTILLO

ORFEO No. 20186230103091

CORREO ELECTRONICO AL 

CIUDADANO MICHAEL TRIVIÑO CORREO ELECTRONICO

CORREO ELECTRONICO ENVIADO DESDE MI 

CORREO PERSONAL DIRIGIDO AL SEÑOR 

MICHAEL TRIVIÑO EN EL CUAL SE LE 

INFORMA QUE YA SE LE DIO RESPUESTA A SU 

PETICION BAJO RADICADO ORFEO No. 

Solicitud Agendamiento mesa de 

trabajo expediente RBUP - entre 

rios dirigido ingeniero Ricardo 

Carrera (DADEP) OFICIO

CORREO ELECTRONICO 09-06-2017

Comunicación enviada Cesr 

Adelmo Baez Osorio OFICIO

Orfeo No. 20186230076041 Exp - 0314 de 2017

OFICIO SECRETARIA DE 

MOVILIDAD OFICIO

ORFEO No. 20186230051191

Solicitud Cita Director IDRD mesa 

de trabajo expediente RBUP - 

entre rios OFICIO

ORFEO No. 20186230130421

Solicitud Agendamiento mesa de 

trabajo expediente RBUP - entre 

rios dirigido abogada nohemy 

vasquez OFICIO

CORREO ELECTRONICO 09-06-2017

IMPULSO PERSONERIA OFICIO

Orfeo No. 201862300958711 Exp - 9425 de 2015

Comunicación enviada francy 

suleina Garcia Gallego OFICIO

Orfeo No. 20186230075971 Exp - 1478 de 2013

Solicitud policia OFICIO

Orfeo No. 20186230095771 Exp - 8574 de 2014

Solicitud policia OFICIO

Orfeo No. 20186230104051 Exp - 044 de 2013
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RESPUESTA DERECHO DE 

PETICION EDUARDO AREVALO 

CASTRO RESPUESTA DERECHO DE PETICION 

EDUARDO AREVALO CASTRO

ORFEO No. 20186230127231

RESPUESTA DERECHO DE 

PETICION ANONIMO
RESPUESTA DERECHO DE PETICION 

ANONIMO

ORFEO No. 20186230126991

RESPUESTA DERECHO DE 

PETICION JOSE OTONIEL 

CARREÑO MARTINEZ RESPUESTA DERECHO DE PETICION JOSE 

OTONIEL CARREÑO MARTINEZ

ORFEO No. 20186230127211 - 20186230127201

RESPUESTA DERECHO DE 

PETICION A LA SECRETARIA 

DE EDUCACIÓN
RESPUESTA DERECHO DE PETICION A LA 

SECRETARIA DE EDUCACIÓN

ORFEO No. 20186230120301

Oficio para visita de verificación OFICIO

Orfeo No. 20186230121731

RESPUESTA DERECHO DE 

PETICION A JOSE CUSTODIO 

GALARZA MORENO RESPUESTA DERECHO DE PETICION A JOSE 

CUSTODIO GALARZA MORENO

ORFEO No. 20186230121701

RESPUESTA DERECHO DE 

PETICION A LA PERSONERIA 

LOCAL DE BARRIOS UNIDOS  
RESPUESTA DERECHO DE PETICION A LA 

PERSONERIA LOCAL DE BARRIOS UNIDOS  

ORFEO No. 20186230121721

RESPUESTA DERECHO DE 

PETICION A MAURICIO 

ZAMUDIO BELTRAN
RESPUESTA DERECHO DE PETICION A 

MAURICIO ZAMUDIO BELTRAN

ORFEO No. 20186230120541

RESPUESTA DERECHO DE 

PETICION ANONIMO

REUNION EN LA ALCALDIA DE 

BARRIOS UNIDOS - 

RESTITUCIÓN VOLUNTARIA 

MESA DE TRABAJO ACTA DE EVIDENCIA DE REUNIÓN 21-06-2018

A LA FECHA NO SE CUENTA CON LA 

HERRAMIENTA 

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 6: Actualizar la base de datos institucional aplicativo misional SI ACTUA respecto de cada una 

de  las actuaciones que adelante, de lo cual deberá quedar constancia en el informe de actividades de cada mes.

PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN  

RESPUESTA DERECHO DE PETICION 

ANONIMO

ORFEO No. 20186230121731

MEDIO DE VERIFICACIÓN  

A LA FECHA NO SE 

PROGRAMO OPERATIVOS 

POR PARTE DE LA OFICINA DE 

JURIDICA SIN PRODUCTOS

PENDIENTE EL APOYO PARA EL OPERATIVO 

DE PARQUEADEROS

ACTIVIDADES 

DESARROLLADAS 

PENDIENTE DE LA CREACION DE USUARIO EN 

EL APLICATIVO HOLA  

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 7: Apoyar en la organización y asistirla realización de

operativos diurnos y/o nocturnos programados por el Área de Gestión

Policiva de la Alcaldía Local para el respectivo periodo Llevar los registros,

archivos y controles necesarios para brindar información oportuna y confiable

ACTIVIDADES 

DESARROLLADAS 

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 8: Asistir a las reuniones y/o actividades a las que sea

citado o designado, para la atención de los asuntos relacionados con el objeto

contractual

RESPUESTA DERECHO DE 

PETICION ANONIMO RESPUESTA DERECHO DE PETICION 

ANONIMO

ORFEO No. 20186230129191

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 5: Proyectar los documentos de respuesta a los derechos de petición, acciones de tutela, 

acciones populares o requerimientos de los entes de control según reparto asignado, dentro del término establecido y 

haciendo uso de los sistemas de información dispuestos para tal fin.

PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN  
ACTIVIDADES 

DESARROLLADAS 

ACTIVIDADES 

DESARROLLADAS 
PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN  

PRODUCTOS 

A LA FECHA NO SE CUENTA 

CON LA HERRAMIENTA 

IMPULSO PERSONERIA 

radicado Orfeo No. 

20186210024072 OFICIO - solicitud aval ipes

Orfeo No. 20186230121761 
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ATENCION A CIUDADANOS 

QUEJOSOS  INFORMANDO 

ESTADO ACTUAL Y  TRAMITE 

SIGUIENTE 

Establecimiento ubicado en la Carrera 60 No. 75 - 

13 piso 1 Oficio de notificación personal exp-9257-2015

REUNION EN EL DESPACHO 

DE LA ALCALDIA DE BARRIOS 

UNIDOS - RESTITUCIÓN 

VOLUNTARIA EXPEDIENTE DE 

MESA DE TRABAJO ACTA DE EVIDENCIA DE REUNIÓN 27-06-2018

ATENCION A CIUDADANOS 

QUEJOSOS  INFORMANDO 

ESTADO ACTUAL Y  TRAMITE 

SIGUIENTE 

Establecimiento ubicado en la Carrera 60 No. 75 - 

13 piso 1 SDQS 849082017

MEDIO DE VERIFICACIÓN  

No se han proferido actos administrativos  en razon 

a que se esta a la espera de alegatos para proferir 

decision de fondo

OBLIGACIÓN ESPECIFICA  9. Llevar los registros, archivos y controles necesarios

para brindar información oportuna y confiable respecto a los asuntos a cargo

ACTIVIDADES 

DESARROLLADAS 

REUNION EN EL DESPACHO 

DE LA ALCALDIA DE BARRIOS 

UNIDOS - EXP 004 RBUP

MESA DE TRABAJO ACTA DE EVIDENCIA DE REUNIÓN 25-06-2018

OBLIGACIÓN ESPECIFICA  10.:Incluir en el informe de actividades mensual un

resumen ejecutivo en el que se expliquen las razones legales por las cuales no fue

posible realizar el archivo de los expedientes asignados

ACTIVIDADES 

DESARROLLADAS 
PRODUCTOS 

El contratista CUMPLIO con las obligaciones generales para 

el periodo reportado en el presente informe 

SI

X

MEDIO DE VERIFICACIÓN  

REVISION EXPEDIENTES 

CONSEJO DE JUSTICIA
DERECHO DE PETICIÓN

CORREO ELECTRONICO ENVIADO A LA 

SUPERVISORA DRA. YOLANDA BALLESTEROS 

CON COPIA AL ABOGADO JOSE LUIS PANESO 

ENCARGADO DE DAR LA RESPUESTA 09-07-

2018

 OBLIGACIONES GENERALES:

PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN  

PRODUCTOS 

OBLIGACIÓN ESPECIFICA  11.Atender jurídicamente a los ciudadanos respecto de

los asuntos encomendados a su trámite y/o los que se manejen en el área cuando

el supervisor o su apoyo se lo indique

ACTIVIDAD 

ACTIVIDADES 

DESARROLLADAS 

REVISION Y PROYECCION DE 

ACTUACION ADMINISTRATIVA ACTUACION ADMINISTRATIVA

PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN  

 OBLIGACIÓN ESPECIFICA  12.Las demás que se le asignen y que surjan de la

naturaleza del Contrato

ATENCION A CIUDADANOS - 

RECURSO DE REPOSICION Y 

EN SUBSIDIO APELACION

Establecimiento ubicado en la Carrera 28 No. 63 F - 

62

Exp - 9257 - 2015 (asesoria presencial oficina 

juridica)

REVISION ARCHIVO DE LOS 

EXPEDIENTES PARA 

VERIFICAR CIERRE 

DEFINITIVO DE 

ESTABLECIMIENTOS

DERECHO DE PETICIÓN

DERECHO DE PETICIÓN REQUERIMIENTO DE 

GOBIERNO



FIRMA

PROFESIONAL DE 

APOYO (SI APLICA)

FIRMA

INTERVENTOR Y/O 

SUPERVISOR

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las

labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el

cumplimiento del objeto del contrato.

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato. 

Las obligaciones verificadas se ejecutaron en el tiempo programado, modo, lugar y condiciones técnicas establecidas en el contrato. 

CONSIGNACIÓN CUENTA  BANCARIA 

FIRMA CONTRATISTA CLAUDIA VIVIANA SANCHEZ SERNA

BANCOLOMBIA

66659636515

AHORROS

NOMBRE Diego Alejandro Rios Barrero 

CARGO  VINCULACIÓN Alcalde Local de Barrios Unidos ( E )

CARGO  VINCULACIÓN O No. DEL CPS FUNCIONARIO

NOMBRE Yolanda Ballesteros Ballesteros


